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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - PORTARIA 331/2023

ANEXO |

ORIENTAGOES INICIAIS:

1° - O estudo técnico preliminar € documento que dara inicio aos pedidos de contratagdes junto a Secretaria de Administragdo, Orcamento, Finangas e Contabilidade e devera
ser incluido obrigatoriamente no SEI com o Termo de Referéncia/Projeto Basico, exceto nas hipodteses previstas como dispensada/facultativa. Ressalta-se que este
formulario é um instrumento facilitador, o que nao exime a unidade requisitante de realizar uma analise critica e efetuar as adaptagbées necessarias as
peculiaridades do caso concreto.

2° - Este formulario € documento que contém informagdes necessarias para a realizagdo -da contratagdo/aquisigao. bem como identifica aspectos a serem observados na
elaboracao do Termo de Referéncia/Projeto Bésico.

3° - Por se tratar de um documento simplificado, este estudo preliminar ndao atende aos seguintes casos, devendo ser utilizado apenas como documento
complementar:

i) Contratacdo de solugbes de tecnologia da informagéao (prestagdo de servigo ou aquisicdo), os quais devem observar legislagao propria (Resolugdo CNJ 468/2022 e
alteragoes);

ii) Contratagbes mais complexas que exijam analises mais detalhadas, conforme a verificagdo pela propria unidade solicitante ou diligéncia da SAQO.

. DADOS DO PROCESSO

Processo:

0006493-10.2024.6.25.8000

Objeto:

Aquisicao de Materiais para manutengao hidraulica por meio de registro de pregos, pelo critério de menor prego unitario do lote ou item.

( ) Lei8666/93 (vigente até 30/12/2023, cf. MP | vy oi 14 133/2021 (vigente a partir de 19/4/2021)

Legislagdo adotada: 1167, de 31/3/2023).

Unidade Solicitante:

Secéo de Manuteng&o Predial (SEMAN)

Unidade(s) Técnica (quando couber):

Secéo de Manutengéo Predial (SEMAN)

Equipe de Planejamento da Contratagao:

Nome: Luciana de Moraes Tavares e, na sua Unidade: SEMAN

Integrante demandante:

auséncia, Joeli Sampaio de Jesus

Integrante técnico (se
houver):

Nome:Joeli Sampaio de Jesus e, na sua auséncia,
Luciana de Moraes Tavares

Unidade: SEMAN

Integrante administrativo (se
houver):

Nome: Ricardo Loeser de Carvalho Filho e, na sua
auséncia, Valéria Maria dos Santos

Unidade: ASPLAN/SAO

Responsavel pela Aprovagao do Estudo Preliminar:

Nome: Rubens Lisboa Maciel Filho

| Unidade: DG

Fiscais Previamente Indicados:

Fiscal Técnico:

Nome: Nome:Joeli Sampaio de Jesus e, na sua
auséncia, Luciana de Moraes Tavares

Unidade: SEMAN

Fiscal Administrativo (se
houver):

Nome: Nao se aplica

Unidade:

Fiscal Setorial (se houver):

Nome: Nao se aplica

Unidade:

Gestor do Contrato:

Nome: Luciano José Andrade Melo e, na sua
auséncia, Marcos Vinicius Santos Muniz Prado

Unidade: COSER

1° ETAPA - Definicao das Responsabilidades - definir as atribui¢des e as responsabilidades dos envolvidos no planejamento da contratacio.

i) Este formulério deve ser encaminhado ja com a ciéncia dos fiscais previamente indicados, ou seja, antes da sua efetiva indicagdo formal (art. 22, § 2° da IN 5/2017-MP).

ii) Este Estudo Técnico Preliminar sera aprovado pela Diretoria-Geral.

Atencao: Nos itens em que sao apresentadas opg¢des para selegdo, marcar o X somente nos campos sem sombreamento, conforme o caso.

Il. OBJETO

Natureza do objeto:

1. Prestacéao de servigo

X 2. Aquisi¢ao

3. Prestagao de Servigo + Aquisi¢do

Estimativa de precgo: (informar na linha abaixo ao menos um prego obtido ou a impossibilidade devidamente justificada. A pesquisa de mercado sera realizada pela Segéo de

Analise e Compras e consolidada por meio de demonstrativo).

A pesquisa de mercado para definicdo dos valores de referéncia seré realizada pela Secdo de Andlise e Compras, a partir de pregos coletados junto a
fornecedores e pregos praticados no ambito de outros 6rgaos da Administragao Publica, e, posteriormente, serdo consolidados em Demonstrativo do Valor de Referéncia.

Descricao sucinta do objeto:

Aquisicao de Materiais para manutencgao Predial através de registro de precos, pelo critério de menor preco unitario do item.

lll. QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Definir a quantidade necessaria para atender a demanda:




Quantitativos estimados conforme Anexo Il do Ato Convocatério "ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS".

Detalhar os critérios utilizados para se chegar a quantidade solicitada, fazendo constar memoria de calculo ou estudo e os documentos que lhe dao suporte:

Para poder dimensionar com mais precisdo o quantitativo necessario dos itens de manutencao predial a adquirir, deve-se levar em conta a estrutura deste
Tribunal e as demandas de manutencéo oriundas de todas as suas unidades durante o periodo de um ano.

O prédio da Sede do TRE-SE possui aproximadamente 10.230 m?, com o total de 73 (setenta e trés) assentos sanitarios, 9 (nove) mictérios e 64 (sessenta e
quatro) cubas de pia.

Os Cartorios Eleitorais e Férum da capital possuem 1.735,80 m?, com o total de 24 (vinte e quatro) assentos sanitarios, 4 (quatro) mictorios e 18 (dezoito) cubas
de pia.

os Cartorios e Foruns Eleitorais do interior do Estado que serdao contemplados com os servigos (ao todo vinte unidades, sendo dezenove funcionando em sede
propria e uma em imével alugado) possuem o total aproximado de 5.027 m?, com o total de 138 (cento e trinta e oito) assentos sanitarios, 4 (quatro) mictdrios e 128 (cento e
vinte e oito) cubas de pia.

Quanto a demanda, trazemos a tona dados extraidos da Central de Servigos ADM, uma vez que a execugdao de manutengao indica o uso de materiais
correlatos.

Foram registrados no ano de 2024 cerca de 158 (cento e cinquenta e oito) chamados para a realizagdo de servicos de manutencgao predial, conforme tabela
abaixo:

Demandas registradas para servigos de manutengao predial em 2024:

] ATIVIDADE CHAMADOS/2024
IConserto em caixa de descarga (1669734) 15
lSerVi(;os Hidraulicos (1669739) 23

lTroca de torneira (1669740) 5
lVazamento hidraulico (1669741) 40

| Total de chamados registrados 158

Mas é imperioso destacar que os dados apontados n&o séo absolutos, posto que muitos atendimentos, notadamente aqueles que por sua urgéncia nao seriam
passiveis de aguardar na “fila de espera” do sistema, nao foram registrados, bem como as manutengdes preventivas que sao realizadas periodicamente e, ainda, as demandas
percebidas pela prépria equipe de limpeza ou de manutencéo.

Assim, os dados supracitados (estrutura e demanda) sdo um indicativo confiavel que serve para balizar a presente contratacdo e mensuragédo das quantidades
de material necessarias para atender as demandas de manutengao por um periodo de 12 meses.

IV. JUSTIFICATIVA

Informar o objetivo/problema que sera resolvido com a contratagao:

Dotar o Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe de materiais necessarios a manutengéo hidraulica de todas as unidades do TRE-SE, por meio de Registro de Pregos, com o
objetivo de proporcionar ambiente seguro e confortavel, necessario a uma satisfatoria execugao de todas as atividades.

Histérico:

1. Nao ha histérico

X 2. Ha historico

2.1 Namero do processo da contratagao anterior: 0004893-85.2023.6.25.8000.

2.2 Resumir o histérico das contratagbes anteriores e das solugdes atualmente adotadas:

1-0001604-91.2016.6.25.8000 - PE 23/2016 RP - Diversos itens de material para manuten¢do predial em processo conjunto com outros tipos de materiais;

2 -0008072-03.2018.6.25.8000 - PE 48/2018 RP - Diversos itens de material para manutencao predial em processo conjunto com outros tipos de materiais;
3-0001984-41.2021.6.25.8000 - PE 14/2021 RP - 35 itens de material para manutencao hidraulica em processo separado;

4 - 0004893-85.2023.6.25.8000 - PE 05/2023 RP - 35 itens de material para manutengao hidraulica em processo separado. Ata de registro de pregos valida até 23 de
abril de 2024.

Origem da demanda da contratacgao:

X || 1. A contratagéo foi prevista na Proposta Orgamentaria

1.1 Informar o ano da Proposta Orgamentaria e a A¢ao:

2. Nao houve previsao orgamentaria para a contratagao

Pesquisa de Mercado:

"Pesquisa de mercado é procedimento para verificagdo das exigéncias e condi¢des do mercado fornecedor do objeto a licitar. Exemplo: especificacdo, qualidade, desempenho,
prazos de entrega, prestacdo, execucdo, garantia" (TCU, Licitagdes & Contratos: Orientagdes e Jurisprudéncia do TCU, 2010). Nesse sentido, a unidade requisitante deve
verificar quais as solugdes disponiveis no mercado para s6 entdo decidir qual sera a melhor (financeira e tecnicamente). Além disso, deve-se pesquisar como o mercado atua
quanto a forma de execugao, prazo de entrega, forma de pagamento, exigéncias legais, requisitos minimos técnicos e demais questdes afetas ao objeto.

Ha outras solugdes de mercado que atenderiam a necessidade do érgao?

1. A unidade solicitante desconhece outra solugdo de mercado que atenda a todas as necessidades demandadas para resolu¢cao do problema ou alcance do objetivo

X esperado

2. Ha outras solugdes de mercado que atendem as necessidades demandadas para resolugéo do problema ou alcance do objetivo esperado

2.1 Relacionar as demais solugcdes de mercado, se houver:

Motivos que levaram a escolha da solugao a ser contratada:

X | 1. A(s) especificagao(bes) e/ou obrigagao(des) atendem aos padrdes comuns (usuais) de mercado

2. Ha exigéncia(s) de especificagao(des) e/ou obrigagao(des) fora do padrao de fornecimento de mercado, o que pode representar aumento de custos na contratagao.

2.1 Justificar a exigéncia:

3. Comparar com as demais solugdes de mercado, quando houver:

Subcontratagao

1. O objeto deve ser executado unica e exclusivamente pela licitante contratada, haja vista que o mercado dispde de diversas empresas aptas a executar integralmente o

X objeto a ser licitado

2. Sera facultada a subcontratagédo de parte do objeto pela licitante contratada

2.1 Descrever o que podera ser subcontratado e o motivo para essa permisséo:

3. Outras hipoteses

3.1 Justificar:

Consoércio

X 1. N&o é necessaria a previsao de participagdo de empresas de forma consorciada, visto que no mercado encontram-se varias empresas aptas a fornecer o objeto de
forma isolada

2. E necessaria a previsdo da possibilidade de participacdo de empresas consorciadas no edital de licitagao, pois o objeto € complexo e/ou demanda das empresas uma
grande capacidade econémica para sua execugao




V. AQUISIGAO (FORNECIMENTO)

A contratagao trata de aquisiciao de materiais/equipamentos:

X | 1.Sim

2. Nao (Nesse caso, ndo é necessario responder os quesitos abaixo)

E possivel a reserva de 25% das quantidades solicitadas para que sejam adquiridas exclusivamente por ME/EPP (art. 8° do Decreto 8.538/2015)

X | 1. Nao se aplica (nos casos em que a expectativa do valor da contratagado estiver abaixo de R$ 80.000,00)

2.Sim

3. Néo

3.1 Justificar (hipéteses dos incisos do art. 10 ou do caput do art. 8° do citado Decreto):

O prazo de garantia/validade que sera exigido dos objetos contratados é usual de mercado?

1. Nao se aplica

X || 2. Sim

2.1 Justificar ou referenciar documentos que demonstrem que a garantia é usual de mercado: Salvo eventual observagéo expressa, o prazo de garantia € aquele
estabelecido na Lei 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

3. Néo

3.1 Justificar:

A contratacao exigira marca ou modelo de material/lequipamento especifico:

1. Nao se aplica

X 2. Nao.

3. Sim.

3.1 Justificar:

Legislagao afeta a licitagao

X || 1. Nao ha conhecimento de nenhuma legislagao que exija critérios especiais para contratagdo do objeto

2. Decreto 7.174/2010 - Bens e servigos de informatica e automagao

3. Aplicagdo de margem de preferéncia

3.1 Informar a legislagao:

4. Outras legislagoes:

ANALISE DA DIVISIBILIDADE DA SOLUGAO (vide Simula TCU 247)

Ha perda de escala ao dividir a solugao?

1. Nao se aplica

2. Nao.

3. Sim. A contratagao sera feita por lotes e em alguns itens isolados.

Foram reunidos em lote itens que possuem afinidade entre si e que, normalmente, sdo comercializados pelos mesmos tipos de estabelecimentos comerciais. No caso
X desses itens ha perda de escala, pois se forem licitados em separado, o pequeno valor n&o iria atrair o interesse de possiveis licitantes, em razdo do pequeno valor e do
pequeno quantitativo. E caso haja vencedores, o custo do transporte de poucos produtos podera inviabilizar a entrega do material.

Ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliagao da competitividade ao dividir a solugao?

1. N&o se aplica

X 2.Nao, exceto no caso dos itens isolados, pois se tratam de materiais de maior valor e/ou com menor disponibilidade comercial quando adquiridos junto com outros
itens. Se esses itens fossem licitados em conjunto com outros, isso poderia reduzir a competitividade e dificultar a aquisicdo deles.

3. Sim.

E tecnicamente viavel dividir a solugdo?

1 Nao se aplica

X || 2. Nao.

2.1 Justificar:

3. Sim.

E economicamente viavel dividir a solugio?

1. Nao se aplica

X |2.Nao
2.1 Justificar
3. Sim
Conclusao:

1. Nao se aplica

2. E possivel a contrataco da solucdo de forma divisivel sem que haja prejuizo nos aspectos técnicos, econémicos e de competitividade,

X || 3. Todos ou alguns itens da solugdo devem ser agrupados em lotes para o fornecimento por uma Unica empresa.

3.1 Justificar:

VI. PRESTAGAO DE SERVIGO

A contratacao trata de prestagao de servigos:

1. Sim

X | 2. Nao (Nesse caso, ndo é necessario responder os quesitos abaixo)

Existe um contrato atual vigente com objeto a ser licitado:

1.Sim

1.1 Informar o ndmero e a previsdo de término do contrato atual:

2. Néo

A nova contratagio possui vigéncia superior a 12 meses?

1. Sim

1.1 Justificar

2. Nao

O novo termo de referéncia estabeleceu alguma melhoria ou alteragao substancial em relagdo a contratagio anterior:

1. Nao

2.Sim

2.1. Quais?

Sera utilizado o Instrumento de Medigao de Resultado — IMR (Instrugao Normativa 5/2017 — MPDG)?

1. Nao

1.1 Justificar:




2. Sim

2.1 Definir os indicadores de desempenho e correlacionar com impacto no pagamento do servigo (vide alineas d.3 a d.5 do item 2.6 do Anexo V da IN 5/2017-MP):

Havera possibilidade prorrogagao do contrato?

1. Nao

2. Sim. O objeto da contratagdo esta contemplado nas metas estabelecidas no Plano Plurianual.

3. Sim. A contratagao trata de aluguel de equipamentos e a utilizagao de programas de informatica.

4. Sim. A contratacao trata de prestagédo de servigos a serem executados de forma continua.

4.1 Justificar o enquadramento do servigo de prestagao continuada (vide art. 15 da IN 5/2017-MP):

5. Sim. Outras hipoteses

5.1 Justificar

O prazo de garantia/validade que sera exigido dos objetos contratados é usual de mercado?

1. Nao se aplica

2. Sim

2.1 Justificar ou referenciar documentos que demonstrem que a garantia é usual de mercado:

3. Néo

3.1 Justificar:

Legislacao afeta a licitagao

1. Nao ha conhecimento de nenhuma legislacédo especifica afeta ao objeto a ser contratado

2. Decreto 7.174/2010 - Bens e servigos de informatica e automagao

3. Decreto 7.983/2013 - Obra ou servigos de engenharia

4. Lei 12.232/2010 - Servigos de publicidade prestados por intermédio de agéncias de propaganda

5. Aplicagdo de margem de preferéncia

5.1 Informar a legislagao:

6. Outras legislagbes afetas ao objeto a ser contratado.

6.1 Informar legislagdes:

ANALISE DA DIVISIBILIDADE DA SOLUGAO
(vide Simula TCU 247 e item 3.8 do Anexo lll da IN n°® 5/2017-MP)

Ha perda de escala ao dividir a solugao?

1. Nao se aplica

2. Nao

3. Sim

Ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade ao dividir a solugao?

1. Nao se aplica

2. Nao

3. Sim

E tecnicamente viavel dividir a solugdo?

1. Nao se aplica

2. Nao

2.1 Justificar

3. Sim

E economicamente viavel dividir a solugdo?

1. Nao se aplica

2. Nao

2.1 Justificar

3. Sim

Conclusao:

1. Nao se aplica

2. E possivel a contratagdo da solugdo de forma divisivel sem que haja prejuizo nos aspectos técnicos, econémicos e de competitividade

3. Todos ou alguns itens da solugdo devem ser agrupados em lotes para o fornecimento por uma unica empresa

3.1 Justificar:

Vl.a - SERVIGOS COM REGIME DE DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

A contratacao trata de prestagdo de servigo com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra?

1. Sim

2. Nao (Nesse caso, ndo é necessario responder os quesitos abaixo)

Forma de Afericao/Medig¢ao do servigo:

1. Regra

1.1 Utilizacao de unidade de medida adequada ao tipo de servigo que sera contratado, de forma que permita a mensuragéo dos resultados para o pagamento da
contratada e elimine a possibilidade de remunerar as empresas com base na quantidade de horas de servigo ou posto de trabalho (item 2.5, d.1, da IN n°® 5/2017-MP)

2. Excecao

2.1 Adogao de critério de remuneragéo da contratada por quantidade de horas de servigo, devendo ser definido o método de calculo para quantidade, qualificagao da
mao de obra e tipos de servigos sob demanda, bem como para manutencao preventiva

2.2 Justificar a ndo adogao da regra de utilizagao de unidade de medida por resultado:

3. Excecgao

3.1 Critério de remuneragao da contratada por postos de trabalho, devendo ser definido o método de calculo para quantidades e tipos de postos necessarios a
contratagao

3.2 Justificar a ndo adogéo da regra de utilizagao de unidade de medida por resultado:

4. Outras formas de medigao.

4.1 Descrever e justificar:

O salario-base dos postos de trabalho nao podera ser inferior ao previsto (vide o disposto no art. 5° caput e inciso VI da IN 05/2017 - MP):

1. Nao se aplica

2. O salario-base ¢ o previsto atualmente na CCT do Sindicato

2.1 Informar a clausula, o nimero e o ano da CCT correspondente:

3. O valor minimo do salario-base que sera adotado no termo de referéncia

3.1 Justificar:

Ha previsao de realizagado de horas suplementares?

1. Sim

1.1 Justificar:

2. Nao




VIl. REGISTRO DE PRECOS

A contratacao se utilizara de uma ata de registro de pregos?

1. Sim
X
A contratagao visa a atender recorrente demanda de materiais para manutengao predial, caracterizados como bens comuns.

2. Nao

Se for registro de pregos, em qual(is) das hipéteses se enquadra:

X | 1. Pelas caracteristicas do bem ou servigo, ha necessidade de contratagdes frequentes (Decreto 11.462/2023, art. 3°, 1)

2. E conveniente a aquisigdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagéo de servigos remunerados por unidade de medida , como quantidade de horas
de servigo, postos de trabalho ou em regime de tarefa (Decreto 11.462/2023, art. 3°, II)

3. E conveniente a aquisigdo de bens ou a contratacdo de servigos para atendimento a mais de um 6rgéo ou entidade, inclusive nas compras centralizadas, ou a
programas de governo (Decreto 11.462/2023, art. 3°, Ill)

4. Pela natureza do objeto, nao é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragédo (Decreto 11.462/2023, art. 3°, V)

5. Quando for atender a execucéo descentralizada de programa ou projeto federal, por meio de compra nacional ou da adesao de que trata o § 2° do art. 32 do Decreto
11462/2023. (Decreto 11.462/2023, art. 3°, 1V)

Sera possivel a utilizagao da ata de registros por 6rgaos nao participantes?

1. Sim

X |2. Nao

3. E possivel a utilizagdo dessa ata por 6rgdos da justica eleitoral

4. Inclusao de outros 6rgéos.

4 1 Justificar:

VIIl. ANALISE DA VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Resultados Pretendidos:

Manutengéao do funcionamento dos banheiros e da rede hidraulica de todas as unidades do TRE-SE.

Analise de viabilidade e necessidade da contratagao:

X | 1. Viavel e necessaria

2. Inviavel e/ou desnecessaria

IX. OUTRAS OBSERVACOES

X | 1. N&o ha

2. Sim

2.1 Detalhar:

X. CLASSIFICACAO DA INFORMAGAO QUANTO AO GRAU DE SIGILO

Toda a informagao presente neste documento é classificada como Publica? (vide Lei 12.527/2011)

X [ 1.Sim

2. Ndo

2.1 Neste caso é necessaria a fundamentagao da decisao baseada, no minimo, nos seguintes elementos:

2.1.1 Assunto sobre o qual versa a informacgao tida como sigilosa:

2.1.2 Fundamento da classificagao (observar os critérios do art. 24 da referida Lei):

2.1.3 Indicagao do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o seu termo final, conforme limites do citado art. 24:

2.1.4 |dentificacdo da autoridade que a classificou:

Classificagdo decorrente da Lei 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo). Vale frisar alguns pontos importantes da referida Lei:
- Caso haja algum indicativo de grau de sigilo, o processo devera ser encaminhado a autoridade competente para definicdo do grau de sigilo e de sua respectiva tramitacdo.

- O art. 7°, § 20 Quando néo for autorizado acesso integral a informagao por ser ela parcialmente sigilosa, ¢ assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com
ocultacdo da parte sob sigilo.

- O art. 7°, § 40 A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos 6rgdos e entidades referidas no art. 1o,
quando ndo fundamentada, sujeitard o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32 desta Lei.

- Vide arts 23 e 24 da referida Lei para verificar as hipoteses de sigilo e a sua respectiva classificacdo.
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