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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO
PREGAO ELETRONICO N° 90001/2025

PROCESSO 0002464-77.2025.6.25.8000

ATENGAO

Em cumprimento a determinag&o do Tribunal de Contas da Uni&o (Acorddos n ©S
754/2015, 2.146/2022 e 316/2024 - Plenario), alerta-se para que as(os)
licitantes analisem detalhadamente o Edital e os seus anexos para formular
proposta/lance passivel de cumprimento.

A pratica injustificada de atos tais como ndo manter a proposta, deixar de
entregar a documentagédo exigida para o certame, apresentar declaragdo ou
documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a licitagdo, fraudar a licitagdo, ndo celebrar o Contrato ou ndo entregar a
documentagdo exigida para a contratagédo, dentre outras condutas previstas na
Lei n°® 14.133/2021, sujeitara a(o) licitante as sangbes administrativas
(penalidades) cabiveis, apuradas em regular processo administrativo, garantidos
o contraditério e a ampla defesa.
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A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, CNPJ 06.015.356/0001-85, doravante denominado TRE/SE, com sede no
Centro Administrativo Governador Augusto Franco (CENAF), Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, 49.081-000, Aracaju/SE, comunica as(aos)
interessadas(os) que realizara licitagio na modalidade PREGAO, em meio ELETRONICO, em sesséo publica instrumentalizada pelo Sistema de Compras
do Governo Federal, dirigida por sua(seu) Pregoeira(o), auxiliada(o) pela Equipe de Apoio, designadas(os) pela Portaria TRE/SE 318/2023, e regida pela Lei
14.133/2021, pela Lei 13.709/2018, pela Lei Complementar 123/2006, pelos Decretos 8.538/2015, 11.246/2022 e 11.462/2023, pela Resolugdo CNJ
347/2020, pela Resolugdo TSE 23.702/2022, pela Resolugdo TRE/SE 120/2015, pela IN SEGES/ME 73/2022, bem como subordinada as condicdes e as
exigéncias estabelecidas neste Ato Convocatério e em seu(s) Anexo(s), e terd como fonte para seu pagamento recursos orgamentarios e financeiros
oriundos do Orgamento Geral da Unido.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

REGISTRO DE PREGOS PARA A EVENTUAL AQUISIGAO DE MATERIAIS CONSUMO , COM PARTICIPAGAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE.



https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%25253A754%252520ANOACORDAO%25253A2015/DTRELEVANCIA%252520desc%25252C%252520NUMACORDAOINT%252520desc/0/%252520
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https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%25253A316%252520ANOACORDAO%25253A2024%252520COLEGIADO%25253A%252522Plen%2525C3%2525A1rio%252522/DTRELEVANCIA%252520desc%25252C%252520NUMACORDAOINT%252520desc/0

Dia: 30/04/2025.

Horario: 9h (horario de Brasilia/DF).

Endereco eletronico: http://www.gov.br/compras (Portal Compras.gov.br).
Caodigo UASG: 070012.

Valor de Referéncia: R$ 181.888,50 (cento e oitenta e um mil oitocentos e oitenta e oito reais e cinquenta centavos) - o valor correspondente ao
quantitativo maximo de todos os itens. O valor unitério e o valor total de cada item constam do Anexo ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.

Validade da Ata de Registro de Pregos: 1 (um) ano, contado do 1° (primeiro) dia util subsequente a data de divulgacdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

Adeséo de orgaos e entidades: ndo sera admitida.

Intencdo de Registro de Pregos (IRP): n&o sera adotada.

Critério de Julgamento: MENOR PRECO UNITARIO DO ITEM.

Modo de Disputa: ABERTO.

Programa(s) de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0028 - Julgamento de Causas e Gestao Administrativa na Justiga Eleitoral. PTRES: 167686.
Grupo de Natureza de Despesa: Outras despesas correntes.

Data-limite para esclarecimento e impugnagao: 25/04/2025.

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO DA LICITAGAO

1.1 Esta licitagdo tem por objeto o REGISTRO DE PREGOS PARA A EVENTUAL AQUISIGAO DE MATERIAIS DE CONSUMO |, conforme contemplado no
Plano de Contratagbes Anual (PCA 2025 - Portaria Normativa TRE/SE 4/2024) e atualizagbes.

1.2 A licitagdo sera realizada em 46 (quarenta e seis) itens, consoante tabela constante do Anexo ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.

1.3 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigard o TRE/SE a contratar,
facultada a realizagao de licitagdo especifica para a aquisigao pretendida, desde que devidamente justificada.

CLAUSULA SEGUNDA
DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO (E CORRESPONDENTES VEDAGOES)

2.1 Do Credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf)

2.1.1 Para participar do Pregdo Eletronico, a(o) licitante devera se credenciar no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) e obter
chave de identificagdo e senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1.1 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da(o) licitante ou de sua(seu) Representante legal e a presungéo de
sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este Pregao Eletronico.

2.1.2 O uso da senha de acesso ao Portal Compras.gov.br é de inteira e exclusiva responsabilidade da(o) licitante, incluindo qualquer transagao efetuada
diretamente ou por sua(seu) Representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao TRE/SE responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido, ainda que provocados por terceiras pessoas.

2.1.3 As(Os) licitantes ou suas(eus) Representantes legais deverdo estar previamente credenciadas(os) junto ao 6rgdo provedor no prazo minimo de 3
(trés) dias uteis antes da data de realizagao deste Pregéo Eletrénico.

2.1.4 Nao sera admitido o consoércio de licitantes.

2.1.5 E de responsabilidade da(o) licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos referidos Sistemas e manté-los atualizados junto aos 6rgdos
responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

2.1.5.1 A ndo observancia do disposto no item 2.1.5 podera ensejar exclusdo da(o) licitante no momento da habilitagao.

2.1.6 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo
16, da Lei n® 14.133, de 2021, para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar 123/2006 e do Decreto 8.538/2015.

2.1.7 Orientagdes a respeito do acesso ao Portal Compras.gov.br e demais procedimentos detalhando sua operacionalizagéo estdo disponiveis no Manual
Operacional do Pregéo Eletrénico - Visdo Fornecedor (https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/).

2.2 Das Declaragoes

2.2.1 No ato de registro da proposta, a(o) licitante assinalara “sim” ou “ndo”, em campo préprio do sistema eletronico, referente a declaragdes firmadas
nos seguintes termos:

a) Manifesto ciéncia em relagdo ao inteiro teor do Ato Convocatério e dos seus Anexos, concordo com suas condigdes, respondendo pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei.

b) Declaro que minha proposta econémica compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigao
Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data da sua entrega em definitivo.

c) Atendo aos requisitos de habilitacdo previstos no Instrumento Convocatério.
d) Inexiste impedimento a minha habilitagdo e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao 6rgdo ou entidade Contratante.

e) Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

f) Manifesto ciéncia em relagdo a todas as informagdes e condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

g) Cumpro o disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos.

h) Observo os incisos Ill e IV do art. 1° e cumpro o disposto no inciso Il do art. 5°, todos da Constituicdo Federal de 1988, que veda o tratamento desumano
ou degradante.

i) Cumpro a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, quando cabiveis.

j) Declaro, sob as penas da Lei, que cumpro os requisitos estabelecidos no Art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, sendo apta(o) a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida Lei Complementar (no caso de licitante enquadrada(o) como microempresa ou empresa de pequeno
porte e cooperativa que deseje usufruir da preferéncia estabelecida nos aludidos regramentos).


http://www.gov.br/compras
http://www.gov.br/compras
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/

j.1) Tratando-se de licitagdo com participagado exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira
o seu prosseguimento no certame.

2.2.2 Em havendo outras declaragdes a serem prestadas, disponibilizadas pelo Sistema Comprasgov, estas também deveréo ser preenchidas/assinaladas.

2.2.3 Caso a(o) fornecedora(fornecedor) ndo formalize as declaragdes, podera ser impedida(o) de enviar a proposta ou ser inabilitada(o), conforme aviso
emitido pelo sistema.

2.2.4 A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara a(o) licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.

2.2.4.1 A falsa declaragao relativa ao enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) e cooperativa pode
configurar fraude a licitagdo e sujeitar a(o) licitante, AINDA QUE NAO LOGRE PROVEITO, a declaragdo de inidoneidade para participar de
certames da Administragao Publica Federal ou daqueles em que haja utilizagdo de recursos federais (Acérddo 2294/2022 - TCU - Plenério).

2.3 Da verificagao de existéncia de sang¢do administrativa (penalidade) que impeca a participagcdo no certame ou a futura contratagao.

2.3.1 A verificagdo de eventual existéncia de sangdo impeditiva sera realizada pela(o) Pregoeira(o) logo apds o encerramento da etapa competitiva (fase de
lances), de acordo com a ordem de classificagao da(o)(s) licitante(s), por meio de consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf).

b) Cadastro  Nacional de Empresas Inidbneas e  Suspensas -  CEIS, mantido  pela  Controladoria-Geral  da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc).

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:10614424770367::NO:3,4,6::).

2.3.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” do item 2.3.1 pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

2.3.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de sua(seu) sé6cia(o) majoritaria(o), por forga do artigo 12
da Lei 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas a(ao) responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécia(o) majoritaria(o).

2.3.2 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor (Sicaf) a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, a(o) Pregoeira(o) diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

2.3.3 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
2.3.4 A(O) licitante sera convocada(o) para manifestagdo previamente a sua eventual desclassificagéo.

2.4 Nao poderao participar deste certame, conforme o caso:

2.4.1 Empresas cujos estatutos ou contratos sociais ndo incluam o objeto deste Pregao;

2.4.2 Aquela(e) que ndo atenda as condigdes deste Ato Convocatodrio e de seu(s) Anexo(s);

2.4.3 Autora(Autor) do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigcos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

2.4.4 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual a(o)
autora(autor) do projeto seja dirigente, gerente, controladora(controlador), acionista ou detentora(detentor) de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnica(o) ou subcontratada(o), quando a licitagéo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele necessarios;

2.4.5 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi
imposta;

2.4.5.1 O impedimento de que trata o item 2.4.5 serd também aplicado a(ao) licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou
a utilizag&o fraudulenta da personalidade juridica da(o) licitante.

2.4.6 Aquela(e) que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publica(o) que desempenhe funcédo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do Contrato, ou que deles seja conjuge,
companheira(o) ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.4.7 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404/1976, concorrendo entre si;

2.4.8 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do Edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadoras(es) a condigées andlogas as de escrava(o) ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista;

2.4.9 Agente publica(o) do 6rgéo ou entidade licitante;

2.4.9.1 A vedagao de que trata o item 2.4.9 estende-se a terceira pessoa que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de
apoio, profissional especializada(o), funcionaria(o) ou Representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.4.10 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;

2.4.11 Direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do Contrato, agente publica(o) do 6rgdo ou entidade Contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021

2.5 A critério da Administragéo e exclusivamente a seu servigo, a(o) autora(autor) dos projetos e a empresa a que se referem os itens 2.4.3 e 2.4.4 poderdo
participar no apoio das atividades de planejamento da contratag@o, de execugao da licitagdo ou de gestédo contratual, desde que sob supervisdo exclusiva
de agentes publicos do érgdo ou entidade.

2.6 Equiparam-se a(ao)s autoras(es) do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.7 O disposto nos itens 2.4.3 e 2.4.4 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua como encargo da(o) Contratada(o) a elaboragédo do
projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugéo.

2.8 Em licitagbes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacéo estrangeira ou
por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA
DA VISTORIA / VISITA TECNICA

3.1 Em razdo da natureza do objeto, ndo ha previsdo de vistoria/visita técnica prévia.
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CLAUSULA QUARTA
DA FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1 A(O) licitante devera encaminhar proposta em conformidade a descrigdo do objeto ofertado, a partir de 11 de abril de 2025, data da publicagdo do Aviso
de Licitacdo no Diario Oficial da Unido (DOU), Segéo 3, até a data e o horario estabelecidos para a abertura da sesséo publica (30 de abril de 2025), em
formulario especifico, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

4.1.1 Até a abertura da sesséo publica, as(os) licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

4.1.1.1 As(Os) licitantes deverao, para fins de elaboragéo da proposta, verificar e comparar todos os projetos, especificagdes e planilhas fornecidos, quando
for o caso, para execugéo contratual, cabendo-lhes, no caso de falhas, erros, discrepancias ou omissdes, bem ainda, transgressdes a Normas Técnicas ou
regulamentos, formular imediata comunicagdo ao TRE/SE, para fins de esclarecimento, no prazo de até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para a
abertura da sessao publica.

4.1.1.2 Nao sera aceita proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto neste Edital.

4.1.2 O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contado de sua recepgao, contando-se para esse fim a data da sessao publica
estabelecida no preambulo deste Ato Convocatoério.

4.1.3 As(Os) licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem validos do Sicaf, assegurado a(ao)s demais licitantes o
direito de acesso aos dados constantes do sistema.

4.1.3.1 E dever da(o) licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf para que estejam vigentes na data de recebimento das
propostas.

4.1.3.1.1 O descumprimento dessa obrigagcao implicara a inabilitagdo da(o) licitante, exceto nas hipoéteses do art. 64 da Lei 14.133/2021 e se a
consulta feita pela(o) Pregoeira(o) aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s) certiddao(oes) valida(s).

4.1.4 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, da LC n°® 123/2006.

4.1.4.1 Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento da divulgacdo do resultado da fase de habilitacdo (Decreto 8.538/2015, art. 4°, § 2°, inciso I), prorrogavel por igual
periodo, a critério da(o) Pregoeira(o), para regularizagdo da documentagdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

4.1.4.1.1 A ndo-regularizagdo da documentagéo no prazo previsto implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Instrumento, sendo facultado a(ao) Pregoeira(o) convocar as(os) licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.

4.2 A proposta devera contemplar/observar:

4.2.1 Precos, em moeda corrente nacional, observando-se as especificagdes indicadas nos Anexos a este Instrumento e inclusos os encargos ou as
despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado, tais como impostos, taxas, transportes, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos.

4.2.2 Especificagdes do objeto e prazos conforme previsto no Edital.

4.2.2.1 O encaminhamento da proposta implica adesado a descricdo complementar constante do(s) Anexo(s) a este Instrumento.
4.2.2.1.1 E desnecessaria a repeticdo dos termos constantes da descrigdo complementar.

4.2.2.1.2 Nao sera considerado o preenchimento do campo em desconformidade com a descrigdo complementar.

4.3 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagao entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizagéo dos
procedimentos de negociacdo e de julgamento da proposta.

4.4 Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo da(o) licitante melhor classificada(o) somente serdo disponibilizados para avaliagdo da(o)
Pregoeira(o) e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances e em momento préprio.

4.5 A(O) licitante sera responsabilizada(o) formalmente pelas transag¢des efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas
e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por sua(seu) Representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema, do érgéo ou da
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiras pessoas.

4.5.1 Sera responsavel, ainda, pelo acompanhamento das operag¢des no sistema eletrénico durante o processo licitatério, suportando o 6nus decorrente da
perda de negodcios, em razao da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

CLAUSULA QUINTA
DA CLASSIFICAGAO DA(S) PROPOSTA(S) E DA FORMULAGAO DE LANCES (ETAPA COMPETITIVA)

5.1 A(O) Pregoeira(o), via sistema eletronico, dara inicio & Sessdo Publica, na data e no horario previstos neste Ato Convocatério, com a divulgagédo das
propostas recebidas.

5.1.1 A(O) Pregoeira(o) procedera a verificacdo da conformidade das propostas quanto ao objeto, desclassificando fundamentadamente as que nao
atenderem as exigéncias deste Edital.

5.1.2 A proposta somente sera classificada para a etapa competitiva se atender aos requisitos de cada item.

5.2 Aberta a sessdo publica, na fase de lances, a(o) licitante podera encaminha-los exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente
informada(o) de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

5.2.1 O modo de disputa sera aberto e os lances serdo ofertados pelo valor unitario de cada item.
5.2.2 A(O) licitante podera oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado e as regras de aceitagdo.

5.2.3 A(O) licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ela(e) ofertado e registrado no sistema eletrénico, observado o intervalo de
diferenca entre os lances de, no minimo, 0,5% (cinco décimos por cento), que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios, quanto em relagéo
ao lance que cobrir a melhor oferta.

5.2.4 Em havendo mais de um lance de igual valor, prevalecera aquele que for primeiro recebido e registrado.

5.2.5 A(O) Pregoeira(o) ou a Comisséo de Contratagao, quando a(o) substituir, podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir o lance que
possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério, mediante comunicagéo eletronica automatica via sistema.

5.3 Durante a sesséo publica, as(os) licitantes serdo informadas(os), em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo da(o)
respectiva(o) proponente.

5.4 A etapa de lances durara 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema eletrdnico, quando houver lance ofertado nos
ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragdo desta etapa.

5.4.1 A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogagdo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

5.4.2 Nao havendo novos lances, a sessao publica se encerrard automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente.



5.5 Encerrada a fase competitiva sem que haja prorrogagao automatica pelo sistema eletrénico, podera a(o) Pregoeira(o) [ou a comissdo de contratagdo,
quando a(o) substituir], assessorada(o) pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica de lances, em prol da consecugéo do
melhor preco, notadamente se a diferenca entre a melhor proposta (lance) e aquela classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento).

5.6 Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate previstos no art. 60, da Lei n® 14.133/2021, inclusive na
hipétese de ndo haver o envio de lances apds o inicio da etapa competitiva.

CLAUSULA SEXTA
DO BENEFICIO DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006

6.1 O pregdo sera exclusivo para microempresas, empresas de pequeno porte, conforme art. 48, |, da LC 123/2006.

6.2 O beneficio de que tratam os artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006 nao se aplica a presente contratagao, por se tratar de certame
com participagao exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte.

6.3 O beneficio a que alude o item 6.2 estende-se as sociedades cooperativas (quando admitida a sua participagéo), nos termos do art. 34 da Lei
11.488/2007.

CLAUSULA SETIMA
DA NEGOCIAGAO

7.1 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, a(o) Pregoeira(o) devera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta a(ao) licitante
que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas neste Edital
(Acoérdao TCU 2.622/2021-Plenario).

7.1.1 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas(os) demais licitantes.

CLAUSULA OITAVA
DO JULGAMENTO DA(S) PROPOSTA(S)

8.1 A(O) licitante melhor classificada(o) para os itens 1, 25 e 26 (adiante identificados), devera atender/comprovar as exigéncias indicadas na tabela a
seguir:

Certificagao Florestal do FSC - Forest Stewardship Council ou do

Item (Produto) CERFLOR Amostra
Comprovagao [exemplificativamente, mediante a indicagéo de especificagdo constante
1 do sitio da(o) fabricante na internet, de selo das entidades certificadoras ou da
(papel higiénico apresentagédo de declaragdo fundamentada] de que os produtos ofertados possuem
pape’ hig ’ Certificagdo Florestal do FSC - Forest Stewardship Council ou do CERFLOR, Nao se aplica
material celulose
virgem) de outorga por uma das entidades listadas nos  links
9 http://www.inmetro.gov.br/qualidade/cerflor_organismos.asp e
https://br.fsc.org/br-pt/certificacao/certificadoras.
Exigéncia em conformidade ao disposto no
25 item 8.4.
(caixa-arquivo, B )
dimenséo (C XL X N&o se aplica # Corresponde a5 (cinco) unidades e deve
A):36,0 X 13,0 X estar rigorosamente de acordo com as
24,5 cm) previsdes constantes deste Instrumento e do

Anexo ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.

Exigéncia em conformidade ao disposto no

26 item 8.4.
(caixa-arquivo, N i
i 5 30 se aplica
d,lAme:f%OX(?EfOLXX P # Corresponde a 5 (cinco) unidades e deve
): 30,0 o )' estar rigorosamente de acordo com as

previsdes constantes deste Instrumento e do
Anexo ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.

8.2 A excegao da "amostra", a comprovagédo das demais exigéncias deve ser encaminhada em arquivo Unico, no prazo de até 2 (duas) horas contado da
convocagcao efetuada pela(o) Pregoeira(o), por meio da opgao "Enviar Anexo" no Portal Compras.gov.br.

8.2.1 A(O) Pregoeira(o), com o apoio da Sec&o de Gestao de Almoxarifado (SEALM) e, n o caso da "caixa arquivo", da Se¢do de Gestdo de Documentos
Eletrénicos e Arquivo (SEDEA), avaliara os documentos e informagdes apresentados e fara constar dos autos as informagdes a respeito da conformidade ou
ndo as especificagdes, por meio de pronunciamento técnico conclusivo pela aprovagdo ou pela reprovagao da proposta da(o) licitante.

8.3 A(O) Pregoeira(o) podera conceder prorrogacdo do prazo de apresentagdo das comprovagdes exigidas, mediante justificativa plausivel da(o) licitante
acolhida pela(o) Pregoeira(o).
8.4 As amostras devem ser apresentadas para efeito de Controle de Qualidade em até 4 (quatro) dias uteis contados da solicitacdao da(o)

Pregoeira(o) via chat no sistema eletrénico (www.gov.br/compras/pt-br/) e serdo submetidas a avaliagdo/aprovagéo, previamente a declaragdo da(o)
vencedora(vencedor) dos itens respectivos.

8.4.1 A(O) licitante interessada(o) assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

8.4.2 Antes de findo o prazo fixado no item 8.4, faculta-se sua prorrogacdo, a critério da(o) Pregoeira(o), a partir de solicitagdo da(o) interessada(o)
formulada e fundamentada no chat.

8.4.3 No caso de ndo haver entrega da amostra ou de ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das
especificagdes previstas, a proposta sera recusada.



https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%25253A2622%252520ANOACORDAO%25253A2021/DTRELEVANCIA%252520desc%25252C%252520NUMACORDAOINT%252520desc/0/%252520
http://www.inmetro.gov.br/qualidade/cerflor_organismos.asp
https://br.fsc.org/br-pt/certificacao/certificadoras
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp

8.4.4 As(Os) interessadas(os) deverdo colocar a disposicao da Administragao todas as condigdes indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem
6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

8.4.5 A amostra devera ser entregue na Secéo de Gestdo de Almoxarifado (SEALM) do TRE/SE, situado no Centro Administrativo Governador Augusto
Franco - CENAF, Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, Aracaju/SE, de segunda a sexta-feira, no horario das 8 as 13 horas, e deve ser identificada com os
seguintes dados: AMOSTRA, NUMERO DO PREGAO, NUMERQS DO ITEM E DO LOTE DE FABRICAGCAO, DATA E OBJETO DA LICITACAO, NOME,
TELEFONE E E-MAIL DA(O) PROPONENTE E DE SUA(SEU) REPRESENTANTE EM SERGIPE, se for o caso.

8.4.5.1 A Secao de Gestédo de Almoxarifado (SEALM) do TRE/SE emitira recibo de entrega da amostra, com registro no respectivo procedimento.

8.4.5.2 A(O) Pregoeira(o) devera comunicar a(ao)s licitantes local, data e horario de avaliagdo da amostra, para que as(os) interessadas(os) possam estar
presentes, querendo (Acordaos TCU 2140/2010-22 Camara e 1984/2008 - Plenario).

8.4.5.3 A Segédo de Gestao de Almoxarifado (SEALM) do TRE/SE, com o apoio da Segéo de Gestao de Documentos Eletrénicos e Arquivo (SEDEA) no caso
da "caixa arquivo", tera 2 (dois) dias Uteis para analisar a amostra.

8.4.5.4 Os exemplares colocados a disposigdo da Administragdo serdo tratados como prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe
técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

8.4.6 Quanto aos itens 25 e 26 (caixa-arquivo), o procedimento de andlise da amostra consiste medi¢cdo e pesagem das unidades apresentadas.
8.4.6.1 Sera reprovada a amostra caso uma Unica caixa desatenda quaisquer das caracteristicas especificadas.
8.4.7 Caso a amostra seja aprovada e esteja em condigdes de uso, podera ser recebida pelo TRE/SE como parte dos materiais adjudicados.

8.4.8 As amostras aprovadas que ndo estejam em condigdes de uso e as amostras reprovadas ficardo a disposigdo da(o) licitante, para recolhimento as
suas expensas, por um prazo de 90 (noventa) dias, apos o qual poderéo ser descartadas pela Administragéo, sem direito a ressarcimento.

8.5 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no chat do sistema.

8.6 Se as especificagdes/amostras apresentadas pela(o) licitante melhor classificada(o) ndo forem aceitas, serd analisada a aceitabilidade da proposta ou
lance ofertado pela(o) segunda(o) classificada(o), seguindo-se com a verificacdo dos documentos/amostras e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de
uma(um) que atenda as especificagdes constantes do Edital.

8.7 Nao sera aceita a proposta que:

8.7.1 Contiver vicios insanaveis.

8.7.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas no Edital.

8.7.3 Registrar preco acima do orgamento estimado para a contratagdo (valor de referéncia).

8.7.4 Apresentar preco(s) unitario(s) superior(es) ao(s) respectivo(s) valor(es) constante(s) do Termo de Referéncia anexo a este Instrumento, quando
couber.

8.7.5 Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigida pela Administragéo.

8.7.5.1 E indicio de inexequibilidade da proposta (lance) prego inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor de referéncia adotado pelo TRE/SE
para o certame.

8.7.5.2 A(O) Pregoeira(o), ao analisar a proposta apresentada, dara a(ao) licitante a oportunidade de demonstrar a respectiva exequibilidade ( Sumula TCU
262 e art. 34 da IN SEGES/ME 73/2022).

8.8 A(O) licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagdo/amostra indicada neste Edital, sera desclassificada(o) e estara sujeita(o) as
sangbes previstas neste Instrumento.

8.9 Se a proposta nao for aceitavel, ou se a(0) licitante ndo atender as exigéncias de habilitagdo, a(o) Pregoeira(o) examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.

CLAUSULA NONA
DA ETAPA DE HABILITAGAO

9.1 A habilitagdo das(os) licitantes provisoriamente classificadas(os) em 1° (primeiro) lugar sera julgada com base nos documentos encaminhados,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, apds a aceitagdo da proposta.

9.2 Para as habilitagdes fiscal, social e trabalhista, serdo exigidos:
9.2.1 Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

9.2.2 Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede da(o) licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

9.2.3 Regularidade perante a Fazenda federal e a Fazenda estadual do domicilio ou sede da(o) licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.
9.2.4 Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

9.2.5 Regularidade perante a Justica do Trabalho.

9.2.6 O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

9.3 Para fins de habilitagdo econdmico-financeira, a(o) licitante deve apresentar certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede da(o) licitante (art. 69, Il, da Lei n® 14.133/2021).

9.4 Se a(0) licitante provisoriamente classificada(o) em 1° (primeiro) lugar ndo for habilitada(o), a(o) Pregoeira(o) procedera conforme o item 8.9.

CLAUSULA DECIVMA
DA ETAPA RECURSAL

10.1 A(Ao) licitante & possivel recorrer no prazo de 3 (trés) dias Gteis contado da data de intimag&o ou de lavratura do Relatério de Julgamento (Ata):
10.1.1 Do julgamento das propostas.

10.1.2 Do ato de habilitacdo ou inabilitagao.

10.1.3 Da anulagdo ou revogacgéo da licitagao.

10.2 Dispondo o recurso sobre o julgamento das propostas ou sobre o ato de habilitagdo ou inabilitagdo de licitante, a intengdo de recorrer devera ser
manifestada imediatamente, sob pena de precluséo.

10.2.1 O prazo para manifestar intengdo de recurso sera configurado pela(o) Pregoeira(o) no curso da sessao publica, respeitando-se o minimo de 10 (dez)
minutos (minimo definido pelo préprio sistema).

10.2.2 Na hipétese de adogdo da inversdo de fases, o prazo para apresentagdo das razdes recursais (3 dias uteis) sera iniciado na data de lavratura do
Relatério de Julgamento (Ata).


https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/sumula/*/NUMERO%25253A262/DTRELEVANCIA%252520desc%25252C%252520NUMEROINT%252520desc/0/sinonimos%25253Dtrue
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii

10.2.3 A apresentacéo do recurso se dara em fase unica.

10.3 O recurso devera ser encaminhado em campo préprio do sistema eletrénico (http://www.gov.br/compras) e dirigido & autoridade que tiver editado
o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis contados do recebimento dos autos.

10.4 O recurso interposto fora do prazo néo sera conhecido.

10.5 O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

10.6 O prazo para apresentagao de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera inicio na data de intimagdo pessoal ou de divulgagédo da interposicdo do
recurso.

10.7 O acolhimento do recurso implicara invalidagao apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

10.8 Sera assegurado a(ao) licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DO ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

11.1 Encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo e exaurido(s) o(s) recurso(s) administrativo(s) [quando existente(s)], o processo licitatério sera
encaminhado a autoridade superior, que podera:

11.1.1 Adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

11.1.2 Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades.

11.1.3 Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e de oportunidade.

11.1.3.1 O motivo determinante para a revogacgao do processo licitatdrio devera ser resultante de fato superveniente devidamente comprovado.
11.1.4 Proceder a anulagdo da licitagéo, de oficio ou mediante provocagéo de terceiras pessoas, sempre que presente ilegalidade insanavel.

11.1.4.1 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que
deles dependam, e dara ensejo a apuragéo de responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.

11.1.4.2 Nos casos de anulagdo e de revogagao, devera ser assegurada a prévia manifestagao das(os) interessadas(os).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA FORMALIZAGAO DA ATA E DO CADASTRO DE RESERVA

12.1 Homologada a licitagéo, devem ser observadas as seguintes condi¢cdes para a formalizagéo da Ata de Registro de Pregos:
12.1.1 Registrar em Ata os pregos e os quantitativos da(o) adjudicataria(o), observando-se o disposto no item 4.1.1.2.

12.1.2 Incluir em ata, como Anexo, o registro das(os) licitantes que aceitarem cotar os bens com pregos iguais aos da(o) adjudicataria(o), observada a
classificagdo no certame, e o registro das(os) licitantes que mantiverem sua proposta original.

12.2 A providéncia descrita no item 12.1.2 tem por objetivo a formagdo do cadastro de reserva, a ser utilizado na hipétese de impossibilidade de
atendimento pela(o) signataria(o) da Ata.

12.3 Na ordem de classificagdo, as(os) licitantes que aceitarem cotar os bens com pregos iguais aos da(o) adjudicataria(o) devem preceder aquelas(es) que
mantiverem sua proposta original.

12.4 A habilitagdo das(os) licitantes que comporéo o cadastro de reserva somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagéo de licitantes
remanescentes, nas seguintes hipéteses:

12.4.1 Quando a(o) licitante vencedora(vencedor) ndo assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo e nas condi¢des estabelecidos no Edital; ou

12.4.2 Quando houver o cancelamento do registro da(o) fornecedora(fornecedor) ou do registro de pregos (Artigos 28 e 29 do Decreto n® 11.462/2023).

12.5 O preco registrado, com a indicagdo das(os) fornecedoras(es), sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

13.1 Observadas as condigdes necessarias a formalizagdo formalizagdo da Ata de Registro de Pregos, a(o) licitante melhor classificada(o) sera
convocada(o) para assina-la no prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na Lei
14.133/2021.

13.1.1 O prazo de assinatura da Ata podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da(o) licitante melhor classificada(o), desde que
o pedido seja devidamente justificado e apresentado dentro do prazo e que suas razdes sejam acolhidas pela Administragéo.

13.2 A Ata de Registro de Pregos sera assinada digitalmente e disponibilizada no Sistema de Registro de Pregos.

13.2.1 Na hipétese de a(o) convocada(o) ndo assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo e nas condigdes estabelecidas no Edital, fica facultado a
Administracdo convocar as(os) licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nos mesmos
moldes propostos pela(o) primeira(o) classificada(o).

13.2.1.1 Entre as(os) licitantes que aceitarem cotar os bens com precos iguais aos da(o) adjudicataria(o), se nenhuma(nenhum) delas(es) aceitar a
contratagdo nos termos do Edital, a Administragéo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacéo, podera:

13.2.1.1.1 Convocar, para negociagdo, as(os) licitantes registradas(os) que mantiverem sua proposta original, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do prego da(o) adjudicataria(o); ou

13.2.1.1.2 Adjudicar e firmar a contratagdo nas condigdes ofertadas pelas(os) licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando
frustrada a negociagdo de melhor condig&o.

13.3 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas n&o obrigara a Administragéo a contratar,
facultada a realizagao de licitagdo especifica para a aquisigao pretendida, desde que devidamente justificada.

13.4 A Ata de Registro de Pregos tem validade de 1 (um) ano, contado do 1° (primeiro) dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, e podera ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o prego & vantajoso.

13.5 A Ata de Registro de Precos observara a minuta anexada a este Instrumento, podendo ser alterada nos termos do Decreto 11.462/2023.


http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11462.htm

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

14.1 A(O) fornecedora(fornecedor) registrada(o), quando convocada(o), e observando o prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, terd o prazo de até
2 (dois) dias uteis para retirar a Nota de Empenho, a contar da data em que receber a comunicagao, salvo justificativa acolhida pela Administragédo, sob
pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital.

14.2 O prazo para retirada/recebimento da Nota de Empenho podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pela(o) licitante
vencedora(vencedor) durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo TRE/SE.

14.3 Por ocasido da entrega da Nota de Empenho, o TRE/SE verificara, por intermédio do Sicaf e de outros meios, se a(0) licitante vencedora(vencedor)
mantém as condigdes de habilitagéo.

14.4 Quando a(o) fornecedora(fornecedor) registrada(o) néo retirar a Nota de Empenho no prazo e nas condigdes estabelecidas, podera ser convocada(o)
outra(o) licitante para retira-la, respeitada a ordem de classificacdo das(os) licitantes ou fornecedoras(es) registradas(os) na Ata, apds negociagdes e
verificagdo da adequacgdo da proposta e das condi¢des de habilitagdo, obedecida a ordem de classificagao.

14.4.1 A recusa injustificada da(o) adjudicataria(o) em retirar a Nota de Empenho no prazo estabelecido nesta Clausula caracterizara o descumprimento total
da obrigagdo assumida e a(0) sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas neste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DO ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

15.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar Edital de licitagdo por irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio do enderego eletrénico

licitacoes@tre-se.jus.br.

15.1.1 O pedido de esclarecimento ou de impugnagéo enviado depois do encerramento das atividades do dia sera considerado recebido no primeiro dia
util de expediente seguinte, no TRE/SE, cujo horario de funcionamento € das 07:00h as 13:00h.

15.2 A resposta a impugnagéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao
ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e vinculara as(os) participantes e a Administragao.

15.2.1 O pedido de esclarecimento ou de impugnacdo e sua resposta estardo disponiveis no Portal Compras.gov.br e no endereco eletrénico
https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/licitacoes (pesquisar pelo ano e pelo nimero da licitagéo) .

15.2.2 A resposta da(o) Pregoeira(o), quando necessario, sera embasada em pronunciamento prévio da Equipe de Planejamento da Contratacao.

15.3 As impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos ndo possuem efeito suspensivo, sendo a sua concessdo medida excepcional que devera ser
motivada pela(o) Pregoeira(o), nos autos do processo de licitagéo.

15.4 Acolhida a impugnagéo e se ela afetar a formulagdo das propostas, a Administracdo podera reavaliar o procedimento de contratagéo e, se for o caso,
designar nova data para a realizagdo do certame.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

(penalidades em sede de processo licitatorio)

16.1 A(Ao) licitante que, convocada(o) dentro do prazo de validade de sua proposta, incidir nas condutas adiante relacionadas, podera ser aplicada a
penalidade de:

16.1.1 Impedimento de licitar e de contratar com a Uniao:

16.1.1.1 Por até 2 (dois) meses, quando deixar de entregar a documentagao exigida para o certame.
16.1.1.2 Por até 4 (quatro) meses:

a) Quando ensejar o retardamento da execucéo do certame.

a.1) O retardamento na execucédo do certame referido é qualquer agdo ou omissdo da(o) licitante que prejudique o bom andamento do certame e/ou
evidencie tentativa de indugéo a erro no julgamento.

b) Quando n&o mantiver a proposta.

b.1) A ndo manutengdo da proposta verifica-se pela recusa do envio de seu detalhamento, quando exigivel, ou ainda, pelo pedido da(o) licitante para
desclassificagdo de sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que néo esteja fundamentada na demonstragéo de vicio ou de falha na sua
elaboragao, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento.

16.1.1.3 Por até 12 (doze) meses, quando recusar-se a assinar/receber o respectivo Instrumento Contratual (Nota de Empenho ou Contrato).
16.1.2 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos:

16.1.2.1 Quando apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitacéo.
16.1.2.2 Quando fraudar a licitagdo.

16.1.2.3 Quando se comportar de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza durante a licitagao.

16.1.2.4 Quando praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo.

16.1.2.5 Quando praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2 Quando a agdo ou omissdo da(o) licitante ensejar o enquadramento da conduta em tipos distintos, prevalecera aquele que comina a sangdo mais
grave.

16.3 A aplicagédo das sangbes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de reparagao integral do dano causado a Administragao Publica.

16.4 Para aplicagédo das sangdes previstas, deve ser instaurado processo de responsabilizagéo, a ser conduzido por comissédo composta de 2 (duas/dois) ou
mais servidoras(es) estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a(o) licitante para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da
data de intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

16.4.1 A intimagao da(o) licitante se dara por meio do(s) enderecgo(s) eletronico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento).

16.5 A competéncia para aplicagdo da penalidade de impedimento de licitar e de contratar com a Unido é da Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral
de Sergipe, cabendo recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da data da intimagéo.

16.6 A competéncia para a Declarag¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar é da Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cabendo
Pedido de Reconsideragdo no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis contado
do seu recebimento.


https://apps.tre-se.jus.br/sei/licitacoes@tre-se.jus.br
https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/licitacoes
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm

16.7 A intimagao da(o) licitante acerca da decisdo de penalidade, inclusive em sede de Recurso e de Pedido de Reconsideracéo, sera efetivada
mediante publicagdo de Aviso no Diario Oficial da Unido (DOU) e encaminhamento da integra da decisdo por meio do(s) enderego(s) eletronico(s)
cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento).

16.8 Na hipotese de eventual instauragao de processo administrativo sancionatério, a respectiva instrugdo processual competira:
16.8.1 A Segao de Licitagdes (SELIC), nas hipteses de atos infracionais praticados no curso da licitagéo.

16.8.2 A Secgao de Contratos (SECON), nas hipéteses de atos infracionais praticados ap6s a adjudicagdo do objeto.

16.9 Infracdes verificadas no decorrer da vigéncia contratual encontram-se disciplinadas no Termo de Referéncia anexo a este Instrumento.

CLAUSULA DECIMA SETIMA
DO FORO

17.1 As questdes decorrentes da execugédo da contratagdo que ndo possam ser dirimidas administrativamente serdo processadas e julgadas na Justica
Federal, Secao Judiciaria de Sergipe, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA OITAVA
DAS DISPOSIGOES FINAIS

18.1 E facultada a(ao) licitante a complementagao referente a documento ausente, comprobatério de condigdo atendida quando da apresentagio
de sua proposta, que nado foi juntado com os demais comprovantes de habilitagdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, atestando condicéao
preexistente a abertura da sessado publica do certame, o qual devera ser solicitado e avaliado pela(o) Pregoeira(o) (Acérdaos TCU Plenario
1.211/2021 e 966/2022).

18.1.1 O encaminhamento da documentacdo complementar deve observar o prazo estipulado pela(o) Pregoeira(o), que serd de no minimo 2 (duas) horas,
podendo ser prorrogado, desde que acolhida a justificativa da(o) licitante, se ndo for possivel o saneamento por meio de consulta a sitios oficiais disponiveis
na internet.

18.2 No julgamento das propostas e da habilitagdo, a(o) Pregoeira(o) podera sanar erros ou falhas que nado alterem a substéncia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em relatério de julgamento (ata) e acessivel a(ao)s licitantes, atribuindo-
Ihes validade e eficacia para fins de classificagéo e de habilitagédo, observado o disposto na Lei 9.784/99.

18.3 Havendo necessidade de suspensdo da sesséo publica para a realizagdo de diligéncias com vistas ao saneamento de erros/falhas ou comprovacéo da
veracidade das informacdes prestadas, o seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema eletronico ( http://www.gov.br/compras) com,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

18.4 Em caso de desconexdo da(o) Pregoeira(o) nas fases de lances, aceitagdo e habilitagdo, o sistema eletrénico ( http://www.gov.br/compras) podera
permanecer acessivel as(aos) licitantes, retornando a(o) Pregoeira(o) quando possivel, sem prejuizo dos atos realizados.

18.4.1 Verificada a desconex&o por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica podera ser suspensa e reiniciada apds decorridas, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas, apds a comunicacéo do fato a(ao)s participantes no sitio eletrénico utilizado para a divulgagao ( http://www.gov.br/compras).

18.5 Podera a(o) Pregoeira(o), na hipotese de ato administrativo equivocado, invocar o Poder-Dever pertinente a Administragdo Publica, para
rever, justificadamente, quaisquer atos praticados durante as etapas de julgamento da(s) proposta(s), de habilitagdo ou recursal da sessdo
publica do certame.

18.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, sera excluido o dia do inicio e incluido o dia do vencimento, sé se iniciando e se vencendo os
referidos prazos em dia de expediente no TRE/SE, considerando-se os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

18.7 Os horarios estabelecidos no Edital de licitagdo, no Aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para
contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

18.8 A sessdo publica do certame podera ocorrer no periodo das 9h as 18h, em dias de expediente no TRE/SE.

18.8.1 Se a sessdo publica, iniciada no periodo da manha, se prolongar durante o periodo vespertino - ou seja, para além das 13 (treze) horas -, podera
haver concessé&o de intervalo minimo de 1 (uma) hora, para repouso e alimentagao, a critério da(o) Pregoeira(o).

18.8.2 As atividades de suspensdo e de reabertura da sessdo publica sdo exclusivas da(o) Pregoeira(o), cabendo a(ao) licitante o acompanhamento dos
registros no chat do sistema informatizado.

18.9 As regras que tratam das condigdes de recebimento do objeto da licitagdo, da Gestéo/Fiscalizagdo da Contratagéo, da(s) forma(s) de pagamento, do
reajustamento de precgo, da garantia a execugdo da contratagdo e das penalidades em sede de execugdo contratual constam do Termo de Referéncia e/ou
das Especificagcdes dos Materiais, que integram o rol de Anexos a este Instrumento.

18.10 Informacgdes sobre o Edital poderao ser obtidas pelo telefone (79) 3209-8694/8717, durante o horario de expediente, ou pelo endereco eletronico
licitacoes@tre-se.jus.br.

18.11 Integram este Ato Convocatdrio os seguintes anexos:

18.11.1 Anexo | - Termo de Referéncia.

18.11.2 Anexo Il - Especificagdes dos Materiais.

18.11.3 Anexo lll - Termo de Compromisso de Manutengéo de Sigilo.

18.11.4 Anexo IV - Termo de Ciéncia.

18.11.5 Anexo V - Minuta de Ata de Registro de Precos.

18.12 Aplicam-se a execugao desta contratagdo e aos casos omissos 0s recursos operacionais do sistema eletronico ( https://www.gov.br/compras/pt-br) e a
legislagao informada no predmbulo deste Ato Convocatorio.

18.13 O Estudo Técnico Preliminar (ETP) correspondente a esta contratagdo encontra-se disponivel no endereco eletronico https:/www.tre-
se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos (pesquisar pelo ano e pelo nimero do Pregéo).

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

. DADOS DO PROCESSO



https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%25253A1211%252520ANOACORDAO%25253A2021/DTRELEVANCIA%252520desc%25252C%252520NUMACORDAOINT%252520desc/0/%252520
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%25253A966%252520ANOACORDAO%25253A2022/DTRELEVANCIA%252520desc%25252C%252520NUMACORDAOINT%252520desc/0/%252520
http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
https://apps.tre-se.jus.br/sei/licitacoes@tre-se.jus.br
https://www.gov.br/compras/pt-br
https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/licitacoes

. DADOS DO PROCESSO

1.1 Processo:

0000018-04.2025.6.25.8000

1.2 Objeto:

Registro de Pregos para a eventual aquisigdo de materiais de consumo, conforme detalhamento e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no

Anexo Especificagdes dos Materiais.

1.3 Unidade Solicitante/Demandante:

Secéo de Gestéo de Almoxarifado (SEALM)

1.4 Equipe de Planejamento da Contratagao:

Integrante Demandante:
Willams Vieira Amorim

Unidades: SEALM

Integrante Técnico:

Josemar Alves da Silva e na sua auséncia, Lafayette Franco Sobral
Junior

Unidades: SEALM/COMAT

Integrante Administrativo:

Ricardo Loeser de Carvalho Filho e na sua auséncia Valéria Maria
dos Santos

Unidade: ASPLAN/SAO

1.5 Estudo Técnico Preliminar:

Disponivel no  enderego https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-
contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/pregoes/pregoes-2025/licitacoes-2025

(pesquisar pelo nimero do Pregéo).

1.6 Fiscais Previamente Indicados

Fiscal Técnico: Willams Vieira Amorim, e, na sua auséncia, Josemar
Alves da Silva.

Unidade: SEALM

Fiscal Administrativo: NAO SE APLICA

Unidade: -

Fiscais Setoriais: NAO SE APLICA

Unidade: -

Gestor da Contratacdo: Responsavel pela Coordenadoria de
Material, Patriménio e Transporte: Lafayette Franco Sobral Junior

Unidade: COMAT

Il - SUMARIO DO TERMO DE REFERENCIA

Lei 14.133/2021

1. OBJETO
1.1 DESCRIGCAO RESUMIDA
1.2 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

art. 6°, XXIIl, a

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO DO OBJETO

2.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

art. 6°, XXIII, b

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

art. 6°, XXIIl, ¢

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 REQUISITOS GERAIS

4.2 SUSTENTABILIDADE

4.3 SUBCONTRATAGAO

4.4 GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.5 TRANSICAO CONTRATUAL

4.6 VISTORIA PREVIA

4.7 PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS
4.8 PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

art. 6°, XXIlll, d

5. MODELO DE EXECUGAO DA CONTRATAGAO

5.1 DINAMICA DE EXECUGAO DO OBJETO

5.2 OBRIGAGOES DO TRE/SE

5.3 OBRIGAGOES DA(O) CONTRATADA(O) E SUAS VEDAGOES

art. 6°, XXIIl, e



https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/pregoes/pregoes-2025/licitacoes-2025

Il - SUMARIO DO TERMO DE REFERENCIA Lei 14.133/2021

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1 CONDICOES GERAIS

6.2 FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DA CONTRATAGAO
6.3 RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

6.4 ALTERAGAO DAS CONDIGOES DA CONTRATAGCAO art. 6°, XXIII, f
6.5 REAJUSTE DE PREGCOS

6.6 SANGOES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS A CONTRATAGAO
6.7 SUSPENSAO DA CONTRATAGAO

6.8 EXTINGAO CONTRATUAL

7. CRITERIOS DE LIQUIDAGAO E DE PAGAMENTO
7.1 LIQUIDAGAO

7.2 PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO art. 6°, XXIIl, g
7.3 ANTECIPAGAO DE PAGAMENTO
7.4 CESSAO DE CREDITO

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DA(O) FORNECEDORA(FORNECEDOR)
8.1 FORMA DE SELEGAO DA(O) CONTRATADA(O)
8.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E ADJUDICAGAO DO OBJETO

art. 62, XXIII, h
8.3 REQUISITOS DA PROPOSTA COMERCIAL
8.4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS
8.5 REQUISITOS NECESSARIOS A HABILITACAO
9. ESTIMATIVA DE PREGO DA CONTRATAGAO art. 6°, XXIII, i
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA art. 6°, XXIII, j

11. DISPOSIGCOES GERAIS -

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA -

13. VALIDAGAO DO TERMO DE REFERENCIA PELOS SUPERIORES HIERARQUICOS DA AREA DEMANDANTE -

1. OBJETO
1.1 DESCRIGAO RESUMIDA

1.1.1 O objeto deste Termo de Referéncia constitui-se em REGISTRO DE PRECOS VISANDO A EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSUMO,
conforme condigdes constantes deste Termo de Referéncia e do Anexo ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.

1.1.1.1 As descrigbes dos bens, os quantitativos e os respectivos codigos dos itens estdo discriminados no Anexo ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.

1.1.1.2 A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do 1° (primeiro) dia Util subsequente a data de divulgagdo no PNCP,
podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia da(o) fornecedora(fornecedor), desde que comprovado o preco vantajoso (art. 84 da Lei
14.133/2021).

112 O Estudo Técnico Preliminar (disponivel para consulta em https:/www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-
contratos/licitacoes/pregoes/pregoes-2025/licitacoes-2025 - pesquisar pelo nimero do Pregdo) demonstra que o objeto desta contratagdo apresenta as
seguintes caracteristicas:

1.1.2.1 Trata-se de BENS COMUNS, nos termos previstos no art. 6°, inciso XlII, da Lei 14.133/2021.

1.1.2.2 A contratagéo adotara como critério de julgamento MENOR PRECO UNITARIO DO ITEM.

1.2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.2.1 O objeto devera ser entregue na Sec¢do de Gestdo de Almoxarifado (SEALM) do TRE/SE, localizada no Centro Administrativo Governador Augusto
Franco (CENAF), Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, Aracaju/SE, no horario das 8 as 13 horas, de segunda a sexta-feira, sujeito a alteragdo, devidamente
comunicada com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

1.2.2 Ao TRE/SE fica reservado o direito de recusar de pronto o material que flagrantemente n&o esteja em conformidade com a descrigdo do item.
1.2.3 Os prazos de fornecimento e os procedimentos de recebimento dos bens estdo discriminados no Anexo ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO DO OBJETO

2.1.1 A contratacéo visa atender eventual demanda de itens de uso geral, caracterizados como bens comuns, sem necessidade de estoque permanente na
Secéo de Gestédo de Almoxarifado (SEALM) do TRE/SE.

2.1.2 Os materiais de consumo a serem adquiridos serdo utilizados para o abastecimento dos cartérios eleitorais e de diversas unidades da sede do
TRE/SE, imprescindiveis a execucéo das atividades.

2.1.3 Os quantitativos previstos foram estimados tendo como base a necessidade de se atender as demandas apresentadas pelos cartérios eleitorais e
pelas diversas unidades do TRE/SE no decorrer da vigéncia do registro de pregos, baseando-se no histérico da utilizagdo dos materiais correlatos,
considerando também as particularidades e alteragdes sazonais decorrentes do periodo de realizagdo das Eleicdes, além de andlise estatistica para itens


https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/pregoes/pregoes-2025/licitacoes-2025

considerados essenciais, evitando desabastecimento quando sujeitos a eventuais picos de consumo.

2.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

2.2.1 A contratagdo esta prevista no Planejamento das Contratagdes do Exercicio 2025 (Processo 0008902-56.2024.6.25.8000). Alinha-se ao Planejamento
Estratégico 2021-2026 do TRE/SE (Resolugédo TRE/SE 5/2021), atrelada aos fundamentos dos seguintes Macrodesafios:

a) Macrodesafio 7 - Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e da Governanca Judiciaria, incluido na Perspectiva de Processos Internos. A analise de
cenarios caracteriza como forga o fato de um TRE/SE possuir ambiente favoravel ao desempenho das atividades;

b) Macrodesafio 9 - Aperfeicoamento da Gestdo Orgamentaria e Financeira, incluido na Perspectiva de Aprendizado e crescimento. A andlise de cenarios
caracteriza como forgas o fato de um TRE/SE possuir Disponibilidade orcamentaria satisfatéria e Plano Anual de contratagées.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A descrig&o detalhada dos bens e os quantitativos previstos para registro da Ata de Registro de Pregos (ARP) constam do Anexo ESPECIFICACOES
DOS MATERIAIS.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 REQUISITOS GERAIS

4.1.1 Os materiais de consumo deverao ser fornecidos em conformidade com os padrées exigidos neste instrumento e demais anexos do Ato Convocatorio.

4.2 SUSTENTABILIDADE

4.2.1 Os critérios de sustentabilidade ambiental previstos nesta contratagéo esto registrados no Anexo ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.

4.3 SUBCONTRATAGAO

4.3.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual, haja vista que o mercado dispde de diversas empresas aptas a executar integralmente o objeto
a ser licitado.

4.4 GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.4.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacédo de que trata o art. 96 e seguintes da Lei 14.133/2021.

4.5 TRANSICAO CONTRATUAL

4.5.1 Nao se aplica a presente contratacéo.

4.6 VISTORIA PREVIA

4.6.1 Nao se aplica a presente contratagéo.

4.7 PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS

4.7.1 Admite-se a participagado de cooperativas no certame, nos termos do art. 16 da Lei 14.133/2021.

4.8 PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

4.8.1 Nao é admitida a participacdo de interessadas(os) que se apresentem constituidas(os) sob a forma de consoércio, considerando que se trata de
licitagdo em que o objeto € comum, simples e de pequena monta, assegurada, portanto, a ampla competitividade.

5. MODELO DE EXECUGAO DA CONTRATAGAO

5.1 DINAMICA DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.1 A execugdo do objeto desta contratagéo deve atender & dinamica e as condigdes indicadas no Anexo ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.

5.1.2 O TRE/SE né&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela(o) CONTRATADA(O) com terceiras pessoas, ainda que vinculados a
execugdo contratual, bem como por qualquer dano causado em decorréncia de ato da(o) CONTRATADA(O), de suas(eus) empregadas(os), prepostas(os)
ou subordinadas(os).

5.2 OBRIGAGOES DO TRE/SE:


https://www.tre-se.jus.br/legislacao/resolucoes-do-tre-se/resolucao-tribunal-regional-eleitoral-de-sergipe/tre-se-resolucao-5-2021-planejamento-estrategico-tre-se-2021-2026/rybena_pdf?file=https://www.tre-se.jus.br/legislacao/resolucoes-do-tre-se/resolucao-tribunal-regional-eleitoral-de-sergipe/tre-se-resolucao-5-2021-planejamento-estrategico-tre-se-2021-2026/at_download/file

5.2.1 Emitir Nota de Empenho.
5.2.2 Proporcionar a(ao) CONTRATADA(O) as condigdes indispensaveis a/ao execugao/fornecimento do objeto deste Instrumento.
5.2.3 Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela(o) Representante ou Preposta(o) da(o) CONTRATADA(O).

5.2.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagdo, em todas as suas fases, a fim de que sejam plenamente cumpridas as especificagcdes do objeto
pactuado, exigindo da(o) CONTRATADA(O) o cumprimento de todas as obrigagdes por ela(e) assumidas.

5.2.5 Receber e conferir os bens em conformidade aos prazos fixados neste Instrumento e nos demais anexos ao Ato Convocatorio, verificando a sua
compatibilidade com as especificagdes estabelecidas e rejeitando, no todo ou em parte, se houver irregularidades.

5.2.6 Efetuar os pagamentos a(ao) CONTRATADA(O) de acordo com as condigdes de prego e prazo estabelecidas.

5.2.7 Comunicar formalmente a(ao) CONTRATADA(O) quaisquer falhas verificadas no cumprimento da execugéo contratual, preferencialmente por meio
eletronico (e-mail), para que o objeto seja por ela(e) substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

5.2.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a execugdo contratual, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste (art. 123 da Lei 14.133/2021).

5.2.8.1 Concluida a instrugdo do requerimento, o TRE/SE tera o prazo de 1 (um) més para emitir decisdo, admitida a prorrogagdo motivada por igual
periodo.

5.3 OBRIGAGOES DA CONTRATADA E SUAS VEDAGCOES

5.3.1 A(O) ADJUDICATARIA(O)/CONTRATADA(O), além de cumprir as condigdes previstas no Anexo ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS e em outras
clausulas/itens deste Instrumento e dos demais documentos que compdem o Edital, devera atender as seguintes obrigagdes e vedagoes:

5.3.1.1 Durante a fase pré-contratual, a empresa ADJUDICATARIA obriga-se a:

5.3.1.1.1 Comprovar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo informadas por ocasido do certame licitatério, particularmente em relagédo a regularidade
fiscal federal e trabalhista, bem como a inexisténcia de obstaculos ao direito de contratar com a Administragdo Publica.

5.3.1.1.2 Comprovar o atendimento das seguintes condigdes:

5.3.1.1.2.1 Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadoras(es) flagradas(os) explorando trabalhadoras(es) em condigdes analogas as de escrava(o),
instituido pela Portaria Interministerial MTE/MDHC 15, de 26 de julho de 2024.

5.3.1.1.2.1.1 O Cadastro de Empregadoras(es) previsto na Portaria Interministerial MTE/MDHC 15, de 26 de julho de 2024 esta disponivel para consulta no
sitio institucional do Ministério do Trabalho e Emprego na rede mundial de computadores, conforme prevé seu artigo 2° (https://www.gov.br/trabalho-e-
emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf).

5.3.1.1.2.2 Néo ter sido condenada(o), a(o) licitante vencedora(vencedor) ou suas(eus) dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagéo de raga ou
de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cddigo
Penal Brasileiro; do Decreto 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT C029 - Trabalho Forgado ou Obrigatério e C105 -
Aboli¢éo do Trabalho Forgado.

5.3.1.1.2.2.1 A condigéo prevista neste item serd comprovada por meio de declaragéo firmada por Representante legal da(o) CONTRATADA(O), sendo que
a declaragao falsa sujeitara a empresa as sangdes previstas em lei e neste Instrumento.

5.3.1.1.3 Indicar os dados pessoais e contatos comerciais de agente responsavel por sua representacéo legal.

5.3.1.1.3.1 A(O)(s) Representante(s) da(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ado) realizar, caso necessario, cadastro para acesso ao SEIl para fins de
assinatura digital, conforme procedimentos repassados pela Segao de Contratos (SECON).

5.3.1.1.3.2 A(O)(s) Representante(s) sera(3o) responsavel(eis) pela gestdo administrativa da contratacdo e devera(do) ter poderes para assinar
requerimentos ou peticdes, formalizar contratagdo e seus aditamentos, receber intimacdes e notificagdes, dentre outras.

5.3.1.1.4 Apresentar os demais documentos e informagdes necessarios e suficientes a formalizagdo da contratagdo.
5.3.1.1.5 Registrar o recebimento em Nota de Empenho emitida pelo TRE/SE, para efeito de formalizagdo da contratagao.

5.3.1.1.6 Nao possuir registro no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (Cadin), cuja consulta é obrigatéria para a
celebracéo da contratagéo, nos termos do artigo 6°-A, da Lei 10.522/2002, e do artigo 11-A, lll, da Portaria PGFN n.° 819/2023.

5.3.1.2 Firmada a contratacéo, a(o) CONTRATADA(O) deve atender as seguintes obrigagdes:

5.3.1.2.1 Obrigacdes gerais:

5.3.1.2.1.1 Indicar, no prazo de recebimento da Nota de Empenho, 2 (dois) dias Uteis, Preposta(o) para representa-la(o) na execugdo do objeto contratual,
com capacidade para tomar decisdes compativeis com os compromissos assumidos, reservando-se ao TRE/SE o direito de determinar, motivadamente e a
qualquer tempo, a sua substituigdo (em igual prazo), caso em que a(o) CONTRATADA(O) devera indicar outra(o) Representante.

5.3.1.2.1.2 Fornecer os objetos cumprindo os parametros e rotinas estabelecidos no Edital, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e,
inclusive, as recomendagdes aceitas pela boa técnica.

5.3.1.2.1.3 Responsabilizar-se no sentido de cumprir o que determina a legislagdo de ambito federal, estadual e municipal, pertinente ao objeto contratado.
5.3.1.2.1.4 Responsabilizar-se por todas as despesas inerentes a contratagéo.

5.3.1.2.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelas(os) agentes de fiscalizagdo do
TRE/SE, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou dos materiais empregados.

5.3.1.2.1.6 Manter, durante a vigéncia/execugdo da contratagéo, todas as condigdes exigidas para a contratagdo, devendo comunicar ao CONTRATANTE a
superveniéncia de fato impeditivo da manutengao dessas condigdes.

5.3.1.2.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e pelas demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e n&o podera onerar o objeto contratual.

5.3.1.2.1.8 Acatar as decisdes, observacdes e sugestdes feitas pelas(os) agentes de fiscalizagdo do TRE/SE, que serdo formuladas por escrito e enviadas,
preferencialmente, por meio de comunicagao eletrénica (e-mail).

5.3.1.2.1.9 Facilitar o pleno exercicio das fungdes exercidas pelas(os) agentes de fiscalizagdo do TRE/SE, atendendo as solicitagdes e fornecendo, a
qualquer momento, todas as informagdes que o CONTRATANTE julgue necessarias e pertinentes ao objeto da contratagdo.

5.3.1.2.1.9.1 Os esclarecimentos solicitados pelas(os) agentes de fiscalizagdo do TRE/SE deverado ser respondidos no prazo de 24 (vinte quatro) horas.
Pode ser fixado prazo diverso de acordo com a complexidade do caso.
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5.3.1.2.1.10 Informar enderego eletronico (e-mail) e nimero de telefone que disponha da funcionalidade WhatsApp para receber a Nota de Empenho,
realizar tratativas durante a execugéo da contratagdo, como também para receber eventuais comunicagdes referentes a atos processuais.

5.3.1.2.1.11 Apresentar tempestivamente toda a documentagao necessaria a liquidacéo da despesa e ao pagamento.

5.3.1.2.1.11.1 Quando n&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a(0) CONTRATADA(O) devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede da(o) CONTRATADA(O); 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

5.3.1.2.1.12 Observar a Lei n° 13.709/2018 e as normas do Cédigo de Etica e Conduta Profissional do TRE/SE, instituido pela Resolugao 120/2015 TRE/SE,
disponivel em: https://www.tre-se.jus.br/institucional/etica-e-integridade/etica-profissional-e-disciplina.

5.3.1.2.1.13 Assinar Termo de Compromisso e Manutenc¢ao de Sigilo, contendo declaragéo de manutengéo de sigilo e respeito as normas de seguranga
vigentes no TRE/SE, e cuidar para que todas(os) as(os) empregadas(os) diretamente associadas(os) a contratagdo assinem o Termo de Ciéncia, ambos
anexados ao Ato Convocatorio.

5.3.1.2.1.13.1 O acesso as dependéncias do TRE/SE esta condicionado ao atendimento da exigéncia indicada no item 5.3.1.2.1.13.

5.3.1.2.2 Obrigacdes aplicaveis em razdo da natureza do objeto contratado:

5.3.1.2.2.1 A(O) CONTRATADA(O) devera cumprir as condicdes e obrigagdes previstas no Anexo ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.

5.3.1.3 Vedagdes aplicaveis a(ao) CONTRATADA(O):

5.3.1.3.1 Veicular publicidade acerca da contratagado, salvo se houver prévia autorizagdo do CONTRATANTE.

5.3.1.3.2 Subcontratar ou sub-rogar (ceder ou transferir) total ou parcialmente a contratagao.

5.3.1.3.3 Caucionar ou utilizar a Nota de Empenho para qualquer operagao financeira.

5.3.1.3.4 Interromper a execugéo da avenga sob alegagao de inadimplemento por parte do CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1 CONDICOES GERAIS

6.1.1 A contratacdo do objeto desta licitagdo sera formalizada por intermédio de NOTA DE EMPENHO, nos termos do art. 95 da Lei 14.133/2021, sendo
parte integrante da contratacéo este Instrumento, os demais anexos ao Ato Convocatério e a proposta da(o) CONTRATADA(O).

6.1.1.1 A empresa adjudicataria sera convocada por e-mail para, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, receber/retirar a Nota de Empenho, sendo o termo
inicial do prazo para recebimento/retirada o dia Util seguinte ao encaminhamento do e-mail.

6.1.2 A contratacédo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as condi¢cdes avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.1.3 As comunicagdes entre o TRE/SE e a(o) CONTRATADA(O) devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.3.1 A(O) CONTRATADA(O) devera informar e-mail e numero de telefone mével com acesso ao aplicativo WhatsApp para recebimento de comunicagdes
escritas relacionadas a contratagdo.

6.1.4 O TRE/SE podera convocar Representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.2. FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DA CONTRATAGAO

6.2.1 A execugdo da contratacdo sera fiscalizada e acompanhada por Representantes do TRE/SE especialmente designadas(os) como agentes de
fiscalizagdo, ou por suas(eus) substitutas(os).

6.2.1.1 A FISCALIZACAO sera realizada por servidoras(es) lotadas(os) na Segdo de Gestéo de Almoxarifado (SEALM), que atuardo em conformidade com
as atribuigdes indicadas neste Instrumento.

6.2.1.2 A GESTAO (acompanhamento) da contratagdo sera realizada(o) pela(o) titular da Coordenadoria de Material, Patriménio e Transporte (COMAT), ou
por substituta(o) designada(o), que atuara em conformidade com as atribuigdes indicadas neste Instrumento.

6.2.2 Quaisquer das(os) servidoras(es) designadas(os) para desenvolver conjuntamente as atividades de acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo
contratual terdo poderes para determinar a corregdo de inconsisténcias, para propor alteragdes contratuais ou de procedimentos e para solicitar a abertura
de processo administrativo para eventual aplicagéo das sangdes administrativas cabiveis.

6.2.3 As(Os) agentes de fiscalizagdo do TRE/SE devem atuar em conformidade com as seguintes diretrizes:
6.2.3.1 Acompanhar a execugao a fim de verificar a compatibilidade dos bens fornecidos com as especificagdes exigidas.
6.2.3.2 Determinar o que for necessario a solugéo das irregularidades detectadas na execugédo da contratagao.

6.2.3.3 Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao da contratagdo/fornecimento do objeto, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.2.3.4 Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos fornecidos que ndo obedecerem ao disposto neste Instrumento, nos demais anexos ao Ato Convocatério e
na proposta da(o) CONTRATADA(O).

6.2.3.5 Informar a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

6.2.3.6 Solicitar auxilio de Unidades especializadas do TRE/SE (inclusive as unidades de assessoramento juridico e de auditoria), que deverdo dirimir
duvidas e subsidia-las(os) com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

6.2.3.7 Promover a aceitagdo/recebimento do objeto contratado, apds verificagdo da conformidade da execugdo com as condigdes estabelecidas no Edital e
na proposta da(o) CONTRATADA(O), procedendo-se a observagdes, se necessario.

6.3 RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO


https://www.tre-se.jus.br/institucional/etica-e-integridade/etica-profissional-e-disciplina

6.3.1 O objeto sera recebido pela Gestéo/Fiscalizagdo da Contratagdo, mediante termo proprio, da seguinte forma:
6.3.1.1 Provisoriamente, para efeito de verificagdo de sua conformidade com as especificagbes exigidas.

6.3.1.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, com a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pela
Secgado de Gestdo de Almoxarifado (SEALM), para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes e com a proposta.

6.3.1.2 Definitivamente, em até 5 (cinco) dias uteis, pela Coordenadoria de Material, Patrimonio e Transporte (COMAT), a contar do “Termo de
Recebimento Provisério” ou do saneamento das ocorréncias nele apontadas.

6.3.2 A Gestao/Fiscalizagdo, exercida no interesse do TRE/SE, e os recebimentos provisoério e definitivo ndo excluirdo ou reduzirdo a responsabilidade da(o)
CONTRATADA(O) pela adequada execugdo do objeto pactuado ou pelos danos e prejuizos causados (por culpa ou dolo) ao TRE/SE ou a terceiras
pessoas.

6.3.3 Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solugdo, pela(o) CONTRATADA(O), de inconsisténcias verificadas na execugdo/entrega
do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.4 ALTERAGAO DAS CONDIGOES DA CONTRATAGAO

6.4.1 Eventuais alteragdes contratuais serdo regidas pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei 14.133/2021.

6.4.2 A(O) CONTRATADA(O) ¢ obrigada(o) a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagao.

6.4.3 As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante aditamento, submetido a prévia aprovacdo do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133/2021).

6.4.4 Registros que nao caracterizam alteragéo da contratagdo podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragédo de aditamento, na forma
do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.4.5 A contratagdo esta sujeita a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente,
em especial a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da Lei Geral de
Protecéo de Dados Pessoais (LGPD).

6.5 REAJUSTE DE PRECOS

6.5.1 Os pregos registrados poderéo ser revistos em decorréncia de eventual redugéo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens registrados, cabendo ao TRE/SE promover as negociag¢des junto as(aos) fornecedoras(es), observadas as disposi¢des contidas nos arts. 25 a 27 do
Decreto 11.462/2023.

6.5.2 Os procedimentos atinentes ao reajuste/revisao do valor registrado estdo detalhados no Anexo ATA DE REGISTRO DE PRECOS.
6.6 SANCOES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS A CONTRATACAO

6.6.1 Configuram infragdes administrativas as quais esta sujeita(o) a(o) ADJUDICATARIA(O) ou a(o) CONTRATADA(O), nos termos do art. 155 da
Lei 14.133/2021:

6.6.1.1 Dar causa a inexecugéo parcial da contratagao.

6.6.1.2 Dar causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo.

6.6.1.3 Dar causa a inexecugao total da contratagéo.

6.6.1.4 Recusar-se, sem justificativa, a assinar a Ata de Registro de Preco, ndo celebrar a contratagdo ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocada(o) dentro do prazo de validade de sua proposta.

6.6.1.5 Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado.

6.6.1.6 Prestar declaracao falsa durante a execugéo da contratagéo.

6.6.1.7 Praticar ato fraudulento na execugdo da contratagao.

6.6.1.8 Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

6.6.1.9 Praticar ato lesivo previsto nos incisos I, II, lll, IV, "d", "e", "f* e "g", do art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.6.2 O TRE/SE, eventualmente verificadas as infragdes referidas no item 6.6.1, podera aplicar a(ao) CONTRATADA(O) as seguintes sangoes
administrativas:

6.6.2.1 Adverténcia.

6.6.2.2 Multa.

6.6.2.3 Impedimento de licitar e contratar.

6.6.2.4 Declaracgéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6.3 Relagao entre os tipos de penalidade e hipoteses de aplicabilidade:

Tabela — Relagao entre os tipos de penalidade e hipéteses de aplicabilidade

Competéncia para

. = Dosimetria
aplicagao

Penalidade Hipotese(s) de aplicabilidade Observagao

Dar causa a inexecugdo parcial da
Adverténcia | contratacédo, quando n&o se justificar a
imposigdo de penalidade mais grave.

Admite aplicagdo cumulativa com a sancdo de | Gestdo/Fiscalizagdo
multa. da contratagdo



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

Tabela — Relagao entre os tipos de penalidade e hipéteses de aplicabilidade

Competéncia para

Penalidade Hipotese(s) de aplicabilidade Observacgao L Dosimetria
aplicagao
1. As multas a que alude este instrumento nao
impedem que a Administragcdo promova a extingéo
unilateral da contratagdo e/ou aplique este tipo de
) ) sangéo cumulativamente com as demais. Diretora  (Diretor)
Multa Todasl aquelas reproduzidas no item 6.6.1 2. As penalidades de multa decorrentes de fatos | Geral do TRE/SE
deste instrumento. ; = ) ;
diversos serdo consideradas independentes entre
si.
3. Quadro elucidativo (infragdes, percentuais, base
de calculo) indicado no item 6.6.4.
1. Dar causa a inexecugdo parcial da
contratacdo que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo.
A = 1. A aplicagédo do Impedimento de licitar e contratar
2. Dar causa a inexecugdo total da . Y = e : L o
contratagao. s6 se efetlyara quand.o nao se Justlflgar a imposigéo Na apllca(_;ao
de penalidade mais grave, e impedira a(o) das sangdes
Impedimento 3. Recusar-se, sem justificativa, a assinar~a responsavel de licitar ou contratar no ambito da | ' seréc?
de licitar e Ata de Registro de Pr~ego, ndo | Unido pelo prazo maximo de 3 (trés) anos (Art. Diretora  (Diretor) | considerados:
contratar celebrar/formalizar a contratagdo ou n&o | 156, § 4°, da Lei 14.133/2021). Geral do TRE/SE
entregar a documentagdo exigida para a
contratagcdo, quando convocada(o) dentro - A natureza e a
do prazo de validade de sua proposta. 2. Admite aplicacdo cumulativa com a sancéo de gravidade da
. = multa. infracdo
4. Ensejar o retardamento da execugéo ou ’
] . cometida.
da entrega do objeto contratado sem motivo
justificado. - As
peculiaridades
do caso
1. Desde que justifijuem a imposicdo de concreto.
penalidade mais grave que o Impedimento de licitar - As
e contratar, a Declaragao de inidoneidade para circunstancias
licitar ou contratar pode ser aplicada também nas agravantes ou
seguintes situagdes: atenuantes.
- Os danos que
- Dar causa a inexecugéo parcial da contratag&o dela provierem
que cause grave dano a Administragdo, ao para o TRE/SE.
funcionamento dos servigos publicos ou ao - A implantagao
interesse coletivo. ou o
~ aperfeicoamento
1. Prestar declaragdo falsa durante a de programa de
execugéo da contratago - Dar causa a inexecugdo total da contratagao. integridade,
conforme
) = normas e
Declaragao | 2- Praticar ato fraudulento na execugdo da | - N&o celebrar/fformalizar a contratagdo ou ndo orientagBes dos
de contratagéo entregar a documentagdo exigida para a érgaos de
inidoneidade contratagdo, quando convocada(o) dentro do prazo Presidente do | controle.
para licitar inidéneo ou de validade de sua proposta. TRE/SE

ou contratar

3. Comportar-se de modo
cometer fraude de qualquer natureza

4. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da
Lei 12.846/2013.

- Ensejar o retardamento da execugdo ou da
entrega do objeto contratado sem motivo
justificado.

2. A aplicacdo do sancionamento previsto nesta
linha impedira a(o) responsavel de licitar ou
contratar no ambito de todos os entes federativos
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos (Art. 156, § 5°, da Lei 14.133/2021).

3. Admite aplicacdo cumulativa com a sangado de
multa.

6.6.3.1 A aplicacdo das sangdes previstas no item 6.6.2 ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a
Administragédo Publica.

6.6.4 Relagao entre os tipos de penalidade, hipéteses e percentuais de aplicabilidade:

Hipotese

Infragao

Base de

Percentual multa
calculo

Observagao




Hipotese Infragao Percentual multa Base de Observagao
calculo
1,0% (um por cento) por dia de atraso | Valor Se o atraso para atendimento dessa
1 Deixar de fornecer o objeto no prazo | contado do termo final estabelecido para | GLOBAL exigéncia superar o intervalo de 20
estabelecido. o respectivo fornecimento, até o limite de | do item | (vinte) dias, a(0) CONTRATADA(O)
20% (vinte por cento). contratado. | incidira na hipotese 2 desta tabela.
Valor O TRE podera declarar a inexecugao
2 Atrasar por mais de 20 (vinte) dias o | de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta | GLOBAL total do objeto e rescindir a
fornecimento do objeto contratado. por cento). do item | contratagdo se o atraso for superior a
contratado. | 20 (vinte) dias.
Valor
3 Recusar injustificadamente o cumprimento | 0,5% (cinco décimos por cento), por | GLOBAL Até o limite de 30% (trinta por
de determinagdo da Gestao da contratacéo. ocorréncia. do item | cento) do item contratado.
contratado.
Descumprir imotivadamente obrigagéo - Valor
estabelecida neste Instrumento e na 0,7% (sete décimos por cento), por GLOBAL Até o limite de 30% (trinta por
4 = ) L evento contado da segunda . .
Contratagdo, apds reincidéncia formalmente ocorréncia do item | cento) do item contratado.
notificada pela Gestéo da contratagao. ) contratado.

6.6.5 A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que o TRE/SE a converta em compensatoria e promova a extingdo unilateral da contratagdo com a
aplicagcdo cumulada de outras sangdes previstas neste Instrumento.

6.6.6 A aplicagdo das sangdes ocorrera em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a(ao) CONTRATADA(O), observando-se
o procedimento previsto no item 6.6.9 deste Instrumento para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

6.6.7 Instauragao e tramitagao de processo administrativo sancionatério para aplicagao das sangées administrativas:

6.6.7.1 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa da(o) interessada(o) no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao
(art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.6.7.2 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a(ao)
CONTRATADA(O), além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia eventualmente prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156

§8°, da Lein® 14.133, de 2021).

6.6.7.2.1 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

6.6.8 A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de analise juridica e encerra competéncia exclusiva da
Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

6.6.9 A aplicagdo das sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declara¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar requer a instauragéo de
processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 [duas(ois)] ou mais servidoras(es) estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara a(o) CONTRATADA(O) para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

6.6.9.1 Na hipétese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, a(o)
CONTRATADA(O) podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da data da intimagao.

6.6.9.1.1 Seréo indeferidas pela comisséo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.
6.6.9.2 A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administracao, e sera:

6.6.9.2.1 Interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagéo a que se refere o item 6.6.9 deste Instrumento;

6.6.9.2.2 Suspensa:

6.6.9.2.2.1 pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

6.6.9.2.2.2 por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuragéo administrativa.

6.6.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021 ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

6.6.11 A personalidade juridica da(o) CONTRATADA(O) podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta contratagdo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangées
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos as(aos) suas(eus) administradoras(es) e sécias(os) com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com a(o) CONTRATADA(O), observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

6.6.12 O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uUteis contados da data de aplicagcdo da sangao, informar e manter atualizados os
dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

6.6.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma
do art. 163 da Lei 14.133/2012.

6.6.14 Os débitos da(o) CONTRATADA(O) para com o CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, n&o inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes desta mesma contratagdo ou de outros
contratos administrativos que a(o) CONTRATADA(O) possua com o mesmo 6rgdo ora CONTRATANTE, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
26/2022.

6.6.15 Da aplicagéo das sanc¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado
da data da intimagé&o.

6.6.15.1 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida (vide tabela constante do item 6.6.3), que, se ndo a reconsiderar no
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prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagéo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdao no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis contado do recebimento dos autos.

6.6.16 Da aplicacdo da sancédo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar cabera apenas pedido de reconsideracao, que devera ser
apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uUteis contados da data da intimagcéo e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis contados do seu
recebimento.

6.6.17 O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisado final da autoridade
competente.

6.6.17.1 Na elaboragdo de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pela unidade de assessoramento juridico, que devera dirimir dividas e
subsidia-la com as informagdes necessarias.

6.7 SUSPENSAO DA CONTRATAGAO

6.7.1 A contratagdo podera ser suspensa, observados os termos dos arts. 115, § 5° e 147, da Lei 14.133/2021, ficando sua fiel execugdo vinculada a
disponibilidade orgamentaria por parte do CONTRATANTE, caso em que sera comunicado a(ao) CONTRATADA(O).

6.8 EXTINGAO CONTRATUAL

6.8.1 A contratagdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°®
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa, obedecendo-se, conforme o caso, as previsdes dos artigos 138 e 139
do referido dispositivo legal.

6.8.2 Se as obrigagbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a(o) CONTRATADA(O) podera ser constituida(o) em mora, cabendo ao CONTRATANTE
optar pela extin¢gdo da contratagéo.

6.8.3 O termo de extingédo, sempre que possivel, sera precedido de:

6.8.3.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
6.8.3.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.

6.8.3.3 Indenizagbes e multas.

6.8.4 A extingdo da contratagdo ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida
indenizacdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

7. CRITERIOS DE LIQUIDAGAO E DE PAGAMENTO

7.1 LIQUIDAGAO

7.1.1 A liquidacdo sera efetivada em conformidade com os recebimentos provisério e definitivo realizados pelas(os) agentes de fiscalizagdo do TRE/SE e
com base na Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente) referente ao valor dos bens recebidos.

7.1.2 Recebida a Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente), correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, podendo ser
excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7° ).

7.1.2.1 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nédo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o
prazo a que alude o item 7.1.2 sera reduzido pela metade, mantida a possibilidade de prorrogacéo.

7.1.3 Para fins de liquidagao, a(o) CONTRATADA(O) deve apresentar Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente) com os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados da contratagdo e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execugao contratual;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.1.3.1 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente) ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que a(o) CONTRATADA(O) providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da
situagdo, sem 6nus ao TRE/SE.

7.1.3.1.1 Qualquer incorregdo na Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente) comunicada a(ao) CONTRATADA(O) suspendera o pagamento, até
que sejam sanadas as irregularidades, sem que isto acarrete ao TRE/SE encargos financeiros adicionais.

7.1.4 A Nota Fiscal, ou Fatura, devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.

7.1.5 A(O) Gestora(Gestor) devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencéo das condigdes de habilitagdo exigidas no Edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo ou proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.1.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da(o) CONTRATADA(O), sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

7.1.6.1 Na hipotese de irregularidades atinentes as condigdes de habilitagdo, a(o) CONTRATADA(O) podera apresentar documento/certiddo valido(a)
correspondente a situagdo com pendéncia no SICAF.

7.1.6.2 O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do TRE/SE.

7.1.7 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o TRE/SE devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da(o) CONTRATADA(O), bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.8 Persistindo a irregularidade, o TRE/SE avaliard a adogdo de medidas necessdarias a extingdo contratual nos autos do processo administrativo
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correspondente, assegurada a(ao) CONTRATADA(O) a ampla defesa.

7.1.9 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo da contratagdo, caso a(o)
CONTRATADA(O) nao regularize sua situagéo.

7.2 PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

7.2.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7°).

7.2.1.1 O valor devido pelo fornecimento do objeto contratado devera ser apurado considerando a quantidade efetivamente entregue multiplicada
pelo seu valor unitario.

7.2.1.2 O prazo de que trata o item 7.2.1 sera reduzido & metade nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/2021.

7.2.2 Na hipdétese de ndo ocorrer o pagamento nos prazos, por causa atribuida exclusivamente ao TRE/SE, o valor devido devera ser acrescido de
atualizagdo financeira e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo calculados
a taxa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo da seguinte férmula:

EM =N x VP x |, em que:
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso; e

| = indice de atualizag&o financeira:

|1 = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).

| =0,0001644.

7.2.2.1 Salvo a atualizacéo financeira prevista no item 7.2.2 ndo sera devida qualquer compensagao ou penalidade por atraso de pagamento.

7.2.3 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela(o) CONTRATADA(O).
7.2.3.1 Considera-se data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento .

7.2.4 Enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigagdo financeira decorrente de inadimpléncia ou penalidade da(o) CONTRATADA(O), nenhum
pagamento lhe sera devido, sem que isso gere direito a reajustamento ou atualizagéo de pregos.

7.2.5 Os pagamentos a serem efetuados em favor da(o) CONTRATADA(O) estardo sujeitos as retengdes na fonte do Imposto de Renda da Pessoa Juridica
(IRPJ), da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuigdo para Seguridade Social (COFINS) e da Contribuigdo para o PIS/PASEP, na
forma da Instrugdo Normativa RFB 1.234/2012 (e alteragdes), conforme determina o artigo 64 da Lei 9.430/1996 (e alteragdes).

7.2.6 Qualquer incorre¢cdo nas Faturas ou Notas fiscais comunicada a(ao) CONTRATADA(O) suspendera os pagamentos até que sejam sanadas as
irregularidades, sem que isto acarrete ao CONTRATANTE encargos financeiros adicionais.

7.3 ANTECIPAGAO DE PAGAMENTO

7.3.1 A presente contratagdo néo permitira a antecipagéo de pagamento.

7.4 CESSAO DE CREDITO

7.4.1 A presente contratagdo ndo permitira a cesséao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DA(O) FORNECEDORA(FORNECEDOR)

8.1 FORMA DE SELECAO DA(O) CONTRATADA(O)

8.1.1 Os bens pretendidos s&o oferecidos por diversas(os) forqecedoras(es) e apresentam caracteristicas padronizadas e usuais de mercado, sendo
permitida a adogdo da modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, a luz do disposto no art. 29, da Lei 14.133/2021.

8.1.2 O procedimento licitatério observara as regras da Lei Complementar 123/2006 no tocante ao tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte, cujos critérios sdo definidos com base nos valores totais estimados para cada item licitado.

8.1.3 O procedimento licitatério sera realizado na forma de REGISTRO DE PRECOS ( Decreto 11.462/2023), em consonancia com diretriz tragada no Estudo
Técnico Preliminar.

8.1.3.1 Propde-se que a licitagdo seja realizada mediante Registro de Pregos, posto que a contratagcdo em tela enquadra-se na hipétese do art. 3°, incisos |
e |l, do Decreto 11.462/2023, considerando que ha necessidade de contratagdes frequentes, sendo também conveniente a aquisicdo dos materiais com
entregas parceladas, pois os objetos serdo adquiridos/entregues de acordo com a demanda da Administragdo no decorrer da vigéncia da Ata do Registro de
Precos.

8.1.3.1.1 A sugestao de se adotar o Sistema de Registros de Pregos baseia-se ainda na necessidade de:

8.1.3.1.1.1 Racionalizar o armazenamento, garantindo o melhor aproveitamento do espaco do depdsito da Segéo de Gestédo de Almoxarifado (SEALM).
8.1.3.1.1.2 Desburocratizar as aquisigbes, traduzindo-se em um procedimento que resulta em vantagens a Administragao.

8.1.3.1.1.3 Resguardar a Administragdo com a possibilidade de atender as solicitacdes de bens n&o previstas.

8.1.3.2 A Ata de Registro de Pregos sera de uso exclusivo do TRE/SE.

8.1.3.3 Os procedimentos e as regras atinentes ao registro de pregos estdo detalhados no Ato Convocatoério e na minuta de Ata de Registro de
Precos.

8.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E ADJUDICAGCAO DO OBJETO

8.2.1 O objeto deste Registro de Pregos é composto por ITENS, a fim de assegurar o parcelamento de seu objeto.
8.2.2 O julgamento da licitagéo sera realizado pelo critério do MENOR PRECO UNITARIO DO ITEM, observadas as regras de aceitagdo das propostas


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Decreto/D11462.htm

fixadas no Ato Convocatério.

8.2.3 A adjudicagao do objeto sera realizada segundo o critério de julgamento fixado no item 8.2.2, observada a decisao final de julgamento do certame
pela(o) Pregoeira(o).

8.3 REQUISITOS DA PROPOSTA COMERCIAL

8.3.1 As(Os) licitantes deverao, para fins de elaboragdo da proposta, verificar e comparar todos as especificagbes dos materiais, cabendo-lhes, no caso de
falhas, erros, discrepancias ou omissdes, bem, ainda, transgressdes as Normas Técnicas, regulamentos ou posturas, formular imediata comunicagdo ao
TRE/SE, para fins de esclarecimento no prazo de até trés (3) dias Uteis antes da data de abertura da sessé&o publica.

8.3.2 A proposta comercial da(o) licitante classificada(o) em 1 ° (primeiro lugar) devera conter, minimamente, as seguintes informagdes:

Certificagao Florestal do FSC - Forest Stewardship
Item (Produto) Council ou do CERFLOR Amostra
Comprovacéo [exemplificativamente, mediante a indicag&do
1 de especificacdo constante do sitio da(o) fabricante na
(papel internet, de selo das entidades certificadoras ou da
higiénico apresentagcdo de declaragcdo fundamentada]de que os
material ’ produtos ofertados possuem Certificagéo Florestal do FSC Nao se aplica
- Forest Stewardship Council ou do CERFLOR, de outorga
celulose . ) :
virgem) por ~ uma das entldadgs listadas nos links
http://www.inmetro.gov.br/qualidade/cerflor_organismos.asp
e https://br.fsc.org/br-pt/certificacao/certificadoras.
25
. Exigéncia em conformidade ao disposto no item 8.3.3.
(caixa-
arquivo, - )
dimensao (C X N&o se aplica # Corresponde a5 (cinco) unidades e deve estar rigorosamente de
L XA): 36,0 X acordo com as previsdes constantes deste Instrumento e do Anexo
130X )2475 ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.
cm
26
. Exigéncia em conformidade ao disposto no item 8.3.3.
(caixa-
arquivo, B _
dimens&o (C X N&o se aplica # Corresponde a5 (cinco) unidades e deve estar rigorosamente de
LXA):41,0X acordo com as previsbes constantes deste Instrumento e do Anexo
18,0X ?0,0 cm ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.

Nota 1: A excegéo da "amostra", a comprovagéo das demais exigéncias deve ser encaminhada em arquivo Gnico, no prazo de até 2 (duas) horas contado
da convocacéo efetuada pela(o) Pregoeira(o), por meio da opgdo "Enviar Anexo" no Portal Compras.gov.br.

Nota 2: A(O) Pregoeira(o), com o apoio da Segdo de Gestdo de Almoxarifado (SEALM) e, no caso da "caixa arquivo", da Segdo de Gestdo de
Documentos Eletronicos e Arquivo (SEDEA), avaliara os documentos e informagdes apresentados e fara constar dos autos as informacgdes a respeito da
conformidade ou néo as especificagdes, por meio de pronunciamento técnico conclusivo pela aprovagdo ou pela reprovacéo da proposta da(o) licitante.

Nota 3: A(O) Pregoeira(o) podera conceder prorrogagdo do prazo de apresentagdo das comprovagdes exigidas, mediante justificativa plausivel da(o)
licitante acolhida pela(o) Pregoeira(o).

8.3.3 As amostras devem ser apresentadas para efeito de Controle de Qualidade em até 4 (quatro) dias uteis contados da solicitacdo da(o)
Pregoeira(o) via chat no sistema eletrénico (www.gov.br/compras/pt-br/) e serdo submetidas a avaliagdo/aprovagéo, previamente a declaragcdo da(o)
vencedora(vencedor) dos itens respectivos.

8.3.3.1 A(O) licitante interessada(o) assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

8.3.3.2 Antes de findo o prazo fixado no item 8.3.3, faculta-se sua prorrogagéo, a critério da(o) Pregoeira(o), a partir de solicitagdo da(o) interessada(o)
formulada e fundamentada no chat.

8.3.3.3 No caso de ndo haver entrega da amostra ou de ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das
especificagbes previstas, a proposta sera recusada.

8.3.3.4 As(Os) interessadas(os) deverao colocar a disposicdo da Administragcao todas as condi¢cdes indispensaveis a realizagao de testes e fornecer, sem
6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

8.3.3.5 A amostra devera ser entregue na Sec¢édo de Gestao de Almoxarifado (SEALM) do TRE/SE, situado no Centro Administrativo Governador Augusto
Franco - CENAF, Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, Aracaju/SE, de segunda a sexta-feira, no horario das 8 as 13 horas, e deve ser identificada com os
seguintes dados: AMOSTRA, NUMERO DO PREGAO, NUMERQOS DO ITEM E DO LOTE DE FABRICAGCAO, DATA E OBJETO DA LICITACAO, NOME,
TELEFONE E E-MAIL DA(O) PROPONENTE E DE SUA(SEU) REPRESENTANTE EM SERGIPE, se for o caso.

8.3.3.5.1 A Secao de Gestédo de Almoxarifado (SEALM) do TRE/SE emitira recibo de entrega da amostra, com registro no respectivo procedimento.

8.3.3.5.2 A(O) Pregoeira(o) devera comunicar as(aos) licitantes local, data e horario de avaliagdo da amostra, para que as(os) interessadas(os) possam
estar presentes, querendo (Acordaos TCU 2140/2010-22 Camara e 1984/2008 - Plenario).

8.3.3.5.3 A Secao de Gestédo de Almoxarifado (SEALM) do TRE/SE tera 2 (dois) dias Uteis para analisar a amostra.

8.3.3.5.4 Os exemplares colocados a disposicdo da Administragédo serdo tratados como protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe
técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

8.3.3.6 Quanto aos itens 25 e 26 (caixa-arquivo), o procedimento de andlise da amostra consiste medi¢do e pesagem das unidades apresentadas.
8.3.3.6.1 Sera reprovada a amostra caso uma Unica caixa desatenda quaisquer das caracteristicas especificadas.
8.3.3.7 Caso a amostra seja aprovada e esteja em condigdes de uso, podera ser recebida pelo TRE/SE como parte dos materiais adjudicados.

8.3.3.8 As amostras aprovadas que nao estejam em condigbes de uso e as amostras reprovadas ficardo a disposi¢cdo da(o) licitante, para recolhimento as
suas expensas, por um prazo de 90 (noventa) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administracéo, sem direito a ressarcimento.


http://www.inmetro.gov.br/qualidade/cerflor_organismos.asp
https://br.fsc.org/br-pt/certificacao/certificadoras
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp

8.3.4 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no chat do sistema.

8.3.5 Se as especificagdes/amostras apresentadas pela(o) licitante melhor classificada(o) ndo forem aceitas, sera analisada a aceitabilidade da proposta ou
lance ofertado pela(o) segunda(o) classificada(o), seguindo-se com a verificagdo dos documentos/amostras e, assim, sucessivamente, até a verificagéo de
uma(um) que atenda as especificagdes constantes do Edital.

8.3.6 A participagao no presente certame representa completa e irrestrita aceitagdo das condigdes, bem como a garantia de seu cumprimento, referente aos
bens, prazos e demais obrigagdes fixadas neste Termo de Referéncia (e nos demais anexos ao Ato Convocatério), independente de declaragdo expressa
da(o) licitante.

8.3.7 Todos os custos, diretos e indiretos, incidentes sobre a execugdo contratual deverdo ser considerados por ocasido da elaboragdo da proposta, ndo
cabendo qualquer alegagado posterior de erro e/ou ndo consideracéo de tal ou qual 6nus.

8.3.8 A proposta devera ser registrada (no campo préprio do COMPRASGOV) para cada ITEM.
8.4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS
8.4.1 O valor maximo aceitavel da proposta de precos no certame corresponde ao VALOR UNITARIO DO ITEM (valor de referéncia).

8.4.2 O valor global estimado do registro de pregos consta do Anexo ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.

8.4.3 Configura indicio de inexequibilidade a proposta que apresentar VALOR UNITARIO DE CADA ITEM INFERIOR A 50% (cinquenta por cento) do valor
de referéncia correspondente, hipdtese em que sera realizada diligéncia para sua aferigdo (Sumula TCU 262 e art. 34 da IN SEGES/ME 73/2022).

8.5 REQUISITOS NECESSARIOS A HABILITACAO

8.5.1 Habilitac&o juridica (art. 66, da Lei 14.133/2021)

8.5.1.1 As exigéncias de habilitagéo juridica séo as usuais relativas a generalidade do(s) objeto(s), conforme disciplinado no Ato Convocatério.

8.5.2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista (art. 68, da Lei 14.133/2021)

8.5.2.1 As exigéncias de habilitagdes fiscal, social e trabalhista sdo as usuais relativas a generalidade do(s) objeto(s), conforme disciplinado no Ato
Convocatorio.

8.5.3 Qualificagéo econdmico-financeira (art. 69, da Lei 14.133/2021):

8.5.3.1 Para fins de demonstragéo da qualificagdo econdmico-financeira, a(o) licitante devera apresentar certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida
pelo distribuidor da sede da(o) fornecedora(fornecedor) (Lei 14.133/2021, art. 69, caput, inciso I1).

8.5.4 Qualificagdo técnico-operacional (art. 67 , da Lei 14.133/2021).

8.5.4.1 Nao exigida para este certame.

8.5.5 Outras exigéncias da fase de habilitacdo

8.5.5.1 O Ato Convocatoério indicara demais condigoes/requisitos previstos na legislagdo vigente aplicaveis a generalidade dos objetos
contratados e que estdo sujeitos a comprovacgao na fase de habilitagdo, a exemplo do disposto no art. 63, inciso IV da Lei 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DE PREGO DA CONTRATAGAO

9.1 O valor estimado da contratagéo é definido pela Secdo de Analise e Compras (SEACO) com base nas informagdes constantes neste Instrumento e no
Anexo ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS.

9.3 O valor estimado do Registro de Pregos pode ser consultado no enderego https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contasl/licitacoes-e-
contratos/licitacoes/licitacoes (pesquisar pelo ano e pelo nimero do Pregéo) .

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes do presente Registro de Pregos correrdo a conta dos recursos consignados no Orgamento Geral da Unido, a cargo do
Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cujas dota¢des orgamentarias seguem descritas abaixo:

Programas de Trabalho 02.122.0033.20GP.0028/Julgamento de Causas e Gestdao Administrativa na Justica Eleitoral. PTRES: 167686.
Natureza da Despesa Outras Despesas Correntes.

Fonte de Recursos 1000.

Elemento de Despesa 339030 - Material de Consumo.

ADM MATAUX (Itens 1 a 21, 42 e 43).
Planos Internos ADM MATEXP (ltens 22 a 40 e 44 a 46).
TIC MATCON (ltem 41)

10.2 Tratando -se de registro de pregos, a disponibilidade de créditos orgamentarios sera indicada por ocasido da formalizagdo de cada contratagéo (art. 17,



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art66
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art67
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/licitacoes

Decreto 11.462/2023).

11. DISPOSIGOES GERAIS

11.1 Aplicam-se a execugdo desta contratagdo e aos casos omissos a Lei 14.133/2021, a Lei 13.709/2018, a Lei Complementar 123/2006, os Decretos
8.538/2015, 11.246/2022 e 11.462/2023, a Resolugdo CNJ 347/2020, a Resolugdo TSE 23.702/2022, a Resolugdo TRE/SE 120/2015 e a IN SEGES/ME
73/2022.

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 O Termo de Referéncia foi elaborado pela Equipe de Planejamento da Contratagéo indicada no Estudo Técnico Preliminar.

12.2 Na elaboragdo deste Instrumento, os integrantes demandante (Willams Vieira Amorim), técnico (Josemar Alves da Silva) e administrativo (Ricardo
Loeser de Carvalho Filho) atuaram em estrita conformidade com as competéncias/atribuicdes de cada um, sendo responsaveis, respectivamente, pelos
aspectos funcionais e técnicos da solugéo e aspectos administrativos da contratagdo.

13 VALIDAGAO DO TERMO DE REFERENCIA PELOS SUPERIORES HIERARQUICOS DA AREA DEMANDANTE

13.1 Considerando o contetido do Estudo Técnico Preliminar e a pertinéncia das informagdes ora prestadas, os titulares da Coordenadoria de Material,
Patriménio e Transporte - COMAT (Lafayette Franco Sobral Junior) e da Secretaria de Administragédo, Orcamento, Finangas e Contabilidade - SAO (Norival
Navas Neto) validam as condi¢des, parametros e elementos descritivos constantes deste Termo de Referéncia.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

ANEXO Il
ESPECIFICAGOES DOS MATERIAIS

1.1 Aquisigado de material de consumo, mediante Registro de Pregos, conforme especificagbes a seguir:

~ UNIDADE | QUANTIDADE VALO
ITEm| ESPECIFICAGAO |cATMAT DESCRICAO COMPLEMENTAR DE ] ] VALOR | TOTA
MEDIDA |MINIMA | MAXIMA | UNITARIO
Papel higiénico,
materialcelulose Certificado pelo FSC (Forest Stewardship Council),
virgem, comprimento CERFLOR (Programa Brasileiro de Certificacdo Florestal),
30 m, largura 10 cm, de outorga por uma das entidades listadas nos links ) R$
T | tipo picotado, folhas | 301139 | hitp://www.inmetro.gov.br/qualidade/cerflor_organismos.asp | Unidade | 5.000 | 29.200 | R$143 | ,, o0
duplas, ~cor branca, e https://br.fsc.org/br-pt/certificacao/certificadoras. ’
caracteristicas
adicionais extra-macio
e sem perfume.
pH (100%) 6,5 a 7,5.
O produto deve possuir registro ou notificagado junto a
ANVISA e o respectivo rétulo deve conter:
L - 0 nome da(o) fabricante ou importadora/importador, com
Sabonete“ "°!““,’°’ enderego completo, telefone e também o nome da(o)
aspecto fisico: liquido técnica(o) responsavel pelo produto;
oremoso perolado, cof: frase "Produto notificado na Anvisa/MS" ou nimero do | Bomb
verde claro, odor: erva -a ombona -
2 doce, acidez: 6,50 a 225731 registro no Ministério da Saude; 5L 100 330 R$ 15,90 |R$ 5.24i
7,50 ph, teor ativos: - a frase "Antes de usar leia as instrugdes do rétulo”;
10,50 a 11,50 per, ) ) ) . .
aplicagao: toucador. - avisos sobre os perigos e informacdes de primeiros
socorros e o numero de telefone do Servigo de
Atendimento ao Consumidor (SAC).
Validade minima de 18 meses a partir da data de entrega.
Detergente,
composigcao
tensoativos anionicos,
coadjuvante,
preservantes,
componente ativo
linear alquibenzeno
3 sulfonan de §0dlo’ 226694 | Validade minima de 12 meses a partir da data de entrega. Frasco 500 1.930 R$ 1,75 |R$ 3.37i
aplicagdo remocao de 500 ml
gorduras de lougas,
talheres e panelas,
aroma natural,
caracteristicas
adicionais contém
tensoativo
biodegradavel.



http://www.inmetro.gov.br/qualidade/cerflor_organismos.asp%20e%20https://br.fsc.org/br-pt/certificacao/certificadoras

Pano
Limpeza, Material:
100%
Algodéo, Comprimento:

Material 100% algodéao.

Dimensdes minimas: comprimento 70 cm, largura 50 cm.

4 ) 396308 Unidade 100 200 R$ 5,67 |R$ 1.14¢
70 CM, Largura: 50 Caracteristicas adicionais: ch&o, cor branca.
CM, Caracteristicas N L
Adicionais: Chao, Cor: Embalado individualmente em invélucro protetor.
Branca
Saco plastico lixo, Cor: preta ou outra disponivel no mercado.
capacidade: 100 |, cor .
5 | preta, aplicagdo: coleta | 470833 | -@r9ura 75 cm; altura 105 cm. F;_a“’.tg 1 200 | 420 | R$2.40 |R$1.00¢
de lixo, material; Toleréancia dimensional: +/- 10 cm, preservando a unics.
polietileno. capacidade minima do material (100 litros)
Lixeiraem material
plastico, capacidade Dimensbes aproximadas conservando a capacidade
6 | 15L, tipo com tampa e | 238060 | - P p Unidade | 40 130 | R$ 44,90 |R$ 5.837
minima de 15 litros.
pedal, altura 34 cm, cor
branca, largura 25 cm.
Desinfetante Liquido.
O produto deve possuir registro ou notificagado junto a
ANVISA e o respectivo rotulo deve conter:
Desmfe_ta~ntej - O nome da(o) fabricante ou importadora/importador, com
composi¢ao a bas? ‘_’e enderego completo, telefone e também o nome da(o)
qu'ate'rrjarlo _de amonio, técnica(o) responsavel pelo produto;
principio ativo cloreto
alquil  dimetil  benzil - A frase "Produto notificado na Anvisa/MS" ou nimero do
7 | amonio + tensioativos, | 408649 | registro no Ministério da Satde; Litro 150 300 R$2,30 | R$690,
teor ativo em torno de - A frase "Antes de usar leia as instrugdes do rétulo”;
15%, forma fisica . . . L .
solugao aquosa, - Avisos sobre 0s perigos e informagdes de primeiros
caracteristica adicional socorros e o numero de telefone do Servico de
COm aroma. Atendimento ao Consumidor (SAC).
O valor de referéncia corresponde ao litro, mas o material
deve ser fornecido em galées de 05 litros.
Validade minima de 12 meses a partir da data de entrega.
Esponja limpeza,
material espumal/ fibra
sintética, formato
retangular,
8 ab're_lswldade a_lta ~/ 232372 Dimensdes minimas: 100 mm de comprimento, 70 mm de Unidade 200 600 R$ 0,69 RS 414,
minima, aplicacao largura e 20 mm de espessura.
limpeza geral,
caracteristicas
adicionais uma face
macia outra aspera.
Desodorizador,
essencia lavanda, N3o deve conter CFC. Frasco
9 | apresentagdo aerosol, | 261168 . . . 360 ml 40 80 R$ 10,90 | R$ 872,
aplicagdo aromatizador Validade minima de 15 meses a partir da data de entrega.
ambiental.
Sabdao Po6 Aplicacéo:
Limpeza Geral,
10 Aspecto ) !:ISICOZ Po, 324827 Valldade.mlnlma de 12 meses a partir da data de entrega. | Caixa 500 100 200 R$ 2,01 R$ 402,
Caracteristicas O fornecimento pode ser em caixa ou em pacote de 500g. g
Adicionais:
Biodegradavel
Agua Sanitaria
Composigdo Quimica:
Hipoclorito de Saédio,
Hidroxido de Sédio,
Cloreto, Teor Cloro . . . Frasco
11 Ativo: Varia De 2 A 299605 | Validade maxima de 6 meses a partir da data de entrega. 1000 ml 100 200 R$ 1,99 | R$ 398,
2,50%, Cor: Incolor,
Aplicagéo: Lavagem e
Alvejante de Roupas,
Banheiras, Pias.
Pa Coletora Lixo
Material Coletor:
Plastico, Material
Cabo: Madeira,
12 | Comprimento Cabo: | 477057 - Unidade 50 100 R$ 9,59 R$ 959,

100 cm, Comprimento:
25 cm, Largura: 24 cm,
Altura: 8 cm,
Aplicagéo: Limpeza
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Lustrador Moveis
Componentes: Base de
Silicone, Aroma:
Lavanda, Aplicagéo:
Méveis e Superficies
Lisas, Aspecto Fisico:
Pastoso

346243

Validade minima de 24 meses a partir da data de entrega.

Frasco
200 ml

50

100

R$ 3,90

R$ 390,

14

Alcool Etilico Limpeza
de Ambientes Tipo:
Etilico, Aplicagédo:
Limpeza,
Caracteristicas
Adicionais: Liquido,
Concentragao: 70%

481012

Alcool etilico a 70% Saneante: Indicado para desinfecgao
de superficies fixas e artigos ndo criticos e com Registro
ANVISA. Validade minima de 24 meses a partir da data de
entrega. Embalagem: frasco com 500 ml.

Frasco
500 ml

100

300

R$ 5,76

R$ 1.72¢

15

Sabao Barra
Composicdo  Basica:
Sais + Acido Graxo,
Tipo: Com Alvejante,
Caracteristicas
Adicionais: Com
Perfume, Peso: 200 G,
Formato: Retangular

311420

Validade minima de 24 meses a partir da data de entrega.

Barra 200
g

50

100

R$ 1,78

R$ 178,

16

Avental Material: Tnt,
Tipo: Descartavel, Cor:
Branca, Caracteristicas
Adicionais: Com
Mangas Longas com
Punho, Gramatura: 50
G/M2, Aplicagao:
Protegao, Tamanho:
Sob Medida

620990

Tamanho: M
Registro na ANVISA

Prazo de validade: minimo de 36 meses, a contar da
entrega do produto

Pacotes
c/ 10
unids.

100

400

R$ 46,80

R$
18.720,

17

Solugéao Limpeza
Multiuso Composigao
Basica: Aquilbenzeno,
Sulfonato de Sddio,
Tensoativo Né&o,
Aspecto Fisico:
Liquido, Tipo Uso:
Limpeza,  Aplicacio:
Limpeza Geral, Cor:
Incolor

249903

Validade minima de 24 meses a partir da data de entrega.

Frasco
500 ml

50

100

R$ 3,85

R$ 385,

18

Pano prato, algodéo,
comprimento 60 cm,
largura 45 cm, cores
diversas (estampado).
Caracteristicas
adicionais:

arremate.

com

260454

Embalado individualmente em invélucro protetor.

Tolerancia dimensional linear: +/- 1,5 cm.

Unidade

100

300

R$ 3,10

R$ 930,

19

Panela Material:
Aluminio, Capacidade:
4 L, Material Cabo:
Polipropileno,
Caracteristicas
Adicionais: Revestida
em Teflon

292634

Jogo de panelas com tampa de vidro, 5 pegas em aluminio
com revestimento antiaderente, composto por: 1 frigideira
(diametro 20 cm, capacidade 800 ml), 1 fervedor (diametro
14 cm, capacidade 1,7 ml), 1 panela menor (didmetro 16
cm, capacidade 1,3 1), 1 panela maior (didmetro 18 cm,
capacidade 1,9 I) e 1 Cacgarola (diametro 20 cm,
capacidade 2,6 I).

Cor: grafite ou outra disponivel no mercado.
Tolerancia dimensional linear: +/- 3 cm.

Jogo

15

R$ 299,94

R$ 4.49¢

20

Xicaratipo café,
material porcelana, de
cor branca, toda lisa,
sem decoragdo, com
capacidade de 100 ml.
Caracteristicas
adicionais: com pires.

397215

Material sem defeito de fabricagdo.

Referéncia: Schimidt,
superior.

modelo Protel ou de qualidade

Capacidade minima: 100 ml.

Unidade

60

120

R$ 19,99

R$ 2.39¢

21

Copo de vidro,
capacidade: 350 mL,
cor: incolor, tipo uso:
agua, suco,
refrigerante.

442704

Cilindrico, capacidade de 350 mL (+/- 30 mL), diametro
interno da borda de 6,5 a 6,8 cm.

Unidade

120

360

R$ 7,79

R$ 2.80¢




C o | aComposigao:

Resina Sintética,
Glicerina, Agua e
Conservantes,

22 Aplicagao: Papel, 394788 | Validade minima de 24 meses a partir da data de entrega Tubo 21 100 200 R$ 3,00 | R$ 600
Caracteristicas 9a. g ’ i
Adicionais: Atoxica,

Tipo: Bastéo,

Transmitancia:

Transparente

Grampo Pasta

Material: Plastico

Polipropileno,

Apresentagdo:  Trilho, Pacote c/

23 | Comprimento: 80 mm, | 371956 - 50 100 316 R$ 12,00 | R$3.79z
Caracteristicas unidades
Adicionais: Capacidade
200 Folhas, Cor:

Branca

Envelope, plastico,

tipo plastico:

g:r?lspe_ia:]rqzr:teo’: 33 cm, De_vem ser entregues embalados em pacotes com 50

largura: 24 cm, unidades. Pacote ¢/

24 | caracteristicas 317486 | Caracteristica adicional: 200 micra e 4 furos. e | 100 214 | R$22,50 |R$ 4.81¢
_ad|0|ona~|s: . sem Tolerancia dimensional admissivel: +/- 0,5 cm max. em
|mpress_ao, tipo: fronha, cada dimensao linear
aplicagcdo: guarda de
documentos, material:
plastico.

Caixa-arquivo sem nenhuma impressdo, 0/0, papeldo
ondulado, com trava e furo nas laterais para ventilagéo e
espessura superior a 3 mm; gramatura de 530 g/m2 (com
variagdo admitida de +/- 50g/m? na gramatura); coluna de
120, molen 120. Cada lado/capa que envolve o miolo
Caixa Arquivo corrugado deve ter, no minimo, a gramatura de 200 g/m2
Material: Papelao de cada lado, devem ser fabricadas em papel kraft
Ondulado, Dimenséao (processo de fabricagao de fibras de celulose) e com fibras RS

25 | (C X L X A): 35,0 X | 459397 | primarias longas, com trava de seguranca de 3 cm, | Unidade 2.000 10.000 R$ 4,00 40.000
13,0 X 24,5 cm, Cor: medidas externas 13,5 x 24,5 x 35,5 cm (L x A x C), com ' ’
Pardo, Impressdo: sem variagdo admitida de +/- 0,5 cm nas dimensdes
impresséo. especificadas.

A(O) licitante cuja proposta tenha sido classificada em
primeiro lugar devera enviar amostra, que sera submetida a
aprovagao previamente a declaracao da(o)
vencedora(vencedor).
Caixa-arquivo sem nenhuma impressdo, 0/0, papeldo
ondulado, com trava e furo nas laterais para ventilagéo e
espessura superior a 3 mm; gramatura de 530 g/m2 (com
variagdo admitida de +/- 50g/m? na gramatura); coluna de
Caixa Arquivo 120, molen 120. Cada lado/capa que envolve o miolo
Material: Papelso corrugado deve ter, no minimo, a gramatura de 200 g/m2
Ondulado, Dimensao de cada lado, devem ser fabricadas em papel kraft
(C X LXA): 41,0 X (processo de fabricagéo de fibras de celulose) e com fibras
26 | 18,0 X 30,0 cm, Cor: | 459429 primarias longas, com trava de seguranga de 3 cm, | Unidade 100 400 R$ 6,00 |R$ 2.40(
Pardo, Impressao: medidas externas 18,0 x 30,0 x 41 cm (L x A x C), com
Padrzo, Caracteristicas variagdo admitida de +/- 0,5 cm nas dimensdes
Adicionais: com trava especificadas.
A(O) licitante cuja proposta tenha sido classificada em
primeiro lugar devera enviar amostra, que sera submetida a
aprovagao previamente a declaracao da(o)
vencedora(vencedor).

Apagador Quadro

Branco Material Base:

Feltro, Material Corpo:

Acrilico, Comprimento:

o7 | 17 cm. Largura: 5 em, | 457566 - Unidade | 50 | 100 | R$7,00 | R$ 700,
Altura: 10 cm,

Caracteristicas

Adicionais: Estojo com
Compartimento para 2
pincéis




28

Corretivo Liquido
Material: Base D'Agua -
Secagem Rapida,
Apresentagéo: Frasco,
Aplicagédo: Papel
Comum ML, Volume:
18 ml

201129

Validade minima de 24 meses a partir da data de entrega.

Unidade

50

100

R$ 4,00

R$ 400,

29

Pincel Atomico
Material: Plastico, Tipo
Ponta: Chanfrada, Tipo
Carga: Descartavel,
Cor Tinta: Vermelha

257034

Aplicagéo: uso em papel e papeldo.

Unidade

100

200

R$ 3,70

R$ 740,

30

Porta-Caneta Material:
Acrilico, Largura: 155
mm, Altura: 52 mm,
Aplicagdo:  Escritério,
Caracteristicas
Adicionais: Com 2
Divisbes

287604

Unidade

60

120

R$ 11,50

R$ 1.38(

31

Bandeja Expediente
Material: Acrilico, Cor:
Fumé , Comprimento:
340 mm, Largura: 250
mm, Altura: 40 mm,
Modelo: Simples

326105

Unidade

15

30

R$ 22,90

R$ 687,

32

Bandeja Expediente
Material: Acrilico, Cor:
Fumé, Comprimento:
370 mm, Largura: 250
mm, Altura: 30 mm,
Modelo: Duplo

419491

Unidade

15

30

R$ 37,90

R$ 1.137

33

Bloco recado, material
papel, cor amarelo,
largura 76,
comprimento 76, tipo
removivel,
caracteristicas
adicionais auto-
adesivo.

232458

Medidas: largura 76 mm, comprimento 76 mm.

Bloco ¢/
100
folhas

250

750

R$ 3,00

R$ 2.25(

34

Clipe Tratamento
Superficial: Niquelado,
Aplicagéo: Fixar Papéis
e Similares, Tamanho:
8/0, Material: Arame de
Aco, Formato: Paralelo.

256803

Caixa c/
25
unidades

200

700

R$ 2,60

R$ 1.82(

35

Fita adesiva, material
crepe, tipo monoface,
largura 32 mm,
comprimento 50 m, cor
bege ou branca,
aplicagdo multiuso.

279000

Unidade

50

170

R$ 11,00

R$ 1.87(

36

Grampo Grampeador
Material: Metal,
Tratamento Superficial:
Galvanizado,

Tamanho: 26/6

203144

Caixa c/
1.000
unids.

150

520

R$ 3,15

R$ 1.63¢

37

Prancheta portatil,
material acrilico,
comprimento 350 mm,
largura 240 mm,
espessura 2 mm, cor
fumé, com prendedor
de metal e cantos
arredondados.

287306

Tolerancia dimensional linear: +/- 5 mm

Unidade

80

260

R$ 19,00

R$ 4.94(

38

Etiqueta adesiva,
material papel, cor
branca, largura 38,10
mm, comprimento
63,50 mm, aplicagéo
impressora laser e jato
de tinta.

285819

Suporte em papel A-4, folha com 21 etiquetas.
# Validade minima 12 meses a partir da data de entrega.

Cartela ¢/
25 fls.

50

150

R$ 21,63

R$ 3.24¢




39

Etiqueta adesiva
material: papel, cor:
branca, larguar: 210
mm, comprimento: 297
mm, tipo: auto-adesiva.
Apresentagao: 1
etiquetas por folha.

377676

Suporte em papel A-4, folha com 1 etiqueta.

# Validade minima 12 meses a partir da data de entrega.

Cartela ¢/
25 fls.

30

60

R$ 17,00

R$ 1.02(

40

Etiqueta adesiva,
material papel alcalino,
cor branca, largura
33,9 mm,
comprimento 99 mm,
aplicacdo impressora
laser e jato de tinta,
caracteristicas
adicionais: auto
adesiva, folha com 16
etiquetas.

283825

Suporte em papel A-4, folha com 16 etiquetas.

# Validade minima 12 meses a partir da data de entrega.

Cartela ¢/
25 fls.

30

60

R$ 18,25

R$ 1.09¢

41

Refil
Tinta,
Magenta,
Amarelo,
Impressora
Caracteristicas
Adicionais: Kit 4
Frascos: 65 ml

Tinta Material:
Cor: Preta,
Cyan,
Aplicagéo:
Epson,

464978

Devera ser novo original.
Marca: EPSON

Compatibilidade  com

o0 equipamento:

multifuncional Epson EcoTank L14150.

impressora

Tanque de tinta colorida (tintas amarelo, ciano, magenta,

preto).
Kit 4 Frascos 65 ML

Unidade

10

R$ 270,00

R$ 2.70(

42

Pilha, tamanho:
pequena, modelo: AA,
caracteristicas
adicionais: néao
recarregavel, sistema
eletroquimico: alcalina,
tensdo nominal: 1,5 v.

419859

# Validade minima de 36 meses a partir da data de

entrega.

Unidade

150

550

R$ 2,22

R$ 1.22°

43

Pilha, tamanho:
pequena, tipo: alcalina,
modelo: AAA, tensdo:
1,5 v, caracteristicas
adicionais: néao
recarregavel.

246685

# Validade minima de 36 meses a partir da data de

entrega.

Unidade

200

780

R$ 2,10

R$ 1.63¢

44

Bandeira Institucional
Material: Nailon,
Comprimento: 128 cm,
Largura: 90 cm, Cor:
Nas Cores
Predominantes da
Bandeira,
Caracteristicas
Adicionais: 2 Panos,
Representagao:
Nacional do Brasil.

287399

Com ilhoses

Unidade

10

20

R$ 122,66

R$ 2.45¢

45

Bandeira Institucional
Material: Nailon,
Comprimento: 128 cm,
Largura: 90 cm, Cor:
de Acordo Projeto,
Desenho: de Acordo
Projeto, Caracteristicas
Adicionais: 2 Panos,
Representagdo: Tre de
Sergipe.

287400

Com ilhoses

Unidade

10

20

R$ 135,00

R$ 2.70(

46

Bandeira Institucional
Material: Nailon,
Comprimento: 128 cm,
Largura: 90 cm, Cor:
de Acordo Projeto,
Desenho: de Acordo
Projeto, Caracteristicas
Adicionais: 2 Panos,
Representagdo: Estado
de Sergipe.

287401

Com ilhoses

Unidade

10

20

R$ 126,00

R$ 2.52(

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

R$
181.888

OBS: Verificada eventual divergéncia entre a descricdo complementar do objeto e a especificagdo vinculada ao cédigo SIASG correspondente, prevalecer
descricdo complementar (quarta coluna desta tabela).




1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto 10.818/2021.

2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 Sustentabilidade

2.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no art. 5° da Instrugdo Normativa SLTP/MP 1/2010 e no Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis (set/2023):

2.1.1.1 Os bens fornecidos devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize
materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegéo durante o transporte e o armazenamento;

2.1.1.2 Os critérios de sustentabilidade ambiental previstos nesta contratagédo respeitam os principios da legalidade e da isonomia entre as(os) licitantes e
ndo restringem a competigéo.

2.2 Da exigéncia de amostra

2.2.1 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, a(0) interessada(o) classificada(o) provisoriamente em 1° (primeiro) lugar sera convocada(o) pela(o)
Pregoeira(o) para apresentar amostra, cuja analise tera data, local e horario divulgados por mensagem no sistema (chat), facultada a presencga de todas(os)
as(os) interessadas(os) (Acorddos TCU 2140/2010-22 Camara e 1984/2008 - Plenario).

2.2.2 Serao exigidas amostras dos seguintes itens:

ITEM | MATERIAL AVALIAGAO DOS SEGUINTES ASPECTOS E PADROES MINIMOS DE ACEITABILIDADE
Caixa-arquivo sem nenhuma impresséo, 0/0, papeldao ondulado, com trava e furo nas laterais para ventilagédo e
espessura superior a 3 mm; gramatura de 530 g/m2 (com variagao admitida de +/- 50g/m? na gramatura); coluna de
Caixa Arquivo Material: 120, molen 120. Cada lado/capa que envolve o miolo corrugado deve ter, no minimo, a gramatura de 200 g/m2 de
Papelao Ondulado, | cada lado, devem ser fabricadas em papel kraft (processo de fabricagdo de fibras de celulose) e com fibras primarias

longas, com trava de seguranga de 3 cm, medidas externas 13,5 x 24,5 x 35,5 cm (L x A x C), com variacdo admitida
de +/- 0,5 cm nas dimensdes especificadas.

Dimenséo (C X L X A): 36,0
25 X 13,0 X 25,0 cm, Cor:
Pardo, Impresséao: Padrao,
Caracteristicas  Adicionais:
Com Trava

O procedimento de analise da amostra consiste medigdo e pesagem da caixa.
Sera reprovada a amostra caso uma Unica caixa desatenda quaisquer das caracteristicas especificadas.

A amostra corresponde a 05 (cinco) unidades e deve estar rigorosamente de acordo com as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia e deste Instrumento.

Caixa-arquivo sem nenhuma impresséo, 0/0, papeldo ondulado, com trava e furo nas laterais para ventilagéo e
espessura superior a 3 mm; gramatura de 530 g/m2 (com variagdo admitida de +/- 50g/m? na gramatura); coluna de
120, molen 120. Cada lado/capa que envolve o miolo corrugado deve ter, no minimo, a gramatura de 200 g/m2 de
cada lado, devem ser fabricadas em papel kraft (processo de fabricagéo de fibras de celulose) e com fibras primarias

Caixa Arquivo Material:
Papelao Ondulado,

26

Dimenséo (C X L X A): 41,0
X 18,0 X 30,0 cm, Cor:
Pardo, Impresséo: Padréo,
Caracteristicas  Adicionais:
com trava

longas, com trava de seguranca de 3 cm, medidas externas 18,0 x 30,0 x 41 cm (L x A x C), com variagao admitida
de +/- 0,5 cm nas dimensdes especificadas.

O procedimento de analise da amostra consiste medigdo e pesagem da caixa.

Sera reprovada a amostra caso uma Unica caixa desatenda quaisquer das caracteristicas especificadas.

A amostra corresponde a 05 (cinco) unidades e deve estar rigorosamente de acordo com as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia e deste Instrumento.

2.2.3 A(O) licitante devera apresentar amostra dos materiais para efeito de Controle de Qualidade em até 4 (quatro) dias uteis contados da
solicitacdo da(o) Pregoeira(o) via chat no sistema eletronico (www.gov.br/compras/pt-br/), que serd submetida a avaliagdo/aprovacéo, previamente a
declaracdo da(o) vencedora(vencedor) dos referidos itens, assumindo total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

2.2.3.1 Antes de findo o prazo fixado no item 2.2.3, faculta-se sua prorrogagéo, a critério da(o) Pregoeira(o), a partir de solicitacdo da(o) interessada(o)
formulada e fundamentada no chat.

2.2.4 No caso de ndo haver entrega da amostra ou de ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das
especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

2.2.5 As(Os) interessadas(os) deverdo colocar a disposigao da Administragdo todas as condigdes indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem
6nus, 0os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

2.2.6 A amostra devera ser entregue na Secdo de Gestdo de Almoxarifado (SEALM) do TRE/SE, situado no Centro Administrativo Governador Augusto
Franco - CENAF, Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, Aracaju/SE, de segunda a sexta-feira, no horario das 8 as 13 horas, e deve ser identificada com os
seguintes dados: AMOSTRA, NUMERO DO PREGAO, NUMERQOS DO ITEM E DO LOTE DE FABRICAGCAO, DATA E OBJETO DA LICITACAO, NOME,
TELEFONE E E-MAIL DA(O) PROPONENTE E DE SUA(SEU) REPRESENTANTE EM SERGIPE, se for o caso.

2.2.6.1 A Segdo de Gestédo de Almoxarifado (SEALM) do TRE/SE emitira recibo de entrega da amostra, com registro no respectivo procedimento.

2.2.7 A(O) Pregoeira(o) devera comunicar as(aos) licitantes local, data e horario de avaliagdo da amostra, para que as(os) interessadas(os) possam estar
presentes, querendo (Acérddaos TCU 2140/2010-22 Camara e 1984/2008 - Plenario).

2.2.8 A Secgédo de Gestado de Almoxarifado (SEALM) do TRE/SE, com o apoio da Segdo de Gestdo de Documentos Eletronicos e Arquivo ( SEDEA) no caso
da "caixa arquivo", tera 2 (dois) dias Uteis para analisar a amostra.

2.2.9 Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe
técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

2.2.10 Caso a amostra seja aprovada e esteja em condigdes de uso, podera ser recebida pelo TRE/SE como parte dos materiais adjudicados.

2.2.11 As amostras aprovadas que ndo estejam em condi¢des de uso e as amostras reprovadas ficardo a disposigao da(o) licitante, para recolhimento as
suas expensas, por um prazo de 90 (noventa) dias, apos o qual poderéo ser descartadas pela Administragéo, sem direito a ressarcimento.

2.2.12 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no chat do sistema.
2.2.13 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pela(o) 12(°) primeira(o) classificada(o) nao for(em) aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance

ofertado pela(o) segunda(o) classificada(o), seguindo-se com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda
as especificagdes constantes deste Instrumento e do Termo de Referéncia.



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp

3. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

3.1 Forma de fornecimento

3.1.1 O fornecimento do objeto sera continuado, considerando a vigéncia do registro de pregos.

3.2 Condicdes de Entrega

3.2.1 O prazo de fornecimento dos itens é de no maximo 30 (trinta) dias contados da retirada ou do recebimento da Nota de Empenho.

3.2.1.1 Presume-se recebida ou retirada a Nota de Empenho apds 2 (dois) dias Uteis do seu envio a(ao) CONTRATADA(O), se outra data ndo houver sido
registrada.

3.2.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas
de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagado de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

3.2.3 O fornecimento devera ser efetuado na Segdo de Gestdo de Almoxarifado do TRE/SE (SEALM), localizado no Centro Administrativo Governador
Augusto Franco (CENAF), Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, Aracaju/SE, de segunda a sexta-feira, em dias uteis, no horario das 8h as 13h.

3.2.4 Os prazos de validade dos materiais, quando indicada essa exigéncia, deverao ser contados a partir da entrega na Secédo de Gestao de Almoxarifado
do TRE/SE.

3.2.5 Os materiais deverdo ser entregues em suas respectivas embalagens originais, com a indicagcdo da marca e validade disposta nelas prdprias ou no
material, quando for o caso.

3.2.6 O descarregamento do produto ficard a cargo da(o) CONTRATADA(O).

3.3 Recebimento

3.3.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pela(o) Secao de Gestao de Almoxarifado do TRE/SE, responsavel pela fiscalizagdo contratual, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes e com a proposta da(o) CONTRATADA(O).

3.3.2 Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as caracteristicas fisicas e
técnicas correspondentes aos elementos contidos na especificagdo expressa neste Instrumento, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

3.3.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, pela Coordenadoria de Material, Patriménio e Transporte (COMAT), a contar
do “Termo de Recebimento Provisério” ou do saneamento das ocorréncias nele apontadas.

3.3.4 Ao TRE/SE fica reservado o direito de recusar de pronto o material que flagrantemente nédo esteja em conformidade com a descrigéo total do item,
inclusive descrigdo complementar.

3.4 Garantia dos bens

3.4.1 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei 8.078/90 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

ANEXO llI

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO

Pelo presente Instrumento o <NOME DO ORGAO>, sediado em <ENDERECO>, CNPJ n° <CNPJ>, doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro
lado, a <NOME DA EMPRESA>, sediada em <ENDERECO>, CNPJ n° <N° do CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razdo da NOTA DE !EMPENHO N.° ou do CONTRATO N.° <n° da nota de empenho/contrato>, conforme o caso, doravante
denominado INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL, a CONTRATADA podera ter acesso a informagdes sigilosas do CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condi¢des de revelagédo destas informagdes sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso e protecéo;
CONSIDERANDO o disposto na Politica de Segurancga da Informagéo e Privacidade do CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO, doravante TERMO, vinculado ao INSTRUMENTO DE
CONTRATAGAO PRINCIPAL, mediante as seguintes clausulas e condigdes abaixo discriminadas.

1-OBJETO

1.1. Constitui objeto deste TERMO, o estabelecimento de condi¢des especificas para regulamentar as obrigagdes a serem observadas pela CONTRATADA,
no que diz respeito ao trato de informacdes sigilosas disponibilizadas pelo CONTRATANTE e a observancia as normas de seguranca da informagéo e
privacidade por forga dos procedimentos necessarios para a execugdo do objeto do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL celebrado entre as
partes e em acordo com o que dispdem a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e os Decretos 7.724, de 16 de
maio de 2012, e 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamentam os procedimentos para acesso e tratamento de informacéo classificada em qualquer
grau de sigilo.

2 - CONCEITOS E DEFINIGOES
2.1. Para os efeitos deste TERMO, s&o estabelecidos os seguintes conceitos e definigdes:

| - INFORMAGAO: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgéo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato.

Il - INFORMAGAO SIGILOSA: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da
sociedade e do Estado, e aquela abrangida pelas demais hipéteses legais de sigilo.

Il - INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL : instrumento de formalizagdo da contratagdo, ao qual este TERMO se vincula.



3 — DA INFORMAGAO SIGILOSA

3.1. Sera considerada como informacgéo sigilosa, toda e qualquer informagéao classificada, ou n&do, nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado. O
TERMO abrangera toda informacgéo escrita, verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou
intangivel, podendo incluir, mas nédo se limitando a: know-how, técnicas, especificagdes, relatérios, compilagdes, cédigo fonte de programas de computador
na integra ou em partes, férmulas, desenhos, copias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econémicos, definigdes, informagdes sobre as
atividades do CONTRATANTE e/ou quaisquer informagdes técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo ao INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO
PRINCIPAL, doravante denominados INFORMACOES, a que diretamente ou pelas(os) suas(eus) empregadas(os), a CONTRATADA venha a ter acesso,
conhecimento ou que venham a lhe ser confiadas durante e em razdo das atuagdes de execugdo do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL
celebrado entre as partes.

4 - DOS LIMITES DO SIGILO

4.1. As obrigagdes constantes deste TERMO nao serdo aplicadas as INFORMAGCOES que:

| — sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagéo, exceto se tal fato decorrer de ato ou omissdo da CONTRATADA;
Il — tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiras pessoas, estranhas ao presente TERMO;

Il — sejam reveladas em razdo de requisigao judicial ou outra determinagéo valida do Governo, somente até a extenséo de tais ordens, desde que as partes
cumpram qualquer medida de protegdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na
medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protegéo que julgar cabiveis.

5 - DIREITOS E OBRIGAGOES

5.1. As partes se comprometem a n&o revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a terceiras
pessoas, bem como a ndo permitir que qualquer empregada(o) envolvida(o) direta ou indiretamente na execugédo do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO
PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegacdes, faca uso dessas INFORMACOES, que se restringem
estritamente ao cumprimento do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL .

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA compromete-se a nao efetuar qualquer tipo de cépia da informacao sigilosa sem o consentimento prévio e expresso
do CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da diregdo e empregadas(os) que atuardo direta ou
indiretamente na execugdo do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das
informagdes.

| — A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com suas(seus) empregadas(os) visando garantir o cumprimento de todas as disposi¢cdes do
presente TERMO e dara ciéncia ao CONTRATANTE dos documentos comprobatorios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a protegdo da informagao sigilosa do CONTRATANTE, bem como
evitar e prevenir a revelacao a terceiras pessoas, exceto se devidamente autorizado por escrito pelo CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecera como fiel depositaria das informagdes reveladas a outra parte em funcdo deste TERMO.

| — Quando requeridas, as INFORMAGOES deverdo retornar imediatamente a(ao) proprietéria(o), bem como todas e quaisquer copias eventualmente
existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua(seu) controladora(controlador), suas(seus) controladas(os), coligadas(os), Representantes,
procuradoras(es), sécias(os), acionistas e cotistas, por terceiras pessoas eventualmente consultadas(os), suas(eus) empregadas(os), contratadas(os) e
subcontratadas(os), assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a
utilizagdo das informagdes disponibilizadas em face da execugdo do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL..

Paragrafo Sexto — A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se obriga a:

| — N&o discutir perante terceiras pessoas, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das INFORMACOES, no territério brasileiro ou no
exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que ndo seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido,
cumprindo-lhe adotar cautelas e precaugdes adequadas no sentido de impedir 0 uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razédo, tenha acesso a
elas;

Il — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os custos do impedimento, mesmos judiciais, inclusive as
despesas processuais e outras despesas derivadas, a divulgacédo ou utilizagdo das INFORMAGCOES por seus agentes, Representantes ou por terceiras
pessoas;

Il = Comunicar ao CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgacdo, caso tenha que revelar qualquer uma das
INFORMAGCOES, por determinagao judicial ou ordem de atendimento obrigatério determinado por érgéo competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informagdes sigilosas.

6 — VIGENCIA

6.1. O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a daEa de sua assinatura até expirar o prazo de classificagdo
da informagdo a que a CONTRATADA teve acesso em razdo do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL.

7 - PENALIDADES

7.1. A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMAGOES, devidamente comprovada, possibilitara a imediata aplicagdo de penalidades
previstas conforme disposi¢ées contratuais e legislagdes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisdo do INSTRUMENTO DE
CONTRATAGAO PRINCIPAL . Neste caso, a CONTRATADA, estara suijeita, por agdo ou omiss&o, ao pagamento ou recomposigdo de todas as perdas e
danos sofridos pelo CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular
processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais san¢des legais cabiveis.

8 — DISPOSIGOES GERAIS
8.1. Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparavel do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL..

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste Instrumento, ou quanto a execugéo das obrigagdes dele decorrentes,
ou constatando-se casos omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa fé, da equidade, da razoabilidade, da
economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida e, salvo expressa determinagéo em contrario, sobre eventuais
disposi¢des constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informagdes, tal como aqui definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente Instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordancia no sentido de que:
| — O CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e monitorar as atividades da CONTRATADA,;

Il — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pelo CONTRATANTE, todas as informagdes requeridas pertinentes ao
INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL .



Il — A omissado ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condi¢cdes estabelecidas neste Instrumento, ndo constituira novagdo ou
renlincia, nem afetara os direitos, que poderéo ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condigbes, termos e obrigacdes ora constituidos seréo regidos pela legislagao e regulamentagao brasileiras pertinentes;
V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas partes;

VI — Alteragbes do numero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA nado descaracterizardo ou reduzirdo o
compromisso e as obrigagdes pactuadas neste TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situacdes tipificadas
neste Instrumento;

VII — O acréscimo, complementagéo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das informagdes, conforme definicdo do item 3 deste documento,
disponibilizadas para a CONTRATADA, serao incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo
também a mesma protecéo descrita para as informagdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizagédo através de instrumento préprio;

VIl — Este TERMO n&o deve ser interpretado como criagéo ou envolvimento das Partes, ou suas(eus) filiadas(os), nem em obrigagcédo de divulgar
INFORMAGOES para a outra Parte, nem como obrigagdo de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

9 -FORO

9.1. O CONTRATANTE elege a Justica Federal, Segao Judiciaria de Sergipe, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir
quaisquer duvidas originadas do presente TERMO.

10 — ASSINATURAS

10.1. E, por assim estarem justas e estabelecidas as condicdes, o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGCAO DE SIGILO ¢é assinado pelas
partes em 2 vias de igual teor e um so6 efeito.

CONTRATADA CONTRATANTE

<Nome> <Nome>
<Qualificagéo> Matricula: xxxxxxxx

TESTEMUNHAS

<Nome> <Nome>

<Qualificagdo> <Qualificagdo>
ANEXO IV
TERMO DE CIENCIA
INTRODUGAO

O Termo de Ciéncia visa obter o comprometimento formal das(os) empregadas(os) da(o) CONTRATADA(O) diretamente envolvidas(os) na contratagéo
quanto ao conhecimento da declaragdo de manutencéo de sigilo e das normas de segurancga vigentes no TRE/SE.

No caso de substituicdo ou inclusdo de empregadas(os) da(o) CONTRATADA(O), a(o) Preposta(o) devera entregar a(ao) Fiscal Administrativa(o) da
Contratagdo os Termos de Ciéncia assinados pelas(os) novas(os) empregadas(os) envolvidas(os) na execugao dos servigos contratados.

1 - IDENTIFICAGAO

IDENTIFICAGAO

INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO N°

OBJETO

CONTRATADA(O) < Nome da(o) CONTRATADA(O)> | CNPJ

PREPOSTA(O)

GESTORA(GESTOR) DA CONTRATAGAO MATRICULA

2 - CIENCIA

2.1. Por este Instrumento, as(os) funcionarias(os) abaixo identificadas(os) declaram ter ciéncia e conhecer o inteiro teor do Termo de Compromisso de
Manutengéo de Sigilo e as normas de seguranga vigentes do CONTRATANTE.

FUNCIONARIAS(OS) DA(O) CONTRATADA(O)

Nome Matricula .
Assinatura




ANEXO V

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ATA N° XX

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, CNPJ 06.015.356/0001-85, doravante denominado TRE/SE, com sede no
Centro Administrativo Governador Augusto Franco (CENAF), Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, 49.081-000, Aracaju/SE, neste ato representado por
sua(seu) Presidente, Desembargadora(Desembargador) XXXXXXXXX, brasileira(o), magistrada(o), domiciliada(o) no enderego funcional acima, no uso de
suas atribuigdes legais e XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita(o) no CNPJ (MF) sob n°® , estabelecida(o) na (enderego completo, com CEP), representada(o)
por sua(seu) (cargo), Senhora(Senhor) (NOME COMPLETO), portadora(portador) da Cédula de identidade n° (informar nimero e 6rgéo expedidor), CPF
(MF) n° (informar nimero), de acordo com a representagao legal que lhe é outorgada por contrato social, RESOLVEM, nos termos da Lei 14.133/2021 e do
Decreto 11.462/2023, face & homologagdo do PREGAO 90001/2025 - ELETRONICO - REGISTRO DE PREGOS PARA A EVENTUAL AQUISIGAO DE
MATERIAIS DE CONSUMO, registrar os pregos constantes do "Relatério do(s) Item(ns) da Licitagao", disponivel em http://www.comprasnet.gov.br, de
acordo com a classificagdo alcangada pela(o) fornecedora(fornecedor) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no respectivo
Edital.

1 No Anexo Il (Especificagbes dos Materiais) ao Ato Convocatério do Pregao 90001/2025 - Eletronico constam os quantitativos estimados, os quais serdo
contratados de acordo com a necessidade e a conveniéncia do TRE/SE, mediante retirada/recebimento de Nota de Empenho.

1.1 A presente Ata sera gerenciada pela Coordenadoria de Material, Patrimonio e Transporte (COMAT) do TRE/SE.
2 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos na Ata de Registro de Pregos.
2.1 As quantidades dos bens que vierem a ser adquiridos serédo definidas no respectivo Instrumento Contratual.

3 A avenga decorrente da Ata de Registro de Precos observara, no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
orgamentarios, bem como a previséo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio.

4 A contratacédo de fornecedoras(es) registradas(os) na Ata sera formalizada pelo TRE/SE mediante emissdo de Nota de Empenho, conforme o art. 95 da
Lei 14.133/2021, e observara o prazo de validade da Ata de Registro de Precgos.

5 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara o TRE/SE a contratar,
facultada a realizagao de licitagdo especifica para a aquisi¢cao pretendida, desde que devidamente justificada.

5.1 Os bens adquiridos deverdo ser entregues na Segcdo de Gestdao de Almoxarifado (SEALM) do TRE/SE, localizada no Centro Administrativo
Governador Augusto Franco (CENAF), Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, Aracaju/SE, no horario das 8 as 13 horas, de segunda a sexta-feira, sujeito a
alteracéo, devidamente comunicada com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

6 A presente Ata tem prazo de vigéncia de 1 (um) ano, contado do primeiro dia Gtil subsequente a data de divulgagdo no PNCP, e podera ser prorrogado
por igual periodo, desde que comprovado que o prego é vantajoso.

6.1 Os pregos registrados poderéo ser revistos em decorréncia de eventual redugédo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servigos ou dos bens registrados, cabendo ao TRE/SE promover as negociagdes junto a(ao)s fornecedoras(es), observadas as disposi¢cdes contidas nos
artigos 25 a 27 do Decreto n.° 11.462/2023.

7 O TRE/SE cancelara o registro da(o) fornecedora(fornecedor), sem prejuizo das penalidades previstas no Edital do Pregao 90001/2025 - Eletronico,
quando:

7.1 A(O) fornecedora(fornecedor) descumprir as condi¢cdes da Ata de Registro de Pregos sem motivo justificado.

7.2 Nao retirar/receber a Nota de Empenho no prazo maximo de 2 (dois) dias tteis a contar da data em que receber a comunicagdo, sem justificativa
aceitavel.

7.3 Nao aceitar manter o seu preco registrado, na hipétese de ndo comprovagao da existéncia de fato superveniente que o inviabilize.

7.4 Sofrer sangdo de impedimento de licitar e contratar e/ou de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, ressalvada a Administragdo a
possibilidade de manter o registro de prego, vedadas novas contratagdes derivadas da Ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

8 O cancelamento do registro da(o) fornecedora(fornecedor) sera formalizado por despacho do TRE/SE, garantidos os principios do contraditorio e da ampla
defesa.

8.1 Na hipétese de cancelamento, o TRE/SE podera convocar as(os) licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagdo.
9 O registro de pregos podera ser cancelado, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses:

9.1 Por razéo de interesse publico.

9.2 A pedido da(o) fornecedora(fornecedor), decorrente de caso fortuito ou forga maior.

9.3 Se ndo houver éxito nas negociagdes relativas:

9.3.1 A redugdo do(s) prego(s) registrado(s) quando ele(s) superar(em) aquele(s) praticado(s) no mercado (Art. 26, § 3° do Decreto 11.462/2023).

9.3.2 A alteracdo do(s) preco(s) registrado(s), a pedido da(o) fornecedora(fornecedor), quando superado(s) pelo valor de mercado, inviabilizando o
cumprimento das obrigagdes estabelecidas em Ata (Art. 27, § 4° do Decreto 11.462/2023).

10 Constam como Anexos desta Ata o registro:

10.1 Das(os) licitantes ou das(os) fornecedoras(es) que aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigcos com pregos iguais aos da(o) adjuducataria(o),
observada a classificagdo na licitagdo.

10.2 Das(os) licitantes ou das(os) fornecedoras(es) que mantiverem sua proposta original.

11 Este instrumento estara disponivel nos autos do Pregdo 90001/2025 - Eletrénico e em https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-
contas/licitacoes-e-contratos/sistema-de-registro-de-precos/atas-de-registro-de-precos-1/atas-de-registro-de-precos.

(assinado eletronicamente)

XXXXXXXXXXXXXXXXX
Presidente

(assinado eletronicamente)
Empresa XXXXXXXXX

Fornecedora(Fornecedor) Registrada(o)
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