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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE
Capucho - Bairro CENAF, Lote 7, Variante 2 - CEP 49081-000 - Aracaju - SE - http://www.tre-se.jus.br
_(79) 3209-8694 _selic @tre-se.jus.br

EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO
PREGAO ELETRONICO 90011/2024

PROCESSO SEI 0004588-67.2024.6.25.8000

ATENCAO

Em cumprimento a determinacéo do Tribunal de Contas da Unido (Acérddos n°S 754/2015, 2.146/2022 e 316/2024 -
Plenario), alerta-se para que a(o)s licitantes analisem detalhadamente o Edital e os seus anexos para formular
proposta/lance passivel de cumprimento.

A prética injustificada de atos tais como ndo manter a proposta, deixar de entregar a documentacao exigida para o
certame, apresentar declaragcdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a
licitacdo, fraudar a licitacdo, ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacao,
dentre outras condutas previstas na Lei n® 14.133/2021, sujeitara a(o) licitante as sancdes administrativas
(penalidades) cabiveis, apuradas em regular processo administrativo, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

SUMARIO

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DA LICITAGAO

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGCAO (E CORRESPONDENTES VEDAGOES)

CLAUSULA TERCEIRA - DA VISTORIA / VISITA TECNICA

CLAUSULA~ QUARTA - DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

CLAUSULA QUINTA - DA CLASSIFICACAO DA(S) PROPOSTA(S) E DA FORMULACAO DE LANCES (ETAPA
COMPETITIVA)

CLAUSULA SEXTA - DO BENEFICIO DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006

CLAUSULA SETIMA - DA NEGOCIAGAO

CLAUSULA OITAVA - DO JULGAMENTO DA(S) PROPOSTA(S)

CLAUSULA NONA - DA ETAPA DE HABILITAGAO

CLAUSULA DECIMA - DA ETAPA RECURSAL

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (penalidades em sede de processo licitatério)

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, CNPJ 06.015.356/0001-85, doravante denominado TRE/SE, com sede no
Centro Administrativo Governador Augusto Franco (CENAF), Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, 49.081-000, Aracaju/SE, comunica a(ao)s interessada(o)s
que realizara licitagdo na modalidade PREGAO, em meio ELETRONICO, em sessao publica instrumentalizada pelo Sistema de Compras do Governo
Federal, dirigida por sua(eu) Pregoeira(o), auxiliada(o) pela Equipe de Apoio, designada(o)s pela Portaria TRE/SE 318/2023, e regida pela Lei 14.133/2021,
pela Lei 13.709/2018, pela Lei Complementar 123/2006, pelos Decretos 8.538/2015 e 11.246/2022, pela Resolugdo CNJ 347/2020, pela Resolugdo TSE
23.702/2022, pela Resolugao TRE/SE 120/2015, pela IN SEGES/ME 73/2022, bem como subordinada as condigbes e as exigéncias estabelecidas neste Ato
Convocatério e em seu(s) Anexo(s), e terd como fonte para seu pagamento recursos orgamentérios e financeiros oriundos do Orgamento Geral da Uniao.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:
LICITACAO DESTINADA A PARTICIPAGAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
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Dia: 07/06/2024.

Horario: 9h (horario de Brasilia/DF).

Endereco eletronico: http://www.gov.br/compras (Portal Compras.gov.br).

Caédigo UASG: 070012.

Valor de Referéncia (total): R$ 151.682,80 (cento e cinquenta e um mil seiscentos e oitenta e dois reais e oitenta centavos).

Prazo para entrega: 30 (irinta) dias a partir da autorizagao de fabricacgao.

Critério de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM.

Modo de Disputa: ABERTO.

Programa(s) de Trabalho: 02.061.0033.4269.0001/Pleitos Eleitorais. PTRES: 167864.
Grupo de Natureza de Despesa: Outras Despesas Correntes.

Data-limite para esclarecimento e impugnacéao: 04/06/2024.

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO DA LICITACAO

1.1 Esta licitacdo tem por objeto a aquisicao de impressos e painéis, para as eleicoes de 2024, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e em seu(s) anexo(s).

1.2 A licitagao sera realizada em 16 (dezesseis) itens, descritos no Anexo Especificacdes dos Bens.

CLAUSULA SEGUNDA
DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO (E CORRESPONDENTES VEDAGOES)

2.1 Do Credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf)

2.1.1 Para participar do Pregao Eletrdnico, a(o) licitante devera se credenciar no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) e obter chave
de identificacdo e senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao Sistema de Compras do Governo Federal (http://www.gov.br/compras).

2.1.1.1 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da(o) licitante ou de sua(eu) representante legal e a presuncéo de
sua capacidade técnica para realizacao das transacoes inerentes a este Pregao Eletrdnico.

2.1.2 O uso da senha de acesso ao Portal Compras.gov.br é de inteira e exclusiva responsabilidade da(o) licitante, incluindo qualquer transacao efetuada
diretamente ou por sua(eu) representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao TRE/SE responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido, ainda que provocados por terceiras pessoas.

2.1.3 A(O)s licitantes ou sua(eu)s representantes legais deverao estar previamente credenciada(o)s junto ao 6rgao provedor no prazo minimo de 3 (trés)
dias uteis antes da data de realizagéo deste Pregao Eletronico.

2.1.4 Nao sera admitido o consoércio de licitantes.

2.1.5 E de responsabilidade da(o) licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos referidos Sistemas e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

2.1.5.1 A nao observéancia do disposto no item 2.1.5 podera ensejar exclusdo da(o) licitante no momento da habilitagcao.

2.1.6 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo
16, da Lei n® 14.133, de 2021, e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar 123/2006 e do Decreto 8.538/2015.

2.1.7 Orientagdes a respeito do acesso ao Portal Compras.gov.br e demais procedimentos detalhando sua operacionalizacao estao disponiveis no Manual
Operacional do Pregéao Eletrénico - Visdo Fornecedor (https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/).

2.2 Das Declaracoes

2.2.1 No ato de registro da proposta, a(0) licitante assinalara “sim” ou “nao”, em campo préprio do sistema eletrénico, referente a declaragdes firmadas nos
seguintes termos:

a) Manifesto ciéncia em relacdo ao inteiro teor do Ato Convocatério e dos seus anexos, concordo com suas condicdes, respondendo pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei.

b) Declaro que minha proposta econémica compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data da sua entrega em definitivo.

¢) Atendo aos requisitos de habilitacao previstos no Instrumento Convocatorio.
d) Inexiste impedimento & minha habilitagao e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao 6rgao ou entidade Contratante.

e) Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

f) Manifesto ciéncia em relagédo a todas as informacoes e condigdes locais para o cumprimento das obrigagoes objeto da licitagao.

g) Cumpro o disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicao Federal de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito
e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢cado de aprendiz, a partir de quatorze anos.

h) Observo os incisos Il e IV do art. 12 e cumpro o disposto no inciso Il do art. 52, todos da Constituicdo Federal de 1988, que veda o tratamento desumano
ou degradante.

i) Cumpro a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, quando cabiveis.

j) Declaro, sob as penas da Lei, que cumpro os requisitos estabelecidos no Art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, sendo apta(o) a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida Lei Complementar (no caso de licitante enquadrada(o) como microempresa ou empresa de pequeno
porte e cooperativa que deseje usufruir da preferéncia estabelecida nos aludidos regramentos).

j-1) Tratando-se de licitacdo com participacao exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacao do campo “nao” impedira
0 seu prosseguimento no certame.

2.2.2 Em havendo outras declaracoes a serem prestadas, disponibilizadas pelo Sistema Comprasgov, estas também deverao ser preenchidas/assinaladas.

2.2.3 Caso a(o) fornecedora(fornecedor) nao formalize as declaragbes, podera ser impedida(o) de enviar a proposta ou ser inabilitada(o), conforme aviso
emitido pelo sistema.

2.2.4 A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigéo sujeitara a(o) licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.
2.2.4.1 A falsa declaracao relativa ao enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) e cooperativa pode configurar
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fraude a licitacdo e sujeitar a(o) licitante, AINDA QUE NAO LOGRE PROVEITO, a declaracdo de inidoneidade para participar de certames da
Administracao Publica Federal ou daqueles em que haja utilizacao de recursos federais (Acordao 2294/2022 - TCU - Plenario).

2.3 Da verificacao de existéncia de sancao administrativa (penalidade) que impeca a participacao no certame ou a futura contratacao.

2.3.1 A verificagao de eventual existéncia de sang¢édo impeditiva sera realizada pela(o) Pregoeira(o) logo ap6s o encerramento da etapa competitiva (fase de
lances), de acordo com a ordem de classificacao da(o)(s) licitante(s), por meio de consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf).

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https:/portaldatransparencia.gov.br/sancoes/
consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc).

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/
improbidade adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:10614424770367::NO:3,4,6::).

2.3.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “b”, “¢” e “d” do item 2.3.1 pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

2.3.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de sua(eu) sécia(o) majoritaria(o), por forca do artigo 12 da
Lei 8.429/1992, que prevé, dentre as sancoes impostas a(ao) responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socia(o) majoritaria(o).

2.3.2 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor (Sicaf) a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, a(o) Pregoeira(o) diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

2.3.3 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
2.3.4 A(O) licitante sera convocada(o) para manifestacao previamente a sua eventual desclassificagao.

2.4 Nao poderao participar deste certame, conforme o caso:

2.4.1 Empresas cujos estatutos ou contratos sociais n&o incluam o objeto deste Pregéo;

2.4.2 Aquela(e) que nao atenda as condi¢des deste Ato Convocatério e de seu(s) anexo(s);

2.4.3 Autora(Autor) do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

2.4.4 Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual a(o) autora(autor)
do projeto seja dirigente, gerente, controladora(controlador), acionista ou detentora(detentor) de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnica(o) ou subcontratada(o), quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele necessarios;

2.4.5 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar da licitacado em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

2.4.5.1 O impedimento de que trata o item 2.4.5 sera também aplicado a(ao) licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica da(o) licitante.

2.4.6 Aquela(e) que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econébmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publica(o) que desempenhe fungao na licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheira(o) ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.4.7 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404/1976, concorrendo entre si;

2.4.8 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do Edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadora(e)s a condigcdes analogas as de escrava(o) ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

2.4.9 Agente publica(o) do 6rgao ou entidade licitante;

2.4.9.1 A vedacado de que trata o item 2.4.9 estende-se a terceira pessoa que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de
apoio, profissional especializada(o), funcionaria(o) ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.4.10 Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

2.4.11 Direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao do contrato, agente publica(o) do 6rgao ou entidade Contratante, devendo ser observadas as
situagbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.5 A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, a(o) autora(autor) dos projetos e a empresa a que se referem os itens 2.4.3 e 2.4.4 poderao
participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugao da licitagdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.6 Equiparam-se a(ao)s autora(e)s do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.7 O disposto nos itens 2.4.3 e 2.4.4 nao impede a licitagcao ou a contratagdo de servigco que inclua como encargo da(o) CONTRATADA(O) a elaboragéao do
projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.8 Em licitagbes e contratagdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidbnea, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA
DA VISTORIA / VISITA TECNICA

3.1 Em razao da natureza do objeto, nao ha previsao de vistoria/visita técnica prévia.

CLAUSULA QUARTA
DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1 A(O) licitante devera encaminhar proposta em conformidade a descricdo do objeto ofertado, a partir de 22 de maio de 2024, data da publicacdo do Aviso
de Licitagdo no Diario Oficial da Unido (DOU), Secéo 3, até a data e o horario estabelecidos para a abertura da sessao publica (7 de junho de 2024), em
formulério especifico, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

4.1.1 Até a abertura da sessao publica, a(o)s licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

4.1.1.1 A(O)s licitantes deverao, para fins de elaboracao da proposta, verificar e comparar todos os projetos, especificacdes e planilhas fornecidos, quando for
0 caso, para execugao do servigo, cabendo-lhes, no caso de falhas, erros, discrepancias ou omissdes, bem ainda, transgressées a Normas Técnicas ou
regulamentos, formular imediata comunicacdo ao TRE/SE, para fins de esclarecimento, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a

3 of 24 21/05/2024, 13:01



SEI/TRE-SE - 1537664 - Edital de Procedimento Licitatério https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_v...

abertura da sesséo publica.

4.1.2 O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contado de sua recepcao, contando-se para esse fim a data da sessao publica
estabelecida no preambulo deste Ato Convocatério.

4.1.3 A(O)s licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem validos do Sicaf, assegurado a(ao)s demais licitantes o direito
de acesso aos dados constantes do sistema.

4.1.3.1 E dever da(o) licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf para que estejam vigentes na data de recebimento das propostas.

4.1.3.1.1 O descumprimento dessa obrigacdo implicara a inabilitacao da(o) licitante, exceto nas hipoteses do art. 64 da Lei 14.133/2021 e se a
consulta feita pela(o) Pregoeira(o) aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s).

4.1.4 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentacao de habilitagao, ainda que haja alguma restricao de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, da LC n® 123/2006.

4.1.4.1 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento da divulgacao do resultado da fase de habilitacao (Decreto 8.538/2015, art. 42, § 22, inciso ), prorrogavel por igual periodo,
a critério da(o) Pregoeira(o), para regularizacdo da documentagdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

4.1.4.1.1 A nao-regularizacao da documentagdo no prazo previsto implicara decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste
instrumento, sendo facultado a(ao) Pregoeira(o) convocar a(0)s licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

4.2 A proposta devera contemplar/observar:

4.2.1 Precos, em moeda corrente nacional, observando-se as especificacdes indicadas nos anexos a este instrumento e inclusos 0s encargos ou as
despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado, tais como impostos, taxas, transportes, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos.

4.2.2 Especificacdes do objeto e prazos conforme previsto no Edital.

4.2.2.1 O encaminhamento da proposta implica adesao a descricao complementar constante dos anexos a este instrumento.
4.2.2.1.1 E desnecessaria a repeticdo dos termos constantes da descricdo complementar.

4.2.2.1.2 Nao sera considerado o preenchimento do campo em desconformidade com a descricao complementar.

4.3 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos
procedimentos de negociacao e de julgamento da proposta.

4.4 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo da(o) licitante melhor classificada(o) somente serdo disponibilizados para avaliagcdo da(o)
Pregoeira(o) e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances e em momento préprio.

4.5 A(O) licitante sera responsabilizada(o) formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por sua(eu) representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema, do érgdo ou da
entidade promotora da licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiras pessoas.

4.5.1 Sera responsavel, ainda, pelo acompanhamento das operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério, suportando o énus decorrente da
perda de negdcios, em razao da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

CLAUSULA QUINTA
DA CLASSIFICACAO DA(S) PROPOSTA(S) E DA FORMULAGAO DE LANCES (ETAPA COMPETITIVA)

5.1 A(O) Pregoeira(0), via sistema eletrénico, dara inicio a Sessao Publica, na data e no horario previstos neste Ato Convocatério, com a divulgagao das
propostas recebidas.

5.1.1 A(O) Pregoeira(o) procederd a verificacdo da conformidade das propostas quanto ao objeto, desclassificando fundamentadamente as que nao
atenderem as exigéncias deste Edital.

5.1.2 A proposta somente sera classificada para a etapa competitiva se atender aos requisitos de cada item.

5.2 Aberta a sessao publica, na fase de lances, a(0) licitante podera encaminha-los exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente
informada(o) de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

5.2.1 O modo de disputa sera aberto e os lances serdo ofertados pelo valor total de cada item.
5.2.2 A(O) licitante podera oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado e as regras de aceitagao.

5.2.3 A(O) licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ela(e) ofertado e registrado no sistema eletrénico, observado o intervalo de
diferenca entre os lances de, no minimo, 0,5% (cinco décimos por cento), que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios, quanto em relagao ao
lance que cobrir a melhor oferta.

5.2.4 Em havendo mais de um lance de igual valor, prevalecera aquele que for primeiro recebido e registrado.

5.2.5 A(O) Pregoeira(o) ou a Comissdo de Contratagdo, quando a(o) substituir, podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir o lance que
possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério, mediante comunicacao eletronica automatica via sistema.

5.3 Durante a sessdo publica, a(o)s licitantes serdo informada(o)s, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo da(o)
respectiva(o) proponente.

5.4 A etapa de lances durara 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema eletrénico, quando houver lance ofertado nos
ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragao desta etapa.

5.4.1 A prorrogagao automatica da etapa de envio de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacéo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

5.4.2 Nao havendo novos lances, a sessao publica se encerrara automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente.

5.5 Encerrada a fase competitiva sem que haja prorrogagao automatica pelo sistema eletrdnico, podera a(o) Pregoeira(o) [ou a comissdo de contratacao,
quando a(o) substituir], assessorada(o) pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecug¢édo do
melhor preco, notadamente se a diferenga entre a melhor proposta (lance) e aquela classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento).

5.6 Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate previstos no art. 60, da Lei n® 14.133/2021, inclusive na
hipdtese de nao haver o envio de lances apds o inicio da etapa competitiva.

CLAUSULA SEXTA
DO BENEFICIO DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006

6.1 O pregao sera exclusivo para microempresas, empresas de pequeno porte, conforme art. 48, |, da LC 123/2006.

6.2 O beneficio de que tratam os artigos 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006 nao se aplica a presente contratacao, por se tratar de certame
com participacao exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte.

6.3 O beneficio a que alude o item 6.2 estende-se as sociedades cooperativas, nos termos do art. 34 da Lei 11.488/2007.
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CLAUSULA SETIMA
DA NEGOCIACAO

7.1 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, a(o) Pregoeira(o) devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta a(ao) licitante que
tenha apresentado o melhor preco para o item, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condigdes diferentes das previstas neste
Edital (Acordao TCU 2.622/2021-Plenario).

7.1.1 A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pela(o)s demais licitantes.

CLAUSULA OITAVA
DO JULGAMENTO DA(S) PROPOSTA(S)

8.1 Sera desclassificada(o) a(o) licitante que nao corrigir a proposta, nao demonstrar a corresponde exequibilidade ou nao justificar eventuais
falhas apontadas pela(o) Pregoeira(o).

8.1.1 Nao sera aceita a proposta que:

8.1.1.1 Contiver vicios insanaveis.

8.1.1.2 Nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas no Edital.

8.1.1.3 Registrar preco acima do orgamento estimado para a contratacao (valor de referéncia).

8.1.1.4 Apresentar precos unitarios superior(es) ao(s) respectivo(s) valor(es) constante(s) do Termo de Referéncia anexo a este instrumento, quando couber.
8.1.1.5 Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigida pela Administracao.

8.1.1.5.1 E indicio de inexequibilidade da proposta (lance) preco inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor de referéncia adotado pelo TRE/SE
para o certame.

8.1.1.5.2 A(O) Pregoeiro(a), ao analisar a proposta apresentada, podera facultar a(ao) licitante a oportunidade de demonstrar a respectiva exequibilidade
(Sumula TCU 262).

8.2 A(O) licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacao indicada neste Edital, sera desclassificada(o) e sujeitar-se-a as sangdes
previstas neste instrumento.

8.3 Se a proposta nao for aceitavel, ou se a(o) licitante ndo atender as exigéncias de habilitagdo, a(o) Pregoeira(o) examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a selecado da proposta que melhor atenda a este Edital.

CLAUSULA NONA
DA ETAPA DE HABILITAGAO

9.1 A habilitacdo da(o)s licitantes provisoriamente classificada(o)s em 12 (primeiro) lugar sera julgada com base nos documentos encaminhados,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, apds a aceitacao da proposta.

9.2 Para as habilitacdes fiscal, social e trabalhista, serao exigidos:
9.2.1 Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

9.2.2 Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/distrital ou municipal, relativo ao domicilio ou sede da(o) licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

9.2.3 Regularidade perante a Fazenda federal e a Fazenda estadual (quando o ramo de atividade da(o) licitante for o comércio) ou municipal (quando o ramo
de atividade da(o) licitante for a prestacédo de servi¢o), do domicilio ou sede da(o) licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.2.4 Regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.
9.2.5 Regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho.
9.2.6 O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

9.3 Para fins de habilitacao econémico-financeira, a(o) licitante deve apresentar certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede da(o) licitante (art. 69, 1l, da Lei n® 14.133/2021).

9.4 Para fins de habilitacao técnica, sera exigida:
9.4.1 Dispensa-se a habilitagao técnica, por conta de ser a presente contratacdo de entrega imediata, nos moldes do art. 70, Ill, da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA
DA ETAPA RECURSAL

10.1 A(Ao) licitante é possivel recorrer no prazo de 3 (trés) dias Uteis contado da data de intimagao ou de lavratura do Relatério de Julgamento (Ata):
10.1.1 Do julgamento das propostas.

10.1.2 Do ato de habilitagdo ou inabilitagéo.

10.1.3 Da anulag&o ou revogacgéo da licitagéo.

10.2 Dispondo o recurso sobre o julgamento das propostas ou sobre o ato de habilitacdo ou inabilitacdo de licitante, a intengdo de recorrer devera ser
manifestada imediatamente, sob pena de preclusao.

10.2.1 O prazo para manifestar intencao de recurso sera configurado pela(o) Pregoeira(o) no curso da sessdo publica, respeitando-se o minimo de 10 (dez)
minutos (minimo definido pelo proprio sistema).

10.2.2 Na hipétese de adocao da inversdo de fases, o prazo para apresentacdo das razoes recursais (3 dias uteis) sera iniciado na data de lavratura do
Relatério de Julgamento (Ata).

10.2.3 A apresentagao do recurso se dara em fase unica.

10.3 O recurso devera ser encaminhado em campo préprio do sistema eletrénico (http://www.gov.br/compras) e dirigido a autoridade que tiver editado o
ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis contados do recebimento dos autos.

10.4 O recurso interposto fora do prazo nao sera conhecido.
10.5 O recurso e o pedido de reconsideracédo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade
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competente.

10.6 O prazo para apresentacao de contrarrazdes sera o0 mesmo do recurso e tera inicio na data de intimacao pessoal ou de divulgacao da interposicao do
recurso.

10.7 O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.
10.8 Sera assegurado a(ao) licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DO ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

11.1 Encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo, e exaurido(s) o(s) recurso(s) administrativo(s) [quando existente(s)], o processo licitatério sera
encaminhado a autoridade superior, que podera:

11.1.1 Adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

11.1.2 Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades.

11.1.3 Revogar a licitagao por motivo de conveniéncia e de oportunidade.

11.1.3.1 O motivo determinante para a revogacao do processo licitatorio devera ser resultante de fato superveniente devidamente comprovado.
11.1.4 Proceder a anulacao da licitagao, de oficio ou mediante provocagao de terceiras pessoas, sempre que presente ilegalidade insanavel.

11.1.4.1 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles
dependam, e dara ensejo a apuracao de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

11.1.4.2 Nos casos de anulacao e de revogacgao, devera ser assegurada a prévia manifestacdo da(o)s interessada(o)s.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

12.1 Tendo em vista o disposto nos arts. 69, X, e 95, Il, da Lei n® 14.133/2021, a instrumentalizacdo da avenga se dara por meio de nota de empenho,
dispensando-se a formaliza¢do de Termo de Contrato.

12.1.1 Presume-se recebida a nota de empenho no 2° (segundo) dia Util apdés a correspondente remessa, que sera efetivada por meio do(s) endereco(s)
eletrénico(s) cadastrado(s) no SICAF (Nivel 1 - Credenciamento), momento a partir do qual sera(ao) iniciado(s) o(s) prazo(s) para cumprimento de obrigagcdes
contratuais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DO ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

13.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar Edital de licitagdo por irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
encaminhar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura da sessao publica, exclusivamente por meio do endereco eletronico licitacoes@tre-
se.jus.br.

13.1.1 O pedido de esclarecimento ou de impugnacgao enviado depois do encerramento das atividades do dia sera considerado recebido no primeiro dia
util de expediente seguinte, no TRE/SE, cujo horario de funcionamento é das 07:00h as 13:00h.

13.2 A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao
ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e vinculara a(o)s participantes e a Administracao.

13.2.1 O pedido de esclarecimento ou de impugnacao e sua resposta estarao disponiveis no Portal Compras.gov.br e no endereco eletrdnico https://www.tre-
se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/pregoes/pregoes-2024/pregoes-2024-1.

13.2.2 A resposta da(o) Pregoeira(o), quando necessario, sera embasada em pronunciamento prévio da Equipe de Planejamento da Contratacao.

13.3 As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos nao possuem efeito suspensivo, sendo a sua concessao medida excepcional que devera ser
motivada pela(o) Pregoeira(o), nos autos do processo de licitacao.

13.4 Acolhida a impugnacéo e se ela afetar a formulagao das propostas, a Administragdo podera reavaliar o procedimento de contratacao e, se for o caso,
designar nova data para a realizag&do do certame.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
(penalidades em sede de processo licitatério)

14.1 A(Ao) licitante que, convocada(o) dentro do prazo de validade de sua proposta, incidir nas condutas adiante relacionadas, podera ser aplicada a
penalidade de:

14.1.1 Impedimento de licitar e de contratar com a Uniao e descredenciamento no Sicaf:
14.1.1.1 Por até 2 (dois) meses, quando deixar de entregar a documentagao exigida para o certame.
14.1.1.2 Por até 4 (quatro) meses:

a) Quando ensejar o retardamento da execugao do certame.

a.1) O retardamento na execucgao do certame referido é qualquer agao ou omissao da(o) licitante que prejudique o bom andamento do certame e/ou evidencie
tentativa de inducao a erro no julgamento.

b) Quando ndo mantiver a proposta.

b.1) A ndo manutencido da proposta verifica-se pela recusa do envio de seu detalhamento, quando exigivel, ou ainda, pelo pedido da(o) licitante para
desclassificagdo de sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que nao esteja fundamentada na demonstracéo de vicio ou de falha na sua
elaboracao, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento.

14.1.1.3 Por até 12 (doze) meses, quando recusar-se a assinar/receber o respectivo instrumento contratual (nota de empenho ou contrato).
14.1.2 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos:

14.1.2.1 Quando apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagéo.
14.1.2.2 Quando fraudar a licitacao.

14.1.2.3 Quando se comportar de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza durante a licitagao.
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14.1.2.4 Quando praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.

14.1.2.5 Quando praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2 Quando a acao ou omissao da(o) licitante ensejar o enquadramento da conduta em tipos distintos, prevalecera aquele que comina a sangao mais grave.
14.3 A aplicagao das sangdes previstas ndao exclui, em hipétese alguma, a obrigagédo de reparacao integral do dano causado a Administragao Publica.

14.4 Para aplicacao das sangdes previstas, deve ser instaurado processo de responsabilizacao, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (duas/dois) ou
mais servidora(e)s estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a(o) licitante para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da
data de intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.4.1 A intimacao da(o) licitante se dara por meio do(s) endereco(s) eletrénico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento).

14.5 A competéncia para aplicagado da penalidade de impedimento de licitar e de contratar com a Unido é da Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de
Sergipe, cabendo recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da data da intimacéao.

14.6 A competéncia para a Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar é da Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cabendo
Pedido de Reconsideracao no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contado da data da intimacgéao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis contado do
seu recebimento.

14.7 A intimacao da(o) licitante acerca da decisao de penalidade, inclusive em sede de Recurso e de Pedido de Reconsideracao, sera efetivada por
meio do(s) endereco(s) eletronico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento).

14.8 Na hipétese de eventual instauracao de processo administrativo sancionatorio, a respectiva instrucao processual competira:
14.8.1 A Secao de Licitagdes (SELIC), nas hipéteses de atos infracionais praticados no curso da licitagao.

14.8.2 A Secao de Contratos (SECON), nas hipéteses de atos infracionais praticados apés a adjudicagdo do objeto.

14.9 Infrages verificadas no decorrer da vigéncia contratual encontram-se disciplinadas no Termo de Referéncia anexo a este instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DO FORO

15.1 As questdes decorrentes da execugdo da contratagdo que nao possam ser dirimidas administrativamente serao processadas e julgadas na Justica
Federal, Secao Judiciaria de Sergipe, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 E facultada a(ao) licitante a complementacao referente a documento ausente, comprobatério de condicdo atendida quando da apresentacéo de
sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de habilitacao e/ou da proposta, por equivoco ou falha, atestando condicao
preexistente a abertura da sessao publica do certame, o qual devera ser solicitado e avaliado pela(o) Pregoeira(o) (Acordaos TCU Plenario
1.211/2021 e 966/2022).

16.1.1 O encaminhamento da documentagcdo complementar deve observar o prazo estipulado pela(o) Pregoeira(o), que sera de no minimo 2 (duas) horas,
podendo ser prorrogado, desde que acolhida a justificativa da(o) licitante, se ndo for possivel 0 saneamento por meio de consulta a sitios oficiais disponiveis
na Internet.

16.2 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a(o) Pregoeira(o) podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em relatério de julgamento (ata) e acessivel a(ao)s licitantes, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de classificacao e de habilitacdo, observado o disposto na Lei 9.784/99.

16.3 Havendo necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacao de diligéncias com vistas ao saneamento de erros/falhas ou comprovacao da
veracidade das informacoes prestadas, o seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema eletrénico (http:/www.gov.br/compras) com,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

16.4 Em caso de desconexdo da(o) Pregoeira(o) nas fases de lances, aceitagdo e habilitacdo, o sistema eletrdnico (http://www.gov.br/compras) podera
permanecer acessivel as(aos) licitantes, retornando a(o) Pregoeira(o) quando possivel, sem prejuizo dos atos realizados.

16.4.1 Verificada a desconexao por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica podera ser suspensa e reiniciada apds decorridas, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas, ap6s a comunicagao do fato a(ao)s participantes no sitio eletrénico utilizado para a divulgacao (http://www.gov.br/compras).

16.5 Podera a(o) Pregoeira(o), na hipotese de ato administrativo equivocado, invocar o Poder-Dever pertinente a Administracao Publica, para rever,
justificadamente, quaisquer atos praticados durante as etapas de julgamento da(s) proposta(s), de habilitacao ou recursal da sessao publica do
certame.

16.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, sera excluido o dia do inicio e incluido o dia do vencimento, s6 se iniciando e se vencendo 0s
referidos prazos em dia de expediente no TRE/SE, considerando-se os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

16.7 Os horarios estabelecidos no Edital de licitacdo, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para
contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

16.8 A sesséo publica do certame podera ocorrer no periodo das 9h as 18h, em dias de expediente no TRE/SE.

16.8.1 Se a sessdao publica, iniciada no periodo da manha, se prolongar durante o periodo vespertino - ou seja, para além das 13 (treze) horas -, podera haver
concessao de intervalo minimo de 1 (uma) hora, para repouso e alimentagao, a critério da(o) Pregoeira(o).

16.8.2 As atividades de suspensao e de reabertura da sessao publica sdo exclusivas da(o) Pregoeira(o), cabendo a(ao) licitante o acompanhamento dos
registros no chat do sistema informatizado.

16.9 As regras que tratam das condigbes de recebimento do objeto da licitagdo, da Gestao/Fiscalizagao da Contratagédo, da(s) forma(s) de pagamento, do
reajustamento de preco e das penalidades constam do Termo de Referéncia e das Especificagbes dos Bens, que integram o rol de anexos deste instrumento.

16.10 Informacgdes sobre o Edital poderao ser obtidas pelo telefone (79) 3209-8694/8717, durante o horario de expediente (07:00 as 13:00 horas), ou pelo
endereco eletrénico licitacoes@tre-se.jus.br.

16.11 Integram este Ato Convocatério os seguintes anexos:

16.11.1 Anexo | - Termo de Referéncia.

16.11.2 Anexo |l - Especificagbes dos Bens.

16.11.3 Anexo Il - Termo de Compromisso de Manutengao de Sigilo.
16.11.4 Anexo IV - Termo de Ciéncia.

16.11.5 Anexo V - Termo de Recebimento Provisorio.

16.11.6 Anexo VI - Termo de Recebimento Definitivo.

16.12 Aplicam-se a execugao desta contratagdo e aos casos omissos 0S recursos operacionais do sistema eletrénico (https://www.gov.br/compras/pt-br) e a
legislagdo informada no predmbulo deste Ato Convocatorio.
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16.13 O Estudo Técnico Preliminar (ETP) correspondente a esta contratacdo encontra-se disponivel no endereco eletrénico https://www.tre-se.jus.br/
transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/pregoes/pregoes-2024/pregoes-2024-1 (pesquisar pelo ano e pelo numero do Pregao).

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

I. DADOS DO PROCESSO

1.1 Processo:

0001301-96.2024.6.25.8000

1.2 Objeto:

Aquisicao de impressos € painéis que serdo utilizados, nas zonas eleitorais e na sede do TRE/SE, durante o processo eleitoral de 2024.

1.3 Unidades solicitantes:

Assessoria de Imprensa e Comunicagao Social (ASCOM)

1.4 Equipe de planejamento da contratacao

Integrante demandante:
Ricardo Augusto Ferreira Ribeiro

Unidade: ASCOM

Integrante técnico:

Jodo Ferreira da Silva e, na sua auséncia, André
Frossard Signes

Unidade: ASCOM

Integrante administrativo:

Ricardo Loeser de Carvalho Filho e, na sua auséncia,
Valéria Maria dos Santos

Unidade: ASPLAN/SAO

1.5 Estudo Técnico Preliminar:

Disponivel no endereco https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-
contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/pregoes/pregoes-2024/pregoes-2024-1
(pesquisar pelo numero do pregao).

1.6 Fiscais Previamente Indicados

Fiscal técnico: Jodao Ferreira da Silva e, na sua
auséncia, André Frossard Signes.

Unidade: ASCOM

Fiscal Administrativo: NAO SE APLICA

Unidade: —

Fiscais Setoriais: NAO SE APLICA

Unidade: —

Gestor da contratagdo: Responsavel pela Assessoria
de Imprensa e Comunicacao Social - Ricardo Augusto
Ferreira Ribeiro e, na sua auséncia, a(o) substituta(o)
designada(o)

Unidade: ASCOM

Il - SUMARIO DO TERMO DE REFERENCIA

Lei 14.133/2021

1. OBJETO
1.1 DESCRICAO RESUMIDA
1.2 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

art. 62, XXIll, a

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO DO OBJETO
2.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

art. 62, XXIIl, b

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

art. 62, XXIIl, ¢

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 REQUISITOS GERAIS

4.2 SUSTENTABILIDADE

4.3 SUBCONTRATACAO

4.4 GARANTIA DA CONTRATACAO

4.5 TRANSICAO CONTRATUAL

4.6 VISTORIA PREVIA

4.7 PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS
4.8 PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

art. 62, XXIIl, d

5. MODELO DE EXECUCAO DA CONTRATACAO
5.1 DINAMICA DE EXECUCAO DO OBJETO
5.2 OBRIGACOES DO TRE/SE E SUAS VEDACOES

5.3 OBRIGAGOES DA(O) CONTRATADA(O) E SUAS VEDAGOES

art. 6%, XXIll, e
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11 - SUMARIO DO TERMO DE REFERENCIA Lei 14.133/2021

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1 CONDICOES GERAIS

6.2 FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DA CONTRATACAO
6.3 RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

6.4 ALTERACAO DAS CONDICOES DA CONTRATACAO art. 62, XXIII, f
6.5 REAJUSTE DE PRECOS

6.6 SANCOES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS A CONTRATACAO
6.7 SUSPENSAO DA CONTRATAGCAO

6.8 EXTINGAO DA CONTRATACAO

7. CRITERIOS DE LIQUIDAGAO E DE PAGAMENTO
7.1 LIQUIDAGAO

7.2 PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO art. 62, XXIll, g
7.3 ANTECIPAGAO DE PAGAMENTO
7.4 CESSAO DE CREDITO

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA(O) FORNECEDORA(FORNECEDOR)
8.1 FORMA DE SELECAO DA(O) CONTRATADA(O)
8.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E ADJUDICACAO DO OBJETO

art. 62, XXIII, h
8.3 REQUISITOS DA PROPOSTA COMERCIAL
8.4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS
8.5 REQUISITOS NECESSARIOS A HABILITACAO
9. ESTIMATIVA DE PREGCO DA CONTRATACAO art. 62, XXIII, i
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA art. 62, XXIII, j

11. DISPOSICOES GERAIS -

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA -

1. OBJETO

1.1 DESCRICAO RESUMIDA

1.1.1 Aquisicéo de impressos e de painéis que serao utilizados, nas zonas eleitorais e na sede do TRE/SE, durante o processo eleitoral de 2024, conforme
condigcbes constantes deste Termo de Referéncia e do Anexo Especificagbes dos Bens, por meio de pregao eletrbnico.

1.1.1.1 As descrigdes dos bens, o valor estimado, os quantitativos e respectivos cédigos dos itens estao discriminados no Anexo Especificacées dos Bens.

1.1.2 O Estudo Técnico Preliminar (disponivel para consulta em https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/
pregoes/pregoes-2024/pregoes-2024-1 — pesquisar pelo numero do pregdo) demonstra que o objeto desta contratagdo apresenta as seguintes
caracteristicas:

1.1.2.1 Trata-se de BEM COMUM, nos termos previstos no art. 62, inciso XIll, da Lei 14.133/2021.
1.1.2.2 A contratacdo adotara como critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM.

1.2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.2.1 O objeto devera ser entregue na Segao de Gestdo de Almoxarifado (SEALM) do TRE/SE, localizada no Centro Administrativo Governador Augusto
Franco (CENAF), Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, Aracaju/SE, no horéario das 8 as 13 horas, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis, sujeito a alteracao
devidamente comunicada pela respectiva Gestao/Fiscalizacao da Contratacdo, com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

1.2.2 Ao TRE/SE fica reservado o direito de recusar de pronto o material que flagrantemente nao esteja em conformidade com a descrigao do item.
1.2.3 Os prazos de fornecimento e os procedimentos de recebimento dos bens estao discriminados no Anexo Especificacbes dos Bens.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DO OBJETO

2.1.1 A aquisicao dos produtos relacionados neste Edital é imprescindivel ao desempenho das atividades desenvolvidas pelo Tribunal Regional Eleitoral de
Sergipe (TRE/SE) durante as Eleicoes 2024.

2.1.2 Esses materiais asseguram as condigées basicas para organizar e desenvolver as atividades inerentes ao processo eleitoral, pois visam otimizar o
atendimento as eleitoras e aos eleitores e demais interessada(o)s (partidos politicos, imprensa, dentre outros) e aperfeigcoar o fornecimento de informagdes
referentes ao processo eleitoral; contribuem para o cumprimento da missao institucional do TRE/SE e para o éxito nas Eleicdes 2024.

2.1.3 Em face da necessidade de disponibilizar integralmente o material as unidades usuarias, conforme definido, por conta da demanda, nimero de
eleitora(e)s e da quantidade de secdes eleitorais, também em obediéncia ao calendério eleitoral, descarta-se a aplicabilidade do sistema de registro de
precos.

2.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

2.2.1 A contratacdo esta prevista no Planejamento das Contratacoes do Exercicio 2024 (Processo 0017730-75.2023.6.25.8000). Alinha-se ao Planejamento
Estratégico 2021-2026 do TRE/SE (Resolucdao TRE-SE 5/2021), atrelada aos fundamentos dos seguintes Macrodesafios:

a) Macrodesafio 2 — Fortalecimento da Relacdo Institucional da Justica Eleitoral com a Sociedade, incluido na Perspectiva Sociedade. A analise de cenarios
caracteriza como forca o desenvolvimento de imagem institucional positiva junto a sociedade.

b) Macrodesafio 7 — Aperfeicoamento da Gestao Administrativa e da Governanga Judiciaria, incluido na Perspectiva de Processos Internos. A analise de
cenarios caracteriza como forga o fato de o TRE/SE possuir ambiente favoravel ao desempenho das atividades.
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¢) Macrodesafio 9 — Aperfeicoamento da Gestao Orgcamentaria e Financeira, incluido na Perspectiva de Aprendizado e crescimento. A analise de cenarios
caracteriza como forgas o fato de o TRE/SE possuir Disponibilidade orcamentaria satisfatoria e Plano Anual de contratacgées.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1 A descrigédo detalhada dos bens, bem como os quantitativos previstos constam do Anexo Especificagbes dos Bens.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 REQUISITOS GERAIS
4.1.1 Os produtos deverao ser fornecidos em conformidade com os padrdes exigidos neste instrumento e nos demais anexos do Ato Convocatorio.

4.2 SUSTENTABILIDADE
4.2.1 Os critérios de sustentabilidade ambiental previstos nesta contratacdo estao registrados no Anexo Especificacbes dos Bens (item 2.1).

4.3 SUBCONTRATACAO

4.3.1 Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual, haja vista que o mercado dispde de diversas empresas aptas a executar integralmente o objeto a
ser licitado.

4.4 GARANTIA DA CONTRATACAO
4.4.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagao de que trata o art. 96 e seguintes da Lei 14.133/2021.

4.5 TRANSICAO CONTRATUAL
4.5.1 Nao se aplica a presente contratagéo.

4.6 VISTORIA PREVIA
4.6.1 Nao se aplica a presente contratacao.

4.7 PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS
4.7.1 Admite-se a participa¢do de cooperativas no certame, nos termos do art. 16 da Lei 14.133/2021 e no Decreto 8.538/2015.

4.8 PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

4.8.1 Nao é admitida a participacao de interessada(o) que se apresentem constituida(o)s sob a forma de consoércio, considerando que se trata de licitacdo em
que o objeto é comum, simples e de pequena monta, assegurada, portanto, a ampla competitividade.

5. MODELO DE EXECUGAO DA CONTRATACAO

5.1 DINAMICA DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1.1 A execucao do objeto desta contratagdo deve atender a dinamica e as condig¢oes indicadas no Anexo Especificacdes dos Bens.

5.1.2 O TRE/SE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela(o) CONTRATADA(O) com terceiras pessoas, ainda que vinculados a execugao
da contratacdo, bem como por qualquer dano causado em decorréncia de ato da(o) CONTRATADA(O), de sua(eu)s empregada(o)s, preposta(o)s ou
subordinada(o)s.

5.2 OBRIGACOES DO TRE/SE E SUAS VEDACOES

5.2.1 Sao obrigacdes gerais:

5.2.1.1 Emitir nota de empenho.

5.2.1.2 Proporcionar a(ao) CONTRATADA(O) as condic¢des indispensaveis a/ao execugao/fornecimento do objeto deste instrumento.

5.2.1.3 Prestar informagbes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela(o) representante ou preposta(o) da CONTRATADA(O).

5.2.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugao da contratacdo, em todas as suas fases, a fim de que sejam plenamente cumpridas as especificacées do objeto
pactuado, exigindo da(o) CONTRATADA(O) o cumprimento de todas as obrigacdes por ela(e) assumidas.

5.2.1.5 Receber e conferir os bens em conformidade aos prazos fixados neste instrumento e demais anexos do Ato Convocatério, verificando a
compatibilidade com as especificagdes estabelecidas, rejeitando, no todo ou em parte, se houver irregularidade.

5.2.1.6 Efetuar os pagamentos a(ao) CONTRATADA(O) de acordo com as condicdes de prego e de prazo estabelecidas.

5.2.1.7 Comunicar formalmente a(ao) CONTRATADA(O) quaisquer falhas verificadas no cumprimento da execugdo contratual, preferencialmente por meio
eletrbnico (e-mail), para que o objeto seja por ela(e) substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

5.2.1.8 Emitir explicitamente decisédo sobre todas as solicitagdes e reclamacoes relacionadas a execugdo da contratagdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste (art. 123 da Lei 14.133/2021).

5.2.1.8.1 Concluida a instrucao do requerimento, o TRE/SE terd o prazo de 1 (um) més para emitir decisdo, admitida a prorrogacdo motivada por igual
periodo.

5.2.2 E vedado ao TRE/SE:
5.2.2.1 Praticar atos de ingeréncia na administracdo da(o) CONTRATADA(O).

5.3 OBRIGAGOES DA(O) CONTRATADA(O) E SUAS VEDAGOES

5.3.1 A(O) ADJUDICATARIA(O)/CONTRATADA(O), além de cumprir as condigcdes previstas no Anexo Especificacées dos Bens e em outras clausulas/itens
deste instrumento e dos demais documentos que compdem o Edital, devera atender as seguintes obrigagoes e vedagoes:
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5.3.1.1 Durante a fase pré-contratual, a empresa ADJUDICATARIA obriga-se a:

5.3.1.1.1 Comprovar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo informadas por ocasido do certame licitatorio, particularmente em relagéo a regularidade
fiscal federal e trabalhista, bem como a inexisténcia de obstaculos ao direito de contratar com a Administragao Publica.

5.3.1.1.2 Comprovar o atendimento das seguintes condigbes:

5.3.1.1.2.1 Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadora(e)s flagrada(o)s explorando trabalhadora(e)s em condigcbes analogas as de escrava(o),
instituido pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH 4, de 11 de maio de 2016.

5.3.1.1.2.1.1 O Cadastro de Empregadora(e)s previsto na Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH 4/2016 esta disponivel para consulta no sitio institucional
do Ministério do Trabalho e Emprego na rede mundial de computadores, conforme prevé o art. 225 da Portaria MTP 671/2021 (https://www.gov.br/trabalho-e-
emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de empregadores.pdf).

5.3.1.1.2.2 Néo ter sido condenada(o), a(o) licitante vencedora(vencedor) ou sua(eu)s dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminacao de raga ou
de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsao aos artigos 1° € 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cédigo
Penal Brasileiro; do Decreto 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT C029 - Trabalho Forcado ou Obrigatério e C105 -
Abolicdo do Trabalho Forcado.

5.3.1.1.2.2.1 A condigao prevista neste item sera comprovada por meio de declaracao firmada por representante legal da(o) CONTRATADA(O). A declaragao
falsa sujeitara a empresa as sangdes previstas em lei e neste instrumento.

5.3.1.1.3 Indicar os dados pessoais e contatos comerciais de agente responsavel por sua representacao legal.

5.3.1.1.3.1 A(O)(s) representante(s) da(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ao), caso necessario, realizar cadastro para acesso ao SEl para fins de assinatura
digital, conforme procedimentos repassados pela Secao de Contratos (SECON).

5.3.1.1.3.2 A(O)(s) representante(s) sera(ao) responsavel(eis) pela gestdo administrativa da contratacdo e devera(ao) ter poderes para assinar requerimentos
ou peticdes, formalizar contratacdo e seus aditamentos, receber intimacdes e notificagdes, entre outras.

5.3.1.1.4 Apresentar os demais documentos e informagbes necessarios e suficientes a formalizagdo da contratagao.
5.3.1.1.5 Registrar o recebimento da nota de empenho emitida pelo TRE/SE para efeito de formalizagdo da contratagao.

5.3.1.2 Firmada a contratagédo, a(o) CONTRATADA (O) deve atender as seguintes obrigacdes, no gue couber:

5.3.1.2.1 Obrigacdes gerais e especificas:

5.3.1.2.1.1 Indicar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis contado do recebimento da nota de empenho, preposta(o) para representa-la(o) na execugédo do objeto
contratual, com capacidade para tomar decisbes compativeis com 0s compromissos assumidos, reservando-se ao TRE/SE o direito de determinar,
motivadamente e a qualguer tempo, a substituicdo (em igual prazo), caso em que a(o) CONTRATADA(O) devera indicar outra(o) representante.

5.3.1.2.1.2 Fornecer os objetos cumprindo os parametros e rotinas estabelecidos no Edital, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e,
inclusive, as recomendacgoes aceitas pela boa técnica.

5.3.1.2.1.3 Responsabilizar-se no sentido de cumprir o que determina a legislacdo de ambito federal, estadual e municipal, pertinente ao objeto contratado.
5.3.1.2.1.4 Responsabilizar-se por todas as despesas inerentes a contratacao.
5.3.1.2.1.5 Entregar o objeto da contratacado rigorosamente de acordo com este instrumento e com os demais anexos que compdem o Edital.

5.3.1.2.1.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo de 5 (cinco) dias contados de sua
notificacdo, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execug¢édo ou dos materiais empregados.

5.3.1.2.1.7 Manter, durante a vigéncia/execugao da contratacédo, todas as condi¢des exigidas para a contratacdo, devendo comunicar ao CONTRATANTE a
superveniéncia de fato impeditivo da manutencao dessas condigoes.

5.3.1.2.1.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e pelas demais previstas em
legislagao especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto contratual.

5.3.1.2.1.9 Acatar as decisdes, observacdes e sugestdes feitas pela(o)s agentes de fiscalizacdo do TRE/SE, que serao formuladas por escrito e enviadas,
preferencialmente, por meio de comunicacao eletrénica (e-mail).

5.3.1.2.1.10 Facilitar o pleno exercicio das funcdes exercidas pela(o)s agentes de fiscalizacdo do TRE/SE, atendendo as solicitacbes e fornecendo, a
qualguer momento, todas as informacdes que o CONTRATANTE julgue necessarias e pertinentes ao objeto da contratacao.

5.3.1.2.1.10.1 Os esclarecimentos solicitados pela(o)s agentes de fiscalizagao do TRE/SE deverado ser respondidos no prazo de 24 (vinte quatro) horas.
Pode ser fixado prazo diverso de acordo com a complexidade do caso.

5.3.1.2.1.11 Informar enderego eletrdnico (e-mail) e nimero de telefone que disponha da funcionalidade WhatsApp para receber a nota de empenho, realizar
tratativas durante a execucdo da contratacdo, como também para receber eventuais comunicacoes referentes a atos processuais em sede de processo
administrativo sancionatério.

5.3.1.2.1.12 Apresentar tempestivamente toda a documentacao necessaéria a liquidacao da despesa e ao pagamento.

5.3.1.2.1.12.1 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a(o) CONTRATADA(O) devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagcdo contratual os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
da(o) CONTRATADA(O); 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

5.3.1.2.1.13 Observar a Lei n® 13.709/2018 e as normas do Cédigo de Etica e Conduta Profissional do TRE/SE, instituido pela Resolugdo 120/2015 TRE/SE,
disponivel em: https://www.tre-se.jus.br/institucional/etica-e-integridade/etica-profissional-e-disciplina.

5.3.1.2.1.14 Assinar Termo de Compromisso e Manutencao de Sigilo, contendo declaracdo de manutencao de sigilo e respeito as normas de seguranca
vigentes no TRE/SE, e cuidar para que toda(o)s a(o)s empregada(o)s diretamente associada(o)s a contratagdo assinem o Termo de Ciéncia, ambos
anexados ao Ato Convocatorio.

5.3.1.2.1.14.1 O acesso as dependéncias do TRE/SE esta condicionado ao atendimento da exigéncia indicada no item 5.3.1.2.1.14.

5.3.1.3 Vedacdes aplicaveis a(ao) CONTRATADA(O):

5.3.1.3.1. Veicular publicidade acerca da contratacdo, salvo se houver prévia autorizacdo do CONTRATANTE.

5.3.1.3.2. Subcontratar ou sub-rogar (ceder ou transferir) total ou parcialmente a contratacao.

5.3.1.3.3. Caucionar ou utilizar a nota de empenho para qualquer operagao financeira.

5.3.1.3.4. Interromper a execugao da avenca sob alegacao de inadimplemento por parte do CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. CONDICOES GERAIS
6.1.1 A contratacao do objeto do presente processo de licitacao sera formalizada por intermédio de nota de empenho.
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6.1.2 Presume-se recebida a nota de empenho apéds 2 (dois) dias Uteis de seu envio a(ao) CONTRATADA(O), se outra data nao houver sido registrada.

6.1.3 A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas € as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias da inexecugao total ou parcial.

6.1.3.1 E proibido ao TRE/SE retardar imotivadamente a execugéo da contrataco, inclusive na hipétese de posse de nova(o) titular no érgao.

6.1.4 As comunicagdes entre 0 TRE/SE e a(o) CONTRATADA(O) devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.4.1 A(O) CONTRATADA(O) devera informar e-mail e numero de telefone mével com acesso ao aplicativo WhatsApp para recebimento de comunicagdes
escritas relacionadas a contratagao.

6.1.5 As comunicagoes de atos processuais serdo realizadas por meio de mensagem eletrénica enviada ao e-mail informado pela(o) CONTRATADA(O) e/ou
por intermédio da imprensa oficial (DOU), conforme o caso e nas hipoteses previstas em lei.

6.1.6 O TRE/SE podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.2. FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DA CONTRATAGAO

6.2.1 A execugdo da contratagao sera fiscalizada e acompanhada por representantes do TRE/SE especialmente designada(o)s como agentes de fiscalizacao,
ou por sua(eu)s substituta(o)s.

6.2.1.1 A FISCALIZACAO sera realizada por servidora(servidor) lotada(o) na Assessoria de Imprensa e Comunicacdo Social (ASCOM), que atuard em
conformidade com as atribuigdes indicadas neste instrumento.

6.2.1.2 A GESTAO (acompanhamento) da contratacdo sera realizada(o) pela(o) titular da Assessoria de Imprensa e Comunicacdo Social (ASCOM), ou por
substituta(o) designada(o), que atuara em conformidade com as atribuigdes indicadas neste instrumento.

6.2.2 Quaisquer da(o)s servidora(e)s designada(o)s para desenvolver conjuntamente as atividades de acompanhamento e fiscalizacdo da execugao
contratual terdo poderes para determinar a correcao de inconsisténcias, para propor alteragdes contratuais ou de procedimentos e para solicitar a abertura de
processo administrativo para eventual aplicacdo das san¢des administrativas cabiveis.

6.2.3 A(O)s agentes de fiscalizacdo do TRE/SE devem atuar em conformidade com as seguintes diretrizes:
6.2.3.1 Acompanhar a execucéao a fim de verificar a compatibilidade dos bens fornecidos com as especificagcdes exigidas.
6.2.3.2 Determinar o que for necessario a solucdo das irregularidades detectadas na execugao da contratacao.

6.2.3.3 Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao da contratacao/fornecimento do objeto, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.2.3.4 Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos fornecidos que ndao obedecerem ao disposto neste Instrumento, nos demais anexos ao Ato Convocatério e na
proposta da(o) CONTRATADA(O).

6.2.3.5 Informar a sua(eu)s superiores, em tempo habil para a adocao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

6.2.3.6 Solicitar auxilio de Unidades especializadas do TRE/SE (inclusive as unidades de assessoramento juridico e de auditoria), que deverao dirimir dividas
e subsidia-la(o)s com informagdes relevantes para prevenir riscos na execug¢ao contratual.

6.2.3.7 Promover a aceitacao/recebimento do objeto contratado, apds verificacdo da conformidade da execugdo com as condicdes estabelecidas no Edital e
na proposta da(o) CONTRATADA(O), procedendo-se a observagdes, se necessario.

6.3 RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO
6.3.1 O objeto sera recebido pela gestao/fiscalizagdo da contratagdo, mediante termo préprio, da seguinte forma:
6.3.1.1 Provisoriamente, para efeito de verificacdo de sua conformidade com as especificacdes exigidas.

6.3.1.1.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pela
Secao de Gestao de Almoxarifado (SEALM), com eventual apoio da ASCOM, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacoes
e com a proposta.

6.3.1.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as caracteristicas fisicas e técnicas correspondentes aos
elementos contidos na especificagcdo expressa neste instrumento. Nesse caso, devem ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data em que
for notificada a(o) CONTRATADA(QO). As substituicoes de material ocorrerdo as custas da(o) CONTRATADA(O), sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.3.1.2. Definitivamente, em até 5 (cinco) dias uUteis, pela Assessoria de Imprensa e Comunicacdo Social (ASCOM), a contar do Termo de Recebimento
Provisério ou do saneamento das ocorréncias nele apontadas.

6.3.2 Ao TRE/SE fica reservado o direito de recusar de pronto o material que flagrantemente nao esteja em conformidade com a descricdo total do item,
considerando-se a descricdo complementar.

6.3.3 A gestao/fiscalizacéo, exercida no interesse do TRE/SE, e os recebimentos provisério e definitivo ndo excluirdo ou reduzirdo a responsabilidade da(o)
CONTRATADA(O) pela adequada execugao do objeto pactuado ou pelos danos e prejuizos causados (por culpa ou dolo) ao TRE/SE ou a terceiras pessoas.

6.3.4 Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solucao, pela(o) CONTRATADA(O), de inconsisténcias verificadas na execugao/entrega do
objeto ou no instrumento de cobranga.

6.4 ALTERACAO DAS CONDICOES DA CONTRATACAO
6.4.1 Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei 14.133/2021.

6.4.2 A(O) CONTRATADA(O) é obrigada(o) a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do instrumento contratual.

6.4.3 As alteracOes contratuais deverao ser promovidas mediante aditamento, submetido a prévia aprovacdo do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagao de seus efeitos, hipdtese em que devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133/2021).

6.4.4 Registros que nao caracterizam alteragao da contratacao podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragao de aditamento, na forma
do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.4.5 O instrumento contratual esta sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade
competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagées, editadas na forma da LGPD.

6.5 REAJUSTE DE PRECOS

6.5.1 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data do orgamento estimado (conforme
DEMONSTRATIVO — PESQUISA DE PRECOS — VALOR DE REFERENCIA).

6.5.1.1 Apos o interregno de 1 (um) ano, os preg¢os iniciais poderao ser reajustados, com base no IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

6.5.2 Ocorrendo atraso atribuivel a(ao) CONTRATADA(O), antecipagdo ou prorrogacao na realizagdo dos fornecimentos ou na execucédo das obras ou
servigos, conforme o caso, o reajuste obedecera as condi¢des previstas no artigo 6° do Decreto n® 1.054/94.
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6.6 SANCOES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS A CONTRATAGAO

6.6.1 Configuram infragdes administrativas as quais esta sujeita(o) a(o) ADJUDICATARIA(O) ou a(o) CONTRATADA(O), nos termos do art. 155 da Lei
14.133/2021:

6.6.1.1 Dar causa a inexecugao parcial do contrato.
6.6.1.2 Dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.
6.6.1.3 Dar causa a inexecucgao total do contrato.

6.6.1.4 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocada(o) dentro do prazo de validade de sua
proposta.

6.6.1.5 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado.

6.6.1.6 Prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato.

6.6.1.7 Praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato.

6.6.1.8 Comportar-se de modo iniddoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

6.6.1.9 Praticar ato lesivo previsto nos incisos |, II, Ill, IV, "d", "e", "f" e "g", do art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.6.2 O TRE/SE, eventualmente verificadas as infrac6es referidas no item 6.6.1, podera aplicar a(ao) CONTRATADA(O) as seguintes sancoes
administrativas:

6.6.2.1 Adverténcia.
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6.6.2.2 Multa.

6.6.2.3 Impedimento de licitar e contratar.

6.6.2.4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6.3. Na aplicacao das sancoes serao considerados:

6.6.3.1. A natureza e a gravidade da infragao cometida.

6.6.3.2. As peculiaridades do caso concreto.

6.6.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.

6.6.3.4. Os danos que da infracdo provierem para a Administracdo Publica.

6.6.3.5. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

6.6.4 Relacao entre os tipos de penalidade e hipoteses de aplicabilidade:

Competéncia

Penalidade Hipotese(s) de aplicabilidade Observacao para aplicagéo Dosimetria
Dar causa a inexecugao x
A parcial do contrato, quando | Admite aplicacdo cumulativa com a G_esta_o/ ~
Adverténcia ~ o ' S = Fiscalizagdo da
ndo se justificar a imposicdo | sangao de multa. contratacio

de penalidade mais grave.

1. As multas a que alude este
instrumento ndo impedem que a
Administragdo promova a extingao
unilateral da contratacdo e/ou
aplique este tipo de sancao

Secretaria(o) de
Administracao,

Todas aquelas reproduzidas cumulativamente com as demais. Orgamento,
Multa no item 6.6.1 deste |2 As penalidades de multa | Financas e
instrumento. decorrentes de fatos diversos 'Iqlgrl]zt/asblé“dade do Na aplicagio  das
Zﬁ;?é)sci:onsmeradas independentes sancées serdo
) considerados:
3. Quadro elucidativo (infragcdes,
percentuais, base de calculo)
indicado no item 6.6.5. — A natureza e a
gravidade da infracdo
1. Dar causa a inexecugao cometida.
parcial da contratacdo que _ As peculiaridades do
cause grave dano a caso concreto.
Administragéo, ao
funcionamento dos servigos — As  circunstancias
publicos ou ao interesse agravantes ou
coletivo. 1. A aplicacdo do Impedimento de atenuantes.
2. Dar causa a inexecugao gﬁ';i:j: cc;r;tgatarseso jsuestiﬁg:var: — Os danos que dela
total da contratagao. imposicdo de penalidade mais prower.em para O_TRE/SE'
3. Recusar-se, sem | grave, e impedira a(o) responsavel - A _|mplanta<;ao ou o
Impedimento | justificativa, a assinar a Ata de | de licitar ou contratar no ambito da Diretora (Diretor) aperfelgoamenj[o _ de
de licitar e de | Registro de Prego, né&o | Unido pelo prazo méximo de 3 Geral do TRE/SE programa de integridade,
contratar celebrar/formalizar a | (trés) anos (Art. 156, § 4°, da Lei conforme normas e

contratacdo ou ndo entregar a
documentacao exigida para a
contratacao, quando
convocada(o) dentro do prazo
de validade de sua proposta.

4. Ensejar o retardamento da
execucdo ou da entrega do
objeto contratado sem motivo
justificado.

14.133/2021).

2. Admite aplicacdo cumulativa
com a sangao de multa.

orientacdes dos 6rgaos de
controle.
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Competéncia

para aplicacdo Dosimetria

Penalidade Hipotese(s) de aplicabilidade Observacao

1. Desde que |justifiquem a
imposicdo de penalidade mais
grave que o Impedimento de licitar
e contratar, a Declaracao de
inidoneidade para licitar ou
contratar pode ser aplicada
também nas seguintes situagdes:

— Dar causa a inexecugao parcial
da contratagdo que cause grave
dano a  Administracdo, ao
funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo.

1. Prestar declaracdo falsa . _
durante a execugdo da | — Dar causa a inexecucao total da

contratagdo contratagao
2. Praticar ato fraudulento na |~ N&o  celebrar/formalizar ~ a
Declaragdo de | execugao da contratagao contratagdo ou nao entregar a
inidoneidade documentacdo exigida para a
para licitar ou contratagdo, quando convocada(o) | Presidente do
contratar 3. Comportar-se de modo | dentro do prazo de validade de sua | TRE/SE

inidéneo ou cometer fraude de | proposta.
qualquer natureza

— Ensejar o retardamento da

4. Praticar ato lesivo previsto | execugéo ou da entrega do objeto
no art. 52 da Lei 12.846/2013. | contratado sem motivo justificado.

2. A aplicagdo das sangdes
previstas nesta linha impedira a(o)
responsavel de licitar ou de
contratar no a&mbito de todos os
entes federativos pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos (Art. 156, § 5% da
Lei 14.133/2021).

3. Admite aplicacdo cumulativa
com a sangao de multa.

6.6.4.1 A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdétese alguma, a obrigagcdo de reparacéo integral do dano causado a
Administrag@o Publica.

6.6.5 As condutas irregulares sujeitas a multa, bem como respectivos percentuais, deverao observar o disposto na tabela abaixo:

Base de

Hipotese Infracao Percentual multa .
p ¢ calculo

Observacao

1,0% (um por cento) por dia
de atraso contado do termo
1 Deixar de fornecer o objeto no prazo | final estabelecido para o
estabelecido. respectivo fornecimento, até o
limite de 20% (vinte por
cento).

Se o0 atraso para atendimento
Valor GLOBAL | dessa exigéncia superar o intervalo
do item | de 20 (vinte) dias, a(o)
contratado. CONTRATADA(O) incidira na
hipbétese 2 desta tabela.

O TRE/SE podera declarar a
inexecucdo total do objeto e
rescindir a contratacéo se o atraso
for superior a 20 (vinte) dias.

Valor GLOBAL
do item
contratado.

2 Atrasar por mais de 20 (vinte) dias | de 20% (vinte por cento) a
o fornecimento do objeto contratado. | 30% (trinta por cento).

Valor GLOBAL
do item
contratado.

Recusar injustificadamente o
3 cumprimento de determinacdo da
Gestao da contratacao.

0,5% (cinco décimos por
cento), por ocorréncia.

Até o limite de 30% (trinta por
cento) do item contratado.

Descumprir imotivadamente
obrigacao estabelecida neste | 0,7% (sete décimos por | Valor GLOBAL
4 Instrumento e no contrato, apo6s | cento), por evento contado | do item
reincidéncia formalmente notificada | da segunda ocorréncia. contratado.

pela Gestao da contratagao.

Até o limite de 30% (trinta por
cento) do item contratado.

6.6.6 A aplicacao de multa de mora nao impedira que o TRE/SE a converta em compensatéria € promova a extingao unilateral da contratacao com a
aplicagao cumulada de outras sangdes previstas neste Instrumento.

6.6.7 A aplicacdo das sangdes ocorrera em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa a(ao) CONTRATADA(O), observando-se o
procedimento previsto no item 6.6.10 deste Instrumento para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar.

6.6.8 Instauracao e tramitacao de processo administrativo sancionatorio para aplicacao das sancées administrativas:

6.6.8.1 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa da(o) interessada(o) no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art.
157, da Lei n® 14.133, de 2021).
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6.6.8.2 Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a(ao)
CONTRATADA(O), além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia eventualmente prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°,
da Lei n® 14.133, de 2021).

6.6.8.2.1 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

6.6.9 A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar serda precedida de andlise juridica e encerra competéncia exclusiva da(o)
Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

6.6.10 A aplicagéo das sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar requer a instauragao de
processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 [duas(ois)] ou mais servidora(e)s estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara a(o) CONTRATADA(O) para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da data de intimagao, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

6.6.10.1 Na hipotese de deferimento de pedido de produgao de novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissao, a(o)
CONTRATADA(O) podera apresentar alegacoes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da data da intimacao.

6.6.10.1.1 Serao indeferidas pela comissao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.
6.6.10.2 A prescricao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administracao, e sera:

6.6.10.2.1 Interrompida pela instauragao do processo de responsabilizagéo a que se refere o item 6.6.10 deste Instrumento;

6.6.10.2.2 Suspensa:

6.6.10.2.2.1 pela celebrac¢édo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

6.6.10.2.2.2 por deciséao judicial que inviabilize a conclusdo da apuragao administrativa.

6.6.11 Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei 14.133/2021 ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e a autoridade competente definidos na referida lei.

6.6.12 A personalidade juridica da(o) CONTRATADA(O) podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na contratacdo ou para provocar confusado patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a
pessoa juridica serédo estendidos a(ao)s sua(eu)s administradora(e)s e sécia(o)s com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a(o) CONTRATADA(O), observados, em todos os casos, 0 contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

6.6.13 O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis contados da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os
dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

6.6.14 As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei 14.133/2021.

6.6.15 Os débitos da(o) CONTRATADA(O) para com 0 CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢ées, ndo inscritos em divida ativa,
poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que a(o) CONTRATADA(O) possua com o mesmo 6rgao ora CONTRATANTE, na forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 26/2022.

6.6.16 Da aplicacao das sancoes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado
da data da intimag&o.

6.6.16.1 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida (vide tabela constante do item 6.6.4), que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis contado do recebimento dos autos.

6.6.17 Da aplicagdo da sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar cabera apenas pedido de reconsideracao, que devera ser
apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da data da intimagdo e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis contados do seu
recebimento.

6.6.18 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

6.6.18.1 Na elaboragdo de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pela unidade de assessoramento juridico, que devera dirimir dividas e
subsidia-la com as informacdes necessarias.

6.7 SUSPENSAO DA CONTRATACAO

6.7.1 A contratagdo podera ser suspensa, observados os termos dos arts. 115, § 52, e 147, da Lei 14.133/2021, ficando sua fiel execugdo vinculada a
disponibilidade orgamentaria por parte do CONTRATANTE, caso em que serd comunicado a(ao) CONTRATADA(O).

6.8 EXTINCAO DA CONTRATACAO
6.8.1. A contratacdo podera ser extinta nos termos dos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/2021.

6.8.2. No processo que visa a extingdo da contratacido, serdo assegurados o contraditorio e a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrucao
inicial, a(o) CONTRATADA(O) tera o prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da intimacao, para apresentacao de defesa prévia escrita e produzir provas,
sem prejuizo da possibilidade de 0 CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.

6.8.2.1. A intimagao para defesa prévia se dara por meio do(s) endereco(s) eletronico(s) (e-mail) informado(s) pela(o) CONTRATADA(O) no momento de
apresentacao da correspondente proposta de pregos e/ou cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento).

6.8.3. A competéncia para extingdo da contratagéo é da Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cabendo recurso no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data da intimagao.

6.8.3.1. A intimagédo da decisdo que determinar a extingdo da contratagdo ocorrera por meio de publicacdo do correspondente extrato no Diario Oficial da
Unido (DOU) e encaminhamento da integra do decisum por meio do(s) endereco(s) eletronico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento) e/ou
fornecido(s) quando da apresentacao da proposta de precos.

7. CRITERIOS DE LIQUIDAGCAO E DE PAGAMENTO

7.1 LIQUIDAGAO

7.1.1 A liquidacao sera efetivada em conformidade com os recebimentos provisorio e definitivo realizados pela(o)s agentes de fiscalizagao do TRE/SE e com
base na nota fiscal (ou documento de cobranga equivalente) referente ao valor dos bens recebidos.

7.1.2 Recebida a nota fiscal (ou documento de cobranga equivalente), correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, podendo ser
excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais. (IN SEGES/ME 77/2022, art. 72).

7.1.2.1 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o
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prazo a que alude o item 7.1.2 sera reduzido pela metade, mantida a possibilidade de prorrogacao.

7.1.3 Para fins de liquidacao, a(o) CONTRATADA(O) deve apresentar nota fiscal (ou documento de cobranca equivalente) com os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados da contratacado e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execucao contratual;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.3.1 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal (ou documento de cobranca equivalente), ou circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta
ficara sobrestada até que a(o) CONTRATADA(O) providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagao da
situacdo, sem 6nus ao TRE/SE.

7.1.3.1.1 Qualquer incorregao na nota fiscal (ou documento de cobranga equivalente) comunicada a(ao) CONTRATADA(O) suspendera o pagamento, até que
sejam sanadas as irregularidades, sem que isto acarrete ao TRE/SE encargos financeiros adicionais.

7.1.4 A nota fiscal, ou fatura, devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéao da regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no
art. 68 da Lei 14.133/2021.

7.1.5 A(O) gestora(gestor) devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condigbes de habilitacdo exigidas no Edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo ou proibicdo de contratar com o poder publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.1.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da(o) CONTRATADA(O), sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

7.1.6.1 Na hipétese de irregularidades atinentes as condi¢cdes de habilitacdo, a(o) CONTRATADA(O) podera apresentar documento/certiddo valido(a)
correspondente a situagdo com pendéncia no SICAF.

7.1.6.2 O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do TRE/SE.

7.1.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o TRE/SE devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagcao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da(o) CONTRATADA(O), bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.8 Persistindo a irregularidade, o TRE/SE avaliard a adocdo de medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a(ao) CONTRATADA(O) a ampla defesa.

7.1.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo da contratagdo, caso a(o)
CONTRATADA(O) nao regularize sua situagao.

7.2 PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

7.2.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacao da liquidacao da despesa (IN SEGES/ME 77/2022,
art. 79).

7.2.1.1 O prazo de que trata o item 7.2.1 sera reduzido a metade nos casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei 14.133/2021.

7.2.1.1.1 O prazo referido no item 7.2.1.1.1 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericédo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.1.2 O CONTRATANTE efetuara o pagamento do preco proposto, em parcela Unica, apés emissdao de termo de recebimento definitivo e
apresentacao das respectivas notas fiscais.

7.2.2 Na hipétese de ndo ocorrer 0 pagamento nos prazos, por causa atribuida exclusivamente ao TRE/SE, o valor devido devera ser acrescido de
atualizagao financeira e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a
taxa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao da seguinte férmula:

EM=Nx VP x 1, em que:

EM = Encargos moratérios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso; e

| = indice de atualizacéo financeira:

| = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).

| = 0,0001644.

7.2.2.1 Salvo a atualizagao financeira prevista no item 7.2.2 nao sera devida qualquer compensacao ou penalidade por atraso de pagamento.
7.2.3 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela(o) CONTRATADA(O).
7.2.3.1 Considera-se data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.2.4 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.2.4.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custos, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.2.5 A(O) CONTRATADA(O) regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao
tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime.

7.2.5.1 Nesta hipétese, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.2.6 Enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira decorrente de inadimpléncia ou penalidade da(o) CONTRATADA(O), nenhum
pagamento lhe sera devido, sem que isso gere direito a reajustamento ou atualizacao de precos.

7.2.7 O TRE/SE efetuara a retencdo, ou glosa, no pagamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis, quando a(o) CONTRATADA(O) deixar de cumprir as
clausulas contratadas, inclusive as relativas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e ao FGTS, salvo por decisao judicial em contrario.

7.2.8 Os pagamentos a serem efetuados em favor da(o) CONTRATADA(O) estarao sujeitos as retencdes na fonte do Imposto de Renda da Pessoa Juridica
(IRPJ), da Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para Seguridade Social (COFINS) e da Contribuicao para o PIS/PASEP, na
forma da Instrugcdo Normativa RFB 1.234/2012 (e alteragdes), conforme determina o artigo 64 da Lei 9.430/1996 (e alteragdes).

7.2.9. Qualquer incorrecdo nas faturas ou notas fiscais comunicada a(ao) CONTRATADA(O) suspendera os pagamentos até que sejam sanadas as
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irregularidades, sem que isto acarrete ao CONTRATANTE encargos financeiros adicionais.

7.3 ANTECIPACAO DE PAGAMENTO
7.3.1 A presente contratacdo nao permitira a antecipacdo de pagamento.

7.4 CESSAO DE CREDITO
7.4.1 A presente contratacdo ndo permitira a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA(O) FORNECEDORA(FORNECEDOR)

8.1 FORMA DE SELECAO DA(O) CONTRATADA(O)

8.1.1 Os bens pretendidos séo oferecidos por diversos fornecedores e apresentam caracteristicas padronizadas e usuais de mercado, sendo permitida a
adogao da modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, a luz do disposto no art. 29, da Lei 14.133/2021.

8.1.2 O procedimento licitatério observara as regras da Lei Complementar 123/2006 no tocante ao tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte, cujos critérios sao definidos com base nos valores totais estimados para cada item licitado.

8.1.2.1 Portanto o objeto licitado devera ser destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.
8.1.3 Na legislagao vigente ndo ha previsao de aplicagéo de regras de margem de preferéncia para a contratagdo do objeto licitado.
8.1.4 As regras atinentes ao direito de preferéncia previstas no Decreto 7.174/2010 nao se aplicam ao objeto licitado.

8.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E ADJUDICACAO DO OBJETO

8.2.1 O julgamento da licitacao sera realizado pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM, observadas as regras de aceitacdo das propostas
fixadas no Ato Convocatério.

8.2.1.1 O preco global apresentado devera incluir a completa execugédo do objeto, em conformidade com este Instrumento e quaisquer diferengas apuradas
pela(o) licitante deverao ser computadas na composi¢ao do preco, pois ndo acarretarao pagamentos adicionais pelo TRE/SE.

8.2.2 A adjudicacao do objeto sera realizada segundo o critério de julgamento fixado no item 8.2.1.

8.3 REQUISITOS DA PROPOSTA COMERCIAL

8.3.1 A(O) participacdo no certame representa completa e irrestrita aceitacao das condigbes, bem como a garantia de seu cumprimento, referente aos bens,
prazos e demais obrigagdes fixadas neste Termo de Referéncia (e nos demais anexos ao Ato Convocatoério), independentemente de declaracao expressa da
licitante.

8.3.2 Todos os custos diretos e indiretos incidentes sobre a execuc¢ao da contratagdo dever&o ser considerados por ocasido da elaboragédo da proposta, néo
cabendo qualquer alegacgao posterior de erro e/ou nao consideracao de tal ou qual 6nus.

8.3.3 A proposta devera ser registrada, em campo préprio do Sistema de Compras do Governo Federal (http://www.gov.br/compras), para cada ITEM.

8.4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS

8.4.1 O critério de aceitabilidade de precos serd baseado no valor total estimado da contratagdo considerando a aquisicao da quantidade de produtos
discriminada no Anexo Especificagdes dos Bens.

8.4.2 O valor global estimado da contratagdo consta do Demonstrativo da SEACO (disponivel para consulta em https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-
prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/pregoes/pregoes-2024/pregoes-2024-1 - pesquisar pelo numero do Preg&o).

8.4.3 O valor maximo aceitavel da proposta de precos no certame corresponde ao PRECO GLOBAL POR ITEM (valor de referéncia).

8.4.4 Sera considerado como indicio de inexequibilidade a proposta que apresentar VALOR GLOBAL POR ITEM INFERIOR A 50% (cinquenta por cento) do
valor global por item de referéncia (art. 34 da IN SEGES/ME 73/2022).

8.4.4.1 Quando a(o) licitante apresentar preco inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor global de referéncia do item, sera realizada diligéncia para aferir a
exequibilidade da proposta.

8.5 REQUISITOS NECESSARIOS A HABILITACAO
8.5.1 Habilitaco juridica (art. 66, da Lei 14.133/2021)
8.5.1.1 As exigéncias de habilitacdo juridica sdo as usuais relativas a generalidade do(s) objeto(s), conforme disciplinado no Ato Convocatoério.

8.5.2 Habilitacdes fiscal, social e trabalhista (art. 68, da Lei 14.133/2021)

8.5.2.1 As exigéncias de habilitagbes fiscal, social e trabalhista sdo as usuais relativas a generalidade do(s) objeto(s), conforme disciplinado no Ato
Convocatorio.

8.5.3 Qualificacdo econbmico-financeira (art. 69, da Lei 14.133/2021):

8.5.3.1 Para fins de demonstragao da qualificagdo econdmico-financeira, a(o) licitante devera apresentar certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida
pelo distribuidor da sede da(o) licitante (Lei 14.133/2021, art. 69, caput, inciso ).

8.5.4 Qualificacdo técnica (art. 67 , da Lei 14.133/2021).
8.5.4.1 Dispensa-se a qualificacdo técnica, por conta de ser a presente contratagao de entrega imediata, nos moldes do art. 70, 1, da Lei 14.133/2021.

8.5.5 Qutras exigéncias da fase de habilitacdo

8.5.5.1 O Ato Convocatério indicara, conforme o caso, demais condicoes/requisitos previstos na legislacao vigente aplicaveis a generalidade dos
objetos contratados e que estao sujeitos a comprovacao na fase de habilitacao, a exemplo do disposto no art. 63, inciso IV da Lei 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DE PRECO DA CONTRATACAO

9.1 O valor estimado da contratacao é definido pela Secdo de Andlise e Compras (SEACO) com base nas informagdes constantes neste instrumento e no
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Anexo Especificagbes dos Bens.

9.2 O valor estimado da contratacdo corresponde ao VALOR TOTAL informado no arquivo VALOR ESTIMADO DA LICITACAO, disponibilizado no enderego
https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/pregoes/pregoes-2024/pregoes-2024-1 (pesquisar pelo ano e
pelo numero do pregéo).

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagcio correrdo a conta dos recursos consignados no Orgamento Geral da Uniao, para o exercicio de 2024, a
cargo do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cujas dotagdes orgamentarias seguem descritas abaixo e que constarao da respectiva nota de empenho:

a) Programa de Trabalho: 02.061.0033.4269.0001

b) Acéo: Pleitos Eleitorais

c) Fonte de Recursos: 1000

d) Planos Internos: MAT AQUOUT (itens 1, 2, 3, 15 e 16), DIV MATER (itens 4 2a 9 e 12 a 14), DIV MATERI (itens 10 e 11).
e) Elemento da despesa: 339030 Material de expediente

11. DISPOSIGCOES GERAIS

11.1 Aplicam-se a execucdo desta contratacdo e aos casos omissos a Lei 14.133/2021, a Lei 13.709/2018, a Lei Complementar 123/2006, os Decretos
8.538/2015 e 11.246/2022, a Resolugdo CNJ 347/2020, a Resolugdo TSE 23.702/2022, a Resolugdo TRE/SE 120/2015 e a IN SEGES/ME 73/2022.

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 O Termo de Referéncia foi elaborado pela Equipe de Planejamento da Contratagao indicada no Estudo Técnico Preliminar.

12.2 Na elaboracdo deste Instrumento, os integrantes demandante (Ricardo Augusto Ferreira Ribeiro), técnico (André Frossard Signes) e administrativo
(Ricardo Loeser de Carvalho Filho) atuaram em estrita conformidade com as competéncias/atribuicbes de cada um, sendo responsaveis, respectivamente,
pelos aspectos funcionais e técnicos da solugdo e aspectos administrativos da contratagao.

ANEXO 1l

ESPECIFICAGOES DOS BENS

1. DO OBJETO
1.1 Aquisicao de materiais graficos para as Elei¢des 2024, conforme especificagdes e quantitativos constantes deste documento:

ITEM COD |ESPECIFICACAO DO = QUANTIDADE
SIASG | MATERIAL DESCRICAO COMPLEMENTAR UNIDADE A ADQUIRIR VALOR EM R$
Cédula eleitoral majoritaria, 12 e 2° turnos de
votacgao, prefeito, confeccionada em papel opaco
amarelo de 75g/m?; altura 84mm, largura 191mm;
GRAFICO — IMPRESSOS / largura apds a dobra 84mm.
1 1842-2 P;%ig;ﬁéﬁ?g/ O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao) UNIDADE 210.000 10.290,00
licitante vencedora(vencedor).
OBS: O material devera ser entregue em
pacotes com 1.000 unidades.
Cédula eleitoral proporcional, confeccionada em
papel opaco branco de 75g/m?; altura 84mm,
] largura 191mm. Largura ap6s a dobra 84mm.
GRAFICO - IMPRESSOS /
2 1842-2 PLASTIFICACAQO / O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao) UNIDADE 170.000 8.160,00
ACABAMENTO licitante vencedora(vencedor).
OBS: O material devera ser entregue em
pacotes com 1.000 unidades.
Formulario oficial de ata, papel, 75g/m?, ata de
eleicdo, 297mm x 210mm, impressao off-set preta,
2 faces brancas: ATA DA MESA RECEPTORA DE
GRAFICO - IMPRESSOS / | VOTOS:
3 1842-2 PkéSAQAFII\/CI;él\?ﬁg/ O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao) UNIDADE 14.000 2.682,40
' licitante vencedora(vencedor).
OBS: O material devera ser entregue em blocos
com 50 folhas.
Folder Elei¢c6es 2024, impresso frente e verso.
Tamanho 297mm x 210mm. Orientagéo horizontal.
GRAFICO - IMPRESSOS / |Duas dobras. Cor 1x1 — letras pretas em fundo
4 1842-2 PLASTIFICACAO / branco. Papel A4, gramatura 115, a fim de nao UNIDADE 4.500 1.242,00
ACABAMENTO dificultar a leitura devido a impressao no verso.
O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao)
licitante vencedora(vencedor).
Cartaz explicativo, impresso que informa como
) a(o) eleitora(eleitor) deve proceder no ambiente de
GRAFICO — IMPRESSOS / |votagao, formato 425mm x 540mm; gramatura do
5 1842-2 PLASTIFICACAO / papel 120; tipo de papel off-set e cor 4x0. UNIDADE 2.400 2.448,00
ACABAMENTO
O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao)
licitante vencedora(vencedor).
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Cartaz ilustrativo, impresso cujo texto esclarece
a(o) eleitora(eleitor) sobre a importancia do voto
‘ para a democracia, formato 425mm x 540mm;
6 | 18422 GRAPFLIigTqu'\éF/EE\%S/OS ' | gramatura do papel 120; tipo de papel off-set e cor UNIDADE 2.400 2.448,00
ACABAMENTO 4x0.
O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao)
licitante vencedora(vencedor).
Cartaz conceitual, impresso com tema ser definido
GRAFICO — IMPRESSOS / pelo TSE, fqrmato 425mm x 540mm; gramatura do
7 | 1842-2 PLASTIFICACAO / papel 120; tipo de papel off-set e cor 4x0. UNIDADE 2.400 2.448,00
ACABAMENTO O TRE-SE fornecera a arte por meio digital ao
licitante vencedor.
Cartaz sobre justificativa, impresso, informa a
eleitora ou ao eleitor que se encontra fora do seu
local originario de votagédo como deve proceder
GRAFICO — IMPRESSOS / |para justificar a auséncia; formato 425mm x
8 1842-2 PLASTIFICACAO / 540mm; gramatura do papel: 120; tipo do papel off- UNIDADE 2.400 2.448,00
ACABAMENTO set e cor 4x0.
O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao)
licitante vencedora(vencedor).
Cartaz art. 39-A (sobre boca de urna), formato
GRAFICO — IMPRESSOS / 297rr;mf;< 420mm; gr%matura do papel 120; tipo do
9 | 1842-2 PLASTIFICACAQ / papel off-set e cor 4x0. UNIDADE 13.700 5.480,00
ACABAMENTO O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao)
licitante vencedora(vencedor).
Diploma, cor 4x0, formato 210mm x 300mm, uma
GRAFICO — IMPRESSOS / |(1) lamina em papel linho 90g/m2 4 x 0 cores.
10 1842-2 PLASTIFICACAO / UNIDADE 4.200 5.405,40
ACABAMENTO O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao)
licitante vencedora(vencedor).
Porta-diploma (capa), formato aberto 325mm x
465mm, fechado 232mm x 325mm, uma (1) lamina
GRAFICO - IMPRESSOS/ |em supremo 300g/m?, 4x0 cores, corte e vinco,
11 1842-2 PLASTIFICACAO / faca. UNIDADE 1.800 4.986,00
ACABAMENTO
O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao)
licitante vencedora(vencedor).
Manual de instrucao para mesarios (livreto)
Quantidade de paginas por exemplar: 36; pode ter
até 4 paginas adicionais por cartilha.
Especificagbes para miolo e capa: formato aberto:
440mm x 317mm (j& incluidos 10mm de sangria +
10mm de marca de corte para a altura e a largura);
GRAFICO — IMPRESSOS / |formato fechado: 210mm x 297mm; papel: AP 75¢/
12 1842-2 PLASTIFICACAO / m2; cor: 4/4 cores (CMYK); encadernacgao: tipo UNIDADE 27.000 79.920,00
ACABAMENTO “canoa”, com dois grampos.
O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao)
licitante vencedora(vencedor).
OBS: Deve ser fornecido em pacotes
plastificados com 20 unidades.
Guia rapido para mesarios (livreto).
Total de paginas: 4 (quatro). Formato fechado: A4.
GRAFICO — IMPRESSOS / |Formato aberto: A3 (com uma dobra). Papel: AP
13 1842-2 PLASTIFICACAO / 75g/m?; cor: 4/4 cores (CMYK). UNIDADE 7.500 6.375,00
ACABAMENTO
O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao)
licitante vencedora(vencedor).
Backdrop (tapadeira), com dimensao de 4m x 2m,
. em lona fosca, com ilhés, estrutura em metalon e
VIEI?IFI\ICEAL éNEgklﬁé%leORNfM, parafusos para fixacdo, com impressao digital,
14 477590 oM, PAINEL BACKDROP, cores 4x0. UNIDADE 2 2.650,00
ACO CARBONO, 4 X 0 O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao)
licitante vencedora(vencedor).
Formulario: Requerimento de Justificativa Eleitoral
; (RJE): em papel ap 75¢9/m2; dimensdes: 29,5cm x
GRAFICO - IMPRESSOS / . ~
15 | 1842-2 PLASTIFICAGAO / 8,5cm; impressdo: em preto e branco. UNIDADE 300.000 13.470,00
ACABAMENTO O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao)
licitante vencedora(vencedor).
Formulario para Identificagao da eleitora ou do
eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida: em
GRAFICO — IMPRESSOS / |papel AP 75g/m2; dimensées: 14,7cm x 10,5¢cm;
16 1842-2 PLASTIFICACAO / impressao em preto e branco. UNIDADE 30.000 1.230,00
ACABAMENTO
O TRE-SE fornecera a arte por meio digital a(ao)
licitante vencedora(vencedor).
TOTAL ESTIMADO PARA A AQUISICAO| 151.682,80

1.2 Os bens objeto desta contratagcao sdo caracterizados como comuns, nos termos previstos no art. 62, inciso XlIl, da Lei 14.133/2021.

1.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme o Decreto 10.818/2021.

1.4 Propde-se que a contratacdo seja realizada mediante licitagdo — pregao eletronico, pois, em face da necessidade de disponibilizar integralmente o material
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as unidades usuarias e de os quantitativos a serem adquiridos ja estarem especificados, conforme definido, por conta da demanda e eleitoras(es) e da
quantidade de segdes eleitorais, também em obediéncia ao calendario eleitoral, descarta-se a aplicabilidade do sistema de registro de precgos.

2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 Sustentabilidade

2.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no
art. 52 da Instrugdo Normativa SLTP/MP 1/2010 e no Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis (set/2023):

2.1.1.1 Os bens fornecidos devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize
materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegcéao durante o transporte e 0 armazenamento;

2.1.1.2 Os critérios de sustentabilidade ambiental previstos nesta contratagdo respeitam os principios da legalidade e da isonomia entre as(os) licitantes e nao
restringem a competigéo.

2.1.2 Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, nos moldes do Inciso Il, art. 17 da Lei Lei
n° 6.938, de 1981.

2.1.3 Todo o papel utilizado para a producao do material impresso devera ser composto com 100% de celulose de eucalipto reflorestado e possuir certificacao
FSC (Forest Stewardship Council) ou Cerflor (Programa Brasileiro de Certificacao Florestal/Programme for the Endorsement of Forest Certification).

2.1.3.1 A(O) CONTRATADA(O) deveréa apresentar comprovagao do atendimento, pela(o) fabricante do papel a ser utilizado, aos requisitos para obtengao de
certificagao de cadeia de custédia que ateste 0 manejo sustentavel da exploracao florestal (FSC ou CERFLOR ou Rétulo Ecoldgico da ABNT).

2.1.4 A(O) CONTRATADA(O) devera apresentar, declaragao sob as penas da lei, de atendimento aos requisitos de sustentabilidade acima dispostos.

2.2 Da confeccao e das provas do material
2.2.1 A confeccao dos materiais graficos devera observar os seguintes critérios:

2.2.1.1 As artes serdo fornecidas pelo TRE-SE mediante arquivos digitais especificos para cada item mencionado na descricao complementar constante do
item 1.1 deste documento.

2.2.1.2 O TRE-SE encaminhara a(ao) CONTRATADA(O) os arquivos referidos no item 1.1 por meio da ferramenta Google Drive ou por correio eletrénico (e-
mail).

2.2.2 O servico de acabamento devera observar os requisitos indicados no campo descricao complementar constante da tabela do item 1.1 deste documento
(quarta coluna).

2.2.3 Prova digital refere-se a confirmagao do recebimento da arte por parte da(o) CONTRATADA(O), o que se fard mediante o encaminhamento ao TRE-SE
(ascom@tre-se.jus.br) do arquivo digital correspondente.

2.2.3.1 O encaminhamento dos arquivos pela(o) CONTRATADA(O) certifica a adequacao das artes a serem utilizadas para confeccido dos materiais
solicitados e deve ser feito por via Google Drive ou por correio eletrénico (e-mail) em até 1 (um) dia atil contado do seu recebimento.

2.2.4 Conferida a prova digital, a Gestao/Fiscalizacdo da Contratacao procedera a autorizacao da confeccao das bonecas/provas materiais (para os itens 1
a 13 e 15 a 16 da planilha constante do item 1 — Do objeto).

2.2.5 A(O) CONTRATADA(O), no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da autorizagdo mencionada no item 2.2.4, remetera as bonecas/provas materiais
para aprovacao pela Gestao/Fiscalizagcao da Contratagéo.

2.2.5.1 As bonecas/provas materiais deverao ser entregues na Assessoria de Imprensa e Comunicacdo Social (ASCOM) do TRE-SE, situada no Centro
Administrativo Governador Augusto Franco — CENAF, Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, Aracaju/SE, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis, no horario das
8 as 13 horas.

2.2.6 No ato de aprovacao das bonecas/provas materiais, a Gestao/Fiscalizagdo da Contratagado autorizara a confecgao/impressao dos materiais graficos.

2.2.6.1 A autorizacdo, que se dara por meio da aposicao de assinatura da Gestao/Fiscalizacdo da Contratacao nas bonecas/provas materiais, atestara a
adequacao do material empregado, o seu acabamento ¢ a fidelidade as artes fornecidas pelo TRE-SE.

2.2.7 Em relacao a alguns itens, a critério do CONTRATANTE, pode ser apresentada apenas a prova digital.
3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1 Das condicoes de entrega (fornecimento)

3.1.1 O fornecimento devera ser efetuado na Secdo de Gestdo de Almoxarifado (SEALM) do TRE-SE, localizado no Centro Administrativo Governador
Augusto Franco (CENAF), Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, Aracaju/SE, de segunda a sexta-feira, em dias uteis, das 8 as 13 horas, sujeito a alteragcao
devidamente comunicada pela respectiva Gestao/Fiscalizacdo da Contratagdo, com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

3.1.2 Os materiais objeto dessa contratacdo deverdo ser entregues no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da aprovagdo das bonecas/provas
materiais mencionada no item 2.2.6.

3.1.3 O descarregamento do produto ficara a cargo da(o) fornecedora/fornecedor, que deve providenciar a mao de obra necessaria.

3.1.4 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado. Esse prazo (24h) podera ser revisto pela Administragdo nas situa¢des de caso
fortuito e forca maior.

3.1.5 O objeto devera ser entregue em conformidade com a descri¢éo total do item, em perfeitas condigbes e em embalagens individuais que identifiquem
esse item.

3.2 Recebimento

3.2.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
Secdao de Gestdo de Almoxarifado do TRE-SE, com eventual apoio da ASCOM, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagcdes e com a proposta da(o) CONTRATADA(O).

3.2.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as caracteristicas fisicas e técnicas correspondentes aos elementos
contidos na especificagao expressa neste instrumento. Nesse caso, devem ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data em que for notificada
a(o) CONTRATADA(O). As substituicoes de material ocorrerao as custas da(o) CONTRATADA(O), sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

3.2.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, pela Assessoria de Imprensa e Comunicacao Social (ASCOM), a contar do Termo
de Recebimento Provisério ou do saneamento das ocorréncias nele apontadas.

3.2.4 Ao TRE-SE fica reservado o direito de recusar de pronto o material que flagrantemente ndo esteja em conformidade com a descrigdo total do item,
considerando-se a descricdo complementar.

4. Garantia dos bens
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4.1 O prazo de garantia é agquele estabelecido na Lei 8.078/90 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

ANEXO Il

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO

Pelo presente instrumento 0 <NOME DO ORGAO>, sediado em <ENDERECO>, CNPJ n° <CNPJ>, doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado,
a <NOME DA EMPRESA>, sediada em <ENDERECO>, CNPJ n° <N° do CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razdo da NOTA DE EMPENHO N.2 ou do CONTRATO N.? <n® da nota de empenho/contrato>, conforme o caso, doravante
denominado INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL, a CONTRATADA podera ter acesso a informagdes sigilosas do CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condi¢des de revelagao destas informacgdes sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso € protecao;
CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranca da Informacao e Privacidade do CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO, doravante TERMO, vinculado ao INSTRUMENTO DE
CONTRATACAO PRINCIPAL, mediante as seguintes clausulas e condi¢cdes abaixo discriminadas.

1- OBJETO

1.1. Constitui objeto deste TERMO, o estabelecimento de condigbes especificas para regulamentar as obrigagdes a serem observadas pela CONTRATADA,
no que diz respeito ao trato de informagbes sigilosas disponibilizadas pelo CONTRATANTE e a observancia as normas de seguranga da informagéo e
privacidade por forgca dos procedimentos necessarios para a execug¢ao do objeto do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL celebrado entre as
partes e em acordo com o que dispdem a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, e os Decretos 7.724, de 16 de
maio de 2012, e 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamentam os procedimentos para acesso e tratamento de informacéo classificada em qualquer
grau de sigilo.

2 — CONCEITOS E DEFINICOES
2.1. Para os efeitos deste TERMO, sao estabelecidos os seguintes conceitos e definicbes:

| - INFORMACAO: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producao e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte
ou formato.

Il - INFORMAGAO SIGILOSA: aquela submetida temporariamente & restricdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado, e aquela abrangida pelas demais hipéteses legais de sigilo.

Il - INSTRUMENTO DE CONTRATAGCAO PRINCIPAL: instrumento de formalizagdo da contratagdo, ao qual este TERMO se vincula.

3 — DA INFORMAGAO SIGILOSA

3.1. Sera considerada como informacéao sigilosa, toda e qualquer informacao classificada, ou ndo, nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado. O
TERMO abrangera toda informacao escrita, verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou
intangivel, podendo incluir, mas nao se limitando a: know-how, técnicas, especificacoes, relatérios, compilacdes, cédigo fonte de programas de computador na
integra ou em partes, formulas, desenhos, copias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econdmicos, definigdes, informagbes sobre as
atividades do CONTRATANTE e/ou quaisquer informagbes técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo ao INSTRUMENTO DE CONTRATACAO
PRINCIPAL, doravante denominados INFORMACOES, a que diretamente ou pela(o)s sua(eu)s empregada(o)s, a CONTRATADA venha a ter acesso,
conhecimento ou que venham a lhe ser confiadas durante e em razdo das atuagbdes de execucdo do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL
celebrado entre as partes.

4 — DOS LIMITES DO SIGILO

4.1. As obrigacdes constantes deste TERMO n&o serdo aplicadas as INFORMACOES que:

| — sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelacao, exceto se tal fato decorrer de ato ou omissdo da CONTRATADA;
Il —tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiras pessoas, estranhas ao presente TERMO;

Ill — sejam reveladas em razao de requisi¢ao judicial ou outra determinacao valida do Governo, somente até a extensao de tais ordens, desde que as partes
cumpram qualquer medida de protecao pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na
medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protecao que julgar cabiveis.

5 — DIREITOS E OBRIGAGCOES

5.1. As partes se comprometem a nao revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a terceiras
pessoas, bem como a ndo permitir que qualquer empregada(o) envolvida(o) direta ou indiretamente na execugdo do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO
PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegagtes, faga uso dessas INFORMAGOES, que se restringem
estritamente ao cumprimento do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA compromete-se a nao efetuar qualquer tipo de copia da informacao sigilosa sem o consentimento prévio e expresso do
CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da diregédo e empregada(o)s que atuar&o direta ou indiretamente
na execucao do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das informagdes.

| — A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com sua(eu)s empregada(o)s visando garantir o cumprimento de todas as disposi¢cdes do presente
TERMO e dara ciéncia ao CONTRATANTE dos documentos comprobatérios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a protecao da informacéao sigilosa do CONTRATANTE, bem como
evitar e prevenir a revelagao a terceiras pessoas, exceto se devidamente autorizado por escrito pelo CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecera como fiel depositaria das informacgdes reveladas a outra parte em fungdo deste TERMO.

| — Quando requeridas, as INFORMAGCOES deverdo retornar imediatamente &(ao) proprietaria(o), bem como todas e quaisquer cépias eventualmente
existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua(eu) controladora(controlador), sua(eu)s controlada(o)s, coligada(o)s, representantes,
procuradora(e)s, sécia(o)s, acionistas e cotistas, por terceiras pessoas eventualmente consultada(o)s, sua(eu)s empregada(o)s, contratada(o)s e
subcontratada(o)s, assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a
utilizacao das informacgoes disponibilizadas em face da execucdao do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto — A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se obriga a:

| — N&o discutir perante terceiras pessoas, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das INFORMAGCOES, no territério brasileiro ou no exterior,
para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que nao seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo-lhe
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adotar cautelas e precaucdes adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razao, tenha acesso a elas;

Il — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os custos do impedimento, mesmos judiciais, inclusive as
despesas processuais e outras despesas derivadas, a divulgacao ou utilizacdo das INFORMAGCOES por seus agentes, representantes ou por terceiras
pessoas;

I — Comunicar ao CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgagéo, caso tenha que revelar qualquer uma das
INFORMACOES, por determinacéo judicial ou ordem de atendimento obrigatério determinado por 6rgao competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terao acesso as informagdes sigilosas.

6 — VIGENCIA

6.1. O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificagao
da informagao a que a CONTRATADA teve acesso em razdo do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL.

7 - PENALIDADES

7.1. A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMACOES, devidamente comprovada, possibilitar4 a imediata aplicacdo de penalidades previstas
conforme disposicdes contratuais e legislacbes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na extingdo do INSTRUMENTO DE
CONTRATACAO PRINCIPAL. Neste caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por acdo ou omissdo, ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e
danos sofridos pelo CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular
processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais sancgdes legais cabiveis.

8 — DISPOSICOES GERAIS
8.1. Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparavel do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacao do disposto neste instrumento, ou quanto a execugao das obrigacoes dele decorrentes, ou
constatando-se casos omissos, as partes buscarado solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa fé, da equidade, da razoabilidade, da
economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de divida e, salvo expressa determinagdo em contrario, sobre eventuais
disposicdes constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informacoes, tal como aqui definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordancia no sentido de que:
| — O CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e monitorar as atividades da CONTRATADA;

Il — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pelo CONTRATANTE, todas as informagbes requeridas pertinentes ao
INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL.

Il — A omissao ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condigdes estabelecidas neste instrumento, nao constituira novagao ou rendncia,
nem afetara os direitos, que poderdo ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condicdes, termos e obrigacdes ora constituidos serdo regidos pela legislacao e regulamentacao brasileiras pertinentes;
V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas partes;

VI — Alteracbes do numero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA ndo descaracterizardo ou reduzirdo o
compromisso e as obrigacoes pactuadas neste TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situagdes tipificadas
neste instrumento;

VIl — O acréscimo, complementacdo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das informagées, conforme definicdo do item 3 deste documento,
disponibilizadas para a CONTRATADA, serado incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo
também a mesma protecao descrita para as informacoes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizacao através de instrumento préprio;

VIII — Este TERMO néo deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das Partes, ou sua(eu)s filiada(o)s, nem em obrigagdo de divulgar
INFORMACOES para a outra Parte, nem como obrigagao de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

9 - FORO

9.1. O CONTRATANTE elege a Justica Federal, Secao Judiciaria de Sergipe, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir
quaisquer duvidas originadas do presente TERMO.

10 — ASSINATURAS

10.1. E, por assim estarem justas e estabelecidas as condicdes, o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGCAO DE SIGILO é assinado pelas
partes em 2 vias de igual teor e um s6 efeito.
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CONTRATADA

CONTRATANTE

<Nome>
<Qualificacao>

<Nome>
Matricula: xxxxxxxx

TESTEMUNHAS

<Nome>

<Qualificacao>

<Nome>
<Qualificacao>

INTRODUGCAO

ANEXO IV

TERMO DE CIENCIA

O Termo de Ciéncia visa obter o comprometimento formal da(o)s empregada(o)s da(o) CONTRATADA(O) diretamente envolvida(o)s na contratacao quanto ao
conhecimento da declaragdo de manutencéo de sigilo e das normas de seguranga vigentes no TRE/SE.

No caso de substituicdo ou inclusdo de empregada(o)s da(o) CONTRATADA(O), a(o) preposta(o) devera entregar a(ao) Fiscal Administrativa(o) da
Contratacao os Termos de Ciéncia assinados pela(o)s nova(o)s empregada(o)s envolvida(o)s na execugao do servigo contratado.
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1 — IDENTIFICACAO

IDENTIFICACAO

INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO N°

OBJETO

CONTRATADA(O) < Nome da(o) CONTRATADA(O)> CNPJ

PREPOSTA(O)

GESTORA(GESTOR) DA CONTRATACAO MATRICULA

2 — CIENCIA

2.1. Por este instrumento, a(o)s funcionaria(o)s abaixo identificada(o)s declaram ter ciéncia e conhecer o inteiro teor do Termo de Compromisso de
Manutencgao de Sigilo e as normas de seguranca vigentes do CONTRATANTE.

FUNCIONARIA(O)S DA(O) CONTRATADA(O)

Nome Matricula Assinatura

ANEXO V

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

IDENTIFICAGAO:

CONTRATO / NOTA -
DE EMPENHO: PREGAO N

N¢ DA NOTA
FISCAL:

OBJETO:

CONTRATADA(O):

Por este instrumento, atestamos que o objeto relacionado acima foi recebido nesta data e sera avaliado quanto
aos aspectos de qualidade e quantidade, de acordo com os critérios de aceitagao previamente definidos pelo

CONTRATANTE.
DE ACORDO
<<nome>>
<<matricula>>
ANEXO VI
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
IDENTIFICACAO
CONTRATO / NOTA o
DE EMPENHO: PREGAO N

N¢ DA NOTA FISCAL:

OBJETO:

CONTRATADA(O):

Por este instrumento, atestamos que o objeto relacionado acima esta de acordo com o especificado no Termo de
Referéncia, integrante do Processo SEI xxxxxx

DE ACORDO
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<<nome>>
<<matricula>>

[ seil
E’e" ﬁ Documento assinado eletronicamente por EVAN KARINE FONSECA DA SILVEIRA, Chefe de Sec¢ao, em 21/05/2024, as 13:01, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrinica

- A autenticidade do documento pode ser conferida no site
Al https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
z1 informando o cédigo verificador 1537664 e o cédigo CRC B161EBEC.
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