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SOLICITAÇÃO DE CONTRATAÇÃO

IA 23 - VERSÃO 4 - ANEXO 1

ATENÇÃO: Encaminhar esta solicitação à SAO com o comprovante do valor estimado (orçamento, nota de empenho,
contrato ou nota fiscal) e os documentos exigidos conforme a forma de contratação

UNIDADE SOLICITANTE

Sigla da Unidade Responsável pela Unidade Ramal
SEMAN Luciano José Andrade Melo 8864

DESCRIÇÃO COMPLETA DO MATERIAL / OBRA / SERVIÇO

ATENÇÃO: 1.  Incluir  ou  excluir  linhas  de  acordo  com  o  número  de  itens  /  2.  Indicar  pelo  menos  três
fornecedores/prestadores por item / 3.  Para solicitação de suprimento aberto,  registrar em "ESPECIFICAÇÃO" o valor, o
elemento de despesa e o nome e CPF do suprido. Também preencher o campo "JUSTIFICATIVA".

ITEM

CÓDIGO
SIASG

(catmat ou
catser)

ESPECIFICAÇÃO UNIDADE QUANTIDADE PERÍODO

1

5380

(Serviços de
Apoio

Administrativo)

Prestação de serviços de
garçonete(garçom)

Serviço 2

48 meses

Prestação de serviços de copeira(o) Serviço 3

Prestação de serviços de
recepcionista

Serviço 3

Prestação de serviços de
contínua(o)

Serviço 1

Prestação de serviços de estoquista Serviço 1

FORNECEDOR/PRESTADOR TELEFONE E-MAIL

ITEM 1

Masterserv Empreendimentos EIRELI

28.973.178/0001-38 (Contrato 23/2021)

(79) 9.9966-4809

(79) 3027-0444

comercial@masterservemp.com

financeiro@masterservemp.com
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VALOR ESTIMADO: R$ 1.432.820,16 (um milhão, quatrocentos e trinta e dois mil oitocentos e vinte reais
e dezesseis centavos) para 48 meses.

Serviços de Apoio Administrativo
Valor mensal

(R$)
Fonte

Serviços de garçonete(garçom) 5.917,30 Valores praticados na contratação
vigente  -  Contrato  23/2021
(1108379),  atualizados  pelo  3º
termo aditivo (1437778).

*Na contratação atual há apenas
o serviço de duas recepcionistas.
Aqui o valor foi atualizado para
três profissionais dessa categoria.

Serviços de copeira(o) 8.875,71

Serviços de recepcionista* 8.874,33

Serviços de contínua(o) 2.958,47

Serviços de estoquista 3.224,61

Total Mensal dos Serviços 29.850,42

PRAZO PARA ENTREGA/FORNECIMENTO: a partir de 17/1/2024.

CONTRATAÇÃO

JUSTIFICATIVA (preencher cada tópico separadamente):

1. Finalidade: Prestação de serviços especializados e continuados de apoio administrativo nas catergorias
de garçonete(garçom), copeira(o), recepcionista, contínua/contínuo e estoquista.

2.  Necessidade: Garantir a continuidade dos serviços prestados por garçons,  copeiras,  recepcionistas,
contínuo e estoquista na Sede deste TRE/SE e nos Cartórios Eleitorais da Capital.

3. Benefícios para a Instituição: Proporcionar as condições ideais para o perfeito funcionamento desta
Justiça especializada.

FORMA DE CONTRATAÇÃO (se necessário, consultar a COMAC): PREGÃO ELETRÔNICO

ALINHAMENTO ESTRATÉGICO (indicação do macrodesafio e da iniciativa ou indicador estratégico,
se for o caso): A presente licitação contribui para o atingimento do macrodesafio 7 do planejamento
estratégico, "Aperfeiçoamento da Gestão Orçamentária e Financeira."

APRESENTA CRITÉRIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL? SIM X NÃO

INTEGRA O PLANO DIRETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO? SIM NÃO X

A CONTRATAÇÃO ESTÁ PREVISTA NO ORÇAMENTO? SIM X NÃO

OBSERVAÇÕES: 

PREENCHER APENAS SE A DESPESA NÃO CONSTAR DO ORÇAMENTO

ATENÇÃO: Neste caso, encaminhar a solicitação ao Diretor-Geral

JUSTIFICATIVA (motivo da não programação orçamentária):
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INDICAR RECURSO DO ORÇAMENTO A OFERECER, SE FOR O CASO:

.

Documento assinado eletronicamente por LUCIANO JOSÉ ANDRADE MELO, Chefe de Seção, em 26/09/2023, às
12:16, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o código verificador 1437608 e o código CRC 7845255D.

0014747-06.2023.6.25.8000 1437608v7
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