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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE
CENAF, Lote 7, Variante 2 - Bairro Capucho - CEP 49081-000 - Aracaju - SE - http://www.tre-se.jus.br
_ascom@tre-se.jus.br_(79) 3209-8683

SOLICITAGAO DE CONTRATAGAO

IA 23 - VERSAO 4 - ANEXO 1

ATENCAO: Encaminhar esta solicitagdo & SAO com o comprovante do valor estimado (orgamento, nota

de empenho, contrato ou nota fiscal) e os documentos exigidos conforme a forma de contratagéo

UNIDADE SOLICITANTE
Sigla da Unidade Responsavel pela Unidade Ramal
ASCOM Ricardo Augusto Ferreira Ribeiro 8683

DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL / OBRA / SERVICO

ATENCAO: 1. Incluir ou excluir linhas de acordo com o nimero de itens / 2. Indicar pelo menos
trés fornecedores/prestadores por item / 3. Para solicitagdo de suprimento aberto, registrar em
"ESPECIFICACAO" o valor, o elemento de despesa e o nome e CPF do suprido. Também
preencher o campo "JUSTIFICATIVA".

CODIGO
SIASG

ITEM || (catmat
ou
catser)

ESPECIFICACAO

UNIDADE

QUANTIDADE | PERIODO
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Prestacédo de servigos de

apoio administrativo,
envolvendo o0s seguintes
tipos:

e Servigo de jornalismo.

e Servico de analise de
marketing digital/social

01 de cada tipo

1 5380 midia. Servigo de servigo: 05 | 48 meses
_ ) profissionais
» Servigo de designer
e Servico de
diagramacéao.
e Servico de
operacgao/edicao de
audio.
FORNECEDOR/PRESTADOR TELEFONE E-MAIL
Consultserv Servicos e
Empreendimentos EIRELI (71) 3258-6424 | comercial@consultservba.com.br
06.953.760/0001-08 (Contratos 8/2021 e | (71) 9.9910-9092 | financeiro@consultservba.com.br
10/2021)
Masterserv Empreendimentos EIRELI (79) 9.9966-4809 | comercial@masterservemp.com

28.973.178/0001-38 (Contrato 9/2021) (79) 3027-0444

financeiro@masterservemp.com

VALOR ESTIMADO:

Servigos Valor Fonte/meméria de calculo
mensal

Nao ha historico de contratagao.
Adotados o0s seguintes parametros: posto de
trabalho (um), com salario previsto de R$ 4.541,48

Servigo de jornalismo R$ 9.258,62 | (quatro mil quinhentos e quarenta e um reais e
quarenta e oito centavos).
Aplicado o coeficiente de 2,04 sobre o salario
para estimar o valor mensal do servigo.

Servico de andlise de | R$9.185,27 | Nao ha histérico de contratagéo.

m%r.ketmg digital/social Adotados os seguintes parametros: posto de

midia. trabalho (um), com salario previsto de R$ 4.505,50
(quatro mil quinhentos e cinco reais e cinquenta
centavos);
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Aplicado o coeficiente de 2,04 sobre o salario
para estimar o valor mensal do servigo.

Servigo de designer

R$ 7.349,14

Adotados os parametros do atual contrato.

Contrato 9/2021, Segundo Termo aditivo, posto de
trabalho (um) com salario normativo de R$ 3.720,60
(trés mil setecentos e vinte reais e sessenta
centavos).

Coeficiente (valor servigo/valor do salario) =
1,98

Servigo de diagramagao

R$ 4.635,35

Adotados os parametros do atual contrato.

Contrato 10/2021, Segundo Termo aditivo, posto de
trabalho (um), com salario normativo de
R$ 2.224,00 (dois mil duzentos e vinte e quatro
reais).

Coeficiente (valor servigo/valor do salario) = 2,08

Servigo de
operagao/edigdo de audio

R$ 4.950,79

Adotados os parametros do atual contrato.

Contrato 8/2021, Segundo Termo aditivo, posto de
trabalho (um), com saldrio normativo de R$
2.428,43 (dois mil quatrocentos e vinte e oito reais e
quarenta e trés centavos).

Coeficiente (valor servigo/valor do salario) = 2,04

O valor de referéncia adotado no procedimento licitatéorio devera ser apurado através de
planilhas de custos e de formagao de pregos elaboradas pela Se¢ao de Analise e Compras.

PRAZO PARA ENTREGA/FORNECIMENTO: a partir de 1°/10/2023

CONTRATACAO

1. Finalidade:

JUSTIFICATIVA (preencher cada tépico separadamente):

Contratacdo de servicos de apoio administrativo para atender as necessidades do Tribunal
Regional Eleitoral de Sergipe (TRE-SE) na area de atuagdo da ASSESSORIA DE
COMUNICACAO E IMPRENSA (ASCOM), abrangendo a execucdo de atividades/tarefas
relacionadas aos seguintes servigos:

o Servico de jornalismo — elaboracdo de matérias jornalisticas diarias, criacdo de

reportagens sobre projetos e programas vinculados a temas relacionados a Justica
Eleitoral, apoio jornalistico em eventos internos e externos dos quais participem
integrantes do TRE-SE e elaboragdo de matérias jornalisticas em video.

o Servico de andlise de marketing_digital/social midia — planejamento de marketing digital;

realizacdo de acbes de comunicagcdo em midias sociais; controle de métricas de
desempenho em midias digitais; padronizacdo da estética e da linguagem visual das
redes sociais; elaboracao de relatérios, entre outras atividades.

+ Servico de designer — planejamento e execug¢ao de operagdes relacionadas a sistemas,
produtos ou mensagens visuais ligados aos servigos publicos prestados pela Justica
Eleitoral, buscando assegurar efetividade, transparéncia, qualidade técnica e estética,
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racionalizagdo estrutural e prestagdo dos servigos; projetar, aperfeigoar, formular e
elaborar modelos de mensagens visuais sob forma de desenhos, fotografias, diagramas,
memoriais, graficos, artes finais, prototipos e outras formas de representagao; executar e
acompanhar as divulgacdes de pecgas visuais de carater publico no ambito da Justica
Eleitoral; executar a produgéo de material grafico e editoragdo das publicagdes oficiais do
TRE-SE.

o Servico de diagramacao — editoracdo e diagramacgao do Diario de Justica Eletrénico
(DJESE); recorte de matérias relacionadas ao TRE-SE nos jornais locais para a
montagem do clipping; diagramagado da Revista Plenarium: periddico impresso e/ou
eletrénico; e execugao de atividades de diagramagao de projetos cuja periodicidade é
variavel.

som interno do TRE-SE; operagdo de mesas de audio digitais, amplificadores e outros
periféricos durante a gravacao de sessdes plenarias e de outros eventos em ambientes
internos e externos ao Tribunal; cuidar da transmissdo garantindo que microfones e
outros equipamentos funcionem perfeitamente; proceder a gravagao e edicdo de audio
em software profissional.

2. Necessidade:

A presente contratacdo € necessaria para ampliar a equipe da Assessoria de Imprensa e
Comunicagao Social do TRE-SE, bem como para aprimorar o fluxo de comunicagéo entre a
Justica Eleitoral de Sergipe e as(os) cidadas(aos).

Por conta da comunicagao referente a atos, campanhas e eventos do TRE-SE, pela evolugéo
de fatores comunicacionais e pela proliferacdo das fake news contra a reputagcao da Justica
Eleitoral, aumentou a necessidade urgente de profissionalizagdo da comunicagao social dos
TREs.

O quadro permanente de servidoras(es) do TRE/SE nao dispbe de cargos cujas atribuicdes se
equiparam as atividades/tarefas relacionadas aos citados servigos, razao pela qual surge a
necessidade da execugao indireta do objeto contratado.

3. Beneficios para a Instituigao:

Aumento da especializagao dos servigos; maior agilidade e eficiéncia na execugao dos
servigos de comunicagao; maior produtividade em relagdo as demandas de comunicagao do
orgao; e melhor distribuigcdo dos servigos na unidade.

FORMA DE CONTRATACAO:
Pregao eletrénico

ALINHAMENTO ESTRATEGICO (indicagdo do macrodesafio e da iniciativa ou indicador
estratégico, se for o caso):

Fortalecimento da relagao institucional com a sociedade.

APRESENTA CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL? SIM | X | NAO

INTEGRA' O PLANO DIRETOR DE TECNOLOGIA DA

INFORMAGAO? SIM NAO | X
A CONTRATAGAO ESTA PREVISTA NO ORGAMENTO? SIM NAO | X
OBSERVAGOES:

Os servigos de jornalismo e os servigos de analise de marketing digital/social midia ndo estao
previstos no Orgamento Aprovado e no Plano de Contratagcdes (PCA) referentes ao exercicio
de 2023.

Os servigos de designer, de diagramagao e de operagao/edigdo de audio ja estdo previstos
nos referidos instrumentos de planejamento, uma vez que se referem a servigos continuos ja
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contratados pelo TRE (Contratos 8/21, 9/21 e 10/21).

PREENCHER APENAS SE A DESPESA NAO CONSTAR DO ORGAMENTO

ATENCAO: Neste caso, encaminhar a solicitagdo ao Diretor-Geral

JUSTIFICATIVA (motivo da ndo programagao orgamentaria):

Inicialmente, cumpre destacar que apenas o TSE possuia contrato de terceirizacdo de servigos de
jornalismo e social media. Contudo, diante da mudanca paradigmatica de entendimento sobre a
importancia da comunicacédo social no ambito da Justica Eleitoral, o préprio TSE, nas pessoas dos
ultimos presidentes (Min. Barroso, Fachin e Alexandre de Moraes), vem sinalizando que a
comunicagao social deve ser uma prioridade da Justica Eleitoral. Assim, outros TRESs iniciaram seus
procedimentos de terceirizacido de mao de obra especializada.

A ASCOM néo havia formalizado solicitacdo de orcamento para tal contratacdo neste exercicio, uma
vez que nao havia consenso administrativo nesse sentido. Entretanto, considerando o novo panorama
de contratacbes e busca pela profissionalizacdo das Assessorias de Comunicagdo, estamos
buscando junto a Presidéncia e a Diretoria-geral a autorizagdo para que a presente solicitacdo de
contratagao seja aprovada.

Cabe destacar que, na solicitacao da proposta orgcamentaria para o exercicio de 2024, ja haviamos
incluido o pedido de recursos para os servigos de jornalismo.

Ante o exposto, com o objetivo de viabilizar o atendimento da demanda na forma aqui descrita, a
ASCOM propde que:

a) eventual sobra de recursos orgamentarios do presente exercicio seja remanejada para a
contratagao dos servigos de jornalismo e de analise de marketing digital/social midia. Considerando
os valores mensais previstos para os referidos servigos, estima-se que a despesa com a
contratagdo a partir de 1°/10/2023 importara em R$ 55.331,67 (cinquenta e cinco mil trezentos e trinta
e um reais e sessenta e sete centavos);

b) autorizagdo para o prosseguimento da demanda, condicionando a abertura da fase externa da
licitagdo a comprovagao prévia de disponibilidade orgcamentaria para os servigos jornalismo e de
analise de marketing digital/social midia; e

c) alteragcédo do PCA referente ao exercicio de 2023, a fim de incluir os servigos de servigos jornalismo
e de analise de marketing digital/social midia.

INDICAR RECURSO DO ORCAMENTO A OFERECER, SE FOR O CASO:

Remanejamento de eventual sobra de recursos orgamentarios do presente exercicio para a
contratacdo dos servigos de jornalismo e de analista de marketing digital/social midia, conforme
consignado acima.

Documento assinado eletronicamente por RICARDO AUGUSTO FERREIRA RIBEIRO, Assessor(a), em
13/07/2023, as 12:30, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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R & .,:I A autenticidade do documento pode ser conferida no site

B https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0
!‘t&. 1:' F_." informando o codigo verificador 1397388 ¢ o codigo CRC D477AS5F5.
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