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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
ANEXO |

MODELO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ORIENTAGOES INICIAIS:

1° - O estudo técnico preliminar € documento que dara inicio aos pedidos de contratagbes junto a
Secretaria de Administracao, Orcamento e Finangas e devera ser incluido obrigatoriamente no SEI
juntamente com o Termo de Referéncia/Projeto Basico, exceto nas hipoteses previstas como
dispensavel. Ressalta-se que este formulario € um instrumento facilitador, o que nao exime a
unidade requisitante de realizar uma analise critica e efetuar as adaptagdes necessarias as
peculiaridades do caso concreto.

2° - Este formulario é documento que contém informagbdes necessarias para a realizagdo do
procedimento licitatério, bem como identifica aspectos a serem observados na elaboragao do Termo
de Referéncia/Projeto Basico.

3° - Por se tratar de um documento simplificado, este estudo preliminar nao atende aos
seguintes casos, devendo ser utilizado apenas como documento complementar:

i) Contratagao de solugdes de tecnologia da informagéao (prestagao de servigo ou aquisi¢gao), os quais
devem observar legislagao prépria (IN 4/2014 - MP/SLTI ou outra que o TSE venha a exigir);

i) Contratagdes mais complexas que exijam analises mais detalhadas, conforme a verificagao pela
prépria unidade solicitante ou diligéncia da SAO.

. DADOS DO PROCESSO

_,mmm  e—_m —m s —e“

Processo:

0021277-60.2022.6.25.8000

Objeto:

Contratacdo de Empresa para a prestacdo de servicos especializados e continuados de
instalagdo/manutengédo elétrica (predial/industrial); de servigos de jardinagem, estes com
fornecimento de material/equipamentos/insumos; e de manutencdo e reforma predial para as
Unidades do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, auxiliar e supervisor administrativo, bem como de
técnico de edificagbes para a sede deste Regional, por meio de sele¢do do menor prego, segundo o
fator prego global por item, pelo periodo de 30 (trinta) meses.

A contratacao fara previsao de mais 4 eletricistas, trés deles para as Zonas Eleitorais da Capital e de
mais 40 auxiliares administrativos para o Depdsito de Urnas, exclusivamente para o periodo eleitoral
de 2024, desonerando a Administragcao de instruir procedimento licitatorio para tal fim.

Unidade Solicitante:

COSER

Unidade(s) Demandante(s):

SEMAN

Equipe de Planejamento da Contratagao:

https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1511726&infra_sis...

116



14/02/23, 12:32 SEI/TRE-SE - 1326915 - Estudo Técnico Preliminar

Nome: Maria Alejandra Pérez de Machado ou
substituto designado para a titularidade da Unidade: COSER
Unidade

Nome: Ricardo Loeser Carvalho Filho ou
substituto designado para a titularidade da Unidade: ASPLAN/SAO
Unidade

Nome: Iguassu Candido Pereira Ramalho ou
substituto designado para a titularidade da Unidade: SEACO
Unidade

Responsavel pela Aprovagao do Estudo Preliminar:

Nome: Rubens Lisboa Maciel Filho ou substituto
designado para a titularidade da Unidade

Fiscais Previamente Indicados:

Unidade: Diretor-Geral

Nome: Luciano José
Andrade Melo,
Mbnica Martins  Avila
Prado, Micheline Barboza
Fiscal Técnico | 4¢ Deus, Cosme Rodrigues |\, 4 40o. SEMAN/SEAUE/SEDEA/COINF/SEENG
de Souza e Marcos Vinicius
Santos Muniz Prado ou
substitutos designados para
a titularidade das
respectivas Unidades

Nome: Katia de Barros

Fiscal Bomfim Santana - substituo
Administrativo, . . Unidade: NAF
Luiz Fernando Brito de
se houver
Carvalho
Fiscal
Setorial, se Nao se aplica Unidade: Nao se aplica
houver
Nome: Maria Alejandra Pérez
Gestor do de Machado ou . ]
Contrato: substituto designado para a Unidade: COSER

titularidade da Unidade

1° ETAPA - Definicao das Responsabilidades - definir as atribuicoes e as responsabilidades dos envolvidos no
planejamento da contratacio.

i) Este formulario deve ser encaminhado ja com a ciéncia dos fiscais previamente indicados, ou seja, antes da sua
efetiva indicagdo formal (art. 22, § 2° da IN 5/2017-MP).

i) Este Estudo Técnico Preliminar sera aprovado pela Diretoria-Geral.

Atencao: Nos itens em que sdo apresentadas opg¢des para selegdo, marcar o X somente nos campos
sem sombreamento, conforme o caso.

Il. OBJETO

Natureza do objeto:
1. Prestacéo de servico
2. Aquisicao
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X | 3. Prestacdo de Servico + Aquisicdo

Estimativa de preco: (informar na linha abaixo ao menos um preco obtido ou a
impossibilidade devidamente justificada. A pesquisa de mercado sera realizada pela Sec¢ao de
Analise e Compras e consolidada por meio de demonstrativo).

Descric¢ao sucinta do objeto:

Contratacdo de Empresa para a prestacdo de servicos especializados e continuados de:
02 eletricistas; 03 jardineiros, com fornecimento de insumos e materiais; 02 pedreiros; 23
auxiliares e 01 supervisor administrativo, bem como servicos de 01 técnico em edificagdes,
pelo periodo de 30 (trinta) meses.

Para o periodo eleitoral de 2024: contratacdo de mais 4 eletricistas e 40 auxiliares
administrativos.

lll. QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Definir a quantidade necessaria para atender a demanda:

Manutencéao predial continua:

Contratacao de 02 (dois) postos de trabalho de manutengao preventiva e corretiva das instalagdes
elétrica, logica e telefénica, da sede do TRE/SE e Cartdrios Eleitorais de todo Estado.

Contratacao de 03 (trés) postos de trabalho especializados e continuados de jardinagem, na Sede
e Cartdrios Eleitorais de todo Estado, compreendendo fornecimento de material.

Contratagao de 02 (dois) postos de trabalho de manutengdo preventiva/corretiva e reforma das
instalagdes prediais da sede do TRE/SE e Cartérios Eleitorais de todo Estado.

Servicos Administrativos:

Contratacao de 23 (vinte e trés) postos de trabalho de auxiliares administrativos, sendo:

e 15 (quinze) postos com previsdo de inicio dos servigos em 12/04/2023; e

o 08 (oito) postos a partir de 5/2/2024, decorrente do encerramento do Contrato TRE-SE 1/2020,
conforme quadro abaixo:

PREVISAO
PARA O INiCIOS
DOS SERVIGOS

UNIDADE/LOCAL DE PRESTAGAO | QUANTIDADE
DOS SERVICOS DE POSTOS

Secao de Administragcao de Urnas
Eletronicas (SEAUE)
Secao de Gestao de Documentos >

Eletrénicos e Arquivo (SEDEA) 12/04/2023
Coordenadoria de Infraestrutura da
STIC (COINF)

Nucleo de Atendimento ao Eleitor
(NAE)

Secao de Administracdo de Urnas

Eletrénicas (SEAUE)
Secgao de Manutengao Predial
(SEMAN)

Nucleo de Atendimento ao Eleitor

(NAE)

1

2 5/2/2024
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Contratacao de 01 (um) posto de trabalho de Supervisor administrativo:

e 01 para a SEMAN.

Servigos de Engenharia:

Contratagao de 01 (um) posto de trabalho de Técnico em Edificagdes.

Periodo Eleitoral:

Contratacao de 01 (um) posto de trabalho de manutencéo preventiva e corretiva das instalagdes
elétrica, logica e telefénica da sede do TRE/SE e dos Cartérios Eleitorais de todo Estado.

Contratacao de 03 (trés) postos de trabalho de eletricista para os servicos de manutengéo
preventiva e corretiva das instalagdes elétricas dos locais de votagédo e apuragao da Capital.

Contratagao de 40 (quarenta) postos de trabalho de auxiliares administrativos para o Depdsito de
Urnas da sede do TRE-SE.

Detalhar os critérios utilizados para se chegar a quantidade solicitada, fazendo constar
memodria de calculo ou estudo e os documentos que lhe dao suporte:

Para fundamentar o quantitativo da contratagdo dos servigos por posto de trabalho de: eletricista,
jardineiro e pedreiro, trazemos a baila dados extraidos do sistema Central de Servicos ADM.

Os dados a seguir ndo sao absolutos, posto que alguns atendimentos, notadamente aqueles que por
sua urgéncia nao seriam passiveis de aguardar na “fila de espera” do sistema, nao foram registrados.
Outros servigos sao ainda demandados pelo sistema SEI. Todavia, reforcamos que os dados a seguir
sdo um indicativo com adequado grau de confiabilidade para balizar a presente contratacéo e
mensuracdo da mao de obra necessaria.

Salientamos ainda que os servicos realizados nao estao restritos aos listados abaixo, posto que, além
destes chamados especificos, existe uma rotina de trabalho ordinario, principalmente no que se refere
aos Jardineiros, que fazem manutencgéao de jardim periodicamente; e aos pedreiros, que acompanham
os servigos de limpeza de caixas d'agua e realizam a troca de refis dos purificadores. Por oportuno,
acrescentamos que 0s servigos retromencionados sdo realizados em todas as unidades deste
Tribunal, independentemente de abertura de chamado.

Demanda registrada por servigos elétricos:

Atividade Ch;r;za:os Cha2r61;1dos Ch;(r;;azilos
Servigo na rede elétrica 78 66 84
Servigo na rede logica 37 27 25
Servi¢o na rede telefonica 50 17 41
Troca de Lampada 33 22 32
Servigo na cerca pulsativa 28 7 21
Substituicdo de Reldgio de Ponto 11 12 9
Troca de disjuntores 0 2 2
Total de chamados registrados 227 153 214
Demanda registrada por servigos de jardinagem:
Atividade Chamados Chamados Chamados
2020 2021 2022*
|Aplica950 de herbicida 4 2 1
[Podagem 21 21 24
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"Total de chamados registrados || 25 || 23 H 25 ”

Demanda registrada por servigos de manutengao predial:

Atividade Chamados 2020 | Chamados 2021 |  “Mamados
Servigo hidraulico 21 19 29
Conserto de Caixa de Descarga 11 4 11
Vazamento hidraulico 20 24 32
Conserto fechadura 15 15 18
Manutengdo de porta 8 8 11
Servigo de telhado 11 13 16
Conserto de porta blindex 5 6 8
Colocagao de porta 5 1 9
Conserto de mobiliario 8 4 9
Conserto de cadeiras 8 11 19
Colocagao porta divisoria 5 1 1
Troca de torneira 6 10 8
Servigo forro de gesso 1 2 2
Pintura de paredes 7 8 5
Troca de sifao 5 3 5
Total de chamados 136 129 183

* Dados coletados até 19/10/2022.

Quanto aos Auxiliares Administrativos:

e 02 postos de trabalho para a Segdao de Gestdo de Documentos eletronicos e Arquivo
(SEDEA) em razdo da ampliacdo do espago fisico com a constru¢do do arquivo central do
TRE-SE e da necessidade de limpeza, conservagao, organizagao e digitalizagéo do acervo, que
possui, aproximadamente, 11.000 caixas-arquivo (1540 metros lineares).

e 01 posto de trabalho para a Se¢ao de Administragcao de Urnas Eletronicas (SEAUE) em
razao do grande volume de trabalho na manutencédo quadrimestral de todo o parque de urnas
eletrbnicas deste TRE-SE, que conta com aproximadamente 7.000 unidades.

e 03 postos de trabalho para a Coordenadoria de Infraestrutura (COINF) em razdo do
recrudescimento da demanda por servicos de infraestrutura de TIC, bem como pela dificuldade
em obter servidores para recompor o quadro daquela Coordenadoria.

e 09 posto de trabalho para o Nucleo de Atendimento ao Eleitor (NAE) em razdo da demanda
apresentada no processo SEI 0002132-81.2023.6.25.8000 sob as seguintes justificativas
acolhidas pela Diretoria-Geral:

Considerando a iminéncia do término do prazo de prorrogag¢ao do
ato requisitorio dos servidores requisitados das esferas estaduais
e municipais, previsto no § 2° do art. 6° da Resolugédo TSE n°
23.523/2017, acrescido pelo art. 2° da Resolugdo TSE n°
23.463/2021;

Considerando que, nas 03 (trés) Zonas da Capital, os servidores
requisitados municipais e estaduais representam, em média,
cinquenta por cento ou mais, da forca de trabalho que atua na
Central de Atendimento ao Eleitorado;
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Considerando a dificuldade em requisitar novos servidores
provenientes de 6rgdos municipais, estaduais e federais para
atender as novas exigéncias oriundas da Justica Eleitoral sob a
alegacao de caréncia de pessoal diante de quadros de pessoal
reduzidos;

Considerando a majoragdo da procura pelos servigos de
operacdes do Cadastro Eleitoral por parte das eleitoras e dos
eleitores com pendéncia de dados biométricos, em virtude da
suspensao da coleta durante toda a pandemia de Covid-19.

o Contratagao temporaria de 40 auxiliares administrativos por duas semanas antes do 1° turno e
por uma semana antes do 2° turno, se houver, em razdo do aumento exponencial do trabalho no
Depdsito de Urnas nesse periodo, quando se realiza a preparagédo das urnas eletrénicas para
as Eleicbes, tarefa em que é necessaria a mobilizagcdo de uma grande equipe para atender o
determinado dentro do calendario eleitoral. Esse quantitativo foi o utilizado pela SEUAE nas
Eleicbes Gerais de 2022, apontado por aquela Se¢cao como necessario para realizar atividades
auxiliares de: geragdao de midia de uso nas urnas, preparagao e/ou lacragdo de urnas
eletrdnicas e preparacao e separacado de materiais de uso das equipes de suporte as urnas.

o 08 postos de trabalho a partir de 5.2.2024, decorrente do encerramento do Contrato TRE-SE

1/2020:
UNIDADE/LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVICOS | QUANTIDADE DE POSTOS
Secéo de Administracdo de Urnas Eletronicas (SEAUE) 5
Secdo de Manutengéo Predial (SEMAN) 2
Nucleo de Atendimento ao Eleitor (NAE) 1

Quanto ao Supervisor Administrativo:

e A contratacdo de 01 supervisor Administrativo para a Se¢ao de Manutencao Predial (SEMAN)
se da em razdo da necessidade de um profissional operacional para coordenar e controlar a
execucgao das demandas relacionadas aos servigos de limpeza e conservagao, copa e gargom,
jardinagem, auxiliares administrativos, bem como os servigos de manutengao: elétrica, predial e
dos aparelhos de ar condicionado de todas as unidade do TRE-SE, possibilitando que os
servidores e demais auxiliares estejam disponiveis para as atividades de apoio a elaboragéo e
andamento de processos administrativos (fiscalizagdo de contratos, pagamento, aquisigdes).

Quanto ao Técnico em Construgao Civil:

Sera 01 (um) técnico em edificagbes que sera lotado na Segédo de Obras e Servigos de Engenharia
(SEENG), em razdo de existir no quadro deste TRE apenas um profissional de engenharia civil,
quantitativo insuficiente para atender as demandas deste Orgao para obras e servigos de engenharia.

IV. JUSTIFICATIVA

Informar o objetivo/problema que sera resolvido com a contratagao:

Garantir a continuidade dos servigos prestados pelos eletricistas, jardineiros, pedreiros e auxiliares
administrativos, indispensaveis para o perfeito funcionamento do Orgao, inclusive durante o periodo
eleitoral ao garantir a eficiéncia do funcionamento das urnas eletrénicas no Pleito de 2024 e da rede
elétrica dos locais de votagao, bem como otimizar a execucédo dos servicos fiscalizados pela Secgao
de Manutencdo Predial através da contratacdo de 01 supervisor administrativo e dos servigos
prestados pela Sec¢ao de Obras e Servigos de Engenharia através da contratagdo de 01 técnico em
edificacoes.

Histérico:

1. Nao ha histdrico

X || 2. Ha histérico

2.1 Numero do processo da contratagao anterior:
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0003034-05.2021.6.25.8000 (eletricistas, jardineiros e pedreiros), 0022849-56.2019.6.25.8000
(Auxiliares Administrativos) e 0011311-73.2022.6.25.8000 (auxiliares administrativos para as
Eleicdes 2022).

Obs: ndo ha histéricos de contratagcao de Supervisor Administrativo no TRE-SE, entretanto a
encontramos em outros 6rgaos, tais como: TCU: Pregao Eletrénico n° 026/2020; TRE-PR:
LICITACAO N.° 09/2021 (Pregéo Eletrénico) e também nédo ha histérico de contratagdo para
Técnico em Edificacoes.

2.2 Resumir o histérico das contratacdes anteriores e das solugbes atualmente adotadas:

e CONTRATO n° 2/2021 (1005971) - ASTRA - SERVICOS E FACILITIES EIRELI -
Eletricistas, pedreiros e jardineiros.

O prazo de vigéncia desse Contrato é de 24 (vinte quatro) meses, com inicio na data de
12/4/2021 e encerramento em 11/4/2023. O TRE nao tem interesse em renovar o contrato
devido a varios problemas com a empresa.

« CONTRATO 1/2020 (0802857) - MANSEG - MANUTENCAO E SERVIGCOS GERAIS
LTDA - Auxiliares Administrativos.

O prazo de vigéncia desse Contrato € de 48 (quarenta e oito) meses, com inicio na data de
3/2/2020 e encerramento em 2/2/2024.

Para esse contrato, que estabelecia inicialmente 7 postos de trabalho ja foi acrescido mais 01
(um) posto: 2° Termo Aditivo (0897382). O acréscimo agora de mais 06 (seis) postos de
trabalho extrapolaria o limite permitido, razdo pela qual se faz necessaria uma outra
contratacio.

e CONTRATO 18/2022 (1223349) - NACIONAL SERVICOS INTEGRADOS LTDA. -
Auxiliares Administrativos - periodo eleitoral 2022.

Contratacao de 40 auxiliares administrativos para o Depdsito de Urnas no periodo de 12 a
24/9/2022 e 17 a 22/10/2022.

Origem da demanda da contratagao:

X 1. A contratacao foi prevista na Proposta Orgamentaria
1.1 Informar o ano da Proposta Orgamentaria e a Agao:
2. Nao houve previsao orgamentaria para a contratagao
Pesquisa de Mercado:

"Pesquisa de mercado ¢ procedimento para verificagdo das exigéncias e condi¢des do mercado fornecedor do
objeto a licitar. Exemplo: especificagdo, qualidade, desempenho, prazos de entrega, prestagdo, execucao, garantia”
(TCU, Licitagdes & Contratos: Orientacdes e Jurisprudéncia do TCU, 2010). Nesse sentido, a unidade requisitante
deve verificar quais as solu¢des disponiveis no mercado para s6 entdo decidir qual serd a melhor (financeira e
tecnicamente). Além disso, deve-se pesquisar como o mercado atua quanto a forma de execugdo, prazo de entrega,
forma de pagamento, exigéncia legais, requisitos minimos técnicos e demais questdes afetas ao objeto.

Ha outras solugdes de mercado que atenderiam a necessidade do 6rgao?

1. A unidade solicitante desconhece outra solugdo de mercado que atenda a todas as
necessidades demandadas para resolu¢cdo do problema ou alcance do objetivo esperado

X | 2. Ha outras solugdes de mercado que atendem as necessidades demandadas para resolugéo
do problema ou alcance do objetivo esperado
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2.1 Relacionar as demais solucdes de mercado, se houver: Remuneracao com base na
quantidade de horas de servico e produtividade, mediante ordem de servigo para cada evento

Motivos que levaram a escolha da solugao a ser contratada:

1. A(s) especificacdo(bes) e/ou obrigacao(des) atendem aos padrées comuns (usuais) de
mercado

X

2. Ha exigéncia(s) de especificagao(des) e/ou obrigagcdo(des) fora do padrao de fornecimento
de mercado, 0 que pode representar aumento de custos na contratagao.

2.1 Justificar a exigéncia:

3. Comparar com as demais solu¢des de mercado, quando houver:

Poder-se-ia adotar como unidade de medida a produtividade, mediante ordem de servico para
cada evento. No entanto, considerando que os servigos serdo prestados, além da capital, no
interior do Estado, a resposta no atendimento, smj, seria desfavoravel a Administragéao.

Subcontratagao

X 1. O objeto deve ser executado Unica e exclusivamente pela licitante contratada, haja vista que
o mercado dispde de diversas empresas aptas a executar integralmente o objeto a ser licitado

2. Sera facultada a subcontratagao de parte do objeto pela licitante contratada
2.1 Descrever o que podera ser subcontratado e o motivo para essa permissao:
3. Outras hipoéteses

3.1 Justificar:

Consoércio

X 1. Nao é necessaria a previsao de participacao de empresas de forma consorciada, visto que
no mercado encontram-se varias empresas aptas a fornecer o objeto de forma isolada

2. E necessaria a previsdo da possibilidade de participacdo de empresas consorciadas no
edital de licitagao, pois o objeto € complexo e/ou demanda das empresas uma grande
capacidade econdmica para sua execugao

V. AQUISIGAO (FORNECIMENTO)

A contratacgao trata de aquisicdo de materiais/equipamentos:
1. Sim
X | 2. Nao (Nesse caso, ndao é necessario responder os quesitos abaixo)

E possivel a reserva de 25% das quantidades solicitadas para que sejam adquiridas
exclusivamente por ME/EPP (art. 8° do Decreto 8.538/2015)

1. Nao se aplica (nos casos em que a expectativa do valor da contratagéo estiver abaixo de R$
80.000,00)

2. Sim

3. Nao

3.1 Justificar (hipoteses dos incisos do art. 10 ou do caput do art. 8° do citado Decreto):

O prazo de garantia/validade que sera exigido dos objetos contratados é usual de mercado?
1. Nao se aplica

2. Sim

2.1 Justificar ou referenciar documentos que demonstrem que a garantia é usual de mercado:
3. Nao

3.1 Justificar:

A contratagao exigira marca ou modelo de material/equipamento especifico:

1. Nao se aplica

2. Nao. Vérias marcas e modelos presentes no mercado atendem a necessidade da unidade
requisitante

3. Sim
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| 3.1 Justificar:

Legisl

acao afeta a licitagao

1. Nao ha conhecimento de nenhuma legislagao que exija critérios especiais para contratagcao
do objeto

2. Decreto 7.174/2010 - Bens e servigos de informatica e automacéao

3. Aplicagdo de margem de preferéncia

3.1 Informar a legislagao:

4. Outras legislacoes:

ANALISE DA DIVISIBILIDADE DA SOLUGAO (vide Simula TCU 247)

E tecnicamente viavel dividir a solugdo?

1. Nao se aplica

2. Nao

2.1 Justificar

3. Sim

E economicamente viavel dividir a solugdo?

1. Nao se aplica

2. Néo

2.1 Justificar:

3. Sim

Néo h

a perda de escala ao dividir a solugao?

1 N&o se aplica

2. Ndo.

2.1 Justificar:

3. Sim

Ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliagcao da competitividade ao dividir a solugao?

1. Nao se aplica

2. Nao

2.1 Justificar

3. Sim

Concl

usao:

1. Nao se aplica

2. E possivel a contratacdo da solugdo de forma divisivel sem que haja prejuizo nos aspectos

técnicos, econdmicos e de competitividade.

3. Todos ou alguns itens da solugdo devem ser agrupados em lotes para o fornecimento por

X uma unica empresa
3.1 Justificar:
VI. PRESTAGAO DE SERVIGCO
A contratacao trata de prestacao de servicos:
X | 1.Sim

2. Nao (Nesse caso, nao é necessario responder os quesitos abaixo)

Existe um contrato atual vigente com objeto a ser licitado:

X

1. Sim

1.1 Informar o numero e a previsao de término do contrato atual:

e CONTRATO n° 2/2021 (1005971) - ASTRA - SERVICOS E FACILITIES EIRELI -
Eletricistas, pedreiros e jardineiros. Vigéncia de 24 (vinte quatro) meses, com inicio
na data de 12/4/2021 e encerramento em 11/4/2023.
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o CONTRATO 1/2020 (0802857) - MANSEG - MANUTENGAO E SERVIGOS GERAIS
LTDA - Auxiliares Administrativos. Vigéncia de 48 (quarenta e oito) meses, com inicio
na data de 3/2/2020 e encerramento em 2/2/2024.

e CONTRATO 18/2022 (1223349) - NACIONAL SERVICOS INTEGRADOS LTDA. - 40
Auxiliares Administrativos para o periodo eleitoral de 2022 (12 a 24/9/2022 e 17 a
22/10/2022).

2. Néo

A nova contratagao possui vigéncia superior a 12 meses?

X

1. Sim

1.1 Justificar na forma do art. 28, § 3°, da Resolugao TSE 23.234/2010.

Vigéncia de 30 (trinta) meses, podendo ser prorrogado na forma da legislagdo, com vistas a
obtencgao de pregos e condi¢gdes mais vantajosas para a CONTRATANTE, nos termos do inciso
Il do art. 57 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

2. Nao

O novo termo de referéncia estabeleceu alguma melhoria ou alteragao substancial em relagao a
contratagcao anterior:

1. Nao

X

2. Sim

2.1. Quais?

o Atualizagdo da legislagdo, utilizando-se como texto base o Temo de Referéncia do Pregao 01/2022
(0004316-44.2022.6.25.8000) - Contratagado de servigos de Limpeza e conservacao;

A integragdo de 2 contratacdes, anteriormente feitas separadamente;

A contratagdo de auxiliares administrativos para a COINF e para a SEDEA;

A contratag@o de 01 Supervisor Administrativo para a SEMAN;

[ ]
[ ]
[ ]
¢ A contratag@o de 01 técnico em edifica¢des para a SEENG.

Sera utilizado o Instrumento de Medigao de Resultado — IMR (Instru¢ao Normativa 5/2018 —

MPDG)?
1. Nao
1.1 Justificar:
X [2.Sim

2.1 Definir os indicadores de desempenho e correlacionar com impacto no pagamento do
servico (vide alineas d.3 a d.5 do item 2.6 do Anexo V da IN 5/2017-MP):

1 - CRITERIOS

No “Formuléario de Avaliacdo de Qualidade dos Servigos" (Anexo XX - A) devem ser atribuidos
os valores 3 (trés), 1 (um) e O (zero) para cada item avaliado, correspondentes aos
conceitos “Realizado”, “Parcialmente Realizado” e “Nao Realizado”, respectivamente.

Realizado Parcialmente Realizado | Nao Realizado

3 (trés) pontos 1 (um) ponto 0 (zero) ponto

2 - AVALIAGAO DE QUALIDADE DOS SERVIGOS

PONTUACAO
ITEM |[CRITERIO CONFORME
ITEM 1

Permitir a prestagao do servigo por empregada(o) nao
1 uniformizado ou com uniforme manchado, sujo, mal
apresentado e/ou sem cracha
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2

Manter empregada(o) sem qualificagdo para a execugdo dos
servicos

Manter, mesmo temporariamente, equipe subdimensionada
em relacdo ao minimo previsto na contratacdo ou
funcionaria(o) ndo autorizada(o) pelo contratante

Executar servico incompleto, paliativo, substitutivo como por
carater permanente, ou deixar de providenciar recomposi¢ao
complementar

Fornecer informagdo em desconformidade acerca do servigo

Executar servico sem a utilizagdo de equipamentos de
protecdo individual (EPI), quando necessarios

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou
caso fortuito, os servigos contratuais

Destruir ou danificar documentos e equipamentos por culpa
ou dolo de seu pessoal

Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins
diversos do objeto do contratado

10

Recusar-se a executar servigco determinado pela
Gestao/Fiscalizagdo da Contrata¢do, sem motivo justificado

11

Retirar pessoal do servigo durante o expediente, sem a
anuéncia prévia do CONTRATANTE.

12

Deixar de registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal.

13

Deixar de efetuar a reposi¢ao de empregada(o)s faltosa(o)s.

14

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais

15

Retirar do TRE quaisquer equipamentos ou materiais sem
autorizacdo prévia do responsavel

16

Utilizar, para a execu¢do dos servigos, material em
desconformidade com a previsao contratual

17

Deixar de atender as pessoas com cortesia e urbanidade

Houve reincidéncia em algum item acima? Relatar:

3 - DESCONTOS REALIZADOS PELO DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES DO IMR

Descumpridas as condi¢oes especificadas, serdo aplicados descontos das respectivas Faturas
mensais, baseadas na pontuagcdo obtida no Formulario de Avaliagdo de Qualidade dos
Servigos (Anexo XX - A), conforme o seguinte quadro:

Parametro para
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desconto do
valor da Nota
Fiscal

11/16



14/02/23, 12:32 SEI/TRE-SE - 1326915 - Estudo Técnico Preliminar

(Formularios de Avaliagao de
Qualidade dos Servigos)

15% de
desconto do
valor da Nota

Pagamento de 85% do
1Q<60% quantitativo gerado pelo
Indicador de Qualidade

Fiscal
Havera possibilidade prorroga¢ao do contrato?
1. Nao
2. Sim. O produto da contratacao esta contemplado nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual.

3. Sim. A contratagao trata de aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de
informatica.

4. Sim. A contratagao trata de prestagao de servigos a serem executados de forma continua.

4.1 Justificar o enquadramento do servigo de prestacdo continuada (vide art. 15 da IN 5/2017-MP):

Trata-se de contratacdo de servigos continuados pela sua essencialidade e necessidade de
serem prestados de forma permanente e continua.

A possivel interrup¢ao na prestagcdo destes servigos comprometeria as condigbes necessarias
para o trabalho, bem como a qualidade das atividades desenvolvidas na Sede desta Justica
Especializada e Cartérios Eleitorais.

5. Sim. Outras hipoteses

5.1 Justificar

O prazo de garantia/validade que sera exigido dos objetos contratados é usual de mercado?
X || 1. Nao se aplica

2. Sim

2.1 Justificar ou referenciar documentos que demonstrem que a garantia é usual de mercado:

3. Néo

3.1 Justificar:

Legislagao afeta a licitagao
X | 1. Nao ha conhecimento de nenhuma legislagéo especifica afeta ao objeto a ser contratado

2. Decreto 7.174/2010 - Bens e servicos de informatica e automacao

3. Decreto 7.983/2013 - Obra ou servigos de engenharia

4. Lei 12.232/2010 - Servigos de publicidade prestados por intermédio de agéncias de

propaganda

5. Aplicacdo de margem de preferéncia

5.1 Informar a legislacao:

6. Outras legislagbes afetas ao objeto a ser contratado.

6.1 Informar legislagoes:

ANALISE DA DIVISIBILIDADE DA SOLUGAO
(vide Sumula TCU 247 e item 3.8 do Anexo lll da IN n° 5/2017-MP)

E tecnicamente viavel dividir a solugiao?

1. Nao se aplica

X [ 2.Nao

3. Sim

E economicamente viavel dividir a solugdao?
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1. Nao se aplica

X

2. Nao

3. Sim

Nao ha perda de escala ao dividir a solugao?

1. Nao se aplica

X

2. Nao

3. Sim

Ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliagao da competitividade ao dividir a solugao?

1. Nao se aplica

X 2. Nao
3. Sim
Conclusao:
1. Nao se aplica
2. E possivel a contratagdo da solugéo de forma divisivel sem que haja prejuizo nos aspectos
técnicos, econémicos e de competitividade
X 3. Todos ou alguns itens da solugdo devem ser agrupados em lotes para o fornecimento por uma

Unica empresa

3.1 Justificar: Sugere-se realizar a contratacdo em 3 itens, agrupando os servigos por
afinidade: 1°) Servigos de Manutencao (Eletricista, Jardineiro e Pedreiro); 2°) Servigos de apoio
administrativo (Auxiliar Administrativo e Supervisor Administrativo); e 3°) Servigos de Técnico
em Edificagdes. A contratacdo de uma sé empresa para executar servicos de carater
semelhante é mais satisfatéria do ponto de vista da eficiéncia técnica e gerencial. A
Administracdo ganha em capacidade de gestdo do Contrato, com instrumentos de cobrancga
efetiva a uma/um unica(o) mantenedora/mantenedor.

Vl.a - SERVIGOS COM REGIME DE DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

obra?

A contratacao trata de prestacao de servigo com regime de dedicacao exclusiva de mao de

X

1. Sim

2. Nao (Nesse caso, nao é necessario responder os quesitos abaixo)

Forma de Aferigcao/Medicao do servigo:

1. Regra

1.1 Utilizacdo de unidade de medida adequada ao tipo de servigo que sera contratado, de forma
que permita a mensuragéo dos resultados para o pagamento da contratada e elimine a
possibilidade de remunerar as empresas com base na quantidade de horas de servico ou posto
de trabalho (art. 8°, caput e §1° da Resolugao TSE 23.234/2010 e item 2.5, d.1, da IN n°® 5/2017-
MP)

2. Excecao

2.1 Adocéo de critério de remuneragao da contratada por quantidade de horas de servigo,
devendo ser definido o método de calculo para quantidade, qualificagédo da mao de obra e tipos
de servigos sob demanda, bem como para manuteng&o preventiva

2.2 Justificar a ndo adogao da regra de utilizagado de unidade de medida por resultado:

3. Excecéao

3.1 Critério de remuneracéao da contratada por postos de trabalho, devendo ser definido o
meétodo de calculo para quantidades e tipos de postos necessarios a contratacio:

3.2 Justificar a ndo adogao da regra de utilizagdo de unidade de medida por resultado: Poderia
se adotar como unidade de medida a produtividade, mediante ordem de servico para cada
evento. No entanto, considerando que os servigos serao prestados, além da capital, no interior
do Estado, a resposta no atendimento, smj, seria desfavoravel a Administragao.

4. Outras formas de medigéao.

4.1 Descrever e justificar:
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O salario dos postos de trabalho nao podera ser inferior ao previsto (vide o disposto no art. 5°
caput e inciso VI da IN 05/2017 - MP):

1. Nao se aplica

X em Edificacoes.

2. O salario base é o previsto atualmente na CCT do Sindicato, exceto para o cargo de Técnico

2.1 Informar a clausula, o numero e o ano da CCT correspondente: Anexo Tabela Salarial da
CCT SE 000003/2023 (incluido o seu aditivo registrado sob n.° SE000008/2023).

X || 3. O valor minimo do saléario base que sera adotado no termo de referéncia

3.1 Justificar:

Valor Estimado da Contratagao - Salario de Técnico em Edificagées:

SalériO' Jornada
Orgao/amostra Fonte de Pesquisa base de
(R$) Trabalho
CEHOP Portal ‘da ~ Transparéncia do | o505 | 30 horas
Estado de Sergipe
CODISE Portal da ~ Transparéncia do | 5 g5398 | 30 horas
Estado de Sergipe
DER Portal da Transparen0|a do 2.594,59 30 horas
Estado de Sergipe
Portal da Transparéncia do
DETRAN-SE Estado de Sergipe 2.724,32 30 horas
Portal da Transparéncia do
ITPS Estado de Sergipe 2.724,32 30 horas
Média nacional | Site: Salario.com.br? 2.252,58 30 horas
Mediana dos 2.625,02 | 30 horas
valores
Valor sugerido
para esta 3.500,03 40 horas
Contratagao

' https://www.transparencia.se.gov.br/Pessoal/ServidoresPorOrgao.xhtml?orgao

2 https://www.salario.com.br/profissao/tecnico-de-edificacoes-cbo-312105/

Valores de Salario Base referentes a Dezembro de 2022

Ha previsao de realizagao de horas suplementares?

X | 1.Sim

1.1 Justificar: Na véspera (sabado) e dia das Elei¢des (domingo) ha um grande aumento da
demanda do servico, necessitando a atuacdo dos contratados por 10h em cada dia.

2. Nao

VIl. REGISTRO DE PRECOS

A contratacgao se utilizara de uma ata de registro de pregos?

| 1. Sim
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X || 2. N&o

Se for registro de pregos, em qual(is) das hipéteses do art. 3° do Decreto 7.892/2013 se
enquadra:

1. Pelas caracteristicas do bem ou servico, ha necessidade de contratacbes frequentes

2. E conveniente a aquisicdo de bens com previséo de entregas parceladas ou contratacéo de
servi¢cos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa

3. E conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servigos para atendimento a mais de
um orgao ou entidade, ou a programas de governo

4. Pela natureza do objeto, néo é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado
pela Administracao

Sera possivel a utilizagao da ata de registros por 6rgaos nao participantes?
1. Sim

2. Nao

3. E possivel a utilizacdo dessa ata por érgaos da justica eleitoral

4. Inclusado de outros 6rgaos.

4.1 Justificar:

VIil. ANALISE DA VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Resultados Pretendidos:

Analise de viabilidade e necessidade da contratagao:
X 1. Viavel e necessaria
2. Inviavel e/ou desnecessaria

IX. OUTRAS OBSERVAGOES

X [ 1.Nao ha
2. Sim
2.1 Detalhar:

X. CLASSIFICAGAO DA INFORMAGAO QUANTO AO GRAU DE SIGILO

Toda a informacgao presente neste documento é classificada como Publica? (vide Lei
12.527/2011)

X | 1.Sim
2. Nao

2.1 Neste caso é necessaria a fundamentagao da decisao baseada, no minimo, nos seguintes
elementos:

2.1.1 Assunto sobre o qual versa a informacgéo tida como sigilosa:
2.1.2 Fundamento da classificagédo (observar os critérios do art. 24 da referida Lei):

2.1.3 Indicagao do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o
seu termo final, conforme limites do citado art. 24:

2.1.4 Identificagao da autoridade que a classificou:

Classificacdo decorrente da Lei 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo). Vale frisar alguns pontos importantes
da referida Lei:

- Caso haja algum indicativo de grau de sigilo, o processo devera ser encaminhado a autoridade competente para
definicao do grau de sigilo e de sua respectiva tramitagao.
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- O art. 7°, § 20 Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela parcialmente sigilosa, ¢
assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com ocultacdo da parte sob sigilo.

- O art. 7°, § 40 A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos 6rgéos ¢ entidades referidas
no art. lo,

quando ndo fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32 desta Lei.

- Vide arts 23 e 24 da referida Lei para verificar as hipoteses de sigilo e a sua respectiva classificagao.
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