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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE
CENAF, Lote 7, Variante 2 - Bairro Capucho - CEP 49081-000 - Aracaju - SE - http://www.tre-se.jus.br

SOLICITAGAO DE CONTRATAGAO

IA 23 - VERSAO 4 - ANEXO 1

ATENCAO: Encaminhar esta solicitagdo & SAO com o comprovante do valor estimado (orgamento, nota de empenho,
contrato ou nota fiscal) e os documentos exigidos conforme a forma de contratagéo

UNIDADE SOLICITANTE

‘ Sigla da Unidade ‘ Responsavel pela Unidade ‘ Ramal
] COGIN \ Rosa Angélica Almeida Ribera ] 8675

DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL / OBRA / SERVICO

ATENGAO: 1. Incluir ou excluir linhas de acordo com o numero de itens / 2. Indicar pelo menos trés
fornecedores/prestadores por item / 3. Para solicitagdo de suprimento aberto, registrar em "ESPECIFICACAQ" o
valor, o elemento de despesa e o nome e CPF do suprido. Também preencher o campo "JUSTIFICATIVA".
CODIGO
SIASG N
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE (QUANTIDADE
(catmat ou
catser)
Contratacdo de servigos continuados na area Posto de
1 14036 de arquivologia. Posto de Arquivista de Nivel 1
. trabalho
Superior.
) 14036 Contratacdo de servigos continuados na area Posto de 1
de arquivologia. Posto de Técnico de Arquivo.| trabalho
FORNECEDOR/PRESTADOR TELEFONE E-MAIL
N3o se aplica tendo em vista que o valor de referéncia é
elaborado pela propria Administragdo em obediéncia ao
disposto no art. 7°, § 2°, I, da Lei 8.666/93, ao Anexo V da
IN 5/2017, aos Acoérdaos n°s 50/2012 - TCU - Primeira
Camara, 604/2009 - TCU e 2.444/2008 - TCU - todos do
Plenario.
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VALOR ESTIMADO: RS 345.074,94 (trezentos e quarenta e cinco mil setenta e quatro reais e noventa e
quatro centavos)

’PRAZO PARA ENTREGA/FORNECIMENTO: 24 meses

CONTRATACAO

JUSTIFICATIVA (preencher cada topico separadamente):
1. Finalidade:

Inicialmente, esclarecemos que em 2021 foi realizada licitagdo para contratacdo dos servigos de
arquivologia, através do Pregdo 25/2021, cuja execugao restou infrutifera, em razdo de a empresa
contratada nao alocar o profissional solicitado.

1.1 Diante disso, persiste-se com a contratagdo em novo formato (01 (um) Posto de Arquivista de Nivel
Superior e 01 (um) Posto de Técnico de Arquivo), cuja necessidade decorre da auséncia, no quadro de
pessoal do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, de servidor com a especialidade em arquivologia,
seja nivel superior ou nivel médio para dar suporte as atividades especializadas desenvolvidas na
Secgdo de Gestdo de Documentos para a implementagdo da politica de gestdo documental, em
conformidade com as determinagdes contidas na Res. CNJ 324/2020.

Faz-se necessario mencionar que as atribuigbes dos arquivistas e dos técnicos em arquivo sao
distintas, enquanto cabe ao arquivista conhecer, planejar e entender o fluxo informacional dos
documentos, cabe ao técnico de arquivo as atividades mais operacionais da profissdo. Nesse sentido, o
arquivista pode ser considerado um gestor da informagédo enquanto que o técnico em arquivo tem como
perfil de atuacdo as atividades mais operacionais.

Assim, o novo formato adotado visa acelerar a implementagcdo da gestdao documental no ambito
do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, nos termos seguir descritos:

1.2. O Programa de Gestdo Documental objetiva dar tratamento ao volume expressivo de massa
documental existente, em varios suportes (fisicos e eletrénicos), produzida e em produgao por suas
diversas unidades do TRE/SE, demanda conhecimentos especificos e inexistentes no quadro funcional.

1.2.1 A massa documental em suporte fisico (papel), atualmente, € composta por 3.190 caixas de
arquivo com previsdo de aumento consideravel apds a conclusdo da construgdo do novo arquivo
central, cujo prazo de conclusdo foi adiado para o exercicio 2022, que abrigara os processos judiciais
com temporalidade permanente das zonas eleitorais que formam um quantitativo de aproximadamente
8000 caixas de arquivo, totalizando um montante de 11.000 caixas aproximadamente.

1.2.2 Ainda ndo ha levantamento da massa documental em suporte eletrbnico, em razao da auséncia
de um Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD), cuja solugado foi
solicitada a Secretaria de Tecnologia da Informacéo, através do SEI 0021492-70.2021.6.25.8000.

1.3. A necessidade de implementacdo de adaptagbes e melhorias decorrentes da Res. CNJ 324/2020
que estabelece uma politica nacional de gestdo documental e de preservacdo da memoéria do Poder
Judiciario, apontando um padrdo minimo, prevendo a atuagéo do profissional de arquivologia.

1.4. A diversidade de producido de séries documentais carece de olhar arquivistico, também para
propiciar a justa e adequada finalidade de preservacao de sua memoéria, pois estes documentos virdo a
sustentar programas de memorias institucionais.

1.5. Inexisténcia, no quadro de pessoal do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, de servidor com a
especialidade em arquivologia, seja nivel superior ou nivel médio.

2. NECESSIDADE: Ampla abrangéncia técnica e a elevada quantidade de dados, informacdes e
documentos a serem identificados, analisados, digitalizados, avaliados, descritos, registrados e
organizados nao pode ser provida pelo reduzido nimero de servidores do quadro do TRE/SE, bem
como trata-se de tema técnico, que necessita de conhecimento especializado para a sua adequada
realizagao, conforme demonstraremos a seguir:

2.1. Entre as competéncias da SEDOC, manifestadas no Regulamento Interno da Secretaria do
Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, podem-se destacar:

- receber, relacionar, registrar, classificar, acondicionar e armazenar os documentos temporarios e
permanentes encaminhados pelas unidades para serem arquivados;
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- elaborar e atualizar o Plano de Classificagdo de Documentos, a Lista de Documentos Vitais e os
demais instrumentos de gestdo documental;

- indexar os dados dos expedientes fisicos e eletronicos arquivados na respectiva unidade, em sistema
préprio, a fim de facilitar posterior consulta;

- organizar e tratar tecnicamente os documentos, exercendo o controle sobre a sua conservagao e
circulacao;

- prestar suporte as atividades da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos;

2.2. Consta da Politica de Gestao Documental do TRE/SE (Resolucao 9/2021) que a SEDOC tem
as seguintes atribuigoes:

- prestar orientagbes e esclarecimentos solicitados pelas unidades da sede do Tribunal Regional
Eleitoral e/ou pelas Zonas Eleitorais concernentes a aplicagdo dos instrumentos de gestdo documental.

- atuar como unidade técnica de apoio a Coordenadoria de Gestao da Informagédo na formulagédo das
diretrizes gerais da gestdo documental no Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

- participar da concepcéo, do projeto, da implantagdo e do gerenciamento dos sistemas eletrénicos de
gestéo a fim de garantir o cumprimento dos requisitos e metadados.

2.3. No que se refere a gestdo de documentos digitais e para fins de preservagao digital, o TRE/SE
adotara repositorio arquivistico digital confiavel (RDC-Arq), desenvolvido como software livre, gratuito e
de cddigo aberto, projetado para manter os dados em padrbes de preservagao digital e o acesso a
longo prazo.

2.3.1 Dessa forma, cabe a Secao de Gestdo de Documentos atuar de forma integrada com a Secretaria
de Tecnologia da Informag¢ao — STl —, visando ao desenvolvimento e a manuten¢ado de um Repositorio
Arquivistico Digital Confiavel — RDC-Arq — para a preservagao de longo prazo dos documentos
arquivisticos eletrénicos produzidos e custodiados pelo Tribunal.

Entende-se, diante de todas essas atividades exercidas pela SEDOC que, algumas dessas atividades,
tem carater mais técnico e por isso precisam ser desenvolvidas com o apoio e suporte de profissionais
da area de arquivologia, por exemplo, na adogédo de procedimentos mais modernos de avaliagao e
preservacgao, na adequacao dos instrumentos de gestdo documental relacionados, também, a descrigéo
arquivistica e, principalmente, frente ao novo produto a ser tratado, o documento digital.

Trata-se de contratagdo de profissional com conhecimentos especificos para suporte e auxilio as
atividades a serem desenvolvidas e as ja em andamento no tribunal, mas que, com as recentes
exigéncias legais e normativas do CNJ, Proname e TSE, dependem de cuidado técnico exercido por
profissional capacitado e habilitado na area de Arquivologia.

Ademais, a contratagdo faz-se necessaria em virtude de dar continuidade aos projetos iniciados e ja
implementados pela SEDOC, mas que necessitam de aperfeicoamento e melhor direcionamento as
proposicdes da area para atender as exigéncias legais. As demandas sociais e legais requerem dos
servidores, que estdo nessa area, preparo e estudos cada vez mais direcionados, dessa forma
conseguir orientagao e apoio do profissional especializado torna-se essencial para se alcangar todos os
novos objetivos, seja de uma gestao de documentos analdgicos (fisicos) contemporanea ou frente aos
desafios incipientes da gestéo eletrébnica de documentos.

Observa-se também a necessidade de contratagdo do servigo objeto do presente documento, em
virtude da auséncia no quadro funcional deste tribunal de pessoal especializado para o
desenvolvimento de atividades de arquivista.

Importa ainda expor que todas as atividades hoje sdo exercidas na SEDOC por um quadro reduzido de
servidores, ocasionando, diante das dificuldades acima apresentadas e a falta de pessoal, um grande
volume de trabalho represado e atrasando o andamento de projetos necessarios a modernizagao da
gestdo documental e que envolve ndo s6 a manutencédo do que ja é realizado hoje, mas também, os
projetos pendentes que ainda devem ser desenvolvidos para atendimento das demandas legais,
provenientes do TSE, CNJ e Proname, e que sao garantidores de direitos sociais dos cidadaos.

“Trata-se de acgbes indispensaveis a transparéncia, eficacia e efetividade das fungc?'es administrativas e
jurisdicionais, que auxiliam a tomada de decisées pelo préoprio Poder Judiciario (BOTTCHER,; SLIWKA,
2020)

Cabe ainda citar a fala do renomado Professor/Doutor Daniel Flores em sua apresentagédo no V
Congresso Brasileiro de Arquivos do Poder Judiciario realizado, via plataforma online, no dia 20 de
outubro de 2021 pelo Comité Executivo Programa Nacional de Gestado Documental e Memaria do Poder
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Judiciario (Proname) do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e pelo Tribunal de Justica do Distrito
Federal e Territorios (TJDFT).

“Se eu pudesse entdo sintetizar e enderegar esses desafios, (...) com toda certeza a necessidade do
talento e do protagonismo do Arquivista. Faz toda a diferenga aqueles tribunais que tem arquivistas no
seu quadro. Faz toda diferenga aqueles tribunais que ao contratar (quando seu modelo ndo é aquele
modelo de ter profissional,mas de contratar), mas que contratam servigos com Arquivistas, com 0s
profissionais”
<https.//www.tjdft.jus.br/institucional/gestao-do-conhecimento/v-congresso-brasileiro-de-arquivos-do-
poder-judiciario>

Nesse cenario crescente de valorizagdo da gestdo documental, com maior atencdo aos direitos sociais
de acesso a informacéo, cita-se ainda a recente determinagcdo da Resolugdo n°® 324 de 30/06/2020 do
CNJ que institui diretrizes e normas de Gestao de Memodria e de Gestao Documental e dispde sobre o
Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario — Proname. Em destaque,
verificam-se as Consideragdes existentes no preambulo do referido normativo que apontam padrdes
minimos, prevendo a atuagdo de profissionais de arquivologia e que identificam atividades mais
especializadas ou técnicas relacionadas a area como, por exemplo:

“CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a autenticidade, a integridade, a seguranga, a
preservagao e o acesso em longo prazo dos documentos e processos em face das ameagas de
degradacao fisica e de rapida obsolescéncia tecnoldgica de hardware, software e formatos;
CONSIDERANDO a existéncia de modelos nacionais e internacionais para sistemas abertos de arquiva
mento de informagdes;

CONSIDERANDO a necessidade de implementagédo de repositorios arquivisticos digitais confiaveis —
RDC-Arg nos 6rgaos do Poder Judiciario, em atendimento ao disposto nas normativas do Conselho
Nacional de Arquivos — Conarg e em normas internacionais;

CONSIDERANDO a necessidade de fomentar as atividades de preservacgao, pesquisa e divulgagéo da
histéria do Poder Judiciario e das informagbes de carater histérico contidas nos acervos judiciais;
CONSIDERANDO a necessidade de criar as bases para promover a interoperabilidade entre os 6rgaos
do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoamento da Recomendagdo CNJ n°® 37/2011, que dispbe
sobre o funcionamento do Programa Nacional de Gestdo Documental e Meméria do Poder Judiciario —
Proname e de seus instrumentos;”

Percebe-se diante das descrigdes das atividades explicitadas no preambulo da Resolugdo n® 324 do
CNJ acima,e, ainda, a demanda reprimida existente neste Regional, que as atividades que devem ser
exercidas pelo profissional exigem o cumprimento de jornada diaria. As atividades a serem executadas
serdo, entdo, de naturezas diversas, continuas e flexiveis, com atendimento de demandas, prazos e
entregas diferenciadas, de acordo com a necessidade de servigo que possa vir a ser gerado ao longo
do periodo da contratagao, por isso a opgao pela modalidade por posto de trabalho em detrimento a
contratacao de servigos por tarefa ou demanda.

De toda forma, destaca-se que se tratam de servigos comuns de que versa a Lei n°® 10.520/02 e o
Decreto10.024/19, visto que toda atividade a ser desenvolvida se dara por profissionais cuja categoria é
reconhecida legalmente através da Lei 6.546 de 04 de julho de 1978, regulamentada pelo Decreto
82.590 de 06 de novembro de 1978, e esta relacionada na Classificagdo Brasileira de Ocupagao — CBO
codigo 2613. Porém destaca-se, na presente documentagdo, que o mercado pode ser considerado
ainda limitado em quantidade de disponibilizagdo de profissionais com a qualificacdo que o tribunal
necessita, visto que os profissionais recém-formados podem nao deter a distingdo necessaria para
atendimento da demanda.

Ademais, ressalta-se que a contratagdo nado se refere apenas as atividades rotineiras da profisséo de
arquivista, mas pretende buscar no mercado um profissional que, dentro dos servigos afetos a
profissdo, apresente capacidades excedentes, tendo em conta, portanto, sua experiéncia na area de
gestéo eletrbnica de documentos e apoio nas atividades de desenvolvimento de projetos sejam eles
referentes a documentos analoégicos (fisicos) ou digitais. Importa dizer que nao sao habilidades que
transcendem as elencadas a profissdo, mas, sim,que necessitam de maior expertise do profissional a
ser contratado.

Observa-se que se trata de servigo de natureza continuada, pois sua interrupgao pode comprometer a
continuidade das atividades da Administragdo, e sua contratacdo deve se estender por mais de um
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exercicio financeiro, visto que sua manutencdo continua é imprescindivel, uma vez que esta voltado
para o apoio no funcionamento das rotinas administrativas do TRE-SE. Em que pese a SEDOC
trabalhar prontamente, e até hoje, com as rotinas comuns da gestdo arquivistica dos documentos
analégicos, o contexto social, voltado para maior utilizacdo dos documentos digitais e maior valorizagao
do direito do cidaddo ao acesso as informagdes publicas sejam elas em formato digital ou analdgico,
envolvem conhecimentos e necessidade de uma profissionalizagdo cada vez maior para pleno
atendimento aos requisitos compulsérios da area. A continuidade desse tipo de servico que envolve
novos projetos, programas, sistemas e normatizagdes tornar-se-a, como ja esta sendo visivelmente
observado, muito habitual para a SEDOC, que necessitara dos servigos de profissionais de
Arquivologia para auxiliar no atendimento das diversas demandas.

A contratagdo devera vigorar por 24 (vinte e quatro) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado na forma do inciso Il do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

3. Beneficios para a Instituicao:

3.1. Garantia de acesso a informagdes necessarias ao exercicio de direitos;

3.2. Identificagcdo de documentos arquivisticos;

3.3. Parametrizacdo de documentos e processos em sistemas eletrénicos informatizados;

3.4. Elaboragéo de materiais de orientagao sobre trabalhos de natureza arquivistica desenvolvidos pela
SEDOC;

3.5. Promogédo da cidadania por meio do pleno acesso ao patriménio arquivistico, bibliografico,
museografico, histérico e cultural gerido e custodiado pelo TRE-SE;

3.6. Realizagdo da guarda de documentos ou informacoes;
3.7. Implementagdo medidas de preservacao de documentos em qualquer suporte (fisico ou digital);

3.8. Classificagdo e realizacdo da descricdo documental mediante a utilizacdo de normas, planos de
classificacao e tabelas de temporalidade documental, visando preservar as informagdes indispensaveis
a administragdo das instituicdes, 8 memoria nacional e a garantia dos direitos individuais;

3.9. Organizagéao do recolhimento dos documentos e processos das unidades administrativas e judiciais
para a unidade de gestdo documental.

FORMA DE CONTRATACAO (se necessario, consultar a COMAC):

Modalidade pregéo eletrénico, sendo o tipo de licitagdo Menor Preco.

ALINHAMENTO ESTRATEGICO (indicagdo do macrodesafio e da iniciativa ou indicador estratégico, se
for o caso):

Macrodesafio 7 - “Aperfeicoamento da gestao administrativa e da governanga judiciaria”

APRESENTA CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL? SIM| x |NAO
INTEGRA O PLANO DIRETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAQ? SIM NAO| x
A CONTRATACAO ESTA PREVISTA NO ORCAMENTO? SIM NAO| x
OBSERVACOES:

PREENCHER APENAS SE A DESPESA NAO CONSTAR DO ORGAMENTO

ATENCAO: Neste caso, encaminhar a solicitagéo ao Diretor-Geral

JUSTIFICATIVA (motivo da ndo programacao or¢amentaria):
Houve inclus@o na proposta orcamentaria para o exercicio 2022 e por conta de ajustes do TSE, a presente
contratagdo foi excluida.
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|
INDICAR RECURSO DO ORCAMENTO A OFERECER, SE FOR O CASO:

il
Sel
assinatura
eletrdnica

@ Documento assinado eletronicamente por MICHELINE BARBOZA DE DEUS, Chefe de Secao, em 28/06/2022, as
12:48, conforme art. 1°, ITI, "b", da Lei 11.419/2006.

il
sel’
assinatura
eletrénica

@ Documento assinado eletronicamente por HERIBALDO VILANOVA SILVEIRA, Analista Judicidrio, em
28/06/2022, as 12:56, conforme art. 1°, ITI, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel’
assinatura
eletrénica

@ Documento assinado eletronicamente por ROSA AN GELICA ALMEIDA RIBERA, Coordenadora/Coordenador,
em 30/06/2022, as 13:14, conforme art. 1°, ITI, "b", da Lei 11.419/2006.

= https:/sei.tre-se.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0
% informando o cédigo verificador 1202952 e o c6digo CRC 6861ECFB.
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