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CONTRATO

CONTRATO N2 14/2023 QUE ENTRE SI
CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO
DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE

SERGIPE, E A EMPRESA BRASITUR
EVENTOS E TURISMO LTDA., PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
RESERVA, EMISSAO, MARCACAO E
REMARCACAO DE BILHETES DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS.

CONTRATANTE: A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DE SERGIPE, com sede no Centro Administrativo Governador Augusto Franco -
CENAF, Lote 7, Variante 2, Aracaju - SE, CEP 49.081-000, inscrito no CNPJ (MF) sob o

n° 06.015.356/0001-85, neste ato representada pela Exm2. Senhora
Presidente, Des2. Elvira Maria de Almeida Silva.
CONTRATADA(O): BRASITUR EVENTOS E TURISMO LTDA.,

CNPJ 23.361.387/0001-07, com sede na QS 3, Lote 03, Torre Sul, Sala 716, Eificio
Patio Capital, Aguas Claras, Brasflia/DF, CEP 71.953-000, representada(o) por
Michele Lemos Trindade Sousa, Cl **25.1%* SSP/DF, CPF/MF ***,969.46*-**, de
acordo com a representagao legal que lhe é outorgada por contrato social.

Os CONTRATANTES, em observancia as disposicdes da Lei n® 8.666/1993,
do Decreto 9.507/2018, da Resolugdo TRE-SE 120/2015 e da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG 5/2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da
Dispensa de Licitagdo n2 56/2023, processo SEI 0013886-20.2023.6.25.8000,
mediante as cldusulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratagdo, em carater emergencial, de empresa especializada em servigos de
Agenciamento de Viagens, compreendendo reserva, emissdo, cancelamento e
remarcagao de passagens aéreas nacionais e internacionais visando o
deslocamento, a servico, dos juizes-membros, magistrados, servidores efetivos,
requisitados, cedidos, removidos, em exercicio provisério e sem vinculo da Secretaria
deste TRE, dos Cartdrios Eleitorais, bem como colaboradores e colaboradores
eventuais, conforme diretrizes estabelecidas no Projeto Bésico integrante deste
Instrumento.
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instrutores e

demais colaboradores para esta Corte .

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

2.1. O valor global estimado a ser executado na vigéncia da contratagdo é de
R$100.000,00 (cem mil reais).

2.2. O valor unitario do servico de agenciamento de viagens é de R$ 0,001
(um milésimo de Real).

2.3. A presente contratacdo adota como regime de execugdo a Empreitada por
Prego Unitério.

2.4. Nos valores propostos pela interessada estéo inclusos todos os custos diretos
e indiretos referentes ao objeto da contratagdo.

CLAUSULA TERCEIRA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS
3.1. Os servigos deverdo ser prestados observando-se as seguintes condigoes:

3.1.1. Disponibilizar, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data da
assinatura do contrato, os nomes, e-mails e telefones de contato, fixos e celulares,
dos funciondrios que atenderdo as requisicbes do servico objeto da presente
contratacdo, atualizando-os sempre que necessario, bem como disponibilizar
telefones fixos e celulares para pronto atendimento fora do horario de
funcionamento do Tribunal e nos fins de semana e feriados, para solugdo de casos
excepcionais e urgentes, inclusive emissdo de bilhetes, que possam ocorrer nesses
periodos;

3.1.2.
destinos, servidos por linhas regulares de transporte aéreo.

3.1.3. A Contratada deverd cotar, reservar, confirmar, emitir e enviar os bilhetes
eletrénicos, atendendo as datas, horarios e voos estabelecidos pela Gestora da
Contratagdo, com a eventual indicagdo da necessidade de franquia de bagagem.

3.1.3.1. A apresentagcdo da cotagdo deverad ocorrer em até 1 (uma) hora apds o
recebimento do e-mail pela Contratada.

3.1.4. Uma vez solicitada a emissao, a
emitir o bilhete, conforme solicitado e, havendo alteragdo do prego da tarifa, informar
a Gestora da Contratagdo antes da respectiva emiss&o.

3.1.5. Os bilhetes eletrénicos seréo solicitados via e-mail, com o prazo minimo de 48
(quarenta e

em situagdes de emergéncia, assim consideradas pelo Contratante.

3.1.5.1. Excepcionalmente, caso a solicitagdo ndo possa ser transmitida pelo meio
acima descrito, poderd ocorrer por qualquer meio habil de comunicagao, telefone ou
condicionada a apresentagé&o posterior da requisigdo por e-mail.

3.1.6. Os bilhetes eletronicos emitidos deverdo ser enviados a Gestora da
Contratagé&o, via e-mail, dentro do prazo méximo de 2 (duas) horas da solicitagdo, no
horério de funcionamento do TRE/SE, de segunda a sexta-feira.

3.1.7. No caso de solicitagdes emergenciais, inclusive aos sdbados, domingos e




feriados, a
para que o(a) beneficidrio(a) da viagem possa retirar a passagem no balcdo do
aeroporto.

3.1.7.1. Caracterizam-se como solicitagdes emergenciais as que, se nao realizadas
de imediato, possam acarretar de alguma forma prejuizo e/ou transtorno para o
Contratante e/ou seu(sua) beneficirio(a).

3.1.8. A Contratada deverd desmarcar, cancelar ou transferir, dentro das
disposigdes legais, as passagens que ndo atendam ao TRE/SE, conforme solicitagéo
da Gestora da Contratagao.

3.1.9. A Contratada deverd assessorar a Gestora da Contratacdo para a adequada
definicdo do melhor roteiro, tarifas, horarios e frequéncia de voos, sempre que
solicitada.

CLAUSULA QUARTA - DO INiCIO DA EXECUCAO CONTRATUAL, DA VIGENCIA
E DO REAJUSTE

4.1. A contratacdo tera vigéncia de 150 (cento e cinquenta) dias contados
a partir de sua assinatura.

4.2. O objeto desta contratacdo ndo podera ser prorrogado, nos termos do
inciso IV, artigo 24, da Lei n. 8.666/93, exceto em hipdteses restritas,
resultantes de fato superveniente, e desde que a duracdo do contrato se
estenda por lapso de tempo razoavel e suficiente para enfrentar a
situacdo emergencial, conforme Acérdao TCU n.2 1.801/2014 - Plendrio.

4.3. Ocorrendo as hipéteses restritas, resultantes de fato superveniente,
prevista no item 4.2, o objeto desta contratacdo podera ser prorrogado, por
interesse das partes, mediante termo aditivo, desde que haja autorizagdo formal da
autoridade competente e que sejam preenchidos, de forma simultanea, os requisitos
abaixo enumerados:

4.3.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo do servico tem
natureza continuada.

4.3.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do Contrato, com
informagdes de que o servigo tenha sido prestado regularmente.

4.3.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragédo
mantém interesse na realizag&o do servigo.

4.3.4. Seja comprovado que o valor do Contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administragao.

4.3.5. Haja manifestacdo expressa da(o) CONTRATADA(O) informando o interesse
na prorrogagao.

4.3.6. Seja comprovado que a(o) CONTRATADA(O) mantém as condigdes iniciais de
habilitagao.

4.4. A alteragdo de prego a titulo de reajuste, mediante acordo entre as partes,
somente poderd ocorrer passados 12 (doze) meses de vigéncia da contratacéo, e
terd como limite a variagédo do IPCA - indice de Precos ao Consumidor Ampliado,
observada a compatibilidade do prego final com o praticado no mercado.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES E DE SUAS VEDACOES
5.1. E dever do CONTRATANTE:
5.1.1. Emitir Nota de Empenho.

5.1.2. Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante ou Preposto da CONTRATADA.

5.1.3. Comunicar formalmente a Contratada quaisquer falhas verificadas no
cumprimento da execugdo contratual, preferencialmente por enderego eletrénico
(e-mail), admitindo-se alternativamente a utilizagdo dos demais mecanismos de
comunicagdo indicados no item 7.2.

5.1.4. Proporcionar a Contratada as condicdes indispensaveis ao fornecimento do
objeto deste Instrumento.

5.1.5. Efetuar os pagamentos a Contratada de acordo com as condigdes de prego e
prazo estabelecidas neste Instrumento e no Projeto Basico.

5.1.6. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagdo, em todas as suas fases,
a fim de que sejam plenamente cumpridas as especificagdes do objeto pactuado.

5.1.7. Solicitar as passagens em tempo habil bem como acompanhar e fiscalizar,
através da Gestora da Contratag&o, a execugdo do objeto contratual e comunicar a
Contratada as ocorréncias que a seu critério exiiam medidas corretivas.

5.1.8. Receber e conferir os servicos em conformidade aos prazos fixados neste
instrumento, verificando a compatibilidade com as especificagdes
estabelecidas, rejeitando, no todo ou em parte, se houver irregularidades.
5.1.9. Designar equipe para acompanhamento e fiscalizagdo do contrato.

5.1.10. Solicitar formalmente a Contratada o reembolso dos bilhetes n&o utilizados.

5.2. E vedado ao CONTRATANTE:
5.2.1. Praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

5.2.1.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos Prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos
de recepgéo e apoio ao usuario.

5.2.1.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar na empresa Contratada.

5.3. E dever da(o) CONTRATADA(O):
5.3.1. Executar os servigos objeto deste instrumento de acordo com o pactuado.

5.3.2. Cuidar para que o Preposto indicado mantenha permanente contato com a
Gestdo/Fiscalizagdo da contratagdo, adotando as providéncias requeridas relativas a
execugao dos servigos pelos empregados.

5.3.2.1. Indicar outro representante/preposto, no prazo de 2 (dois) dias uteis, no
caso de o TRE-SE utilizar-se do direito de determinar, a qualquer tempo, a sua
substituigdo.

5.3.3. Coordenar e controlar a execugdo dos servigos prestados.

5.3.4. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condicdes de habilitagdo exigidas
para a contratagdo, devendo comunicar ao CONTRATANTE a superveniéncia de fato
impeditivo da manutencéo dessas condigdes.

5.3.5. Respeitar as normas e procedimentos de controles internos do Contratante.

5.3.6. Responder pelos danos causados diretamente ao Contratante, ou ainda a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugdo da contratagao.

5.3.7. Comunicar ao Contratante, por escrito, quando verificar condicdes
sua execugao e prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais do
contrato;

5.3.8. Acatar as diretivas, decisbes, observacbes e sugestdes feitas pela
Gestdo/Fiscalizagdo da Contratacédo, que serdo formuladas por escrito e enviadas,
preferencialmente, por meio de comunicagdo eletrénica (e-mail), sob pena de
aplicagdo das sangdes contratuais



5.3.9. Orientar os seus empregados a agirem com cortesia, educagao, urbanidade e
fino trato com todos os usuarios dos seus servigos.

5.3.10. Executar os servicos contratados dentro dos parémetros e rotinas
estabelecidos neste Instrumento e pela Gestdo/Fiscalizacdo da Contratagdo, em
observancia as normas legais e regulamentares apliciveis e, inclusive, as
recomendagdes aceitas pela boa técnica.

5.3.11. Observar os termos da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados - LGPD) e as normas do Cdédigo de Etica e Conduta Profissional do
TRE-SE, instituido pela Resolucdo 120/2015 TRE-SE, disponivel
em: https://www.tre-se.jus.br/o-tre/etic tegridade.

5.3.12. Indicar ao TRE/SE, em até 2 (dias) dias ap6s a assinatura do contrato, os
nomes, telefones, e-mail ou outro meio habil de contato dos funcionérios que
atenderdo as requisices do servico objeto do presente, prestar esclarecimentos e
atender as reclamagdes que porventura surgirem durante a execugdo do contrato,
atualizando sempre que necessario.

5.3.13. Emitir cotagcdo de passagens, sempre que solicitada pela Gestora da
Contratagdo, junto as concessiondrias que operam no Brasil, em fungéo do trecho e
da data de viagem, encaminhando-a por e-mail, para que esta decida sobre a que
melhor atenda as necessidades do TRE/SE.

5.3.14. Enviar, por e-mail, o(s) bilhete(s) eletrénico(s) emitido(s), no prazo de até 2
(duas) horas da solicitagdo encaminhada pela Gestora da Contratagéo;

5.3.15. Cancelar a passagem, guardar o crédito ou pedir reembolso a companhia
aérea, sempre que solicitado pela Gestora da Contratagao;

5.3.16. Comunicar cancelamentos de voos onde haja emissdo de passagem a ser
paga pelo Contratante, devendo providenciar outro voo, em data e horérios
compativeis com o anteriormente escolhido;

5.3.17. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas
reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas, bem como as vantagens e/ou
bonificagées em decorréncia da emissdo, em conjunto, de um determinado ndmero
de passagens.

5.3.18. Responder pelos encargos trabalhistas, previdencirios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do objeto contratual;

5.3.19. Reembolsar ao TRE as passagens aéreas nao utilizadas, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar do pedido de reembolso pela Gestora da Contratagdo,
mesmo que findo o contrato celebrado, ou ainda, emitir outras, caso em que, se
necessério, serdo efetuadas as devidas compensacgdes dos valores das tarifas.

5.3.20. Arcar com todos os impostos, taxas, licengas e registros em dérgdos
publicos municipais, estaduais ou federais que se fizerem necessarios.

5.3.21. Atender as Normas do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n.2 8.078, de
11/9/1990).

5.4. E vedado a(ao) CONTRATADA(O):

5.4.1. Veicular publicidade acerca da contratagdo, salvo se houver prévia
autorizagao do Contratante.

5.4.2. Subcontratar ou sub-rogar (ceder ou transferir) total ou parcialmente a
contratag&o.

5.4.3. Contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal do Contratante, ativo ou
aposentado hd menos de 5 (cinco) anos, ou ocupante de cargo em comiss&o, assim
como seu cOnjuge, companheiro, parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o 32 grau, durante a vigéncia da contratagado.

5.4.4. Caucionar ou utilizar o Termo de Contrato para qualquer operagdo financeira.

5.4.5. Interromper a execugdo dos servicos sob alegagdo de inadimplemento por
parte do Contratante, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA SEXTA - DA DESPESA E DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS

6.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo
orgamentéria prépria, prevista no orgamento da Unido na classificagdo abaixo:

6.1.1. Gestdo/Unidade: 070012 - TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE.
6.1.2. Fonte: 1000.

6.1.3. Programas de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0028.

6.1.4. Elemento de Despesa: 3.3.9.0.33.

6.1.5. Plano Interno (Pl): PO 0001 - ADM PASSAG e ADM PASMEM; PO 0002 - SE
CAPPAC; PO TICO - SE CAPTIC; PO EJEO - SE CAPEJE.

6.2. A despesa orgamentéria da execugao deste Contrato correrd a conta das Notas
de Empenho que serdo emitidas pela Secéo de Programacgéo Orgcamentaria (SEPOR).

CLAUSULA SETIMA - DO ACOMPANHAMENTO, DA FISCALIZACAO E DO
RECEBIMENTO DOS SERVICOS

7.1. Agentes que participardo da gestao do contrato

7.1.1. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor da
execugdo do contrato, auxiliado pela fiscalizagdo técnica, de acordo com as
seguintes disposigdes:

| -Gestao da execucdao do contrato: é a coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e setorial, bem como dos atos
preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogagdo, alteragao, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicagdo de sangdes, extingdo do contrato, dentre outros.

Il - Fiscalizacdo técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a
execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestagdo dos servicos estdo compativeis com os
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para
efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagao
pelo publico usudrio.

7.1.2. A Gestdo da Execugdo do Contrato serd realizada pelo(a) titular da
A ia de Planej to e Gestdo da SGP (ASPLAN-SGP) ou, na sua
auséncia, pelo(a) substituto(a) designado(a).

7.1.3. A Fiscalizagdo Técnica da contratagdo sera realizada por servidor designado
lotado na Assessoria de de Planejamento e Gestdo da SGP (ASPLAN-SGP),
por meio de acompanhamento da execugdo do objeto contratado, cabendo-lhe
comunicar ao titular da unidade, verbalmente ou por escrito,
eventuais irregularidades identificadas referentes a ndo conformidade da execugao
com as condigdes estabelecidas para a contratagao.

7.1.4. A atestacao de conformidade do fornecimento do objeto caberd a Gestora da
Execugao do Contrato, conforme procedimento definido neste instrumento.

7.1.4.1. A Gestao/Fiscalizagdo da Contratagdo determinaré o que for necessario a
solugdo das irregularidades detectadas durante a execugdo contratual e rejeitard, no
todo ou em parte, o objeto avengado que ndo obedecer a regras e obrigagdes
estabelecidas para a contratagdo.

7.1.5. A Gesté&o/Fiscalizacdo exercida pelo(a) CONTRATANTE né&o excluird ou reduzird


https://www.tre-se.jus.br/o-tre/etica-e-integridade

a responsabilidade da CONTRATADA pela adequada execugdo do objeto avengado e
pelos danos ou prejuizos por ela causados, por culpa ou dolo, ao CONTRATANTE ou
a terceiros.

7.1.6. Quando as decisbes e as providéncias ultrapassarem a competéncia
da Gestdo/Fiscalizagdo da Contratagdo, esta submeterd a matéria aos seus
respectivos superiores hierédrquicos, em tempo habil, para que seja determinada a
adogdo das medidas cabiveis.

7.1.7. Os esclarecimentos solicitados pela Gestdo/Fiscalizagdo da Contratagéo
deverdo ser prestados em 24 (vinte e quatro) horas, podendo ser fixado prazo
diverso de acordo com a complexidade do caso.

7.1.8. Nenhuma modificacdo poderd ser feita na prestagdo dos servigos sem
autorizagdo expressa da Gestao/Fiscalizacdo da Contratagao.

7.2. Mecanismos de comunicagao

7.2.1. Toda a comunicagdo entre o TRE-SE e a Contratada deverd ser sempre
formal, exceto em casos que justifiquem outro canal de comunicagao.

7.2.2. A comunicagéo dar-se-& por e-mails, oficios, reunides mediante elaboragéo de
ata ou outros que possam ser registrados.

7.2.3. Quando da comunicagdo por e-mail, 0os seguintes requisitos devem ser
observados: sempre que disponivel, deve-se utilizar recurso de confirmagdo de
leitura ou, caso ndo seja disponivel, deve constar da mensagem pedido de
confirmagao de recebimento.

7.2.4. O canal de comunicagdo entre o TRE-SE e a Contratada, para assuntos
relacionados a gestdo e fiscalizagdo contratual, ocorrerd preferencialmente através
da figura do PREPOSTO. O Preposto é o representante da Contratada junto ao TRE-
SE. O Preposto poderd ser contatado mesmo fora do horério de expediente, sem
que com isso ocorra qualquer 6nus extra para o TRE-SE.

7.3. Mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a
prestacao dos servigos

7.3.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestagdo dos servicos de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes
do Contratante, especialmente designados, conforme indicado no item 7.1.

7.3.1.1. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o
conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados
previstos pela Administragéo para o servico contratado, verificar a regularidade das
obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugéo
processual e o encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuagdo, alteragdo,
reequilibrio, prorrogagdo, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo do
contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas
avencgadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

7.3.1.2. A fiscalizacdo de que trata este Instrumento n&do exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, quando for o caso, e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666/93.

7.4. Verificagdo do cumprimento da obrigacdo da CONTRATADA de manter
todas as condicées de habilitagdo

7.4.1. A Gestora da Execugao do Contrato (titular da ASPLAN-SGP) e a Fiscalizagao
Técnica (servidor designado lotado na ASPLAN-SGP), durante a execugdo da
contratacdo, adotard procedimentos para confirmagdo de manutengdo das
condigdes de habilitagéo da Contratada exigidas por ocasido da contratag&o.

7.5. Condic6es de recebimento do servico

7.5.1. A Contratada deverd apresentar, mensalmente, a partir do primeiro dia util
subsequente ao encerramento de cada periodo e até5 (cinco) dias Uteis toda a
documentagdo comprobatdéria do cumprimento das obrigagdes contratuais

7.5.2. A Contratada deverd encaminhar a Fatura, via correio eletronico, na qual
conste valor, nome do(s) usudrio(s), horario, data da viagem, nome da Companhia
Aérea utilizada, n.2 do(s) voo(s), numeragdo do protocolo de emissdo e demais
informagdes pertinentes.

7.5.3. Na emiss&o da Fatura/Nota de Crédito, a Contratada podera deduzir do valor
do bilhete, as multas cobradas pelas companhias aéreas referentes a reembolso,
cancelamento de reserva e no-show, quando houver, as quais deverdo ser
devidamente comprovadas.

CLAUSULA OITAVA - DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

8.1. O TRE/SE efetuard o pagamento do faturamento mensalmente em até 10 (dez)
dias Uteis, contados a partir do atesto, emitido pela Gestora da Contratagdo, na Nota
Fiscal/Fatura da contratada, através de qualquer tipo de Ordem Bancaria.

8.1.1. Os pagamento decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24, da Lei 8.666/93, sem prejuizo do que dispde
seu paragrafo Unico, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da apresentagdo da fatura.

8.1.1.1. Para os fins previstos no item 8.1, a Contratada deverd apresentar,
mensalmente, os seguintes documentos:

8.1.1.1.1. Documento de cobranga referente as emissdes de bilhetes de passagens
efetuadas no més imediatamente anterior.

8.1.1.1.2. Notas de créditos, relativas aos reembolsos de passagens aéreas, com a
devida comprovagdo de taxas de cancelamento de reserva, de remarcagao e de no-
show cobradas pela companhia aérea, quando houver;

8.1.2. Ndo serdo considerados para pagamento, no todo ou em parte, os
documentos de cobranga apresentados em desacordo com o estipulado no item
8.1.1.1 deste instrumento.

8.1.3. A atestagdo serd efetuada pela Gestora da Contratagdo em até 2 (dois) dias
Uteis, contados a partir da efetiva entrega da Nota Fiscal/Fatura pela Contratada,
conforme item 8.1.

8.1.4. A atestacdo do servico na fatura ndo serd efetuada enquanto houver
pendéncias por parte da Contratada quanto a conformidade do objeto, cujas
providéncias tenham sido comprovadamente solicitadas pela Gestéo/Fiscalizagdo da
Contratagao.

8.1.5. O prazo para pagamento ndo correrd enquanto a conformidade depender de
providéncias por parte da Contratada, comprovadamente solicitadas pela Gestora da
Contratag&o.

8.2. A remuneragdo total a ser paga a contratada serd apurada a partir da soma dos
seguintes valores: valor ofertado pela prestagdo de servico de Agenciamento de
Viagens (compreendendo o0s servicos de reserva, emissdo, marcagdo e
remarcagao abrangidos por passagem aérea nacional), multiplicado pela quantidade



de passagens aéreas emitidas no periodo faturado, acrescida do valor das
passagens aéreas emitidas e taxas de embarque correspondentes, conforme
demonstrado a seguir:

VTS = (VSA x QP) + VP + TE, onde:

VTS = Valor Total do Servigo;

VSA = Valor do Servico de Agenciamento;
QP = Quantidade de Passagens Emitidas;
VP = Valor da Passagem;

TE = Taxa de Embarque.

8.3. Para cada pagamento, a Gestdo/Fiscalizagdo da Contratagdo confirmard a
regularidade da Contratada relativa a Seguridade Social - INSS, através da CND -
Certiddo Negativa de Débitos, ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
através do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, aos Débitos Fiscais e
Trabalhistas, através da CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.3.1. A consulta a CND, ao CRF e a CNDT podera ser realizada, respectivamente,

nos seguintes enderegos na internet:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/consultar/, https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

e http://www.tst.jus.br/certidao

8.3.2. A consulta a CND deverd ser realizada sempre no CNPJ da matriz, enquanto o
CRF e a CNDT serao sempre no CNPJ efetivamente contratado (matriz ou filial,
conforme o caso).

8.3.3. O CNPJ constante da nota fiscal deverad ser o mesmo indicado na proposta e
no contrato.

8.3.4. Eventual mudanga do CNPJ da Contratada (matriz/filial), encarregada da
execugdo da contratagdo, constante dos documentos de habilitagdo, terd de ser
solicitada formal e justificadamente, no prazo maximo de 8 (oito) dias Uteis da data
prevista para o pagamento da nota fiscal.

8.4. De acordo com os Decretos 3.393/2011 e 3.646/2011 da Prefeitura Municipal de
Aracaju, que regulamenta e disciplina a Nota Fiscal Eletrénica e instituiu a substituicdo
tributaria, respectivamente, o Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, na condicéo de
tomador de servigo, exigird da(o) CONTRATADA(O) sediada(o) fora do Municipio de
Aracaju, a apresentacdo do Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servico - RANFS,
conforme modelo do Anexo IV do Decreto 5.551/2017, também do Municipio de
Aracaju.

8.4.1. A Contratada deverd previamente a emissdo da nota fiscal efetuar
cadastramento na Prefeitura de Aracaju, por meio do

site https://www3.webiss.com.br/AracajuSE/ .

8.4.2. O(s) pagamento(s) dos servicos prestados estd (estdo) condicionado(s) ao
aceite do RANFS no site da prefeitura do municipio de Aracaju/SE, pela gestora da
contratagdo.

8.5. Na hipétese de ndo ocorrer o pagamento na data prevista nos itens 8.1 e 8.1.1
desta cldusula, por causa atribuida exclusivamente a Administragdo, o valor devido
deverd ser acrescido de atualizagdo financeira e sua apuragao se fard desde a data
de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagdo da seguinte férmula:

EM =N x VP x |, onde:
EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso; e

| = indice de atualizago financeira:

| = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).
| =0,0001644.

8.5.1. Salvo a atualizagéo financeira prevista no item 8.5, ndo sera devida qualquer
compensagao ou penalidade por atraso de pagamento.

8.6. Enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira decorrente de
inadimpléncia ou penalidade da Contratada, nenhum pagamento |he sera devido, sem
que isso gere direito a reajustamento ou atualizagdo de pregos.

8.7. Qualquer incorregdo nas faturas ou notas fiscais, comunicada a Contratada,
suspenderd os pagamentos até que sejam sanadas as irregularidades, sem que isto
acarrete ao TRE/SE encargos financeiros adicionais.

8.8. O TRE/SE arcard com as taxas determinadas pela ANAC/SRE/GEAC, em caso de
autorizagdo de cancelamento de passagem ap6s a emiss&o do respectivo bilhete.

8.9. Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA estarao
sujeitos, no que couber, as retencées na fonte nos seguintes termos:

8.9.1. Do Imposto de Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuigdo Social sobre o
Lucro Liquido (CSLL), da contribuicdo para seguridade social (COFINS) e da
contribuicdo para o PIS/PASEP, na forma da Instrugdo Normativa RFB n2 1.234, de
11 de janeiro de 2012 (e alteragbes), conforme determina o artigo 64 da Lei
n? 9.430/1996 (e alteragdes).

8.9.2. Do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei
Complementar n2 116, de 31/07/2003 (e alteragdes) c/c a legislagdo municipal em
vigor.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (PENALIDADES)

9.1. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n.2 8.666/1993, nos casos de
retardamento, de falha na execugdo contratual (descumprimento de obrigagdes
pactuadas), inexecugdo parcial ou de inexecugdo total do objeto, o TRE/SE podera,
facultada a defesa prévia no respectivo processo e garantidos o contraditério e a
ampla defesa, aplicar a Contratada as seguintes sangdes:

9.1.1. Adverténcia, a ser aplicada pela Gestdo da Execugdo do Contrato, por
inexecugdo  parcial da contratagdo que ndo trouxer prejuizo ao
fornecimento/execugéo do objeto, como atrasos injustificados no acatamento das
decisGes, observagdes e sugestdes feitas pela Fiscalizagdo/Gestdo ou inobservancia
de obrigagdo que nao justifique a imposicdo de penalidade mais grave.

9.1.2. Multa moratdria, a ser aplicada pela Secretaria de Administragéo,
Orgamento, Finangas e Contabilidade do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, de
0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor do contrato em caso de atraso
na execugao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.

9.1.3. Multa, a ser aplicada pela Secretaria de Administragdo, Orgamento, Finangas
e Contabilidade do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe:

9.1.3.1. De até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de atraso
na execugao do objeto por periodo superior ao previsto no subitem 9.1.2, hipétese
que caracteriza a inexecugao parcial da obrigagdo assumida (exceto no caso de
execugdo com atraso do primeiro pedido de requisicdo de servico por periodo
superior a 15 dias).

9.1.3.2. De até 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato, em caso de

inexecugado total da obrigagdo assumida, caracterizada apdés o décimo quinto dia, no
caso de execugdo com atraso do primeiro pedido de requisicdo de servico. Neste
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caso, a critério da Administragdo, poderd ocorrer a ndo aceitagdo do objeto, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenca.

9.1.3.3. De 0,2% (dois décimos por cento) a 3,2% (trés inteiros e dois décimos por
cento) sobre o valor do contrato, por ocorréncia, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo.

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% sobre o valor do contrato
2 0,4% sobre o valor do contrato
3 0,8% sobre o valor do contrato
4 1,6% sobre o valor do contrato
5 3,2% sobre o valor do contrato
Tabela 2
ITEM DESCRICAO DA INFRACAO GRAU
1 N&o apresentar a documentagao necessaria 1
para instruir o pagamento.
Entregar com atraso os esclarecimentos
formais solicitados para sanar as
2 |inconsisténcias ou dividas suscitadas durante 2
a andlise da documentag&o exigida para o
pagamento.
3 Deixar de indenizar o Contratante no prazo 5
estabelecido nas normas vigentes.
4 Recusar-se a executar servico determinado 5

pela Gestdo/Fiscalizagdo da Contratagdo

Deixar de cumprir determinag&o formal ou
5 [instrugcdo complementar da 4
Gestdo/Fiscalizagdo da Contratagao

Deixar de cumprir quaisquer obrigagdes nao
6 previstos nesta tabela de multas, apés 3
reincidéncia formalmente notificada pela
Gestdo/Fiscalizagdo da Contratagao

Deixar de indicar e/ou manter durante a
7 |execugdo do contrato preposto para 5
representé-la na execugdo da contratagdo

9.1.4. Suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com o TRE/SE pelo prazo de até dois (2) anos, nas seguintes
hipdteses:

| - Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto contratado sem
motivo justificado;

Il - Dar causa a inexecugdo parcial do Contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo; e

11l - Dar causa a inexecugao total do Contrato.

9.1.4.1. A aplicagdo da sang&o prevista no item 9.1.4 é de competéncia Diretor-Geral
do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

9.1.5. Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica por até cinco (5) anos, nas seguintes hipdteses:

| - Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para firmar a
contratagdo ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

Il - Fraudar a etapa de selegdo adotada na contratagdo ou praticar ato fraudulento na
execugao do contrato; e

IIl - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

9.1.5.1. A sangdo prevista no item 9.1.5 é de competéncia exclusiva do Presidente
do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de dez (10) dias da data de abertura de vista.

9.1.5.2. Serd promovida a reabiltacdo da Contratada perante o TRE/SE, mediante
ressarcimento pelos prejuizos causados e ap6s decorrido o prazo de dois (2) anos
consecutivos da sangdo aplicada.

9.2. Nos procedimentos instaurados com indicacao para aplicagdo das sangdes
previstas nos itens 9.1.1 a 9.1.4 ¢ facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de cinco (5) dias Uteis.

9.3. As sangdes dos itens 9.1.1, 9.1.4 e 9.1.5 poderé&o ser aplicadas conjuntamente
com as sangdes dos itens 9.1.2 e 9.1.3.

9.4. O valor das multas previstas nos itens 9.1.2 e 9.1.3, bem como o valor
necessério a eventual reparagdo de danos causados ao CONTRATANTE e/ou a
terceiros, poderdo ser descontados das faturas devidas a CONTRATADA e/ou da
garantia prestada a contratagao.

9.4.1. Se o valor da fatura for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias contados da comunicagé&o oficial.

9.4.2. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE, o débito serd encaminhado para inscricdo em
divida ativa e/ou cobrados judicialmente.

9.5. A culpabiidade da Contratada serad aferida objetivamente, sendo o prejuizo
concretamente demonstrado pela Gestdo/Fiscalizacdo da Contratagdo, que
documentara todos os contatos e fixara prazos de atendimento.

9.5.1. As circunsténcias que envolverem a conduta da Contratada, ensejadoras da
graduacdo da penalidade sugerida, deverdo ser apreciadas pela Gestora
pormenorizadamente, com opinativo em fungdo do grau de prejudicialidade da
atuagdo da Contratada.

9.6. A Contratada que se enquadrar em determinada conduta penalizével se
aplicar&o os seguintes critérios:

9.6.1. Sera penalizada com o grau minimo da escala sempre que caracterizada boa-
fé e prejuizo irrelevante ao TRE-SE.

9.6.1.1. Considera-se boa fé evidéncia concreta de atendimento as solicitacbes do
TRE-SE.

9.6.1.2. Considera-se irrelevante o prejuizo que ndo enseje desatendimento parcial
ao objeto da contratag&o.

9.6.2. Sera penalizada com o grau méaximo da escala quando presentes ma-fé ou
desatendimento total ao objeto da contratagdo.

9.6.3. Para as penalizagdes que ndo se enquadrem nos itens 9.6.1 e 9.6.2, o
escalonamento observard as circunstancias concretas, notadamente a boa-fé da
contratada e a caracterizagéo de prejuizo ao TRE/SE.

9.7. As comunicagdes de atos processuais serdo realizadas preferencialmente por
enderego eletrénico (e-mail), admitindo-se alternativamente a utilizagdo dos demais



mecanismos de comunicagdo indicados no item 7.2.

CLAUSULA D?CIMA- DA ALTERAGAO QUALITATIVA E/OU QUANTITATIVA DA
CONTRATACAO

10.1. A contratacdo poderd ser alterada nos casos previstos no artigo 65 da Lei
8.666/1993, desde que haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentagdo das
devidas justificativas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1. A contratagdo podera ser rescindida nos termos dos artigos 78 a 80 da Lei
8.666/1993.

11.2. No processo que visa a rescisdo da contratagdo, serdo assegurados o
contraditério e a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugé&o inicial, a
CONTRATADA terd o prazo de cinco (5) dias Uteis para se manifestar e produzir
provas, sem prejuizo da possibiidade de o CONTRATANTE adotar, motivadamente,
providéncias acauteladoras.

11.3. As comunicagdes de atos processuais serao realizadas
preferencialmente por enderego eletrénico (e-mail), admitindo-se alternativamente
utilizar os demais mecanismos de comunicagao indicados no item 7.2.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

12.1. A CONTRATADA protegerd os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos
ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

12.1.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-& de acordo com as bases legais
previstas na Lei 13.709/2018, para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular.

12.1.2. O tratamento seja limitado as atividades necessérias ao atingimento das
finalidades contratuais, utilizando-os em cumprimento de obrigagéo legal ou
regulatdria, no exercicio regular de direito, por determinagéo judicial ou por requisicdo
da Autoridade Nacional de Protegdo de Dados - ANPD.

12.1.3. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a
prépria execugdo contratual, a mesma serd realizada mediante prévia aprovagéo do
TRE-SE e seguird fielmente as diretrizes e instrugdes transmitidas pelo Tribunal,
responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento dos titulares, salvo
nos casos em que opere outra hipétese legal de tratamento. Os dados assim
coletados sé poderdo ser utilizados na execugdo da contratagdo, e em hipdtese
alguma poderdo ser compartilhados ou utilizados para outros fins.

12.1.3.1. Eventualmente, as partes podem ajustar que o TRE-SE sera responsavel
por obter o consentimento dos titulares, observadas as demais condicionantes do
item 12.1.3.

12.1.3.2. O acesso aos dados pessoais coletados somente podera ser concedido a
pessoa previamente autorizada, que tenha estrita necessidade relacionada a
contratagdo e que tenha assumido compromisso formal de preservar a
confidencialidade e seguranga de tais dados, devendo tal compromisso estar
disponivel em carater permanente para exibicdo ao TRE-SE, mediante solicitagdo.

12.1.4. Os dados pessoais coletados devem tramitar de forma segura entre o
emissor e o receptor, sendo protegido, no minimo, com uso de criptografia e senha.

12.1.4.1. O sistema ou repositério de armazenamento utilizado para guardar os
dados coletados deve manter controle e registro de LOG dos acessos visando
rastreabiidade, bem como seguir um conjunto de premissas, politicas e
especificagdes técnicas que regulamentam a utilizagéo da Tecnologia de Informagéo e
Comunicagao no ambito deste Tribunal.

12.1.5. A qualquer tempo o TRE-SE podera solicitar:

12.1.5.1. Apresentacdo de evidéncias e garantias suficientes de que a CONTRATADA
aplica adequado conjunto de medidas técnicas e administrativas de seguranca, para a
protegdo dos dados pessoais, segundo a legislagdo, os instrumentos contratuais e
de compromissos.

12.1.5.2. Comprovagdo da manutengdo dos registros de tratamento de dados
pessoais realizados pela CONTRATADA, com condigdes de rastreabilidade e de prova
eletronica.

12.1.6. Encerrada a vigéncia da contratagcdo ou ndo havendo mais necessidade de
utiizagdo dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a CONTRATADA
interrompera o tratamento dos Dados Pessoais disponibilizados e, em até 30 (trinta)
dias, sob instru¢des e na medida do determinado pelo TRE-SE, eliminard
completamente os dados pessoais e todas as cépias porventura existentes, seja em
formato digital ou fisico, salvo quando a CONTRATADA tenha que manter os dados
para o cumprimento de obrigagdo legal ou outra hipdtese da LGPD.

12.2. A CONTRATADA daréd conhecimento formal aos seus empregados das
obrigagdes e condigdes ora acordadas, inclusive no tocante a Politica de Privacidade
do TRE-SE, cujos principios deverdo ser aplicados a coleta e tratamento dos dados
pessoais de que trata a presente clausula.

12.3. O eventual acesso as bases de dados que contenham ou possam conter
dados pessoais ou segredos de negécio implicard a CONTRATADA e preposto -
devida e formalmente instruidos nesse sentido - o mais absoluto dever de sigilo, no
curso da presente contratagdo e pelo prazo de até dez (10) anos contados de seu
termo final.

12.4. A CONTRATADA permitird a realizagéo de auditorias, incluindo inspegées do
TRE-SE ou de auditor independente por ele autorizado, e disponibilizard todas as
infformag6es necessédrias para demonstrar o cumprimento das obrigagdes
estabelecidas.

12.5. A CONTRATADA cooperard com o TRE-SE no cumprimento das obrigagdes
referentes ao exercicio dos direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis e
Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor e também no atendimento de
requisicdes e determinagdes de Orgéos de controle administrativo.

12.6. O “Encarregado” ou “DPO"” da CONTRATADA manterad contato formal com o
Encarregado do TRE-SE, em até 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia de qualquer
incidente de seguranga que implique violagdo ou risco de violagdo de dados pessoais,
para que este possa adotar as providéncias devidas, na hipétese de questionamento
das autoridades competentes.

12.7. A critério do Encarregado de Dados do TRE-SE, a CONTRATADA poderd ser
provocada a colaborar na elaboracéo do relatério de impacto (DPIA), conforme a
sensibilidade e o risco inerentes ao objeto desta contratagdo, no tocante a dados
pessoais.

12.8. Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido
nesta contratagdo e também de acordo com o que dispde a Segédo I, Capitulo VI da
LGPD, sem prejuizo das demais penalidades contratualmente estabelecidas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VINCULACAO

13.1. Integram este Termo de Contrato, independentemente de transcricdo, o
Projeto Bésico e a proposta da(o) CONTRATADA(O).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA SUSPENSAO DA CONTRATACAO



14.1. A contratacdo poderd ser suspensa temporariamente, ficando sua fiel
execugdo vinculada a disponibiidade orgamentéria por parte do Orgéo
CONTRATANTE, caso em que serd comunicado a(ao) CONTRATADA(O).

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA(O) REPRESENTANTE DA(O)
CONTRATADA(O)

15.1. A CONTRATADA indica Michele Lemos Trindade Sousa, ja qualificada, para
representa-la na execugéo do objeto do presente Contrato, reservando-se ao TRE-SE
o direito de solicitar motivadamente, a qualquer tempo, sua substituicdo, caso em
que a(o) CONTRATADA(O) devera indicar outra(o) representante.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao CONTRATANTE providenciar a publicagéo deste Instrumento, por
extrato, no Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- DO FORO

17.1. As questdes decorrentes da execugdo da contratagdo que ndo possam ser
dirimidas administrativamente serdo processadas e julgadas na Justica Federal, Segéo
Judicidria de Sergipe, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

18.1. Aplicam-se a este Instrumento e aos casos omissos as Leis n? 8.666/1993, o
Decreto n? 9.507/2018, a Resolugdo TRE-SE 120/2015 e a Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG 5/2017.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, o qual,
depois de lido, é assinado eletronicamente pelos representantes das partes,
CONTRATANTE e CONTRATADA(O).

(assinado e datado eletronicamente)
Desembargadora Elvira Maria de Almeida Silva
Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe

(assinado e datado eletronicamente)
Michele Lemos Trindade Sousa
Brasitur Eventos e Turismo LTDA.
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