TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE
CENAF, Lote 7, Variante 2 - Bairro Capucho - CEP 49081-000 - Aracaju - SE - http://www.tre-se.jus.br
-(79) 3209-8727-secon@tre-se.jus.br

APOSTILA

| NUMERO

| 1 | INSTRUMENTO | Contrato 2/2024

OBJETO:

Contratagdo de pessoa juridica especializada para prestagdo, de forma continua, de servigos terceirizados,
acessorios e complementares de suporte e apoio administrativo nas dependéncias do Tribunal Regional
Eleitoral de Sergipe (sede e unidades)

CONTRATADA / CNPJ:

ALERTA SERVICOS LTDA, CNPJ 04.427.309/0001-13

PROCESSO:

SEI 0008929-39.2024.6.25.8000

Ajusta-se o Plano de Trabalho e as Especificacdes Técnicas dos Servigos - ETS (Anexos II e IV do Edital do Pregdo Eletronico

28/2023, respectivamente), vinculados ao Contrato 2/2024, por meio do presente Instrumento e com fundamento no artigo 136 da Lei n® 14.133/2021 e
na Clausula Décima Quinta do Contrato, para atualizar o periodo contratual de prestagdo de servigo dos auxiliares administrativos que estardo lotados na

Sec@o de Administragdo de Urnas (SEAUE) durante o periodo eleitoral (postos temporarios), originalmente previsto para 16 a 28/09/2024, no 1° turno,

para o periodo de 19/09 a 01/10/2024, sem repercussdo financeira.

Assim, registra-se o ajuste da redagdo da Tabela 3 do item V do Plano de Trabalho e da Tabela 7 do item 9.1 das Especificagdes

Técnicas dos Servigos, que vigorardo, a partir da assinatura, com as seguintes redagdes:

ANEXO IT
PLANO DE TRABALHO

V. IDENTIFICACAO DA DEMANDA
()

UNIDADE HIERARQUICA
SUPERIOR

Secretaria de Tecnologia da Informacio e Comunicacio (STI)

UNIDADE DEMANDANTE Coordenadoria de Infraestrutura (COINF)
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO I (CBO 4110-
AUXILIAR ADMINISTRATIVO (CBO 4110-05) 10)
POSTO DE TRABALHO
Jornada de 44 hs/semana, de segunda a sexta-feira. Jornada de 44 hs/semana, de segunda a sexta-feira.
Nucleo de Apoio a Contratagcdes de Tecnologia de
Secdo de Administragio de Urnas Eletronicas Informag@o ¢ Comunicagdo (NAC)
UNIDADES ATENDIDAS (SEAUE)
Nucleo de Apoio a Infraestrutura de Tecnologia de
Informagao e Comunicagao (NAI)
SEAUE: seis (6) postos fixos e quarenta (40) postos
temporarios em periodos eleitorais.
Previstas as seguintes datas para as elei¢des oficiais de NAC: dois (2) postos
QUANTIDADE DE 2024 e de 2026:
POSTOS DE TRABALHO - Eleigdo 2024: 19/09/2024 a 01/10/2024 ¢ 14/10/2024
a19/10/2024, se houver 2° turno. NAL: um (1) posto

- Eleigdo 2026: 14/09/2026 a 26/09/2026 ¢ 12/10/2026
a 17/10/2026, se houver 2° turno.




UNIDADE HIERA DQITI(‘ A

L Secretaria de Tecnologia da Informagio e Comunicagao (STT) . ] . .
%‘]ﬂﬂﬂt{o&ecﬁo de Administragio de Urnas Eletronicas - seis (6) postos fixos e quarenta (40) postos temporarios (em periodos eleitorais) de
Auxiliar Administrative:

tratvo:

A requisicdo torna-se necessaria em decorréncia da escassez de servidoras(es) alocadas(os) na unidade. No momento, a Secdo de Urnas dispde
apenas de trés servidores efetivos, um contingente claramente insuficiente para lidar com os preparativos das eleigdes oficiais, ndo oficiais e outras
responsabilidades inerentes a se¢do.

A finalidade da contratagdo ¢ direcionar a(o)s servidora(e)s efetiva(o)s para atividades de gerenciamento, supervisdo e governanga do depdsito de
urnas, liberando-a(o)s das tarefas operacionais. Isso permitira que se concentrem em suas fungdes mais estratégicas.

Ressalta-se que o parque de urnas do TRE/SE é composto de mais de 7.700 (sete mil e setecentas) unidades e que as atividades tém a seguinte
duracio:

a) Atividades do periodo nao eleitoral:

ATIVIDADES DIARIAS DE UM POSTO DE TRABALHO DURACAO
Execucéo de procedimentos opergcion_ais vis?ndo a conservagﬁg de urna por meio da _exercitagﬁo dos component.es externos e oh
internos e realizagao de testes funcionais, mediante operagdo do Sistema de Testes Exaustivos (STE) nas urnas eletronicas.
Reti_rada de midias armazenadas nas urnas eletronicas (flashcard e/ou MR), leitura e organizacdo patrimonial e organizagdo de 0.5h
midias. ’
Triagem de urnas eletronicas. 0,5h
Envio, recepcdo, distribuig¢do, desembalagem, embalagem, organizagdo, limpeza externa (basica) e empilhamento das urnas. 1,5h
Recebimento e conferéncia de suprimentos de urnas. 0,5h
Aferi¢do da quantidade de urnas e suprimentos. 1h
Apoio operacional visando a preparagdo de urnas para uso em simulados, treinamentos, eleigdes oficiais e nao oficiais. 1h
Apoio operacional para a realizagdo de simulagdo de votacao. 1h
TOTAL DE HORAS DIARIAS DEMANDADAS POR POSTO DE TRABALHO 8h
b) Atividades do periodo eleitoral:
ATIVIDADES DIARIAS DE QUARENTA POSTOS DE TRABALHO DURACAO
Realizar atividades auxiliares para geragdo de midia de uso nas urnas. 40h
Realizar atividades auxiliares de preparacdo e separagdo de materiais de uso das equipes de suporte as urnas. 40h
Realizar atividades auxiliares de preparag@o e/ou lacragdo de urnas eletronicas. 120h
Aferir a quantidade das urnas e equipamentos e verificar as condigdes de uso. 40h
Recebimento e organizac¢do de urnas, equipamentos e materiais. 40h
Executar outras atividades necessarias relacionadas aos servigos pertinentes a categoria de auxiliar de servigos administrativos. | 40h
TOTAL DE HORAS DIARIAS DEMANDADAS 320h

Considerando os prazos estipulados acima, o quantitativo de urnas e os trabalhos desenvolvidos nos tltimos anos, ¢ possivel afirmar que o niimero
de pessoal fixo e temporario atende adequadamente aos anseios da Se¢do de Administragdo de Urnas (SEAUE)




UNIDADE HIERARQUICA . . = L
< Secretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicacao (STI) A . 3
SURERNAReo de Apoio a Contratacdes de Tecnologia de Informacgiao ¢ Comunicacio - dois (2) postos de Assistente Administrativo I:

A fim de conferir maior celeridade a todos os processos de contratagdo e de gestao de TIC, de responsabilidade do Nucleo de Apoio as Contratagoes
de TIC, e considerando o baixo efetivo da unidade, que atualmente conta com apenas uma(um) servidora(servidor) efetiva(o), se faz necessario o
quantitativo de pessoal requerido.

Informa-se que em dois anos foi demandada a analise de viabilidade de pouco mais de trinta itens a serem adquiridos em cada ano e muitos destes
ndo puderam ser avaliados por auséncia de quantitativo de pessoal.

Destaca-se que a analise consiste em pesquisas de mercado e em outros 6rgaos por tecnologias que atendam a demanda, pesquisa por pregos,
producdo dos artefatos, acompanhamento e apoio as unidades de tramitagdo do processo, dentre outras tarefas, o que demanda um tempo
consideravel para concluir a versao final dos artefatos.

Ademais, com a tramitagdo do processo, o0 NAC presta todo o apoio aos setores envolvidos.
De outra banda, ap6s a aquisi¢do do bem/servigo, este nucleo ainda precisa organizar toda a parte de gestdo.

Pelo exposto, a demanda por pessoal ¢é plausivel e justificavel.

NALI - Nucleo de Apoio a Infraestrutura de Tecnologia de Informacio e Comunicac¢io - um (1) posto de Assistente Administrativo I:

A fim de conferir maior celeridade a todos os processos administrativo demandados da Coordenadoria de Infraestrutura (COINF) e de todas as
segdes que a compdem e para estas, e considerando o baixo efetivo da unidade que atualmente conta com apenas uma(um) servidora(servidor)
efetiva(o), se faz necessaria a presente demanda de pessoal.

O NAI foi idealizado com o intuito de absorver toda a demanda administrativa acima referida com vistas a permitir que o Coordenador atue no
planejamento, controle e gestdo da parte técnica. Tal atitude se fez necessaria em face da crescente importancia da rea para o negocio, pois todas as
atividades desenvolvidas por este Regional e servidas ao publico sdo dependentes quase que exclusivamente dos servigos de infraestrutura.

Ocorre que, paralelamente, a demanda administrativa também teve seu crescimento majorado e, ainda, requerendo respostas cada vez mais rapidas.
"abela 3 - Demanda da Secretaria de Tecnologia da Informagio e Comunicag,
1l::almportantelaleé}acar que oS pe(?'l Ss sa0 denrandados perl% eglona?l e pelf:o .

Pelo exposto, a demanda por pessoal ¢é plausivel e justificavel.

ANEXO IV
ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS - ETS
9. CRONOGRAMA DE CONTRATACAO E EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1 As contratagdes ja previstas decorrentes do procedimento licitatorio observardo o seguinte cronograma:

SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO
x PREVISAO
ID | UNIDADES ASSISTENTE ASSISTENTE AUXILIAR f)l::lrixllz?g ) DE OBSERVACAO
ADMINISI'{RATIVO ADMINIS;I‘RATIVO ADMINISTRATIVO TERMINO
Possibilidade
de contratagdo
de nove postos
a partir de
5/2/2024 )
(desde que SeW}WS
COCRE: rescindido o continuos de
Nucleo de Contrato agmg -
1 Atendimento néo se aplica ndo se aplica 10 postos 4/2023) e de 422027 a fillflés rativo
ao Eleitorado um posto a Incluidos nos
(NAE) partir de Contratos 1/2020
5/2/2024 (um) e 4/2023
(oriundo  do (nove).
Contrato
1/2020
finalizado em
2/2/2024).
Contratacdo nova
de servicos
continuos de
COCRE: 5/2/2024 apoio
o N . N . (condicionada administrativo.
2 Caﬁorlqs nao se aplica ndo se aplica 58 postos i aprovagio da 4/2/2027 Inicio da
eleitorais LOA 2024) execugio
condicionada a
aprovagao da
LOA.




SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO

PREVISAO | PREVISAO
ID UNIDADES ASSISTENTE ASSISTENTE AUXILIAR DE INiCIO i DE OBSERVACAO
ADMINISI}"RATIVO ADMINIS;I‘RATIVO ADMINISTRATIVO TERMINO
Possibilidade
de contratagdo
de um posto a
partir de
5/2/2024 .
Servigos
STL: (desde que continuos de
rescindido o .
Segdo de Contrato apowo
3 | Administragdo ndo se aplica ndo se aplica 6 postos 4/2023) e de | 4/2/2027 administrativo
de Urnas . incluidos nos
. cinco postos a
Eletronicas . d Contratos 1/2020
partir e .
(SEAUE) 5/2/2024 (cinco) e 4/2023
(oriundo  do (um).
Contrato
1/2020
finalizado em
2/2/2024)
Possibilidade de contratagdo a
partir de 5/2/2024 (desde que
rescindido o Contrato 4/2023),
com os seguintes periodos de
execugdo dos servigos:
Eleicao 2024 - 1° turno:
STI: 19/09/2024 a 01/10/2024;
Segdo de Eleigdo 2024 - 2° turno (se | Servigos
4 | Administragdo nilo se aplica ndlo se aplica 40 postos tempordrios | houver): 14/10/2024 a | incluidos no
Eflle Urnas 19/10/2024. Contrato 4/2023.
(SegZIS(SS Eleigdo 2026 - 1° turno:
14/9/2026 a 26/09/2026;
Elei¢do 2026 - 2° turno (se
houver): 12/10/2026 a
17/10/2026.
Previsdio de término de
vigéncia: 4/2/2027
STI:
, Possibilidade
Nicleo d .
Auc :i(()) ae de contratagdo Servigos
poioa a partir de continuos de
Contratagdes 4000
5 | de Tecnologia ndo se aplica 2 postos ndo se aplica 5/2/2024, 4/2/2027 g g .
de Informacdo desde que administrativo
. rescindido o incluidos no
Comunicagio Z:/;mzrato Contrato 4/2023.
(NAC) 023.
STI: o
! Possibilidade
Nucle.o “16 de contratagdo Servigos
. pr01o a a partir de continuos de
niraestrutura . . . . 5/2/2024, apoio
6 | de Tecnolog~ia ndo se aplica 1 posto ndo se aplica desde que 4/2/2027 agministrativo
de Informagdo rescindido o incluidos no
¢ Contrato Contrato 4/2023.
Comunicagdo 4/2023.
(NAI)
SJD: Possibilidade A
. de contratagdo Servigos
CS}eQaNO ?ie a partir de continuos de
estao de . . . . 5/2/2024, apoio
7 DocuAm.entos ndo se aplica ndo se aplica 2 postos desde que 4/2/2027 administrativo
Eletronicos e rescindido o incluidos no
Arquivo Contrato Contrato 4/2023.
(SEDEA) 4/2023.




SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO

PREVISAO | PREVISAO )

ID | UNIDADES ASSISTENTE ASSISTENTE AUXILIAR DE INiCIO . DE OBSERVACAO

ADMINISI}“RATIVO ADMINIS;I‘RATIVO ADMINISTRATIVO TERMINO
Contratagdo nova
Possibilidade de servigos
de contfatag:io continuos de
. a  partir e apoio
SE}P‘ 5/2/2024 agministrativo.
8 Segdo de ndo se aplica 1 posto ndo se aplica (condicionada 4/2/2027 | Inicio da
Pagamentos N ~ i
a aprovagdo da execugao
(SEPAG) LOA e a condicionada a
disponibilidade disponibilidade
orgamentéria) orcamentaria em
2024.
Possibilidade
de contratagdo
de um posto a Servigos
partir de continuos de
5/2/2024 apoio
(desde que administrativo
SAO: rescindido o cujos postos de
Secdo de Contrato trabalho irdo
9 Manutencio 2 postos 1 posto ndo se aplica 4/ %023) e de 4/2/2027 substituir 0s
Predial dOlS. postos a postos (auxiliar e
(SEMAN) partir de supervisor)
51212024 incluidos nos
(oriundo  do Contratos 1/2020
Contrato (dois) e 4/2023
1/2020 (um).
finalizado em
2/2/2024)
Contratacdo nova
Possibilidade de servicos
de contratacdo continuos de
SAO: a partir de apoio
Secdo de 5/2/2024 administrativo.
10 Gestio de nao se aplica nao se aplica 1 posto (condicionada 4/2/2027 Inicio da
Patrimonio 4 aprovacdo da execucao
(SEPAT) LOA e a condicionada a
disponibilidade disponibilidade
orgamentaria) or¢amentaria em
2024.
Contratacdo nova
Possibilidade de servicos
de contratacdo continuos de
SAO: a partir de apoio
Secdo de 5/2/2024 administrativo.

11 Anélise e ndo se aplica 2 postos ndo se aplica (condicionada 4/2/2027 Inicio da
Compras a aprovagio da execugao
(SEACO) LOA e a condicionada a

disponibilidade disponibilidade
orgamentaria) or¢amentaria em
2024.
Contratacao nova
Possibilidade de servicos
SAO: de contratacdo continuos de
Nucleo a partir  de apoio
Administrativo 5/2/2024 administrativo.
12 de ndo se aplica 2 postos ndo se aplica (condicionada 4/2/2027 Inicio da
Fiscalizagdo 4 aprovagdo da execugdo
de Contratos LOA e a condicionada a
(NAF) disponibilidade disponibilidade
orgamentaria) or¢amentaria em
2024.
77 postos fixos
TOTAL 2 postos fixos 9 postos fixos 40 postos varidvel 4/2/2027
temporarios

Tabela 7 — Cronograma (estimado) de contratagdo e execugio dos servigos.




(assinado e datado eletronicamente)
Desembargador Diégenes Barreto

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe

il
SeI ¢
ass Iﬂ_a! I_.II a
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por DIOGENES BARRETO, Presidente, em 13/09/2024, as 16:58, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei
11.419/2006.
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