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TERMO DE REFERENCIA - COMAT

I. DADOS DO PROCESSO

1.1 Processo:

0000492.38.2026.6.25.8000

1.2 Objeto:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigo de seguro de veiculos

automotores.

1.3 Unidade Demandante/Solicitante:

Nucleo de Transporte Institucional - NTI

1.4 Equipe de Planejamento da Contratagao:

Integrante Demandante:

Jorgivaldo dos Santos

Unidade: NTI

Integrante Técnica(o):

Jorgivaldo dos Santos e, na sua auséncia, Lafayette Franco Sobral
Junior

Unidades: NTI/COMAT

Integrante Administrativo:

Ricardo Loeser de Carvalho Filho e na sua auséncia Valéria Maria
dos Santos

Unidade:
ASPLAN/SAO

1.5 Estudo Técnico Preliminar:

Nao se Aplica

1.6 Fiscais Previamente Indicados:

Fiscal Técnico: NAO SE APLICA Unidade: —
Fiscal Administrativo: NAO SE APLICA Unidade: —
Fiscais Setoriais: NAO SE APLICA Unidade: —




I. DADOS DO PROCESSO

Gestor da Contratagao: Coordenadoria de Material, Patrimonio e
Transporte - COMAT, na pessoa de Lafayette Franco Sobral Junior
(Coordenador), ou de sua(eu) substituta(o) automatica(o) ou
designado.

Unidade: COMAT

Il - SUMARIO DO TERMO DE REFERENCIA

Lei
14.133/2021

1. OBJETO
1.1 DESCRICAO RESUMIDA

artigo
XXIll, a

6°,

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DO OBJETO
2.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

artigo
XXIIl, b

6°,

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

artigo
XXIIl, ¢

6°,

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 REQUISITOS GERAIS

4.2 SUSTENTABILIDADE

4.3 SUBCONTRATAGAO

4.4 GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.5 TRANSICAO CONTRATUAL

4.6 VISTORIA PREVIA

4.7 PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS
4.8 PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

4.9 FRANQUIA

4.10 ENDOSSO

4.11 INCLUSAO E SUBSTITUIGAO DE IMOVEL DA APOLICE
4.12 EXCLUSAO DE IMOVEL DA APOLICE
4.13 VIGENCIA

artigo
XXIll, d

6°,

5. MODELO DE EXECUGAO DA CONTRATAGAO
5.1 DINAMICA DE EXECUGAOQ DO OBJETO
5.2 OBRIGAGOES DO TRE/SE

5.3 OBRIGACOES DA(O) ADJUDICATARIA(O)/CONTRATADA(O) E SUAS
VEDACOES

artigo
XXIIl, e

6°,




Il - SUMARIO DO TERMO DE REFERENCIA

Lei

14.133/2021

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO
6.1 CONDICOES GERAIS

6.2 FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DA
CONTRATACAO

6.3 RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

artigo 6°,
6.4 ALTERACAO DAS CONDICOES DA CONTRATACAO XXIIl, f
6.5 REAJUSTE DE PRECOS
6.6 SANCOES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS A CONTRATACAO
6.7 SUSPENSAO DA CONTRATACAO
6.8 EXTINCAO CONTRATUAL
7. CRITERIOS DE LIQUIDAGAO E DE PAGAMENTO
7.1 LIQUIDACAO
artigo 6°,
7.2 PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO XXll. g
7.3 ANTECIPACAO DE PAGAMENTO ,
7.4 CESSAO DE CREDITO
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA(O)
FORNECEDORA(FORNECEDOR)
8.1 FORMA DE SELECAO DA(O) CONTRATADA(O)
8.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E ADJUDICACAO DO artigo 6°,
OBJETO XXIII, h
8.3 REQUISITOS DA PROPOSTA COMERCIAL
8.4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS
8.5 REQUISITOS NECESSARIOS A HABILITACAO
~ artigo 6°,
9. ESTIMATIVA DE PRECO DA CONTRATACAO X1 i
~ . artigo 6°,
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA XXIIl, j

11. DISPOSIGOES GERAIS

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1 DESCRICAO RESUMIDA

1.1.1 O objeto do certame é a contratagcdao de empresa especializada na prestacao de

servico de seguro de veiculos, doravante denominada Seguradora,

condi¢des constantes deste Instrumento e do Anexo ESPECIFICACOES.

conforme




1.1.2 Descrigao do objeto:

ITEM

CODIGO
SIASG

ESPECIFICAGAO

DESCRIGAO
COMPLEMENTAR

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

Contratacao de
empresa
especializada na
prestacéo de
servico de seguro
de veiculos
automotores.

OBS: Informamos
que a atual
contratada informou
que néao faz seguro
no valor do veiculo
solicitado,
conforme
documento
(1803203).

Micro-Onibus,

veiculo customizado
zero Km, "Unidade
Movel", veiculo com

plataforma para
PCD, conforme as
condigdes

estabelecidas  neste

Instrumento e em
seu(s) anexo(s), zero
quilometro, ano de
fabricagdo/ modelo
2024/2024 (minimo),
cor branca,
motorizagao:
atendendo norma de
emissoes
PROCONVE 2024
(tratamento dos gases
poluentes  emitidos
pelos escapamentos)
e ABNT; capacidade
minima para 02
(duas) pessoas
incluindo a(o)
motorista, de acordo
com as seguintes
especificagdes
técnicas:

1) Motor turbo e




Intercooler com 04
cilindros em linha,
com poténcia minima
de 156 CV;

2) Movido a oleo
diesel;

3) Sistema elétrico,
com tensdo nominal
24v;

4) Bateria 12v/ 100
Ah(02 unidades);

5) Alternador
minimo de 80A -
28V,

6) Transmissdo tipo

mecanica ou
automatica com o
minimo, cinco
marchas a frente
(sincronizadas) e
uma a re;

7) Tracao 4X2;

8) Embreagem, tipo
monodisco a seco;

9) Diametro minimo
de 325(mm);

10) Eixo dianteiro
com viga "[" em ago
forjado;

11) Eixo traseiro
rigido em aco
estampado com
diferencial;

12) Eixo de tracdo no
minimo 4,10:1;

13) Aros das rodas
minimo de 6.0 X
1717,5;

14) Pneus 215/75R/
17.5;

15) Freio de servico
A ar, "S" came,
tambor nas rodas
dianteiras e traseiras,
com sistemas ABS;

16) Freio de
estacionamento
camara de molas




acumuladoras;

17) Freio motor, tipo

sugerindo tipo
valvula borboleta no
escapamento;

18) Capacidade de
abastecimento,
tanque de
combustivel no

minimo 145 litros;

19) Reservatério de
ureia (arla 32) no
minimo 16 litros;

20) Dimensdes do
chassi, entre eixos no
minimo 4.500mm;

21) Comprimento do
chassi minimo de

7.444(mm);
22) Pesos e
capacidades,  peso

bruto total no
minimo de 9.150 kg.

23) Direcdo com
assisténcia eletro-
hidraulica, hidraulica
ou elétrica integrada
de fabrica;

24) Ar condicionado
integrado de fabrica;

25) Poltrona do
motorista com
regulagem de altura e
ajuste lombar;

26) 0] veiculo
customizado devera
possuir garantia
minima de 3 (trés)
anos ou 100.000 Km
rodados, o que
ocorrer primeiro;

27) Radio AM/FM,
entrada USB, com
poténcia minima 50
watts (Pmpo), no
minimo dois auto
falantes coaxiais com
poténcia minima de
40 watts (RMS) e




00002276~
4

Seguro Veicular

antena (conjunto
novo e instalado);

28)  Pelicula de
controle solar nos
vidros laterais e

traseiro, em
conformidade com a
regulamentagdo
vigente do
CONTRAN;

2 9 ) Descritivo da
Carroceria (Espaco
adaptado a partir
da cabina do
Condutor):

a) dimensdes da
Carroceria,
comprimento  total
de, no minimo, 9
metros;

b) altura externa
minima de 2,90
metros;

c) largura externa
minima de 2,30
metros;

d) porta de acesso,
com elevador eletro

hidraulico para
cadeirante conforme
resolugao do
CONTRAN;

e) para-brisa
bipartido com

limpador elétrico;

f) porta de aceso a
unidade movel
somente na dianteira,
modelo urbana de
duas folhas, com
largura minima de
900(mm);

g) elevador com
acessibilidade para
cadeirante (caso nao
seja de série devera
ser instalado);

h) espelhos
retrovisores situados
no lado esquerdo e

UNIDADE




direito;

1) cinto de segurancga
de 03 pontos para o
motorista e ajudante
na cabine;

j) mecanismo de
estepe com aro e
pneu;

k) valvula de alivio
junto a porta;

1) instalagdo de
alarme sonoro para
marcha ré;

m) um extintor de
incéndio tipo ABC
6kg na cabine do
motorista;

n) trés janelas de
emergéncia do lado
direito e trés do lado

esquerdo com
martelo;

0) todos 0s
equipamentos
exigidos pelo

CONTRAN, bem
como os de série ndo
especificados;

p) janelas coladas
com vidro fumé
(maxima  prote¢do
contra UV);

q) pintura  tipo
original de fabrica,
na cor branca.

30) Iluminagio:

a) iluminacao
externa conforme
padrdo Brasil;

b) instalagdo de
Breke-light na
traseira;

c) farol auxiliar de
neblina;

d) acionamento de
farol de neblina
conjugado com a
ignicao (via D+);




e) itinerario
eletronico integrado
ao painel base com
leds na cor branca;

f) sanefa no para-

brisa do lado
esquerdo.
3 1 )Cabine do
motorista:

a) ar condicionado
frontal na cabine do

motorista, com
acionamento no
botdo no painel com
veiculo em
funcionamento
"ligado";

b) cabine  com
divisoria e porta de
acesso interna;

c) poltronas com
cinto de seguranga de
03 pontos para o
motorista e ajudante.

32)
CUSTOMIZACAO -
UNIDADE MOVEL:

01) Ambientes:

a) Cabine do
Motorista;

b) area de
atendimento;

33) Customizacgao e
Infraestrutura:

a) Infraestrutura
elétrica para atuar em
rede publica de
energia, selecdo
automatica de tensdo
110 e 220V;

b) Isolamento
térmico;
c) Revestimento

Interno  (teto e
laterais);

d) Assoalho:
Revestimento
vinifico (cor a




definir);

e) Instalacdo de ar
condicionado modelo
motor home com

tratamento anti-
bacteriano;

3 4 )Area de
atendimento:

a) Mobiliario
personalizados
revestidos em
formica;

b) Rede logica para
TI;

c) 05 (cinco mesas
de atendimento, em
mdf tampo
melaminico 1 (uma)
medindo 1,30cm X
60cm, 3 (trés)
medindo 80cm
X60cm com 1 (um)
ambiente para PCD;

d) 01 (um) suporte
alcool em gel para a
entrada da unidade;

35) Externo:
a) Grafismo 50%.

1.1.3 Esta contratacdo destina-se a garantir a indenizagdo de eventuais prejuizos sofridos e
despesas incorridas, relacionado ao veiculo (equipamentos de informatica, mobiliario e
eletroeletrénicos) de responsabilidade do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

1.1.4 Na formulagao de pregos deve ser levado em conta que o veiculo s objeto deste Termo de
Referéncia possuem sistemas de protggéo, conforme indicado na tabela do item 1, coluna
"identificagao" do Anexo ESPECIFICACOES.

1.1.5 Considerando-se este ultimo ano da contratagdo, ndo se registrou, até o presente
momento, nenhum sinistro.

1.1.6 Trata-se de BENS E SERVICOS COMUNS, nos termos previstos no artigo 6°, inciso XllI,
da Lei 14.133/2021.

1.1.6.1 A contratagdo adotara como critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL POR
ITEM.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DO OBJETO




2.1.1 Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigco de seguro de veiculos
automotores, com vigéncia de 12 meses, com a finalidade de garantira indenizagcdo de
eventuais prejuizos sofridos e despesas incorridas, relacionadas ao veiculo pertencente a frota
do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

2.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

2.2.1 A contratagdo esta prevista no Planejamento das Contratacbes do Exercicio 2025
(Processo 0008902-56.2024.6.25.8000). Alinha-se ao Planejamento Estratégico 2021-2026 do
TRE/SE (Resolucéo TRE/SE 5/2021), atrelada aos fundamentos dos seguintes Macrodesafios:

a) Macrodesafio 7 - Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e da Governanga Judiciaria,
incluido na Perspectiva de Processos Internos. A analise de cenarios caracteriza como forgca o
fato de o TRE/SE possuir ambiente favoravel ao desempenho das atividades.

b) Macrodesafio 9 - Aperfeicoamento da Gestdo Orgamentaria e Financeira, incluido na
Perspectiva de Aprendizado e crescimento. A analise de cenarios caracteriza como forga o fato
de o TRE/SE possuir Disponibilidade orgamentaria satisfatoria e Plano de Contratagbes Anual.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 Esta contratagdo destina-se a garantir a indenizagdo de eventuais prejuizos sofridos e
despesas incorridas, relacionada ao veiculo pertencentes a frota do Tribunal Regional Eleitoral
de Sergipe — TRE-SE.

3.2 Na formulacao de precos deverao ser levados em conta que os veiculos objeto deste Termo
de Referéncia, de regra, pernoitam e permanecem durante os dias Uteis, finais de semana e
feriados em garagem privativa coberta e guarnecida por vigilancia ostensiva durante 24 horas e
monitorada por sistema de cameras que registram e gravam também ininterruptamente.

3.3 A frota do TRE-SE encontra-se atualmente segurada pela empresa SURA.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 REQUISITOS GERAIS

4.1.1 O servico devera ser prestado em conformidade com os padroes exigidos neste
Instrumento e nos demais anexos ao Ato Convocatério.

4.2 SUSTENTABILIDADE
4.2.1 Nao se aplica a presente contratagao.

4.3 SUBCONTRATAGAO

4.3.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual, haja vista que o mercado dispde de
diversas empresas aptas a executar integralmente o objeto a ser licitado.

4.4 GARANTIA DA CONTRATACAO

4.4.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo de que trata os artigos 96 e seguintes
da Lei 14.133/2021.

4.5 TRANSICAO CONTRATUAL



4.5.1 Nao se aplica a presente contratagao.

4.6 VISTORIA PREVIA

4.6.1 Os veiculos a serem segurados poderao ser vistoriados até o ultimo dia util anterior a data
fixada para a abertura do procedimento de dispensa eletrbnica, para que as
participantes possam inteirar-se das condigdes dos veiculos, mediante prévio agendamento de
horario, que devera ocorrer até o segundo dia util anterior a data da abertura da sessao
destinada ao Pregdo, junto a Secéo de Transporte Institucional, nos telefones (79) 3209-8702 e
(79) 3209-8763.

4.6.2 Tendo em vista a faculdade da realizagao de vistoria, os participantes n&o poderao alegar
o0 desconhecimento das condigdes e grau de dificuldade existente como justificativa para se
eximirem das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagéo.

4.7 PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS
4.7.1 Nao se aplica a presente contratagcdo em razao da natureza do objeto.

4.8 PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

4.8.1 Nao é admitida a participagcdo de interessadas(os) que se apresentem constituidas(os)
sob a forma de consoércio, considerando que se trata de dispensa eletrénica em que o objeto &
comum, simples e de pequena monta, assegurada, portanto, a ampla competitividade.

4.9 FRANQUIA

4.9.1 A franquia é a participagédo financeira obrigatéria do TRE-SE, expressa em reais na
apolice, dedutivel em cada evento (sinistro) reclamado pelo mesmo, e coberto pelo seguro,
exceto nos casos de prejuizos provenientes de raio e suas consequéncias, incéndio, explosao
acidental ou de indenizagao integral.

4.9.2 Havendo sinistro, o valor da franquia para a garantia de danos materiais devera ser do
tipo normal (obrigatéria).

4.10 ENDOSSO

4.10.1 Na hipotese de quaisquer alteracdes (tais como: inclusdo, substituicdo e excluséo de
veiculos) na apdlice, elas poderao ser solicitadas pelo TRE-SE e processadas pela seguradora,
mediante endosso, aplicando-se o disposto nos itens 3.7 e 3.8.

4.10.2 Podera ser solicitada, mediante emissdo de endosso, corregdo de nome do segurado,
endereco, chassi e placas dos veiculos emitidos erroneamente, entre outras necessidades
relativas ao objeto deste Termo de Referéncia verificadas durante o periodo da vigéncia do
seguro e que n&ao gerem despesas.

4.10.3 O endosso de que tratam as solicitagbes referidas nos itens 3.6.1 e 3.6.2 devera ser
providenciado no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apds solicitagcdo formal da(o)
Gestora/Gestor da Contratagdo e a apolice correspondente devera ser entregue em prazo nao
superior a 30 (trinta) dias contados da data do pagamento e do pedido, respectivamente.

4.11 INCLUSAO E SUBSTITUICAO DE VEICULO DA APOLICE



4.11.1 Havendo a necessidade de inclusdo ou substituicdo de veiculo durante o periodo de
vigéncia da contratacdo, a(o) CONTRATADA(O) devera fornecer, previamente, orcamento que
contemple o valor do prémio total ou endosso referente a cada veiculo a ser incluso ou
substituido, considerando para isso, a proporcionalidade dos valores ofertados no certame.

4.11.2 O or¢gamento fornecido pela(o) CONTRATADA(O) sera comparado, no minimo, a outros
2 (dois) orcamentos a serem conquistados perante a concorréncia, exceto quando essa medida,
justificadamente, nao se fizer possivel.

4.11.3 Em caso de veiculos a serem substituidos cujo valor do prémio seja menor que o prémio
anteriormente contratado, a(o) CONTRATADA(O) devera devolver a diferenga, calculada
proporcionalmente ao periodo a decorrer.

4.11.4 A devolugéo devera ser realizada mediante impressdo e pagamento de GRU a ser
fornecida pelo CONTRATANTE, devendo a(o) CONTRATADA(O) enviar recibo, devidamente
quitado, para a(o) Gestora/Gestor da Contratagao.

4.12 EXCLUSAO DE VEICULO DA APOLICE

4.12.1 Havendo a necessidade, no decorrer da contratagdo, de exclusdo de veiculo, a(o)
CONTRATADA(O) devera calcular, pela aritmética simples, o valor total a ser devolvido,
mediante a férmula:

X+12=YeY xZ=VT, sendo:

X = Valor anual do prémio por veiculo excluido;

12 = Numero de meses;

Y = Valor mensal do prémio por veiculo excluido;

Z = Numero de meses restantes para o término da contratagao;
VT = Valor total a ser devolvido a Administracdo Publica.

4.12.2 O valor de Z (numero de meses restantes para o término da contratagdo) sera obtido
considerando a data a partir da solicitagdo por escrito da(o) Gestora/Gestor da Contratagéo
a(ao) CONTRATADA(O), enviada preferencialmente por intermédio de comunicacao eletrénica
(e-mail).

4.12.3 Considera-se més, para efeito deste calculo, o periodo superior a 15 (quinze) dias.

4.12.4 O valor da devolugao, encontrado no resultado de VT, devera ser procedido mediante
impressao e pagamento de GRU a ser fornecida pelo CONTRATANTE, cumprindo a(ao)
CONTRATADA(O) enviar recibo, devidamente quitado, para a(o) Gestora/Gestor da
Contratacao.

4.13 VIGENCIA

4.13.1 O periodo de cobertura do seguro a ser contratado sera de 12 (doze) meses, cuja
previsdo de vigéncia compreende o intervalo entre as 24 (vinte e quatro) horas do dia 15 de
Fevereiro de 2026 até as 24 (vinte e quatro) horas do dia 15 de Fevereiro de 2027, admitindo-
se modificagdo da data inicial (mantido o periodo total de cobertura).

4.13.2 A contratacdo podera ser prorrogada até o prazo limite estabelecido na legislagcéo, por
interesse das partes, mediante termo aditivo, desde que haja autorizagédo formal da autoridade
competente e que sejam preenchidos, de forma simultédnea, os requisitos abaixo enumerados:

4.13.2.1 Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza
continuada.



4.13.2.2 Seja juntado relatério que discorra sobre a execugédo do contrato, com informacdes de
que os servigos tenham sido prestados regularmente.

4.13.2.3 Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragcdo mantém
interesse na realizacao do servico.

4.13.2.4 Seja comprovado que o valor do Contrato permanece economicamente vantajoso para
a Administracao.

4.13.2.5 Haja manifestacdo expressa da(o) CONTRATADA(O) informando o interesse na
prorrogagao.

4.13.2.6 Seja comprovado que a(o) CONTRATADA(O) mantém as condigdes iniciais de
habilitacao.

4.13.3 Nao havera reajuste linear, devendo, na hipétese de renovagado (prorrogacao) da
vigéncia, ser realizada pesquisa de mercado visando assegurar a vantajosidade da contratagao.

4.13.3.1 Nas hipoteses de renovagao (prorrogagao) da vigéncia ou inclusao/substituicdo de
imovel, a realizagdo de pesquisa de pregos podera ser dispensada, desde que presumida a
vantagem econdémica da avenga por meio de despacho fundamentado da Gestao/Fiscalizagcao
da Contratagéo, que, em funcdo da natureza do objeto, demonstrar que a variagdo dos pregos
contratados tende a acompanhar a variagao do indice de reajuste estabelecido no Contrato, ou
quando restar evidenciada a impossibilidade de estabelecimento de critérios objetivos de
comparagao de valores, decorrentes as particularidades da execug¢ao da contratagao.

4.13.4 A(O) CONTRATADA(O) nao tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO DA CONTRATAGAO
5.1 DINAMICA DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.1 A execugdo do objeto desta contratacdo deve atender a dinamica e as condigbes
indicadas neste Instrumento, o valor do veiculo .

51.2 O TRE/SE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela(o)
CONTRATADA(O) com terceiras pessoas, ainda que vinculados a execugao contratual, bem
como por qualquer dano causado em decorréncia de ato da(o) CONTRATADA(O), de suas(eus)
empregadas(os), prepostas(os) ou subordinadas(os).

5.2 OBRIGACOES DO TRE/SE:
5.2.1 Emitir Nota de Empenho.

5.2.2 Proporcionar a(ao) CONTRATADA(O) as condigdes indispensaveis al/ao
execucao/fornecimento do objeto deste Instrumento.

5.2.3 Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela(o)
Representante ou Preposta(o) da(o) CONTRATADA(O).

5.2.4 Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao da contratagcao, em todas as suas fases, a fim de que
sejam plenamente cumpridas as especificagbes do objeto pactuado, exigindo
da(o) CONTRATADA(O) o cumprimento de todas as obrigagdes por ela(e) assumidas.

5.2.5 Receber e conferir a apodlice do seguro em conformidade aos prazos fixados neste
Instrumento e nos demais anexos ao Ato Convocatério, verificando a sua compatibilidade com
as especificagbes estabelecidas e rejeitando, no todo ou em parte, se houver irregularidades.

5.2.6 Efetuar o(s) pagamentos a(ao) CONTRATADA(O) de acordo com as condigdes de prego e
prazo estabelecidas.

5.2.7 Comunicar formalmente a(ao) CONTRATADA(O) quaisquer falhas verificadas no



cumprimento da execugao contratual, preferencialmente por meio eletrénico (e-mail)

5.2.8 Emitir explicitamente decisao sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste (art. 123 da Lei
14.133/2021).

5.2.8.1 Concluida a instrugdo do requerimento, o TRE/SE tera o prazo de 1 (um) més para
emitir decisdo, admitida a prorrogagéo motivada por igual periodo.

5.3 OBRIGACOES DA(O) ADJUDICATARIA(O)/CONTRATADA(O) E SUAS VEDACOES

5.3.1 A(O) ADJUDICATARIA(O)/CONTRATADA(O), além de cumprir as condicdes
previstas neste Instrumento e nos demais documentos que compdem o Edital, devera atender
as seguintes obrigagoes e vedagoes:

5.3.1.1 Durante a fase pré-contratual, a empresa ADJUDICATARIA obriga-se a:

5.3.1.1.1 Comprovar a manutencado das condi¢gbes de habilitacdo informadas por ocasidao do
certame licitatorio, particularmente em relagdo a regularidade fiscal federal e trabalhista, bem
como a inexisténcia de obstaculos ao direito de contratar com a Administragao Publica.

5.3.1.1.2 Comprovar o atendimento das seguintes condicoes:

5.3.1.1.2.1Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadoras(es) flagradas(os) explorando
trabalhadoras(es) em condigbes analogas as de escravo, instituido pela Portaria Interministerial
MTE/MDHC/MIR n°® 18, de 13 de setembro de 2024.

5.3.1.1.2.1.1 O Cadastro de Empregadores previsto na Portaria Interministerial MTE/MDHC/MIR
n° 18/2024 esta disponivel para consulta no sitio institucional do Ministério do Trabalho e
Previdéncia Social na rede mundial de computadores (https://www.gov.br/trabalho-e-

emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-
atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf).

5.3.1.1.2.2 Nao ter sido condenada(o), a(o) participante vencedora(vencedor) ou suas(eus)
dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagao de raga ou de género, ao trabalho
infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituicao
Federal de 1988; do artigo 149 do Codigo Penal Brasileiro; do Decreto 5.017/2004 (promulga o
Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT C029 - Trabalho Forcado ou
Obrigatério e C105 - Abolicao do Trabalho Forgado.

5.3.1.1.2.2.1 A condigéo prevista neste item sera comprovada por meio de declaragao firmada
por Representante legal da(o) CONTRATADA(O), sendo que a declaragao falsa sujeitara a
empresa as sancgdes previstas em lei e neste Instrumento.

5.3.1.1.3 Indicar os dados pessoais e contatos comerciais de agente responsavel por sua
representacéao legal.

5.3.1.1.3.1 A(O)(s) Representante(s) da(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ao) realizar, caso
necessario, cadastro para acesso ao SEIl para fins de assinatura digital, conforme procedimento
repassado pela Sec¢ao de Contratos (SECON).

5.3.1.1.3.2 A(O)(s) Representante(s) sera(dao) responsavel(eis) pela gestdo administrativa da
contratagdo e devera(do) ter poderes para assinar requerimentos ou petigcdes, formalizar
contratacdo e seus aditamentos, receber intimacdes e notificacdes, dentre outras.

5.3.1.1.4 Apresentar os demais documentos e informagdes necessarios e suficientes a
formalizagdo da contratacgéo.

5.3.1.1.5 Registrar o recebimento em Nota de Empenho emitida pelo TRE/SE, para efeito de
formalizacdo da contratacao.

5.3.1.1.6 N&o possuir registro no Cadastro Informativo de Créditos n&do Quitados do Setor



Publico Federal (Cadin), cuja consulta € obrigatoria para a celebragcdo da contratagdo, nos
termos do artigo 6°-A, da Lei 10.522/2002, e do artigo 11-A, lll, da Portaria PGFN n.° 819/2023.

5.3.1.2 Firmada a contratacdo, a(o) CONTRATADA(QO) deve atender as sequintes obrigacdes:

5.3.1.2.1 Obrigacbes gerais:

5.3.1.2.1.1 Indicar, no prazo de recebimento da Nota de Empenho, 2 (dois) dias
uteis, Preposta(o) para representa-la(o) na execugdo do objeto contratual, a exemplo de
corretora(corretor) de seguros credenciada(o), com capacidade para tomar decisdes
compativeis com o0s compromissos assumidos, reservando-se ao TRE/SE o direito de
determinar, motivadamente e a qualquer tempo, a sua substituicdo (em igual prazo), caso em
que a(o) CONTRATADA(O) devera indicar outra(o) Representante.

5.3.1.2.1.2 Executar o objeto licitado de acordo com este Instrumento e com as normas e
especificagdes técnicas, devendo estar atenta(o) as disposi¢des de normas e Leis que
regulamentam a prestagcado de servigo dessa natureza, com destaque para o Decreto Lei n° 73,
de 21/11/1966 (Dispde sobre o Sistema Nacional de Seguros Privados, disciplina as operagdes
de seguros e resseguros e as operagdes de protegado patrimonial mutualista e da outras
providéncias).

5.3.1.2.1.3 Responsabilizar-se no sentido de cumprir o que determina a legislacao de ambito
federal, estadual e municipal, pertinente ao objeto contratado.

5.3.1.2.1.4 Responsabilizar-se por todas as despesas inerentes a contratagao.

5.3.1.2.1.5 Sanar, no prazo fixado pela(o)s agentes de fiscalizacdo do TRE/SE, as incorregcdes
da apolice.

5.3.1.2.1.6 Manter, durante a vigéncia/execugado da contratagdo, todas as condigbes exigidas
para a contratagao, devendo comunicar ao CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo
da manutencao dessas condicoes.

5.3.1.2.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e pelas demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o
objeto contratual.

5.3.1.2.1.8 Acatar as decisbes, observagcdes e sugestoes feitas pelas(os) agentes de
fiscalizagdo do TRE/SE, que serao formuladas por escrito e enviadas, preferencialmente, por
meio de comunicagao eletrénica (e-mail).

5.3.1.2.1.9 Facilitar o pleno exercicio das funcbes exercidas pelas(os) agentes de fiscalizagao
do TRE/SE, atendendo as solicitagdbes e fornecendo, a qualquer momento, todas as
informacdes que o CONTRATANTE julgue necessarias e pertinentes ao objeto da contratacao.

5.3.1.2.1.9.1 Os esclarecimentos solicitados pelas(os) agentes de fiscalizagdo do TRE/SE
deverao ser respondidos no prazo de 24 (vinte quatro) horas. Pode ser fixado prazo diverso de
acordo com a complexidade do caso.

5.3.1.2.1.10 Informar enderego eletrénico (e-mail) e numero de telefone que disponha da
funcionalidade WhatsApp para receber a Nota de Empenho, realizar tratativas durante a
execucao da contratacdo, como também para receber eventuais comunicacdes referentes a
atos processuais.

5.3.1.2.1.11 Apresentar tempestivamente toda a documentacdo necessaria a liquidacdo da
despesa e ao pagamento.

5.3.1.2.1.11.1 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, a(o0) CONTRATADA(O) devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo contratual os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade



Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o; 3) certiddes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da(o)
CONTRATADA(O); 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT.

5.3.1.2.1.12 Observar a Lei n° 13.709/2018 e as normas do Cdédigo de Etica e Conduta
Profissional do TRE/SE, instituido pela Resolugdgo 120/2015 TRE/SE, disponivel
em: https://www.tre-se.jus.br/institucional/etica-e-integridade/etica-profissional-e-disciplina.

5.3.1.2.1.13 Assinar Termo de Compromisso e Manuteng¢ao de Sigilo, contendo declaragéo
de manutencgéo de sigilo e respeito as normas de seguranca vigentes no TRE/SE, e cuidar para
que todas(os) as(os) empregadas(os) diretamente associadas(os) a contratacdo assinem
o Termo de Ciéncia, ambos anexados ao Ato Convocatério.

5.3.1.2.1.13.1 O acesso as dependéncias do TRE/SE esta condicionado ao atendimento da
exigéncia indicada no item 5.3.1.2.1.13.

5.3.1.2.2 Obrigacdes aplicaveis em razao da natureza do objeto contratado:

5.3.1.2.2.1 A(O) CONTRATADA(O) devera cumprir as condicbes e obrigacdes previstas no
Edital.

5.3.1.3 Vedacoes aplicaveis a(ao) CONTRATADA(O):

5.3.1.3.1 Veicular publicidade acerca da contratagdo, salvo se houver prévia autorizagédo do
CONTRATANTE.

5.3.1.3.2 Subcontratar ou sub-rogar (ceder ou transferir) total ou parcialmente a contratacao.

5.3.1.3.3 Caucionar ou utilizar a Nota de Empenho para qualquer operagao financeira.

5.3.1.3.4 Interromper a execucdo da avenga sob alegagdo de inadimplemento por parte do
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO
6.1 CONDICOES GERAIS

6.1.1 A contratagdo do objeto desta dispensa eletrbnica sera formalizada por intermédio
de NOTA DE EMPENHO, nos termos do artigo 95 da Lei 14.133/2021, sendo parte integrante
da contratacdo este Instrumento, os demais anexos ao Ato Convocatério e a proposta da(o)
CONTRATADA(O).

6.1.1.1 A empresa adjudicataria sera convocada por e-mail para, no prazo de até 2 (dois) dias
uteis, receber/retirar a Nota de Empenho, sendo o termo inicial do prazo para
recebimento/retirada o dia util seguinte ao encaminhamento do e-mail.

6.1.2 A contratacao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as condigdes
avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.1.3 As comunicagbes entre o TRE/SE e a(o) CONTRATADA(O) devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.1.3.1 A(O) CONTRATADA(O) devera informar endereco de e-mail e numero de telefone
movel com acesso ao aplicativo WhatsApp para recebimento de comunicagdes escritas
relacionadas a contratagao.

6.1.4 As comunicagdes de atos processuais serao realizadas por meio de mensagem eletrdnica
enviada para o endere¢co de e-mail informado pela(o) CONTRATADA(O) e/ou através da
imprensa oficial (DOU), conforme o caso e nas hipoteses previstas em lei.

6.1.5 O TRE/SE podera convocar Representante da empresa para adocédo de providéncias que



devam ser cumpridas de imediato.

6.2. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

6.2.1 A execugao da contratacdo sera fiscalizada e acompanhada por Representantes do
TRE/SE especialmente designadas(os) como agentes de fiscalizagdo, ou por suas(eus)
substitutas(os).

6.2.1.1 A FISCALIZACAO sera realizada por servidoras(es) lotadas(os) na Nucleo de
Transporte Institucional (NTI) que atuardo em conformidade com as atribui¢des indicadas neste
Instrumento.

6.2.1.2 A GESTAO (acompanhamento) da contratacdo sera realizada(o) pela(o) titular da
Coordenadoria de Material, Patriménio e Transporte (COMAT), ou por substituta(o)
designada(o), que atuara em conformidade com as atribuigdes indicadas neste Instrumento.

6.2.2 Quaisquer das(os) servidoras(es) designadas(os) para desenvolver conjuntamente as
atividades de acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo contratual terdo poderes para
determinar a correcdo de inconsisténcias, para propor alteragcbes contratuais ou de
procedimentos e para solicitar a abertura de processo administrativo para eventual aplicagao
das sancbes administrativas cabiveis.

6.2.3 As(Os) agentes de fiscalizagcdo do TRE/SE devem atuar em conformidade com as
seguintes diretrizes:

6.2.3.1 Acompanhar a execucédo a fim de verificar a compatibilidade do objeto contratado com
as especificagcbes exigidas.

6.2.3.2 Determinar o que for necessario a solugao das irregularidades detectadas na execugao
da contratacéo.

6.2.3.3 Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo da
contratagao/fornecimento do objeto, determinando o que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados.

6.2.3.4 Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos fornecidos que ndao obedecerem ao disposto
neste Instrumento, nos demais anexos ao Ato Convocatério e€ na proposta da(o)
CONTRATADA(O).

6.2.3.5 Informar a suas(eus) superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

6.2.3.6 Solicitar auxilio de Unidades especializadas do TRE/SE (inclusive as unidades de
assessoramento juridico e de auditoria), que deverao dirimir duvidas e subsidia-las(os) com
informacdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

6.2.3.7 Promover a aceitagdo/recebimento do objeto contratado, apds verificagdo da
conformidade da execugdo com as condigbes estabelecidas no Edital e na proposta da(o)
CONTRATADA(O), procedendo-se a observagdes, se necessario.

6.3 RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

6.3.1 A apdlice sera recebida pela Gestao/Fiscalizagdo da Contratagdo, mediante termo proprio,
da seguinte forma:

6.3.1.1 Provisoriamente, no ato de sua entrega, para efeito de verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes exigidas e com a proposta.

6.3.1.2 Definitivamente, em até 10 (dez) dias uteis, pela Coordenadoria de Material,
Patriménio e Transporte (COMAT), a contar do “Termo de Recebimento Provisério” ou do



saneamento das ocorréncias nele apontadas.

6.3.2 A Gestao/Fiscalizagdo, exercida no interesse do TRE/SE, e os recebimentos provisorio e
definitivo ndo excluirdo ou reduzirdo a responsabilidade da(o) CONTRATADA(O) pela adequada
execugdo do objeto pactuado ou pelos danos e prejuizos causados (por culpa ou dolo) ao
TRE/SE ou a terceiras pessoas.

6.3.3 Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solugédo, pela(o)
CONTRATADA(O), de inconsisténcias verificadas na apdlice ou no instrumento de cobranca.

6.4 ALTERACAO DAS CONDICOES DA CONTRATAGCAO

6.4.1 Eventuais alteragdes contratuais serao regidas pela disciplina dos artigos 124 e seguintes
da Lei 14.133/2021.

6.4.2 A(O) CONTRATADA(O) é obrigada(o) a aceitar, nas mesmas condi¢gbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado da contratagao.

6.4.3 As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante aditamento, submetido a
prévia aprovagdo do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacgao de seus efeitos, hipdétese em que devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més
(artigo 132 da Lei n°® 14.133/2021).

6.4.4 Registros que nao caracterizam alteragdo da contratacdo podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragao de aditamento, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133,
de 2021.

6.4.5 A contratagao esta sujeita a alteragbes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade
Nacional de Protecao de Dados (ANPD) por meio de opinides técnicas ou recomendacgoes,
editadas na forma da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

6.5 REAJUSTE DE PRECOS

6.5.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano
contado da data do orgcamento estimado (vide DEMONSTRATIVO - PESQUISA DE PRECOS -
VALOR DE REFERENCIA, oriundo da SEACO).

6.5.2 Apos o interregno de 1 (um) ano, os pregos iniciais poderao ser reajustados, com base no
IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

6.5.3 Ocorrendo atraso atribuivel a(ao) CONTRATADA(O), antecipacdo ou prorrogagao na
realizacdo dos fornecimentos ou na execugdo das obras ou servigos, conforme o caso, o
reajuste obedecera as condigdes previstas no artigo 6° do Decreto n°® 1.054/94.

6.6 SANCOES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS A CONTRATACAO

6.6.1 Configuram infragbes administrativas as quais esta sujeita(o) a(o)
ADJUDICATARIA(O) ou a(o) CONTRATADA(O), nos termos do artigo 155 da Lei
14.133/2021:

6.6.1.1 Dar causa a inexecugao parcial da contratacao.

6.6.1.2 Dar causa a inexecugao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administracgéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

6.6.1.3 Dar causa a inexecucao total da contratacio.



6.6.1.4 Recusar-se, sem justificativa, a celebrar a contratagdo ou ndo entregar a documentagao
exigida para a contratagcédo, quando convocada(o) dentro do prazo de validade de sua proposta.

6.6.1.5 Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto contratado sem motivo
justificado.

6.6.1.6 Prestar declaragao falsa durante a execug¢ao da contratacio.
6.6.1.7 Praticar ato fraudulento na execug¢ao da contratacio.

6.6.1.8 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

6.6.1.9 Praticar ato lesivo previsto nos incisos |, I, IlI, IV, "d", "e", "f" e "g", do art. 5° da Lei n°®
12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.6.2 O TRE/SE, eventualmente verificadas as infragoes referidas no item 6.6.1, podera
aplicar a(ao) CONTRATADA(O) as seguintes san¢oes administrativas:

6.6.2.1 Adverténcia.
6.6.2.2 Multa.
6.6.2.3 Impedimento de licitar e contratar.

6.6.2.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6.3 Relagao entre os tipos de penalidade e hip6teses de aplicabilidade:
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6.6.3.1 A aplicagcdo das sangdes previstas no item 6.6.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Administragao Publica.

6.6.4 Relacao entre os tipos de penalidade, hipéteses e percentuais de aplicabilidade:

Hipoétese Infragao Percentual multa Base de Observacao
calculo
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6.6.5 A aplicacao de multa de mora nao impedira que o TRE/SE a converta em compensatoria
e promova a extingdo unilateral da contratacdo com a aplicacdo cumulada de outras sancgdes
previstas neste Instrumento.

6.6.6 A aplicacdo das sancgbes ocorrera em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a(ao) CONTRATADA(O), observando-se o procedimento
previsto no item 6.6.9 deste Instrumento para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6.7 Instauragao e tramitagdo de processo administrativo sancionatério para aplicagao
das sangoes administrativas:

6.6.7.1 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa da(o) interessada(o) no prazo
de 15 (quinze) dias uteis contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de
2021).

6.6.7.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a(ao) CONTRATADA(O), além da perda desse
valor, a diferengca sera descontada da garantia eventualmente prestada ou sera cobrada

judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021 ).

6.6.7.2.1 Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

6.6.8 A sancio de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de
analise juridica e encerra competéncia exclusiva da Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral
de Sergipe.




6.6.9 A aplicagdo das sangbes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar requer a instauracdo de processo de responsabilizacao,
a ser conduzido por comissdao composta de 2 [duas(ois)] ou mais servidoras(es) estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a(o) CONTRATADA(O) para, no prazo
d e 15 (quinze) dias uteis contados da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

6.6.9.1 Na hipotese de deferimento de pedido de produgédo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, a(o) CONTRATADA(O) podera apresentar
alegacodes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da data da intimagéo.

6.6.9.1.1 Serdo indeferidas pela comissao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

6.6.9.2 A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administracédo, e sera:

6.6.9.2.1 Interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o
item 6.6.9 deste Instrumento;

6.6.9.2.2 Suspensa:

6.6.9.2.2.1 pela celebracao de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013;

6.6.9.2.2.2 por decisao judicial que inviabilize a conclusao da apuragao administrativa.

6.6.10 Os atos previstos como infragcbes administrativas na Lei 14.133/2021 ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos nalei n° 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

6.6.11 A personalidade juridica da(o) CONTRATADA(O) podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos nesta contratagdo ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos as(aos) suas(eus)
administradoras(es) e socias(os) com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagcao de coligagcédo ou controle, de fato ou de direito, com
a(o) CONTRATADA(O), observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

6.6.12 O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis contados da
data de aplicagdo da sangéao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal.

6.6.13 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do artigo 163 da Lei 14.133/2012.

6.6.14 Os débitos da(o) CONTRATADA(O) para com o CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, néo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes desta mesma
contratagdo ou de outros contratos administrativos que a(o) CONTRATADA(O) possua com o
mesmo 6rgéo ora CONTRATANTE, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26/2022.

6.6.15 Da aplicagdo das sancgdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da data da intimacéo.

6.6.15.1 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisado recorrida (vide tabela
constante do item 6.6.3), que, se n&do a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua



decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis contado do recebimento dos autos.

6.6.16 Da aplicagdo da sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar cabera apenas pedido de reconsideragao, que devera ser apresentado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis contados da data da intimagéo e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis contados do seu recebimento.

6.6.17 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

6.6.17.1 Na elaboragcao de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pela unidade
de assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informagdes
necessarias.

6.7 SUSPENSAO DA CONTRATAGAO

6.7.1 A contratagdo podera ser suspensa, observados os termos dos artigos 115, § 5°, e 147,
da Lei 14.133/2021, ficando sua fiel execugédo vinculada a disponibilidade or¢gamentaria por
parte do CONTRATANTE, caso em que sera comunicado a(ao) CONTRATADA(O).

6.8 EXTINCAO CONTRATUAL

6.8.1 A contratagao podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagdes nela estipuladas por
algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, obedecendo-se, conforme o caso, as previsdes
dos artigos 138 e 139 do referido dispositivo legal.

6.8.2 Se as obrigagdes nado forem cumpridas no prazo estipulado, a(o) CONTRATADA(O)
podera ser constituida(o) em mora, cabendo ao CONTRATANTE optar pela extincdo da
contratagao.

6.8.3 O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido de:

6.8.3.1 Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
6.8.3.2 Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.

6.8.3.3 Indenizagdes e multas.

6.8.4 A extincdo da contratacdo nao configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

7. CRITERIOS DE LIQUIDAGAO E DE PAGAMENTO
7.1 LIQUIDAGAO

7.1.1 A liquidacao sera efetivada em conformidade com os recebimentos provisorio e definitivo
realizados pelas(os) agentes de fiscalizagdo do TRE/SE e com base na Nota Fiscal (ou
documento de cobranga equivalente) referente ao valor do objeto da contratagao.

7.1.2 Recebida a Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente), correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, podendo ser excepcionalmente prorrogados,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigao
do atendimento das exigéncias contratuais (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7° ).

7.1.2.1 Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do artigo 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo a que alude o item 7.1.2
sera reduzido pela metade, mantida a possibilidade de prorrogagao.

7.1.3 Para fins de liquidacdo, a(o) CONTRATADA(O) deve apresentar Nota Fiscal (ou




documento de cobranga equivalente) com os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados da contratagédo e do 6rgado CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execugéo contratual;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.3.1 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal (ou documento de cobrancga
equivalente) comunicado a(ao) CONTRATADA(O) ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que a(o) CONTRATADA(O) providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a comprovacgao da regularizagdo da situagcado, sem
6nus ao TRE/SE.

7.1.3.1.1 Qualquer incorrecdo na Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente)
comunicada a(ao) CONTRATADA(O) suspendera o pagamento, até que sejam sanadas as
irregularidades, sem que isto acarrete ao TRE/SE encargos financeiros adicionais.

7.1.4 A Nota Fiscal, ou Fatura, devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021..

7.1.5 A(O) Gestora(Gestor) devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas no Edital;

b) identificar possivel razao que impecga a participagdo em dispensa eletrénica ou proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.1.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da(o) CONTRATADA(O),
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

7.1.6.1 Na hipdétese de irregularidades atinentes as condicdbes de habilitacdo, a(o)
CONTRATADA(O) podera apresentar documento/certidao valido(a) correspondente a situacao
com pendéncia no SICAF.

7.1.6.2 O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do TRE/SE.

7.1.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o TRE/SE
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da(o) CONTRATADA(O), bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.1.8 Persistindo a irregularidade, o TRE/SE avaliara a adogdo de medidas necessarias a
extingdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a(ao)
CONTRATADA(O) a ampla defesa.

7.1.9 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos ser&o realizados normalmente, até
que se decida pela extingdo da contratagdo, caso a(o) CONTRATADA(O) nao regularize sua
situacgao.

7.2 PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

7.2.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagdo da



liuidacado da despesa (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7°).

7.2.1.1 O prazo de que trata o item 7.2.1 sera reduzido a metade nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei 14.133/2021.

7.21.21 O prazo a que alude o item 7.2.1.1 podera ser excepcionalmente prorrogado,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigao
do atendimento das exigéncias contratuais

7.2.2 Na hipotese de nao ocorrer o pagamento nos prazos, por causa atribuida exclusivamente
ao TRE/SE, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira e sua apuragao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serdo calculados a taxa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicagao da formula "EM = N x VP x I", em que:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso; e

| = indice de atualizacao financeira:

| = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).

| =0,0001644.

7.2.2.1 Salvo a atualizacdo financeira prevista no item 7.2.2 ndo sera devida qualquer
compensagao ou penalidade por atraso de pagamento.

7.2.3 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela(o) CONTRATADA(O).

7.2.3.1 Considera-se data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.2.4 Enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira decorrente de
inadimpléncia ou penalidade da(o) CONTRATADA(O), nenhum pagamento lhe sera devido, sem
que isso gere direito a reajustamento ou atualizagdo de precgos.

7.2.5 Os pagamentos a serem efetuados em favor da(o) CONTRATADA(O) estarao sujeitos as
retengcdes na fonte do Imposto de Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuicdo Social
sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para Seguridade Social (COFINS) e da
Contribuicado para o PIS/PASEP, na forma da Instru¢gdo Normativa RFB 1.234/2012 (e
alteragdes), conforme determina o artigo 64 da Lei 9.430/1996 (e alteracoes).

7.2.6 Qualquer incorrecao nas Faturas ou Notas fiscais comunicada a(ao) CONTRATADA(O)
suspendera os pagamentos até que sejam sanadas as irregularidades, sem que isto acarrete ao
CONTRATANTE encargos financeiros adicionais.

7.3 ANTECIPACAO DE PAGAMENTO
7.3.1 A presente contratagdo nao permitira a antecipagao de pagamento.

7.4 CESSAO DE CREDITO

7.4.1 A presente contratacdo ndo permitira a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com
instituicdo financeira.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DA(O) FORNECEDORA(FORNECEDOR)



8.1 FORMA DE SELECAO DA(O) CONTRATADA(O)

8.1.1 O valor de referéncia do objeto do certame é inferior ao disposto no artigo 75, Il, da Lei
14.133/2021, razédo pela qual é permitida a CONTRATACAO DIRETA por DISPENSA DE
LICITACAO.

8.1.2. O certame se destina 8 AMPLA PARTICIPACAO DE FORNECEDORAS(ES).

8.1.2.1 Com fundamento no art. 49, Il da Lei Complementar 123/2006, o presente pregdo nao
sera exclusivo a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez que
nao ha um minimo de 3 (trés) fornecedoras(es) competitivas(os) enquadradas(os) na definicdo
prevista no art. 3° do referido diploma legal, as(os) quais sejam sediados em Aracaju ou
regionalmente e que sejam capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no Instrumento
Convocatorio.

8.1.2.2 As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no Ato Convocatério.

8.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E ADJUDICACAO DO OBJETO

8.2.1 O julgamento da dispensa eletrbnica sera realizado pelo critério do MENOR PRECO
GLOBAL POR ITEM, observadas as regras de aceitacdo das propostas fixadas no Ato
Convocatorio.

8.2.1.1 O preco global apresentado devera incluir a completa execugcdo do objeto, em
conformidade com este Instrumento e quaisquer diferengcas apuradas pela(o) participantes
deverao ser computadas na composigcao do prego, pois hdo acarretarao pagamentos adicionais
pelo TRE/SE.

8.2.2 A adjudicagao do objeto sera realizada segundo o critério de julgamento fixado no item
8.2.1, observada a decisao de julgamento do certame.

8.3 REQUISITOS DA PROPOSTA COMERCIAL

8.3.1 As(Os) participantes deverao, para fins de elaboragdo da proposta, verificar e comparar
todos as especificagdes dos bens, cabendo-lhes, no caso de falhas, erros, discrepancias ou
omissdes, bem, ainda, transgressdes as Normas Técnicas, regulamentos ou posturas, formular
imediata comunicacdo ao TRE/SE, para fins de esclarecimento no prazo de até trés (3) dias
uteis antes da data de abertura da sessao publica.

8.3.2 Se deixar de apresentar os documentos conforme estabelecido neste Instrumento ou ndo
providenciar o saneamento das incorregbes apontadas no prazo estipulado pela(o)
Pregoeira(o), a proposta da(o) participante sera desclassificada.

8.3.3 A(O) Pregoeira(o) podera conceder prorrogacdo do prazo de apresentacdo das
comprovagdes exigidas, mediante justificativa plausivel da(o) participante, desde que acolhida
pela(o) Pregoeira(o).

8.3.4 A participagdo no presente certame representa completa e irrestrita aceitagdo das
condigbes, bem como a garantia de seu cumprimento, referente aos bens, prazos e demais
obrigacdes fixadas neste Termo de Referéncia (e nos demais anexos ao Ato Convocatoério),
independente de declaragdo expressa da(o) participante.

8.3.5 Todos os custos, diretos e indiretos, incidentes sobre a execugao contratual deverao ser
considerados por ocasido da elaboracéo da proposta, ndo cabendo qualquer alegagao posterior
de erro e/ou n&o consideracao de tal ou qual énus.

8.3.6 A proposta devera ser registrada em campo proprio do sistema eletronico
(http://www.gov.br/compras), para cada ITEM.



8.4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS

8.4.1 A(O)(s) participante(s) melhor classificada(o) devera(ao), por meio da opg¢ao "Enviar
Anexo" no Portal Compras.gov.br, no prazo concedido pela(o) Pregoeira(o), que sera de no
minimo 2 (duas) horas contado da convocagado, prorrogavel nos termos da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 73/2022 (art. 29, § 2°):

8.4.1.1 Encaminhar a proposta de preco adequada ao ultimo lance.

8.4.1.2 Disponibilizar um numero telefébnico (preferencialmente com a funcionalidade
WhatsApp), endereco de e-mail e/ou servigo online que funcione como Central de Atendimento
para eventual aviso de sinistro.

8.4.2 O atendimento da exigéncia prevista no item 8.4.1.2, precede a aceitagdo da proposta
classificada em 1° (primeiro) lugar.

8.4.3 Na hipotese de a proposta ser apresentada com incorregdes, a(o) Pregoeira(o) podera
conceder prazo a(ao) participante, podendo esse prazo ser prorrogado, se houver justificativa
acolhida pela(o) Pregoeira(0), para que proceda aos devidos ajustes.

8.5 REQUISITOS NECESSARIOS A HABILITACAO
8.5.1 Habilitagc&o juridica (art. 66, da Lei 14.133/2021)

8.5.1.1 As exigéncias de habilitacdo juridica sdo as usuais relativas a generalidade do(s)
objeto(s), conforme disciplinado no Ato Convocatorio.

8.5.2 Habilitacdes fiscal, social e trabalhista (art. 68, da Lei 14.133/2021)

8.5.2.1 As exigéncias de habilitagdes fiscal, social e trabalhista sdo as usuais relativas a
generalidade do(s) objeto(s), conforme disciplinado no Ato Convocatorio.

8.5.3 Qualificacdo econdbmico-financeira (art. 69, da Lei 14.133/2021):

8.5.3.1 Para fins de demonstracdo da qualificacdo econdmico-financeira, a(o) participante
devera apresentar certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
da(o) part|C|pante (Le| 14.133/2021, art. 69, caput, inciso 1l).

8.5.4.1 Prova de regularidade, emitida pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP

(https://www2.susep.gov.br/safe/certidoes/app/certidao/emitir), que comprove que a(o)
participante esta apta(o) a operar no mercado segurador brasileiro.

8.5.4.2 Declaragdo da seguradora indicando o nome de representante [corretora(corretor)]
credenciada(o), seu endereco (preferencialmente no municipio de Aracaju/SE), telefone e
numero do CNPJ/CPF.

8.5.5 Qutras exigéncias da fase de habilitacao

8.5.5.1 O Ato Convocatério indicara demais condigoes/requisitos previstos na legislagao
vigente aplicaveis a generalidade dos objetos contratados e que estdo sujeitos a
comprovacao na fase de habilitagao, a exemplo do disposto no art. 63, inciso IV da Lei
14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DE PREGO DA CONTRATAGAO

9.1 O valor estimado da contratac&o é definido pela Seg¢ao de Analise e Compras (SEACO) com
base nas informacdes constantes neste Instrumento.



10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta dos recursos
consignados no Orgamento Geral da Unido, a cargo do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe,
cujas dotagdes orgcamentarias serao informadas posteriormente.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1 Aplicam-se a execucgao desta contratacdo e aos casos omissos a Lei 14.133/2021, a Lei
13.709/2018, a Lei Complementar 123/2006, o Decreto 11.246/2022, o Decreto-Lei n® 73/1966, a
Resolugcdo CNJ 347/2020, a Resolugdao TSE 23.702/2022, a Resolugao TRE/SE 120/2015
e a IN SEGES/ME 73/2022.

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
12.1 O Termo de Referéncia foi elaborado pela COMAT .

Documento assinado eletronicamente por JORGIVALDO DOS SANTOS, Chefe de Se¢ao, em 27/01/2026,
as 09:08, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

1.
Sel o
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por LAFAYETTE FRANCO SOBRAL JUNIOR, Coordenador(a),
em 27/01/2026, as 09:13, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
sel o
assinatura
gletrénica
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