TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

CENATF, Lote 7, Variante 2 - Bairro Capucho - CEP 49081-000 - Aracaju - SE - http://www.tre-se.jus.br
_(79) 3209-8639_segep@tre-se.jus.br

1 DO OBJETO

TERMO DE REFERENCIA - SEGEP

1.1 Descrigao Resumida

1.1.1 Servigo de impressdes, em formato de livros, para publicagdo e divulgagdo junto ao
publico interno e instituicdes externas, de conteudo da Estratégia do TRE/SE e de conteudo a
ser apresentado no Férum anual da Justica Eleitoral de Sergipe.

1.1.1.1 As descricdes dos servicos, o valor estimado, os quantitativos do item estdo
discriminados no quadro a seguir, deste instrumento.
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2. CLASSIFICAGAO DOS MATERIAIS :

2.1. Trata-se de SERVICOS COMUNS, nos termos previstos no art. 6° inciso Xlll, da Lei

14.133/2021.

2.2 A contratagéo adotara como critério de julgamento MENOR PRECO DO ITEM.




3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DO OBJETO

3.1.1 A contratagdo das impressdes de livros justifica-se pela necessidade de comunicagao da
Estratégia do TRE/SE, junto ao publico interno e externo, prevista no Planejamento Estratégico
(ciclo 2021-2026);

3.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

3.2.1 A contratagao esta prevista no Planejamento das Contrata¢des do Exercicio 2025. Alinha-
se ao Planejamento Estratégico 2021-2026 do TRE/SE (Resolucdo TRE-SE 5/2021), atrelada
aos fundamentos do Macrodesafio 7 (Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e da
Governancga Judiciaria) e Iniciativa Estratégica Plano de Comunicagao de Estratégia.

3.3 CONDICOES GERAIS DE CONTRATAGAO

3.3.1 O objeto devera ser entregue na Coordenadoria de Planejamento, Estratégia e
Governanga do TRE/SE, localizada no Centro Administrativo Governador Augusto Franco
(CENAF), Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, Aracaju/SE, no horario das 8 as 13 horas, de
segunda a sexta-feira, em dias uteis, sujeito a alteracdo devidamente comunicada pela
respectiva Gestao/Fiscalizagao da Contratagdo, com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia.

3.3.2 Ao TRE/SE fica reservado o direito de recusar de pronto o material que flagrantemente
nao esteja em conformidade com a descrigdo do objeto.

3.3.3 O prazo para entrega/fornecimento sera em até 10 (dez) dias uteis, a contar do envio da
nota de empenho, do conteiudo, do modelo de layout e da aprovacao da "boneca" (modelo) a
ser apresentada pelo fornecedor ao TRE/SE.

4. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1 A descricdo detalhada do servico, bem como os quantitativos previstos constam das
especificagdes do objeto da contratacao, estdo contidos no item 1.1 deste instrumento;

4.2 As artes e o conteudo formatado a ser impresso, serdo fornecidos pelo TRE/SE a
contratada, apos a realizagdo do Férum anual da Justica Eleitoral, previsto para ser realizado
em novembro/2025.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 REQUISITOS GERAIS

5.1.1 Os produtos deverdo ser fornecidos em conformidade com os padrbes exigidos neste
instrumento.

5.2 SUSTENTABILIDADE

5.2.1 Os critérios de sustentabilidade desta contratagdo respeitam os principios da legalidade e
da isonomia entre os interessados e n&o restringem a competicdo, de acordo com o art. 6°,
XXIIl, d, da Lei 14.133/2021.



5.3 SUBCONTRATAGAO

5.3.1 Nao é admitida a subcontratagado do objeto contratual, haja vista que o mercado dispde de
diversas empresas aptas a executar integralmente o objeto a ser adquirido.

5.4 GARANTIA DA CONTRATAGAO

5.4.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo de que trata o art. 96 e seguintes da Lei
14.133/2021.

5.5 TRANSICAO CONTRATUAL

5.5.1 Nao se aplica a presente contratacao.

5.6 VISTORIA PREVIA

5.6.1 Nao se aplica a presente contratagao.

5.7 PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

5.7.1 Nao se aplica a presente contratagao.

5.8 PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

5.8.1 Nao é admitida a participagao de interessada(o) que se apresente constituida(o) sob a
forma de consoércio, considerando que se trata de aquisicdo em que o objeto € comum, simples
e de pequena monta, assegurada, portanto, a ampla competitividade.

6. DO SERVIGO
6.1 PRAZO PARA EXECUCAO DO SERVICO

6.1.1 O servigo descrito no item 4 Descrigdao da solugao com um todo devera ser executado
em sua totalidade em até seraem até 10 (dez) dias uteis, a contar do envio da nota de
empenho, do conteudo, do modelo de layout e da aprovacdo da "boneca" (modelo) a ser
apresentada pelo fornecedor ao TRE/SE.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1 CONDICOES DE EXECUGAO

7.1.1 A execugédo do objeto desta contratagdo devera atender as especificagbes constantes
deste Instrumento, no item 1 do Objeto.

7.2 OBRIGAGOES DO TRE/SE E SUAS VEDACOES

7.2.1 Obrigacdes do TRE/SE:
7.2.1.1 Emitir Nota de Empenho.

7.21.2 Proporcionar  a CONTRATADA as  condigbes indispensaveis  alao



execugao/fornecimento do objeto deste Instrumento.

7.2.1.3 Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela(o)
representante ou Preposta(o) da CONTRATADA.

7.2.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucédo da contratagcdo, em todas as suas fases, a fim de
que sejam plenamente cumpridas as especificagées do objeto pactuado.

7.2.1.5 Receber e conferir se os servicos estdo em conformidade aos prazos fixados neste
Instrumento, verificando a sua compatibilidade com as especificagdes estabelecidas, rejeitando,
no todo ou em parte, se houver irregularidades.

7.2.1.6 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA de acordo com as condi¢des de prego e prazo
estabelecidas neste Instrumento.

7.2.1.7 Comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento
da execucgao contratual, preferencialmente por meio eletrénico (e-mail).

7.2.1.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo da contratagdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢édo do ajuste (art. 123 da
Lei 14.133/2021).

7.2.2 E Vedado ao TRE/SE:
7.2.2.1 Praticar atos de ingeréncia na administragcdo da CONTRATADA.

7.3 OBRIGAGOES DA CONTRATADA E SUAS VEDACOES

7.3.1 A ADJUDICATARIA/CONTRATADA, além do cumprimento de condi¢des previstas no item
4 Descrigao da solugao como um todo e em outras clausulas/itens deste Instrumento, deve
atender as obrigacdes previstas nesta clausula.

7.3.1.1 Durante a fase pré-contratual, a empresa ADJUDICATARIA obriga-se a:

7.3.1.1.1 Comprovar a manutencao das condicbes de habilitacdo informadas por ocasiao da
fase de selegcdo da contratada, particularmente em relagdo a regularidade fiscal federal e
trabalhista, bem como da inexisténcia de obstaculos ao direito de contratar com a Administragao
Publica;

7.3.1.1.2 Indicar os dados pessoais e contatos comerciais de agente responsavel por sua
representacgéao legal.

7.3.1.1.3 Apresentar, quando solicitado, os demais documentos e informag¢des necessarios e
suficientes a formalizacdo da contratagao.

7.3.1.1.4 Registrar o recebimento da nota de empenho, instrumento de formalizagdo da
contratagao.

7.3.1.1.5 Comprovar o atendimento das seguintes condi¢des:

7.3.1.1.5.1 N&o possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condi¢gbes analogas as de escravo, instituido pela Portaria Interministerial
MTE/MDHC/MIR n° 18, de 13 de setembro de 2024.

7.3.1.1.5.1.1 O Cadastro de Empregadores previsto na Portaria Interministerial MTE/MDHC/MIR
n° 18, de 13 de setembro de 2024 esta disponivel para consulta no sitio institucional do
Ministério do Trabalho e Previdéncia na rede mundial de computadores, conforme prevé o art.
14 da Portaria MTP 671/2021 (https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-
do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf).

7.3.1.1.5.2 N&o ter sido condenada, a interessada vencedora ou sua(eu)s dirigentes, por infringir




as leis de combate a discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho
escravo, em afronta a previsdo dos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo
149 do Cddigo Penal Brasileiro; do Decreto 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e
das Convengdes da OIT C029 - Trabalho Forcado ou Obrigatério e C105 - Abolicdo do Trabalho

Forcado.
7.3.1.1.5.2.1 A condicao prevista neste item sera comprovada por meio de declaracio firmada

por representante legal da CONTRATADA, sendo que a declaragao falsa sujeitard a empresa
as sancoes previstas em lei e neste Instrumento.

7.3.1.1.5.3 Nao possuir registro no Cadastro Informativo de Créditos n&do Quitados do Setor
Publico Federal (Cadin), cuja consulta € obrigatéria para a celebragdo da contratagéo, nos
termos do artigo 6°, Ill, da Lei 10.522/2002, e do artigo 11-A, lll, da Portaria PGFN n.° 819/2023.

7.3.1.2 Firmada a contratacdo, a CONTRATADA obriga-se a :

7.3.1.2.1 Executar os servicos conforme especificagdes deste Instrumento, da proposta de
precos apresentada, normas técnicas e diretivas indicadas pelos agentes de fiscalizagdo do
TRE/SE.

7.3.1.2.2 Indicar, no prazo de 2 (dois) dias uteis contados do recebimento da nota de empenho,
preposta(o) para representa-la(o) na execugao do objeto contratual, com capacidade para tomar
decisdes compativeis com os compromissos assumidos, reservando-se ao TRE/SE o direito de
determinar, motivadamente e a qualquer tempo, a substituicdo (em igual prazo) dessa(e)
agente, caso em que a CONTRATADA devera indicar outra(o) representante.

7.3.1.2.3 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as
normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as recomendagbes aceitas pela boa
técnica.

7.3.1.2.4 Responsabilizar-se pelo cumprimento da legislagdo de ambito federal, estadual e
municipal, pertinente ao objeto contratado.

7.3.1.2.5 Responsabilizar-se por todas as despesas inerentes a contratacao.

7.3.1.2.6 Entregar/executar o objeto da contratagdo rigorosamente de acordo com este
Instrumento e com as normas e especificagdes técnicas.

7.3.1.2.7 Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢des exigidas para a contratagéo,
devendo comunicar ao CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutengao
dessas condicgdes.

7.3.1.2.8 Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao contratual.

7.3.1.2.9 Acatar as decisbes, observacbes e sugestbes feitas pela Gestao/Fiscalizagcao da
Contratacdo, que serao formuladas por escrito e enviadas, preferencialmente, por meio de
comunicacao eletrénica (e-mail).

7.3.1.2.10 Facilitar, por todos os meios, o exercicio das fungbes dos agentes de fiscalizagao do
TRE/SE, atendendo as suas solicitacbes e fornecendo, a qualquer momento, todas as
informagdes de interesse do CONTRATANTE, por ele julgadas necessarias, pertinentes ao
objeto da contratagdo, sob pena de aplicagado das sangdes contratuais.

7.3.1.2.11 Informar enderego eletrbnico (e-mail) para realizagdo de tratativas durante a
execugao da contratagdo, como também para o recebimento de eventuais comunicagbes de
atos processuais em sede de processo administrativo sancionatario.

7.3.1.2.12 Manter atualizado o enderego postal e eletrénico, bem como o n.° de telefone fixo e
celular, para que o TRE/SE mantenha os contatos necessarios.

7.3.1.2.13 Observar a Lei n° 13.709/2018 e as normas do Cddigo de Etica e Conduta



Profissional do TRE/SE, instituido pela Resolucdo 120/2015 TRE/SE, disponivel em:
http://www.tre-se.jus.br/o-tre/servidores-e-normas-internas/codigo-de-etica-e-conduta-
profissional/codigo-de-etica-e-conduta-profissional.

7.3.1.3 Vedagdes Aplicaveis a CONTRATADA:

7.3.1.3.1 Veicular publicidade acerca da contratacdo, salvo se houver prévia autorizagédo do
TRE/SE.

7.3.1.3.2 Associar-se com outrem, realizar fusao, cisdo ou incorporagao de modo a prejudicar a
execugao da contratagao, a juizo do TRE/SE.

7.3.1.3.3 Contratar servidora/servidor pertencente ao quadro de pessoal do TRE/SE, ativa(o) ou
aposentada(o) ha menos de 5 (cinco) anos, ou ocupante de cargo em comiss&do, assim como
sua(eu) cbnjuge, companheira(o), parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3°
grau, durante a vigéncia da contratagao.

8. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

8.1 CONDICOES GERAIS

8.1.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as condi¢cdes
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

8.1.2. As comunicacgdes entre o TRE/SE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

8.1.2.1. A CONTRATADA devera informar e-mail e numero de telefone mdvel, com acesso ao
aplicativo Whatsapp, para recebimento de comunicagdes escritas relacionadas a contratagao.

8.2 RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

8.2.1 O objeto desta contratacdo sera recebido pelos agentes de fiscalizagdo do TRE/SE,
mediante verificagdo da conformidade do executado com as condi¢gdes estabelecidas neste
Instrumento (e anexos) e na proposta da CONTRATADA, em conformidade com o disposto no
artigo 140 da Lei n® 14.133/2021.

8.2.2 O recebimento do objeto sera realizado em duas etapas,conforme descrito abaixo:

8.2.2.1 Os produtos dos servicos contratados serdo recebidos provisoriamente, de forma
sumaria, no ato da entrega, com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pela
COPEG, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagdes e com
a proposta.

8.2.2.1.1 Os produtos dos servigos contratados poderao ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as caracteristicas fisicas e técnicas correspondentes aos elementos
contidos na especificagdo expressa neste termo. Nesse caso, devem ser substituidos no prazo
de 5 (cinco) dias, a contar da data em que for notificada a(o) CONTRATADA(O). As
substituicbes de material ocorrerdo as custas da(o) CONTRATADA(O), sem prejuizo da
aplicagcao das penalidades.

8.2.2.2. Definitivamente, em até 5 (cinco) dias uteis , pela COPEG, a contar do Termo de
Recebimento Provisorio ou do saneamento das ocorréncias nele apontadas.

8.2.3 Ao TRE/SE fica reservado o direito de recusar de pronto o material que flagrantemente



nao esteja em conformidade com a descricdo total do item, considerando-se a descrigdo
complementar.

8.2.4 A gestéoffiscalizacdo, exercida no interesse do TRE/SE, e os recebimentos provisorio e
definitivo n&o excluirdo ou reduzirdo a responsabilidade da(o) CONTRATADA(O) pela adequada
execugdo do objeto pactuado ou pelos danos e prejuizos causados (por culpa ou dolo) ao
TRE/SE ou a terceiras pessoas.

8.2.5 Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solugédo, pela(o)
CONTRATADA(O), de inconsisténcias verificadas na execucao/entrega do objeto ou no
instrumento de cobranca.

8.3 ALTERAGAO DAS CONDIGCOES DE CONTRATACAO

8.3.1 A contratagdo podera ser alterada nos casos previstos nos artigos 124 a 126 da Lei n°
14.133/2021, desde que haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentacdo das devidas
justificativas.

8,4 VIGENCIA E GARANTIA CONTRATUAL

8.4.1 A contratagao sera firmada inicialmente com o prazo de vigéncia inicial de 30 (noventa)
dias, contados do recebimento da respectiva Nota de Empenho.

8.4.2 O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for
concluido no periodo firmado, conforme art. 111 da Lei 14.133/2021.

8.4.3 A garantia do servigo prestado sera a usual de mercado.

8.5 SANCOES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS A EXECUCAO DA CONTRATACAO

8.5.1. Com fundamento nos artigos 155, 156 e 162 da Lei n° 14.133/2021, nos casos de
retardamento, falha na execucao da contratagdo (descumprimento de obrigagdes pactuadas),
inexecugao parcial ou de inexecucgao total do objeto, facultada a defesa prévia no respectivo
processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da intimacgao, garantidos o contraditério e
a ampla defesa, a(o) CONTRATADA(O) podera ser sancionada, isoladamente ou nao, com as
seguintes reprimendas:

8.5.1.1. Adverténcia por inexecugdo parcial da contratagdo que nao trouxer prejuizo a
execucao do objeto, como atrasos injustificados no acatamento das decisbes, observagdes e
sugestodes feitas pelas(os) agentes de fiscalizacao da Contratagao.

8.5.1.1.1. A adverténcia sera aplicada pelas(os) agentes de fiscalizagao, mediante aviso escrito
a(o) CONTRATADA(O), apos 15 (quinze) dias uteis para sua manifestagcao, caso esta(e) nao
apresente justificativa ou a apresentada seja insuficiente.

8.5.1.2. Multa moratéria, a ser aplicada pela Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de
Sergipe, equivalente a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor global da contratag&o, por dia
corrido de atraso dos prazos estabelecidos para a respectiva execucao, até o limite de 20%
(vinte por cento) do respectivo valor global.

8.5.1.3. Multa (compensatéria), a ser aplicada pela Diretoria-Geral do Tribunal Regional
Eleitoral de Sergipe:

a. de até 30% (trinta por cento) do valor total do(s) item(ns), quando der causa a inexecugao
total da contratacéo;

b. de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total do(s) item(ns), por ocorréncia, na situagéo
de recusa injustificada no cumprimento de determinagdo da Gestdo/Fiscalizacdo da
Contratacdo, o que caracteriza a inexecugao parcial da avenca;



c. de 0,7% (sete décimos por cento) do valor total do(s) item(ns), por evento contado da
segunda ocorréncia, na hipotese de descumprimento imotivado de obrigacéo estabelecida neste
Instrumento (e anexos), apos reincidéncia formalmente notificada pela Gestdo/Fiscalizacéo da
Contratacao, o que caracteriza a inexecucgao parcial do pacto.

8.5.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Unidao pelo prazo minimo de 6 (seis) meses
e maximo de 3 (trés) anos, nas hipodteses abaixo, quando néo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave:

a. dar causa a inexecucgao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragao;
b. dar causa a inexecucgao total da contratacao;
c. ensejar o retardamento da execugao do objeto sem motivo justificado.

8.5.1.4.1 A inexecugao total do objeto podera ser declarada pelo CONTRATANTE apdos 10 (dez)
dias corridos de atraso, contados da data estabelecida para a entrega do objeto pactuado.

8.5.1.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando:

a. apresentar declaragdo ou documentacédo falsa exigida para a contratacdo ou prestar
declaracéo falsa durante a execucéo da contratagao;

b. praticar ato fraudulento na execugao da contratagao;

c. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013 ;

d. praticar infragdes administrativas que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave que
a sangao de impedimento de licitar e contratar com a Unido, na forma do art. 156, §5°, da Lei
14.133/2021.

8.5.2. Sera promovida a reabilitacdo da(o) CONTRATADA(O) perante o TRE/SE, na forma do
artigo 163 da Lei n°® 14.133/2021.

8.5.3. As multas a que alude este Instrumento ndo impedem que a Administragdo promova a
extingao unilateral da contratagao e/ou aplique as outras sanc¢des previstas em Lei.

8.5.4. O valor das multas previstas neste Instrumento, bem como o valor necessario a eventual
reparagao de danos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, poderao ser descontados
da fatura devida a(o) CONTRATADA(O).

8.5.4.1. Se o valor da fatura for insuficiente, fica a(o) CONTRATADA(O) obrigada(o) a recolher
a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias contados da comunicagao oficial.

8.5.5. Esgotados o0s meios administrativos para cobranga do valor devido pela(o)
CONTRATADA(O) ao CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para inscricdo em divida
ativa e/ou cobrado judicialmente.

8.5.6. A(O) CONTRATADA(O) que se enquadrar em conduta penalizavel aplicar-se-30 os
seguintes critérios:

8.5.6.1. Sera penalizada com o grau minimo da escala sempre que caracterizada boa-fé e
prejuizo irrelevante ao TRE/SE.

8.5.6.1.1. Considera-se boa-fé evidéncia concreta de atendimento as solicitagcdes do TRE/SE.

8.5.6.1.2. Considera-se irrelevante o prejuizo que nédo enseje desatendimento parcial ao objeto
da contratagéo.

8.5.6.2. Sera penalizada com o grau maximo da escala quando presentes ma-fé ou
desatendimento total ao objeto da contratagéo.

8.5.6.3. Para as penalizacbes que ndo se enquadrem nos itens 8.5.6.1 €8.5.6.2, o
escalonamento observara as circunsténcias concretas, notadamente a boa-fé da(o)
CONTRATADA(O), as circunstancias agravantes e atenuantes, como também a caracterizacao



de prejuizo ao TRE/SE.

8.5.7. Caso a(o) CONTRATADA(O) se enquadre em conduta que enseje a aplicagdo das
sang¢des administrativas previstas nos itens 8.5.1.4 e 8.5.1.5, devera ser instaurado processo de
responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (duas/dois) ou mais
servidora(e)s estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a(o)
CONTRATADA(O) para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da data de intimagéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

8.5.7.1. A intimagdao da(o) CONTRATADA(O) se dara por meio do(s) endereco(s)
eletrénico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento) e/ou fornecido(s) quando
da apresentacao da proposta.

8.5.8. A competéncia para aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar e de contratar com
a Unido é da Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cabendo recurso no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacgao.

8.5.8.1. A intimagao da(o) CONTRATADA(O ) acerca da decisdo de penalidade, inclusive em
sede de recurso, sera efetivada mediante publicacdo de Aviso de Julgamento no Diario Oficial
da Unido (DOU) e encaminhamento da integra da decisdo por meio do(s) enderego(s)
eletrénico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento) e/ou fornecido(s) quando da
apresentacao da proposta.

8.5.9. A competéncia para a Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar € da
Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cabendo Pedido de Reconsideragdao no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao. A decisdo ocorrera no prazo
maximo de vinte (20) dias uteis, contado do recebimento do referido pedido.

8.5.9.1. A intimagcao da(o) CONTRATADA(O) acerca da decisdo de penalidade, inclusive em
sede de Pedido de Reconsideracdo, sera efetivada mediante publicagdo de Aviso de
Julgamento no Diario Oficial da Unido (DOU) e encaminhamento da integra da decisao por meio
do(s) endereco(s) eletronico(s) cadastrado(s) no Sicaf(Nivel 1 — Credenciamento) e/ou
fornecido(s) quando da apresentacéo da proposta.

8.6 SUSPENSAO DA CONTRATAGAO

8.6.1 A contratagao podera ser suspensa, observados os termos dos arts. 115, § 5°, e 147, da
Lei 14.133/2021, ficando sua fiel execug¢ao vinculada a disponibilidade orgamentaria por parte
do CONTRATANTE, caso em que sera comunicado a(ao) CONTRATADA(O).

8.7 EXTINCAO DA CONTRATACAO
8.7.1. A contratacao podera ser extinta nos termos dos artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133/2021.

8.7.2. No processo que visa a extingdo da contratagao, serdo assegurados o contraditério e a
ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugao inicial, a(0) CONTRATADA(O) tera o
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da intimagao, para apresentacao de defesa prévia
escrita e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de o CONTRATANTE adotar,
motivadamente, providéncias acauteladoras.

8.7.2.1. Alintimag&o para defesa prévia se dara por meio do(s) endereco(s) eletrénico(s) (e-mail)
informado(s) pela(o) CONTRATADA(O) no momento de apresentacdo da correspondente
proposta de pregos e/ou cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento).

8.7.3. A competéncia para extingdo da contratacdo é da Diretoria-Geral do Tribunal Regional
Eleitoral de Sergipe, cabendo recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao.

8.7.3.1. A intimacao da decisdo que determinar a extingdo da contratacdo ocorrera por meio de



publicagdo do correspondente extrato no Diario Oficial da Unido (DOU) e encaminhamento da
integra do decisum por meio do(s) enderego(s) eletrénico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 -
Credenciamento) e/ou fornecido(s) quando da apresentagao da proposta de precgos.

8.8 PUBLICACAO

8.8.1. Incumbirda ao CONTRATANTE, quando for o caso, providenciar as publicacdes relativas a
presente contratagao no Diario Oficial da Unido e no prazo previsto na Lei n° 14.133/2021.

9. CRITERIOS DE LIQUIDAGAO E DE PAGAMENTO

9.1 LIQUIDAGAO

9.1.1 A liquidagao sera efetivada em conformidade com os recebimentos provisorio e definitivo
realizados pela(o)(s) agente(s) de fiscalizagcdo do TRE/SE e com base na nota fiscal (ou
documento de cobranga equivalente) referente ao valor dos bens recebidos.

9.1.2 Recebida a nota fiscal (ou documento de cobranga equivalente), correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, podendo ser excepcionalmente prorrogados,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigao
do atendimento das exigéncias da contratacao. (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7° ).

9.1.2.1 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo a que alude o item 9.1.2
sera reduzido pela metade, mantida a possibilidade de prorrogagao.

9.1.3 Para fins de liquidagao, a(o) CONTRATADA(O) deve apresentar nota fiscal (ou documento
de cobrancga equivalente) com os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados da contratacédo e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execucao contratual;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.1.3.1 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal (ou documento de cobranga equivalente),
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a(o)
CONTRATADA(O) providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao TRE/SE.

9.1.3.1.1 Qualquer incorregdo na nota fiscal (ou documento de cobranga equivalente)
comunicada a(ao) CONTRATADA(O) suspendera o pagamento, até que sejam sanadas as
irregularidades, sem que isto acarrete ao TRE/SE encargos financeiros adicionais.

9.1.4 A nota fiscal, ou fatura, devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021..

9.1.5 A(O) gestora(gestor) devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagcdo exigidas na dispensa;

b) identificar possivel razdo que impega a participagéo/proibicdo de contratar com o poder
publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.



9.1.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da(o) CONTRATADA(O),
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

9.1.6.1 Na hipdétese de irregularidades atinentes as condi¢cdes de habilitacdo, a(o)
CONTRATADA(O) podera apresentar documento/certidao valido(a) correspondente a situagéo
com pendéncia no SICAF.

9.1.6.2 O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do TRE/SE.

9.1.7 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o TRE/SE
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da(o) CONTRATADA(O), bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.1.8 Persistindo a irregularidade, o TRE/SE avaliard a ado¢ao de medidas necessarias a
extincdo da contratagdo nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a(ao) CONTRATADA(O) a ampla defesa.

9.1.9 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela extingdo da contratacédo, caso a(o) CONTRATADA(O) nao regularize sua
situacao.

9.1.10 Caso a(o) CONTRATADA(O) seja optante do Simples Nacional, devera enviar junto com
a nota fiscal a Declaracdo conforme Anexo 4 da IN 1234/2012 - RFB.

9.1.11 Se optar pela versao fisica da declaragao citada no item 9.1.10, deve ser a via original.
Se enviar por e-mail, ela deve vir com assinatura digital.

9.2 PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

9.2.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagao da liquidacao da despesa (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7°).

9.2.1.1 O prazo de que trata o item 9.2.1 sera reduzido a metade nos casos de contratagoes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei 14.133/2021.

9.2.1.2 O CONTRATANTE efetuara o pagamento do preco proposto, em parcela unica, apoés
emissao de termo de recebimento definitivo e apresentagao da respectiva nota fiscal.

9.2.2 Na hipotese de nao ocorrer o pagamento nos prazos, por causa atribuida exclusivamente
ao TRE/SE, o valor devido devera ser acrescido de atualizacao financeira e sua apuragao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serao calculados a taxa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicagao da seguinte formula:

EM =N x VP x|, em que:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso; e

| = indice de atualizagdo financeira:

| = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).

I =0,0001644.

9.2.2.1 Salvo a atualizagdo financeira prevista no item 9.2.2 ndo sera devida qualquer
compensagao ou penalidade por atraso de pagamento.



9.2.3 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela(o) CONTRATADA(O).

9.2.3.1 Considera-se data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.2.4 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

9.2.4.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custos, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

9.2.5 A(O) CONTRATADA(O) regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nédo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime.

9.2.5.1 Nesta hipotese, o pagamento ficara condicionado a apresentacédo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

9.2.6 Enquanto pendente de liquidagcdo qualquer obrigacdo financeira decorrente de
inadimpléncia ou penalidade da(o) CONTRATADA(O), nenhum pagamento lhe sera devido, sem
que isso gere direito a reajustamento ou atualizagdo de pregos.

9.2.7 O TRE/SE efetuara a retengdo, ou glosa, no pagamento, sem prejuizo das sangoes
cabiveis, quando a(o) CONTRATADA(O) deixar de cumprir as clausulas contratadas, inclusive
as relativas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e ao FGTS, salvo por decisao judicial em
contrario.

9.2.8 Os pagamentos a serem efetuados em favor da(o) CONTRATADA(O) estarao sujeitos as
retengdes na fonte do Imposto de Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuicdo Social
sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para Seguridade Social (COFINS) e da
Contribuicao para o PIS/PASEP, na forma da Instrucdo Normativa RFB 1.234/2012 (e
alteragdes), conforme determina o artigo 64 da Lei 9.430/1996 (e alteracdes).

9.2.9. Qualquer incorregao nas faturas ou notas fiscais comunicada a(ao) CONTRATADA(O)
suspendera os pagamentos até que sejam sanadas as irregularidades, sem que isto acarrete ao
CONTRATANTE encargos financeiros adicionais.

9.3 ANTECIPACAO DE PAGAMENTO
9.3.1 A presente contratagdo ndo permitira a antecipagao de pagamento.

9.4 CESSAO DE CREDITO

9.4.1 A presente contratagcdo ndo permitira a cessao fiduciaria de direitos crediticios com
instituicdo financeira.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DA(O) FORNECEDORA(FORNECEDOR)

10.1 FORMA DE SELECAO DA(O) CONTRATADA(O)

10.1.1 Os servigos pretendidos sao oferecidos por diversos fornecedores e apresentam
caracteristicas padronizadas e usuais de mercado, sendo permitida a DISPENSA de licitagcao,
conforme no art. 75, Il da Lei 14.133/2021.

10.1.2 A contratacdo observara as regras da Lei Complementar 123/2006, no que couber, no



tocante ao tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte.

10.1.2.1 O objeto da dispensa devera ser destinado exclusivamente a participagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte, salvo justificativa apresentada pela SEACO,
apos pesquisa de mercado.

10.1.3 Na legislagao vigente ndo ha previsao de aplicagado de regras de margem de preferéncia
para a contratagao do objeto.

10.1.4 As regras atinentes ao direito de preferéncia previstas no Decreto 7.174/2010 néo se
aplicam ao objeto.

10.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E ADJUDICAGAO DO OBJETO

10.2.1 O julgamento das propostas sera realizado pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL,
observadas as regras de aceitagao fixadas no procedimento de Dispensa.

10.2.1.1 O preco global apresentado devera incluir a completa execugcédo do objeto, em
conformidade com este termo e quaisquer diferengas apuradas pela(o) interessada (0) deverao
ser computadas na composi¢ao do preco, pois ndo acarretardo pagamentos adicionais pelo
TRE/SE.

10.2.2 A adjudicagao do objeto sera realizada segundo o critério de julgamento fixado no item
10.2.1.

10.3 REQUISITOS DA PROPOSTA COMERCIAL

10.3.1 A participagdo na Dispensa representa completa e irrestrita aceitagcdo das condigdes,
bem como a garantia de seu cumprimento, referente aos bens, prazos e demais obrigacdes
fixadas neste Termo de Referéncia e nos demais anexos, independentemente de declaracao
expressa da(o) interessada(o).

10.3.2 Todos os custos diretos e indiretos incidentes sobre a execugéo da contratagao deverao
ser considerados por ocasido da elaboracdo da proposta, ndo cabendo qualquer alegacao
posterior de erro e/ou nao consideragao de tal ou qual énus.

10.4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PREGOS

10.4.1 O critério de aceitabilidade de precos sera baseado no valor estimado da contratagéo e
considerando a quantidade discriminada na Especificagées do Objeto.

10.4.2 O valor estimado da contratagcao constara do Demonstrativo da SEACO .

10.5 REQUISITOS NECESSARIOS A HABILITAGAO

10.5.1 Habilitag&o juridica (art. 66, da Lei 14.133/2021)

9.5.1.1 As exigéncias de habilitagdo juridica sdo as usuais relativas a generalidade do(s)
objeto(s).

10.5.2 Habilitacdes fiscal, social e trabalhista (art. 68, da Lei 14.133/2021)

9.5.2.1 As exigéncias de habilitagdes fiscal, social e trabalhista sdo as usuais relativas a
generalidade do(s) objeto(s).




10.5.3 Qualificacdo econdmico-financeira (art. 69, da Lei 14.133/2021):

10.5.3.1 Para fins de demonstracdo da qualificagdo econdmico-financeira, a(o) interessada(o)
devera apresentar certiddao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
da(o) interessada(o) (Lei 14.133/2021, art. 69, caput, inciso Il).

10.5.4 Qualificacdo técnica (art. 67 . da Lei 14.133/2021).

10.5.4.1 Dispensa-se a qualificagao técnica, por conta de ser a presente contratagdo de entrega
imediata, nos moldes do art. 70, lll, da Lei 14.133/2021.

10.5.5 Qutras exigéncias da fase de habilitacdo

10.5.5.1 O procedimento de Dispensa indicara, conforme o caso, demais condi¢gdes/requisitos
previstos na legislagcédo vigente aplicaveis a generalidade dos objetos contratados e que estédo
sujeitos a comprovagao na fase de habilitagdo, a exemplo do disposto no art. 63, inciso IV da
Lei 14.133/2021.

11. ESTIMATIVA DE PRECO DA CONTRATAGAO

11.1 O valor estimado da contratagcao é definido pela Secao de Analise e Compras (SEACO)
com base nas informagdes constantes neste termo.

12. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos
consignados no Orgcamento Geral da Unido, para o exercicio de 2025, a cargo do Tribunal
Regional Eleitoral de Sergipe, cujas dotagdes or¢camentarias serdo informadas pela COFIC
(Coordenadoria Orgamentaria, Financeira e Contabil) e que constardao da respectiva nota de
empenho.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1 Aplicam-se a execucgdo desta contratagdo e aos casos omissos a Lei 14.133/2021, a Lei
13.709/2018, a Lei Complementar 123/2006, os Decretos 8.538/2015 e 11.246/2022, a
Resolugdo CNJ 347/2020, a Resolugcao TSE 23.702/2022 e a Resolugcao TRE/SE 120/2015.

14. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

14.1 O Termo de Referéncia foi elaborado pela Coordenadoria de Planejamento, Estratégia e
Governanca (Unidade solicitante).
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