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TERMO DE REFERENCIA - SEMAN

1 DO OBJETO

1.1 Contratagdo de pessoa juridica para a prestagéo de servigos especializados de lavanderia de becas, sob demanda, pelo
periodo de 48 (quarenta e oito) meses, nos termos deste Instrumento:

VALOR
QUANTITATIVO VALOR MAXIMO
MAXIMO UNITARIO CONTRATADO
CODIGO DESCRIGAO UNIDADE ESTIMADO (por cada PARA CADA
ITEM SIASG ESPECIFICAGAO | COMPLEMENTAR DE (considerando- F;ervi o TIPO DE
DO SERVIGCO MEDIDA i _ seie SERVICO
se o periodo de | individualmente (considerando-
48 meses) considerado) .
se o periodo de
48 meses)
Servicos
especializados de
lavagem €1 servigo 100
passagem de
becas curtas (mini
Prestacao de | togas).
1 19542 Servigos de
Lavanderia Servigos
especializados de
lavagem €1 servigo 188
passagem de
becas (togas)
longas.
TOTALIZAGAO R$
2 DO SERVIGCO

2.1 Classificagao do Servigo:

2.1.1 Trata-se de servico comum, sem dedicagédo exclusiva de mao de obra, a ser contratado por meio de dispensa de
licitagdo, com o permissivo do Art. 75, inciso |l da Lei n® 14.133/2021.

2.1.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018,
nao se constituindo em quaisquer das atividades previstas no Art. 3° do aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

2.1.3 A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a Administragao
CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

2.1.4 Nos pregos cotados, deverdo obrigatoriamente estar inclusos todos os custos relativos a méo de obra e materiais
utilizados, encargos sociais, despesas com pessoal, assim como todo e qualquer custo eventual que decorra da execugéo do
Servico.

2.2 Descrigao das becas:

2.2.1 Beca é um termo genérico que abrange alguns modelos, tais como beca para formatura; togas, que séo utilizadas por
magistrados; e mini togas, usadas geralmente pelos auxiliares que atuam na Corte.

2.2.2 Este Tribunal possui um total de 28 becas confeccionadas em tecido sintético. E estao divididas em:
2.2.2.1 Becas curtas ou mini togas - para uso dos auxiliares da sessao: 10 unidades;

2.2.2.2 Togas longas - para uso dos magistrados, em dois modelos:

2.2.2.2.1 Modelos Novos (com cordonés): 11; e




2.2.2.2.2 Modelos Intermediarios (sem cordonés): 7.

2.3 Descrigao dos Servigos

2.3.1 Os servigos deverao ser executados nas instalagbes da empresa vencedora, e os produtos utilizados na sua execugao
deverao estar de acordo com as especificagdes das pegas coletadas, evitando-se danos e desgastes excessivos.

2.3.2 O TRE-SE providenciara a entrega das becas a Contratada para a execugéo do servigo e também a retirada das pecas
apos a lavagem e passagem.

2.3.3 As becas deverdo ser lavadas a mdo ou a seco levando-se em consideragdo que os tecidos utilizados para
confeccionar as vestes talares (becas) sédo delicados, faceis de danificar e de custo elevado.

2.3.4 Apds a lavagem, deverdo ser passadas cuidadosamente, sem danificar o tecido e o cordonés ou torgal.

2.3.5 Apos a execugao dos servigos, as becas deverdo ser entregues em cabides individuais, com invélucro de plastico
transparente.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1 Justificativa para Contratagdao do Objeto
3.1.1 As togas e mini togas sao utilizadas durante as sessdes plenarias pelos membros da corte e auxiliares

3.1.2 Dezesseis becas sao utilizadas de forma continuada, sendo 5 curtas e 11 longas; e 12 becas sdo de uso eventual,
sendo 5 curtas e 7 longas.

3.1.3 E necessaria realizar a lavagem das becas de forma periddica por razées de higiene e também para manter o bom
estado de conservagéao.

3.1.4 Estima-se ser necessario lavar e passar as becas de uso continuado por 3 vezes durante o ano, e as becas de uso
eventual, duas vezes por ano.

3.1.5 O TRE/SE nao possui médo de obra especializada para executar tais atividades, sendo necessaria a contratagdo de
servico de terceiros.

3.2 Alinhamento entre a Contratagao e o Planejamento

3.2.1 As atividades desenvolvidas na Instituicdo estdo diretamente ligadas ao alcance dos Macrodesafios tragados no Mapa
Estratégico 2021-2026 do TRE/SE. Na estruturagao dos objetivos estratégicos foram definidas trés Perspectivas: Sociedade;
Processos internos e Aprendizado e crescimento.

3.2.2 Neste sentido, conforme a andlise de cenarios prevista na Resolugdo TRE/SE 5/2021, esta contratagdo guarda relagéo
com o seguinte Macrodesafio e Perspectiva:

e Macrodesafio 9 - Aperfeigoamento da Gestdo Orgamentaria e Financeira, incluido na Perspectiva de Aprendizado e
crescimento. A andlise de cenarios caracteriza como forca o fato de o TRE/SE possuir Disponibilidade orgamentaria
satisfatoria e Plano Anual de contratagoes.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Subcontratagao

4.1.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual .

4.2 Garantia da Contratagao

4.2.1 Nao ha exigéncia de garantia de execugao da contratagéo.

4.3 Transig¢ao Contratual

4.3.1 Nao existe a necessidade de transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas.

4.4 Vistoria Prévia

4.4 1 A vistoria prévia é facultativa.

4.5 Participagao de Cooperativas

4.5.1 Nao é admitida a participagéo de cooperativas nesta contratagéo.



4.6 Participacao de Consorcios

4.6.1 Nao é admitida a participagao de interessada(o)s que se apresentem constituida(o)s sob a forma de consércio.

4.7 Sustentabilidade

4.7.1 Cumprir, no que couber, os preceitos legais insculpidos na Instrugdo Normativa n.° 01/2010 da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagéo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, mormente
aqueles referenciados no Artigo 6° daquele Dispositivo Legal, quais sejam:

| - use produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegam as classificagbes e
especificacdes determinadas pela ANVISA;

Il - adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de
2003;

lll - Observe a Resolugado CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem
ruido no seu funcionamento;

IV - fornega aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugao de servigos;

V - realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execugao contratual, para
redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugéo de produgao de residuos solidos, observadas as
normas ambientais vigentes;

VI - realize a separagéo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, € a sua destinagdo as associagbes e cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis, que serad procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

VII - respeite as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1 Condigdes de Execugao

5.1.1 A execugéo do objeto desta contratagdo devera atender as especificagdes constantes deste instrumento.

5.2 Obrigacoes do TRE/SE e suas Vedagoes

5.2.1 Obrigacdes do TRE/SE:

5.2.1.1 Emitir Nota de Empenho.

5.2.1.2 Proporcionar a CONTRATADA as condigbes indispensaveis a/ao execugao/fornecimento do objeto deste Instrumento.

5.2.1.3 Prestar informages e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela(o) representante ou Preposta(o)
da CONTRATADA.

5.2.1.4 Levar as roupas a contratada para a execugao do servigo e busca-las apds a lavagem e passagem.

5.2.1.5 Receber e conferir se os servigos estdo em conformidade aos prazos fixados neste Instrumento, verificando a sua
compatibilidade com as especificagbes estabelecidas, rejeitando, no todo ou em parte, se houver irregularidades.

5.2.1.6 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA de acordo com as condicdes de prego e prazo estabelecidas neste
Instrumento.

5.2.1.6.1 O TRE-SE é obrigado a pagar apenas os valores referentes aos servigos executados, uma vez que o quantitativo
do servigo € estimado.

5.2.1.7 Comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento da execug¢do contratual,
preferencialmente por meio eletrénico (e-mail).

5.2.1.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes relacionadas a execugdo da contratagéo,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execugao do ajuste (Art. 123 da Lei 14.133/2021).

5.2.1.8.1 Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragao tera o prazo de 1 (um) més para decidir, salvo disposicao
legal que estabeleca prazo especifico, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

5.2.2 E Vedado ao TRE/SE:
5.2.2.1 Praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA.

5.3 Obrigagoes da Contratada e suas Vedagoes

5.3.1 A ADJUDICATARIA/CONTRATADA, além do cumprimento de condigbes previstas em outras clausulas/itens deste
Instrumento, deve atender as obrigacbes previstas nesta clausula.

5.3.1.1 Durante a fase pré-contratual, a empresa ADJUDICATARIA obriga-se a:



5.3.1.1.1 Comprovar a manutengéo das condi¢cdes de habilitagdo informadas por ocasido da fase de selecdo da contratada,
particularmente em relagéo a regularidade fiscal federal e trabalhista, bem como da inexisténcia de obstaculos ao direito de
contratar com a Administragédo Publica;

5.3.1.1.2 Indicar os dados pessoais e contatos comerciais do agente responsavel por sua representagao legal.

5.3.1.1.3 Apresentar, quando solicitado, os demais documentos e informagbes necessarios e suficientes a formalizagdo da
contratagao.

5.3.1.1.4 Registrar o recebimento da nota de empenho, instrumento de formalizagdo da contratagéo.
5.3.1.1.5 Comprovar o atendimento das seguintes condigcbes:

5.3.1.1.5.1 Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢cdes analogas
as de escravo, instituido pela Portaria Interministerial MTE/MDHC/MIR n° 18 de 13/09/2024.

5.3.1.1.5.1.1 O Cadastro de Empregadores previsto na Portaria Interministerial MTE/MDHC/MIR n° 18 de 13/09/2024 esta
disponivel para consulta no sitio institucional do Ministério do Trabalho e Previdéncia na rede mundial de computadores,
conforme prevé o art. 1° da Portaria Interministerial MTE/MDHC/MIR n° 18/2024 (https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-
br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf).

5.3.1.1.5.2 Nao ter sido condenada, a interessada vencedora ou sua(eu)s dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminacéo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsdo dos artigos 1° e 170 da
Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cddigo Penal Brasileiro; do Decreto 5.017/2004 (promulga o Protocolo de
Palermo) e das Convencdes da OIT C029 - Trabalho For¢cado ou Obrigatério e C105 - Abolicdo do Trabalho Forcad o.

5.3.1.1.5.2.1 A condigao prevista neste item sera comprovada por meio de declaragéo firmada por representante legal da
CONTRATADA, sendo que a declaragao falsa sujeitara a empresa as sangdes previstas em lei e neste Instrumento.

5.3.1.2 Firmada a contratacdo, a CONTRATADA obriga-se a :

5.3.1.2.1 Executar os servigos conforme especificagdes deste Instrumento e da proposta de pregos apresentada, normas
técnicas e diretivas indicadas pelos agentes de fiscalizagdo do TRE/SE.

5.3.1.2.2 Indicar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis contados do recebimento da nota de empenho, preposta(o) para representa-
la(o) na execugao do objeto contratual, com capacidade para tomar decisdes compativeis com os compromissos assumidos,
reservando-se ao TRE/SE o direito de determinar, motivadamente e a qualquer tempo, a substituicdo (em igual prazo)
dessa(e) agente, caso em que a CONTRATADA devera indicar outra(o) representante.

5.3.1.2.3 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas legais e
regulamentares aplicaveis e, inclusive, as recomendacgdes aceitas pela boa técnica.

5.3.1.2.4 Responsabilizar-se pelo cumprimento da legislagao de ambito federal, estadual e municipal, pertinente ao objeto
contratado.

5.3.1.2.5 Responsabilizar-se por todas as despesas inerentes a contratagao.

5.3.1.2.6 Entregar/executar o objeto da contratagéo rigorosamente de acordo com o estipulado neste Instrumento e demais
normas e padrdes vigentes.

5.3.1.2.7 Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢cdes exigidas para a contratacdo, devendo comunicar ao
CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutengao dessas condigdes.

5.3.1.2.8 Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo contratual.

5.3.1.2.9 Acatar as decisbes, observagcbes e sugestbes feitas pela Gestédo/Fiscalizacdo da Contratagdo, que serdo
formuladas por escrito e enviadas, preferencialmente, por meio de comunicagéo eletronica (e-mail).

5.3.1.2.10 Facilitar o pleno exercicio das fungbes da Gestao/Fiscalizacao da Contratacdo, atendendo as suas solicitacdes e
fornecendo, a qualquer momento, todas as informagbes de interesse do CONTRATANTE, por ele julgadas necessarias,
pertinentes ao objeto da contratacéo.

5.3.1.2.11 Informar enderego eletrénico (e-mail) para realizagdo de tratativas durante a execugédo da contratagdo, como
também para o recebimento de eventuais comunicagdes de atos processuais em sede de processo administrativo
sancionatério.

5.3.1.2.12 Manter atualizado o endereco postal e eletronico, bem como o n° de telefone fixo e celular, para que o TRE/SE
mantenha os contatos necessarios.

5.3.1.2.13 Observar a Lei n® 13.709/2018 e as normas do Cdédigo de Etica e Conduta Profissional do TRE/SE, instituido pela
Resolugao 120/2015 TRE/SE, disponivel em: https://www.tre-se.jus.br/institucional/etica-e-integridade/etica-profissional-e-
disciplina.

5.3.1.2.14 Arcar com a responsabilidade civil decorrente de erros do servigo, provenientes de culpa ou dolo da(o)
CONTRATADA(O), independentemente da agao de fiscalizagéo do Tribunal.

5.3.1.2.15 Verificar e conferir todos os documentos e instrugbes que lhes forem fornecidos, comunicando aos agentes de
fiscalizacdo TRE/SE qualquer irregularidade, incorre¢ao ou discrepancia encontrada, que desaconselhe ou impega a sua
execugao.

5.3.1.2.16 A ndo observancia das informagdes constantes dos documentos e instrugdes referidos no item anterior transferira
a(ao) CONTRATADA(O) todas as responsabilidades pelo funcionamento ou instabilidade dos elementos defeituosos.

5.3.1.2.17 Facilitar, por todos os meios, o exercicio das fun¢des dos agentes de fiscalizagdo do TRE/SE, atendendo as suas



solicitagdes e fornecendo, a qualquer momento, todas as informacdes de interesse do CONTRATANTE, por ele julgadas
necessarias, pertinentes ao objeto da contratagcéo, sob pena de aplicacdo das sangdes contratuais.

5.3.1.2.18 Devolver as roupas lavadas e passadas em até 3 (trés) dias Uteis apds a entrega pelo contratante, acondicionadas
em cabides para evitar que se amassem.

5.3.1.2.19 Refazer a lavagem ou substituir a beca caso seja(m) danificada(s) quando da execugéo dos servigos contratados,
no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis.

5.3.1.2.20 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz para
0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre.

5.3.1.2.21 Acatar as diretivas, decisbes, observacgdes e sugestdes feitas pelos agentes de fiscalizagdo do TRE/SE, que serédo
formuladas por escrito, preferencialmente por e-mail.

5.3.1.3 Vedacdes Aplicaveis a CONTRATADA:
5.3.1.3.1 Veicular publicidade acerca da contratagao, salvo se houver prévia autorizagcdo do TRE/SE.

5.3.1.3.2 Associar-se com outrem, realizar fusdo, cisdo ou incorporagdo de modo a prejudicar a execugdo da contratagao, a
juizo do TRE/SE.

5.3.1.3.3 Contratar servidora/servidor pertencente ao quadro de pessoal do TRE/SE, ativa(o) ou aposentada(o) ha menos de
5 (cinco) anos, ou ocupante de cargo em comissao, assim como sua(eu) conjuge, companheira(o), parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o 3° grau, durante a vigéncia da contratagao.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO
6.1 Condigdes Gerais

6.1.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as condigdes avencadas e as normas da
Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.1.2. As comunicacgbes entre o TRE/SE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.2.1. A CONTRATADA devera informar e-mail e nimero de telefone movel, com acesso ao aplicativo Whatsapp,
para recebimento de comunicagdes escritas relacionadas a contratagao.

6.2 Fiscalizagdao e Acompanhamento da Execugao da Contratagciao

6.2.1 A execugao da contratagéo sera fiscalizada e acompanhada por representantes do TRE/SE especialmente designados
como agentes de fiscalizagdo, ou por seus substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los
com informagdes pertinentes a essa atribuigao.

6.2.1.1 A FISCALIZAGAO da contratagdo sera realizada pela Segdo de Manutengio Predial (SEMAN).
6.2.1.2 Cabe a SEMAN:

6.2.1.2.1 Verificar a compatibilidade do objeto com as especificagbes exigidas e determinar o que for necessario a
regularizagdo de eventuais faltas ou defeitos observados.

6.2.1.3 A GESTAO da contratagdo seré realizada pela Coordenadoria de Seguranga, Engenharia e Servicos (COSER).
6.2.1.4 Cabe a COSER:

6.2.1.4.1 Aceitar os servigos ou rejeita-los, no todo ou em parte, caso os servigcos contratados ndo obedecerem ao disposto
neste Instrumento (incluidos os seus anexos, quando houver) e na proposta da CONTRATADA.

6.2.1.5 Os esclarecimentos solicitados pelos agentes de fiscalizagdo do TRE/SE deverao ser prestados no prazo de 24 (vinte
quatro) horas, podendo ser fixado prazo diverso de acordo com a complexidade do caso.

6.2.1.6 No caso de os servicos ndo serem conduzidos de acordo com as especificacdes e instru¢gdes fornecidas pelo
TRE/SE, a GESTAO reserva-se o direito de tomar as seguintes medidas:

6.2.1.6.1 Determinar que se refagcam os servigos, sem 6nus adicional a este Tribunal.
6.2.1.6.2 Aplicar as sang¢des previstas neste Instrumento ou na legislagéo pertinente que rege a matéria.

6.2.1.6.2.1 A CONTRATADA sera responsavel por arcar com os custos de insumos utilizados para o servigo de lavanderia,
garantindo que o servigo seja realizado de forma completa e eficiente, conforme exigido determinado neste instrumento.

6.2.1.7 Somente a(0)s agentes de fiscalizagdo da SEMAN e COSER, e seus superiores hierarquicos, tém autonomia para
solicitar a paralisagdo dos servigos que estejam sendo realizados fora do que foi acordado e que estejam prejudicando o
funcionamento do trabalho nos locais de realizagao dos servigos.

6.2.1.8 Qualquer solicitagdo feita pela CONTRATADA que esteja fora do escopo do objeto contratado ndo podera ser
realizada sem a analise dos agentes de fiscalizagdo do TRE/SE.

6.2.1.9 A Gestao/Fiscalizagdo da Contratagcdo sera exercida no interesse do TRE/SE, ndo excluindo ou reduzindo esta
atividade a responsabilidade da CONTRATADA pela adequada execugédo do objeto contratado e pelos danos ou prejuizos
por ela causados, por culpa ou dolo, ao TRE/SE ou a terceiros.



6.3 Recebimentos Provisério e Definitivo

6.3.1 O objeto desta contratagdo sera recebido pelos agentes de fiscalizagdo do TRE/SE, mediante verificagdo da
conformidade do executado com as condigdes estabelecidas neste Instrumento (e anexos) e na proposta da CONTRATADA,
em conformidade com o disposto no artigo 140 da Lei n°® 14.133/2021.

6.3.1.1 O recebimento do objeto sera realizado por agentes de fiscalizagao distintos, conforme descrito abaixo:

6.3.1.1.1 provisoriamente, pelo responsavel da Segdo de Manutengdo Predial (SEMAN), mediante atesto exarado em
processo digital administrativo de pagamento, quando verificado que os servigcos realizados atendem as especificagbes
contratadas; e

6.3.1.1.2 definitivamente, pela(o) responsavel da Coordenadoria de Seguranga, Engenharia e Servigos (COSER), com base
na verificagdo do trabalho feito pela(o) fiscal técnica(o), mediante assinatura eletrénica no atesto feito pela(o) fiscal técnica(o)
da contratagao, formalizando assim o recebimento definitivo dos servigos e, ao mesmo tempo, autorizando o pagamento da
fatura.

6.4 Alteragcido das Condigoes da Contratagao

6.4.1 A contratacdo podera ser alterada nos casos previstos nos artigos 124 a 126 da Lei n°® 14.133/2021, desde que haja
interesse do CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas justificativas.

6.5 Vigéncia e Reajuste Contratual

6.5.1 A contratacdo sera firmada inicialmente com o prazo de vigéncia inicial de 48 (quarenta e oito) meses, consoante o
permissivo do art. 106 da Lei 14.133/2021.

6.5.2 A contratagdo podera ser prorrogada, por sucessivos periodos, limitada a vigéncia total de 10 (dez) anos, mediante
formalizagdo de TERMO ADITIVO, ou instrumento equivalente, desde que sejam observados os requisitos/condi¢cdes
estabelecidos no art. 107 da Lei 14.133/2021.

6.5.3 Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data do orgamento
estimado (conforme DEMONSTRATIVO - PESQUISA DE PRECOS - SEACO).

6.5.3.1 Apds o interregno de 1 (um) ano, os precos iniciais poderao ser reajustados, com base no IPCA, exclusivamente para
as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.5.4 Ocorrendo atraso atribuivel a(ao) CONTRATADA(O), antecipag&o ou prorrogacao na realizagéo dos fornecimentos ou
na execugao das obras ou servigos, conforme o caso, o reajuste obedecera as condigdes previstas no artigo 6° do Decreto n°®
1.054/94.

6.6 San¢oes Administrativas Relacionadas a Execugao da Contratagiao

6.6.1. Com fundamento nos artigos 155, 156 e 162 da Lei n° 14.133/2021, nos casos de retardamento, falha na execugéo da
contratagdo (descumprimento de obrigagdes pactuadas), inexecucéo parcial ou de inexecugéo total do objeto, facultada a
defesa prévia no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da intimagao, garantidos o contraditorio e
a ampla defesa, a CONTRATADA podera ser sancionada, isoladamente ou ndo, com as seguintes reprimendas:

6.6.1.1. Adverténcia por inexecugao parcial da contratacdo que nao trouxer prejuizo a execugédo do objeto, como atrasos
injustificados no acatamento das decisbes, observagdes e sugestdes feitas pelas(os) agentes de fiscalizagdo da Contratacéo.

6.6.1.1.1. A adverténcia sera aplicada pelas(os) agentes de fiscalizagdo, mediante aviso escrito a CONTRATADA, apés 15
(quinze) dias uteis para sua manifestagéo, caso esta ndo apresente justificativa ou a apresentada seja insuficiente.

6.6.1.2. Multa moratéria, a ser aplicada pela Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, equivalente a 0,5%
(cinco décimos por cento) do valor global da contratagéo, por dia corrido de atraso do prazo estabelecido para cada execugao
do servigo, até o limite de 15% (quinze por cento) do respectivo valor global.

6.6.1.3. Multa (compensatoria), a ser aplicada pela Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe:
a. de até 30% (trinta por cento) do valor global do lote, quando der causa a inexecugéo total da contratagao;

b. de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor global do lote, por ocorréncia, na situagdo de recusa injustificada no
cumprimento de determinacdo da Gestao/Fiscalizagdo da Contratagéo, o que caracteriza a inexecucao parcial da avenga;

c. de 0,7% (sete décimos por cento) do valor global do lote, por evento contado da segunda ocorréncia, na hipétese de
descumprimento imotivado de obrigagéo estabelecida neste Instrumento (e anexos), apos reincidéncia formalmente notificada
pela Gestao/Fiscalizagao da Contratagao, o que caracteriza a inexecugao parcial do pacto.

6.6.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo minimo de 6 (seis) meses e maximo de 3 (trés) anos,
nas hipoteses abaixo, quando n&o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave:

a. dar causa a inexecugao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragao;

b. dar causa a inexecucgéo total da contratacao;

c. ensejar o retardamento da execugdo do objeto sem motivo justificado.

6.6.1.4.1 A inexecugéo total do objeto podera ser declarada pelo CONTRATANTE apo6s 10 (dez) dias corridos de atraso,



contados da data estabelecida para o inicio da execugao do objeto pactuado .

6.6.1.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, pelo prazo minimo de 3 (irés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, quando:

a. apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para a contratagdo ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo
da contratagéo;

b. praticar ato fraudulento na execugao da contratagéo;

c. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013

d. praticar infragdes administrativas que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangéo de impedimento de
licitar e contratar com a Uni&o, na forma do art. 156, §5°, da Lei 14.133/2021.

6.6.2. Sera promovida a reabilitagdo da CONTRATADA perante o TRE/SE, na forma do artigo 163 da Lei n°® 14.133/2021.

6.6.3. As multas a que alude este Instrumento ndo impedem que a Administragdo promova a extingdo unilateral da
contratagdo e/ou aplique as outras sancgoes previstas em Lei.

6.6.4. O valor das multas previstas neste Instrumento, bem como o valor necessario a eventual reparagédo de danos causados
ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, poderao ser descontados da fatura devida a CONTRATADA.

6.6.4.1. Se o valor da fatura for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15
(quinze) dias contados da comunicagao oficial.

6.6.5. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA ao CONTRATANTE, o débito
sera encaminhado para inscrigdo em divida ativa e/ou cobrado judicialmente.

6.6.6. A CONTRATADA que se enquadrar em conduta penalizavel aplicar-se-a0 os seguintes critérios:

6.6.6.1. Sera penalizada com o grau minimo da escala sempre que caracterizada boa-fé e prejuizo irrelevante ao TRE/SE.
6.6.6.1.1. Considera-se boa-fé evidéncia concreta de atendimento as solicitagdes do TRE/SE.

6.6.6.1.2. Considera-se irrelevante o prejuizo que nado enseje desatendimento parcial ao objeto da contratagao.

6.6.6.2. Sera penalizada com o grau maximo da escala quando presentes ma-fé ou desatendimento total ao objeto da
contratagao.

6.6.6.3. Para as penalizagbes que ndo se enquadrem nos itens 6.6.6.1 e 6.6.6.2, o escalonamento observara as
circunstancias concretas, notadamente a boa-fé da CONTRATADA, as circunstancias agravantes e atenuantes, como
também a caracterizagdo de prejuizo ao TRE/SE.

6.6.7. Caso a CONTRATADA se enquadre em conduta que enseje a aplicacdo das sang¢des administrativas previstas nos
itens 6.6.1.4 e 6.6.1.5, devera ser instaurado processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2
(duas/dois) ou mais servidora(e)s estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a CONTRATADA para,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da data de intimac&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

6.6.7.1. A intimagcao da CONTRATADA se dara por meio do(s) enderego(s) eletronico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel
1 - Credenciamento) e/ou fornecido(s) quando da apresentagédo da proposta.

6.6.8. A competéncia para aplicagao da penalidade de impedimento de licitar e de contratar com a Uni&do é da Diretoria-Geral
do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cabendo recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao.

6.6.8.1. A intimacdo da CONTRATADA acerca da decisdo de penalidade, inclusive em sede de recurso, sera efetivada
mediante publicagdo de Aviso de Julgamento no Diario Oficial da Unido (DOU) e encaminhamento da integra da decisao por
meio do(s) enderecgo(s) eletronico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento) e/ou fornecido(s) quando da
apresentagao da proposta.

6.6.9. A competéncia para a Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar é da Presidéncia do Tribunal Regional
Eleitoral de Sergipe, cabendo Pedido de Reconsideragéo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o.
A decisao ocorrera no prazo maximo de vinte (20) dias uteis, contado do recebimento do referido pedido.

6.6.9.1. A intimagdo da CONTRATADA acerca da decisdo de penalidade, inclusive em sede de Pedido de Reconsideragéo,
sera efetivada mediante publicagdo de Aviso de Julgamento no Diario Oficial da Unido (DOU) e encaminhamento da integra
da decisdo por meio do(s) enderecgo(s) eletrénico(s) cadastrado(s) no Sicaf(Nivel 1 — Credenciamento) e/ou fornecido(s)
quando da apresentacgao da proposta.

6.7 Suspensao da Contratagciao

6.7.1 A contratagdo podera ser suspensa temporariamente, ficando sua fiel execugdo vinculada a disponibilidade
orcamentaria por parte do CONTRATANTE, caso em que sera comunicado a CONTRATADA.



6.8 Extingdo da Contratagao

6.8.1. A contratag@o podera ser extinta nos termos dos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/2021.

6.8.2. No processo que visa a extingdo da contratagédo, serdo assegurados o contraditério e a ampla defesa, sendo que,
depois de encerrada a instrucao inicial, a CONTRATADA tera o prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da intimagao,
para apresentacao de defesa prévia escrita e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de o CONTRATANTE adotar,
motivadamente, providéncias acauteladoras.

6.8.2.1. A intimacdo para defesa prévia se dara por meio do(s) enderego(s) eletronico(s) (e-mail) informado(s) pela
CONTRATADA no momento de apresentagao da correspondente proposta de pregos e/ou cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 -
Credenciamento).

6.8.3. A competéncia para extingdo da contratacdo € da Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cabendo
recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

6.8.3.1. Aintimagéo da decisdo que determinar a extingdo da contratagédo ocorrera por meio de publicagdo do correspondente
extrato no Diario Oficial da Unido (DOU) e encaminhamento da integra do decisum por meio do(s) enderego(s) eletrénico(s)
cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento) e/ou fornecido(s) quando da apresentagéo da proposta de precos.

6.9 Publicacao

6.9.1. Incumbira ao CONTRATANTE, quando for o caso, providenciar as publicagdes relativas a presente contratagdo no
Diario Oficial da Unido e no prazo previsto na Lei n® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE LIQUIDAGAO E DE PAGAMENTO

7.1 Pela perfeita e fiel execugdo do objeto deste Instrumento, com o recebimento definitivo dos servigos o TRE/SE efetuara o
pagamento do prego proposto, a cada evento/locagdo, em até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, acompanhada de todos os documentos necessarios a atestacao.

7.1.1 A atestacéo sera efetuada pela Gestao/Fiscalizacdo da Contratacdo em até 2 (dois) dias uteis contados a partir da
efetiva entrega da nota fiscal ou fatura pela CONTRATADA, conforme item 7.1.

7.2 O prazo para atestagdo nao correra enquanto a conformidade depender de providéncias por parte da CONTRATADA,
comprovadamente solicitadas pela Gestao/Fiscalizagdo da Contratagao.

7.3 De acordo com os Decretos n° 3.393/2011 e 3.646/2011 da Prefeitura Municipal de Aracaju, que regulamenta e disciplina
a nota fiscal eletrénica e instituiu a substituicdo tributaria, respectivamente, o Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, na
condicdo de tomador de servigo, exigira da CONTRATADA sediada fora do Municipio de Aracaju, caso o seu ramo de
atividade seja a prestagao de servigo, a apresentagao do Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servico — RANFS, conforme
modelo IV do Decreto n° 5.551/2017:

7.3.1 A CONTRATADA devera previamente a emissdo da nota fiscal efetuar cadastramento na Prefeitura de Aracaju, por
meio do site https://aracajuse.webiss.com.br.

7.3.2 O pagamento dos servicos prestados estd condicionado ao aceite do RANFS no site da prefeitura do municipio de
Aracaju/SE, pela Gestao/Fiscalizagdo da Contratagao.

7.4 Para o(s) pagamento(s), a Gestao/Fiscalizagdo da Contratagdo confirmara a regularidade da CONTRATADA relativa a
Seguridade Social - INSS, através da CND - Certiddo Negativa de Débitos, ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, através do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, aos Débitos Fiscais e Trabalhistas, através da CNDT -
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

7.4.1 A consulta a CND, ao CRF e a CNDT podera ser realizada, respectivamente, nos seguintes enderecos na internet:
https://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atspo/certidao/cndconjuntainter/informanicertidao.asp?tipo=1, https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf e http://www.tst.jus.br/certidao.

7.4.2 A consulta a CND devera ser realizada sempre no CNPJ da matriz, enquanto ao CRF e a CNDT sera sempre no CNPJ
efetivamente contratado (matriz ou filial, conforme o caso).

7.4.3 O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e na Nota de Empenho.

7.4.4 Eventual mudanca do CNPJ da CONTRATADA (matriz/filial), encarregada da execugéo da contratacdo, constante dos
documentos de habilitagéo, terd de ser solicitada formal e justificadamente, no prazo maximo de 8 (oito) dias Uteis da data
prevista para o pagamento da Nota Fiscal.

7.5 Na hipotese de ndo ocorrer o pagamento no prazo de que trata o item 7.1, por causa atribuida exclusivamente a
Administragéo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira e sua apuragao se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serédo calculados a taxa de 0,5% (cinco décimos por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte formula:

EM=Nx VP x |, em que:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso; e

| = indice de atualizagdo financeira:



I = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).
| =0,0001644.

7.5.1 Salvo a atualizagdo financeira prevista no item 7.5, ndo sera devida qualquer compensagéao ou penalidade por atraso de
pagamento.

7.6 Enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira decorrente de inadimpléncia ou penalidade da
CONTRATADA, nenhum pagamento lhe sera devido, sem que isso gere direito a reajustamento ou atualizagéo de precos.

7.7 Qualquer incorregéo nas faturas ou notas fiscais comunicada a CONTRATADA suspendera os pagamentos até que
sejam sanadas as irregularidades, sem que isto acarrete ao CONTRATANTE encargos financeiros adicionais.

7.8 A presente contratagdo NAO permite:
7.8.1 a antecipagéo de pagamento; e
7.8.2 a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigdo financeira.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 Forma de Selegado do Contratado

8.1.1 Os servigos de lavanderia serdo contratados mediante dispensa de licitacao, pelo valor, com fulcro no art. 75, inciso Il,
da Lei 14.133/2021.

8.1.2 Requisitos para participar da selecéo:

8.1.2.1 A verificagdo de eventual existéncia de sang¢ao impeditiva sera realizada pela Segéo de Andlise e Compras (SEACO),
quando do recebimento de propostas de pregos decorrente de pesquisa de pregos junto as pretensas(os) prestadoras(es) do
servigo e/ou fornecedoras(es) dos produtos objeto da contratagéo, por meio de consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf).

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc).

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneas(os) e o Cadastro Integrado de Condenagbes por llicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo
Tribunal de Contas da Uni&o - TCU (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:10614424770367::NO:3.4.6:).

8.1.2.1.1. Para a consulta de Proponente pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e
“d” do item 8.1.2.1 pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU ( https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

8.1.2.2. As empresas proponentes deverdo exercer atividade econdmica pertinente e compativel com o objeto da
contratagdo, comprovada por meio do Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral no CNPJ ou de seus estatutos ou
contratos sociais.

8.2 Critério de Julgamento da Proposta e Adjudicagao do Objeto
8.2.1 O critério de julgamento da proposta € 0o MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM.

8.3 Requisitos da Proposta Comercial

8.3.1 A proponente devera encaminhar proposta com pregos expressos em reais, contemplando todos os tributos e encargos
decorrentes da prestacao dos servicos relativos a contratagéo.

8.4 Requisitos Necessarios a Habilitagao

8.4.1. Para as habilitagdes fiscal, social e trabalhista, serdo exigidos:

8.4.1.1 Inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

8.4.1.2 Regularidade perante as Fazendas federal e municipal, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.1.3 Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei.

8.4.1.4 Regularidade perante a Justica do Trabalho.

8.4.1.5 Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
8.4.2 Para a habilitagao técnica, sera exigido:

8.4.2.1 Apresentagdo de 1 (um) ou mais atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica em nome da licitante,
expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, comprovando que a(o) licitante executou - ou esta
executando servigos de lavanderia em, pelo menos 30 becas, admitindo-se a soma de atestados.

9. ESTIMATIVAS DE PREGOS DA CONTRATAGAO



9.1 O valor estimado da contratagdo corresponde ao aferido pela Segéo de Analise e Compras (SEACO).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados no Orcamento Geral da
Unido, para o exercicio 2024 e seguintes, a cargo do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cuja dotagdo orgamentaria é
informada pela Sec¢édo de Programacgao e Execucédo Orcamentaria - SEPOR e que constara da respectiva Nota de Empenho.

11. DISPOSIGOES GERAIS

11.1 Integram o instrumento contratual (nota de empenho), independentemente de sua transcrigcao, este Termo de Referéncia
e a proposta da CONTRATADA, acompanhada da documentagéo que a respalda.

11.2 Aplicam-se a execugao desta contratagdo e aos casos omissos a Lei 14.133/2021 e demais normativos referidos neste
instrumento.

11.3 As questdes decorrentes da execugdo da contratacdo que n&o possam ser dirimidas administrativamente serdo
processadas e julgadas na Justica Federal, Seg¢édo Judiciaria de Sergipe, com exclusdao de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
12.1 Termo de Referéncia elaborado pela SEMAN.

13. VALIDAGAO DO TERMO DE REFERENCIA PELOS SUPERIORES HIERARQUICOS DA AREA DEMANDANTE

13.1 VALIDO as condigbes, parametros e elementos descritivos constantes deste Termo de Referéncia.

Documento assinado eletronicamente
Maria Alejandra Perez de Machado
Coordenadoria de Seguranga, Engenharia e Servigos
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