1. DO OBJETO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE
Capucho - Bairro CENAF, Lote 7, Variante 2 - CEP 49081-000 - Aracaju - SE - http://www.tre-se.jus.br
__nso(@tre-se.jus.br

TERMO DE REFERENCIA - NIS

1.1. Contratacio de servigo especializado de manutencao de extintores de combate a incéndio de acordo
com a descrigdao do objeto (item 1.2), conforme artigo 19 da Resolugdo 48/2023 - TRE/SE e demanda

inserida no Plano de Contratacées Anual (Anexo |) - Exercicio 2024, aprovada pela Portaria TRE/SE
1035/2023 (Processo 0017730-75.2023.6.25.8000).

1.2. Executar a manutencao de segundo nivel nos extintores de incéndio, localizados na sede do TRE/SE,
Almoxarifado, Depésito de Urnas, Depdsito da SEPAT, Anexo Des. Luis Magalhdes, Férum Aloisio de
Abreu Lima e nos Cartérios Eleitorais de Itabaiana, Boquim, ltaporanga, Carira, Capela, Simao Dias, Nossa
Senhora das Dores, Nossa Senhora da Gléria, Aquidaba, Gararu, Porto da Folha, Tobias Barreto,
Ribeiropolis, Estancia, Umbauba, Campo do Brito, Lagarto, Canindé de Sao Francisco, Maruim, Nossa
Senhora do Socorro, Nedpolis e Cristinapolis quantificados na tabela abaixo:

LOTE

ITEM

cODIGO
SIASG
(catmat ou
catser)

ESPECIFICAGAO

NiVEL DE MANUTENGAO

UNIDADE

QUANTIDADE

Manutencéao
Extintores /
Mangueiras
- Combate
Incéndio

3662

Extintor de Incéndio
H2O0 capacidade 10
litros

Extintor de Incéndio
P6 Quimico
capacidade 4Kg

Extintor de Incéndio
P6 Quimico
capacidade 6 Kg

Extintor de Incéndio
P6 Quimico
capacidade 12 Kg

Extintor de Incéndio
CO2 capacidade 4Kg

Extintor de Incéndio
CO2 capacidade 6Kg

Extintor de Incéndio
P6 Quimico tipo ABC
de 6kg

Extintor de Incéndio
P4 Quimico tipo ABC
de 4kg

Extintor de Incéndio
P6 Quimico tipo ABC
de 8kg

Nivel 2 de manutengao

Unidade

127

Unidade

Unidade

42

Unidade

Unidade

Unidade

100

Unidade

59

Unidade

Unidade




354
TOTAL

1.3. Condi¢oes de fornecimento do servigo contratado:

1.3.1. A execugao do objeto desta contratagdo devera atender as especificagdes constantes da tabela do
item 1.2.

1.3.2. Os extintores de combate a incéndio serdo recolhidos pela CONTRATADA, na Sede do TRE/SE,
situado na cidade de Aracaju/SE, enderego CENAF, lote 7, variante 2, bairro Capucho, mediante prévio
agendamento com o Nucleo de Inteligéncia e Seguranca Institucionais - NIS, através do telefone (79) 3209-
8762 ou e-mail nis@tre-se.jus.br.

1.3.2.1. O prazo para recolhimento do objeto sera de 2 (dois) dias a contar do recebimento ou retirada da
Nota de Empenho.

1.3.2.2. Presume-se recebida ou retirada a nota de empenho apds 2 (dois) dias do seu envio a contratada,
se outra data ndo houver sido registrada.

1.3.2.3. O prazo de execugao dos servigcos sera de 15 (quinze) dias contados a partir do recolhimento dos
extintores para manutencgao.

1.3.3. O procedimento indicado no item 1.3.2 sera adotado, integralmente, quando da devolugdo dos
extintores apds a prestacao dos servigos de manutencéo.

1.4. Condigoes de garantia e assisténcia técnica:

1.4.1. A garantia do servigo prestado sera de doze meses a contar da data registrada na etiqueta de cada
extintor, por ocasido da manutengéo.

1.4.2. Durante o periodo de garantia, a(o0) CONTRATADA(O) devera prestar assisténcia técnica sem 6nus
para a(o) CONTRATANTE

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA AQUISIGAO

2.1. Justificativa para contratagao do objeto:

2.1.1. Manter em plenas condigdes de uso e validade os extintores de incéndio dos prédios do TRE/SE.
Como dispée a NBR 12962 da ABNT (inspe¢do e manutencdo de extintores de incéndio), todos os
extintores de combate a incéndio devem passar por processo de manutencdo em empresa especializada,
anualmente, razao pela qual se torna imprescindivel a contratagdao do servico pleiteado. Pretende-se, com
isso, a garantia da conformidade técnica dos equipamentos, especialmente na hipétese de eventual
combate a incéndio, proporcionando maior seguranca e desempenho do equipamento.

2.1.2. Cumprir o disposto no artigo 93 da Resolugao 48/2023 - TRE/SE, que assim preceitua: O NIS devera
promover a aquisicdo e a manutengao peridédica dos equipamentos de combate a incéndio para todos os
imoveis utilizados pelo TRE-SE, tais como: extintores de incéndio, mangueiras e hidrantes, conforme
normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

2.2. Justificativa para contratagao em lote:

2.2.1. A reunido dos itens em lote visa estimular a competicao, obter maior economia na contratagao e
facilitar seu gerenciamento, haja vista ser econdmica e tecnicamente viavel. Ainda em conformidade com
orientagdo do TCU, tem-se assegurada a integridade do objeto pretendido e sua perfeita execugao, o que
sera garantido pela contratagao em lote unico.

2.3. Justificativa para definicao do quantitativo:

2.3.1. As manutengdes ocorrerdo em 354 (trezentos e cinquenta e quatro) extintores que estdo alocados
nas diversas unidades administrativas, citadas no item 1.2.




2.4. Alinhamento entre a contratagao e o planejamento:

2.4.1. O objeto da contratagdo esta previsto em Instrumento de planejamento deste Tribunal, conforme
Plano de Contratagdes Anual (Anexo 1) - Exercicio 2024, aprovado pela Portaria TRE/SE 1035/2023
(Processo 0017730-75.2023.6.25.8000).

2.4.2. No tocante a vinculagao desta contratagdo com o Planejamento Estratégico do TRE/SE, observa-se
que as atividades desenvolvidas na Instituicdo estdo diretamente ligadas ao alcance dos Macrodesafios
tragados no Mapa Estratégico 2021-2026 do TRE/SE.

3. RECEBIMENTO DO OBJETO

3.1. O objeto sera recebido pelo Nucleo de Inteligéncia e Seguranga Institucionais - NIS, da seguinte
forma:

3.1.1. Provisoriamente, de forma sumaria, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes exigidas.

3.1.1.1. O Nucleo de Inteligéncia e Seguranca Institucionais - NIS tera 2 (dois) dias, a contar da
entrega do objeto, para emitir o “Termo de Recebimento Provisério”.

3.1.2. Definitivamente, em até 15 (quinze) dias do recebimento provisério, apds confirmacéo de que
o(s) produto(s) entregue(s) esta(@ao) em conformidade com as especificagdes exigidas, emitindo, ato
continuo, o “Termo de Recebimento Definitivo”.

3.2. O Nucleo de Inteligéncia e Seguranca Institucionais - NIS fiscalizara o fornecimento do objeto
contratado, com poderes para determinar o que for necessario a solugéo das irregularidades detectadas, e
rejeitara, no todo ou em parte, o objeto contratado que nao obedecer ao disposto neste Instrumento, na
respectiva proposta e na Nota de Empenho, conforme o caso.

3.3. A Gestao/Fiscalizagao, exercida no interesse do TRE/SE, e os recebimentos provisério e definitivo nao
excluirdo ou reduzirdao a responsabilidade da(o) CONTRATADA(O) pela adequada execucdo do objeto
pactuado ou pelos danos e prejuizos causados (por culpa ou dolo) a(ao) CONTRATANTE ou a terceiros.

3.4. Quando as decisdes e as providéncias ultrapassarem a competéncia da Gestao/Fiscalizacdo da
Contratacdo, esta devera solicitar aos sua(eu)s superiora(e)s hierarquica(o)s, em tempo habil, a adogao
das medidas cabiveis.

3.5. Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solugdo, por parte da(o)
CONTRATADA(O), de inconsisténcias verificadas na entrega/execugéo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Garantia da contratacgao:

4.1.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

4.2. Transigao contratual:

4.2.1. Nao existe a necessidade de transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas.

4.3. Vistoria Prévia:

4.3.1. Nao se aplica.



4.4. Participagcao de cooperativas:

4.4.1. Nao é admitida a participagao de cooperativas neste certame, nos termos do artigo 10 da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 5/2017.

4.5. Participagao de consoércios:

4.5.1. Nao & admitida a participagéo de interessada(o)s que se apresentem constituida(o)s sob a forma de
consorcio, visto que no mercado encontram-se varias empresas aptas a fornecer o objeto de forma isolada.

4.6 Sustentabilidade:

4.6.1 Os servigos serdo prestados por empresa especializada no ramo, devidamente regulamentada e
autorizada pelos 6rgaos competentes, em conformidade com a legislagdo vigente e com padrbes de
sustentabilidade ambiental.

4.6.2 A acdo de manutencao dos extintores de incéndio, apresenta-se como uma solugao viavel em termos
de economicidade e sustentabilidade, pois se constata que esses equipamentos possuem perspectiva de
longo tempo de vida util.

4.6.3 A manutengao e recarga de extintores de incéndio é obrigatdria, e esta diretamente relacionada a
qualidade, a periodicidade da manutengao, de forma a garantir durabilidade dos equipamentos, evitando
seu descarte prematuro no meio ambiente.

5. GESTAO DA CONTRATAGCAO

5.1. Condicoes Gerais:

5.1.1. A Contratagao devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial;

5.1.2. As comunicagdes entre o TRE/SE e a(o) CONTRATADA(O) devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim:

5.1.2.1. A(O) CONTRATADA(O) devera informar e-mail e numero de telefone mével com acesso ao
aplicativo Whatsapp para recebimento de comunicag¢oées escritas relacionadas a Contratacao.

5.2. Fiscalizagdo e acompanhamento da execug¢ao da contratacgao:

5.2.1. A execugdao da contratacdo sera fiscalizada e acompanhada por representantes do TRE/SE
especialmente designada(o)s como Agentes de Fiscalizagdo, ou por sua(eu)s substituta(o)s:

5.2.1.1. A FISCALIZACAO sera realizada por servidora(e)s lotada(o)s no Nucleo de Inteligéncia e
Seguranga Institucionais do TRE/SE (NIS), que atuarao em conformidade com as atribuigbes indicadas
neste Instrumento;

5.2.1.2. A GESTAO (acompanhamento) da Contratagéo sera realizada(o) pela(o) titular da Coordenadoria
de Seguranca, Engenharia e Servigos do TRE/SE (COSER), ou substituta(o) designada(o), que atuara
em conformidade com as atribui¢gdes indicadas neste Instrumento;

5.2.2. Quaisquer da(o)s servidora(e)s designada(o)s para desenvolver conjuntamente as atividades de
acompanhamento e fiscalizacdo da execucgao contratual terdo poderes para determinar a correcao de
inconsisténcias, para propor alteracbes contratuais ou de procedimentos e para solicitar a abertura de
processo administrativo para eventual aplicacdo das san¢cdes administrativas cabiveis:

5.2.2.1. Acompanhar a execugao a fim de verificar a compatibilidade do servico com as especificagdes
exigidas;

5.2.2.2. Determinar o que for necessario a solugdo das irregularidades detectadas na execugdo da
Contratagao;

5.2.2.3. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo da Contratacao,
determinando o que for necessario para a regularizagao das falhas ou dos defeitos observados;



5.2.2.4. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratado que ndo obedecer ao disposto neste
instrumento, na proposta da(o) CONTRATADA(O) e no Contrato ou instrumento equivalente;

5.2.2.5. Informar a sua(eu)s superiores, em tempo habil para a adogcdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

5.2.2.6. Solicitar auxilio de unidades especializadas do TRE/SE, que deverao dirimir duvidas e subsidia-
la(o) com informagdes relevantes para prevenir riscos na execug¢ao contratual,

5.2.2.7. Promover a aceitagido e o recebimento do objeto contratado, apds verificagdo da conformidade da
execugao com as condi¢cdes estabelecidas neste Instrumento, na proposta da(o) CONTRATADA(O) e no
Contrato (ou instrumento equivalente), procedendo-se a observagéo, se necessario.

5.3. Obrigacdes do TRE/SE:
5.3.1. Emitir Nota de Empenho;

5.3.2. Proporcionar as condicbes indispensaveis a execucdo do objeto, prestando informacdes e
esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados por parte da(o) CONTRATADA(O) ou por quem a
represente;

5.3.3. Fiscalizar a execugao da contratacdo em todas as suas fases;

5.3.4. Receber e conferir o objeto contratado, verificando a sua compatibilidade com as especificagdes
estabelecidas, rejeitando, no todo ou em parte, se houver irregularidades;

5.3.5. Efetuar o pagamento a(ac) CONTRATADA(O) de acordo com as condigbes de prego e prazo
estabelecidas neste Instrumento e no Termo de Contrato ou instrumento equivalente;

5.3.6. Comunicar formalmente a(ao) CONTRATADA(QO) quaisquer falhas verificadas no cumprimento da
execugao contratual, preferencialmente por meio eletrénico (e-mail);

5.3.7. Assegurar 0 acesso as suas dependéncias da(o)s profissionais incumbida(o)s do
fornecimento/execugao do objeto, desde que se apresentem devidamente identificada(o)s e que respeitem
as normas internas de seguranca e disciplina do TRE/SE;

5.3.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execugao da
Contratacao, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste (art. 123 da Lei 14.133/2021):

5.3.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragao tera o prazo de 1 (um) més para decidir,
admitida a prorrogagcao motivada por igual periodo.

5.4. Obrigacoes da(o) CONTRATADA(O) e suas vedagodes:

5.4.1. A(O) ADJUDICATARIA(O)/CONTRATADA(O), além de cumprir as condigdes previstas em
outras clausulas/itens deste Instrumento, devera atender as seguintes obrigagdes e vedagodes:

5.4.1.1. Durante a fase pré-contratual a empresa obriga-se a comprovar a manutencao das condigdes de
habilitacdo informadas por ocasidao da avaliacdo das condigdes de habilitacdo pela(o) Agente de
Contratagao, particularmente em relagdo a regularidade fiscal federal e trabalhista, bem como da
inexisténcia de obstaculos ao direito de contratar com a Administracdo Publica;

5.4.1.2. Comprovar o atendimento das seguintes condi¢des:

5.4.1.2.1. Nao possuir inscrigdo no cadastro de empregadora(e)s flagrada(o)s explorando trabalhadores em
condigbes analogas as de escravo, instituido pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n° 4, de 11 de
maio de 2016;

5.4.1.2.1.1. O Cadastro de Empregadora(e)s previsto na Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n° 4/2016
esta disponivel para consulta no sitio institucional do Ministério do Trabalho e Previdéncia na rede mundial

de computadores, conforme prevé o art. 225 da Portaria MTP 671/2021 (https://www.gov.br/trabalho-e-
emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf);

5.4.1.2.2. Nao ter sido condenada(o), a(o) proponente vencedora(vencedor) ou sua(eu)s dirigentes, por
infringir as leis de combate a discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho
escravo, em afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituigdo Federal de 1988; do artigo 149 do
Caodigo Penal Brasileiro; do Decreto 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengodes da
OIT C029 - Trabalho Forcado ou Obrigatério e C105 - Abolicdo do Trabalho Forgado;



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art123
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art123
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/1497798/do1-2017-12-29-portaria-n-1-293-de-28-de-dezembro-de-2017-1497794
https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/decreto/d5017.htm
https://www.ilo.org/brasilia/convencoes/WCMS_235021/lang--pt/index.htm
https://www.ilo.org/brasilia/convencoes/WCMS_235195/lang--pt/index.htm

5.4.1.2.21. A condicao prevista neste item sera comprovada por meio de declaragdo firmada por
representante legal da(o) CONTRATADA(Q), sendo que a declaragao falsa sujeitara a empresa as sangoes
previstas em lei e neste Instrumento;

5.4.1.3. Indicar os dados pessoais da(o) representante que sera responsavel pela assinatura do Termo de
Contrato, quando for o caso, inclusive com a comprovagao dos poderes legais necessarios para tanto, bem
como realizar o cadastro no sistema processual (SEI) para fins de assinatura do referido Termo (se for o
caso);

5.4.1.3.1. A(O)(s) representante(s) da(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ao) realizar cadastro para acesso
ao SEIl para fins de assinatura digital, conforme procedimentos repassados pela Secdo de Contratos
(SECON);

5.4.1.4. Apresentar os demais documentos e informagdes necessarios e suficientes;
5.4.1.5. Receber nota de empenho e assinar o respectivo Termo de Contrato, quando for o caso.

5.4.2. Firmada a contratagcdo, a(o) CONTRATADA(O) devera atender as obrigagdes diretamente
relacionadas a execugéo, no que couber:

5.4.2.1. Indicar, no prazo de assinatura do contrato ou recebimento ou retirada da Nota de Empenho,
conforme o caso, 2 (dois) dias uteis, preposta(o) para representa-la(o) na execugédo do objeto contratual,
com capacidade para tomar decisbes compativeis com 0s compromissos assumidos, reservando-se ao
TRE/SE o direito de determinar, motivadamente e a qualquer tempo, a sua substituicao (em igual prazo),
caso em que a(o) CONTRATADA(O) devera indicar outra(o) representante;

5.4.2.2. Fornecer o objeto em conformidade aos parametros e rotinas estabelecidos neste instrumento, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagdes aceitas pela boa técnica;

5.4.2.3. Responsabilizar-se pelo cumprimento da legislagdo de ambito federal, estadual e municipal,
pertinente ao objeto contratado;

5.4.2.4. Responsabilizar-se por todas as despesas inerentes a contratagao;

5.4.2.5. Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢gbes exigidas para a contratagdo, devendo
comunicar ao CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutengao dessas condicgoes;

5.4.2.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e pelas demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto contratual;

5.4.2.7. Acatar as decisdes, observagdes e sugestdes feitas pela(o)s Agentes de Fiscalizagdo do TRE/SE,
que serao formuladas por escrito e enviadas, preferencialmente, por meio de comunicagao eletrénica (e-
mail);

5.4.2.8. Facilitar o pleno exercicio das fungbes pela(o)s Agentes de Fiscalizacdo do TRE/SE, atendendo as
suas solicitacdbes e fornecendo, a qualquer momento, todas as informagdes de interesse do
CONTRATANTE, por ele julgadas necessarias, pertinentes ao objeto da contratagéo;

5.4.2.8.1. Os esclarecimentos solicitados pela(o)s Agentes de Fiscalizacdo do TRE/SE deverdao ser
prestados no prazo de 24 (vinte quatro) horas, podendo ser fixado prazo diverso de acordo com a
complexidade do caso;

5.4.2.9. Informar enderego eletrbnico (e-mail) e numero de telefone mdvel com acesso ao aplicativo
Whatsapp para receber a nota de empenho, realizar tratativas durante a execuc¢do da contratagdo, como
também para receber eventuais comunicacdes referentes a atos processuais;

5.4.2.10. Observar a Lei n° 13.709/2018 e as normas do Cdédigo de Etica e Conduta Profissional do
TRE/SE, instituido pela Resolugao 120/2015  TRE/SE, disponivel em:http://www.tre-
se.jus.br/institucional/etica-e-integridade/etica-profissional-e-disciplina.

5.4.2.11 Assinar Termo de Compromisso e Manuteng¢ao de Sigilo, contendo declaracao de manutencao
de sigilo e respeito as normas de seguranca vigentes no TRE/SE, e cuidar para que toda(o)s a(o)s
empregada(o)s diretamente associada(o)s a contratacdo assinem o Termo de Ciéncia, ambos anexados
neste Termo de Referéncia.

5.4.2.11.1 O acesso as dependéncias do TRE/SE esta condicionado ao atendimento da exigéncia indicada
no item 5.3.7.

5.4.3. £ vedado a(ao) CONTRATADA(O):

5.4.3.1. Veicular publicidade acerca da contratagdo, salvo se houver prévia autorizagdo do


http://www.tre-se.jus.br/o-tre/servidores-e-normas-internas/codigo-de-etica-e-conduta-profissional/codigo-de-etica-e-conduta-profissional

CONTRATANTE;
5.4.3.2. Subcontratar ou sub-rogar (ceder ou transferir) total ou parcialmente a contratagao;
5.4.3.3. Caucionar ou utilizar a Nota de Empenho/Termo de Contrato para qualquer operacgao financeira;

5.4.3.4. Interromper a execugao da avencga sob alegacao de inadimplemento por parte do CONTRATANTE,
salvo nos casos previstos em lei.

5.5. Alteracao das Condig¢des da Contratacao:

5.5.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
14.133/2021.

5.5.2 A(O) CONTRATADA(O) é obrigada(o) a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do instrumento contratual.

5.5.3 As alterag¢des contratuais deverado ser promovidas mediante aditamento (ou instrumento equivalente),
submetido a prévia aprovacdo do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagao de seus efeitos, hipétese em que devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lei n® 14.133/2021).

5.5.4 Registros que nao caracterizam alteragdo da contratagdo podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de aditamento, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.5.5 O instrumento contratual esta sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

5.6. Reajuste Contratual:

5.6.1. Ndo havera reajuste de pregos, uma vez que o interregno entre a apresentagdo da proposta e o
término da vigéncia da avencga nao sera superior a 12 (doze) meses.

5.7. Suspensio da Contratagao:

5.7.1. A contratagdo podera ser suspensa, observados os termos dos arts. 115, §5° e 147, da Lei
14.133/2021, ficando sua fiel execugdo vinculada a disponibilidade orgamentaria por parte da(o)
CONTRATANTE, caso em que sera comunicado a(ao) CONTRATADA(O).

5.8. Publicagéo:

5.8.1. Incumbira a(ao) CONTRATANTE providenciar a publicagdo da contratacdo e de eventuais
alteragbes, quando existentes, no Diario Oficial da Unido, observado o prazo previsto na Lei n°
14.133/2021.

5.9. Extingdo da Contratacao:
5.9.1. A contratagéo podera ser extinta nos termos dos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/2021;

5.9.2. No processo que visa a extingdo da contratagdo serdo assegurados o contraditério € a ampla defesa,
sendo que, depois de encerrada a instrucao inicial, a(o) CONTRATADA(O) tera o prazo de 15 (quinze)
dias, contado da intimacgao, para apresentacao de defesa prévia escrita e produzir provas, sem prejuizo
da possibilidade da(o) CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras;

5.9.21. A intimacdo para defesa prévia se dara por meio do(s) endereco(s) eletronico(s) (e-mail)
informado(s) pela(o) CONTRATADA(O) no momento de apresentagdo da correspondente proposta de
precos e/ou cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento);

5.9.3. A competéncia para extingao da contratagdo é da Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de
Sergipe, cabendo recurso no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data da intimacgao;

5.9.3.1. A intimagao da decisao que determinar a extingdo da contratagcao se dara por meio de publicacao
do correspondente extrato no Diario Oficial da Unido (DOU) e encaminhamento da integra do decisum por
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meio do(s) endereco(s) eletronico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento) e/ou fornecido(s)
quando da apresentacao da proposta de precos.

5.10. Infragoes, Sancdes Administrativas e Procedimentos para reteng¢ao ou glosa no pagamento:

5.10.1. Configuram infragdes administrativas as quais esta sujeita(o) a(o) ADJUDICATARIA(O) ou
a(o) CONTRATADA(O), nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021:

5.10.1.1. Dar causa a inexecugao parcial da contratagao;

5.10.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

5.10.1.3. Dar causa a inexecucao total da contratacéao;

5.10.1.4. Nao celebrar a contratacdo ou nao entregar a documentagao exigida para esse fim, quando
convocada(o) dentro do prazo de validade de sua proposta;

5.10.1.5. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado;
5.10.1.6. Prestar declaracao falsa durante a execugao da contratagao;

5.10.1.7. Praticar ato fraudulento na execugao da contratacao;

5.10.1.8. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

5.10.1.9. Praticar ato lesivo previsto nos incisos |, Il, I, IV, "d", "e", "f" e "g", do art. 5° da Lei n® 12.846, de
1° de agosto de 2013;

5.10.2. O TRE/SE, eventualmente verificadas as infragdes referidas no item 5.10.1, podera aplicar
a(ao) CONTRATADA(O) as seguintes sangoes administrativas:

5.10.2.1. Adverténcia;
5.10.2.2. Multa;
5.10.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

5.10.2.4. Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar;

5.10.3. Na aplicagao das sangoes serao consideradas(os):

5.10.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

5.10.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

5.10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

5.10.3.4. Os danos que da infragido provierem para a Administragao Publica;

5.10.3.5. A implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des
dos 6érgéos de controle;

5.10.4. Relagéo entre os tipos de penalidade e hipbteses de aplicabilidade:

Penalidade Hlp_otes_e_(s) de Observagao Cor_npet~enC|a Para | posimetria

aplicabilidade aplicagao

Dar causa a

inexecugdo parcial

da contratacgéao, . L

~ Admite aplicagéo I o

Adverténcia quando nao se cumulativa com  a Gestao/Fiscalizagao

justificar a ~ da Contratacao

: . sancao de multa.

imposigao de

penalidade mais

grave.
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Multa

Todas
previstas
5.10.1
Instrumento.

aquelas
no item
deste

1. A multa nao
podera ser inferior a
0,5% (cinco
décimos por cento)
nem superior a 30%
(trinta por cento) do
valor da
contratagdo.

2. As multas a que
alude este
Instrumento nao
impedem que a
Administracao
promova a extingdo
unilateral da
contratacéo elou
aplique este tipo de
sancao
cumulativamente
com as demais.

3. As penalidades
de multa
decorrentes de
fatos diversos seréo
consideradas
independentes entre
Si.

4 . Quadro
elucidativo
(infragdes,
percentuais, base
de calculo) indicado
no item 5.10.5.

Diretora (Diretor)
Geral do TRE/SE




Impedimento
de licitar e
contratar

Dar causa a
inexecucgéo
parcial da
contratagéo
que cause
grave dano a
Administracao,
ao
funcionamento
dos servicos
publicos ou ao
interesse
coletivo.

Dar causa a
inexecucéao
total da
contratacao.

Nao celebrar a

Contratagao
ou nao
entregar a
documentacao
exigida para
esse fim,
quando
convocada(o)
dentro do
prazo de

validade de
sua proposta.

Ensejar o]
retardamento

da execugao
ou da entrega

1. A aplicagdo do
Impedimento de
licitar e contratar sé
se efetivara quando
nao se justificar a

imposigao de
penalidade mais
grave, e impedira

a(o) responsavel de
licitar ou contratar
no ambito da Unido
pelo prazo maximo
d e3 (trés) anos
(Art. 156, § 4°, da
Lei 14.133/2021).

2. Admite aplicagao
cumulativa com a
sancio de multa.

Diretora(Diretor)
Geral do TRE/SE

do objeto

contratado

sem motivo

justificado.
1. Desde que
justifiquem a
imposicao de
penalidade mais
grave que o}
Impedimento de
licitar e contratar, a
Declaragao de

inidoneidade para
licitar ou contratar
pode ser aplicada
também nas
seguintes situagoes:

e Dar causa a
inexecucao
parcial da

Na

sangoes

aplicagdao das
serao

considerados:

A natureza e a
gravidade da
infracao
cometida.

As
peculiaridades
do caso
concreto.

As
circunstancias
agravantes ou
atenuantes.

Os danos que
dela provierem

para o TRE/SE.
A implantacdo
ou o}

aperfeicoamento
de programa de

integridade,
conforme
normas e
orientacbes dos
6rgaos de
controle.




Declaracéo
de
inidoneidade
para licitar
ou contratar

Prestar
declaragao
falsa durante a
execucao da
contratacao.

Praticar ato
fraudulento na
execucao da

contratacio.
Comportar-se
de modo
inidbneo ou
cometer
fraude de
qualquer
natureza.

Praticar ato
lesivo previsto
no art. 5° da
Lei
12.846/2013.

contratacao
que cause
grave dano a
Administracao,
ao
funcionamento
dos servigos
publicos ou ao
interesse
coletivo.

e Dar causa a
inexecucéao
total da
contratacéo.

e Nao celebrar a
Contratagao
ou nao
entregar a
documentacgao
exigida para
esse fim,
quando
convocada(o)
dentro do
prazo de
validade de
sua proposta.

o Ensejar o
retardamento
da execugao
ou da entrega
do objeto
contratado
sem motivo
justificado.

2. A aplicagao do
sancionamento
previsto nesta linha
impedira a(o)
responsavel de
licitar ou contratar
no ambito de todos
os entes federativos
pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis)
anos (Art. 156, § 5°,
da Lei
14.133/2021).

3. Admite aplicagao
cumulativa com a
sancio de multa.

Presidente
TRE/SE

do

5.10.4.1. A aplicacdo das sangdes previstas neste Instrumento ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagao de reparagao integral do dano causado a Administragao Publica;




5.10.5. As condutas irregulares sujeitas a multa, bem como respectivos percentuais, deverao observar o
disposto na tabela abaixo:

. ~ BASE DE X
HIPOTESE | INFRACAO PERCENTUAL MULTA CALCULO OBSERVACAO
Se o atraso para
atendimento
1,0% (um por cento) por dessa exigéncia
. dia de atraso contado do superar o intervalo
Deixar de fornecer o . . Valor . .
. termo final estabelecido de 20 (vinte) dias,
1 objeto no prazo . GLOBAL
estabelecido para ° respectivo contratado a(o)
' fornecimento, até o limite " | CONTRATADA(O)
de 20% (vinte por cento). incidira na
hipétese 2 desta
tabela.
(0] TRE podera
declarar a
Atrasar por mais de 20 Valor inexecucdo total
5 (vinte) dias o | de 20% (vinte por cento) GLOBAL do objeto e
. : o . -
fornecimento do objeto | a 30% (trinta por cento). rescindir a
contratado. ~
contratado. contratacdo se o
atraso for superior
a 20 (vinte) dias.
Recusar Até o limite de
injustificadamente o] o/ [ < Valor o .
. 0,5% (cinco décimos por 30% (trinta por
3 cumprimento de P GLOBAL
L ~ cento), por ocorréncia. cento) do valor
determinagdo da Gestao contratado.
~ contratado.
da contratacao.
Descumprir
mo_twacjamente . 0,7% (sete décimos por Até o limite de
obrigagdo  estabelecida Valor o .
3 cento), por evento 30% (trinta por
4 neste Instrumento, apoés GLOBAL
. contado da segunda cento) do valor
reincidéncia formalmente P contratado.
o ~ ocorréncia. contratado.
notificada pela Gestao da
contratacio.
Deixar ~ de  prestar Até o limite de
assistencia tecnica, 1,0% (um por cento) por Valor 30% (trinta por
5 quando solicitado, | »-7c Um P POT | GLOBAL ° P
ocorréncia. cento) do valor
durante o prazo de contratado.
contratado.

garantia do produto.

5.10.6. A aplicagcdo de multa de mora nao impedira que o TRE/SE a converta em compensatéria e
promova a extingao unilateral da contratagdo com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas neste

Instrumento.

5.10.7 A aplicagdo das sangdes ocorrera em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa a(ao) CONTRATADA(O), observando-se o procedimento previsto no item 5.10.10 deste
Instrumento para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

5.10.8 Instauragcao e tramitacdo de processo administrativo sancionatério para aplicacao das
sangoes administrativas:

5.10.8.1 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa da(o) interessada(o) no prazo de 15 (quinze)




dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

5.10.8.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a(ao) CONTRATADA(O), além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia eventualmente prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156
§8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

5.10.8.2.1 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgao enviada pela autoridade competente.

5.10.9 A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de analise
juridica e encerra competéncia exclusiva da(o) Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

5.10.10. A aplicagdo das sancbes de impedimento de licitar e contratar e de declaragiao de
inidoneidade para licitar ou contratar requer a instauragido de processo de responsabilizagdo, a ser
conduzido por comissao composta de 2 [duas(ois)] ou mais servidora(e)s estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara a(o) CONTRATADA(O) para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis
contados da data de intimacgao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

5.10.10.1 Na hipotese de deferimento de pedido de producido de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissdo, a(o) CONTRATADA(O) podera apresentar alegagdes finais no
prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da data da intimacao.

5.10.10.1.1 Serao indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatoérias ou intempestivas.

5.10.10.2 A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administracao, e
sera:

5.10.10.2.1 Interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o item
5.10.10 deste Instrumento;

5.10.10.2.2 Suspensa:
5.10.10.2.2.1 pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
5.10.10.2.2.2 por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuragao administrativa.

5.10.11 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei 14.133/2021 ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

5.10.12 A personalidade juridica da(o) CONTRATADA(O) podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Instrumento ou para provocar confusédo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos a(ao)s sua(eu)s administradora(e)s e sécia(o)s com poderes de
administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcado de coligagao ou
controle, de fato ou de direito, com a(o) CONTRATADA(O), observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

5.10.13 O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis contados da data de
aplicagao da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ele aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

5.10.14 As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sido passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei 14.133/2012.

5.10.15 Os débitos da(o) CONTRATADA(O) para com o CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes desta mesma contratagdo ou de
outros contratos administrativos que a(o) CONTRATADA(O) possua com o mesmo 06rgao ora
CONTRATANTE, na forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n°® 26/2022.

5.10.16 Da aplicagao das sang¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar cabera
recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contado da data da intimacao.

5.10.16.1 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida (vide tabela constante
do item 5.10.4), que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com
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sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis contado do recebimento dos autos.

5.10.17 Da aplicagdo da sang¢ao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar cabera apenas
pedido de reconsideragao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da
data da intimacéao e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis contados do seu recebimento.

5.10.18 O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

5.10.18.1 Na elaboragdo de suas decisbes, a autoridade competente sera auxiliada pelo 6rgao de
assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informag¢des necessarias.

5.10.19 A intimagao da(o) CONTRATADA(O) se dara por meio do(s) enderego(s) eletrénico(s) por ela
informado e/ou através da imprensa oficial (DOU), conforme o caso e nas hipoteses previstas em
lei.

6. LIQUIDAGAO, PAGAMENTO E RETENGOES
6.1 Da Liquidagao:

6.1.1 A liquidacao sera efetivada em conformidade com os recebimentos provisério e definitivo realizados
pela(o)s agentes de fiscalizagdo do TRE-SE e com base na Nota Fiscal (ou documento de cobranca
equivalente) referente ao valor dos servigos prestados, apresentada pela(o) CONTRATADA(O) com os
elementos necessarios e essenciais do documento:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do Contrato (ou instrumento equivalente) e do 6rgdo CONTRATANTE;
d) o periodo respectivo de execugao contratual;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.1.2 Recebida a Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente), correra o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidagao, podendo ser excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais. (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7° ).

6.1.2.1 Para as contratagcbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo a que alude o item 6.1.2 sera reduzido pela
metade, mantida a possibilidade de prorrogagéo.

6.1.2.2 De acordo com os Decretos n° 3.393/2011 e 3.646/2011 da Prefeitura Municipal de Aracaju, que
regulamenta e disciplina a nota fiscal eletrbnica e instituiu a substituicdo tributaria, respectivamente, o
Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, na condigdo de tomador de servigo, exigira da CONTRATADA
sediada fora do Municipio de Aracaju, caso o seu ramo de atividade seja a prestagdo de servico, a
apresentagao do Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servico — RANFS, conforme modelo IV do Decreto n°
5.551/2017:

6.1.2.3 A CONTRATADA devera previamente a emissado da nota fiscal efetuar cadastramento na Prefeitura
de Aracaju, por meio do site https://aracajuse.webiss.com.br.

6.1.3 Havendo incorrecdo na Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente) comunicada a(ao)
CONTRATADA(O), ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara suspenso
até que a(o) CONTRATADA(O) providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacgao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

6.1.4 A Nota Fiscal, ou Fatura, devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei 14.133/2021.

6.1.5 A(O) Gestora(Gestor) devera realizar consulta ao Sicaf para:
a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no Edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo ou proibicdo de contratar com o Poder
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Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.1.6 Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade da(o) CONTRATADA(O), sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

6.1.6.1 Na hipotese de irregularidades atinentes as condigbes de habilitagdo, a(o) CONTRATADA(O)
podera apresentar documento/certidao valido(a) correspondente a situagdo com pendéncia no Sicaf.

6.1.6.2 O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do TRE-SE.

6.1.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o TRE-SE devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da(o)
CONTRATADA(O), bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.1.8 Persistindo a irregularidade, o TRE-SE avaliara a adogdo de medidas necessarias a extingdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a(ao) CONTRATADA(O) a
ampla defesa.

6.1.9 Havendo a efetiva execugéo do objeto, o(s) pagamento(s) sera(ao) realizado(s) normalmente, até que
se decida pela extingado da contratagéo, caso a(o) CONTRATADA(O) nao regularize sua situagao.

6.2 Prazo de Pagamento:

6.2.1 O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagao da
despesa (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7°).

6.2.1.1 O prazo de que trata o item 6.2.1 sera reduzido a metade nos casos de contratagbes decorrentes
de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei 14.133/2021..

6.2.1.1.1 O prazo referido no item 6.2.1.1 podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias
contratuais.

6.2.1.2 O CONTRATANTE efetuara o pagamento do precgo proposto, em parcela unica, apdés emissao de
termo de recebimento definitivo e apresentacao da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is).

6.2.1.3 A presente contratagcdo ndo permitira a antecipagao de pagamento nem a cessao fiduciaria de
direitos crediticios com instituicao financeira.

6.2.2 Na hipotese de ndo ocorrer o pagamento nos prazos, por causa atribuida exclusivamente ao TRE-SE,
o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira e sua apuracao se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(cinco décimos por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo da seguinte férmula:

EM=NxVP x|, em que:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso; e

| = indice de atualizac&o financeira:

| = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).

| =0,0001644.

6.3 Forma de Pagamento:

6.3.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela(o) CONTRATADA(O).

6.3.2 Considera-se data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.3.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

6.3.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custos, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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6.3.4 A(O) CONTRATADA(O) regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime.

6.3.4.1 Nesta hipotese, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.3.5 Enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira decorrente de inadimpléncia ou
penalidade da(o) CONTRATADA(O), nenhum pagamento lhe serd devido, sem que isso gere direito a
reajustamento ou atualizagédo de precos.

6.4 Das Retengdes na Fonte:

6.4.1 Os pagamentos a serem efetuados em favor da(o) CONTRATADA(O) estardo sujeitos as retengdes
na fonte do Imposto de Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido
(CSLL), da Contribuicdo para Seguridade Social (COFINS) e da Contribui¢gdo para o PIS/PASEP, na forma
da Instrugdo Normativa RFB 1.234/2012 (e alteragdes), conforme determina o artigo 64 da Lei 9.430/1996
(e alteragdes).

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DA(O) PRESTADORA/PRESTADOR DE
SERVIGO/FORNECEDORA/FORNECEDOR E CONDIGAO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1. Requisitos para participar da selegao:

7.1.1. A verificagdo de eventual existéncia de sangido impeditiva sera realizada pela(o) Agente de
Contratagao, por meio de consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf);

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniéo (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);
c ) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidénea(o)s e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos Administrativos - CADICON,

mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?
p=704144:3:10614424770367::NO:3,4,6:);

7.1.1.1. Para a consulta de proponente pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c”’e “d”d oitem 7.1.1pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

7.1.2. Os estatutos ou contratos sociais da(o)s proponentes deverao ser pertinentes e compativeis
com o objeto da contratagao.

7.2. Critérios de Julgamento da(s) proposta(s):

7.2.1. Procedimento de contratagdo destinado a participacdo exclusiva de microempresa e empresa de
pequeno porte;

7.2.1.1. O procedimento de contratagdo devera resultar na selegdo de Unica pessoa juridica, a fim de
assegurar adequada execucdo do objeto, notadamente quanto ao prazo, especificagdes e demais critérios
definidos neste Instrumento;

7.2.1.2. O critério de julgamento da proposta €é 0o MENOR PRECO GLOBAL.

7.2.1.2.1. A proponente devera encaminhar proposta com pregos expressos em reais, contemplando todos
os tributos e encargos decorrentes da prestagéo dos servigos relativos a contratagao.

7.2.2. O Nucleo de Inteligéncia e Seguranga Institucionais (NIS) avaliara os documentos e informagdes
apresentados e fara constar dos autos as informagdes a respeito da conformidade ou ndo as
especificagbes, por meio de pronunciamento técnico conclusivo pela aprovagéo ou reprovagao da proposta
da(o) proponente;

7.2.3. Os critérios previstos na Lei Complementar 123/2006 e Decreto 8.538/2015 serdo aplicados na
selecdo da(o) fornecedora(r);


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
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http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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7.2.4. As regras atinentes ao direito de preferéncia previstas no Decreto 7.174/2010 NAO se aplicam ao
objeto desta contratagéo;

7.2.5. Na legislacdo vigente NAO ha previsdo de aplicagédo de regras de margem de preferéncia para a
contratagcido desta natureza.

7.3. Requisitos Necessarios a Habilitagao:

7.3.1. Para as habilitagoes fiscal, social e trabalhista, serdo exigidos:

7.3.1.1. Inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.3.1.2. Regularidade perante as Fazendas federal e municipal, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.3.1.3. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

7.3.1.4. Regularidade perante a Justica do Trabalho;

7.3.1.5. Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal ;

7.3.2. Sera dispensada a demonstracio de qualificacdo econdmico-financeira e de capacidade técnico-
operacional como requisitos de habilitagao.

7.4. Qualificacao técnica

7.4.1. Licenga/Autorizacao de funcionamento concedida pelo CBM/SE.

8. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a cota dos recursos consignados no
Orcamento Geral da Unido, a cargo do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cujas dotagodes
orcamentarias serao informadas posteriormente pela SEPOR e SECOG.

9. DISPOSIGOES GERAIS

9.1 Integram o instrumento contratual (nota de empenho), independentemente de sua transcrigdo, este
Termo de Referéncia e a proposta da CONTRATADA, acompanhada da documentagao que a respalda.

9.2 Aplicam-se a execucéao desta contratacdo e aos casos omissos a Lei 14.133/2021 e demais normativos
referidos neste instrumento.

9.3 Integram este Instrumento os seguintes anexos:
9.3.1 Anexo | — Termo de Compromisso de Manutencgao de Sigilo.
9.3.2 Anexo Il — Termo de Ciéncia.

9.4 As questdes decorrentes da execugdo da contratagdo que n&o possam ser dirimidas
administrativamente serao processadas e julgadas na Justica Federal, Secao Judiciaria de Sergipe, com
exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO

Pelo presente instrumento o <NOME DO ORGAO>, sediado em <ENDERECO>, CNPJ n°
<CNPJ>, doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a <NOME DA EMPRESA>, sediada
em <ENDERECO>, CNPJ n° <N° do CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA; CONSIDERANDO
que, em razdoda NOTA DE EMPENHO N.° ou do CONTRATO N.° <n° da nota de empenho/do
contrato> doravante denominado INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL , a CONTRATADA
podera ter acesso a informagdes sigilosas do CONTRATANTE; CONSIDERANDO a necessidade de
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ajustar as condigbes de revelagao destas informacgdes sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso
e protegdo; CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranga da Informacdo e Privacidade da
CONTRATANTE; Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE
SIGILO, doravante TERMO, vinculado ao INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL , mediante as
seguintes clausulas e condigdes abaixo discriminadas.

1-OBJETO

Constitui objeto deste TERMO, o estabelecimento de condicdes especificas para
regulamentar as obrigacdes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de
informacdes sigilosas disponibilizadas pelo CONTRATANTE e a observancia as normas de seguranga da
informacao e privacidade por forca dos procedimentos necessarios para a execugao do objeto do
INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL celebrado entre as partes e em acordo com o que
dispdem a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e os Decretos
7.724, de 16 de maio de 2012, e 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamentam os procedimentos
para acesso e tratamento de informacéo classificada em qualquer grau de sigilo.

2 — CONCEITOS E DEFINIGOES

Para os efeitos deste TERMO, s&o estabelecidos os seguintes conceitos e definicbes:

INFORMAGAO: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producéo e
transmisséo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

INFORMAGAO SIGILOSA: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e aquela
abrangida pelas demais hipéteses legais de sigilo.

INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL: Instrumento de formalizagdo da
contratagéo, ao qual este TERMO se vincula.

3 — DA INFORMAGAO SIGILOSA

Considera-se informacao sigilosa, toda e qualquer informagéo classificada ou ndo nos
graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado. O TERMO abrangera toda informacgao escrita, verbal, ou
em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou
intangivel, podendo incluir, mas nao se limitando a: know-how, técnicas, especificacbes, relatérios,
compilagdes, codigo fonte de programas de computador na integra ou em partes, formulas, desenhos,
copias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econémicos, definicdes, informagdes sobre as
atividades do CONTRATANTE e/ou quaisquer informacgdes técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou
ndo ao INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL, doravante denominados INFORMACOES, a
que diretamente ou por suas(eus) empregadas(os), a CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou
que venha a lhe ser confiada durante e em razdo das atuagdes de execucdo do INSTRUMENTO DE
CONTRATACAO PRINCIPAL celebrado entre as partes.



4 - DOS LIMITES DO SIGILO

As obrigacdes constantes deste TERMO nZo ser&o aplicadas as INFORMACOES que:

| — sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelacao, exceto se tal
fato decorrer de ato ou omissdo da CONTRATADA;

Il — tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao
presente TERMO;

Il — sejam reveladas em razédo de requisigdo judicial ou outra determinagédo valida do
Governo, somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de
protecdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito,
dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protegao que julgar cabiveis.

5 — DIREITOS E OBRIGAGOES

As partes se comprometem a nao revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar
ou dar conhecimento, em hipotese alguma, a terceiras pessoas, bem como a ndo permitir que qualquer
empregada(o) envolvida(o) direta ou indiretamente na execugdo do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO
PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegagdes, faca
uso dessas INFORMACOES, que se restringem estritamente ao cumprimento do INSTRUMENTO DE
CONTRATACAO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de
copia da informacgéo sigilosa sem o consentimento prévio e expresso do CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite
formal da diregcdo e das(os) empregadas(os) que atuardo direta ou indiretamente na execugdo do
INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da
natureza sigilosa das informacgdes.

| — A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com suas(eus) empregadas(os)
visando garantir o cumprimento de todas as disposicoes do presente TERMO e dara ciéncia ao
CONTRATANTE dos documentos comprobatorios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a
protecao da informagéao sigilosa do CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a revelagédo a terceiras
pessoas, exceto se devidamente autorizado por escrito pelo CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecerd como fiel depositaria das informacdes
reveladas a outra parte em funcao deste TERMO.

| — Quando requeridas, as INFORMACOES deverdo retornar imediatamente ao
proprietario, bem como todas e quaisquer copias eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas(eus)
controladas(os), coligadas(os), representantes, procuradoras(es), socias(os), acionistas e cotistas, por
terceiras pessoas eventualmente consultadas(os), suas(eus) empregadas(os), contratadas(os) e
subcontratadas(os), assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou
indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizagcao das informagdes disponibilizadas em face da
execucédo do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto — A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima,
também se obriga a:




| — Nao discutir perante terceiras pessoas, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou
dispor das INFORMACOES, no territdrio brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica,
e para nenhuma outra finalidade que ndo seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido,
cumprindo-lhe adotar cautelas e precaug¢des adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer
pessoa que, por qualquer razdo, tenha acesso a elas;

Il — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com
todos os custos do impedimento, mesmos judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas
derivadas, a divulgagdo ou utilizagdo das INFORMACOES por seus agentes, representantes ou por
terceiras pessoas;

[l = Comunicar ao CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer
divulgacéo, caso tenha que revelar qualquer uma das INFORMACOES, por determinacéo judicial ou ordem
de atendimento obrigatério determinado por 6rgao competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informagdes
sigilosas.

6 — VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde
a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificacdo da informacdo a que a CONTRATADA teve
acesso em razdo do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL.

7 — PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMACOES, devidamente
comprovada, possibilitara a imediata aplicagdo de penalidades previstas conforme disposicdes contratuais
e legislagbes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na extingao do INSTRUMENTO DE
CONTRATACAO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por
agao ou omissdo, ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos sofridos pelo
CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais
serao apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais sangodes legais
cabiveis.

8 — DISPOSIGCOES GERAIS

Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparavel do INSTRUMENTO DE
CONTRATACAO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste
instrumento, ou quanto a execugao das obrigagdes dele decorrentes, ou constatando-se casos omissos, as
partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa fé, da equidade, da
razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de
duvida e, salvo expressa determinacdo em contrario, sobre eventuais disposi¢cdes constantes de outros
instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informagdes, tal como aqui definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua
concordancia no sentido de que:




| — O CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e
monitorar as atividades da CONTRATADA,;

II — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pelo
CONTRATANTE, todas as informacdes requeridas pertinentes ao INSTRUMENTO DE CONTRATACAO
PRINCIPAL.

Il — A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condicdes
estabelecidas neste instrumento, ndo constituira novagao ou renuncia, nem afetara os direitos, que poderao
ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condi¢des, termos e obrigagdes ora constituidos serdo regidos pela
legislagao e regulamentacao brasileiras pertinentes;

V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado
pelas partes;

VI — Alteragbes do numero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a
CONTRATADA nao descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso e as obrigacbes pactuadas neste
TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situagoes
tipificadas neste instrumento;

VII — O acréscimo, complementacao, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das
informagdes, conforme definicdo do item 3 deste Anexo |, disponibilizadas para a CONTRATADA, serao
incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos,
recebendo também a mesma protecdo descrita para as informagdes iniciais disponibilizadas, sendo
necessario a formalizacdo de TERMO aditivo ao INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL;

VIl — Este TERMO nao deve ser interpreta~do como criacdo ou envolvimento das Partes, ou
suas filiadas, nem em obrigacao de divulgar INFORMACOES para a outra Parte, nem como obrigagao de
celebrarem qualquer outro acordo entre si.

9 - FORO

O CONTRATANTE elege o foro da cidade de Aracaju, onde esta localizada a sede do
Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, para dirimir quaisquer duvidas originadas do presente TERMO, com
renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

10 — ASSINATURAS

ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA

INTRODUGAO




O Termo de Ciéncia visa obter o comprometimento formal das(os) empregadas(os) da(o)
contratada(o) diretamente envolvidas(os) na contratagdo quanto ao conhecimento da declaragdo de
manutencao de sigilo e das normas de seguranga vigentes no TRE-SE.

No caso de substituicdo ou inclusdo de empregadas(os) da contratada, a(o) preposta(o)
devera entregar a(ao) Fiscal Administrativa(o) da Contratagdo os Termos de Ciéncia assinados pelos

novas(os) empregadas(os) envolvidas(os) na execugdo dos servigosou fornecimento de bens
contratados.

1 — IDENTIFICAGAO

INSTRUMENTO DA CONTRATACAO N°

OBJETO

CONTRATADA < Nome da(o) contratada(o)> CNPJ
PREPOSTA(O)

GESTORA(GESTOR) DA CONTRATACAO MATRICULA

2 - CIENCIA

Por este instrumento, os funcionarios abaixo identificados declaram ter ciéncia e conhecer
0 inteiro teor do Termo de Compromisso de Manutencao de Sigilo e as normas de segurancga vigentes do
Contratante.

FUNCIONARIOS DA CONTRATADA

Nome Matricula Assinatura
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3 informando o codigo verificador 1601108 e o codigo CRC 57D734FF.

Documento assinado eletronicamente por MOYSES DANTAS TEIXEIRA, Técnica(o) Judiciaria(o), em 15/10/2024, as
13:40, conforme art. 1°, ITI, "b", da Lei 11.419/2006.
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