TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE
CENAF, Lote 7, Variante 2 - Bairro Capucho - CEP 49081-000 - Aracaju - SE - http://www.tre-se.jus.br
~(79) 3209-8664 seman@tre-se.jus.br

TERMO DE REFERENCIA - SEMAN

1 DO OBJETO

1.1 Contratacao de de pessoa juridica para a prestacéo de servigos de locagao de toldos e freezer
para o late Clube de Aracaju, onde funcionara a Auditoria das Urnas Eletrénicas, nas Eleicbes
Municipais de 2024.

ITEM CSCI)ADISGGO ESPECIFICAGAO DESCRIGAO COMPLEMENTAR UNID. | QUANT.

Locacéo e instalacéo de toldo, tipo
pirAmide, lona vinilica, cor branca, a
Locacao cobertura | ser utilizado no primeiro e, eventual,
desmontavel segundo turnos das Elei¢cdes 2024,
no late Clube de Aracaju.
Dimensodes: 4,00m x 4,00m.

1 21164 Servigo 2

Locacéao de Freezer horizontal com
duas tampas e com capacidade de
Locagao Bens 450 litros, a ser utilizado no primeiro

Moveis e, eventual, segundo turno das
Eleicdes 2024 no late Clube de
Aracaju.

2 22888 Servico 1

2 DO SERVICO
2.1 Classificagao do Servico:

2.1.1 Trata-se de servico comum, de carater eventual, sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicagao exclusiva, a ser contratado mediante dispensa de licitagdo, em sua forma
eletrénica.

2.1.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades previstas no Art. 3° do
aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

2.1.3 A prestagdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracado CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagéo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

2.2 Detalhamento do Servigo:

2.2.1 Os toldos e o freezer deverao ser disponibilizados e montados/instalado em perfeitas
condi¢des até as 10h do dia 5/10/2024, no late Clube de Aracaju, localizado na Av. Beira Mar,
225 - Treze de Julho, CEP 49020-010 — Aracaju/SE, onde ocorrera a Auditoria das Urnas




Eletronicas das Eleicbes 2024.

2.2.1.1 Os toldos deverdo ser desmontados e recolhidos, como também o freezer, no local da
entrega, no dia 07/10/2024, no periodo de 8h as 12h.

2.2.2 Se houver segundo turno, os objetos contratados deverao deverao ser disponibilizados e
montados/instalado em perfeitas condi¢coes até as 10h do dia 26/10/2024, no local indicado no
item 2.2.1, e desmontado (toldos) e recolhido (toldos e freezer) no dia 28/10/2024, no local da
entrega, no periodo de 8h as 12h.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1 Justificativa para a locagao dos toldos

3.1.1 Munir o Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe de estrutura necessaria a protecdo, em
relacdo aos efeitos imprevisiveis das condi¢des climaticas, do pessoal que fara a seguranga no
late Clube de Aracaju, o qual se faz margeado pelo Rio Sergipe, em Aracaju/SE, local onde se
efetuara a Auditoria das Urnas Eletrénicas no 1° turno e, eventual, 2° turno das Elei¢gdes 2024,
contribuindo para a eficiéncia da atuagado da equipe de seguranga.

3.1.2 O quantitativo de toldos solicitado € o numero minimo necessario para cobrir as areas
internas do late Clube de Aracaju, desprovidas de cobertura, onde circulardo e trabalhardo o
pessoal de segurancga, e que nao podem ficar expostas as instabilidades climaticas.

3.2 Justificativa para a locagao de freezer

3.1.1 Munir o Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe de estrutura necessaria a refrigeragéo de
agua para consumo de todo o pessoal que ira trabalhar durante a Auditoria das Urnas Eletrénicas
no 1° turno e, eventual, 2° turno das Eleicdes 2024, o que certamente amenizara os efeitos do
calor, contribuindo para o bem estar de toda a equipe.

3.3 Alinhamento entre a Contratagao e o Planejamento

3.3.1 As atividades desenvolvidas na Instituicdo estdo diretamente ligadas ao alcance dos
Macrodesafios tragados no Mapa Estratégico 2021-2026 do TRE/SE. Na estruturagdo dos
objetivos estratégicos foram definidas trés Perspectivas: Sociedade; Processos internos e
Aprendizado e crescimento.

3.3.2 Neste sentido, conforme a analise de cenarios prevista na Resolucdo TRE/SE 5/2021, esta
contratacdo guarda relagao com o seguinte Macrodesafio e Perspectiva:

e MACRODESAFIO 7 - APERFEICOAMENTO DA GESTAO ADMINISTRATIVA E DA
GOVERNANCA JUDICIARIA, incluido na Perspectiva de Processos Internos. A analise de
cenarios caracteriza como forga o fato do TRE/SE possuir ambiente favoravel ao
desempenho das atividades. Conforme ja registrado, esta contratagdo busca manter esta
condicado do TRE/SE.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Subcontratagao

4.1.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.2 Garantia da Contratagao



4.2.1 Nao ha exigéncia de garantia de execugao da contratacao.

4.3 Transigao Contratual

4.3.1 Nao existe a necessidade de transigcdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas.

4.4 Vistoria Prévia
4.4.1 A vistoria prévia é facultativa.

4.5 Participacao de Cooperativas

4.5.1 Nao é admitida a participacao de cooperativas nesta contratacao.

4.6 Participagao de Consoércios

4.6.1 Nao é admitida a participacao de interessada(o)s que se apresentem constituida(o)s sob a
forma de consorcio.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1 Condigoes de Execucao

5.1.1 A execugao do objeto desta contratacdo devera atender as especificagdes constantes deste
Instrumento, no item 2.2 Detalhamento do Servigo.

5.2 Obrigagoes do TRE/SE e suas Vedagoes

5.2.1 Obrigacdes do TRE/SE:
5.2.1.1 Emitir Nota de Empenho.

5.2.1.2 Proporcionar a CONTRATADA as condigbes indispensaveis a/ao execugao/fornecimento
do objeto deste Instrumento.

5.2.1.3 Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela(o)
representante ou Preposta(o) da CONTRATADA.

5.2.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugao da contratacédo, em todas as suas fases, a fim de que
sejam plenamente cumpridas as especificagdes do objeto pactuado.

5.2.1.5 Receber e conferir se os servigos estdo em conformidade aos prazos fixados neste
Instrumento, verificando a sua compatibilidade com as especificagdes estabelecidas, rejeitando,
no todo ou em parte, se houver irregularidades.

5.2.1.6 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA de acordo com as condi¢gbes de preco e prazo
estabelecidas neste Instrumento.

5.2.1.7 Comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento da
execugao contratual, preferencialmente por meio eletrénico (e-mail).

5.2.1.8 Assegurar o acesso as suas dependéncias da(o)s profissionais incumbida(o)s da
execucao do objeto, desde que se apresentem devidamente identificada(o)s e que respeitem as
normas internas seguranca e disciplina do TRE-SE.

5.2.1.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamagdes relacionadas a
execugdo da contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,



meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste (art. 123 da Lei
14.133/2021).

5.2.1.9.1 Concluida a instrugado do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 1 (um) més
para decidir, salvo disposi¢cao legal que estabeleca prazo especifico, admitida a prorrogacao
motivada por igual periodo.

5.2.2 E Vedado ao TRE/SE:
5.2.2.1 Praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA.

5.3 Obrigagoes da Contratada e suas Vedagoes

5.3.1 A ADJUDICATARIA/CONTRATADA, além do cumprimento de condi¢des previstas no item
2.2 Detalhamento do Servigo e em outras clausulas/itens deste Instrumento, deve atender as
obrigagdes previstas nesta clausula.

5.3.1.1 Durante a fase pré-contratual, a empresa ADJUDICATARIA obriga-se a:

5.3.1.1.1 Comprovar a manutengao das condi¢cdes de habilitagdo informadas por ocasidao da fase
de selecao da contratada, particularmente em relagéo a regularidade fiscal federal e trabalhista,
bem como da inexisténcia de obstaculos ao direito de contratar com a Administracédo Publica;

5.3.1.1.2 Indicar os dados pessoais e contatos comerciais de agente responsavel por sua
representacao legal.

5.3.1.1.3 Apresentar, quando solicitado, os demais documentos e informag¢des necessarios e
suficientes a formalizacao da contratacéao.

5.3.1.1.4 Registrar o recebimento da nota de empenho, instrumento de formalizacdo da
contratacao.

5.3.1.1.5 Comprovar o atendimento das seguintes condi¢des:

5.3.1.1.5.1 Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condi¢cdes analogas as de escravo, instituido pela Portaria Interministerial
MTPS/MMIRDH n° 4, de 11 de maio de 2016.

5.3.1.1.5.1.1 O Cadastro de Empregadores previsto na Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n°
4/2016 esta disponivel para consulta no sitio institucional do Ministério do Trabalho e Previdéncia
na rede mundial de computadores, conforme prevé o art. 14 da Portaria MTB 1.293/2017

(https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/composicao/orgaos-especificos/secretaria-de-
trabalho/inspecao/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf).

5.3.1.1.5.2 Nao ter sido condenada, a interessada vencedora ou sua(eu)s dirigentes, por infringir
as leis de combate a discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho
escravo, em afronta a previsao dos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo
149 do Cdédigo Penal Brasileiro; do Decreto 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das

Convencgdes da OIT C029 - Trabalho Forcado ou Obrigatério e C105 - Abolicdo do Trabalho
Forcado.

5.3.1.1.5.2.1 A condicao prevista neste item sera comprovada por meio de declaragao firmada por
representante legal da CONTRATADA, sendo que a declaragédo falsa sujeitard a empresa as
sancdes previstas em lei e neste Instrumento.

5.3.1.2 Firmada a contratacido, a CONTRATADA obriga-se a :

5.3.1.2.1 Executar os servicos conforme especificagcdes deste Instrumento, da proposta de precos
apresentada, normas técnicas e diretivas indicadas pelos agentes de fiscalizagdo do TRE/SE.

5.3.1.2.2 Indicar, no prazo de 2 (dois) dias uteis contados do recebimento da nota de empenho,
preposta(o) para representa-la(o) na execugao do objeto contratual, com capacidade para tomar


https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/1497798/do1-2017-12-29-portaria-n-1-293-de-28-de-dezembro-de-2017-1497794
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/composicao/orgaos-especificos/secretaria-de-trabalho/inspecao/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf
https://www.gov.br/trabalho/pt-br/inspecao/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/decreto/d5017.htm
https://www.ilo.org/brasilia/convencoes/WCMS_235021/lang--pt/index.htm
https://www.ilo.org/brasilia/convencoes/WCMS_235195/lang--pt/index.htm

decisdes compativeis com os compromissos assumidos, reservando-se ao TRE/SE o direito de
determinar, motivadamente e a qualquer tempo, a substituicdo (em igual prazo) dessa(e) agente,
caso em que a CONTRATADA devera indicar outra(o) representante.

5.3.1.2.3 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as
normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as recomendagdes aceitas pela boa
técnica.

5.3.1.2.4 Responsabilizar-se pelo cumprimento da legislagdo de ambito federal, estadual e
municipal, pertinente ao objeto contratado.

5.3.1.2.5 Responsabilizar-se por todas as despesas inerentes a contratacao.

5.3.1.2.6 Entregar/executar o objeto da contratagcdo rigorosamente de acordo com este
Instrumento e com as normas e especificagdes técnicas.

5.3.1.2.7 Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢des exigidas para a contratacgéo,
devendo comunicar ao CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutencao
dessas condicdes.

5.3.1.2.8 Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucao contratual.

5.3.1.2.9 Acatar as decisbes, observacdes e sugestdes feitas pela Gestdo/Fiscalizacédo da
Contratagdo, que serao formuladas por escrito e enviadas, preferencialmente, por meio de
comunicagao eletronica (e-mail).

5.3.1.2.10 Facilitar o pleno exercicio das fungdes da Gestao/Fiscalizacdo da Contratagao,
atendendo as suas solicitacbes e fornecendo, a qualquer momento, todas as informacdes de
interesse do CONTRATANTE, por ele julgadas necessarias, pertinentes ao objeto da contratagao.

5.3.1.2.11 Informar endereco eletrénico (e-mail) para realizagao de tratativas durante a execugéo
da contratacdo, como também para o recebimento de eventuais comunicacbes de atos
processuais em sede de processo administrativo sancionatorio.

5.3.1.2.12 Manter atualizado o endereco postal e eletrébnico, bem como o n.° de telefone fixo e
celular, para que o TRE/SE mantenha os contatos necessarios.

5.3.1.2.13 Observar a Lei n° 13.709/2018 e as normas do Cédigo de Etica e Conduta Profissional
do TRE/SE, instituido pela Resolugao 120/2015 TRE/SE, disponivel em: http://www.tre-se.jus.br/o-
tre/servidores-e-normas-internas/codigo-de-etica-e-conduta-profissional/codigo-de-etica-e-

conduta-profissional.

5.3.1.2.14 Arcar com a responsabilidade civil decorrente de erros do servigo, provenientes de
culpa ou dolo da(o) CONTRATADA(O), independentemente da agao de fiscalizagao do Tribunal.

5.3.1.2.15 Verificar e conferir todos os documentos e instrugcbes que lhes forem fornecidos,
comunicando aos agentes de fiscalizagdo TRE/SE qualquer irregularidade, incorregdo ou
discrepancia encontrada, que desaconselhe ou impeca a sua execugao.

5.3.1.2.16 A nao observancia das informacdes constantes dos documentos e instrugdes referidos
no item anterior transferira a(ao) CONTRATADA(O) todas as responsabilidades pelo
funcionamento ou instabilidade dos elementos defeituosos.

5.3.1.2.17 Facilitar, por todos os meios, o exercicio das fungbes dos agentes de fiscalizagao do
TRE/SE, atendendo as suas solicitagbes e fornecendo, a qualquer momento, todas as
informacdes de interesse do CONTRATANTE, por ele julgadas necessarias, pertinentes ao objeto
da contratacdo, sob pena de aplicacdo das sangdes contratuais.

5.3.1.2.18 Substituir ou reparar, imediatamente, as suas expensas, no todo ou em parte, os toldos
elou freezer em que se verificarem divergéncias com a especificacdo contratada, defeitos de
fabricacdo, execugdo ou de materiais empregados, ainda que s6 detectados quando da sua
utilizacao.

5.3.1.2.19 Apresentar as(os) empregadas(os) devidamente identificadas(os) por meio de cracha


http://www.tre-se.jus.br/o-tre/servidores-e-normas-internas/codigo-de-etica-e-conduta-profissional/codigo-de-etica-e-conduta-profissional

ou outro meio habil, quando for o caso.

5.3.1.2.20 Apresentar aos agentes de fiscalizacdo do TRE/SE a relagcdo nominal das(os)
empregadas(os) que adentrardo no 6rgao para a execugao do servigco, quando for o caso.

5.3.1.2.21 Instruir suas(seus) empregadas(os) quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas do CONTRATANTE.

5.3.1.2.22 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento da
contratacao.

5.3.1.2.23 Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicédo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

5.3.1.2.24 Acatar as diretivas, decisdes, observagdes e sugestdes feitas pelos agentes de
fiscalizacdo do TRE/SE, que serao formuladas por escrito, preferencialmente por e-mail.

5.3.1.2.25 Disponibilizar o freezer e os toldos, bem como a sua instalacdo, conforme o item 2.2
Detalhamento do Servigo.

5.3.2 Vedagbes Aplicaveis a CONTRATADA:

5.3.2.1 Veicular publicidade acerca da contratagdo, salvo se houver prévia autorizacdo do
TRE/SE.

5.3.2.2 Associar-se com outrem, realizar fusdo, cisdo ou incorporacdo de modo a prejudicar a
execucgao da contratacao, a juizo do TRE/SE.

5.3.2.3 Contratar servidora/servidor pertencente ao quadro de pessoal do TRE/SE, ativa(o) ou
aposentada(o) ha menos de 5 (cinco) anos, ou ocupante de cargo em comissdo, assim como
sua(eu) conjuge, companheira(o), parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau,
durante a vigéncia da contratagao.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
6.1 Condigcoes Gerais

6.1.1. A contratagcdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as condi¢des
avengadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.1.2. As comunicacdes entre o TRE/SE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.1.2.1. A CONTRATADA devera informar e-mail e nimero de telefone moével, com acesso
ao aplicativo Whatsapp, para recebimento de comunicagdes escritas relacionadas a
contratagao.

6.2 Fiscalizagao e Acompanhamento da Execuc¢ao da Contratacao

6.2.1 A execucédo da contratacao sera fiscalizada e acompanhada por representantes do TRE/SE
especialmente designados como agentes de fiscalizagdo, ou por seus substitutos, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa
atribuicao.

6.2.1.1 A FISCALIZACAO da contratacdo sera realizada pela Seg¢do de Manutengio Predial
(SEMAN).

6.2.1.2 Cabe & SEMAN:



6.2.1.2.1 Verificar a compatibilidade do objeto com as especificagdes exigidas e determinar o que
for necessario a regularizagdo de eventuais faltas ou defeitos observados.

6.2.1.3 A GESTAO da contratacdo sera realizada pela Coordenadoria de Seguranga,
Engenharia e Servigos (COSER).

6.2.1.4 Cabe a COSER:

6.2.1.4.1 Aceitar os servigos ou rejeita-los, no todo ou em parte, caso os servigos contratados nao
obedecerem ao disposto neste Instrumento (incluidos os seus anexos, quando houver) e na
proposta da CONTRATADA.

6.2.1.5 Os esclarecimentos solicitados pelos agentes de fiscalizagdo do TRE/SE deverao ser
prestados no prazo de 24 (vinte quatro) horas, podendo ser fixado prazo diverso de acordo com
a complexidade do caso.

6.2.1.6 No caso de os toldos e/ou freezer ndo estar(em) de acordo com as especificagoes e
instrucdes fornecidas pelo TRE/SE, a GESTAO reserva-se o direito de tomar as seguintes
medidas:

6.2.1.6.1 Determinar a substituicdo do toldo locado e/ou freezer, caso nao atenda aos requisitos
de qualidade e capacidade especificados, e exigir a sua reinstalagdo pela CONTRATADA,
imediatamente, sem 6nus adicional a este Tribunal.

6.2.1.6.2 Aplicar as sangdes previstas neste Instrumento ou na legislacdo pertinente que rege a
matéria.

6.2.1.6.2.1 ACONTRATADA sera responsavel por arcar com os custos da substituicdo dos toldos
elou freezer, e pela reinstalagdo, garantindo que o servico seja realizado de forma completa e
eficiente, conforme determinado neste instrumento.

6.2.1.7 Somente a(o)s agentes de fiscalizagdo da SEMAN e COSER, e seus superiores
hierarquicos, tém autonomia para solicitar a paralisacdo dos servicos que estejam sendo
realizados fora do que foi acordado e que estejam prejudicando o funcionamento do trabalho nos
locais de realizagao dos servigos.

6.2.1.8 Qualquer solicitacdo feita pela CONTRATADA que esteja fora do escopo do objeto
contratado ndo podera ser realizada sem a analise dos agentes de fiscalizagdo do TRE/SE.

6.2.1.9 A Gestao/Fiscalizagao da Contratacdo sera exercida no interesse do TRE/SE, néao
excluindo ou reduzindo esta atividade a responsabilidade da CONTRATADA pela adequada
execucao do objeto contratado e pelos danos ou prejuizos por ela causados, por culpa ou dolo, ao
TRE/SE ou a terceiros.

6.3 Recebimentos Provisoério e Definitivo

6.3.1 O objeto desta contratacdo sera recebido pelos agentes de fiscalizacdo do TRE/SE,
mediante verificacdo da conformidade do executado com as condi¢cdes estabelecidas neste
Instrumento (e anexos) e na proposta da CONTRATADA, em conformidade com o disposto no
artigo 140 da Lei n°® 14.133/2021.

6.3.1.1 O recebimento do objeto sera realizado por agentes de fiscalizagao distintos, conforme
descrito abaixo:

6.3.1.1.1 provisoriamente, pelo responsavel da Se¢ao de Manutencao Predial (SEMAN), mediante
atesto exarado em processo digital administrativo de pagamento, quando verificado que os
toldos e/ou freezer, atendem as especificagdes contratadas; e

6.3.1.1.2 definitivamente, pela(o) responsavel da Coordenadoria de Seguranga, Engenharia e
Servigos (COSER), com base na verificagdo do trabalho feito pela(o) fiscal técnica(o), apos
constatacdo do recolhimento dos toldos e/ou freezer, mediante assinatura eletrénica no atesto
feito pela(o) fiscal técnica(o) da contratagdo, formalizando assim o recebimento definitivo dos
servigos e, ao mesmo tempo, autorizando o pagamento da fatura.



6.3.2 A CONTRATADA fica obrigada(o) a substituir ou reparar, imediatamente, as suas
expensas, no todo ou em parte, os toldos e/ou freezer em que se verificarem divergéncias com a
especificagado contratada, defeitos de fabricagdo, execu¢cdo ou de materiais empregados, ainda
que so detectados quando da sua utilizagao.

6.4 Alteracao das Condigoes da Contratacao

6.4.1 A contratacdo podera ser alterada nos casos previstos nos artigos 124 a 126 da Lei n°
14.133/2021, desde que haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentagdo das devidas
justificativas.

6.5 Vigéncia e Reajuste da Contratagao

6.5.1 A vigéncia da avencga sera iniciada com o recebimento da respectiva Nota de Empenho,
encerrando-se em 29/10/2024.

6.5.2 O prazo de vigéncia admite prorrogag¢ao na forma da Lei n°® 14.133/2021.

6.5.2.1 A prorrogagéao sera precedida de justificativa e autorizacdo da autoridade competente para
a celebracdo do ajuste, devendo ser formalizada nos autos do processo administrativo.

6.5.3 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano
contado da data do orgamento estimado (conforme DEMONSTRATIVO - PESQUISA DE PRECOS
- SEACO,).

6.5.3.1 Apés o interregno de 1 (um) ano, os pregos iniciais poderao ser reajustados, com base no
IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.6 San¢oes Administrativas Relacionadas a Execugao da Contratagao

6.6.1. Com fundamento nos artigos 155, 156 e 162 da Lei n° 14.133/2021, nos casos de
retardamento, falha na execugdo da contratagcdo (descumprimento de obrigagdes pactuadas),
inexecucdo parcial ou de inexecugao total do objeto, facultada a defesa prévia no respectivo
processo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da intimagao, garantidos o contraditério e a
ampla defesa, a CONTRATADA podera ser sancionada, isoladamente ou nao, com as seguintes
reprimendas:

6.6.1.1. Adverténcia por inexecucao parcial da contratacdo que nao trouxer prejuizo a execugao
do objeto, como atrasos injustificados no acatamento das decisdes, observagdes e sugestdes
feitas pelas(os) agentes de fiscalizagcdo da Contratacao.

6.6.1.1.1. A adverténcia sera aplicada pelas(os) agentes de fiscalizagdo, mediante aviso escrito a
CONTRATADA, apos 15 (quinze) dias uteis para sua manifestagdo, caso esta nao apresente
justificativa ou a apresentada seja insuficiente.

6.6.1.2. Multa moratoéria, a ser aplicada pela Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de
Sergipe, equivalente a 1% (um por cento) do valor do item, por hora corrida de atraso dos prazos
estabelecidos para a respectiva execugao, até o limite de 15% (quinze por cento) do respectivo
valor global.

6.6.1.3. Multa (compensatédria), a ser aplicada pela Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral
de Sergipe:
a. de até 30% (trinta por cento) do valor do item, quando der causa a inexecugéo total da
contratacao;

b. de até 15% (quinze por cento) do valor do item, caso os toldos e/ou freezer ndo estejam
instalados até as 7h do dia 27/10/2024, segundo turno das Eleigdes.

c. de 1% (um por cento) do valor do item, por ocorréncia, na situagdo de recusa injustificada no
cumprimento de determinagcdo da Gestao/Fiscalizacdo da Contratacdo, o que caracteriza a



inexecucao parcial da avenca;

d. de 2% (dois por cento) do valor do item, por evento contado da segunda ocorréncia, na hipotese
de descumprimento imotivado de obrigagdo estabelecida neste Instrumento (e anexos), apos
reincidéncia formalmente notificada pela Gestao/Fiscalizacdo da Contratacido, o que caracteriza a
inexecucao parcial do pacto.

6.6.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Uniao pelo prazo minimo de 6 (seis) meses e
maximo de 3 (trés) anos, nas hipoteses abaixo, quando n&o se justificar a imposicao de
penalidade mais grave:

a. dar causa a inexecugao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragao;
b. dar causa a inexecucao total da contratacao;
c. ensejar o retardamento da execugao do objeto sem motivo justificado.

6.6.1.4.1 A inexecucao total do objeto podera ser declarada pelo CONTRATANTE caso os toldos
e/ou freezer nao estejam instalados até as 7h do dia 6/10/2024, primeiro turno das Eleig¢des.

6.6.1.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando:

a. apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para a contratagao ou prestar declaragéo
falsa durante a execucéo da contratacgao;

b. praticar ato fraudulento na execugao da contratagao;

c. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 ;

d. praticar infragdes administrativas que justifiquem a imposi¢cado de penalidade mais grave que a
sangao de impedimento de licitar e contratar com a Unido, na forma do art. 156, §5° da Lei
14.133/2021.

6.6.2. Sera promovida a reabilitagdo da CONTRATADA perante o TRE/SE, na forma do artigo 163
da Lei n® 14.133/2021.

6.6.3. As multas a que alude este Instrumento ndo impedem que a Administracdo promova a
extincao unilateral da contratacado e/ou aplique as outras sangdes previstas em Lei.

6.6.4. O valor das multas previstas neste Instrumento, bem como o valor necessario a eventual
reparacdo de danos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, poderédo ser descontados da
fatura devida a CONTRATADA.

6.6.4.1. Se o valor da fatura for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias contados da comunicacao oficial.

6.6.5. Esgotados os meios administrativos para cobrancga do valor devido pela CONTRATADA ao
CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para inscricdo em divida ativa e/ou cobrado
judicialmente.

6.6.6. A CONTRATADA que se enquadrar em conduta penalizavel aplicar-se-d0 os seguintes
critérios:

6.6.6.1. Sera penalizada com o grau minimo da escala sempre que caracterizada boa-fé e
prejuizo irrelevante ao TRE/SE.

6.6.6.1.1. Considera-se boa-fé evidéncia concreta de atendimento as solicitagées do TRE/SE.

6.6.6.1.2. Considera-se irrelevante o prejuizo que nao enseje desatendimento parcial ao objeto da
contratacdo.

6.6.6.2. Sera penalizada com o grau maximo da escala quando presentes ma-fé ou


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

desatendimento total ao objeto da contratacéo.

6.6.6.3. Para as penalizagdes que nao se enquadrem nos itens 6.6.6.1 e 6.6.6.2, o escalonamento
observard as circunstancias concretas, notadamente a boa-fé da CONTRATADA, as
circunstancias agravantes e atenuantes, como também a caracterizagéo de prejuizo ao TRE/SE.

6.6.7. Caso a CONTRATADA se enquadre em conduta que enseje a aplicagdo das sangdes
administrativas previstas nos itens 6.6.1.4 e 6.6.1.5, devera ser instaurado processo de
responsabilizacio, a ser conduzido por comissao composta de 2 (duas/dois) ou mais servidora(e)s
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a CONTRATADA para, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

6.6.7.1. A intimagcao da CONTRATADA se dara por meio do(s) endereco(s) eletronico(s)
cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento) e/ou fornecido(s) quando da
apresentagao da proposta.

6.6.8. A competéncia para aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar e de contratar com a
Unidao é da Diretoria-Geral do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cabendo recurso no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo.

6.6.8.1. A intimagdo da CONTRATADA acerca da decisao de penalidade, inclusive em sede de
recurso, sera efetivada mediante publicacdo de Aviso de Julgamento no Diario Oficial da Uniédo
(DOU) e encaminhamento da integra da decisdo por meio do(s) endereco(s) eletrbnico(s)
cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento) e/ou fornecido(s) quando da apresentagdo da
proposta.

6.6.9. A competéncia para a Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar € da
Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cabendo Pedido de Reconsideragdo no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimag&o. A decisdo ocorrera no prazo
maximo de vinte (20) dias uteis, contado do recebimento do referido pedido.

6.6.9.1. A intimacao da CONTRATADA acerca da decisdao de penalidade, inclusive em sede de
Pedido de Reconsideracgao, sera efetivada mediante publicacdo de Aviso de Julgamento no Diario
Oficial da Unidao (DOU) e encaminhamento da integra da decisdo por meio do(s) enderego(s)
eletrbnico(s) cadastrado(s) no Sicaf(Nivel 1 — Credenciamento) e/ou fornecido(s) quando da
apresentacao da proposta.

6.7 Suspensao da Contratacao

6.7.1 A contratagdo podera ser suspensa temporariamente, ficando sua fiel execugao vinculada a
disponibilidade orcamentaria por parte do CONTRATANTE, caso em que sera comunicado a
CONTRATADA.

6.8 Extingao da Contratacao
6.8.1. A contratacao podera ser extinta nos termos dos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/2021.

6.8.2. No processo que visa a extingao da contratagdo, serdo assegurados o contraditério e a
ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugao inicial, a CONTRATADA tera o prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da intimagao, para apresentacdo de defesa prévia escrita e
produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de o CONTRATANTE adotar, motivadamente,
providéncias acauteladoras.

6.8.2.1. A intimagao para defesa prévia se dara por meio do(s) enderego(s) eletronico(s) (e-mail)
informado(s) pela CONTRATADA no momento de apresentagcao da correspondente proposta de
precos e/ou cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento).



6.8.3. A competéncia para extingcdo da contratacdo € da Diretoria-Geral do Tribunal Regional
Eleitoral de Sergipe, cabendo recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao.

6.8.3.1. A intimacao da decisdo que determinar a extingdo da contratacdo ocorrera por meio de
publicacdo do correspondente extrato no Diario Oficial da Unido (DOU) e encaminhamento da
integra do decisum por meio do(s) enderego(s) eletronico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 -
Credenciamento) e/ou fornecido(s) quando da apresentagado da proposta de pregos.

6.9 Publicagao

6.9.1. Incumbird ao CONTRATANTE, quando for o caso, providenciar as publicacbes relativas a
presente contratagdo no Diario Oficial da Unido e no prazo previsto na Lei n°® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE LIQUIDAGAO E DE PAGAMENTO

7.1 Pela perfeita e fiel execugdo do objeto deste Instrumento, com o recebimento definitivo dos
servicos o TRE/SE efetuara o pagamento do prego proposto, a cada evento/locagdo, em até 5
(cinco) dias uteis, contados a partir da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura da
CONTRATADA, acompanhada de todos os documentos necessarios a atestagao.

7.1.1 A atestacao sera efetuada pela Gestao/Fiscalizagdo da Contratagcdo em até 2 (dois) dias
uteis contados a partir da efetiva entrega da nota fiscal ou fatura pela CONTRATADA, conforme
item 7.1.

7.2 O prazo para atestagdo nao correra enquanto a conformidade depender de providéncias por
parte da CONTRATADA, comprovadamente solicitadas pela Gestao/Fiscalizacdo da Contratagao.

7.3 De acordo com os Decretos n° 3.393/2011 e 3.646/2011 da Prefeitura Municipal de Aracaju,
que regulamenta e disciplina a nota fiscal eletrbnica e instituiu a substituicdo tributaria,
respectivamente, o Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, na condicdo de tomador de servico,
exigira da CONTRATADA sediada fora do Municipio de Aracaju, caso o seu ramo de atividade
seja a prestacao de servigo, a apresentacdo do Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigo —
RANFS, conforme modelo IV do Decreto n® 5.551/2017:

7.3.1 A CONTRATADA devera previamente a emissdo da nota fiscal efetuar cadastramento na
Prefeitura de Aracaju, por meio do site https://aracajuse.webiss.com.br.

7.3.2 O pagamento dos servigos prestados esta condicionado ao aceite do RANFS no site da
prefeitura do municipio de Aracaju/SE, pela Gestao/Fiscalizagdo da Contratagao.

7.4 Para o(s) pagamento(s), a Gestao/Fiscalizagdo da Contratacdo confirmara a regularidade da
CONTRATADA relativa a Seguridade Social - INSS, através da CND - Certiddo Negativa de
Débitos, ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, através do CRF - Certificado de
Regularidade do FGTS, aos Débitos Fiscais e Trabalhistas, através da CNDT - Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas.

7.4.1 A consulta a CND, ao CRF e a CNDT podera ser realizada, respectivamente, nos seguintes

enderecgos na internet:
https://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atspo/certidao/cndconjuntainter/informanicertidao.asp?
tipo=1, https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf e

http://www.tst.jus.br/certidao.

7.4.2 A consulta a CND devera ser realizada sempre no CNPJ da matriz, enquanto ao CRF e a
CNDT sera sempre no CNPJ efetivamente contratado (matriz ou filial, conforme o caso).

7.4.3 O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e na Nota de
Empenho.

7.4.4 Eventual mudanca do CNPJ da CONTRATADA (matriz/filial), encarregada da execucéo da
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contratacdo, constante dos documentos de habilitacdo, tera de ser solicitada formal e
justificadamente, no prazo maximo de 8 (oito) dias Uteis da data prevista para o pagamento da
Nota Fiscal.

7.5 Na hipétese de néo ocorrer o pagamento no prazo de que trata o item 7.1, por causa atribuida
exclusivamente a Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira e
sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més, ou 6% (seis
por cento) ao ano, mediante aplicacao da seguinte férmula:

EM =N x VP x I, em que:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso; e

| = indice de atualizag3o financeira:

| = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).

| =0,0001644.

7.5.1 Salvo a atualizacao financeira prevista no item 7.5, ndo sera devida qualquer compensacgao
ou penalidade por atraso de pagamento.

7.6 Enquanto pendente de liquidagcdo qualquer obrigacéo financeira decorrente de inadimpléncia
ou penalidade da CONTRATADA, nenhum pagamento |lhe sera devido, sem que isso gere direito
a reajustamento ou atualizagéo de precos.

7.7 Qualquer incorrec¢ao nas faturas ou notas fiscais comunicada a CONTRATADA suspendera os
pagamentos até que sejam sanadas as irregularidades, sem que isto acarrete ao CONTRATANTE
encargos financeiros adicionais.

7.8 A presente contratacdo NAO permite:
7.8.1 a antecipagédo de pagamento; e
7.8.2 a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituigdo financeira.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
8.1 Forma de Seleg¢ao do Contratado

8.1.1 O servico de locacao e instalacido de toldos e freezer sera contratado mediante dispensa de
licitac&o, pelo valor, com fulcro no art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021.

8.1.2 Requisitos para participar da selecéo:

8.1.2.1 A verificacdo de eventual existéncia de sancao impeditiva sera realizada pela Secao de
Analise e Compras (SEACO), quando do recebimento de propostas de precos decorrente de
pesquisa de precos junto as pretensas(os) prestadoras(es) do servigo e/ou fornecedoras(es) dos
produtos objeto da contratacéo, por meio de consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf).

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?
ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc).

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneas(os) e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?


https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
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8.1.2.1.1. Para a consulta de Proponente pessoa juridica podera haver a substituigdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” do item 8.1.2.1 pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

8.1.2.2. As empresas proponentes deverao exercer atividade econdbmica pertinente e compativel
com o objeto da contratagdo, comprovada por meio do Comprovante de Inscricdo e de Situacao
Cadastral no CNPJ ou de seus estatutos ou contratos sociais.

8.2 Critério de Julgamento da Proposta e Adjudicacao do Objeto
8.2.1 O critério de julgamento da proposta ¢ o MENOR PRECO POR ITEM.

8.3 Requisitos da Proposta Comercial

8.3.1 A proponente devera encaminhar proposta com pregos expressos em reais, contemplando
todos os tributos e encargos decorrentes da prestagcédo dos servigos relativos a contratacao.

8.4 Critérios de Aceitabilidade de Precos

8.4.1 Serdo recusadas as propostas finais que apresentem precos superiores ao valor de
referéncia (de cada item) definido pelo TRE/SE.

8.5 Requisitos Necessarios a Habilitagao
8.5.1. Para as habilitagoes fiscal, social e trabalhista, serdo exigidos:
8.5.1.1 Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

8.5.1.2 Regularidade perante as Fazendas federal e municipal, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.5.1.3 Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

8.5.1.4 Regularidade perante a Justiga do Trabalho.

8.5.1.5 Cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituicdo Federal.

9. ESTIMATIVAS DE PREGOS DA CONTRATAGAO

9.1 O valor estimado da contratacdo corresponde ao VALOR DE REFERENCIA aferido pela
Secéao de Analise e Compras (SEACO).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta dos recursos
consignados no Orgcamento Geral da Unido, para o exercicio 2024, a cargo do Tribunal Regional
Eleitoral de Sergipe, cuja dotagdo orcamentaria € informada pela Seg¢do de Programacado e
Execucao Orcamentaria - SEPOR e que constara da respectiva Nota de Empenho.

11. DISPOSIGCOES GERAIS


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii

11.1 Integram o instrumento contratual (nota de empenho), independentemente de sua
transcricdo, este Termo de Referéncia e a proposta da CONTRATADA, acompanhada da
documentacao que a respalda.

11.2 Aplicam-se a execucgao desta contratacdo e aos casos omissos a Lei 14.133/2021 e demais
normativos referidos neste instrumento.

11.3 As questbes decorrentes da execucdo da contratacdo que ndo possam ser dirimidas
administrativamente serdo processadas e julgadas na Justica Federal, Secdo Judiciaria de
Sergipe, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
12.1 Termo de Referéncia elaborado pela SEMAN.

13. VALIDAGAO DO TERMO DE REFERENCIA PELOS SUPERIORES HIERARQUICOS DA
AREA DEMANDANTE

13.1 VALIDO as condi¢des, parametros e elementos descritivos constantes deste Termo de
Referéncia.
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