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TERMO DE REFERENCIA - EJESE



. DADOS DO PROCESSO

1.1 Processo:

0005435-69.2024.6.25.8000

1.2 Objeto:

Aquisigao de livros para atualizacédo do acervo da Biblioteca da Escola Judiciaria Eleitoral,
atendendo necessidades das zonas eleitorais e sede do TRE/SE.

1.3 Unidades solicitantes:

Escola Judiciaria Eleitoral (EJESE)

1.4 Equipe de planejamento da contratagao

Integrante demandante: —

Unidade: —
Integrante técnico: — Unidade: —
Integrante administrativo: — Unidade: —

Facultativo em aquisicbes/contratacées de bens/servigos
com valores estimados até o limite previsto no art. 75,
inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, atualizado na forma do
art. 182 da referida lei, conforme Portaria TRE 331/2023.

1.5 Estudo Técnico Preliminar:

1.6 Fiscais Previamente Indicados

Fiscal Técnico: Cristiana Lima Correa | Unidade: EJESE

Fiscal Administrativo: NAO SE

APLICA Unidade: —

Fiscais Setoriais: NAO SE APLICA Unidade: —

Gestor da contratagdo: Responsavel
pela Escola Judiciaria Eleitoral - Lidia
Cunha Mendes de Matos e, na sua | Unidade: EJESE
auséncia, Cristiana Lima Correia
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DA(O)
FORNECEDORA(FORNECEDOR)

8.1 FORMA DE SELECAO DA(O) CONTRATADA(O)
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OBJETO art. 6°, XXIIl, h
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12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA -

1. OBJETO

1.1 DESCRICAO RESUMIDA

1.1.1 Aquisicédo de livros para atualizagdo do acervo da Biblioteca da Escola Judiciaria Eleitoral,
atendendo parte das necessidades das zonas eleitorais e sede do TRE/SE, conforme condi¢bes
constantes deste Termo de Referéncia e do documento Especificagbes do Objeto (1615898).

1.1.1.1 As descri¢cdes dos bens, o valor estimado, os quantitativos dos itens estdo discriminados
no documento Especificagbes do Objeto (1615898).

1.1.2 O objeto desta contratagdo apresenta as seguintes caracteristicas:
1.1.2.1 Trata-se de BEM COMUM, nos termos previstos no art. 6°, inciso Xlll, da Lei 14.133/2021.
1.1.2.2 A contratagdo adotara como critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE.

1.1.2.3 O Estudo Técnico Preliminar é facultativo em aquisicbes/contratagcdes de bens/servigos
com valores estimados até o limite previsto no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, atualizado
na forma do art. 182 da referida lei, conforme Portaria TRE 331/2023.

1.2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.2.1 O objeto devera ser entregue na Escola Judiciaria Eleitoral (EJESE) do TRE/SE, localizada
no Centro Administrativo Governador Augusto Franco (CENAF), Variante 2, Lote 7, Bairro
Capucho, Aracaju/SE, no horario das 8 as 13 horas, de segunda a sexta-feira, em dias uteis,
sujeito a alteragdo devidamente comunicada pela respectiva Gestao/Fiscalizagdo da Contratagao,
com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

1.2.2 Ao TRE/SE fica reservado o direito de recusar de pronto o material que flagrantemente nao
esteja em conformidade com a descrigdo do item.

1.2.3 Os prazos de fornecimento e os procedimentos de recebimento dos bens estao
discriminados no documento Especificagbes do Objeto (1615898).




2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DO OBJETO

2.1.1 A aquisigao de livros justifica-se pela necessidade de renovagao/ampliagdo do acervo da
biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, bem como para suprir parte da necessidade
de suas unidades, a fim de subsidiar os(as) servidores(as) na execugdo de suas atividades
laborativas. Os exemplares solicitados correspondem a demanda dos(as) servidores(as) que
responderam consulta formulada através de e-mail, bem como sugestbes resultado de analise
pela Escola Judiciaria Eleitoral.

2.1.2 Novos exemplares de livros contribuem para o aperfeicoamento das atividades laborativas
pelo corpo funcional e para o cumprimento da missao institucional do TRE/SE, além de contribuir
com o Objetivo de Desenvolvimento Sustentavel (ODS 16) - Paz, Justiga e Instituicdes Eficazes
da Agenda 2030 das Organizag¢des das Nagdes Unidas.

2.1.3 Em atengdo a ODS 12 - Assegurar padroes de producdo e de consumo sustentaveis,
informamos que o quantitativo de livros e variedade selecionado suprirda 0 minimo necessario
para manutencao do acervo e atendimento de parte das necessidades das(os) servidoras(es) do
Tribunal. Informamos, ainda, que estd sendo retomado os estudos por esta Biblioteca/Escola
Judiciaria acerca da aquisicdo de biblioteca virtual, levando em consideragdo a demanda,
necessidades e os custos para aquisigdo/assinatura, que € anual, estando em fase de testes.
Objetiva-se a implantacdo de um acervo hibrido, fazendo uso das vantajosidades do acervo fisico
e do digital, considerando a diversidade de plataformas digitais existentes que, quando de sua
implantagao, funcionara como complemento da biblioteca fisica.

2.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

2.21 A contratagdo esta prevista no Planejamento das Contratagbes do Exercicio 2024
(Processo 0017730-75.2023.6.25.8000). Alinha-se ao Planejamento Estratégico 2021-2026 do
TRE/SE (Resolucdo TRE-SE 5/2021), atrelada aos fundamentos do Macrodesafio 3 — Agilidade e
produtividade na prestagéo jurisdicional. A analise de cenarios caracteriza como for¢a a formagao
e qualificagao dos servidores.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A descricao detalhada dos bens, bem como os quantitativos previstos constam do documento
Especificagbes do Objeto (1615898).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 REQUISITOS GERAIS

4.1.1 Os produtos deverdao ser fornecidos em conformidade com os padrdes exigidos neste
instrumento e nos demais anexos.

4.2 SUSTENTABILIDADE
4.2.1 Registro conforme item 2.1 das Especificagdes do Objeto (1615898).

4.3 SUBCONTRATACAO


https://www.tre-se.jus.br/legislacao/resolucoes-do-tre-se/resolucao-tribunal-regional-eleitoral-de-sergipe/tre-se-resolucao-5-2021-planejamento-estrategico-tre-se-2021-2026/rybena_pdf?file=https://www.tre-se.jus.br/legislacao/resolucoes-do-tre-se/resolucao-tribunal-regional-eleitoral-de-sergipe/tre-se-resolucao-5-2021-planejamento-estrategico-tre-se-2021-2026/at_download/file

4.3.1 Nao € admitida a subcontratacdo do objeto contratual, haja vista que o mercado dispde de
diversas empresas aptas a executar integralmente o objeto a ser adquirido.

4.4 GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.4.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo de que trata o art. 96 e seguintes da Lei
14.133/2021.

4.5 TRANSICAO CONTRATUAL
4.5.1 Nao se aplica a presente contratacao.

4.6 VISTORIA PREVIA

4.6.1 Nao se aplica a presente contratagao.

4.7 PARTICIPAGCAO DE COOPERATIVAS

4.7.1 Nao se aplica a presente contratagao.

4.8 PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

4.8.1 Nao é admitida a participacdo de interessada(o) que se apresente constituida(o) sob a
forma de consoércio, considerando que se trata de aquisicdo em que o objeto € comum, simples e
de pequena monta, assegurada, portanto, a ampla competitividade.

5. MODELO DE EXECUGAO DA CONTRATAGAO

5.1 DINAMICA DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.1 A execucao do objeto desta contratacdo deve atender a dinamica e as condi¢des indicadas
no Anexo Especificagbes do Objeto (1615898).

51.2 O TRE/SE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela(o)
CONTRATADA(O) com terceiras pessoas, ainda que vinculados a execugao da contratagcédo, bem
como por qualquer dano causado em decorréncia de ato da(o) CONTRATADA(O), de sua(eu)(s)
empregada(o)(s), preposta(o)(s) ou subordinada(o)(s).

5.2 OBRIGACOES DO TRE/SE E SUAS VEDACOES
5.2.1 Sao obrigagdes gerais:
5.2.1.1 Emitir nota de empenho.

5.2.1.2 Proporcionar a(ao) CONTRATADA(O) as condigdes indispensaveis a/ao
execugao/fornecimento do objeto deste instrumento.

5.2.1.3 Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela(o)
representante ou preposta(o) da CONTRATADA(O).

5.2.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugao da contratacdo, em todas as suas fases, a fim de que
sejam plenamente cumpridas as especificagbes do objeto pactuado, exigindo da(o)
CONTRATADA(O) o cumprimento de todas as obrigag¢des por ela(e) assumidas.

5.2.1.5 Receber e conferir os bens em conformidade aos prazos fixados neste instrumento e
demais anexos, verificando a compatibilidade com as especificagdes estabelecidas, rejeitando, no



todo ou em parte, se houver irregularidade.

5.2.1.6 Efetuar o(s) pagamento(s) a(ao) CONTRATADA(O) de acordo com as condi¢des de prego
e de prazo estabelecidas.

5.2.1.7 Comunicar formalmente a(ao) CONTRATADA(O) quaisquer falhas verificadas no
cumprimento da execugao contratual, preferencialmente por meio eletronico (e-mail), para que o
objeto seja por ela(e) substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

5.2.1.8 Emitir explicitamente decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execucdo da contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste (art. 123 da Lei
14.133/2021).

5.2.1.8.1 Concluida a instru¢do do requerimento, o TRE/SE tera o prazo de 1 (um) més para
emitir decisdo, admitida a prorrogagdao motivada por igual periodo.

5.2.2 E vedado ao TRE/SE:
5.2.2.1 Praticar atos de ingeréncia na administracao da(o) CONTRATADA(O).

5.3 OBRIGAGOES DA(O) CONTRATADA(O) E SUAS VEDAGCOES

5.3.1 A(O) ADJUDICATARIA(O)/CONTRATADA(O), além de cumprir as condi¢bes previstas no
Anexo Especificagbes do Objeto (1615898), devera atender as seguintes obrigacoes e
vedagoes:

5.3.1.1 Durante a fase pré-contratual, a empresa ADJUDICATARIA obriga-se a:

5.3.1.1.1 Comprovar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo informadas por ocasido da
dispensa, particularmente em relagdo a regularidade fiscal federal e trabalhista, bem como a
inexisténcia de obstaculos ao direito de contratar com a Administracéo Publica.

5.3.1.1.2 Comprovar o atendimento das seguintes condigdes:

5.3.1.1.2.1 Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadora(e)(s) flagrada(o)(s) explorando
trabalhadora(e)(s) em condigbes andlogas as de escrava(o), instituido pela Portaria
Interministerial MTPS/MMIRDH 4, de 11 de maio de 2016.

5.3.1.1.21.1 O Cadastro de Empregadora(e)(s) previsto na Portaria Interministerial
MTPS/MMIRDH 4/2016 esta disponivel para consulta no sitio institucional do Ministério do
Trabalho e Emprego na rede mundial de computadores, conforme prevé o art. 225 da Portaria

MTP 671/2021 (https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-
trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de empregadores.pdf).

5.3.1.1.2.2 Nao ter sido condenada(o), a(o) interessada(o) vencedora(vencedor) ou sua(eu)(s)
dirigente(s), por infringir as leis de combate a discriminagdo de raca ou de género, ao trabalho
infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsao aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal
de 1988; do artigo 149 do Cdodigo Penal Brasileiro; do Decreto 5.017/2004 (promulga o Protocolo
de Palermo) e das Convengbdes da OIT C029 - Trabalho Forcado ou Obrigatério e C105 -

Abolicdo do Trabalho Forcado.
5.3.1.1.2.2.1 A condigao prevista neste item sera comprovada por meio de declaracao firmada por

representante legal da(o) CONTRATADA(O). A declaragao falsa sujeitara a empresa as sangoes
previstas em lei e neste instrumento.

5.3.1.1.3 Indicar os dados pessoais e contatos comerciais de agente responsavel por sua
representacao legal.

5.3.1.1.3.1 A(O)(s) representante(s) da(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ao), caso necessario,
realizar cadastro para acesso ao SEI para fins de assinatura digital, conforme procedimentos


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art123
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art123
https://in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-359094139
https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/decreto/d5017.htm
https://www.ilo.org/brasilia/convencoes/WCMS_235021/lang--pt/index.htm
https://www.ilo.org/brasilia/convencoes/WCMS_235195/lang--pt/index.htm

repassados pela Seg¢ao de Contratos (SECON).

5.3.1.1.3.2 A(O)(s) representante(s) sera(do) responsavel(eis) pela gestdo administrativa da
contratacdo e devera(ao) ter poderes para assinar requerimentos ou petigdes, formalizar
contratacao e seus aditamentos, receber intimacgdes e notificagbes, entre outras.

5.3.1.1.4 Apresentar os demais documentos e informacdes necessarios e suficientes a
formalizacdo da contratacao.

5.3.1.1.5 Registrar o recebimento da nota de empenho emitida pelo TRE/SE para efeito de
formalizacdo da contratagao.

5.3.1.2 Firmada a contratacdo, a(o) CONTRATADA (O) deve atender as seguintes obrigacdes, no
que couber:

5.3.1.2.1 Obrigacdes gerais e especificas:

5.3.1.2.1.1 Indicar, no prazo de 2 (dois) dias uteis contado do recebimento da nota de empenho,
preposta(o) para representa-la(o) na execugcado do objeto contratual, com capacidade para tomar
decisbes compativeis com os compromissos assumidos, reservando-se ao TRE/SE o direito de
determinar, motivadamente e a qualquer tempo, a substituicdo (em igual prazo), caso em que
a(o) CONTRATADA(O) devera indicar outra(o) representante.

5.3.1.2.1.2 Fornecer os objetos cumprindo os parametros e rotinas estabelecidos para a
aquisicdo, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as
recomendacgdes aceitas pela boa técnica.

5.3.1.2.1.3 Responsabilizar-se no sentido de cumprir o que determina a legislagdo de ambito
federal, estadual e municipal, pertinente ao objeto contratado.

5.3.1.2.1.4 Responsabilizar-se por todas as despesas inerentes a contratacao.

5.3.1.2.1.5 Entregar o objeto da contratagdo rigorosamente de acordo com este termo e com os
demais anexos.

5.3.1.2.1.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo de 5 (cinco) dias contados de sua notificagdo, os bens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregoes.

5.3.1.2.1.7 Manter, durante a vigéncia/execucao contratual, todas as condi¢des exigidas para a
contratagcdo, devendo comunicar ao CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da
manutencgao dessas condigdes.

5.3.1.2.1.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e pelas demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto
contratual.

5.3.1.2.1.9 Acatar as decisdes, observagdes e sugestdes feitas pela(o)(s) agentes de fiscalizagcéo
do TRE/SE, que serdao formuladas por escrito e enviadas, preferencialmente, por meio de
comunicacao eletrénica (e-mail).

5.3.1.2.1.10 Facilitar o pleno exercicio das fun¢des exercidas pela(o)(s) agentes de fiscalizagdo
do TRE/SE, atendendo as solicitagcdes e fornecendo, a qualquer momento, todas as informagdes
que o CONTRATANTE julgue necessarias e pertinentes ao objeto da contratagao.

5.3.1.2.1.10.1 Os esclarecimentos solicitados pela(o)(s) agentes de fiscalizacdo do TRE/SE
deveréao ser respondidos no prazo de 24 (vinte quatro) horas. Pode ser fixado prazo diverso de
acordo com a complexidade do caso.

5.3.1.2.1.11 Informar endereco eletrénico (e-mail) e numero de telefone que disponha da
funcionalidade WhatsApp para receber a nota de empenho, realizar tratativas durante a execucéao
contratual, como também para receber eventuais comunicagdes referentes a atos processuais em



sede de processo administrativo sancionatério.

5.3.1.2.1.12 Apresentar tempestivamente toda a documentacdo necessaria a liquidagdo da
despesa e ao pagamento.

5.3.1.2.1.12.1 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a(o) CONTRATADA(O) devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagao contratual os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da(o)
CONTRATADA(O); 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT.

5.3.1.2.1.13 Observar a Lei n° 13.709/2018 e as normas do Coédigo de Etica e Conduta
Profissional do TRE/SE, instituido pela Resolucdo 120/2015 TRE/SE, disponivel em:
https://www.tre-se.jus.br/institucional/etica-e-integridade/etica-profissional-e-disciplina.

5.3.1.2.1.14 Assinar Termo de Compromisso e Manutengao de Sigilo, contendo declaragéo de
manutencgao de sigilo e respeito as normas de segurancga vigentes no TRE/SE, e cuidar para que
toda(o)(s) a(o)(s) empregada(o)(s) diretamente associada(o)(s) a contratagdo assinem o Termo
de Ciéncia, conforme modelo disponibilizado pelo TRE-SE.

5.3.1.2.1.14.1 O acesso as dependéncias do TRE/SE esta condicionado ao atendimento da
exigéncia indicada no item 5.3.1.2.1.14.

5.3.1.3 Vedacdes aplicaveis a(ao) CONTRATADA(Q):

5.3.1.3.1. Veicular publicidade acerca da contratacdo, salvo se houver prévia autorizacdo do
CONTRATANTE.

5.3.1.3.2. Subcontratar ou sub-rogar (ceder ou transferir) total ou parcialmente a contratagéo.
5.3.1.3.3. Caucionar ou utilizar a nota de empenho para qualquer operagao financeira.

5.3.1.3.4. Interromper a execugao da avenga sob alegagcdo de inadimplemento por parte do
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1. CONDICOES GERAIS

6.1.1 A contratacdo do objeto do presente processo sera formalizada por intermédio de nota de
empenho.

6.1.2 Presume-se recebida a nota de empenho apds 2 (dois) dias uteis de seu envio a(ao)
CONTRATADA(O), se outra data nao houver sido registrada.

6.1.3 A contratagdao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias da
inexecucao total ou parcial.

6.1.3.1 E proibido ao TRE/SE retardar imotivadamente a execugéo da contratagdo, inclusive na
hipétese de posse de nova(o) titular no érgéo.

6.1.4 As comunicagdes entre o TRE/SE e a(o) CONTRATADA(O) devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.1.4.1 A(O) CONTRATADA(O) devera informar e-mail e numero de telefone mével com acesso
ao aplicativo WhatsApp para recebimento de comunicagdes escritas relacionadas a contratacio.

6.1.5 As comunicag¢des de atos processuais serao realizadas por meio de mensagem eletronica
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enviada ao e-mail informado pela(o) CONTRATADA(O) e/ou por intermédio da imprensa oficial
(DOU), conforme o caso e nas hipbteses previstas em lei.

6.1.6 O TRE/SE podera convocar representante da empresa para adocido de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.2. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

6.2.1 A execucgao da contratagao sera fiscalizada e acompanhada por representantes do TRE/SE
especialmente designada(o)(s) como agentes de fiscalizagdo, ou por sua(eu)(s) substituta(o)(s).

6.2.1.1 A FISCALIZACAO sera realizada por servidora(servidor) lotada(o) na Escola Judiciaria
Eleitoral (EJESE), que atuara em conformidade com as atribuicées indicadas neste termo.

6.2.1.2 A GESTAO (acompanhamento) da contratagéo seréa realizada(o) pela(o) titular da Escola
Judiciaria Eleitoral (EJESE), ou por substituta(o) designada(o), que atuara em conformidade com
as atribuigdes indicadas neste termo.

6.2.2 Quaisquer da(o)(s) servidora(e)(s) designada(o)(s) para desenvolver conjuntamente as
atividades de acompanhamento e fiscalizagdo da execugao contratual terdo poderes para
determinar a correcdo de inconsisténcias, para propor alteracbes de procedimentos e para
solicitar a abertura de processo administrativo para eventual aplicagdo das sancgdes
administrativas cabiveis.

6.2.3 A(O)(s) agente(s) de fiscalizacdo do TRE/SE deve(m) atuar em conformidade com as
seguintes diretrizes:

6.2.3.1 Acompanhar a execugédo a fim de verificar a compatibilidade dos bens fornecidos com as
especificagdes exigidas.

6.2.3.2 Determinar o que for necessario a solugao das irregularidades detectadas na execucgao
contratual.

6.2.3.3 Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do fornecimento
do objeto, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.2.3.4 Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos fornecidos que ndo obedecerem ao disposto
neste termo, nos demais anexos e na proposta da(o) CONTRATADA(O).

6.2.3.5 Informar a sua(eu)(s) superior(es), em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

6.2.3.6 Solicitar auxilio de Unidades especializadas do TRE/SE (inclusive as unidades de
assessoramento juridico e de auditoria), que deverdo dirimir duvidas e subsidia-la(o)(s) com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

6.2.3.7 Promover a aceitagcdo/recebimento do objeto contratado, apods verificagdo da
conformidade da execucdo com as condi¢cdes estabelecidas nos instrumentos contratuais e na
proposta da(o) CONTRATADA(O), procedendo-se a observagdes, se necessario.

6.3 RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

6.3.1 O objeto sera recebido pela gestao/fiscalizagdo da contratagdo, mediante termo proéprio, da
seguinte forma:

6.3.1.1 Provisoriamente, para efeito de verificagdo de sua conformidade com as especificagbes
exigidas.

6.3.1.1.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, com a
nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pela Escola Judiciaria Eleitoral, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes e com a proposta.



6.3.1.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
caracteristicas fisicas e técnicas correspondentes aos elementos contidos na especificacao
expressa neste termo. Nesse caso, devem ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar
da data em que for notificada a(o) CONTRATADA(O). As substituicdes de material ocorrerdo as
custas da(o) CONTRATADA(O), sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.3.1.2. Definitivamente, em até 5 (cinco) dias uteis, pela Coordenagao da Escola Judiciaria
Eleitoral, a contar do Termo de Recebimento Provisério ou do saneamento das ocorréncias nele
apontadas.

6.3.2 Ao TRE/SE fica reservado o direito de recusar de pronto o material que flagrantemente nao
esteja em conformidade com a descricdo total do item, considerando-se a descrigao
complementar.

6.3.3 A gestaoffiscalizagdo, exercida no interesse do TRE/SE, e os recebimentos provisorio e
definitivo ndo excluirdo ou reduzirdo a responsabilidade da(o) CONTRATADA(O) pela adequada
execucao do objeto pactuado ou pelos danos e prejuizos causados (por culpa ou dolo) ao
TRE/SE ou a terceiras pessoas.

6.3.4 Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solugdo, pela(o)
CONTRATADA(O), de inconsisténcias verificadas na execucéo/entrega do objeto ou no
instrumento de cobranca.

6.4 ALTERAGCAO DAS CONDICOES DA CONTRATACAO

6.4.1 Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
14.133/2021.

6.4.2 A(O) CONTRATADA(O) é obrigada(o) a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado da contratacgéo.

6.4.3 As alteracdes contratuais deverao ser promovidas mediante aditamento, submetido a prévia
aprovacao do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de
seus efeitos, hipdétese em que devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°®
14.133/2021).

6.4.4 Registros que nao caracterizam alteragdo da contratagcdo podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de aditamento, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.4.5 A contratacado esta sujeita a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

6.5 REAJUSTE DE PRECOS

6.5.1 Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano
contado da data do orgamento estimado (conforme DEMONSTRATIVO - PESQUISA DE
PRECOS).

6.5.1.1 Apds o interregno de 1 (um) ano, os precos iniciais poderao ser reajustados, com base no
IPCA, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

6.5.2 Ocorrendo atraso atribuivel a(ao) CONTRATADA(O), antecipagdo ou prorrogagdo na
realizagao dos fornecimentos ou na execugéo das obras ou servigos, conforme o caso, o reajuste
obedecera as condi¢des previstas no artigo 6° do Decreto n° 1.054/94.

6.6 SANCOES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS A CONTRATAGAO
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6.6.1 Configuram infragoes administrativas as quais esta sujeita(o) a(o)
ADJUDICATARIA(O) ou a(o) CONTRATADA(O), nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021:

6.6.1.1 Dar causa a inexecugao parcial da contratagao.

6.6.1.2 Dar causa a inexecugao parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

6.6.1.3 Dar causa a inexecuc¢ao total da contratagao.

6.6.1.4 N&o celebrar ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a contratagcdo, quando
convocada(o) dentro do prazo de validade de sua proposta.

6.6.1.5 Ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto contratado sem motivo
justificado.

6.6.1.6 Prestar declaracao falsa durante a execugao da contratacao.
6.6.1.7 Praticar ato fraudulento na execugao da contratacao.
6.6.1.8 Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

6.6.1.9 Praticar ato lesivo previsto nos incisos |, II, I, IV, "d", "e", "f" e "g", do art. 5° da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.6.2 O TRE/SE, eventualmente verificadas as infracdes referidas no item 6.6.1, podera
aplicar a(ao) CONTRATADA(O) as seguintes san¢des administrativas:

6.6.2.1 Adverténcia.
6.6.2.2 Multa.

6.6.2.3 Impedimento de licitar e contratar.

6.6.2.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6.3. Na aplicagao das san¢oes serao considerados:

6.6.3.1. A natureza e a gravidade da infragcdo cometida.

6.6.3.2. As peculiaridades do caso concreto.

6.6.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.

6.6.3.4. Os danos que da infracdo provierem para a Administracdo Publica.

6.6.3.5. A implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

6.6.4 Relagao entre os tipos de penalidade e hipéteses de aplicabilidade:

Hipotese(s) de
aplicabilidade

Competéncia para

. ~ Dosimetria
aplicagao

Penalidade Observagao

Dar causa a
inexecucgao parcial
da contratacéo,
quando ndo se
justificar a
imposigcéo de
penalidade mais
grave.

Admite aplicacao
cumulativa com a
sancao de multa.

Gestao/Fiscalizagao

Adverténcia ~
da contratacéo



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

Penalidade

Hipotese(s) de
aplicabilidade

Observacao

Competéncia para
aplicagao

Dosimetria

Multa

Todas aquelas
reproduzidas no
item6.6.1 deste
termo.

1. As multas a
que alude este
termo nao
impedem que a
Administragao

promova a
extingdo unilateral
da contratagao
e/ou aplique este
tipo de sancéao
cumulativamente
com as demais.

2. As penalidades
de multa
decorrentes de
fatos diversos
serao
consideradas
independentes
entre si.

3. Quadro
elucidativo
(infracdes,
percentuais, base
de calculo)
indicado no item
6.6.5.

Diretora  (Diretor)
Geral do TRE/SE




Hipotese(s) de

Competéncia para

Penalidade aplicabilidade Observacao aplicago Dosimetria
1. Dar causa a
inexecugao parcial
da contratacao
que cause grave
dano a
Administracéo, ao | 1. A aplicagéo do
funcionamento Impedimento  de
dos servicos | licitar e contratar
publicos ou ao | SO se efetivara
interesse coletivo. | quando ndo se
2. Dar causa a |lustifioar e Na aplicagéo
inexecucdo total | | POSI¥E0 de das  sancgoes
da contratacdo penalidade mais serio
' grave, e impedira considerados:
3. Ndo | a(0) responsavel
| di celebrar/formalizar | de licitar ou
"(;2%(:;:;":0 a contratagdo ou | contratar no | Diretora (Diretor) | — A natureza e a
de contratar nao entreg?r a | ambito da Unido | Geral do TRE/SE gravidade da
documentacgao pelo prazo infracdo
exigida para a | maximo de 3 cometida.
contratagao, (trés) anos (Art. 3 As
quando 156, § 4° da Lei .
convocada(o) 14.133/2021). ge"“"a”dades
0 caso
dentro do prazo concreto
de validade de .
sua proposta. 2. Admite - As
4. Ensejar o aplicagéo circunstancias
retardamento  da | CUmulativa com a agravantes  ou
~ sanc¢ao de multa. atenuantes.
execugcdo ou da
entrega do objeto — Os danos que

contratado sem
motivo justificado.

1. Desde que
justifiquem a
imposigao de
penalidade mais
grave que O
Impedimento  de

licitar e contratar,
a Declaragao de
inidoneidade
para licitar ou
contratar pode
ser aplicada
também nas
seguintes
situacoes:

dela provierem
para o TRE/SE.

— A implantacao

ou

o

aperfeicoamento

de programa
integridade,
conforme
normas

de

e

orientagdes dos

orgaos
controle.

de




.. — Dar causa a A .
Penalidade ::OF:?ctae;ﬁi(;;g: ine@hsedmpaccial Com:;tii:;léaopara Dosimetria
da contratacao
que cause grave
dano a
Administracdo, ao
funcionamento
dos servicos
publicos ou ao
interesse coletivo.
1. Prestar
declaragdo falsa .
durante al~ Dar causa a
eXecugao da inexecugao total
contrataco da contratacéo
2. Praticar ato | Nao
fraudulento na celebrar/formalizar
execucio da aﬁcontratagéo ou
Declaragao | contratacso nao entreg? ra
de documentagao
inidoneidade eXigida '_para a Presidente do
para licitar | 3. Comportar-se | contratacao, TRE/SE
ou contratar | de modo inidéneo | guando
ou cometer fraude | convocada(o)
de qualquer | dentro do prazo
natureza de Vvalidade de

4. Praticar ato
lesivo previsto no
art. 5° da Lei
12.846/2013.

sua proposta.

- Ensejar o]
retardamento da
execugao ou da
entrega do objeto
contratado  sem
motivo justificado.

2. A aplicagéo das
sancgdes previstas
nesta linha
impedira a(o)
responsavel de
licitar ou de
contratar no
ambito de todos
os entes
federativos  pelo
prazo minimo de
3 (trés) anos e
maximo de 6
(seis) anos (Art.
156, § 5° da Lei
14.133/2021).




Hipotese(s) de ~ Competéncia para
aplicabilidade | 3. OPS®™Va&8ite aplicacéo

anlicracran

Penalidade Dosimetria

apicaca
cumulativa com a
sancgao de multa.

6.6.4.1 A aplicagdo das sangdes previstas neste termo n&o exclui, em hipotese alguma, a
obrigagao de reparacéo integral do dano causado a Administracéo Publica.

6.6.5 As condutas irregulares sujeitas a multa, bem como respectivos percentuais, deverao
observar o disposto na tabela abaixo:

Hipoétese Infragao Percentual multa Ba’se de Observagao
calculo
Se o atraso para
atendimento
1,0% (um por cento) por dessa exigéncia
Deixar de | dia de atraso contado do superar o intervalo
1 fornecer o objeto | termo final estabelecido [Valor total do | de 20 (vinte) dias,
no prazo | para o] respectivo |lote contratado.| a(o)
estabelecido. fornecimento, até o limite CONTRATADA(O)
de 20% (vinte por cento). incidira na
hipétese 2 desta
tabela.

O TRE/SE podera
declarar a
inexecugcao total
de 20% (vinte por cento) a [Valor total do | do objeto e
30% (trinta por cento). lote contratado.| rescindir a
contratacdo se o
atraso for superior
a 20 (vinte) dias.

Atrasar por mais
d e20 (vinte)
2 d i a so
fornecimento do
objeto contratado.

Recusar

injustificadamente Até o limite de
3 o cumprimento de | 0,5% (cinco décimos por [Valor total do | 30% (trinta por

determinagcdo da | cento), por ocorréncia. lote contratado.| cento) do lote

Gestéao da contratado.

contratacao.

Descumprir

imotivadamente

obrigacao

izgizeleg?;o e 0,7% (sete décimos por Até o limite de
4 demais  anexos, cento), por evento Valor total do | 30% (trinta por

apbs reincidéncia contafio. da segunda |lote contratado. cento) do lote

ocorréncia. contratado.

formalmente
notificada pela
Gestao da
contratagao.




6.6.6 A aplicacao de multa de mora nao impedira que o TRE/SE a converta em compensatéria e
promova a extingdo unilateral da contratacdo com a aplicagdo cumulada de outras sancdes
previstas neste termo.

6.6.7 A aplicagdo das sangdes ocorrera em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa a(ao) CONTRATADA(O), observando-se o procedimento previsto no item
6.6.10 deste termo para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6.8 Instauragao e tramitagcdo de processo administrativo sancionatério para aplicagao
das sangoes administrativas:

6.6.8.1 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa da(o) interessada(o) no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.6.8.2 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a(ao) CONTRATADA(O), além da perda desse valor,
a diferenca sera descontada da garantia eventualmente prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021 ).

6.6.8.2.1 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

6.6.9 A sancao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de
analise juridica e encerra competéncia exclusiva da(o) Presidente do Tribunal Regional Eleitoral
de Sergipe.

6.6.10 A aplicacdo das sangbes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar requer a instauragdo de processo de responsabilizagao,
a ser conduzido por comissdao composta de 2 [duas(dois)] ou mais servidoras(es) estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a(o) CONTRATADA(O) para, no prazo de
15 (quinze) dias uteis contados da data de intimagé&o, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

6.6.10.1 Na hipdtese de deferimento de pedido de producédo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdao, a(o) CONTRATADA(O) podera apresentar
alegacbes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da data da intimacéo.

6.6.10.1.1 Serao indeferidas pela comissdo, mediante decisdao fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

6.6.10.2 A prescricdao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Administragao, e sera:

6.6.10.2.1 Interrompida pela instauracido do processo de responsabilizagcdo a que se refere o
item 6.6.10 deste termo;

6.6.10.2.2 Suspensa:

6.6.10.2.2.1 pela celebracéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013;

6.6.10.2.2.2 por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuragao administrativa.

6.6.11 Os atos previstos como infragées administrativas na Lei 14.133/2021 ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
nalei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida lei.

6.6.12 A personalidade juridica da(o) CONTRATADA(O) podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos na contratacdo ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art157
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%25C2%25A78
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm

das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos a(ao)(s) sua(eu)(s) administradora(e)
(s) e socia(o)(s) com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a(o)
CONTRATADA(O), observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

6.6.13 O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis contados da data
de aplicagcdo da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancbes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

6.6.14 As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

6.6.15 Os débitos da(o) CONTRATADA(O) para com o CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes desta ou outras
contratagdes que a(o) CONTRATADA(O) possua com o mesmo 6rgao ora CONTRATANTE, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26/2022.

6.6.16 Da aplicacdo das sancbes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar
cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da data da intimagao.

6.6.16.1 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisado recorrida (vide tabela
constante do item 6.6.4), que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias uUteis contado do recebimento dos autos.

6.6.17 Da aplicagcédo da san¢ao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar cabera
apenas pedido de reconsideragao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis contados da data da intimacdo e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis
contados do seu recebimento.

6.6.18 O recurso e o pedido de reconsideracdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

6.6.18.1 Na elaboracédo de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pela unidade
de assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informacbes
necessarias.

6.7 SUSPENSAO DA CONTRATAGCAO

6.7.1 A contratagao podera ser suspensa, observados os termos dos arts. 115, § 5°, e 147, da Lei
14.133/2021, ficando sua fiel execugcédo vinculada a disponibilidade orgcamentaria por parte do
CONTRATANTE, caso em que sera comunicado a(ao) CONTRATADA(O).

6.8 EXTINCAO DA CONTRATACAO
6.8.1. A contratagcdo podera ser extinta nos termos dos artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133/2021.

6.8.2. No processo que visa a extingdo da contratagédo, serdo assegurados o contraditorio e a
ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrucao inicial, a(0) CONTRATADA(O) tera o
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da intimagao, para apresentagdo de defesa prévia
escrita e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de o CONTRATANTE adotar,
motivadamente, providéncias acauteladoras.

6.8.2.1. A intimacéo para defesa prévia se dara por meio do(s) endereco(s) eletrénico(s) (e-mail)
informado(s) pela(o) CONTRATADA(O) no momento de apresentacdo da correspondente
proposta de pregos e/ou cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento).



6.8.3. A competéncia para extingdo da contratagdo € da Diretoria-Geral do Tribunal Regional
Eleitoral de Sergipe, cabendo recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao.

6.8.3.1. A intimacdo da decisdo que determinar a extingdo da contratagdo ocorrera por meio de
publicacdo do correspondente extrato no Diario Oficial da Unido (DOU) e encaminhamento da
integra do decisum por meio do(s) enderecgo(s) eletronico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 -
Credenciamento) e/ou fornecido(s) quando da apresentagéo da proposta de pregos.

7. CRITERIOS DE LIQUIDAGAO E DE PAGAMENTO

7.1 LIQUIDAGAO

7.1.1 A liquidagao sera efetivada em conformidade com os recebimentos provisorio e definitivo
realizados pela(o)(s) agente(s) de fiscalizacdo do TRE/SE e com base na nota fiscal (ou
documento de cobranga equivalente) referente ao valor dos bens recebidos.

7.1.2 Recebida a nota fiscal (ou documento de cobranca equivalente), correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagcao, podendo ser excepcionalmente prorrogados, justificadamente,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias da contratagdo. (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7° ).

7.1.2.1 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo a que alude o item 7.1.2 sera
reduzido pela metade, mantida a possibilidade de prorrogacéao.

7.1.3 Para fins de liquidagéo, a(o) CONTRATADA(O) deve apresentar nota fiscal (ou documento
de cobranga equivalente) com os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados da contratagdo e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execugéo contratual;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.3.1 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal (ou documento de cobranga equivalente), ou
circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a(o)
CONTRATADA(O) providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a
comprovacgao da regularizagcao da situagao, sem 6nus ao TRE/SE.

7.1.3.1.1 Qualquer incorregéo na nota fiscal (ou documento de cobranga equivalente) comunicada
a(ao) CONTRATADA(O) suspendera o pagamento, até que sejam sanadas as irregularidades,
sem que isto acarrete ao TRE/SE encargos financeiros adicionais.

7.1.4 A nota fiscal, ou fatura, devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentacao mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.

7.1.5 A(O) gestora(gestor) devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas na dispensa;

b) identificar possivel razdo que impega a participagao/proibicdo de contratar com o poder
publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.1.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da(o) CONTRATADA(O), sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
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sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

7.1.6.1 Na hipdtese de irregularidades atinentes as condigcbes de habilitagdo, a(o)
CONTRATADA(O) podera apresentar documento/certiddo valido(a) correspondente a situagéo
com pendéncia no SICAF.

7.1.6.2 O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do TRE/SE.

7.1.7 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o TRE/SE
devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da(o) CONTRATADA(O), bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.1.8 Persistindo a irregularidade, o TRE/SE avaliara a adogdo de medidas necessarias a
extingdo da contratacdo nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a(ao)
CONTRATADA(O) a ampla defesa.

7.1.9 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela extingdo da contratacdo, caso a(o0) CONTRATADA(O) néo regularize sua
situacdo.

7.2 PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

7.2.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagao da liquidacédo da despesa (IN SEGES/ME 77/2022, art. 7°).

7.2.1.1 O prazo de que trata o item 7.2.1 sera reduzido a metade nos casos de contratagbes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei 14.133/2021.

72111 O prazo referido no item 7.2.1. podera ser excepcionalmente prorrogado,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias da contratacio.

7.2.1.2 O CONTRATANTE efetuara o pagamento do preco proposto, em parcela unica, apoés
emissao de termo de recebimento definitivo e apresentacao das respectivas notas fiscais.

7.2.2 Na hipotese de ndo ocorrer o pagamento nos prazos, por causa atribuida exclusivamente
ao TRE/SE, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira e sua apuracao se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo
calculados a taxa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagao da seguinte férmula:

EM=Nx VP x |, em que:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso; e

| = indice de atualizagdo financeira:

| = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).

| =0,0001644.

7.2.21 Salvo a atualizacdo financeira prevista no item 7.2.2 ndao sera devida qualquer
compensacao ou penalidade por atraso de pagamento.

7.2.3 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela(o) CONTRATADA(O).

7.2.3.1 Considera-se data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
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7.2.4 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.2.4.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custos, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislac&o vigente.

7.2.5 A(O) CONTRATADA(O) regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime.

7.2.5.1 Nesta hipdtese, o pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

7.2.6 Enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira decorrente de
inadimpléncia ou penalidade da(o) CONTRATADA(O), nenhum pagamento Ihe sera devido, sem
que isso gere direito a reajustamento ou atualizagao de pregos.

7.2.7 O TRE/SE efetuara a retengdo, ou glosa, no pagamento, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, quando a(o) CONTRATADA(O) deixar de cumprir as clausulas contratadas, inclusive as
relativas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e ao FGTS, salvo por decisao judicial em
contrario.

7.2.8 Os pagamentos a serem efetuados em favor da(o) CONTRATADA(O) estarédo sujeitos as
retengdes na fonte do Imposto de Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuigdo Social sobre
o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para Seguridade Social (COFINS) e da Contribuicao
para o PIS/PASEP, na forma da Instrugdo Normativa RFB 1.234/2012 (e alteragdes), conforme
determina o artigo 64 da Lei 9.430/1996 (e alteracdes).

7.2.9. Qualquer incorregcao nas faturas ou notas fiscais comunicada a(ao) CONTRATADA(O)
suspendera os pagamentos até que sejam sanadas as irregularidades, sem que isto acarrete ao
CONTRATANTE encargos financeiros adicionais.

7.3 ANTECIPAGAO DE PAGAMENTO

7.3.1 A presente contratagdo nao permitira a antecipacéo de pagamento.

7.4 CESSAO DE CREDITO

7.41 A presente contratagdo ndo permitira a cessao fiduciaria de direitos crediticios com
instituicao financeira.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DA(O) FORNECEDORA(FORNECEDOR)

8.1 FORMA DE SELECAO DA(O) CONTRATADA(O)

8.1.1 Os bens pretendidos sao oferecidos por diversos fornecedores e apresentam caracteristicas
padronizadas e usuais de mercado, sendo permitida a DISPENSA de licitagdo, conforme no art.
75, Il da Lei 14.133/2021.

8.1.2 A aquisi¢cao observara as regras da Lei Complementar 123/2006, no que couber, no tocante
ao tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte.

8.1.2.1 O objeto da dispensa devera ser destinado exclusivamente a participagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte, salvo justificativa apresentada pela SEACO, apos
pesquisa de mercado.

8.1.3 Na legislagao vigente ndo ha previsdo de aplicagdo de regras de margem de preferéncia
para a contratagao do objeto.
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8.1.4 As regras atinentes ao direito de preferéncia previstas no Decreto 7.174/2010 n&o se
aplicam ao objeto.

8.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E ADJUDICAGCAO DO OBJETO

8.2.1 O julgamento das propostas sera realizado pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL POR
LOTE, observadas as regras de aceitagao fixadas no procedimento de Dispensa.

8.2.1.1 O preco global apresentado devera incluir a completa execucdo do objeto, em
conformidade com este termo e quaisquer diferencas apuradas pela(o) interessada (o) deverao
ser computadas na composicdo do preg¢o, pois nao acarretardo pagamentos adicionais pelo
TRE/SE.

8.2.2 A adjudicagao do objeto sera realizada segundo o critério de julgamento fixado no item
8.21.

8.3 REQUISITOS DA PROPOSTA COMERCIAL

8.3.1 A participacao na Dispensa representa completa e irrestrita aceitacido das condi¢cdes, bem
como a garantia de seu cumprimento, referente aos bens, prazos e demais obrigagdes fixadas
neste Termo de Referéncia e nos demais anexos, independentemente de declaragdo expressa
da(o) interessada(o).

8.3.2 Todos os custos diretos e indiretos incidentes sobre a execucéo da contratacdo deverao ser
considerados por ocasido da elaboragdo da proposta, ndo cabendo qualquer alegacéo posterior
de erro e/ou n&o consideracao de tal ou qual 6nus.

8.4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PREGOS

8.4.1 O critério de aceitabilidade de pregos sera baseado no valor estimado da contratagao por
lote considerando a aquisi¢do da quantidade de produtos discriminada no Anexo Especificagdes
do Objeto (1615898).

8.4.2 O valor estimado da contratagao consta do Demonstrativo da SEACO.

8.5 REQUISITOS NECESSARIOS A HABILITACAO

8.5.1 Habilitacéo juridica (art. 66, da Lei 14.133/2021)

8.5.1.1 As exigéncias de habilitagdo juridica sdo as usuais relativas a generalidade do(s)
objeto(s).

8.5.2 Habilitacdes fiscal, social e trabalhista (art. 68, da Lei 14.133/2021)

8.5.2.1 As exigéncias de habilitacbes fiscal, social e trabalhista sdo as usuais relativas a
generalidade do(s) objeto(s).

8.5.3 Qualificacdo econdémico-financeira (art. 69, da Lei 14.133/2021):

8.5.3.1 Para fins de demonstragdo da qualificagdo econdmico-financeira, a(o) interessada(o)
devera apresentar certiddao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
da(o) interessada(o) (Lei 14.133/2021, art. 69, caput, inciso Il).

8.5.4 Qualificacao técnica (art. 67 , da Lei 14.133/2021).
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8.5.4.1 Dispensa-se a qualificagdo técnica, por conta de ser a presente contratacdo de entrega
imediata, nos moldes do art. 70, Ill, da Lei 14.133/2021.

8.5.5 Qutras exigéncias da fase de habilitacéo

8.5.51 O procedimento de Dispensa indicara, conforme o caso, demais
condig¢oes/requisitos previstos na legislagao vigente aplicaveis a generalidade dos objetos
contratados e que estdao sujeitos a comprovacao na fase de habilitagcdo, a exemplo do
disposto no art. 63, inciso IV da Lei 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DE PREGO DA CONTRATAGAO

9.1 O valor estimado da contratagao é definido pela Secdo de Analise e Compras (SEACO) com
base nas informagbes constantes neste termo e no documento Especificagbes do Objeto
(1615898).

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos
consignados no Orgamento Geral da Unido, para o exercicio de 2024, a cargo do Tribunal
Regional Eleitoral de Sergipe, cujas dotagdes orgamentarias serdo informadas pela COFIC
(Coordenadoria Orgamentaria, Financeira e Contabil) e que constardo da respectiva nota de
empenho.

11. DISPOSIGCOES GERAIS

11.1 Aplicam-se a execucgao desta contratagdo e aos casos omissos a Lei 14.133/2021, a Lei
13.709/2018, a Lei Complementar 123/2006, os Decretos 8.538/2015 e 11.246/2022, a
Resolugcao CNJ 347/2020, a Resolugao TSE 23.702/2022, a Resolucdo TRE/SE 120/2015 e a IN
SEGES/ME 73/2022.

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 O Termo de Referéncia foi elaborado pela Escola Judiciaria Eleitoral (Unidade solicitante).

Documento assinado eletronicamente por LIDIA CUNHA MENDES DE MATOS, Analista Judiciaria(o), em
14/10/2024, as 12:59, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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