
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE__

 

NOTA TÉCNICA - SAO Nº 03/2026

Interessado: Secretaria de Administração, Orçamento, Finanças e Contabilidade – SAO
Assunto: Aprovação de modelos de formulários para instrução das contratações
 
I – FUNDAMENTAÇÃO
 

A Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021,  estabelece a obrigatoriedade do
planejamento prévio das contratações públicas e da formalização documental dos atos que
compõem a fase preparatória e a instrução dos processos de contratação.

A Portaria Normativa TRE/SE nº 97, de 23 de setembro de 2025, regulamentou
o processo de contratação neste Regional e previu a adoção de documentos padronizados para
a instrução e acompanhamento das contratações.
 
II – OBJETO

 
Esta Nota Técnica tem por objeto aprovar, como modelos oficiais e de uso

obrigatório no âmbito do TRE/SE, os formulários relacionados à instrução processual, quais
sejam:

I – Instrução da Contratação – COLIC (LIC/INEX/DISP);
II – Instrução da Contratação - COLIC (SUPRIMENTO /ATA)
III – Informação para Instauração da Contratação;
IV – Classificação Orçamentária/Contábil – SECOG;
V – Programação Orçamentária da Contratação – SEPOR.

 
III – PROCEDIMENTOS
 

Os modelos aprovados deverão ser observados pelas unidades competentes,
de acordo com suas atribuições regimentais, cabendo:

I – à COLIC a utilização dos modelos de Instrução da Contratação, para os
processos licitatórios, de dispensa, de inexigibilidade, de suprimento de fundos e adesão à ata
de registro de preços;

II – à SELIC a elaboração da Informação para Instauração da Contratação ,
como etapa de formalização inicial de procedimento licitatório;

III – à SECOG a validação da Classificação Orçamentária/Contábil, com
base na legislação vigente;
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IV – à SEPOR a utilização do modelo de Programação Orçamentária da
Contratação, assegurando a compatibilidade com o planejamento orçamentário e financeiro.
 

Cada artefato deverá ser assinado eletronicamente no SEI pelos responsáveis
indicados em seus campos próprios, integrando o fluxo processual estabelecido na Portaria
Normativa nº 97/2025.
 
IV – MODELOS APROVADOS
 

Ficam aprovados os seguintes formulários que  integram a presente Nota
Técnica como anexos e que deverão ser disponibilizados no Sistema Eletrônico de Informações
(SEI):

Anexo I – Instrução da Contratação – COLIC  – SEI nsº 1796681 e 1796682;
Anexo II – Informação para Instauração da Contratação – SEI nº 1796683;
Anexo III – Classificação Orçamentária/Contábil – SECOG – SEI nº 1796680;
Anexo IV – Programação Orçamentária da Contratação – SEPOR – SEI nº 1796678.

 
V – DISPOSIÇÕES FINAIS
 

Compete à COLIC e COFIC promover a atualização dos modelos sempre que
houver alteração normativa ou recomendação de órgãos de controle.

Esta Nota Técnica deverá ser publicada na página de normas internas do
Tribunal.

 

 
documento assinado eletronicamente

Coordenador de Licitações, Compras e Contratos
 
 

documento assinado eletronicamente

Coordenador de Orçamento e Finanças 
 
 

Aprovo a NOTA TÉCNICA. 
 
documento assinado eletronicamente

Secretário de Administração, Orçamento, Finanças e Contabilidade
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Documento assinado eletronicamente por ALLAN AUGUSTO BATISTA SANTOS, Coordenador(a), em
06/01/2026, às 13:11, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por NORIVAL NAVAS NETO, Secretária(o), em 06/01/2026, às
18:43, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por MARCUS VINICIUS DE MORAIS CORRÊA, Coordenador(a),
em 07/01/2026, às 09:53, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site 
https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 
informando o código verificador 1796757 e o código CRC 3E6DAE44.
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