TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

NOTA TECNICA - SAO N° 03/2026

Interessado: Secretaria de Administracdo, Orgcamento, Financas e Contabilidade — SAO
Assunto: Aprovacao de modelos de formularios para instrugado das contratacoes

| - FUNDAMENTAGAO

A Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, estabelece a obrigatoriedade do
planejamento prévio das contratagbes publicas e da formalizagcdo documental dos atos que
compdem a fase preparatéria e a instrucdo dos processos de contratagao.

A Portaria Normativa TRE/SE n° 97, de 23 de setembro de 2025, regulamentou
o processo de contratagdo neste Regional e previu a adogdo de documentos padronizados para
a instrugcdo e acompanhamento das contratacoes.

Il - OBJETO

Esta Nota Técnica tem por objeto aprovar, como modelos oficiais e de uso
obrigatério no ambito do TRE/SE, os formularios relacionados a instrugdo processual, quais
sejam:

| — Instrugdo da Contratagdo — COLIC (LIC/INEX/DISP);

Il — Instrucdo da Contratagao - COLIC (SUPRIMENTO /ATA)
[l — Informacéo para Instauracdo da Contratacao;

IV — Classificacdo Orgcamentaria/Contabil - SECOG;

V — Programacgao Orgamentaria da Contratagdo — SEPOR.

Il - PROCEDIMENTOS

Os modelos aprovados deverao ser observados pelas unidades competentes,
de acordo com suas atribui¢cdes regimentais, cabendo:

| —a COLIC a utilizagdo dos modelos de Instrugdao da Contratagao, para os
processos licitatorios, de dispensa, de inexigibilidade, de suprimento de fundos e adesao a ata
de registro de pregos;

Il — a SELIC a elaboragdo da Informagao para Instauragao da Contratagao,
como etapa de formalizagao inicial de procedimento licitatério;

Il — a SECOG a validagao da Classificagao Orgcamentaria/Contabil, com
base na legislacao vigente;



IV — a SEPOR a utilizagdo do modelo de Programagdo Orgcamentaria da
Contratagao, assegurando a compatibilidade com o planejamento orgamentario e financeiro.

Cada artefato devera ser assinado eletronicamente no SEI pelos responsaveis
indicados em seus campos proprios, integrando o fluxo processual estabelecido na Portaria
Normativa n°® 97/2025.

IV - MODELOS APROVADOS

Ficam aprovados os seguintes formularios que integram a presente Nota
Técnica como anexos e que deverao ser disponibilizados no Sistema Eletronico de Informagdes
(SEI):
e Anexo | — Instrugcdo da Contratacdo — COLIC — SEI ns® 1796681 e 1796682;
e Anexo Il — Informagao para Instauragdo da Contratagao — SEI n° 1796683;
¢ Anexo lll — Classificagao Orcamentaria/Contabil - SECOG — SEI n°® 1796680;
e Anexo IV - Programacao Orgcamentaria da Contratagcdo — SEPOR — SEI n® 1796678.

V — DISPOSICOES FINAIS

Compete a COLIC e COFIC promover a atualizagdo dos modelos sempre que
houver alteragédo normativa ou recomendacgao de 6rgaos de controle.

Esta Nota Técnica devera ser publicada na pagina de normas internas do
Tribunal.
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