TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

NOTA TECNICA - SAO N° 01/2026

PROCESSO: 0007660-62.2024.6.25.8000.
INTERESSADO: Secretaria de Administragao, Orcamento, Finangas e Contabilidade — SAO
ASSUNTO: Aprovacao dos modelos de artefatos da fase preparatoria das contratacgoes.

| - FUNDAMENTAGAO

A Lei n° 14133, de 1° de abril de 2021, dispbe sobre a necessidade
de planejamento prévio das contratagbes publicas, incluindo a elaboragdo dos artefatos
essenciais a fase preparatoria.

O Acordao n°® 172/2021 — Plenario, do Tribunal de Contas da Unido, consolidou
entendimento de que os érgédos e entidades da Administragdo Publica tém o dever legal de
realizar o planejamento prévio de cada contratagao, inclusive das adesdes a Atas de Registro
de Precos.

A Portaria Normativa TRE/SE n° 97, de 23 de setembro de 2025, disciplinou o
processo de contratagdo no ambito deste Regional e previu, em seus arts. 3° a 24, a
obrigatoriedade de elaboragdo de artefatos da fase preparatéria, a exemplo do Documento de
Oficializagdo da Demanda (DOD), do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de
Referéncia (TR).

Il - OBJETO

A presente Nota Técnica tem por objeto aprovar, como modelos oficiais e de
uso obrigatério no ambito do TRE/SE, os artefatos que integram a fase preparatéria das
contratagdes, quais sejam:

e Documento de Oficializagdo da Demanda;
¢ Indicacao da Unidade Técnica;

e Estudo Técnico Preliminar Simplificado;

e Estudo Técnico Preliminar;

e Termo de Referéncia; e

e Solicitacdo de Adesao ARP.

Il - PROCEDIMENTOS



Os modelos ora aprovados deverao ser utilizados pelas unidades requisitantes

e demandantes, bem como pelas equipes de planejamento da contratagdo, observando-se:

| — cada artefato devera ser elaborado e assinado eletronicamente pelos responsaveis
designados, conforme campos previstos nos formularios;

Il — a tramitacao dos artefatos dar-se-a exclusivamente por meio do SEI, respeitado o fluxo
estabelecido na Portaria Normativa TRE/SE 97/2025;

Il — o Mapa de Riscos devera ser obrigatoriamente anexado ao final do Estudo Técnico
Preliminar, com atualizacdo quando da elaboragcado do Termo de Referéncia;

IV — em contratagdes de solugdes de tecnologia da informagéo e comunicagao deverao ser
observadas as diretrizes especificas constantes da Resolugdo CNJ n°® 468/2022.

IV- MODELOS APROVADOS

Ficam aprovados os seguintes modelos de artefatos que passam a integrar a

presente Nota Técnica como anexos e que deverao ser disponibilizados no Sistema Eletrénico
de Informagdes (SEI):

Anexo | — Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) — SEI 1796111;
Anexo Il — Indicagado da Unidade Técnica (DIUT) — SEI 1796112;

Anexo lll — Estudo Técnico Preliminar Simplificado — SEI 1796113;

Anexo IV — Estudo Técnico Preliminar — SEI 1796114;

Anexo V — Termo de Referéncia — SEl 1796528; e

Anexo VI - Solicitagdo de Adesao ARP — SEI 1796115.

V - DISPOSIGOES FINAIS

Compete a Coordenadoria de Licitacbes, Compras e Contratos (COLIC) e

Assessoria Técnica de Contratagdes (ASTEC) promover a atualizagdo dos modelos sempre que
houver alteragédo normativa ou recomendacgao de 6rgao de controle.

Tribunal.

Esta Nota Técnica devera ser publicada na pagina de normas internas do

documento assinado eletronicamente

Coordenador de Licitagoes, Compras e Contratos

documento assinado eletronicamente

Assessora Técnica de Contratagoes



documento assinado eletronicamente

Secretario de Administragao, Orgamento, Finangas e Contabilidade

Documento assinado eletronicamente por ALLAN AUGUSTO BATISTA SANTOS, Coordenador(a), em
06/01/2026, as 13:05, conforme art. 1°, ITI, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura Ij
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por WALKELINE FRAGA DIAS, Assessor(a), em 06/01/2026, as
13:26, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinat u! a Ij
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por NORIVAL NAVAS NETO, Secretaria(o), em 06/01/2026, as
18:44, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura Ij
eletrénica
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