PLANO ANUAL DE CAPACITAGAO - PAC 2026

CARTORIOS ELEITORAIS

PRIORIDADE

COMPETENCIA

AGAO DE CAPACITAGAO

Sistemas Processuais Administrativos

Treinamento acerca da funcionalidade do DJE - Administragcao

Leitura de manuais de sistemas processuais administrativos e,
eventualmente, o acompanhamento de videoaulas disponiveis em
sites correlatos.

Cursos de SPCA, SPCE, Filia, SICO,

Legislacao referente a Registro de Candidatura

Curso para conhecimento da legislacao aplicavel e do rito do
Registro de Candidatura e das ferramentas do sistema CAND

Estudo das leis e, também, das resolugbes do TSE guiado através
do Roteiro de Treinamento (RCAND)

Gestao do Cadastro Eleitoral

Leitura do MANUAL DE PROCEDIMENTOS CARTORARIOS TRE-
SE com as atualizagbes; e Pratica supervisionada pelo Chefe dos
atos necessarios a Gestdo do Cadastro Eleitoral.

Sistemas Processuais Judiciais

Treinamento acerca da funcionalidade dos Sistemas Pardal e
Sancgdes Eleitorais

Capacitagao focada em PJe (rotinas avangadas, classes e
movimentos); estudo de manuais TSE; pratica supervisionada e
troca com outras ZEs.

Capacitagdo com profissional especialista no uso de ferramentas de
IA no Poder Judiciario.

Cursos do PJE, com prioridade para as prestagdes de contas
eleitorais e anuais, resolugdes do TSE 23.607 e 23.604.

Curso online intitulado “Curso de Praticas Cartorarias -
PJE (TREs)”, desenvolvido pela Escola Judiciaria Eleitoral do
Parana (EJE/PR)




Administragdo Geral das Elei¢des

Treinamento para operagao das funcionalidades do Sistema ELO
referentes ao processo eleitoral

Leitura de resolucdes da Elei¢cdes 2024: 23.738/2024 (Calendario
Eleitoral); 23.723/2024 (Cronograma operacional do Cadastro
Eleitoral); 23.736/2024 (Atos gerais do processo eleitoral). Assistir
videos do canal do You Tube "Dicas de Eleitoral: Alan Jefferson e
Célio Caixeta".

Treinamento e cursos Convocagao de mesarios

Capacitagdo com profissional habilitado e especialista no tema da
IA e elei¢cdes, com foco na tramitagdo das representagdes e no uso
ferramentas disponiveis para o enfrentamento de fake news, deep
fake, manipulagéo de imagens e videos, etc

Estudo da lei n® 9.504/97 e resolucdes do TSE relativas as
eleicbes; Estudo guiado através das Orientacdes sobre Eleigdo no
espaco colaborativo do TRE-SE "OTIMIZE": Instrugbes sobre
procedimentos referentes as Eleicbes.

Acobes Eleitorais

Curso para conhecimento da legislagdo aplicavel e dos ritos das
Acbes Cassatorias, Representagdes Eleitorais e Crimes Eleitorais

Ler as principais resolugdes, dando prioridade as referentes a
prestagado de contas eleitorais e anual, conforme ja
especificadas/mencionadas acima: resolugées TSE 23.607 e
23.604

Contas Eleitorais

Treinamento para conhecimento da Legislagao aplicavel na
Prestacao de Contas Anuais e da funcionalidade e alimentagao dos
sistemas SPCA e SICO

Assistir videos Youtube: Alan Jefferson, Célio Caixeta, prof. Rita.
Ler as resolugdes TSE 23.607 e 23.604.

Curso para conhecimento da legislagdo aplicavel e do rito da Agao
de Registro de Candidatura

Curso/atualizagéao jurisprudencial do TSE e TRE-SE; estudo dirigido
das resolucdes atuais




Direito Eleitoral e Processo Eleitoral

Curso/atualizagao jurisprudencial do TSE e TRE-SE; estudo dirigido
das resolugdes atuais (propaganda, contas, registro, AIJE etc.);
participagao em grupos de estudo; elaboragéo de briefs semanais
de novidades jurisprudenciais.

Ler leis eleitorais: codigo eleitoral (Lei n. 4.737), lei das eleides
(L9504), Resolugao de Gestédo do Cadastro Eleitoral (23.659), Lei
Geral de Protecao de Dados. Assistir videos Youtube: Alan
Jefferson, Célio Caixeta, prof. Rita. Ler as resolugées TSE 23.607 e
23.604. Ler outras resolugdes: Calendario Eleitoral (23.738/2024);
Cronograma Operacional do Cadastro Eleitoral (23.736/2024)

Redacao Oficial

Elaboragao de minutas de despachos e decisbes basicas - Cursos
sobre os temas mais abordados na justica eleitoral focados nas
minutas de despachos e decisdes. Leitura sobre os temas a serem
abordados

Curso de Redacéo Oficial e Nogbes de SEI e suas
aplicagdes(ENAP): Redagéao Oficial e suas principais
caracteristicas; Tipos de Redagéao Oficial e suas estruturas; O
paragrafo e sua estruturas; Composic¢ao de texto; Dicas praticas de
redacao; Nogdes sobre o Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI).

Gestao Patrimonial

Treinamento acerca da funcionalidade do Sistema ASI Web

Ler a Portaria Normativa 31/2025 do TRE-SE
Leitura dos manuais, com passo a passo para realizar
transferéncia/recebimento de bens, disponiveis na intranet do TRE-
SE

Partidos Politicos

Treinamento acerca da funcionalidade do Sistema SICO

Gestao Documental

Ler a resolucao especifica do TRE/SE 9/2021 e a tabela de
temporalidade Documental.

Treinamento sobre descarte de documentos.

Gestao Tatica e Operacional

Curso “Modelo de Gestao para Cartorios Eleitorais”

Curso sobre gestao de processos e metas do CNJ




