
PLANO ANUAL DE CAPACITAÇÃO – PAC 2026

CARTÓRIOS ELEITORAIS

PRIORIDADE COMPETÊNCIA AÇÃO DE CAPACITAÇÃO

1

Sistemas Processuais Administrativos 

Treinamento acerca da funcionalidade do DJE - Administração

Cursos de SPCA, SPCE, Filia, SICO,

Legislação referente a Registro de Candidatura 

Gestão do Cadastro Eleitoral

Sistemas Processuais Judiciais 

Leitura de manuais de sistemas processuais administrativos e, 
eventualmente, o acompanhamento de videoaulas disponíveis em 

sites correlatos.

Curso para conhecimento da legislação aplicável e do rito do 
Registro de Candidatura e das ferramentas do sistema CAND

Estudo das leis e, também, das resoluções do TSE guiado através 
do Roteiro de Treinamento (RCAND) 

Leitura do MANUAL DE PROCEDIMENTOS CARTORÁRIOS TRE-
SE com as atualizações; e Prática supervisionada pelo Chefe dos 

atos necessários à Gestão do Cadastro Eleitoral.

Treinamento acerca da funcionalidade dos Sistemas Pardal e 
Sanções Eleitorais

Capacitação focada em PJe (rotinas avançadas, classes e 
movimentos); estudo de manuais TSE; prática supervisionada e 

troca com outras ZEs.

Capacitação com profissional especialista no uso de ferramentas de 
IA no Poder Judiciário.

Cursos do PJE, com prioridade para as prestações de contas 
eleitorais e anuais, resoluções do TSE 23.607 e 23.604. 

Curso online intitulado “Curso de Práticas Cartorárias - 
PJE (TREs)”, desenvolvido pela Escola Judiciária Eleitoral do 

Paraná (EJE/PR)



Administração Geral das Eleições 
Treinamento e cursos Convocação de mesários

Ações Eleitorais 

Contas Eleitorais 

Treinamento para operação das funcionalidades do Sistema ELO 
referentes ao processo eleitoral

Leitura de resoluções da Eleições 2024: 23.738/2024 (Calendário 
Eleitoral);  23.723/2024 (Cronograma operacional do Cadastro 

Eleitoral); 23.736/2024 (Atos gerais do processo eleitoral).  Assistir 
vídeos do canal do You Tube "Dicas de Eleitoral: Alan Jefferson e 

Célio Caixeta". 

Capacitação com profissional habilitado e especialista no tema da 
IA e eleições, com foco na tramitação das representações e  no uso 
ferramentas disponíveis para o enfrentamento de fake news, deep 

fake, manipulação de imagens e vídeos, etc

Estudo da lei nº 9.504/97 e resoluções do TSE relativas às 
eleições;  Estudo guiado através das Orientações sobre Eleição no 

espaço colaborativo do TRE-SE "OTIMIZE": Instruções sobre 
procedimentos referentes às Eleições.

Curso para conhecimento da legislação aplicável e dos ritos das 
Ações Cassatórias, Representações Eleitorais e Crimes Eleitorais

Ler as principais resoluções, dando prioridade às referentes à 
prestação de contas eleitorais e anual, conforme já 

especificadas/mencionadas acima: resoluções TSE 23.607 e 
23.604

Treinamento para conhecimento da Legislação aplicável na 
Prestação de Contas Anuais e da funcionalidade e alimentação dos 

sistemas SPCA e SICO

Assistir vídeos Youtube: Alan Jefferson, Célio Caixeta, prof. Rita.
Ler as resoluções TSE 23.607 e 23.604.

Curso para conhecimento da legislação aplicável e do rito da Ação 
de Registro de Candidatura

Curso/atualização jurisprudencial do TSE e TRE-SE; estudo dirigido 
das resoluções atuais 
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Direito Eleitoral e Processo Eleitoral

Redação Oficial 

3

Gestão Patrimonial 

Treinamento acerca da funcionalidade do Sistema ASI Web

Ler a Portaria Normativa 31/2025 do TRE-SE

Partidos Políticos Treinamento acerca da funcionalidade do Sistema SICO

Gestão Documental 

Treinamento sobre descarte de documentos.

Gestão Tática e Operacional
Curso “Modelo de Gestão para Cartórios Eleitorais”

Curso sobre gestão de processos e metas do CNJ

Curso/atualização jurisprudencial do TSE e TRE-SE; estudo dirigido 
das resoluções atuais (propaganda, contas, registro, AIJE etc.); 

participação em grupos de estudo; elaboração de briefs semanais 
de novidades jurisprudenciais.

Ler leis eleitorais: código eleitoral (Lei n. 4.737), lei das eleiões 
(L9504), Resolução de Gestão do Cadastro Eleitoral (23.659), Lei 

Geral de Proteção de Dados. Assistir vídeos Youtube: Alan 
Jefferson, Célio Caixeta, prof. Rita. Ler as resoluções TSE 23.607 e 
23.604. Ler outras resoluções: Calendário Eleitoral (23.738/2024); 

Cronograma Operacional do Cadastro Eleitoral (23.736/2024)

 Elaboração de minutas de despachos e decisões básicas - Cursos 
sobre os temas mais abordados na  justiça eleitoral focados nas 

minutas de despachos e decisões. Leitura sobre os temas a serem 
abordados 

Curso de Redação Oficial e Noções de SEI e suas 
aplicações(ENAP): Redação Oficial e suas principais 

características; Tipos de Redação Oficial e suas estruturas; O 
parágrafo e sua estruturas; Composição de texto; Dicas práticas de 
redação; Noções sobre o Sistema Eletrônico de Informações (SEI).

Leitura dos manuais, com passo a passo para realizar 
transferência/recebimento de bens, disponíveis na intranet do TRE-

SE

Ler a resolução específica do TRE/SE 9/2021 e a tabela de 
temporalidade Documental.


