TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE
CENAF, Lote 7, Variante 2 - Bairro Capucho - CEP 49081-000 - Aracaju - SE - http://www.tre-se.jus.br

RELATORIO DE AUDITORIA 12/2017 - SEAPE

” RELATORIO ” HPreliminar ” X HConclusivo ” HMonitoramento

” INTERESSADO(S) HSecretaria de Gestao de Pessoas ”

ASSUNTO: Acompanhamento das recomendacoes e providéncias emanadas no Relatério
Conclusivo 05 (0377477).

OBJETO AUDITADO: Ajustes de contas de servidores que foram desligados/aposentados deste
Tribunal no exercicio 2016.

PERIODO DO TRABALHQ: Inicio em setembro/16 e término em abril/17.

OBJETIVO: Avaliar a correspondéncia dos pagamentos com a legislacao vigente, visando
confirmar a correta aplicacdo dessas normas sobre a matéria e os célculos efetuados, bem
como identificar eventuais equivocos.

PERIODO ANALISADO: Janeiro a Dezembro de 2016.
AJUSTES DE CONTAS AUDITADOS:
1. Adriano dos Santos Leal — SEI: 0000097-95.2016.6.25.8000
2. Pedro Vieira Santos — SEI: 0000091-88.2016.6.25.8000
3. Rodrigo Vasconcelos Lima — SEI: 0000106-57.2016.6.25.8000
4. Marcia Martins Cardoso de Souza — SEI: 0000093-58.2016.6.25.8000
5. Felipe Duarte Franco — SEI: 0000103-05.2016.6.25.8000
6. Danilo Costa Romao Silva — SEI: 0000104-87.2016.6.25.8000
7. Ana Lucia Moura Pereira — SEI: 0004870-86.2016.6.25.8000
8. Maria Lacia da Mata Maia — SEI: 0006851-53.2016.6.25.8000
9. Isaac de Medeiros Santos — SEI: 0004872-56.2016.6.25.8000
10. Gilma do Nascimento Melo Mota — SEI: 0006313-72.2016.6.25.8000
11. Indirana Cabral Alves — SEI: 0010472-58.2016.6.25.8000
12. Diogo Amazonas de Miranda Avelar de Freitas — SEI: 0005101-16.2016.6.25.8000
13. Andréa Fonseca de Melo — SEI: 0005410-37.2016.6.25.8000
14. José Maria do Nascimento — SEI: 0004871-71.2016.6.25.8000
15. Rogério Rocha da Silva — SEI: 0004869-04.2016.6.25.8000
16. Juliana Santos Ferreira Linhares — SEI: 0000294-50.2016.6.25.8000

17. Antdnio Pedro Goncalves — SEI: 0000107-42.2016.6.25.8000



18. Maria Odete Rito Cavalcante — SEI 0008517-89.2016.6.25.8000
19. Cleverton Santana de Menezes - SEI 0014081-49.2016,6.25.8000

DESENVOLVIMENTO DOS TRABALHOS:

O trabalho foi desenvolvido na Sede deste Tribunal, tomando por base os
processos de ajustes de contas, com os documentos e as demais informagdes correlatas.

Nenhuma restricdo nos foi imposta quanto ao método ou extensdo de
nossos trabalhos, sendo os programas e procedimentos de andlise estabelecidos foram
aplicados de acordo com a natureza dos elementos passiveis de exame.

Nos procedimentos de andlise foram utilizadas as informacées presentes
nos processos de ajustes de contas, realizando as conferéncias dos célculos por meio de
planilhas eletronicas na ferramenta "LibreOffice Calc" e para a verificacdao dos pagamentos e
devolucodes, as informacdes foram confrontadas com os registros do "SGRH — Médulo de
Folha de Pagamento" e com os documentos anexados aos processos.

Ap6s andlise, foi emitido o Relatério Preliminar 05/2017 (0377477), tendo
sido respondido pela SGP através da Informacao 1728 (0394673) e do Relatério (0394701), os
quais informaram as providéncias a respeito das ocorréncias constatadas, que a seguir
passamos a discorrer:

Adriano dos Santos Leal :

Constatacao:Verificamos que o servidor efetuou o pagamento da GRU, no entanto nao foi
realizado até o momento o ajuste na folha de pagamento, conforme verificado no médulo
de folha de pagamento (consulta realizada em 31/1/17).

Justificativa/Providéncia: A SGP informou que o servidor pagou a GRU em 26/02/2016, mas
a SEPAG tomou conhecimento em abril/17. Registraremos o pagamento da GRU na folha de
junho/17.

Anadlise: Situacao Regularizada.
Isaac de Medeiros Santos

Constatacao: Identificamos uma diferenca entre o célculo realizado pela SEPAG (0289039),
em relacao a rubrica “6001 - PSSS” e o encontrado pela SEAPE. A base de célculo do valor do
PSSS no més de fevereiro/2016 (ajuste), foi definida retirando a deducéo do valor da rubrica
“6031 — RESTITUICAO AO TESOURO (ABATE PSSS)” correspondente a R$ 461,95 resultando
numa diferenca, devida ao servidor, no valor de R$ 50,81.

Justificativa/Providéncia: A SGP informou que efetuard o pagamento na folha de junho/17.

Andlise: Situagdo Regularizada.
Indirana Cabral Alves

Constatacao: Esta Coordenadoria emitiu a Informacdo 200/17 que trata do direito da

servidora em receber 3/12 referentes a indenizacdo de férias ndo gozadas, ndo sendo
localizado, até o momento, o referido pagamento. Vale ressaltar que a Informacao 230, que
faz parte do processo de ajuste, ndo estd disponivel no SEI.

Justificativa/Providéncia: O pagamento foi feito na folha 12 do més de maio/17, uma vez
que dependia de autorizacdo do Tribunal Superior Eleitoral.

Andlise: Situagdo Regularizada.
José Maria do Nascimento/Maria Auxiliadora Barbosa do Nascimento

Constatacoes:

¢ Nao foi localizado o pagamento da pensdo referente ao més de Abril/16.

e Foram abertos dois processos de ajustes, sendo um processo para o inativo José Maria
do Nascimento e outro para a pensionista deste inativo, Maria Auxiliadora Barbosa do
Nascimento. Dessa forma, a pensionista teria crédito a receber, no entanto teve que



restituir valores, tendo solicitado, inclusive, pedido de parcelamento do débito.

Justificativa/Providéncia: A SGP se pronunciou assim: “A autorizacdo do pagamento da
pensdo civil foi encaminhada para a folha em maio/16, relativa ao pagamento da pensado
civil do més de maio/16 — RS 16.474,86 e dos de 10 dias de abril/16- RS 5.491,62. Em
decorréncia do falecimento do servidor inativo José Maria do Nascimento em 21/03/2016,
houve necessidade de efetuarmos a restituicdo ao erdrio no valor RS(11.650,18), na folha de
pagamento da pensionista Maria Auxiliadora Barbosa do Nascimento, em sete parcelas de
RS 1.664,31, conforme SEI0004871-71-2016.6.25.8000 e despacho 6891/2016 COPES.”

Anadlise: O pagamento realizado em maio foi referente a 10 dias do més de margo (e nao de
abril como informou a SGP) e a pensao civil de maio. Nao havendo indicacao de pagamento
da pensdo no més de abril, conforme ficha financeira (0405330)

Juliana Santos Ferreira Linhares

Constatacdo: Os célculos elaborados para efetivacao do ajuste, bem como as observacoes
introduzidas no Demonstrativo de Pagamento em relagdo aos adicionais de férias devidos a
ex-servidora ndo condizem com os dados retratados na Informacdo 59/16, a qual concluiu
pela desnecessidade de restituicdo de parcela correspondente a 4/12 do valor percebido em
02/15. Com a Informacao 440/16 houve o esclarecimento de que o 1/3 de férias relativo ao
periodo de 13/05/09 a 12/5/10, pago em outubro de 2009, foi calculado na proporc¢do de 6/12
avos, sendo devido a interessada um crédito adicional de R$ 641,56. Em nenhum momento
explicitou-se que aquele numerdrio pago como remuneracdo de férias foi irregular,
trasmudando-se em débito para com o Erdrio, consequéncia essa apenas inferida do
Demonstrativo aludido. Na elaboracao dos célculos a SEPAG implementou o Ajuste de
Contas referente a indenizacado de férias, entre o valor correspondente a 8/12 devidos a ex-
servidora até a data da sua dispensa e a devolucao de 6/12 percebidos em 10/09, resultando
em um crédito de RS 641,56. Ou seja, somente se compreende o raciocinio desenvolvido
para a obtencdo do resultado, quando se projeta paradigmas diferentes daqueles
consignados na Informacgdo 59/2016, a partir do quadro abaixo:

Férias  por  periodo Férias devidas por periodo Férias devidas por

Férias pagas

aquisitivo aquisitivo exercicio
Recebeu 6/12 do ter¢o em Nao tinha direito Nao tinha direito
outubro/09
Recebeu terco em .

13.05.09 a 12.05.10 L 01° periodo 2010
janeiro/10
Recebeu terco em .

13.05.10 a 12.05.11 L 02° periodo 2011
janeiro/11
Recebeu terco em 03° periodo 2012
fevereiro/12

13.05.11 a 12.05.12
Recebeu terco em
novembro/12 04° periodo 2013
Recebeu terco em junho/13

13.05.12 a 12.05.13
Devolvido em 03 parcelas

13.05.13 a 12.05.14 Recebeu terco em 05° perfodo 2014

fevereiro/14



13.05.14 a 12.05.15 Recebeu terco em marco/15 06° periodo 2015

13.05.15a 12.01.16 8/12 Nao tem direito

Portanto a constatacdo, pela SEPAG, de premissas incorretas expostas na
Informacao 59/16- SEDIR, a qual considerou como regular o pagamento da remuneracao de
férias ocorrido em outubro/09 interferindo na definicao das férias devidas por cada periodo
aquisitivo, deveria ter gerado o saneamento do feito de modo a eliminar as incongruéncias
dos dados retratados.

¢ Qutra situacdo que merece destaque e que deve constar da regulamentacao de férias ja
proposta por esta Coordenadoria, é a definicdo, para os cedidos/requisitados, do
critério que deverd ser utilizado para gozo e indenizacao de férias. Salientamos, que
no caso em questdo, foi utilizado o critério de exercicio para o gozo, mas para
indenizar foi aplicado o critério de periodo aquisitivo.

Justificativa/Providéncia:A SGP emitiu a Informacdo 1728( 0394673) esclarecendo a
situacdo e informando que foram retomados os estudos para elaboracdao de minuta de
alteracdo da Portaria 185/08 referente a férias.

Andlise: As divergéncias apontadas na constatacdo foram sanadas. Quanto a alteracdo da
Portaria referente a férias, esta Coordenadoria acompanhara o andamento dos trabalhos.

Cleverton Santana de Menezes

Constatacdo: Ap6s andlise foi apurado um crédito de R$ 4.219,23 (quatro mil, duzentos e
dezenove reais e vinte e trés centavos), conforme Demonstrativo de Pagamento acostado
pela Secdao de Pagamento - SEPAG (0354715), bem como o valor de R$ 2.705,64 (dois mil,
setecentos e cinco reais e sessenta e quatro centavos) proveniente do banco de horas. De
acordo com a Informacdo 622 da SEDIR ( 0371325 ) este ultimo valor serd pago
posteriormente, uma vez que estd sujeito a autorizacdo do Tribunal Superior Eleitoral. No
entanto, ndo foi localizado, até o0 momento, o pagamento de nenhum valor apurado no
processo de ajustes de contas do ex-servidor, em beneficio de Nailza Santana Andrade,
pensionista habilitada neste Tribunal.

Justificativa/Providéncia: Os pagamentos de RS 2.705,64 (indenizagdo banco de horas) e de
RS 4.219,23 (ajuste de contas) foram feitos nas folhas 08 e 19 do més de maio/17, uma vez
que aguarddvamos autorizacdo do Tribunal Superior Eleitoral.

Anadlise: Situacao Regularizada.
RECOMENDACOES

Considerando a necessidade de melhor controle nas informagdes dos
processos de ajustes, inclusive para o correto acompanhamento da quitacdo de parcelas
devidas, bem como a necessidade de definicdo de critérios para apresentacdo das
informacoes, de forma clara, correta e plena, evitando inducao ao erro, seja material ou de
interpretacao, e o consequente trabalho adicional ou retrabalho, recomendamos que:

a. Seja apresentado um plano de acdo referente a regulamentacao do Processo de Ajustes de
Contas do Tribunal, indicando inclusive o prazo para efetivo atendimento, uma vez que ja
foi emitida recomendacdo em Relatério anterior (0341229), ndo havendo, até o momento,
informacédo de cumprimento;

b. Enquanto ndo vigorar a regulamentacdo citada, que os processos de ajustes de contas
atentem para que:

e todas as parcelas relacionadas ao ajuste, a exemplo de inativos/pensionistas, estejam
num mesmo processo, para o registro de todos os cdlculos efetuados, bem como para
acompanhamento de sua efetiva quitacdo, evitando a perda do controle das acoes e
comprovacoes requeridas ao ajuste de contas;

¢ aSGP implemente, de forma efetiva, a supervisdo e acompanhamento das atividades
executadas por todas as suas unidades, a fim de garantir/assegurar a(o)



realizacdo/cumprimento regular de todos os atos que compdem a Secretaria,
aprimorando assim os controles internos administrativos, uma vez que a maioria dos
documentos gerados nos ajustes analisados sdo assinados apenas pelos Chefes das
Secoes.

c. Quanto ao registro, em folha, dos ajustes de contas, recomendamos que seja efetivado tao
logo o fato aconteca, uma vez que a inércia em realizar os registros fere o principio contdbil
da oportunidade, Resolucido CFC 750/93, o qual refere-se, simultaneamente, a
tempestividade e a integridade do registro, determinando que este seja feito de imediato,
portanto, tdo logo o fato seja percebido ou dele se tome conhecimento, de modo que a
contabilidade da entidade reflita a sua real situacdo patrimonial e financeira, auxiliando
melhor assim o gestor nas tomadas de decisoes.

CONCLUSAO

Ap6s andlise das Informacoes da SGP, solicitamos que sejam determinadas
as providéncias necessdrias, visando aos devidos ajustes/esclarecimentos, com relacdo ao
ajuste de contas do ex-servidor/pensionista José Maria do Nascimento/Maria Auxiliadora
Barbosa do Nascimento,bem como quanto ao atendimento das recomendacdes contidas
neste Relatdrio, devendo ainda, justificar quando da inviabilidade do cumprimento.

Ressaltamos que as informacdes devem ser encaminhadas a esta
Coordenadoria no prazo de 10 (dez) dias uteis, conforme art. 16, da Portaria TRE 251, de 08
de maio de 2014.

SILVANIA MARTINS DE SANTANA
Coordenadora de Controle Interno e Auditoria - Substituta
Assinado Eletronicamente

Documento assinado eletronicamente por SILVANIA MARTINS DE SANTANA, Analista Judici4rio,
em 05/07/2017, as 11:10, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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