e
Poder Judiciario
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

RESOLUGAO N. 184/2016*

(*'Resolucéo alterada pela Resolucédo TRE n° 12/2021)

INSTRUGAO N° 364-11.2016.6.25.0000 - Classe 19
Interessado: Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe — TRE/SE

Regulamenta a aplicagdo, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de
Sergipe, da Lei n° 12.527/2011 e da Resolugcdo CNJ n° 215/2015, que
versam sobre o acesso a informacdo, e revoga a Resolucdo TREISE
172/2012.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, no uso de suas atribui¢oes legais
e regimentais,

CONSIDERANDO a regulamentacédo da aplicagdo da Lei 12.527, de 18 de novembro
de 2011, no &mbito do Poder Judiciario, pela Resolu¢do CNJ n° 215, de 16 de dezembro de 2015,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O acesso a informacdes no &mbito do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe

fica regulamentado por esta Resolucdo, sem prejuizo da observancia dos ditames da Lei n°
13.709/2018 e das medidas preconizadas pela Resolu¢do CNJ n° 363/2021. (Redacao dada pela Res.
TREISE n° 12/2021)

Art. 2° Para os efeitos desta Resolucéo, considera-se:


https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3668

INSTRUGAO N° 364-11.2016.6.25.0000 - Classe 19

| - informacé&o: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producéo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato, incluindo pegas
processuais;

Il - documento: unidade de registro de informagbes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

Il - informagéo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

IV - informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V - tratamento da informagédo: conjunto de agdes referentes a producéo, recepgdo,
classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducgdo, transporte, transmissédo, distribuicdo, arquivamento,
armazenamento, eliminacéo, avaliagdo, destinagdo ou controle da informacao;

VI - informagéo disponivel: aquela que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VII - informagéo auténtica: aquela que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIIl - informacdo integra: aquela ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito e
destino;

IX — informagéo primaria: aquela coletada na fonte, com o méximo de detalhamento
possivel, sem modificagdes.

Art. 3° O direito fundamental de acesso a informacfes deve ser executado em
conformidade com os principios basicos da administragéo publica e com as seguintes diretrizes:

| — observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il - divulgacéo de informacdes de interesse publico, independentemente de solicitagéo;

Il - utilizacdo de meios de comunicacéo viabilizados pela tecnologia da informagcao;

IV — fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia no Tribunal;

V - contribuicdo para o desenvolvimento do controle social da administracdo do
Tribunal.

Paragrafo unico. O direito de acesso a informagdo sera franqueado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao.
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Art. 4° Os gestores do Tribunal adotardo as providéncias necessarias para que o
pessoal a eles subordinado conheca as normas e observe as medidas e procedimentos de seguranca
para o tratamento de informacdes e documentos sigilosos e pessoais.

Paragrafo unico. A pessoa fisica e a entidade privada que, em razdo de qualquer
vinculo com o Tribunal, executarem atividades de tratamento de informagdes e documentos sigilosos e
pessoais, adotardo as providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou
representantes observem as medidas e procedimentos de seguranca das informacgdes resultantes da
aplicacdo desta resolugéo.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5° As informagOes de interesse geral deverdo ser divulgadas no sitio eletrénico do
Tribunal, independentemente de requerimento, e devera observar:

| — o carater informativo, educativo ou de orientacdo social das publicagdes e demais
comunicagdes realizadas por qualquer meio, sendo vedada a mengdo a nomes, simbolos ou imagens
que caracterizem promogao pessoal de autoridade ou servidor publico;

Il — a preferéncia pela utilizagdo de meios eletronicos em detrimento dos impressos,
salvo quando esses, em tiragem estritamente limitada a respectiva necessidade, e com uso de insumos
de baixo custo financeiro e reduzido impacto ambiental, forem destinados para:

a) informar a populagdo sobre seus direitos e sobre o funcionamento da Justica
Eleitoral, em linguagem simples e acessivel;

b) cumprir dever legal;

¢) editar publicacdes de teor cientifico ou didatico-pedagogico;

d) atender a politica de gestdo documental do Tribunal quanto ao armazenamento
fisico;

Il - o livre acesso, a integralidade, a exatiddo e a integridade das informagdes alusivas
a gestdo administrativa, financeira e orgamentaria do Tribunal.

Art. 6° O sitio do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe na internet contara com um
banner que dara acesso ao Portal da Transparéncia e ao Servigo de Informages ao cidaddo, contendo
as seguintes informagdes de interesse geral:

| - finalidades e objetivos institucionais e estratégicos, metas, indicadores e resultados
alcangados pelo Tribunal;
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Il — registro das competéncias e da estrutura organizacional, enderegos, inclusive
eletronicos, e telefones das respectivas unidades e hordrios de atendimento ao publico;

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

IV - registros das despesas;

V - dados gerais para 0 acompanhamento de programas, agoes, projetos e obras
desenvolvidos;

VI - levantamentos estatisticos sobre a atuacdo do Tribunal ;

VII - atos normativos expedidos;

VIII - audiéncias publicas realizadas e calendario das sessées do pleno do Tribunal
Regional Eleitoral de Sergipe;

IX - relacdo de servigos oferecidos pelo Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe,
compreendendo: servicos ao eleitor; dados relativos as elei¢des; dados relativos aos partidos politicos;
consulta & jurisprudéncia, a legislagéo eleitoral e a tramitagéo processual.

X —=no campo denominado “Transparéncia”, devera constar dados concernentes a:

a) programacdo e execucdo orcamentdria, inclusive informagbes referentes a
procedimentos licitatérios, com os respectivos editais e resultados, e a todos os contratos celebrados;

b) tabela de Lotacdo de Pessoal (TLP) de todas as unidades administrativas e
judiciarias, com identificacdo nominal dos servidores, cargos efetivos, cargos em comisséo e funcoes
de confianca ocupadas, atualizada semestralmente;

C) estruturas remuneratorias e quadro com discriminacdo de todas as rubricas
utilizadas na folha de pagamento, com seu codigo, denominacéo e fundamento legal; (Redacao dada
pela Res. TREISE n° 12/2021)

d) remuneracéo e proventos percebidos por todos 0os membros, servidoras e servidores

ativos, inativos, pensionistas, colaboradoras e colaboradores do 6rgdo, incluindo-se as indenizacbes
e outros valores pagos a qualquer titulo, bem como os descontos legais, com identificacdo

individualizada e nominal do beneficiario(a) e da unidade na qual efetivamente presta servigos, com
4
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detalhamento individual de cada uma das verbas pagas sob as rubricas ‘Remuneragéo Paradigma’,
‘Vantagens Pessoais’,'Indenizacdes’, ‘Vantagens Eventuais’ e ‘Gratificacbes’, apresentados em dois
formatos, com detalhamento da folha de pagamento de pessoal e do contracheque individual, conforme
quadro descrito na Resolugdo CNJ 215/2015; (Redacao dada pela Res. TRE/SE n° 12/2021)

e) relacdo de membros e servidores que se encontram afastados para exercicio de
fungBes em outros drgdos da Administracdo Publica;

f) relacdo de membros e servidores que participam de Conselhos e assemelhados,
externamente ao do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe;

XI —respostas a perguntas mais frequentes da sociedade (FAQ);

XII — mecanismo que possibilite 0 acompanhamento dos respectivos procedimentos e
processos administrativos instaurados e que ndo se enquadrem nas hipoteses de sigilo.

§ 1° A divulgagdo das informagbes mencionadas neste artigo ndo exclui outras
hipéteses de publicacéo e divulgagdo de informagBes previstas nesta resolucéo, na legislagdo ou de
interesse geral.

8 2° Os dados constantes do campo “Transparéncia” deverdo estar integrados a

sistema informatizado de administracéo financeira e controle, nos termos de Resolugéo do CNJ.

8 3° As informagbes individuais e nominais da remuneracdo de membro ou
servidora/servidor mencionadas na alinea "d" do inciso X serdo automaticamente disponibilizadas para
divulgacdo ampla as cidadds e aos cidadéos, bem como controle dos drgdos competentes. (Redacao
dada pela Res. TREISE n° 12/2021)

S A4° A idan

§ 4° O Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe devera encaminhar mensalmente ao

CNJ,por meio eletrénico, até o décimo dia util do més subsequente ao do pagamento, os dados
referentes a alinea ‘d’ do inciso X do art. 60, para alimentacéo do Portal da Transparéncia do CNJ, com
a finalidade de proceder ao acompanhamento, tratamento e analise dos dados de remuneragdo das
magistradas e dos magistrados. (Redacao dada pela Res. TRE/SE n° 12/2021)
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8 5° O sitio eletronico do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe devera ser adaptado
para que, obrigatoriamente:

| — contenha ferramenta de pesquisa de conteddo que permita 0 acesso a informagéo
de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il — possibilite a gravagdo de relatérios em diversos formatos eletrnicos,
preferencialmente abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise
das informacdes;

Il — possibilite 0 acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

IV — divulgue em detalhes, resguardados aqueles necessarios para seguranca dos
sistemas informatizados, os formatos utilizados para estruturagdo da informagdo;

V - garanta a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;

VI - mantenha constantemente atualizadas as informag@es disponiveis para acesso;

VII - indique local e instruges que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletrénica ou telefonica, com o setor do Tribunal responsavel pelo sitio; e

VIIl - adote as medidas necessarias para garantir acesso ao conteudo para pessoas
com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei 10.098, de 19 de dezembro de 2000, do art. 9° da
Convencéo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo 186, de
9 de julho de 2008, e demais normas técnicas oficiais e legais aplicaveis.

CAPITULO Il

DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Art. 7° Preservados os direitos arrolados na Lei 13.709/2018, o acesso a informagéo

deque trata esta Resolugdo compreende, entre outros, o direito de obter: (Redacédo dada pela Res.
TREISE n° 12/2021)

| - orientag&o sobre os procedimentos para a consecugéo de acesso, bem como sobre
o local onde podera ser encontrada ou obtida a informag&o almejada;

Il - informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pelo
Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, recolhidos ou ndo aos arquivos da Corte;
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Il - informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com o Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, mesmo que esse vinculo
ja tenha cessado;

IV - informac&o priméria, integra, auténtica e atualizada;
V - informacdo sobre atividades exercidas pelo Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe,
inclusive as relativas a sua politica, organizagéo e servigos;

VI - informagdo pertinente a administracdo do patrimdnio publico, utilizacdo de recursos
publicos, licitagdo, contratos administrativos;

VII - informacéo relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agdes,
bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspec¢des, auditorias, prestagdes e tomadas de contas realizadas
pela unidade competente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe e pelos 6rgaos de controle externo,
incluindo prestacGes de contas relativas a exercicios anteriores.

§ 1° Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela parcialmente
sigilosa ou pessoal, é assegurado 0 acesso a parte ndo sigilosa, preferencialmente por meio de copia
com ocultagdo da parte sob sigilo, ou, ndo sendo possivel, mediante certiddo ou extrato, assegurando-
se que o contexto da informagdo original ndo seja alterado em razdo da parcialidade do sigilo.

§ 2° O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas, utilizados
como fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo, sera assegurado apenas com a
edicdo do ato decisdrio respectivo, sempre que 0 acesso prévio puder prejudicar a tomada da decisdo
ou seus efeitos.

§ 3° A negativa de acesso as informagfes objeto de pedido, quando ndo
fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32 da Lei
12.527/2011.

§ 4° Informado do extravio da informacéo solicitada, podera o interessado requerer a
autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para apurar 0 desaparecimento da
respectiva documentagao.

§ 5° Constatados impedimentos fortuitos ao acesso a informagéo, como o extravio ou
outra violacdo a sua disponibilidade, autenticidade e integridade, o responsavel pela conservacao de

7
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seus atributos deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato, indicar os meios que comprovem
suas alegagles e comunicar a ocorréncia ao requerente.

Art. 8° Os pedidos de acesso a informacgdo relativos a processos judiciais serdo
formulados e providenciados na forma da legislagcdo processual, do Regimento Interno do Tribunal
Regional Eleitoral de Sergipe e demais atos normativos expedidos pela Justica Eleitoral, observando-
se o disposto no art. 9° da Resolugéo do CNJ 215/2015.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAO

Art. 9° Cabe a Ouvidoria Eleitoral exercer as atribuicbes do Servigo de Informagdes ao
Cidadéo (SIC), para:

| — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;

Il — informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas respectivas unidades;

Il — protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informacdes, e, sempre que
possivel, o seu fornecimento imediato;

IV - encaminhar o pedido recebido e registrado a unidade responsavel pelo
fornecimento da informag&o, quando couber; e

V - gerar relatorio estatistico, anualmente, contendo a quantidade de pedidos de
informagéo recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informag8es genéricas sobre os solicitantes,
para encaminhamento ao Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe e publica¢éo no sitio do
TRE/SE na internet, conforme art. 26, 83°, Ill, desta Resolugdo.

Art. 10. O interessado em obter informag6es do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe
deve apresentar requerimento:

| - eletronicamente, mediante o formulario disponivel na area da Ouvidoria Eleitoral no
portal do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe na internet, acessivel, também, por meio de banner
“Acesso a Informacgéo” na pagina inicial;

Il - por telefone, por meio do nimero da Ouvidoria Eleitoral, disponivel no portal do
Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe na internet;

Il - por correspondéncia, aos cuidados da Ouvidoria Eleitoral, no endereco disponivel
no portal do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe na internet;
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IV — pessoalmente, na Ouvidoria Eleitoral, no endereco disponivel no portal do Tribunal
Regional Eleitoral de Sergipe na internet.

§ 1° O requerimento serd instruido com a qualificacdo pessoal do interessado: nome
completo, nimero de identidade, nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), nimero do Titulo
Eleitoral e endereco fisico ou eletrbnico, se pessoa fisica, ou razéo social, dados cadastrais e enderego
fisico ou eletronico, se pessoa juridica, além de especificacdo de forma clara e objetiva da informacéo
requerida, sendo vedadas exigéncias relativas aos motivos determinantes do pedido.

§ 2° Podera o solicitante optar pelo tratamento sigiloso dos seus dados pessoais,
hipétese em que tais dados ficardo sob a guarda e responsabilidade da unidade que recebeu o pedido.

8 3% Os pedidos de informagdo serdo respondidos preferencialmente em formato
eletronico, sendo facultado ao interessado optar pelo recebimento da resposta em meio fisico, seja por
correspondéncia ou retirada no local, situagdes em que podera ser cobrado exclusivamente o valor
necessario ao ressarcimento dos custos dos servi¢os e dos meios materiais utilizados.

Art. 11. N&o serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:

| - insuficientemente claros ou sem delimitacéo temporal;

Il — desproporcionais ou desarrazoados;

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidagdo de
dados e informagdes, servico de producéo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do
Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe;

IV - que contemplem periodos cuja informacgdo haja sido descartada, nos termos
previstos em Tabela de Temporalidade do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe;

V - referentes a informagdes protegidas, tais como sigilo fiscal, bancério, telefonico, de
dados, de operacdes, de correspondéncia, fichas financeiras, laudos médicos, prontudrios e demais
informagdes sobre histdrico médico, terapias, exames, cirurgias e quaisquer outras formas de
tratamento, avaliacdo de desempenho e de estdgio probatorio de servidor e procedimentos
disciplinares em andamento gravados com sigilo;

VI - atinentes a informagOes classificadas como ultrassecretas, secretas ou
reservadas, na forma desta Resolugéo;

VII - relativos a processos que tramitam em segredo de justica, SO acessiveis as partes
e seus advogados;

VIII - sobre informagbes pessoais, assim consideradas as que dizem respeito a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, bem como as liberdades e as garantias

individuais, nos termos dos artigos 6° e 31 da Lei 12.527, de 2011,
9
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IX — relativos a informagfes que possam colocar em risco a seguranga do Tribunal
Regional Eleitoral de Sergipe ou de seus membros, juizes eleitorais, servidores e respectivos
familiares.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do inciso Ill, devera, caso tenha conhecimento, indicar o
local onde se encontram as informacg@es a partir das quais o requerente podera realizar a interpretacéo,
consolidagéo ou tratamento dos dados.

Art. 12. Recepcionado o pedido, caberd a Ouvidoria Eleitoral:

| — verificar se o pedido atende aos requisitos da Lei 12.527/2011, fornecendo ao
requerente todas as orientagdes necessarias a sua correta formulacao;

Il - responder de imediato ao requerente quando a informagdo solicitada se encontrar
disponivel;

[l — comunicar ao requerente que o Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe ndo possui a
informacgéo e indicar, se for do seu conhecimento, 0 drgdo ou a entidade que a detém;

IV — indicar as razdes de fato ou de direito da recusa do acesso, total ou parcial,
disponibilizando ao requerente o inteiro teor da deciséo, por certiddo ou cdpia, bem como cientificando-
0 da possibilidade de recurso, dos prazos e condicfes para a sua interposicdo, com indicacdo da
autoridade competente para a sua apreciacao.

§ 1° N&o sendo possivel o atendimento imediato do pedido, a Ouvidoria deverad
encaminhar a solicitacdo a unidade que produz ou custodia a informacéo no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, bem como responder ao requerente, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias, contado do
recebimento da solicitacéo.

§ 2° O prazo para resposta previsto no § 1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez)
dias, mediante justificativa expressa da qual serd cientificado o requerente antes do término do prazo
inicial.

§ 3° Sdo responsaveis pelas informacOes prestadas os titulares das seguintes
unidades:

| - Coordenadoria de Controle Interno e Auditoria;

Il — Assessoria de Imprensa e Comunicagdo Social;

Il — Coordenadoria de Planejamento, Estratégia e Gestao;

IV - Coordenadoria da Corregedoria Regional Eleitoral;

V - Assessoria Juridica;

VI - Comissdes e Comités;

VIl - Escola Judiciaria Eleitoral;
10
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VIIl - Secretaria Judiciaria;

IX — Secretaria de Administracdo e Orgamento;
X — Secretaria de Gestéo de Pessoas;

Xl — Secretaria de Tecnologia da Informacéo;
Xl - Zonas Eleitorais.

Art. 13. A unidade responsavel pela producgéo ou custodia da informacédo devera:

| — verificar se possui a informacdo requerida, comunicando em 48 (quarenta e oito)
horas & Ouvidoria Eleitoral se ndo a possuir, com indicacédo, se possivel, da unidade responsavel;

Il — encaminhar a informacéo requerida & Ouvidoria Eleitoral, caso possa ser divulgada,
no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento do pedido;

Il = comunicar a Ouvidoria Eleitoral, antes do término do prazo assinalado no inciso I,
a necessidade de prorrogacéao do prazo para resposta, acompanhada da devida justificativa; ou

IV - comunicar a Ouvidoria Eleitoral, no prazo previsto no inciso Il e mediante
justificativa, a impossibilidade de divulgagéo da informacéo requerida.

§ 1° A Ouvidoria Eleitoral dard conhecimento da informagdo ao requerente ou
comunicara data, local e modo para realizacdo da consulta ou reproducéo.

§ 2° Esgotado o prazo referido no inciso Il, sem que a unidade competente justifique a
necessidade de prorrogacdo ou proceda ao envio das informag6es, a Ouvidoria Eleitoral enviara
mensagem ao responsavel pela supervisdo da unidade ou Juizo Eleitoral que esta em mora, situagéo
em que sera concedido o prazo de dois dias para manifestacao.

§ 3° A negativa de acesso a informagdo ou o ndo encaminhamento a Ouvidoria
Eleitoral, pelo responsavel por sua guarda e manutengdo, no prazo previsto no inciso Il, quando ndo
fundamentada, sujeitardo o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32 da Lei
12.527/2011.

Art. 14. O Tribunal Regional Eleitoral oferecera meios para que o prdprio requerente
pesquise a informacdo de que necessitar, exceto a de carater eminentemente pessoal, assegurada a
seguranga e a protecéo das informagdes e o cumprimento da legislagdo vigente.

§ 1° Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente, por escrito,
0 lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informacéo, ficando o
Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe desonerado da obrigagdo de seu fornecimento direto, salvo se o

requerente declarar nédo dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.
11
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§ 2° Havendo ddvida quanto a classificacdo do documento, o pedido podera ser
encaminhado a analise da autoridade que esteja incumbida da classificagdo das informagdes, a qual
devera se manifestar em 10 (dez) dias.

Art. 15. O servico de busca e fornecimento de informagdo € gratuito, salvo nas
hipdteses do § 3° do artigo 10.

Paragrafo Unico. Esta isento de ressarcir 0s custos previstos no caput todo aquele cuja
situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada
nos termos da Lei 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 16. Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja
manipulacdo possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de cdpia, com
certificacéo de que esta confere com o original.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de obtencdo de copias, o interessado podera
solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproducéo seja feita por outro
meio que ndo ponha em risco a conservagdo do documento original.

Art. 17. A contagem dos prazos de resposta, previstos nesta Resolucéo, serd iniciada
a partir do primeiro dia Util subsequente ao da formalizagéo do pedido.

§ 1° Na hipétese de o dia final do prazo para resposta néo ser Util, fica prorrogado para
0 primeiro dia util subsequente.

§ 2° Os prazos serdo suspensos durante os periodos de recesso do Tribunal.

CAPITULO V
DOS RECURSOS

Art. 18. No caso de indeferimento, total ou parcial, de acesso a informacgdes, ou de ndo
fornecimento das razdes da negativa do acesso, podera o requerente interpor recurso no prazo de 10
(dez) dias, contado da ciéncia da deciséo, a autoridade hierarquicamente superior.

§ 1° Quando a comunicagdo do indeferimento ocorrer por meio eletronico, o prazo para
0 recurso sera contado a partir da data do envio da resposta ao enderego eletrénico informado pelo
requerente.
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8§ 2° O recurso devera ser interposto por meio de formulario disponivel na area da
Ouvidoria Eleitoral, no portal do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe na internet, devidamente
instruido e fundamentado pelo recorrente, e dirigido:

| - a0 membro do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, quando se tratar de deciséo
anterior proferida pelos seus Assessores ou servidores que lhe s&o diretamente subordinados;

Il - a0 Diretor-Geral, no caso de deciséo proferida pelos Assessores, Coordenadores e
Secretarios que lhe sdo diretamente subordinados;

Il - ao Presidente do Tribunal, quando a decisdo anterior tiver sido proferida pelo
Ouvidor Eleitoral, pelo Diretor da Escola Judiciria Eleitoral, pelo Diretor-Geral do Tribunal, pelos
Assessores e Coordenadores que lhe s&o diretamente subordinados ou pelos Presidentes de
comissdes e comités por ele nomeados;

IV - ao Corregedor, quando a decisédo anterior tiver sido proferida pelos Assessores e
Coordenadores que Ihe sdo diretamente subordinados ou pelos Juizes Eleitorais.

§ 3° A Ouvidoria encaminhard o recurso, de imediato, & autoridade responsavel por seu
julgamento.

§ 4° A autoridade a que se refere o § 2° devera encaminhar a Ouvidoria, no prazo de 5
(cinco) dias, contados do recebimento do recurso:

| - a informacdo solicitada pelo requerente, na hipétese de provimento do recurso; ou

Il — a decisdo motivada, na hipétese de desprovimento do recurso.

8§ 5° Caso a apreciagéo do recurso de que trata o caput tenha por objeto classificacéo,
reclassificacéo e desclassificagdo das informacdes, a autoridade, ao conhecer do recurso, procedera a
reavaliacdo da classificagdo, nos termos do art. 29 da Resolu¢do CNJ 215/2015.

§ 6° Da decisdo prevista no inciso Il do § 4° cabera recurso, no prazo de 10 (dez) dias
a contar de sua ciéncia, ao Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, quando a deciséo néo
foi por ele proferida.

Art. 19. A Ouvidoria Eleitoral devera informar mensalmente a Ouvidoria do CNJ todas
as decisOes que, em grau de recurso, negarem acesso a informagoes.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES
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Art. 20. O uso indevido das informagdes obtidas nos termos desta Resolucéo sujeitara
0 responsavel as consequéncias previstas em lei.

Art. 21. As responsabilidades dos membros, servidoras e servidores do Tribunal

Regional Eleitoral de Sergipe pelas infracdes descritas no Capitulo V da Lei de Acesso a Informacéo e
na Lei n° 13.709/2018 serdo devidamente apuradas de acordo com os procedimentos
administrativos regulamentados pelas leis aplicaveis. (Redacdo dada pela Res. TREISE n° 12/2021)

CAPITULO VI
DA PUBLICIDADE DAS SESSOES DE JULGAMENTO

Art. 22. As sessbes do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe sdo publicas, devendo
ser, sempre que possivel, transmitidas ao vivo pela internet, observada a regulamentagéo propria, bem
como a disponibilidade orgamentéria.

§ 1° Por decisdo fundamentada, determinados atos instrutorios do processo
administrativo disciplinar poderdo ser realizados na presenca, tdo somente, das partes e de seus
advogados, ou apenas destes, desde que a preservacdo do direito a intimidade n&o prejudique o
interesse publico da informagdo.

§ 2° As sessOes de que trata 0 caput seréo registradas em audio, e o conteudo sera
disponibilizado no respectivo sitio eletronico oficial no prazo de 5 (cinco) dias, e em ata, a ser
disponibilizada no sitio eletrénico oficial no prazo de 2 (dois) dias, contados da data de sua aprovagao.

§ 3° Sera garantido ao interessado 0 acesso a integra das discussoes e decisdes, de
acordo com os meios técnicos disponiveis.

Art. 23. A pauta das sessdes judicial e administrativa dos 6rgdos referidos no art. 22
sera divulgada na forma estabelecida em lei ou regulamento, franqueando-se a todos 0 acesso e a
presenca no local da reuniéo.
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Paragrafo unico. Somente em caso de comprovada urgéncia e mediante aprovagéo da
maioria dos integrantes do colegiado poderdo ser objeto de deliberagdo matérias que ndo se
encontrem indicadas na pauta da sessdo, divulgada nos termos do caput.

CAPITULO VIII
DAS DIRETRIZES PARA CLASSIFICAGAO, DESCLASSIFICAGAO E REAVALIACAO DA
INFORMAGAO

SECAO
DA CLASSIFICACAO DA INFORMAGAO

Art. 24. S&o consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado e,
portanto, passiveis de classificacdo as informagdes cuja divulgacio ou acesso irrestrito possam:

| — pdr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territdrio
nacional

Il — prejudicar ou por em risco a conducdo de negociagbes ou as relacdes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e
organismos internacionais;

Il — pbr em risco a vida, a seguranga ou a salde da populagdo;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou monetéria do Pais;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operacBes estratégicos das Forgas
Armadas;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico nacional

VII — por em risco a seguranga de instituicbes ou de altas autoridades nacionais ou
estrangeiras e seus familiares; ou

VIIl - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou
fiscalizagdo em andamento, relacionadas com a prevencéo ou repressao de infragées.

Art. 25. Os prazos maximos de restricdo de acesso a informagédo, conforme a
classificacdo prevista no artigo anterior, vigoram a partir da data de sua producéo e séo os seguintes:

| - ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;

Il - secreta: 15 (quinze anos); e

Il - reservada: 5 (cinco) anos.
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§ 1° Alternativamente aos prazos previstos no § 1° podera ser estabelecida, como
termo final de restricdo de acesso, a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra antes
do transcurso do prazo maximo de classificacao.

§ 2° Transcorrido 0 prazo de classificagdo ou consumado o evento que defina o seu
termo final, a informacéo tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico.

§ 3° Para a classificagdo da informacdo em determinado grau de sigilo devera ser
observado o seu interesse publico e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e

Il - 0 prazo maximo de restricdo de acesso ou 0 evento que defina seu termo final.

§ 4° E permitida a restricdo de acesso, independentemente de ato de classificacdo, nos
casos:

| - de legislagéo especifica;

Il — de documentos preparatdrios, considerados aqueles utilizados como fundamento
da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas; e

Il - de informagdes pessoais.

8 5% As informacOes que puderem colocar em risco a seguranca do Presidente, do
Vice-Presidente e Corregedor do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe e respectivos conjuges e
filnos(as) seréo classificadas como reservadas e ficardo sob sigilo até o término do mandato.

Art. 26. A classificagdo do sigilo de informagGes no ambito do Tribunal Regional
Eleitoral de Sergipe € de competéncia:

| - no grau ultrassecreto: do Presidente do Tribunal;

Il - no grau secreto: da autoridade mencionada no inciso |, dos Juizes do tribunal
pleno; e

Il - no grau reservado: das autoridades mencionadas nos incisos | e Il e do Diretor-
Geral do Tribunal, podendo também ser atribuido, por ato especifico, aos Secretarios.

§ 1° O exercicio das prerrogativas previstas nos incisos Il e Il devera ser
imediatamente comunicado a Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

§ 2° Com o advento do termo final do sigilo, as informacOes deverdo ser
disponibilizadas ao publico imediatamente.

§ 3° O Presidente do Tribunal determinard a publicacdo, anualmente, no Portal da
Transparéncia, das seguintes informagdes:

| - rol das informages que tenham deixado de ser sigilosas nos ultimos 12 (doze)

MESES;
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Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificacdo para
referéncia futura;

Il - relatdrio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagédo recebidos,
atendidos e indeferidos, bem como as informac6es genéricas sobre os solicitantes; e

IV — descricdo das agBes desenvolvidas para a concretizagdo do direito constitucional
de acesso a informagdo.

§ 4° Os relatorios a que se refere este artigo deverdo ser disponibilizados para consulta
publica na sede do Tribunal e encaminhados ao CNJ.

§ 5° O Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe mantera extrato com a lista de
informagbes classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da
classificacao.

SECAOII
DOS PROCEDIMENTOS PARA CLASSIFICAGCAO DE INFORMAGAO

Art. 27. A decisdo que classificar a informacdo em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada no Termo de Classificacdo de Informacéo (TCI), e conterd os seguintes dados:

| - nimero de identificacdo do documento;

Il — grau de sigilo;

Il - categoria na qual se enquadra a informagao;

IV —tipo de documento;

V - data da produgdo do documento;

VI —indicacéo de dispositivo legal que fundamenta a classificagéo;

VII - razles da classificacdo, observados os critérios menos restritivos;

VIIl - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final, observados os limites previstos nesta Resolugéo;

IX — data da classificagdo; e

X — identificacdo da autoridade que classificou a informagé&o.

§ 1° O TCI deveréa seguir anexo ao documento classificado como sigiloso.

§ 2° As informagdes previstas no inciso VIl do caput deverdo ser mantidas no mesmo
grau de sigilo que a informacdo classificada.

Art. 28. Na hipétese de documento que contenha informagles classificadas em

diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado.
17



INSTRUGAO N° 364-11.2016.6.25.0000 - Classe 19

SECAO Il
DA DESCLASSIFICACAO E REAVALIAGAO DE INFORMAGAO SIGILOSA

Art. 29. A classificacdo das informagdes sera reavaliada, no prazo de 30 (trinta) dias,
pela autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagéo ou
de oficio, para desclassifica¢do ou reducéo do prazo de sigilo.

Art. 30. Na hipotese de indeferimento do pedido de desclassificacdo de informacéo
sigilosa, cabera recurso ao Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, no prazo de 10 (dez)
dias, contado da ciéncia da negativa.

§ 1° Na hipdtese do caput, a autoridade mencionada podera:

| - desclassificar a informacéo ou reduzir o prazo de sigilo, caso em que dara ciéncia a
autoridade classificadora e encaminhard a decisdo a Ouvidoria Eleitoral para comunica¢do ao
recorrente; ou

Il — manifestar-se pelo desprovimento do recurso, com despacho motivado, hipdtese
em que o recorrente serd informado da possibilidade de recorrer, no prazo de 10 (dez) dias contado da
ciéncia da negativa, ao Conselho Nacional de Justica.

§ 2° Nas hipdteses em que a autoridade classificadora for o Presidente do Tribunal
Regional Eleitoral de Sergipe, 0 recurso de que trata o caput serd encaminhado pela Ouvidoria Eleitoral
diretamente ao Plenario.

Art. 31. A decisdo da desclassificagéo, reclassificagcdo ou redugéo do prazo de sigilo de
informagdes classificadas devera constar das capas dos processos administrativos, se houver, e de
campo apropriado no TCI.

CAPITULO IX
DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 32. As informacfes pessoais relativas a intimidade, a vida privada, a honra e a
imagem detidas pelo Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe:

| — terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que
se referirem, independentemente de classificacdo de sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a
contar da data de sua producéo; e
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Il - poderéo ter sua divulgacéo ou acesso por terceiros autorizados por previsao legal
ou consentimento expresso da pessoa a que se referem ou do seu representante legal.

Paragrafo tnico. Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou ausente, 0s
direitos de que trata este artigo assistem ao cOnjuge ou companheiro, aos descendentes ou
ascendentes, conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 20 da Lei 10.406/2002, e na Lei
9.278/1996.

Art. 33. O tratamento das informacfes pessoais deve ser realizado de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais.

Art. 34. O consentimento referido no art. 32, inciso Il, ndo sera exigido quando o
acesso a informagéo pessoal for necessario:

| - & realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, vedada a identificacdo da pessoa a que a informacgéo se referir;

Il —ao cumprimento de deciséo judicial;

Il - & defesa de direitos humanos;

IV — & protecdo do interesse publico geral preponderante.

Art. 35. A restricdo de acesso a informages pessoais ndo podera ser invocada:

| — com o intuito de prejudicar processo de apuracao de irregularidades, conduzido por
orgdo competente, em que o titular das informagdes for parte ou interessado; ou

Il - quando as informacgOes pessoais nédo classificadas estiverem contidas em
conjuntos de documentos necessarios a recuperacdo de fatos historicos de maior relevancia.

Art. 36. O Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe podera, de oficio ou
mediante provocacdo, reconhecer a incidéncia da hipétese do inciso Il do art. 35, de forma
fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou acumulado e que estejam sob a guarda do
Tribunal.

§ 1° A decisdo de reconhecimento serd precedida de publicacdo de extrato da
informacdo, com descricdo resumida do assunto, origem e periodo do conjunto de documentos a
serem considerados de acesso irrestrito, com antecedéncia de, no minimo, 30 (trinta) dias.

§ 2° Apés a deciséo de reconhecimento de que trata o § 1° os documentos seréo

considerados de acesso irrestrito ao publico.
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Art. 37. O pedido de acesso a informagles pessoais estara condicionado a
comprovacao da identidade do requerente.

Art. 38. O acesso a informagdo pessoal por terceiros serd condicionado a assinatura
de um termo de responsabilidade e o pedido devera ainda estar acompanhado de:

| — comprovacdo do consentimento expresso de que trata o art. 32, inciso Il, por meio
de procuracéo;

Il - comprovagdo das hipéteses previstas no art. 34;

Il - demonstracdo do interesse pela recuperacdo de fatos histéricos de maior
relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 36; ou

IV — demonstracdo da necessidade de acesso a informacéo requerida para a defesa
dos direitos humanos ou para a prote¢do do interesse publico e geral preponderante.

§ 1° A utilizacdo de informacdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinacdo que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizagcdo de maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informages pessoais de terceiros serd
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 39. Aplica-se, no que couber, a Lei 9.507, de 12 de novembro de 1997, em relagédo
a informacdo de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro ou banco de dados do Tribunal
Regional Eleitoral de Sergipe.

CAPITULO VI
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 40. Fica estabelecido o prazo de 120 (cento e vinte) dias, a partir da publicagéo
desta Resolugéo, para que a Secretaria de Tecnologia da Informagdo do Tribunal atualize os sistemas
eletrnicos da Ouvidoria Eleitoral, de acordo com o previsto neste ato normativo.

Art. 41. A Comissdo instituida pela Portaria TRE/SE n° 740/2016 submetera a

Presidéncia o rol de documentos que devem ser submetidos ao procedimento previsto no art. 26 desta
Resolugéo.
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Art. 42. As duvidas decorrentes da aplicacdo desta Resolucdo e 0s casos omissos
serdo resolvidos pelo Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, que designara a autoridade
que exercera as atribuicdes descritas no art. 40 da Lei n® 12.527/2011.

Paragrafo Unico. Para auxiliar a autoridade designada para cumprimento das
atribuicbes descritas no art. 40 da Lei n° 12.527/2011, o TRE/SE podera instituir Comissdo de
Acompanhamento da Lei de Acesso a Informagdo (CA-LAI), que terd atribuicGes para discutir e articular
acdes que viabilizem o controle, 0 acompanhamento, a fiscalizacdo e a implementacdo do Portal da
Transparéncia, em observancia as determinacdes pertinentes.

Art. 43. Cabe a Diretoria-Geral estabelecer as unidades responsaveis pelas
publicacdes respectivas no sitio do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe na internet.

Art. 44. Fica revogada a Resolugdo TRE/SE n® 172/2012 e demais disposi¢cdes em
contrario.

Art. 45, Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala de Sessoes do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, em Aracaju/SE, aos 17 dias
do més de novembro de 2016.

DES. OSORIO DE ARAUJO RAMOS FILHO
Presidente do TRE/SE

DES. EDSON ULISSES DE MELO
Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral

Juiz FABIO CORDEIRO DE LIMA

Juiza GARDENIA CARMELO PRADO

Juiz FRANCISCO ALVES JUNIOR
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Juiz JOSE DANTAS DE SANTANA

Juiza DENIZE MARIA DE BARROS FIGUEIREDO

22



