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§ 2° A Equipe de Planejamento da Contratagdo devera observar, quando da elaboragdo dos
Termos de Referéncia e Projetos Basicos, a correta aplicacao das normas afetas a licitagoes.

§ 3° Para contratacdes cuja estimativa de pregos seja inferior ao disposto no art. 75, incisos | e |l
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, n&o se aplica o disposto no inciso Il.

§ 4° E dispensavel a elaboragéo dos Estudo Técnicos Preliminares para contratagdes com valores
estimados inferiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

§ 5° Cabe a Equipe de Planejamento da Contratacido definir a unidade de medida adequada para
o tipo de servico a ser contratado, de forma que permita a mensuragdo dos resultados para o
pagamento da contratada e, em carater excepcional, remunerar as empresas com base na
quantidade de horas de servigo ou por postos de trabalho. observando que:

a) Quando da adogéo do critério de remuneracdo da contratada por quantidade de horas de
servigo, deverao ser definidos o método de calculo para quantidade, qualificacdo da méo de obra e
tipos de servigos sob demanda, bem como para manutencao preventiva, se for o caso;

b) Na hipétese de ser adotado o critério de remuneragédo da contratada por postos de trabalho,
deverdo ser definidos o método de calculo para quantidades e tipos de postos necessarios a
contratacao.

Art. 5% O documento que materializa os Estudos Técnicos Preliminares deve conter, quando
couber, 0 seguinte contetdo:

| - necessidade da contratacéo;

Il - referéncia a outros instrumentos de planejamento do 6rgéo ou entidade, se houver;

[l - requisitos da contratagéao;

IV - estimativa das quantidades, acompanhadas das memoérias de calculo e dos documentos que
Ihe dao suporte;

V - levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solu¢ao a contratar;

VI - estimativas de precos ou pregos referenciais;

VIl - descricao da solugdo como um todo;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solucdo, quando necessaria para
individualizacdo do objeto;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

X - providéncias para adequacgédo do ambiente do 6rgao;

Xl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes; e

XIlI - declaracao da viabilidade ou ndo da contratacao.

Paragrafo unico - Os Estudos Técnicos Preliminares devem obrigatoriamente conter o disposto nos
incisos I, Ill, 1V, VI, VII, VIl e Xl deste artigo.

CAPITULO Il

DA ETAPA DA FASE INTERNA

Art. 6°. Cabe ao Diretor-Geral a aprovagéo dos Estudos Técnicos Preliminares.

Art. 7°. Para conclusdo do processo de planejamento e da fase interna da contratacdo, cabera a
Coordenagéo de Material, Patriménio e Contratagdes (COMAC):

| - formalizar os processos de aquisi¢do e contratacdo, no tocante ao cumprimento de todas as
etapas e a inclusdo da documentacdo exigida pelas normas de licitagdo, propondo as areas
técnicas o saneamento, quando necessario;

Il - a remessa dos autos a area juridica para analise e emissédo de parecer; e

[l - adotar os demais procedimentos pertinentes ao processo de contratagéo.

Art. 8°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

ANEXO-

MOBELO-DEESTUDO TECNICO-RPRELIMINAR

Diario da Justica Eletrénico do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe (DJE/TRE-SE). Documento assinado digitalmente
conforme MP n. 2.200-2/2001 de 24.8.2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, podendo
ser acessado no enderego eletronico http://www.tre-se.jus.br/
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ANEXO Il

MODELO DE MAPA DE RISCOS

(modelo extraido do Anexo IV da Instrugdo Normativa n° 5/2017 do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao)

FASE DE ANALISE
() Planejamento da Contratacdo e Selegao do Fornecedor
() Gestédo do Contrato

RISCO 1

Probabilidade: ( ) Baixa ( )Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média () Alta
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