Anexo da Resolugao normativa TRE/SE n° 114/2011 alterado pela Resolugdo normativa n° 8/2019

(REVOGADO PELA RESOLUGCAO NORMATIVA N° 35/2022)
—TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

~CARTA DE SERVICOS DO 1° GRAU DO TRE/SE

Esta Carta informa sobre os servicos que prestamos ao Cidadao, o que fazer para
obté-los e os nossos compromissos de atendimento.

I - TITULO ELEITORAL

} E o documento que qualifica o brasileiro como eleitor, fornecido gratuitamente :

_______________ e —

|
I pela Justica Eleitoral. :

: Forma de Prestacio do servico : : centralizada nos Cartérios Eleitorais e :

____________ R
: Postos de Atendimento. :

r— T
} Onde Fazer (Local) ? :
5
: No : Cartério Eleitoral responsavel pelo municipio onde o cidaddo tem :
e
: domicilio ou nos Postos Eleitorais, se houver no municipio. :
r--rr—r—r~——~—— T 7
: O eleitor pode saber o endereco do H Cartorio Eleitoral, ou consultar a situagao I
e ——————————————
: do seu titulo no nosso site www.tre-se jus.br |
r— "~ T 1
: Forma de Comunicagiao com Solicitante :: : O cidaddo, de forma presencial, ao :
T TT T T T T T T T T - T
: procurar o Cartério Eleitoral e requerer algum dos servicos, quer seja alistamento |






1. PRIMEIRO TITULO DE ELEITOR (ALISTAMENTO)

Todo brasileiro maior de 16 anos pode tirar o seu titulo de eleitor, ou seja, fazer o seu
alistamento no cadastro da Justica Eleitoral.

Fique atento a essas condicoes...

Quem deve se alistar?
Os brasileiros natos ou naturalizados, alfabetizados, maiores de 18 e menores de 70
anos.

Quem nao é obrigado a se alistar?

Os analfabetos, os maiores de 70 anos e quem tem entre 16 e 18 anos. Em anos
eleitorais, os que completarem 16 anos até a data do 1° turno da Eleicdo podem se
alistar como eleitores.

Quem nao pode se alistar?
Estrangeiros, brasileiros que estao prestando servico militar obrigatério, condenados
criminalmente e interditados.

| E preciso estar em dia com as obrigacées eleitorais
| (quitacao eleitoral)

O que levar?
1. Para sua identificacao, apenas UM desses documentos:
 carteira de identidade ou;
* carteira de trabalho ou;
+ certiddao de nascimento ou;
+ certidao de casamento ou;
+ carteira de reservista ou outro certificado de quitacdo do servico militar
obrigatdrio ou;
+ carteira profissional reconhecida por lei federal, como da OAB, CRM, CREA,
CRA, CRC etc. ou;
* passaporte com filiacao (modelo antigo, cor verde).

| Nao é aceita a carteira nacional de habilitacao
| (carteira de motorista)

2. Para comprovar seu endereco, apenas UM desses documentos:
+ conta de agua, luz ou telefone (atual) ou;
+ outro documento autorizado pelo Juiz Eleitoral.



3. Para comprovar regularidade com o servico militar, se homem entre 18 e 45
anos, apenas UM desses documentos:

certificado de alistamento militar ou;

certificado de reservista ou;

certificado de isencado ou;

certificado de dispensa de incorporacgao ou;

certificado de prestacao alternativa ao servico militar obrigatério ou;
outros documentos comprobatorios da situacao militar.

4. CPF, quando disponivel.

2. TRANSFERENCIA DE TiTULO

Atualizacao do titulo do eleitor que se mudou para outro municipio.

Fique atento a essas condicoes...

Quem deve transferir o titulo?
Todos os eleitores que mudarem de domicilio para um novo municipio.

Quando transferir?
Apds trés meses no novo domicilio, desde que o eleitor nao tenha, nos ultimos doze
meses, efetuado alistamento ou transferéncia.

E

preciso estar em dia com as obrigacdes eleitorais

(quitacao eleitoral)

O que levar?
1. Titulo antigo, quando disponivel.
2. Para sua identificagao, apenas UM desses documentos:

carteira de identidade ou;

carteira de trabalho ou;

certidao de nascimento ou;

certidao de casamento ou;

carteira de reservista ou outro certificado de quitacao do servico militar
obrigatorio ou;

carteira profissional reconhecida por lei federal, como da OAB, CRM, CREA,
CRA, CRC etc. ou;

carteira nacional de habilitacao (carteira de motorista) ou;

passaporte.

3. Para comprovar seu endereco, apenas UM desses documentos:

conta de agua, luz, telefone (atual) ou;



+ outro documento autorizado pelo Juiz Eleitoral.
4. CPF, quando disponivel.

: O eleitor declarara, sob as penas da lei, que tem domicilio no novo
| municipio ha pelo menos trés meses
: E necessario apresentar original e copia da documentacao exigida

3. SEGUNDA VIA

Solicitacao de titulo eleitoral nos casos de extravio, perda ou inutilizacao.

Fique atento a essas condicoes...

Quem pode solicitar?
Eleitor cujo titulo tenha sido inutilizado, perdido ou extraviado.

Quando fazer?

A qualquer tempo ou, em ano de Eleicao, até 10 dias antes da votacao.

E preciso estar em dia com as obrigacoes eleitorais
(quitacao eleitoral)

O que levar?
1. Titulo antigo, no caso de inutilizagdo ou dilaceracao (rasgado, danificado ou
ilegivel).
2. Para sua identificacao, apenas UM desses documentos:
* carteira de identidade ou;
* carteira de trabalho ou;
+ certiddo de nascimento ou;
+ certidao de casamento ou;
+ carteira de reservista ou outro certificado de quitacdo do servico militar
obrigatorio ou;
 carteira profissional reconhecida por lei federal, como da OAB, CRM, CREA,
CRA, CRC etc. ou;
+ carteira nacional de habilitacao (carteira de motorista) ou;
* passaporte.

: Havendo mudanca de endereso para outro municipio, ver o item

I TRANSFERENCIA DE TITULO

: Havendo necessidade de alteracao de qualquer dado cadastral como

I nome, endereco, estado civil, local de votacao, profissao, dentre outros,
: ) ver o item REVISAO DE DADOS CADASTRAIS

I E necessario apresentar original e copia da documentacao exigida

-



4. REVISAO DE DADOS CADASTRAIS

Solicitacao de alteracao de dados cadastrais.

Fique atento a essa condicao...

Quem pode solicitar?
Eleitores que necessitam alterar qualquer dado cadastral, como nome, endereco,
estado civil, local de votacao, profissao, dentre outros.

' E preciso estar em dia com as obrigacdes eleitorais
I (quitacao eleitoral)

O que levar?
1. Titulo antigo, quando disponivel.
2. Para sua identificacao, apenas UM desses documentos:
 carteira de identidade ou;
+ carteira de trabalho ou;
» certidao de nascimento ou;
+ certidao de casamento ou;
* carteira de reservista ou outro certificado de quitacao do servico militar
obrigatorio ou;
 carteira profissional reconhecida por lei federal, como da OAB, CRM, CREA,
CRA, CRC etc. ou;
* carteira nacional de habilitacao (carteira de motorista) ou;
* passaporte.
3. Para comprovar seu endereco, apenas UM desses documentos:
+ conta de agua, luz, telefone (atual) ou;
* outro documento autorizado pelo Juiz Eleitoral.
4. CPF, quando disponivel.

5. REGULARIZACAO DE TITULO CANCELADO
Regularizar titulo que esteja na situacao "CANCELADOQO".
Fique atento a essas condicoes...

Quem pode solicitar?
Eleitor com o titulo cancelado.



Quando o titulo é cancelado?

Quando o eleitor deixar de votar e nao justificar ou pagar multa por trés eleicoes
seguidas, nao comparecer a revisao eleitoral, dentre outros.

Como saber se o titulo estad cancelado?

O eleitor pode comparecer ao Cartoério Eleitoral mais préximo ou consultar a situacao
do seu titulo no nosso site www.tre-se.jus.br

E preciso estar em dia com as obriga¢os eleitorais
(quitacao eleitoral)

O que levar?
1. Titulo antigo, quando disponivel.
2. Para sua identificacao, apenas UM desses documentos:

carteira de identidade ou;

carteira de trabalho ou;

certidao de nascimento ou;

certidao de casamento ou;

carteira de reservista ou outro certificado de quitacdao do servico militar
obrigatorio ou;

carteira profissional reconhecida por lei federal, como da OAB, CRM, CREA,
CRA, CRC etc. ou;

passaporte com filiagdo (modelo antigo, cor verde).

Nao é aceita a carteira nacional de habilitacao
(carteira de motorista)

3. Para comprovar seu endereco, apenas UM desses documentos:

conta de agua, luz ou telefone (atual) ou;
outro documento autorizado pelo Juiz Eleitoral.

4. Para comprovar regularidade com o servico militar, se homem entre 18 e 45 anos,
apenas UM desses documentos:

certificado de alistamento militar ou;

certificado de reservista ou;

certificado de isencado ou;

certificado de dispensa de incorporacao ou;

certificado de prestacao alternativa ao servico militar obrigatério ou;
outros documentos comprobatorios da situagdao militar.

5. CPF, quando disponivel.
O eleitor recebera uma GRU (Guia de Recolhimento da Unido) para pagamento de
multa, devendo retornar ao Cartorio e finalizar o servico, salvo se houver a dispensa
da multa pelo Juiz Eleitoral



*Nao sera possivel fazer alistamento, transferéncia, revisdo de dados e

regularizacao de titulo eleitoral de maio a novembro do ano de Elei¢ao, no




II - REGULARIZACAO DE DIREITOS POLITICOS

} Onde Fazer (Local) ? :

r—r—— "7 e I

: No : Cartério Eleitoral responséavel pelo municipio onde o cidadao tem !

____________ r—————————— g —————

} site www.tre-se.jus.br }

Fique atento a essa condicao...

Quem pode solicitar?
Cidadao que cumpriu sentenca criminal, que teve sua interdicao alterada ou
licenciado do servico militar, dentre outros.

O que levar?
1. Titulo antigo, quando disponivel.
2. Para sua identificacao, apenas UM desses documentos:
 carteira de identidade ou;
* carteira de trabalho ou;
 certidao de nascimento ou;
+ certidao de casamento ou;
+ carteira de reservista ou outro certificado de quitacdo do servico militar
obrigatorio ou;



* carteira profissional reconhecida por lei federal, como da OAB, CRM, CREA,
CRA, CRC etc. Ou;
+ carteira nacional de habilitacao (carteira de motorista) ou;
* passaporte.
3. Para quem cumpriu pena:
* sentenca ou outro documento que comprove a extincao da punibilidade.
4. Para quem prestou servico militar obrigatorio ou se recusou a prestagao do servico
militar obrigatorio:
+ certificado de reservista ou;
+ certificado de isencao ou;
+ certificado de dispensa de incorporacao ou;
+ certificado de cumprimento de prestacao alternativa do servico militar
obrigatorio ou;
+ certificado de conclusdao do curso de formacao de sargentos, certificado de
conclusdo de curso em 6rgao de formacgao da reserva ou similares.
5. Para quem era interditado:
* sentenca que altera a interdicao.
6. Para outras situacoes:
+ consultar o Cartério Eleitoral.



Il - CERTIDOES

} Onde Fazer (Local) ? :

e T T T T T

: Em qualquer Cartoério Eleitoral do pais. :

} Certiddo de Quitacao Eleitoral :
w0 B
: Certidao de Crimes Eleitorais
S
} Certidao de Filiacdo Partidéaria
T
: Certiddo Negativa de Alistamento :

: Forma de Comunicagio com Solicitante : : Em caso de duvida quanto a !

|
e

|
: emissao da certidao on-line ou havendo divergéncia dos dados, o cidaddo podera :

e e e e e e
' requerer diretamente no Cartério Eleitoral ou posto de atendimento. !

1. Certidao de Quitacao Eleitoral

Informa se o eleitor esta em dia com as obrigacdes eleitorais.
A Certidao de Quitacao Eleitoral também é concedida a pessoas deficientes com
impossibilidade no cumprimento das obrigagdes eleitorais.

2. Certidao de Dados Cadastrais

Informa os dados do eleitor existentes no cadastro eleitoral.



3. Certidao de Crimes Eleitorais

Informa se ha condenacao por crime eleitoral.

4. Certidao de Filiacao Partidaria

Informa acerca da filiacao do eleitor a partido politico.
5. Certidao Negativa de Alistamento

Informa a inexisténcia de inscricao no cadastro eleitoral.

6. Certidao de Comparecimento aos Trabalhos Eleitorais

Informa a participacao do eleitor convocado para trabalhar nas Eleicoes.

Fique atento a essas condicoes...

Quem pode solicitar?

O proprio eleitor.

A Certidao de Quitacao Eleitoral para pessoas com deficiéncia podera ser solicitada
pelo seu representante legal.

Quando fazer?
A qualquer tempo.

O que levar?
O titulo eleitoral, se disponivel, e qualquer documento oficial de identificacdo com
foto.







IV - JUSTIFICATIVA

1. JUSTIFICATIVA NO DIA DA ELEICAO

Justificativa do eleitor que esta fora do municipio onde vota, feita no préprio dia da
Eleicao.

Fique atento a essa condicéo...

Quem deve justificar?
O eleitor obrigado a votar que estiver fora do municipio onde vota, indicado no titulo
eleitoral.

O que levar?

1. Titulo eleitoral ou apenas o seu numero;

2. Documento oficial de identificacdo com foto;

3. Formulario Requerimento de Justificativa Eleitoral preenchido.

: O Formulario é disponibilizado nos Cartorios Eleitorais, nos Postos de
I Justificativa, nas Sec¢oes Eleitorais e também no nosso site www.tre-
|
I

se.jus.br

Onde fazer?
Nos Postos de Justificativa ou em qualquer Secao Eleitoral.



O eleitor que nao votar e nao justificar ou pagar multa por trés elei¢des seguidas tera
seu titulo cancelado, sendo cada turno uma Eleicao

2. JUSTIFICATIVA APOS A ELEICAO

Justificativa do eleitor que nao justificou sua auséncia a urna no dia da Eleicao.

Fique atento a essas condicoes...

Quem deve justificar?
O eleitor obrigado a votar que, por impossibilidade, ndo justificou sua auséncia a
urna no dia da Eleicao.

Quando fazer?
Em até 60 dias apds cada turno da Eleicao.

O que levar?

1. Requerimento de justificativa elaborado pelo eleitor com o motivo da sua auséncia
aurna;

2. Documento que comprove o motivo apresentado pelo eleitor, como atestado
médico, declaracao de trabalho etc;

3. Titulo eleitoral, quando disponivel.

O eleitor podera utilizar o Formulario Requerimento de Justificativa
I Eleitoral Pos-Eleicao disponivel no nosso site www.tre-se.jus.br

Onde fazer?

Em qualquer Cartorio Eleitoral do pais.

A justificativa também pode ser entregue por outra pessoa ou enviada pelos Correios
O eleitor que nédo votar e nao justificar ou pagar multa por trés eleicdes seguidas tera
seu titulo cancelado, sendo cada turno uma Eleicao

3. JUSTIFICATIVA DE ELEITOR QUE SE ENCONTRA NO EXTERIOR NO DIA DA
ELEICAO

Justificativa do eleitor que vota no Brasil e que se encontra no exterior no dia da
Eleicao.

Fique atento a essas condicoes...

Quem deve justificar?

O eleitor obrigado a votar no Brasil e que estiver no exterior no dia da Eleicao.
Quando fazer?

Em até 60 dias apds cada turno da Eleicdo ou em até 30 dias do seu retorno ao Brasil.
O que levar?



1. Requerimento de justificativa elaborado pelo eleitor com o motivo da sua auséncia
aurna;

2. Documento que comprove a sua permanéncia no exterior ou o regresso ao Brasil,
tais como bilhete de passagem, passaporte, atestado de instituicao de ensino no
exterior etc;

3. Documento oficial de identificagao com foto;

4. Titulo eleitoral, quando disponivel.

O eleitor podera utilizar o Formulario Requerimento de Justificativa
I Eleitoral Pos-Eleicao disponivel no nosso site www.tre-se.jus.br

Onde fazer?

Em qualquer Cartério Eleitoral do pais ou, se estiver no exterior, nas Reparticoes
Diplomaticas Brasileiras, apos a Eleicao.

A justificativa também pode ser entregue por outra pessoa ou enviada pelos Correios
O eleitor que nédo votar e nao justificar ou pagar multa por trés eleigdes seguidas tera
seu titulo cancelado, sendo cada turno uma Eleicao




V - DESFILIACAO PARTIDARIA (CANCELAMENTO)

: No Diretorio Partidario em que esta filiado, devendo a comunicacao de desfiliacao :

T
| ser apresentada posteriormente ao Cartério Eleitoral responsével pelo municipio :

: do domicilio eleitoral do eleitor. I

T T T T T T T T

e

} O eleitor pode saber o endereco do ﬂ Cartorio Eleitoral e o do Diretorio :

Fique atento a essas condicoes...

Quem pode solicitar?
O proprio filiado.

Quando fazer?
A qualquer tempo.

I A comunicacio de desfiliacio deve ser feita até o dia imediato ao da nova
I filiacao

O que levar?



Apds comunicar a desfiliagdo ao partido politico, protocolar informacao da
desfiliacdo no Cartdrio Eleitoral, anexando:

1. Titulo eleitoral, quando disponivel;

2. Qualquer documento oficial de identificagao com foto;

3. Cépia da comunicacao de desfiliacdo com o recebido do partido politico.

*Havendo coexisténcia de filiacbes partidarias, prevalecera a mais recente,

devendo a Justica Eleitoral determinar o cancelamento das demais.




Prestar atendimento preferencial para pessoas com dificuldade de

locomocgao, gestantes, lactantes, pessoas com crianca de colo, maiores de






