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PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

ANEXO 2

TABELA DE TEMPORALlDADE DOCUMENTAL DO TRE-SE

Relação de agraciados com condecoração 3 anos - E

Relação de convidados cara evento 3 anos - E

Relações com a imorensa 1 ano - E

Relatório anual das atividades 5 anos - E

Relatório de gestão 1 ano 5 anos P

Releases 2 anos - P
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11.5

11.6

11.7

11.8

11.9

11.10

11.11

11.12

11.13
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11.32

,

Arquivo" .": Destinação
,Corfénte ' -''', Final

p

P
E
E
E

E

E

E

- .

Meio maQnético DVD

Até a realização do
evento

Enquanto vigorar

Preservar documentos
que reflitam a política do

órQão

Seleciona
Selecionar

Até a realização do
evento

Relação reproduzida no
livro de atas das sessões

plenárias

Deve ser mantido um
único exemplar em
auarda permanente

<
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•• ;2',:." ObservaçÕes
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11.33 Roteiro de orovidências para cerimônia 3 anos - E

11.34 Roteiro do andamento da cerimônia 3 anos - E

11.35 Tabela de Temporalidade Setorial 4 anos E
Enquanto não houver- alteracão

12 GABINETE DA PRESIDENCIA

12.1 Comunicacão interna recebida e exoedida 2 anos - E

12.2 Convite e Cartões 2 anos - E

12.3
Dossiê dos Encontros de colégio de presidentes dm

5 anos 50 anos E
TRE's

12.4 Fac-símile recebido e exoedido 2 anos E

12.5
Guia de Transferência de documento para o arquive

2 E
intermediário.

anos -

12.6 Livro de protocolo 2 anos 3 anos E

12.7 Ofício expedido 2 anos 5 anos E Selecionar

12.8 Ofício recebido 2 anos 5 anos E Selecionar

12.9 Recibo de tramitacão SADP 2 anos 5 anos E

12.11 Relatório anual das atividades ,~. ~ 5 anos - E

12.12 T.bel.d.T""'oo,,'ld.doSeto,iiãI'. ,banho!: - E
Enquanto não houver

"t",>, . -, alteracão

12.13 Telearama expedido e recebidO't,:V",lc,J" \ ',2'anos' • E Selecionar

20 PROCURADORIA REç;rpN.6;L"\ELEITORAI.:t,t . j' ',"'''''m------fi' ~~ •

20.1 Freaüência mensal dos ôromPtdres'eleit~rais}"f' 11 /~NlIi, '''''10 anos P

20.2 Relatório anual di '1/ f ",. ,,~~:i)i.;/ 'i.{ ',2anbsC", ':')"" E

30 CORREGEDORI~, ..REGIONAL ELEITORAl::. ",'" j'\. , ;
I, "f<"

30.1 Prooosta orcarrientiíriá/ '"'"~It',,£'L Y •2:á r",. ,,,," .:' E

31 GABINETE DA <::0RREGEOOR """<' ''''',.",

31.1
Agenda de ção ofi

~~'àros .;?anIS~:'# E
Coordenad

" ",,,"
31.2 Escala de pl ~~ j ','i"( ",',l";;;' '2:a:nos 4 /7. anos\.': , E

Relação atualizad~âeii (infôr' -as' a' 11; ~\.}1J""
31.3

telefones <iititylar
I:'> E

Corregedori ""'" ,'" ~giê>r:(ai, o , }i~C1PJ:;
Correaedorias' Racionais' ;

32 COORDENADORIADA CREi) J
,.
~,li' ; y" "

Comunicação dom;>liCôrre$edôria-Ger~,I;';:;~~9'ret~ia!

I:,;,a~i~~:

1/" ' .•.••,'
32.1 dos Tribunais;~:C6rreg~d9ri~s} Regiofí~!s( JlJ[io! 20'~nosj: E

Eleitorais,\>"",,' ! ,f ',é' , ,"'" i <'.,i t,
_,.fff"~t~"";

c'

32.3
Guia9,e \transferênc!~,de 9,ÔCl'.lmEln$ê>s{par~ J.::'l,::"A_""'"

/"-'>, lu/í:~~:'
intermediál'iô. ,{"'i: "'- If.: ")t '<"'i ),' , J

32.4 Tabela de temôoralidâdÊldócumeQtálse(órfân;o H2anos ,,,i"/ .i '/E

32.2 Termo de resô6n ',:,",::,
" r :'" ." .<i 1,,/ E

32.5 Relatório anua:li~ê'~
" ,,,,"',

.•d~." P

32.1 ASSUNTOS JURIDI0QS", " ..i,/

32.1.1 Denúncia E
Cada pleito guardar um.

exemplar
"

32.1.2 Edital ~; •.
"

'i 2a s - E

32.1.3 Ofício exoedido e recebido il'£iYl: 2 anos 10 anos E Selecionar o histórico

32.1.4
Processos Administrativo de apuração dE

2 anos 4 anos P
responsabilidade de iuízo eleitoral

Processo de consulta, revisão eleitoral, reclamação

denúncia, sindicância, inquérito administrativo

32.2.5 representação judicial, relatório apresentado pelo jui 2 anos 5 anos P

das Zonas Eleitorais, coincidência, duplicidade

insoecão cartorária e revisão de complemento de FASE

32.2.6 Processo de correicão não-ordinária 2 anos 8 anos P

32.2 FISCALlZACAO DE CADASTRO

~32 ..2.1 Estatística de óbitos 5 anos . E

32.2.2 Ofício exoedido e recebido de óbito 2 anos 10 anos E Selecionar o histórico

32.2.3 Ofício exoedido e recebido de condenados 2 anos 8 anos P Selecionar o histórico

32.2.4 Relacão de eleitores condenados e interditos 5 anos . E

Matéria Administrativa nO848. Classe 15 25

'\:,

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado



PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

houver ~J

f

e26

não

Selecionar o que for
histórico

Selecionar o que for
histórico

Documento histórico

Enquanto vigorar

Enquanto não houver
alteracão

Selecionar o histórico
Selecionar o histórico

Preservar dez
documentos de cada
oeríodo eleitoral
Enquanto vioorar

Enquanto
alteracão

Guardar 3 exemplares
oara o arquivo histórico

E

E

E

E
P

E
P
E
P

E

E
E

E

E
E
E

E
E

.E
",/::]1"

l?',E'
"'".E
, E

E
E

~ '. 'tin:~ãol ' ....'.•,

" ..,"~,

nos
os

3 anos

í'c'íiJivó

3:;
2tanós - E

2 anos - E

5 anos - P

- P
2 anos - E

2 anos - E

5 anos - EV
2 anos 2 anos E
2 anos - E
2 anos 2 anos E
5 anos - E

4 anos - E

2 anos
2 anos
2 anos
5 anos

2 anos -
EV -

2 anos 3 anos

EV -
2 anos -
2 anos -

5 anos -

para o arquive

. . '.. i::

'..

Portaria

Diploma

Edital e ato de Juntas Eleitorais
Estatística dos resultados das eleicões
Guia de transferência de bens
Guia de Transferência de documento
intermediário.
Leaislacão
Livro de orotocolo
Prooosta orcamentária
Recibo de tramitacão SADP
Relatório anual das atividades

Tabela de Temporalidade Setorial

Portaria normativa
Provimento
Recibo de tramitacão do SADP
Relatórios consolidados de correicão e inspecão
DIRETORIA GERAL
GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
Aoenda de reuniões e audiências i ",,- / "''' 2 anos -
Ata das sessões ordinárias e eXtraordinárias t",.~ /' ' v2'anos -
Ca~as~r~dos órgãos oficiais ~ ~~.toriªádestpúbliCáS. ~rr " $ i \ .
meio dioital ",d~ . ,.,' .~.

Com,,"",'o ;,tema~j~~,:,~~d;d ,\ ~ ~; ;'~~'

Correspondên~iae~pedi<!.a v ,.,}\: \ ;':t~ ~~b~,:1\;;õ.~~s,,'~
"'",", " .' .Á. .~ I'kJ. " """~"I

Correspondência : ..a:l;1os~ I :'ft:~ anos .
Guia de Transferência.de"'doclfme ":a~~~- "~1.'-:-' I... E
intermediário;'" "-",,', l/, ;,n,' .'-' I.,',
Proposta orcainentãtia ,,~ T,r; ,'os I"" 'o: ',,= IY E
Recibo de traníltacãó do'SADR nos' I ',5.anos l E
Recibo de tramitacão SADP nós ti 5;arfós ,'" E

i 'jA,.;J, "; ' •• ,. 'If .v" ","'. "\

Tabela de Témp~r~i,d?de S. Si /. "';:-:., :r E

ASSESSORIA JORIDICA ;. i \ '. ",'"\
Comunicacão interná' recebida 'e expedi 2 anos ' -Á>, )
Diligências t;........... ,,-c. . I 2 anos I, ' 10 aho's,J.

Guia de TransferênCia:~de;'dócúmerit .no."s\fl-~J _
intermediário. ,. j , .,,'"". '. ,,

Informações c, .,' ~", ".' I f">" ., ji2'anb
Livro de órotoêblo \. "o o,, ',.=~ an'o
Ofícios expedidós"-: 'anos
Parecer ,a
Relatório anual das ativi' ,a
PLANEJAMENTO;'ESTRA ;
PLANEJAMENTO ELEITORAL~;.;,\
Comunicacão interna recebidá€'expea
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41.6

41.7

41.8
41.9
41.10

41.11

42
42.1
42.2

42.3

42.4
42.5
42.6
42.7
42.8
43
43.1
43.1.1

43.1.2

43.1.3
43.1.4
43.1.5

43.1.6

43.1.7
43.1.8
43.1.9
43.1.10
43.1.11

43.1.12

32.3.7

Çlâs*ifij:,~~~Oli..: "::.' ','.' ,,','::.' ..

32.3 SUPERVISAO E ORIENTACAO
32.3.1 Guia de transferência de bens
32.3.2 Leaislacão

32.3.3 Livro de protocolo

32.3.4 Manual de instrucão
32.3.5 Ofício de correicão
32.3.6 Ofício-circular exoedido e recebido

32.3.8
32.3.9
32..3.10
32.3.11
40
41
41.1
41.2

41.3

41.4

41.5
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Após o julgamento das ,-
contas pelo TCU A

j

(?;

Enquanto não houver
alteracão

Enquanto vigorar

16.póso julgamento das
contas pelo TCU

Os fluxogramas fazem
parte do manual de
rotinas. Este manual
fazer parte do AC e suas
alterações que se
processam
continuamente, sendo
feitas diretamente no
Manual
Planejamento Estratégico
sempre se refere a um
período específico
Arauivar após o mesmo.

Após o julgamento das
contas pelo TCU

Compreendem o registro
das atividades realizadas
oor Gestão
Enquanto não houver
alteracão

E

E

E

P
E

E

P

E

E

E

E

E

P

P

P

E

E
E
E

E

I
. !'inai" . Observações .

2 anos

2 anos

5 anos

5 anos

3 anos

2 anos

5 anos

EV

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

í
•..

Processo administrativo de diligência do TCU

Processo administrativo de insDecãodo TCU
Recibo de tramitacão SAOP

~ ,t'J )'1 ';1::;,; ~i ..,.':
"7' .• : 1" Li}// "', ;}.l li? 12::d;q

Planejamento EstratégicÓ"exé,eutado ri .,~'\:' ....11\ ','" '~'IV"
P'_W '-#,,:1' F"'"", ÍI,,1 l ::,l ;.;, 'oi .,"'~ ••

Proieto 'I;b,'~)' '~.< .' .'1 '3'anos ;,.'3anos".:i P
propostaorcam~ ~ 2anos I~,Y.•' ,,''1'''''; E
Recibo de tram~OP - «1 ;. .2 anos" ~";';"3'.;."'0 P
Relatório anuãhdÉls'atividades ••••;: ii:.. .5 anos f ~'" E
Relatório anual de atividades do Tribunal.i " •• , 11,no 1/" 5 a~ P

Relatório de I::~}'/:: ,\~,~~'~"'l,;"l.:"1 ....:::1": .0 ;"I'1i~~{,I.'~.~~~~q<:\.
Tabela de Te~Pbr~ltdâ.d.eS~tqrlâ.IJx'. "~ ....•,"o{'.;~i;'/r;};''''' I, ,'o;,,#'

ACOMPANHAMENT,O 'AO#:EITOR ';;'~,.:" ;0-" .£'

~~~u~~~~~~ni~f:;~~i~:~~~i~~b~[;e,~~t;r~ ,.~ 1

2
aro:'" 0/:

IntermediáriO. .' ' ..." ,...,.o .i .

Livro dé.orbtbcolo /"-. 1'//") 'i1'2ànbs ,..,2:ànos .i /.E,
ProoostabrêâmentaF:iâ/, "\1,. "'\: 2ànbs.}";E
Recibo de tramitàcãà;SAoR "an ...,o' E
Relatório anuaICfàSàtividâdes': '... 5,"1 ~,' / E

Tabela de Temp~ráliª~~~',S~tgrlr< ', •....•......f' E'<.... ,~ I ...~':;..

CONTROLE INTERNO-'.t- ..•":/"\ "'", .....> ..
16.tode gestão denunciados co~~6:ij 1$Qui res, t: '
Comunicacão intema recebida e expedida
Guia de Transferência de documento para o arquiv( 2 anos
intermediário.
Livro de orotocolo
Norma, sistema, procedimento de auditoria, avaliaçãe 5 anos
de aestão das Unidades
Parecer de Tomada de Contas juntado ao Processo dE
Tomada de Contas Anual
Planeiamento de atividades

Manual de rotinas

43.2.16
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44.6

44.7

44.8

44.9
44.10
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43.2.10

43.2.11
43.2.12
43.2.13
43.2.14
43.2.15

43.2..17

43.3
43.3.1

43.3.2

43.3.3
43.3.4
43.3.5
43.3.6

43.3.7

44

44.1

44.2

44.3

44.4

44.5

43.2.9

," .. H. .. . i .• ':',' ..i'
..... ....f ~., ..

16.r(]uivo .,.. '..'.,
3'..'

. ,,':i:''..', "i; . ""'."""'> ..
43.2 ESTUDOS ORGANIZACIONAIS
43.2.1 Comunicacão interna recebida e expedida 2 anos ,

43.2.2 Estudos oraanizacionais 2 anos 3 anos

43.2.3 Guia de transferência de bens 2 anos ,

43.2.4
Guia de Transferência de documento para o arquive 2 anos
intermediário.

,

43.2.5
Informação do Tribunal solicitados pelo TSE e órgãos dE 2 anos ,

fiscalizacão externa
43.2.6 Instrucão Administrativa revoaada 2 anos

43.2.7 Instrucão Administrativa viaente EV ,

43.2.8 Livro de protocolo 2 anos 2 anos
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""?",'n.",," 'I.' ".,.." ".:', :;,,",UI; ,.". , Fi~~L •. ,.'.,:< ....1 "n.{ " .; ....
44.11 Relatório anual das atividades 5 anos 5 anos E

44.12
Relatório e certificado de tomada de contas dm E

Após o julgamento das

ordenadores de despesa
- - contas pelo TCU

44.13 Tabela de Temporalidade Setorial 4 anos E
Enquanto não houver- alteracão

44.1 AUDITORIA

44.1.1 Documentos referentes a Auditoria especial e intearada 2 anos 5 anos E

44.1.2 Documentos referentes a Auditoria operacional 2 anos 5 anos E

44.1.3 Documentos referentes a Folha de PaQamento 4 anos 4 anos E

44.1.4 Plano Qeral de atividades de auditoria 2 anos 5 anos E

44.1.5 Processo de Tomada de Contas Anual 5 anos E
Após o julgamento das- contas pelo TCU

44.2 ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO DE GESTAO

44.2.1
Atualização no Sistema Integrado de Administraçã(

5 anos E
Após o julgamento das

Financeira (SIAFI) do rol de responsáveis
.

constas pelo TCU

Até

Controle e encaminhamento ao
julgame

44.2.2
aposentadoria, pensão

l' ,r" .IJ!.0,. 10 anos P

~
44.2.3 Guia de transferência decbens ,á "'_'0''':- E

Guia de Transferência,,;~~'P o 1

'. i:'44.2.4 intermediário. ,i ~.,~~w., 1 ~~:i ~Il.~sl, E

Legislação e jufisp{upêr:\cia " pê a _~~~t~J
44.2.5 contratos, pêsê~a,[l] lF,á~rn E Enquanto vigorar

contabilidade, autmoriàe,outrds

44.2.6 Recibo de tramitá'Cão'SADP'
,F, 5- -""'2,anosÇ'.,. E ,

fi),

44.3 EXAMES O.E,C'ONIASiELEITORAIS: I .lf:; f;"~~' ,.c'';.",

44.3.1 Análise de prestacã6,dêcoiltas rli os I' E

44.3.2 Auditoria contátlil'ilfinancei n an R"1 5anbs )( E

44.3.3 Controle de ..Jêcepil'Í1ei1t ....' ..9i <:;;~:~",:'\ E
Fundo Partidário"'áosóràãos(itIuni ...<:

44.3.4 Dossiê de confãs'desáórovadas'. 11'111'1(,"£" i"" 5 anos ,,'t!' E

44.3.5 Dossiê de prestadãôdecontásdê an .',i) "5 ahôs' !5aM!;'! E

44.3.6 Dossiê de prestaéãô,de'cohfas'de"pa ICO';;,:'<' 5 anos ,-Sãnôs' E

44.3.7 Dossiê de orestacáô:Oecohfás'db comi cêiro',
"

'" 5 ahôs',{ 5a:bos:&!i E

Guia de p:rransferênciã'~;de""docú " ,w'". f
44.3.8

"J' - o"~intermediário. 1 /

44.3.9 Informacão'de consultas'Cle oresf iI

li
Il'",E

44.3.10 Parecer prêsl1fcão décohtas'anu' o 2'anos.' .A .E Oriainal no processo

44.3.11 Processo de'(ResS'ar6li'n'eiitõ ".\. • =2 anos .. E

44.3.12 Recibo de tramitacão'SADf;?:i,:i. <1 2.a 1 nos ,
E

Relatório anual dêpresJaçãddê:CQr:\tas(ê1dis .. :,,~
44.3.13 cotas do Fundo Partidário '<:\;."r"T'L~;: ~:'1l _ h:',,;'- P

50 SECRETARIA JUDICIARIA("':{};"'lr:;,,;~ '::l ;'';..1:'../''

50.1 Comunicação interna recebida-e"exôêdt J I!,áhds • E

50.2
Estatística geral de Processos autuadOS,jUI~~~, \~ ê en 2 anos 10 anos P
tramitacão

50.3 Proposta Orcamentária 2 anos 10 anos E

50.4 Relatório anual da secretaria 2 anos - P

51 ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO

51.1
Guia de Transferência de documento para o arquiv(

2 anos E
intermediário.

-
51.2 Livro de protocolo 2 anos 3 anos E

51.3 Recibo de tramitação SADP 2 anos 5 anos E

52
REGISTROS, PROCESSAMENTOS, ACORDAOS E

RESOLUCÕES

52 ..1 Comunicacão interna recebida e expedida 2 anos - E

52.2 Estatística de processos distribuídos para publicacão nc 2 anos - E

PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

Matéria Administrativa n° 848. Classe 15 28

_____ ------- ----------

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado



i', '"
> ...... ArquivO ,. Be!!tin~çãq I(

Ci#sifiç!'ÇãO 1ii1';';';";" ';" ~
L/','" "

,;- Observações
I.,. ;,'( ..., . > '."';';-',: lii1 'i'(':> ' Fi".:i ;- ..'
Diário de Justica do Estado.

52.3
Guia de Transferência de documento para o arquive

2 E
intermediário.

anos -
52.4 Livro de protocolo 2 anos 3 anos E

52.5
Mandado, carta intimatória, carta de ordem, carté

2 anos E Original
precatória

. no processo

52.6 Recibo de tramitacão SADP 2 anos 5 anos E

52.7 Relatório anual das atividades 5 anos - E

52.8 Relatório estatístico de tramitacão de processos 2 anos - E

52.9 Tabela de Temporalidade Setorial 4 anos E
Enquanto não houver- alteracão

52.10 Termo e Certidão de atos orocessuais 2 anos - E

52.1
CLASSIFICAÇAO PROCESSUAL, MONTAGEM

AUTUACÃO E DISTRIBUICÃO

52.1.1
Estatística de processos distribuídos publicados no Diárie

2 5 anos E
de Justica do Estado

anos

52.1.2
Mandado, carta intimatória, carta de ,ordem e c rté

2 5 E Original
precatória, editais li'"

,,(i

a~~~ anos no processo
p .d

52.1.3
Publicação de despacho, decj~õ~s=l~rniria J:"',

5 E Original
processuais T

anos no processo
;' i. ti'" I ".'F oF

52.1.4
Registro em livro próPíig~~~J,r'd,}~O}

têl'

~

E Original
antecipada

os no processo
, . " •

52.2 ACORDAOS E RES,OLUCOES -c' !to" .'Iii1:\. i'i I
52.2.1 Arauivamento dóS'autos," j ).:1 anIJ,\ '<~,''1f/ P Oriainal no processo

52.2.2
Certidão de não .fecglhirném '''',

Original
inflacão à leaislacã6".eleitoral"

os.
.,',.". v ..,....•,

no processo

Cópia de acórdáo, r'ésoh1ção, ..• "';"';
..I_ij1d~no

. . ,>",
52.2.3

TRE-SE -{'. '''''''',, , !~:....";;; ~; ..-'i;- .i,:.......""i',' P Encadernar
{~_,_,w,'> - ";:~,

52.2.4
Guia de Transfei:êhciac.dé\idoc "7 ')';: 1 ,o, j{ \"r E
intermediário. ',,"j Ui ::-•..• " Vi' -'f {,/

52.2.5
Intimações, cérti~õ~s, !.t tiQos>á

p~
,\\ .,'/"'!l-

i"} E Original no processo
iulaados, CaMsdebiCle -:ct',,' d....,,""

52.2.6 Livro de orotocolo ,~'(' }\ ? l2.ãhOS /' :3 anos "". E

52.2.7 Livro de reaistro osidecisões'rnahoc il') ;F1 anÔ/ i
,.i t ~ P Encadernar

52.2.8 Livro de termo déJhscriéãô:dértlulta el !. i .'" -}\\;,~... \, P

52.2.9 Recibo de tramifaéãQ'SAOP'" ,j .'\\v 1ahos! .3a:nas:1'- E

52.2.10 Relatório .anual das atividadesft ,/ 2,anôs ",""'3ianos E

52.2.11 Relatório, estatístico de orocessosAulóâd 2'anós; 3 anos .../;E p

52.2.12
Resenlíà;~ê ..p~blic~?âpae. ácófdãp,+~~ 2.anos' ,/i,,:: ..;') .,i

/!;~:,E/
monocrátjcàêdesdachOi~"'. \". " •. ,""c ~ ,/' ,/

52.3 PROCEDIMENTOS DIVERSOS ~''''J> ,,"y'." ,r .f

52.3.1 Cadastro e arauivo!de.dóCurhêntosd ;c< P

52.3.2
C'ertidão nos pr0.9,ws~o~)~ê~Rt 'f

E Original no processo
comoosicão de óraâosoa'ftidários ':'I,'}

52.3.3 Comunicacão interna reéêbia-aêê 2 anos' J::':;'~)= - E

52.3.4 Controle de pesquisa elellOféll '. ... '2:a:ríbs - E

52.3.5 Guia de transferência de bens 2 anos - E

52.3.6
Guia de Transferência de documento para c; rquive

2 E
intermediário.

anos -
52.3.7 Livro dê orotocolo 2 anos 3 anos E

52.3.8 Recibo de tramitação SADP 2 anos 5 anos E
Eliminar na própria
Secão.

52.3.9 Registro de deleaados de oartido credenciados 2 anos - E

52.3.10 Relatório anual das atividades 5 anos E

53 GESTAO DA INFORMACAO

53.1 Comunicacão interna recebida e expedida 2 anos - E

53.2 Prooosta orcamentária 2 anos - E

53.3 Relatório anual das atividades da Coordenadoria 2 anos 10 anos E

53.4 Tabela de Temporalidade Setorial 4 anos E
Enquanto não houver- alteracão

PODER JUDICIÁRIO
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..

, ..

,

Original integra ato
normativo que institui ou
atualiza a tabela e outros
instrumentos de gestão
arauivística do TRE

Enquanto não houver
alteracão

Prazo indefinido

Guardar um exemplar

Guardar original

E

E

P
P

P

E

E

E
E

E
E

E
E
E

E

E

E

EV

'E

5 anos

3 anos

10 anos
3 anos2 anos

5 anos

2 anos

2 anos

Plano de classificação de documentos53.3.14

53.3.10

53.3.11
53.3.12
53.3.13

PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

53.1.7

53.1.8
53.1.9
53.2
53.2.1
53.2.2
53.2.3
53.2.4
53.2.5

53.2.6

53.2.7
53.2.8
53.2.9
53.2.10
53.2.11
53.2.12
53.2.13
53.2.14
53.2.15
53.2.16
53.2.17

53.2.18

53.3

53.3.1

53.3.2
53.3.3
53.3,4
53.3.5

53.3.6

53.3.7
53.3.8

53.3.9

.." .." .'-............... .......'I .., l't~uiilo.',,'I"
plassifiCaÇ~() I ..1.....' ,", '. . "i, ....: •.•.•.•.. .•••• . ..•::,.:.t"i..i"'''~~erRi~<fi~;'iq I':~i~án

53.1 ANALISE E PESQUISA DE JURISPRUDENCIA
53.1.1 Cóoia de acórdão, resolucão, decisão monocrática 1 ano
53.1.2 Decisões do TRE-SE Daraa revista jurídica 1 ano
53.1.3 Guia de transferência de bens 2 anos

53 1 4
Guia de Transferência de documento para o arquive 2 anos

. . intermediário.
53.1.5 Indexacão dos iulaados

53.1.6 Livro de protocolo

Publicações periódicas de legislação federal e l
'urisprudência dos Tribunais Superiores e da JUStiÇl 2 anos
Eleitoral
Recibo de tramitacão SADP 2 anos
Relatório anual das atividades 5 anos
BIBLIOTECA -
Acórdão 8 ano - P
Caderno de direito constitucional e eleitoral. A, 2 anos - P

~£:~fªª~..~.:....~.:.'..",.~m....l:~]..o.'~o..~ .•'.}~.":"tt,.,o~~'.:~..'..].~..'1...1: ~
intermediário. i ."',,''i' \." "l \ '<j : f
Indice, biblioarafia, sumárioi.w .•..,,,.l.:'H .•ano "."""c- E
ListaQem~ r. -:ir l ~l.ano'\ Ir.', :C,"",.;! E
Livro de protocol' .. ..' ..' ,,7 os', ""'.II:fànos. " E
Manual de proce tos" . C", ""-i P
Manual de ser;vicef.< V ";<: J:':'~"F~ P
Prooosta orcam'entár'ia'. 7. anos ,.",,"j':_lf',/' E
Recibo de tramifácão."SÁDP fI"lanos .• ....Sanosl; E
Relatórioanual.aasatiilidades ,1,1.,:>1 ,anOS I'S'I '-i' t~\ E
Relatório de atividádes ,J ;;2,ariósl' 'V, .V-' r I, E
Relatório de'inventário ri')' ',ano' ,,:v' ",-<"- 1.<1" E
Resolucão '''',,', . :J 'anósy' 10 an0s:, P

Tabela de Tempp~~~.fd~,SItd~iá~! ,';... 4 i~Ji '. ,.~k~..\ E

ARQUIVO""%,<-:\,., 1'" ~' I,'~'I [li '"" .<.v-'
Atualização da Tabela'kae l'erilp6r'al2anos 1]anos
Geral' .,', '" J . ,.,
CatáloQóaei\documentoslillll",.rOe''', . A."';;',,"'. .,.::: 2,anosv ,.,t'.10ánbs ,i'E
CatáloQoaeéxposiC6eslemôbrár'ias"2,áfiosA<;,',,:/ /' 'lP
Comunicacão interna recebiaá ê'di an ",.'1 <I? E
Contrale de descalteae,docúm ...•'.1' .•' p
Controle de visitás\pr ~
pública e crivada " nos
Descarte de documentos''-J:;' 5 anos
Ficha cadastral de tiDOdocumen ai I,', ;;15ahos 5 anos
Ficha de catalogação de documentos, fót ~ fias E 2 anos
obietos do CEMEL <f..;J
Guia de Transferência de documento para o arquiv( 2 anos
intermediário.
Levantamento de Droducãodocumental
Livro de controle de emcréstimo/consulta de documentos
Livro de crotocolo

MatériaAdministrativan°848. Classe15

53.3.15
53.3.16

Proposta orcamentária
Recibo de tramitacão SADP

2 anos
2 anos 5 anos

E

E
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Dossiê

..' '

. .

Original como documento
eletrônico do SIDOR
1ª via encaminhada à
instituição financeira

1ª via encaminhada à
instituição financeira

Original como documento
eletrônico encaminhado
ao TSE
Original como documento
eletrônico encaminhado
ao TSE
Original como documento
eletrônico encaminhado
ao TSE

P

E

E

E
E

E

P

E
E
E

E
E
P
P
P
E

5 anos

5 anos
5 anos
5 anos
5 anos
5 anos
5 anos

10 anos2 anos
5 anos

5 anos

2 anos
2 anos
2 anos
5 anos
5 anos
2 anos

Até
aprova
ção
TCU
2 anosComunicacão interna recebida e expedida

Balanço PatrimoniaL, Financeiro e Orçamentário
Demonstrações das Variações Patrimoniais

PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL"DE SERGIPE

'.'!:,i!{.'".'1} , ............•_v.c .. ,.~liVO; •.,."",I'-iFiÍlãf 1;
Relatório anual das atividades 5 anos - E
Termo de desarauivamento 2 10 anos E
ADMINISTRACAO E ORCAMENTO
ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Comunicações Internas
Informações
Ofícios recebidos e exoedidos
Orientacões técnicas
Portarias provenientes da SAO
Relatório anual de atividades da SAO
EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Relatório anual das atividades da Coordenadoria
PROGRAMACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Alteracões orcamentárias 2 anos -
Comunicacão interna recebida e expedida 2 anos •
Controle de mestas físicas executadas 2 anos -

Eg1~od:::::::I{1~~~~::~\::
Dossiê de emendas à ilrÕõbsta"orçàmentária. ' '~2'arios.i" .-,'~, E
Dossiê do plano oluriahuàlv'l;v".~" ,,,"r. \, j.' 'i2arios' 't's.a.nos P

Guia de Tran~SferênCià~'.'.de,.'/'.0. Ocument..ô :p.a..'ra o a'rauiv( -r,..,~' .~,.~c. E
intermediário., •••J.f i' ....i.'\Vi'\ \, ~~anos,\
Nota de proara 'anceira.,'( "';nn~ E,
Planilha -_ ..- e ga nos;'~~' E

.'\;"',\

Planilha anual~';~' "\'~~',; .. , Cc:" !,,/ ~i:'/, :;t:~(
.r' _i, Yit\ ;,fl '" ""t'~ ..:'"
,'",";",)...,':.r';~,} li' '.'.~:.'~>

Planilha de acõm~~~tiarnento~J~~s ti! /' ,:; i:t"" E

Plano de classifjqacão de desossa.por plànos~i 2 anos { :J; ..•....\ E
Plano plurianual>...~'J".....'1 ,"'"'v 8 anos'.'.8,'éii:íos,...# P
Proposta.orçamentária eleitoral ,/\,..,v"J.. l/5'anos\"é"5ianos .p
Proposta brçamentária.ordinária.,... ! .5!anós~ 5,anos ,,<Jp

'. ;,..;,Àr.~ ./ .. v.... K'V' I... .. .r""", :fi /'/

p~;~~~~~~!~-,_1:::;0 lei 5~",:j..•.~
I~:~~~~:~~~~~~~~~M IJi;./(Je;: o,e E

Relatório de confirmaçãod~â~i,;;J:?-no,,~ ~:;:- - E

Solicitação de crédito adicionais e d~:'''P~9visõe 2 anos 5 anos E
orçamentárias ""C.,
Tomada de Contas anual 2 anos 5 anos E
EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Guia de Transferência' de documento para o arquiv( 2 anos
intermediário.
Processo de DesDesaAnual
Relatório anual das atividades
CONTABILIDADE GERENCIAL

62.1.10

62.3.1

62.1.11

62.1.5
62.1.6
62.1.7

62.1.8

62.1.9

62.1.12

62.1.13
62.1.14
62.1.15
62.1.16

62.1.17

62.1.18
62.1.19

62.1.20

62.3.2

62.1.21

62.1.22

62.1.23
62.2

62.2.1

62.2.2
62.2.3
62.3

62.1.4

,êia~;.T;...
,dE'
53.3.17
53.3.18
60
61.1
61.1.1
61.1.2
61.1.3
61.1.4
61.1.5
61.1.6
62
62.1
62.1
62.1.1
62.1.2
62.1.3

_______
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ClassificaçãO Documento
Arauivo Destinação
Intermediál'io Filiai

Observações

Matéria Administrativa nO848. Classe 15 r
o

doAté alienação
eauioamento.

32

Até nova atualização de
cadastro

Selecionar histórico
Selecionar histórico

Enauanto viaorar

Até aprovação das
contas pelo TCU

* Após aprovação das c
contas oelo TCU
*Após aprovação das c
contas pelo TCU
* Após aprovação das c
contas pelo TCU
Enquanto não houver
alteracão

Após aprovação das c
contas oelo TCU
Após aprovação das c
contas pelo TCU
Após aprovação das c
contas pelo TCU
Após aprovação das c
contas pelo TCU

Até aprovação de contas
oelo TCU

E
E

E

E

E

E

E

E

E
E
E

E

P

P

E

E
E
E

,
E

E

E

E
P
P
E

"E .,
',~E

E
E

E

E
E

E

E
E
P

P

E
E
E

E

E

E

3 anos

5 anos

3 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

3 anos
5 anos

12 anos

2 anos

1 ano

1 ano
2 anos
2 anos

2 anos

2 anos

2 anos
2 anos
5 anos

1 ano

. "

Inventário geral de bens patrimoniais

Inventário oarcial de bens oatrimoniais
Livro de protocolo
Livro-tombo de reaistro de movimentação oatrimonial

Manual de instruções de uso de equipamento

Notadefornecimentodematerialpermanente
Pedido de instalaçãoe/ou manutençãode equipamentode
informática

'v' -;c:

,\ 5 anos

- } 'r4J),:r'~':?~nos

Tabela de Tempo~alldá?É\?étori~Lí\ 'oi,.i '. J '••~a~b<1\,,,' L...~
MATERIAL E PATRIMONIO ",' .'\Jj.o;::::;'~'.c"'., 1'> ,,"f, ,
Ofício exoedido';. . . ",é' ':<,' '."I,J .j) \2 anÔs~ , "'5'anos]
Ofício recebido' l/' .. J'.') '.2"anos "'5anos'"
Planilha forneCidàÔela COF .i...' ,2 anos /5 anOs,
Relacão de bens para alien'ar/baixaéomi.ustificativà ' (2'anos Lo' 5anos>
GESTAO DE PATRIMÓNIOJ", li,.i "l.f I•. '. .,~

Avisodemovimêntacãodematerial 'i' 2.anbs j , -

Relatório de Gestão Fiscal

, "'f

Relatório de Prestação de Geíntâs
'te,.... ; 'f'

Balancetemensald;oenspammonüli~\. "..' ."" ,- 12 ano~.,..

Balancete mensal sintético eanalítico"~' .~. 0,' •• 0' 1 ano - X ;;
Cadastro de bens.oatrimoniais \ ' .>0'0" 2 anoS -~"""\
Contratodeaauislêãoctemâteriàl,oermanente' ,,'fY ."' ,. -l;' .12ános #'
Corresoondência exoedida. '. {_é? . i" , • I L' 2'anós',.."i -
Corresoondência recebida,".:', J l ';i 2"an6s~, 5 anos
Demonstrati\io.de necessidade'demobili,hio ,I i" v'2anos [' -,
Desfazimentbde ..materiaI,DéimalÍente:)7.~"" 2 anos/' . 5anas
DossiêsetoriàLdemóviinéiliaéãooàmmotlial ...... .. -2anos;< .~ .'

Ficha de COnfigLJ;áç,ão~e;Xicri60iri~uta9~r' ti' ",. la8,R;', .i'

Guia de retirada de máteriaIToérmanenté') ", Mh() ,';").-
Guia de transferência de bens.' ,". . lH 28.005\' -
Guia de Transferência de d6cuniÉmt6P.lira o~~rqlliv( '2'
intermediário. ('7''', anos -
Guia de transferência de material oermanente r;) 5 anos 5 anos
Informativodebensoammoniais 2 anos -
Inventário dos bens 2 anos -

Lançamentos de Ajustes Contábeis

Livro de orotocolo
Recibo de tramitacão SADP
Relatório anual das atividades

Relatório de Conformidade Diária
....

Lançamentos de Registro de Garantias

DIRF- Declaracão de Imoosto de Renda Retido na Fonte 2 anos
Guia de transferência de bens 2 anos
Guia de Transferência de documento para o arquive 2 anos
intermediário.
Informacão recebido e exoedida 2 anos
Lançamentos extra-orçamentários de entradas e saída~ 2 anos
de materiais de consumo
Lançamentos extra-orçamentários de entradas e saída~ 2 anos
de materiais de bens oermanentes

62.3.15

62.3.16

62.3.10

62.3.11
62.3.12
62.3.13

62.3.14

62.3.9

62.3.8

62.3.3
62.3.4

62.3.5

62.3.6

62.3.7

62.3.17

63
63.1
63.2
63.3
63.4
63.1
63.1.1

63.1.2

63.1.3
63.1.4
63.1.5
63.1.6
63.1.7
63.1.8
63.1.9
63.1.10

63.1.11

63.1.12
63.1.13

63.1.14

63.1.15
63.1.16
63.1.17

63.1.18

63.1.19
63.1.20
63.1.21

63.1.22

63.1.23

63.1.24
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,
.(

. - -.

Até extinção da comissão

Enquanto perdurar a
nomeacão

Até elaboração de nova
relacão.

Até devolução do
equioamento

Enquanto não houver
alteracão
enquanto vigorarem
contrato ou até
aprovação das contas
pelo TCU, prevalecendo
o maior prazo.

Enquanto vigorar o
contrato ou até a
aprovação das contas
pelo TCU, prevalecendo
o Drazo maior

Até aprovação de contas
pelo TCU

Até aprovação de contas
oelo TCU

Até aprovação de contas
Delo TCU
Até aprovação de contas
Delo TCU
Até aprovação de contas
pelo TCU
Até aprovação de contas
pelo TCU
Até aprovação de contas
pelo TCU

E

E
E
E

P

E

E

E

E

E

12 anos

12 anos

12 anos

12 anos

12 anos

12 anos

12 anos

Contrato de aquisição de material de consumo

PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

"".,... ',',"••.•'.~;pestll'l'~~ãO
..;.....,', •.,;"•.;.,','._,~."" ..'" Flh~!
Pedido de instalacão elou manutencão de eauiDamentos 2 anos • E

Pedido de sUDlementacãode nota de empenho 2 anos • E

Processo administrativo de alienação de material permanent _ 12 anos P
. Dor leilão
Processo administrativo de alienação de material permanent

Dor concorrência
Processo administrativo de alienação de material permanent 2 anos
Dor doacão
Processo administrativo de aquisição de material permanent
I por tomada de mecos
Processo administrativo de aquisição de material permanent

I Dor convite
Processo administrativo de aquisição de material permanent

Dor disDensade licitacão
Processo administrativo de aquisição de material permanent(

Dor inexigibilidade de licitacão

~~~~~~:~;;~j~~'P/l~'.~::: :
Proposta de aquisicão d~p'errnane~tê/,l -;ç i I\';';'J" E

PrODostade incorPoracãonammonial '\ .Sanos,"l " ' "~,-""':'''''' E

Recibo de empré~~~"dt:~lÍi~afu~ri !àri~~l E

:~:.:B"f '.j. :~:/7:i:'~'>:
Relacão dos~ems,ónSáv~is,..'O:IO..S....•b.ie.....h. ii,',',r>> , 5;ar:ios~_' E
Relatório anual;- ividade!)":l ",' ty 7 -,,''0 ,,) E
Relatório de diS"deeiíbioâínent fo' anos)1i r.p .4" ' E

Relatório do inventário;" \ ~" f 1 ano F ,i" 'I. P
Seguro de bens r ,';,,;...\ .",' ',;,.' ,,;:;..' 2 anos :>anos,í, EVT:::d.~;~:~~;~>:~.-~~I~-~I((~

',;::'/"{~i';~\ '. .._~'':;:i .."....'} _\;é;I\~~Jc7' .f'

ANALISE E COMPRAS . 'i . " , , ',o ..•
Cadastro de fornecedoreS 'i;'+, ..."ânós',' "o 5'anos
Catáloao de material e servid(5'':;:;;,,': 2;ânoif 5 anos
Comunicacão interna recebida e exoedi ,..... 2 anos •

63.1.48

63.2.4

63.2
63.2.1
63.2.2
63.2.3

63.1.35

63.1.30

63.1.31

63.1.33

63.1.32

63.1.34

63.1.36

63.1.37
63.1.38

63.1.39

63.1.40
63.1.41

63.1.42

63.1.43
63.1.44
63.1.45
63.1.46
63.1.47

63.1.47

63.1.28

63.1.29

I"",'>'"
I. L'''':~',~,",',,', -.-;

63.1.25
63.1.26

63.1.27
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63.2.5
63.2.6
63.2.7
63.2.8
63.2.9
63.2.10
63.2.11
63.2.12

Contrato de passagens aéreas

Corresoondência exoedida
CorresDondência recebida
Cotacão de oreco
Demonstrativo de material adauirido para Dublicacão

Guia de remessa de material de consumo

Guia de transferência de bens
Guia de Transferência de documento oara o arauive

2 anos
2 anos
2 anos
2 anos
2 anos
2 anos

2 anos
2 anos

5 anos

5 anos
5 anos

5 anos

E
E
E
E
E
E
E
E
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Observélções

1ª via do documento
juntada ao processo
administrativo que o
aerou

E
E

E

3 anos

4 anos

2 anos
5 anos

"~

'.' '.
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.,ArQuivo ..'

~tefmé$~.!~~i,R'C\!~!~~.ú , .,....

Pedido de compra de material de consumo

'rla~~~ficaçã~I r....... .r.,
intermediário.
Livro de orotocolo
Livro de reaistros cadastrais de fornecedores

63.2.15

63.2.13
63.2.14

Enquanto não houver
alteracão

Até aprovação das
contas pelo TCU

Até aprovação das
contas pelo TCU
Até aprovação das
contas oelo TCU
Até aprovação das
contas oelo TCU
Até aprovação das
contas oelo TCU
Até aprovação das
contas oelo TCU
Até aprovação das
contas oelo TCU

E
E
E
E
E
E
E

Enquanto não houver
E alteração

E
E

E

E fE
E

!34

~

E

E

E

E

E

E

5 anos
5 anos
5 anos

5 anos

4 anos

12 anos

12 anos

12 anos

12 anos

1 ano

4 anos

2 anos
2 anos

Concorrência, Tomada de oreco 2 anos

L1CITACOES
Comunicacão interna recebida 2 anos
Disoensa de licitacão 2 anos
Guia de Transferência de documento para o arquive 2 anos
intermediário.
Inexiaibilidade
Informacão
Licitacão: Convite.

Tabela de Temporalidade Setorial

Pedido de reaistro cadastral de fornecedor
Processo administrativo de aquisição de material dE
consumo oor convite
Processo administrativo de aquisição de material dE
consumo oôr concorrência
Processoadministrativode aquisiçãodematerialde consume
oor disoensade licitacão
Processoadministrativodeaquisiçãodematerialdeconsumo
oor inexigibilidadede licitação
Processoadministrativodeaquisiçãodemate1a~deconsumo _ 12 anos
porpregão ~;f,;, ~"'- , """""

Processoadministrativodeaquisiçãode'm~ ."" 12 E
por tomadadeorecos ? " ~. y'\ anos
Processo de disoensa de Iicitácãó, , ..2,anos ~-'5.anos E
RecibodeentregademateFiali:lé~'consuriJ.o..../'1.) \ '>,'i /12ãrios 1"<.;;,, E
Recibo de tramitacãoS~[)P')' •. }" 'iir \\. 12anhs',,'5.,.anos E
Relacão de comôràs.• J ';"r.,,"~, I "'. .2..anos\';:I. ~ E
Relatório anual dáS""atividadés../.,,r.";:: ..•• ; '" 5"anos .;' ~~ E
Requerimentodeâtestaôô'deéâ;";;':';A';..1~t:<'<';;~;;'.;: .''1 ",2 arras' .",iI:i,...... . v 1 E
Requisiçãodematerlalde.córisumõ "e- 2anos '~'3anos ,..'" E

Tabela de T~~p(i~lIi'dàd~tSe~.oria(.J' ...••" ',' .,.t~;';}!'~~os }".~, .";::1/ E

GESTAO DO ALMOXARIF,ADO. IT.. ," 11.i (
I, .•.~ ".;' .•0' " . n J- '"

Balancetem~nsal.:9~,:~mox~'ri!;dÔ t...) E

Comunicacãointerná'exoedid f~ ./d' E
Comunicacão interna recebida" anos ..:l " E
Controle de orazôi:le"entreâàde'materi 2 anos t5Mc>s,\ E
Guia de transferenciádeoerj's 1') _"" 2 anos'., _o. :"_0,:1 E~~~:£:::;;~,J.r~:,;~:\-;l.:"<::
Livro de orotocolo \.;}"';.,:,,',,'- L.2'anos3'anos t . ..;/E

:~~~i~j~~:~~-3~~i.~;~iSiÇt(t••dS';<atiiria"*"~"l"" 1'"Ú"9!'l; C'/" / E

~:~~J~;,::;7t~}~'", I ;~~" ~~~:;.

Relacão de comeras :;,;,..1, 1I (',2'a os -
Relatório anual das atividades I("~,'I 5 anos -
Relatório fechamento mensal analítico e sintético! 1 ano •
Relatório mensal 1 ano •

63.2.21

MatériaAdministrativanO848. Classe15

63.4
63.4.1
63.4.2

63.4.3

63.4.4
63.4.5
63.4.6

63.3.17

63.2.20

63.2.22

63.2.23
63.2.24
63.2.25
63.2.26
63.2.27
63.2.28
63.2.29

63.2.30

63.3

63.3.1

63.3.2
63.3.3
63.3.4
63.3.5

63.3.6

63.3.7
63.3.8

63.3.9

63.3.10
63.3.11
63.3.12
63.3.13
63.3.14
63.3.15
63.3.16

63.2.19

63.2.18

63.2.16

63.2.17

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado
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Enquanto vigorar

Enauanto viaorar
Enauanto vigorar

Enquanto vigorar o
contrato
Enauanto viaorar
Enquanto vigorar o
contrato ou até
aprovação das contas
pelo TCU, prevalecendo
o maior prazo
Enquanto vigorar o
contrato ou até
aprovação das contas
pelo TCU, prevalecendo
o maior prazo
Enquanto vigorar o
contrato ou até
aprovação das contas
pelo TCU, prevalecendo
o maior prazo
Enquanto vigorar o
contrato ou até
aprovação das contas
pelo TCU, prevalecendo
o maior prazo
Enquanto vigorar o
contrato ou até
aprovação das contas
pelo TCU, prevalecendo
o maior prazo
Enquanto vigorar o
contrato ou até
aprovação das contas
pelo TCU, prevalecendo
o maior prazo

Até extinção da comissão

Enquanto não
alteracão

E

E

E

E

E

E
E

E

E

E

E

E
E
E
E
E

E

E

E

E

E
E
E
E

E

nos

12 anos

5 anos

5 anos

5 anos2 anos
1 ano

5 anos

2 anos

2 anos 3 anos
2 anos 5 anos
2 anos 5 anos
5 anos -
4 anos -

2 anos -
2 anos 5 anos
2 anos 5 anos
1 ano -
2 anos .

2 anos .

2 anos 3 anos

EV -
,-.d*"';\

':2ari'os 5 anos
, .

l~ ',',r
rviços;

\
con,ráta?!9
;.à ,- ',,:;:Y

~cOnt

,

,
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",,; ,,'''' ~" oE!stinaç"ão -
. "~O : til, liritern<Flnal " " "

Relatório anual das atividades

Relatório de acompanhamento e fiscalização dos 5 anos
servicos de mão-de-obra temoorária
Relatório de visita de emoresa de manutencão 5 anos

Processo administrativo de designação de comissão dE
acomoanhamento e/ou recebimento de obra
Prooosta de contratacão de serviços
Publicação de atos pertinentes aos contratos 2 anos
contratacões diretas e às oenalizacões
Recibo de tramitacão SADP
Relacão de contratos e aarantias contratuais viaentes

Processo admil']'
convite

Processo administratiJ"
concorrência !

Tabela de Temporalidade Setorial

CONTRATOS
Comunicacão interna recebida
Contrato, termo aditivo, aoostilamento, rescisão
Controle de viaência de contratos
Dossiê de comunicacões internas sobre contratos
Guia de transferência de bens
Guia de Transferência de documento para o arquive
intermediário.
Livro de orotocolo

Pedido de esclarecimento ou altera -o at

Penalizacão

.)i":
Pregão
Livro de protocolo
Publicacão: edital
Recibo de tramitacão SADP
Relatório anual das atividades

Matéria Administrativa nO848. Classe 15

63.5.11

63.5.12

63.5.13

63.5.14

63.5.10

63.5.15

Classifi~~çãO

63.5.16

63.5.17

63.5.18

63.5.19
63.5.20

63.5.21

63.5.22

63.5.23

63.4.7
63.4.8
63.4.9
63.4.10

63.4.11

63.5
63.5.1
63.5.2
63.5.3
63.5.4
63.5.5

63.5.6

63.5.7

63.5.8

63.5.9

______________________________
____________

_______________________________
_______________

______________________________
_____

______________________________
___________

_____

_____

_____

_____

_____

_____

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado
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63.5.24 Relat~ri~ dos serviços prestados por empresas 1 ano
especializadas

63.52.5

63.5.26

Tabela de Temporalidade Setorial

Termo aditivo de contrato de prestação de serviços

4 anos E
Enquanto não houver- alteracão

Enquanto vigorar o
contrato ou até

- 12 anos E aprovação das contas
pelo TCU, prevalecendo
o maior prazo

Matéria Administrativa nO848. Classe 15 36

Selecionar histórico

Selecionar histórico

Até execução do serviço,
prevalecendo o prazo
maior

1ª via pertencente ao
TSE

Enquanto viqorar

Enquanto viQorar
Enquanto viQorar

1ª via encaminhada â
EBCT

E
P
E

E
E
E
E
E
E
E
E

E

P

E~

10 anos

\;.003 anos

s 3 anos

2 anos -

2 anos .
5 anos 5 anos

1 ano 2 anos

1 ano 4 anos
1 ano .
2 anos .
2 anos 5 anos

1 ano .
1 ano -
2 anos -
1 ano -

2 anos

'2:

2 anos - E

2 anos 3 anos E
2 anos - E
2 anos • E

.A 2 anos - E
9.\. 2 anos 5 anos E
}/2'~lnoá 5 anos E

h. s\ 5 anos E
$ 'I _.0 '_.;" E

,anoá"', .•anos E

" .'anos\. \\ 'anos E

.J ,\~ i2,~nn~S,. ?J2Y~ ~

.... "1". ",ii" '.• ~ E

,';~II~}:~no '?,'~:::~:':)E
ânos ."f~ •.,..~ E

dJLl',~, f_:}l o i~' E

.f" - >,';;::.- ..' E
l ~.,.,'&0/ E

2 JhJ' ,.l~~; E

I,?~~~i!(~";I::'1;:~'"
2'.àiibs í 3.anosfl.E"
"5.andá'; A!!5'ariqs {fio'E
~5 anos,.... ;1"5;aildá ' r'''' /E
5 anoá" t:'l~5àrios',j E
ànoá"'I,.FY _,,;;:;;: E

.• ' :;;;,,,,,0' ,o. anos E

E
E

s
.. id

Pedido de serviço de manutenção interno

Pedido de servicos aráficos
Proieto técnico de execucão de servico interno
Recibo de documentos encaminhados para Drotocolo

Recibo de entreQa de documentos Protocolados
Recibo de entreQa de material confeccionado

Recibo de entrega de ofício
Recibo de tramitação SADP
Reaularização de pedido de servico
Relacão de Diários Oficiais recebidos
Relacão de distribuição de corresDondência
Relacão de distribuição de documentos internos

SERVICOS GERAIS
Relatório anual das atividades da Coordenadoria
COMUNICAÇAO ADMINSTRATIVA

Autorizacão para retirada de documentos
Aviso de recebimento de corresDondência
Boletim de conferência de conta telefônica

Comunicacão interna recebida
Consulta para recebimento de documentos.,

Controle de contrato de servico,de repro 'fafiâ'"

Controle de serviços de telecomunicâcô í
Controle de serviços postais f i,.,'í'v?/
Diário de mesa do PABX'~'-:;:'1,,:{ /,'

Dossiê de fornecimento (ôe,àáúâl ~

Dossiê de fornecimento.deen'étãi

Dossiê dos serviços.deltelefonia'

Encaminhamento de'Córitas'pata.Dil
Ficha de entrada (de.âados'paraproto

/'';;''

Guia de expeqiçãbde'correspond
-\.,"i,_~.""",:,Y:::';i,!

Guia de transfÉlrêi'í'tiadê'bénsl

Guia de Tran~férê~,pia,d~."aÓ9.lJ
intermediário./',.",&, ,I j ,u"'.I,
Informativo déiê6pias'repróQí

Lista de controle'iritérilodEfliQa .

Lista de postage.~d ..ª..s~dEX;?;.;.'... .1
! .•..•~'!!':''''''\. --',,",- F' ,l

Livro de controlé"de~êhtrêga dêheci
corresDondência"'I,~'::~1 L.
Livro de Drotocolo.. t :~3~;~it !
Livro dàreQistro de,entrâdadefdocumeritos
Livro de ràQistr~de'éxpàdicãode"docúment
Livro de reQistfo;déofícios~CiÍ'culllres'eX'peai

Ofício eXDedidó'là'féé:ébiô'

Ofício de sOlicitaçã9"qé
de áqua, luz e qás .,,;(~

Ofício informativo de fornêc
Ofício-circular expedido e recebido

64.1.31
64.1.32

64.1.33
64.1.34
64.1.35

64.1.36
64.1.37
64.1.38
64.1.39
64.1.40
64.1.41

64.1.30

64.1.21

64.1.22
64.1.23
64.1.24
64.1.25
64.1.26

64.1.27

64.1.28

64.1.29

64
64.1

64.1
64.1.1

64.1.2
64.1.3

64.1.4
64.1.5

64.1.6

64.1.7

64.1.8

64.1.9

64.1.10

64.1.11

64.1.12
64.1.13
64.1.14

64.1.15

64.1.16

64.1.17

64.1.18

64.1.19

64.1.20

_______ _______________
_____

_____ _______
_

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado
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F
Enauanto não houver

37

.

Enquanto não houver
alteracão

Enquanto não houver
alteração

Enquanto vigorar o
contrato de locacão
1ª via juntada ao
processo de incorporação
1oatrimonial
Até aprovação de contas
1oelo TCU

E

E
E
E
E
E

E

E
E
E
E
E

E

E

E
E
E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

3 anos
5 anos
5 anos
5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

12 anos

2 anos
2 anos
2 anos
2 anos
4 anos

2 anos
2 anos
1 ano
2 anos
2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

te~~
2 anos - E
1 ano - E
2 anos - E
2 anos • E
1 ano - P

Tabela de Temporalidade Seto~l~1 /~.i'ii..'i,r""~'i. 4 a~~~s

CONSERVACAO E SERVICOS'GERAIS ~I II/H f J I.,é\\
Atestado de vistoria da realizacãq::dos'seivieos) ".2,'anos' -
Comunicacão interna reêãl5~. A-f' i') .. f' ~2;anQs::"",':':',"
Controle de lava?em dJ3.!~~r'iíi!:lm~rosiI \ "i'.ii.'li}: tailo', ••J'i' .1-
Controle de sald~._ei'/e!~rIiO~e 'í'be,r~;lsil'JbmetldpSlrM;::"ii I \ <'I,:.
reparos "i" J ,r"i /--, '\ j., ..I 'i\J1)li a~o ~ i Y .:'1
Guia de transferênêiaide''bens,'.,>t':.2ianos 1.11 F.,.1:'" J
Guia de Transfe '.ii •...i '. ii~.i''''.-i'
intermediário.""~. I <;:'.; .,;:~.
Livro de =':'i'.:I ."i"'\.L.,2anos /3 ano'S••:""d'ij
~rogramaç~o-:d,&j ii1spêÇ~Ô,.do~ higi~tí'e l Ji \ ''r~.

~~~~~~e;t~~9~e1' .•JTt uten ',' uina i:oStli'i~i' ,t'.,.
Projeto báS~i a..ra.'...;C2r:if .....'.:'.£c. n.: _L,,::;',.:""\ E
manutenção'.. } ".. """li';;",' :;'i:lpu~/
Recibo de tram oS,A.DPC;-,ll~ #'2 nos i5ailôs1i E
Relação de matefiãLde cooa.côzinha e lim 1 ano oi -,~, ••,\ E

Tabela d~ Temp~ãlid~~~~et9~ia,il/iJ''''''>i 1Li i. ...• .4.~~os'li.~;;í'~~-~ .~

TRANSPORTE E SEG.URANCA.( •ji;;", ~ 't./f.1

ª[ê~~mi:e~~i ;ee ~~~~:' 'v ;~: ,;;;~:'

Demonstrativo dê'i,c<;>iítró1e .~. .•... P
pessoas, materiais Ehieíc'ul. '/
Demonstrativo de contróle:él';'''''~
de emeraência e de seauranêá:\;àli;,'J.~:Lj;0;i,"i
Demonstrativo de controle de saída'" d~''{velcu os 2 anos
auilometragem, condutor local ". f"
Ficha de controle de circulacão de material permanente
Ficha de controle de distribuicão de chaves
Ficha de controle de visitas
Guia de ocorrência
Guia de transferência de bens
Guia de Transferência de documento para o arquive 2 anos
intermediário.
Livro de protocolo
Proieto de transoorte e seaurança
Proposta de alienacão e aauisicão de veículos
Recibo de tramitacão SADP
Tabela de Temporalidade Setorial

Relatório de execução de confecção de bem patrimonial 2 anos

Relatório de movimento mensal de máquina de franquea
correspondências
Relatório de ordens de servico de manutenção
Relatório de transmissão automática de laudas pari:
Ipublicação
Reauisição de cópias impressas

64.3.4

64.2.8

64.3.6

64.3.7
64.3.8
64.3.9
64.3.10
64.3.11

64.3.12

64.3.13
64.3.14
64.3.15
64.3.16
64.3.17

64.3.5

64.2.9

64.2.10
64.2.11

64.2.12

64.3
64.3.1
64.3.2

64.3.3

64.1.48

64.1.49

64.1.50

64.1.51

64.1.52

64.1.53

64.2
64.2.1
64.2.2
64.2.3

64.2.4

64.2.5

64.2.6

64.2.7

:i\•....0.............••.••.•....••' 'I.:: •••.. ;0: ,~.: ••' ..•.i.i .....•••.•

64.1.42 Relacão de documentos recebidos do TSE via SEDEX
64.1.43 Relacão de entreaa de iornais
64.1.44 Relacão de entreaa de malote
64.1.45 Relacão de remessa de corresoondência à EBCT
64.1.46 Relacão de remessa de documentos para arauivamento

64.1.47 Relatório de controle de cópias reprográficas

_____________
___

_____
_____________

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado
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Classificação 1I ..'

'1. .'

. . .A~aui\Íó
.Destii1açãoobservações
..,I;i,nal ,

alteração

Até aprovação das
contas oelo TCU
Até aprovação das
contas pelo TCU

Enauanto viQorar

Selecionar o que for
imoortante

Enquanto não houver
alteracão

Enquanto vigorar o
contrato
Enquanto vigorar o
contrato

Enquanto vigorar

Enquanto não houver
alteracão

Enquanto perdurar o
desconto em folha de
oaaamento

E
E
E
E

E

E

E

E

E
E

E
E

E

E

P
E
E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

E

3 anos

5 anos

5 anos

5 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

Controle de atualização de dados financeiros d rvidor 2 anos 5 anos
Declaracão de Imposto de Renda na Fonte 2 anos 5 anos
Demonstrativo de cálculo 1 ano .

Demonstrativo de cálculo atuarial para o TSE 2 anos 5 anos

Ficha financeira de servidor . 100 anos

Folha de pagamento . 100 anos

Guia de transferência de bens 2 anos .

Guia de Transferência de documento para o arquive 2 anos
intermediário.

.

Informacão à Previdência Social 2 anos 5 anos
Informativo de desconto em folha de oaaamento 2 anos 3 anos

Pedido de serviço de manutenção externo
,..,-

Proieto arquitetônico ,_o t,'. ',~ 2 anos 5 anos
Proieto básico de contratação de;serviéos de"'2'~lnõs 5 anos
Recibo de tramitação SADP f I•.'\). .lí..,' 5 anos

,,_.'" +" • \._~, ~.
Tabela de Temporalid~de~?t0rlêl .' .,<'""
GESTAO DE PESSOAS 'f"".; j .. !if' I ;\ '.' '>',
ASSESSORIA DE:'PLÁNE:JAMENTO,E,GESTAO "':" \ \,r :;'1
Comunicacão interna recebida!!l ex 7:. ., s' ••1' ;.~

\. . I"'. -~.:.:
Ofício expedid~e' recebido.. .- - »' ~ .'o~.

~uia de"T.rMsferê~da de, docura os ./.;~ '/ E
Intermedlano. '''''4 '" '\. I I , /.r' ",-"
Informacões cerai!>,j .';:: ".. 7' ' -,- l/ j \ . i, ~.~,
Jurisprudência'" •... 1 }~.... nos1 \t,. ,~'!;'-' E
Livro de orotocóio...: ." , .' ~3 anos:~", . E
Minuta de despachos e decisõ "5 ano's./ E
Minuta de informações": Maritlaao de S"2 5 abas' P
Portarias expedidas""'. \ 'A... 1 ! 2., •."*,w'.\. P
Recibo de tramifãcãó:SADR r,' . ':" 2 anos ' ,5anas .••. E

Relatório anual da Secretariá'/ ,t_~""': "1 . P
Suaestão de alteracãode manuai ,édi"j/2'~lnoS \ 5.anos ,E J

Tabela dào."J:~riJporál!~ad~.setiriali" '?::~~1 ';.,4 al1os~.,1~ 10' l/E
PESSOAL ,.',. o••• ~';..', • o,.=. .,.~-,,, , '
PAGAMENTO oet, i: ",~~ ••,::--:',:r .~
Comorovante de Declãr~i:ãoAh . os 'rios'
Comunicação internà'recébida-;'"" . '.'

~
Contrato de averbação de conSig . . 7 anos

OBRAS E REFORMAS
Comunicação Interna recebida
Demonstrativo de controle de recuperação de imóvei~
do TRE e locados
Demonstrativo de controle de acompanhamento de
contrato firmado na área de encenharia
Demonstrativo de controle do uso de materia
oermanente para a execução de servicos de enaenharia
Guia de transferência de bens
Guia de Transferência de documento para o arquive
intermediário.
Livro de orotocolo

Ofício de execução de serviços e obras

64.4
64.4.1

64.4.2

64.4.3

64.4.4

64.4.5

64.4.6

64.4.7

64.4.8

64.4.9

64.4.10
64.4.11
64.4.12

64.4.

70
71
71.1

71.1

71.2

71.3
71.4
71.5
71.6
71.7
71.8
71.9
71.10
71.11

71.12

72
72 ..1
72.1.1
72.1.2

72.1.3

,

72.1.4
72.1.5
72.1.6
72.1.7

72.1.8

72.1.9

72.1.10

72.1.11

72.1.12
72.1.13

c
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Riscado
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Riscado
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Riscado
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PODER JUDICIÁRIO
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1ª via juntada

Certidão de Tempo de Contribuição 2 anos 100 anos P processo
aoosentadoria

Concessão de Pensão 2 anos 100 anos P 1ª via juntada
orocesso de oensão
1ª via juntada

Concessão de Aposentadoria 2 anos 100 anos P processo
aoosentadoria

Declaração de bens e rendas dos servidores 2 anos 100 anos E
Até falecimento
servidor

Escala de Férias 2 anos 20 anos E

o

ao

ao
de

ao

.

Original no processo

1ª via entregue
reauerente

Até atualizacão da tabela

Enquanto perdurar
desconto em folha

P

P

P
E
E

E

E
E
E
E
P

E

E

E

E

E

P

o

IDestinação '.~,~, :
I Fillal ..' .• ',,"-

E
E

E

7 anos

47 anos

47 anos

47 anos

47 anos

100 anos

5 anos

I. 'i: ", ",'.'."'::,:::,;.' "i'L ""'.. L "...,"",,:,.s .,ArqUive)
livro de protocolo 2 anos 3 anos
Ofício de desconto em folha de oaaamento 2 anos 3 anos
Planilha de alteração ou inclusão de dados em folha dE 3 anos
Ipagamento
Processo administrativo de consignação em folha dE
Ipagamento
Processo administrativo de pagamento de horas 5 anos
extraordinárias
Processo administrativo de pagamento de vantagerr 5 anos
pessoal
Processo administrativo de paaamento extraordinário
Processo administrativos de pagamento de diferença! 5 anos
salariais
Prooosta orcamentária de oessoal 2 anos 5 anos
RAIS - Relacão Anual de Informações Sociais 2 anos 5 anos
Recibo de tramitacão SADP 2 anos 5 anos
Relacãode valores atualizados anualmente, ,2 anos 5 anos

Ti~EJ~~~~ei~~~~~o,'. ,s....:....e~":.L.d..Ep.,.~.a.I•.,~. ?~,~:i.1ilU,. -'l,~~.~.~.r.>?";...r:.,.\., 5..a,.nos
promotores, Juízes e:redUisitadôs'"L\ ,•.",'. a~of ; :',,::-:;,{
Atualizacao do auadro dem'embros~no's o TSE,~'gL'f2arios"\".,:F, ,1-

Controle mensal de frea'üência'dos,JuíiesC ". ",i 1/2 an'os\\LJ~,
Cópia de decl,deimoosto'dê'renda,dos mem'br L5,anos ('10 ànos:-7

Declaração de inf£.,,<açget'furfci6~~~ Aos,ii,{1,6a~~ I
Dossiê fUQciQrlàl, ,<de~" serviq, 0:"':::' ,..J» """"',,~ E
temporarianí'ente':õãfàosservicos'iél anos APC J. ,_~W

Folha de freqÜênêiáde:1 art 'r/ , ,-

Eleitorais J1,; '.,.'l',:'L, ~X.: 3 " lV/i'. , I '(f

Guia de TranSfer'*nCiat9~ ~a' oU if' %. E

i~~~:;:~:~o::;;~~~~a"rã~u'ig;çâ~:,,_~~ p.y, TJ]'~ ,} P

os Cartórios Eleitoràis.\ ,\~)ç;; an,os!,'
í ."""'.' '.

lista tríolice '__ : ',_ I,A ,(L."<", 5 anos -"~"~~ P

Portari,ad~,fromotores);'- '( -:" '.,.;'~?'i::["1 ~;,.~,:. '~;~~~ '. i Ar'.::l - A.

~~~~~i~~:mb.io"~,:~.TS'~I:I~~~;~~,,~I~~~'~:
Relacão de Juízes e'Promôtqêsiê.sU'bsfitútos.,lL,I .''h. " P
Relatório estatístico mensal.... ." ....ôr~~;r~quisitadôsiFils'anoSi:,.11J'~ - P
Termos de posse de Membros'-;'\"';;:,',,'~I;.,.ú.' IH','iil'5'anos' - P
DIREITOS E DEVERES t",,~"'í .....
Averbacão de temoo de servico e emissão de'Ó'irtidão 2 anos
Boletim Interno 2 anos

72.2.8

72.2.7

72.3.3

72.2.15

72.2.9

72.3.6

72.3.7

72.2.16
72.2.17
72.2.18
72.3
72.3.1
72.3.2

72.3.5

72.2.10

72.2.11

72.2.12

72.2.13
72.2.14

72.3.4

72.1.17

72.1.18

72.1.19

72.1.20

72.1.21

72.1.22
72.1.23
72.1.24
72.1.25
72.1.26
72.2

72.2.1

72.2.3
72.2.4
72.2.5

72.2.6

.

. -',

72.1.14
72.1.15

72.1.16
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. Observações'
. .

Preservar a lista de
c1assificacão oriainal

Até aposentadoria,
desligamento ou
falecimento do servidor

Documento eletrônico

Enquanto não houver
alteração

Até aprovação das
contas pelo TCU, se
prosperar

1ª via juntada ao
processo administrativo

I aue o aerou
1ª via juntada ao
processo administrativo
I aue o gerou

E

P

E

E

E

E

E
P
P
E

E

E
E

E

E

E

E

i
,,<.p ."
. ,"'E'

:.f' ,I /E

1/' E

P
E

E

E

os

- "

5 anos

5 anos

5 anos

3 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

5 anos

100 anos

95 anos7 anos

2 anos

4 anos

PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

R,,~tó,;o ,,,a:,,,;~~E o:'r:~ ~':F~;:F
EDUCACAO E DESENVOLVIMENTO
Relatório anual das atividades da Coordenadoria

Ficha de acompanhamento funcional

Dossiê de progressão funclon

Ficha cadastral de estaaiário

Tabela de Temporalidade Setorial

CAPACITACAO
Comunicacão interna recebida 2 anos
Controle de dados relativos a afastamento e treinamentc 2 anos

Controle de execução orçamentária das despesas COIl 2 anos
capacitacão e de eleicões
Convênio, acordo e contrato com entidades externas 2 anos

Dossiê de conaressos e seminários 5 anos
Dossiê de cursos e eventos de caoacitacão internos 5 anos

Guia de transferência de bens 2 anos
Lista de oresenca em cursos e eventos de caoacitacão 2 anos

Livro de orotocolo 2 anos
Ofício informativo de eventos de caoacitacão ."i... 1 ano

Programa de capacitação a erfei' o~~~nto Ne, .2
servidores IJ ,~l';,} ~.<

Proa rama de está aios r tl,f P0, '

Proposta de curso der .p..'.~.,6;.jrísf;Gi..o,' ..' •• ',.Ii~:t.~t~-~
t"='1l"~'í/ .... l Irl~~.rr_~j,frr

Prooosta de oaiticioa des1cUlfUrais \, 6', anoSr;'1 P

Proposta de pi:\iticjp . aJÓ"sI E
caoacitacão j,.",,'~,.. .-;..,
Prooosta de treinámentClê'caoa '>t$\1'J,ano ", ~.. E

Recibo de tramitacãô;SAOP f s >:l E
Relacão de dàdos' oara'ó\.Bôletim,I" ",,":.i :anos;" f E~:::::~~?::~~;:;)~~~f~rà@:r:o;:~:):
Ato de lotação i~':;;õta~.~o . "1'1:; i~~'T~"1_':'aJb~ I" .' ;~.:J

I, \;;> ...•') "..',d'''''''.", ..,i" r I i"~,,..,")L.'~:", ..."""i
Ato denómeacão ter o de possê':-:.',Fl' ~ l:i ..... ' '2"ánós':
Cadasfrô:'de'pessoal' ::''''\''';:;1''',;; lI; .-' 'I"2,anasç
Comunica'cão irilerná •..• ', i:~~li'. 2 ali

Concurso p3blic~~ed e in~trlç~;:." ..:,.list~,'.' o' an
~.~t"t~Jii!.«~ -. P.

Controle de vaaadó;o'lJad 'àl;¥L:;':"i7j::::,,~:
Demonstrativo de lota'"

73.2.1

73.2.11

73.2.3
73.2.4
73.2.5

73.2.6

73.2.7
73.2.8

73.2.9

73.2.10

73.1.13

73.2.2

73.1.14

73.1.15

73.1.16
73.1.17

73.1.18

73.119
73.2

., , "<:
', .

72.4.26

73
73.1

73.2

73.1
73.1.1

73.1.2

73.1.3

73.1.4

73.1.5
73.1.6

73.1.7

73.1.8

73.1.9
73.1.10

73.1.11

73.1.12
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73.2.12

73.2.13

73.2.14
73.2.15
73.2.16
73.2.17

73.2.18

73.2.19

Guia de transferência de bens
Guia de Transferência de documento para o arquive
intermediário.
Informativo para avaliacão em estágio Probatório

Livro de orotocolo
Manual de ambientacão do servidor
Pedido de relotacão de servidor

Poitaria de lotação de servidor

Processo administrativo de cessão de servidor

2 anos -
2 anos -
5 anos -
2 anos 3 anos

2 anos -
5 anos 15 anos

2 anos -
- 100 anos

E

E

E
E
P
P

P

E Até
_______

_______ _______
_____

_____________
____________________________
_______________________

________________

________________________________________________

____
____

_____
________________
_________________

_____

________________________________________________________________________
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Riscado
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Riscado
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Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado
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Riscado



E47 anos5 anos

,', .: '.' .

• , ••••• 0 •••• ,.. • ••••••

PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

','~r4Üi\iO'" "'~ .... " .'.'

.,"'~ Jij!~~ll]edl~ri\>.~ I " ",.,.Q~seniações .... .'.,'..

aposentadoria ou
falecimento do servidor
Até desligamento,
aposentadoria ou
falecimento do servidor

. .

Processo administrativo de progressão funcional73.2.20

42

Até aprovação das
Contas oelo TCU

Até desligamento,
aposentadoria ou
falecimento do servidor

Até julgamento pelo TCU

Até aposentadoria,
desligamento ou
falecimento do servidor
Até atualização do
cadastro

Até iulaamento pelo TCU
Até iulaamento oelo TCU
Até iulaamento oelo TCU
Até iulaamento oelo TCU
Enquanto não houver
alteração

Enquanto não houver
alteracão

Até desligamento,
aposentadoria ou
falecimento do servidor.
Oriainal fica no processo
Até desligamento,
aposentadoria ou
falecimento do servidor
Enquanto perdurar o
oroarama
Até aprovação das
contas pelo TCU

P

P

P

E

E

P

E
E
E

E
E
E
E
E
P
E

E
E

E

E

E

E

P

E
E
E
E

E

3 anos

100 anos
i'~',",<',"~0I',"'J

:"r .',",", ~

- 100 anos

2 anos -
2 anos 5 anos

3 anos 5 anos

- 12 anos
. 12 anos

- 12 anos

- 12 anos

4 anos -

5 anos 47 anos
2 anos -
2 anos 5 anos
5 anos 95 anos
5 anos 95 anos
5 anos 5 anos
5 anos 95 anos

2 anos
2 anos
2 anos

J",';C ',' ,-l'";;ÚC~~'~

Relação de,médicáh')entos
~~~'\'",'1'\'\""'. "_;,.,~rc:., )~

Recibo de trar'l1itadãbSADP~

'- ....,.
i c. • - }2 él~~...:.r~)E

,.J. " os ./ 5ahos:-" E

Relatório de acó~páhha~~nto~ 'L ( li: 1M JlJ<,
. f;"""~-" \ • f 'ç' 'j; '\l.~ : ,'"'4'

Relatório estatístico'mehsala social"'" .. ~~. I" ~ ano.s A<i'

Relatório. estatí~~9~<mensa,!J de '5"1' "
enfermana !. ",fi' ',-<, . , ,.,i, ,an~ ..:,
Relatório estatístiêo mensal oe aténdimentbsmédicos"'_ 5 • J' 5.anos', ','

Tabela deT,emporalidadá setórialj,. ,fi", "lH!I. ~ 4 ""'''':/- 1=
;>",__ .i '; __< ~_ <i?"",., . d"" ;c,', ,: I", ',; r::':"::;'d';'h,;,,~ -",/'j'~

ATENDIMENTO ODONTOLOGICO'z.i","., '~l" j0;'" 1.(/ ~<;if" " i/';ft

Alteração' para ,fól~a:'tqe'p'aga':!1;'~'-i ,;I.,.5':anos./
benefícios ""',::: ,f.y:" \" " '-, ,; -",- ,',).;'.t r J
Comunicacãoilltérnír'recébidaj" . , ' .~;
Guia de transferenCia:debe ./- "
Processo de prestàçã9.'.de; ,'" I P

assistência médica"'';-!i~L'', f2"anos

Recadastramento de beneficiários

Recibo de tramitacão SADP
Relatório estatístico mensal de atendimentm
odontolóaicos
Reauerimento de Concessão de auxílio-alimentacão
Reauerimento de Concessão de auxílio-oré-escolar
Requerimento de Concessão de auxílio-transoorte
Requerimento de estorno de benefício

Tabela de Temporalidade Setorial

TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Prontuário odontológico

,J', ,,'"

.~ ,..'.'.,/'0 :;"'-':'.,, J!"~
Parecer. médico (Jun!a ~é~ic,él,i >9!i8iaJr\~~e9,çE,
Ocupacional, Readaptaçao efE!E()nduçao,.gpJserv'gor)A

,~"'~o.i'., A'" !\" .

Prontuário médico de,~e'~:~" 1/' E" '\,,'1\)'
r'; '7'... 'J )" , "

Proposta de imJ:H~i),~~ç_~6_,d~fP' ~~-'.__...
médico-social L,:.,'.:.--~""'"

Processo de estáoio orobatório - avaliação
Quadro de levantamento de necessidade de lotação
Recibo de tramitacão SADP
Relatório de atividades desenvolvidas oelo estaaiário
Relatório de avaliacão de desempenho de estaaiário
Relatório aeral de avaliação de servidores
Termo de comoromisso de estágio
ASSISTENCIA MEDICA E SOCIAL
ATENDIMENTO MEDICO, DE ENFERMAGEM
Comunicacão interna recebida e exoedida
Guia de transferência de bens
Livro de protocolo
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74.1.6

74.2.5

74.1.5

74.1.10

74.1.11

74.1.12

74.1.13

74.2

74.2.1

74.2.2
74.2.3

74.2.4

74.2.6

74.2.7

74.2.8

4.2.2.9
74.2.10
74.2.11
74.2.12

74.2.13

70

74.1.7

74.1.8

74.1.9

74.1.4

73.2.21
73.2.22
73.2.23
73.2.24
73.2..25
73.2..26
73.2..27
74
74.1
74.1.1
74.1.2
74.1.3

_______ _______
_____ _______

__________________ _______

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado



da

houver

houver

.

não

não

Enquanto
alteracão

Enquanto
alteracão

Até abandono do sistema

Até atualização
relacão

Até a extinção da conta
de correio eletrônico
Enquanto não houver
alteracão

Até exclusão do usuário
no sistema

E
E

E

E

E
E
E
E

E

E

E
E
E

E

E
E
p

E

E

E
E
E
P
E

P

E

E

E

E

5 anos

5 anos

5 anos
5 anos

3 anos
5 anos

12 anos

2 anos

5 anos

2 anos
3 anos
2 anos

2 anos
2 anos
5 anos
5 anos

Cadastro de equipamentos instalados 2 anos .

Comunicacão interna recebida 2 anos -
Livro de protocolo 2 anos 3 anos

Recibo de tramitacão SADP 2 anos 5 anos
Solucões de back-uD e antivírus nos eauipamentos 2 anos -
Tabela de Temporalidade Setorial 4 anos -
ADMINISTRACAO DE URNAS
Atividades de manutencão das urnas eletrônicas 2 anos -
Comunicação interna recebida 2 anos .
Controle do fiel cumprimento das medidas de 2 anos
conservacão de urnas eletrônicas

-

Relação de cópias de segurança gerad
p 'jl

Relatório de acesso a internetTI intranet t
Requisição de conta dr;:~~r;eJo'''~iefrõhiçol1r'' rf"l

Tabela de Temp'oralj~ad;pocu",:le ':fiofial aM"~' "t;:~
NOVAS TECOLOGIAS. . f~.oi
Análise de novas,ferraniehf •...;.,..,. E
Comunicaçãoinfernairecebida . s~ J - ."," '... E
Guia de tran'sferênciii':debens :-:-:- :,' '.' " [c" .', •• ~ E
Livro de protocoío;"!' o/;' ',"\. 1'" 'E
Pesauisas e testes com.nov~nOIOáias, -( " '\ I ? "n"" , -' ~'\ E

~~~~~:;a:~~~~ê~n~~~:~dá. da' o~.~ {" (~~"t~ 5'_£) E

Controle dos bancosde'dados o •.~2 anos? 5 anos','" E

w~~!;!~=~~f~f,:~~~~~~f),~~:'~
~~~~~;~~:i~:~;I~~:~da \ '~'.,"'. ;H-6Io'~~~Ósl { _'; ! ~';E

Controle de'back-uDoeaíítivÍI;'s ~ - , 7-; "2.ano >;Kan6. E
Controle de 'instalàção ãet'ri,nianuténção<de" a'.J ;, E
softwares ..i('~.o :-, "'i liI . " nos .
Controle de suporte à re ãb;de,'dadbs,.~l 3 'anoS-
Proposta de política de s rma'Cões;;:.";,,;. 3-ános
Recibo de tramitacão SAOpx-:i-.:'.l.'J' i 1 li I ," 5 anos
Termo de responsabilidade pela auar .de bens,'j ! ....• 2anos -
SECA0 DE APOIO AO USUARIO ••..'i . l

;,."

72.1.15

72.1.16

72.1.17

72.2
72.2.1
72.2.2
72.2.3
72.2.4
72.2.5
72.3
72.3.1
72.3.2
72.3.3
72.3.4
73
73.1
73.1
73.1.1
73.1.2

73.1.3

73.1.4
73.1.5
73.1.6
73.1.7
73.2

73.2.1

73.2.2
73.2.3
73.2.4
73.2.5

73.2.6

73.3
73.3.1
73.3.2

73.3.3

72.1.6

72.1.7
72.1.8
72.1.9
72.1.10
72.1.11

72.1.12

72.1.13

72.1.14
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.....cc- .•. ,•••~..u. ......\); ....u,; ...U" ...., ...i ~ ..•. Ô~~::~=FãO.\..\.~" .... .U
71 ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO
72 SISTEMAS DE INFORMACAO
72.1 DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
72.1.2 Comunicacão interna recebida
72.1.3 Criação e divulaacão de sistemas
72.1.4 Dossiê de sistemas desenvolvidos
72.1.5 Ficha de atendimento ao usuário

Formulário de cadastramento de usuário dos sistemas
administrativos
Guia de transferência de bens
Informativo de sistemas
Livro de protocolo
Manual de sistema desenvolvido
Oficio informativo de usuário de sistema
Processo administrativo de controle do inventário de 3 anos
bens patrimoniais
Recibo de tramitacão SADP
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:""',.' ';'''', .':<,."'.,"ri,; •... ni~~i~(,"'~:, ,," Ó,~!!inaç~o,I'; ,'",'"."/ """,C

'",'" " ,,', ,,/".:, ,~!Final',";,':/;;';';

73.3.4 Eleicões oarametrizadas 2 anos • E
73.3.5 Livro de orotocolo 2 anos 3 anos E
73.3.6 Recibo de emoréstimo de urnas 1 ano • E
73.3.7 Recibo de emoréstimo de urnas 1 ano - E
73.3.8 Recibo de tramitacão SADP 2 anos 5 anos E

73 3 9
Relatório de reunião para realização de eleição não 5 - E

. . oficial ano
Enquanto não houver
alteracão73.3.10

80
80.1

80.2

Tabela de Temporalidade Setorial

CARTORIOS ELEITORAIS
Ata das eleicões e da aouracão

Ata das mesas receptoras de votos e de justificativas

4 anos

1 ano

2 anos

4 anos

4 anos

E

P

E

•Até o próximo
Contados
encerramento do
correspondente.

pleito.
do

pleito

Até o proxlmo pleito.
Contados do

44

1ª via juntada aos autos,
2ª via remetida ao órgão
interessado
Aguardando prazo vista
até eleição seguinte para
o mesmo caroo
'Contados da data da
realização do pleito
correspondente
'Contados do
encerramento do período
revisional
1ª via juntada aos autos,
2ª via remetida ao órgão
interessado
1ª via juntada aos autos,
2ª via remetida ao órgão
interessado
Após o trânsito em
julgado da diplomarão de
todos os candidatos
eleitos. Não descartar
enquanto houver
recursos pendentes de
iulaamento.

Após o pleito

1ª via entregue ao
reauerente
Via única classificada na
atividade
Depois de processados e
armazenados em meio
maanético

E

E
P
E
P
P
E
E

E

E

E

E

,

4 anos

2 anos
5 anos

5 anos

1 ano

2 anos

2 anos
5 anos
4 anos
3 anos
5 anos

Comprovantes de comparecimento à eleição (canhotos
que permanecerem junto a folha de votação

Comunicacão de desfiliacão oartidária
Despacho de admissibilidade recursal
Diploma de suplente de caroo eletivo
Dossiê de urna eletrônica
Dossiê dos procedimentos adotados para a eleicão
Espelho de título eleitoral inutilizados
Ficha cadastral de membro de junta eleitoral

Ficha cadastral de mesários

:;
Circular informativa de andamento de eleição'"

">,',

Cédulas não utilizada~;nõ
de material de eleicão'e'i

Certidão de objeto e pé

80.11

80.13

80.14

MatériaAdministrativan°848. Classe15

80.10

80.12

80.15
80.16
80.17
80.18
80.19
80.20
80.21

80.22

80.8

80.9

80.6

80.5

80.4

80.7

80.3
________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

___________________________________________________

_________________________________________________

_______________________________________________

_________________________________________________

________________________________________________

________________
______________

_____

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado



Formulário de R A E relativo a alistamento 5(') (")
transferência, revisão ou segunda via. anos

do

ser
depois de
em meio

Até o
Após
lista

1ª via entregue ao
intimado, 2ª via juntada
ao rocesso
Até nova edi ão
Até nova edi ão
'Prazo determinado pelo
Juiz Eleitoral
Após o trânsito em
julgado da diplomação de
todos os candidatos. Não
descartar enquanto
houver recursos
endentes de 'ul amento
1ª via encaminhada ao
destinatário
1ª via encaminhada ao
destinatário do ofício
2ª via pertencente à
instituição emitente do
ofício
1ª via encaminhada ao

Conservar anexada ao R
AE
1ª via pertencente ao
eleitor; Dados
recapitulados no SCAME

'No mínimo.
"Não deverão ser
descartados os RAE 's
dos eleitores envolvidos
em coincidência, com
inquérito ou processo-
crime
'Poderão
descartados
armazenado
ma nético.

Observações

encerramento do pleito
corres ondente
Descartando-se a mais
antiga somente após
retornar das seções
eleitorais a mais recente.
Até nova edi ão

E

E

E

E

E

E

A
A

E

E

E

E
E

E

P

E
E

E

P

P

P
/P
I?:i"'
P

E (')

3 anos

3 anos

3 anos

3 anos

2 anos

2 anos

2 anos

8 anos

3 anos

Ofício de solicitação de certidão criminal eleitoral

Ofício de encaminhamento de certidão de
eleitorais

Ofício de encaminhamento de carta precatória

Meios Magnéticos
(disquetes)

Formulário FASE

Formulário FASE que muda
043,337 370, 450,469,~etc.

Guia de multas eleitorJi~'.
í }}

Folha de Votação

Folheto didático do voto eletrônico
Folheto informativo ao eleitor

80.48

80.45

80.41

80.47

80.46

80.42
80.43

80.44

80.48

80.29

80.30

80.31

80.32
80.33

80.34

80.35

80.36

80.37
80.38
80.39
80.40

80.27

80.28

80.26

80.24
80.25

80.23
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__________________________________________________________

__________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________

____________

_________________________________________________________
___________________________________________________________
__________________________________________________________
___________________________________________________________
___________________________________________________________
____________________________________________________________

_________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________

________ ___________
______

_________________
_______

____

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado



..

Matéria Administrativa nOB48. Classe 15

PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

1ª via juntada aos autos
do processo
Via única classificada na
atividade

1ª via encaminhada ao
destinatário do ofício

2ª via juntada aos autos
do inauérito policial

1ª via juntada aos autos
do processo respectivo

46

Este processo integra a
classe iudiciária avulsa

"."""""",,,,,'
,;"., .... ,',',., ',"

destinatáriO do ofício

1ª via encaminhada ao
destinatário do ofício

2ª via pertencente ao
peticionário. Trata-se de
documento solicitando
informações judiciais
diversas, não juntado ao
processo

2ª via pertencente ao
peticionário

P

E

E

P

E

E

E

P

E

E

E

os

3 anos

5 anos

3 anos

3 anos

3 anos

3 anos

3 anos

10 anos

10 anos

2 anos

10
anos

2 anos

2 anos

10
anos

2 anos

. ~ A~ Destinação
I Cclrrente ~' Fina".

5 anos

,?~...~:I;,\lt1Ô':;~~,~'à1iâ\",2anJ)s
;': . c. "".. c:. 'c_ ',-,' " ~

i;Y Oi •

;,

Petição avulsa

Ofício informativo de ações educativas

Ofício informativo de decisão em inquérito policial

Ofício informativo de inscrição eleitoral

Ofício informativo de locais de votacão

Ofício informativo de processo crime eleitoral

Ofício-circular informativo de andamento de eleição

Parecer jurídico
Pedido de credenciamento
político

•.. . .' ooocuíilentô~ .

Iprocesso iudicial

Ofício de solicitação de providências a partidos políticos 2 anos

Ofício de solicitação de relatórios do cadastro de 2 anos
eleitores

'~'!'l1

:' ;
, V T •

Petição de resul ..' de;.... ! E
.J' ~II ,y" ••' . ,l/ J .~ ..~~~,,;; ~.

Plano de const.ituiC~Ó~,',".' " eleifo,"....r.".a, ',I" os ~on05 .:;.~ P
Processo administrat ,apuração'{Y", I
em inscricão elÊlito"ral" ; -', ,~~/;:;'. T nos}!,l P

Processo admi~iW~tivodeap ;'! >;1 P

em propaganda'política:oahidária I,\1"8' a'n''''''f?,o """" "'''.,
Processo administrat]vo ••déJa .•••ê 1"' E
de inscricão eleitó'tal " ,j;),! i

Processo administrãtivo'dé;consulta de eleifôfal , 2 anos li'~:1'! E

~i~~::o administf~~?:~:~~~etção '1 .d a~~~ 1_•• ::';':: E

l, 1 "lo,/'" '1' '"~,,,,'" i;'" ,::::':i~~i~;;~~j';" ~.~«:~' /-;"
Processo de invéstiâacãôjde7abuso de nôlhicoJ 2 antis';: ano~ I' P~=~:~:::~;.~~~~~'ãoi~~"lO)]: .::) ~

ineleaibilidadeylJd,i V"') <: P

Processo de iulaamento de acão reseis 1 ano 12 anos P
Processo de iulaamento de aaravo de instrume Oi 1 ano 12 anos P
Processo de iulaamento de aaravo regimental" 1 ano 12 anos P

Processo de iulaamento de anulacão de urna 1 ano 12 anos P
Processo de julaamento de carta testemunhável 1 ano 12 anos P
Processo de julgamento de conflito de competência 1 ano 12 anos P

Processo de julgamento de consulta 1 ano 12 anos P
Processo de julaamento de crime eleitoral 1 ano 12 anos P
Processo de iulaamento de excecão da verdade 1 ano 12 anos P
Processo de julgamento de excecão de suspeicão 1 ano 12 anos P
Processo de julgamento de habeas corpus 1 ano 12 anos P
Processo de julgamento de habeas data 1 ano 12 anos P

Processo de julgamento de impugnação de mandatc 1 ano 12 anos P
eletivo

80.68

80.65

80.66

80.67

80.69

80.70
80.71
80.72

80.73

80.74
80.75
80.76
80.77
80.78
80.79
80.80
80.81
80.82
80.83
80.84
80.85

80.86

80.64

80.61

80.62

80.63

80.57

80.58

80.59

80.60

80.54

80.55

80.56

80.53

80.52

80.51

80.50

__________________
___________________________________________________________________________________

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado
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~~ificaçâa " ••,':i,,~)l
ir Liivo 6éstih~çâo

,", .",.,.,.,.::.>,,' te finá!,:,}' '()I>servações

80.87 Processo de iulaamento de imougnacão de urna 1 ano 12 anos P

80.88 Processo de iulaamento de incidente de falsidade 1 ano 12 anos P

80.89 Processo de iulaamento de inauérito policial 1 ano 12 anos P

80.90 Processo de iulaamento de mandado de iniuncão 1 ano 12 anos P

80.91 Processo de iulaamento de mandado de seauranca 1 ano 12 anos P

80.92 Processo de iulaamento de matéria administrativa 1 ano 12 anos P

80.93 Processo de iulaamento de medida cautelar 1 ano 12 anos P

80.94 Processo de iulaamento de notícia crime 1 ano 12 anos P

80.95 Processo de iulaamento de cedido de correição oarcial 1 ano 12 anos P

80.96
Processo de julgamento de pedido de criação de zoné

1 12 P
eleitoral

ano anos

80.97
Processo de julgamento de pedido de investigaçãc

1 12 P
'udicial

ano anos

80~98
Processo de julgamento de pedido de promoção dE

1 ano 12 anos P
arauivamento

80.99
Processo de julgamento de pedido de realização dE

1 ano 12 anos P
lolebiscito A-,. .~..~

80.100 Processo de iulaamento de oedido, de revisãô~crimil1al". 1 ano 12 anos P

80.101
Processo de julgamento dEf '.pedígô, ",dê

lm~itf~'};~~; ~::~:{ah6\ 12 P
eleitorado

; to;::: , J,.~.,, anos
f/ " 'i,

80.102 Processo de iulaamento,dêb'edidode revisãó:OrOGessúâl ""';1'2'anos P

80.103
Processo de julgam~n!é~d~ pre~taçãoJ'de'corí'~Sl9Ê rl:aho'.'~ ~~.2J~os P
campanha de candidato" .'i' . .•..........'t' '".',"i • ,\j

80.104
Processo de julgámªrítc) de de contás dEI""" 'f '\'*:'7 P
Ipartido político '\ ~"!Y' ...::..•......./ ..l'\,~l~.:',:~'f'.• ~, ..~.,. " 11,..,..

80.105 Processo de iulaamento'dereêla-" -""14anost P

80.106 Processo de iuldámento;de recurfr ',.' ,:i;t1;ano --1'2:'ái'ios".:- P

80.107 Processo de":iúlaamêilto'de recursólcível" ",/t\ano ",.12áríos. ;]i:' ~~.lP
Processo de julgamêrito"qfrecu' á'. ~fÁ' _ "'~ '1-"'"

80.108 i12 anoS> l P
diploma ~i:i ,J . j,;1 "./ i\':,'~;\",S; 1.,' d',' , i1 ' ~..~

80.109 Processo de iulaamêntodenlcu 's .\~ 12,aiios,""'"I '•. P

80.110 Processo deiúlaamehto deiécúrso'iiiióilimá \a2 anos~ :",' P

80.111 Processo de iulãar:ner"ltódereaistro'dé:.cârídi 12 anos,,,,,", P

80.112 Processo de iulaamênhde réâistro ds"comiC '" 1 .. 12 anos" P-I

80.113 Processo de iulaaméi'ito'dll'r,eoresenta\ié1U 1 aho .' 12'anos,'~ P

80.114 Processo de redõlariza'cão'de inscriçãoelêitofal ::>.~-,~2 anos .10'anos'" E

Processo ',de restabelebimerítode'd!reiti::ís~ P? "'.d, . "

)i',~PA80.115
eleitor J. ...'l', _ l' "r~:'~' ";l;:(~t~.; .j;')[' •."

12 anos

80.116 Processodé:SéIlicita ão'de,orêvisãodeêleitorââo '2Çlnds<

I
(/i'E

80.117 Processo e " , ireitos,políticosdo ~2anos~H

::,' :1Í;
'iE

80.118 Processo fi izató andaeléitdral' '~1 an6; . ,i E

80.119
Processos adm:, -nciâ'ãos E

Contados do

eleitorais arauivamento

Processos adminis Contados do
80.120

inscricões "';'~'ij':: '~::'5ânos E arauivamento...... Y'"

80.121 Processos criminais eleitorais .,."'"',, •.';] "'y .•... 1I [f 'i: '., 30 anos P
,~_.-!",);;:;:i<::t Contados do

80.122 Processos de duplicidade/pluralidade de inscriçQ~s' 1 ano 5 anos E
arauivamento\;J

80.123 Processos de filiação partidária (administrativo) 2 anos E
Contados do.
arauivamento

80.124 Processos de registro de candidatos 5 anos P
Contados do- arauivamento do feito

80.125 Processos de regularização de dados cadastrais 1 ano 5 anos E
Contados do
arauivamento

80.126
Protocolo de entrega de título eleitoral (PETE's

5" E " No mínimo.
assinados peio eleitor.

-
80.127 Recibo eleitoral de oartido oolítico e candidato . - . Até trânsito e iulaado

80.128 Recursos eleitorais geral 5 P
Contados do

em - anos arauivamento do feito

80.129 Relacão de candidatos com indicacão dos eleitos err 1 ano 5 anos P

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado



Class,ificação

80.130

80.131

80.132

80.133

80.134

80.135

80.136

80.137

80.138

80.139
80.140
80.141

80.142

Relação de eleitores agrupados

Relação de óbito extraída do Sistema ELO para afixaçã
em Cartório.

Relatório de classificação dos candidatos e consolidaçã
da vota ão
Relatório de resultado da votação dos candidatos po
municí io

2 anos

5 anos

5 anos

4*

Destinação
""'Final

E

E

E*

p

p

p

E

ObservaçÕes

*Até O encerramento do
prazo para atualização
das decisões nas
duplicidades e
luralidades

*Após o término do prazo
de afixação de relação
em cartório

Original como documento
eletrônico de banco de
dados
*A contar da data da
realização do pleito
corres ondente.
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Riscado
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Riscado
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Riscado
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