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ANEXO 1

PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS

00 ADMINISTRAÇÃO GERAL

Esta função administrativa agruRª as atividades relacionadas à estruturação e
l*""""""""""_.,, _ , 0.,. ,_."..:,;:,..~r*-"'-' .•"--:

organização interna d~ "P~~~,~ 'iS~'~ê,J:~;õ~sinternas entre as RróRrias

dependênciasadm~\al~~~:º~:j~1,1;l~ç~é~i~ernas. entreo Tribunale
outras instituiçõe'S:.:,~. ;\:>d.;~ r,:"~ ,'., ,i, :.,

A ';:i,:'~~~~~¥~r-~~-'"'~,: ";:S:~7~~X/t~~;?-\(,~_F',~~~::':\t::~'~':';"':"~ ,.~.:..:~(, ,:~;

1 O PRESIDENCIA<~:'~:~'1.......-~l,(~::; ~~'.'r..J,:: ~:"';~\ ~:':':~,.,:~::::~>
Unidades de As~i?tênéiadir~~a~e! ['.iaf~"à!~re~l!qê~9ia.\~~t~ no tOROda hierarquia

,': -'"",,,,,', ': .,\,:_-,_',',,:,':':':::t,--,/~,:,':_'::',:, .. ' ,',i." :-:.:"),,;: ' __,'.' ,'.~

cabendo-lhed~~~ir~S~lif?~r~2!'~~~i)r1~~{1Iv~1),júrJ~jç~1conformepreceitua
o art. 17 do Regi~~~t~ lQt~rqoà&~' 'l.Jº:~#Beg'iÓn~l,qleito{~ ..

,. " ,.~. " ,,$". ; '~. .,) . . l.. .... \

11 ASSESSORIA DltIMPRENSA~~~Ç~O"'~J\Ç~d:I:~'QGIÂ[-
l,,'> . ',,: '''..'1 •. ' ,.> .....•.•,....,',.'"

Trata-se d~~'ativiâ' ....~}h~ces~á~f .1ií~ç.ão!~:~ôs)ever'lt~s;'~ociais internos
•.1 .••••••~,•.•.' I ....:>,". ",',I.,''''!' >(, ....JJ,,:j' ",/" ••.:x;:J.,>

Rromovidos Rel@~B)"'~:'~~RJ~~ent''ã!i;fíO~ .•~X~ntQS':9GGi~jsexternosRromovidos
. .. .:(/;.,.,:.<~:,::Y. (il ....., } ..

Roroutras InstltUlçoes.;,'i';:') I .....

-....<. -.•~~;:h},'1'?:(

12 GABINETE (GP)'

Atividades resultantes dos documentos criados Rara dar aRoio administrativo à

Presidência e outras.

20 PROCURADORIA REGIONAL ELEITORAL

Esta atividade é desenvolvida ReloProcurador Regional Eleitoral no exercício da

fiscalização da lei e o seu fiel cumRrimento.
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30 CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

É a atividade desenvolvida, no âmbito institucional interno, exclusivamente pela

Corregedoria do TRE, e que produz os documentos que decorrem das suas

inspeções nos cartórios eleitorais. Inserem-se nesta atividade, também, os

documentos produzidos para dar suporte às correições realizadas no TRE pela

Corregedoria Geral do TSE.

31 GABINETE DA CORREGEDORIA

Reúnem-se aqui os documentos ue re~vltam das atividades de apoio à execução

dos trabalhos da Corregei~0nª-:; ,,' Ji!,;;',,-. 1

32 COORDENADORIA IDA~&Ó~REGÓRI»;i:'~EGt '~~L::;ELEITORAL
3 .. ,. '-"'. - ;;,.'+-"; '# ~~:/ ".'li .J, ;;, ",_ .,',~," l1'

Acumulam-se ne-~ta~ jiJi6a,g81Õ -"Y!Il~~'r£btlJi)(~~gtisJ~~JreGebidOSresultante de

inspeção e correidi~;i~~9~'S~~8fi~ 'iffi-; .....'''<~~~~fad~:
i\5;1_~~:;:;~{1'~~>.', >', r

32.1 ASSUNTOS JtJf{IQICOS"" "
,.t'i';j,: \': _'."" '~i,';'~ ~~í~',;;,:.'}',.,;.:;~

Esta funçã~~~~IU.P~ •..•iti~tCf;~i'c...r~~lJlt~~tes"da,~11}Jisede reclamações,

representaçõed'ObttrbS,! 'pro e~~ºs,;iQ,riginániossut1rrf~t,idosà apreciação do
~ ~t,," o', .0,' ,,/''''''',,", '" .•. ,'"-' -, ',: ~

Corregedgr.'-" "~~'tt
32.2 FISCALIZ~~~ JJJL / ,..

Trata-se dàsciaff~ es" e, e i~;;~r~çldfu~d0Sà regularização de
.i--;..t, , ''-. ~. ~t .,>'- ,\':" <,f'~

situações que er\(,ôl~lUt:'l''t'lY I ~r....•..••'l;..:~£e:çjín'iíntode direitos políticos,
supervisão e fiscalização 'da'r~gtÜ~riâaae das informações constantes do

:,' .v
y -

cadastro nacional de eleitores e promover a regularidade da situação do eleitor

nos casos de competência da Corregedoria.

32.3 SUPERVISÃO E ORIENTAÇÃO

Os documentos gerados destas atividades são frutos da fiscalização da

regularidade das informações constantes no cadastro nacional de eleitores,

orientando os cartórios eleitorais sobre o uso correto do sistema de inscrição

eleitoral.
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40 DIRETORIA-GERAL

Atividades de planejar, orientar e supervisionar as atividades da Secretaria, bem

como propor diretrizes, normas e critérios a serem adotados na execução das

atividades.

41 GABINETE DA DIRETORIA-GERAL

Matéria Administrativa nO848. Classe 15

Os documentos gerados por esta atividade são frutos das relações internas

estabelecidas entre as unidades administrativas do TRE, com vistas à realização

de objetivos globais que reRercutam, para além da própria dependência.
/

,-'" , ,(:~,'t, ,'," ,,",'
Atividades de apoio adn;llnls1rªtilo ~toria:;Geral.

.~ '*'1+ .. )"""'" ,t, t,,'c . "
, :<".,.!z._ ..,', ".• ' ~

42 ASSESSORIA JURIDIGA,I::'lÂ

ConsistealiVidf~~~i~'~b é~~0a~d~Ureza jurídicaparadar

suporte àsdeeis:õ~S:d:a-S:: "','",{~m ""::Rrqc~qps administrativos e
::;;"--~~,,./ttit;::i' 'i, /,,;:;" •• >'y

judiciais. .>~:<> 5" :1;tJ~lli}~il,~~(\,~t
43 PLANEJAMEN[;0::ÉstRAIÉG GESJAO:(;: o'f .' " ~)"". " ' , " .. " :: / } : t:~. r

Coordena ativiâ~peq'~d~IRI:~n~ \~J:laJ:S~crétaria,r~'liza estudos visando o
i-'" .~" -!f ~"*'t' r~~ I

aprimoral7J~ent~teC:~icÔk~a'::iªS!~0I:~~~~9:~~ª~s~s~orcir~ã'5iretoyja-Geral.
'<, -."":',,,> "'>,,,":/"~-:_, ,"1" .< V'1~, -"I" """~",/,> .. '.~~ .'-.' .

43.1 PLANEJAMENTO;:' ;dRÀ:~":,,~'"~ú,;'!:;, :.:1 / .!

,,'.,") ',':'. ,,;Ii~:"i.il]ii;'/ !

Inserem-se àqlJJ ,'çúm~ âêiO'"néla:i7â&q~nv()lvimento do aparelho

burocrático-est~t~f~;dBi~~~fi ", ..;.. '~d :~~~~~'ú;lt~mda necessidade de
"J'!;"l!l j ,\1 tl:"i'{'>, r

otimização e racionaliz~Çãô2':ae:~ªtbaos,'"fotinas de trabalho, procedimentos
't-/

administrativos, reestruturação administrativa, estabelecimento de diretrizes e

planejamento geral dos serviços, com vistas ao aprimoramento das funções

administrativas do Tribunal. Reúnem-se aqui os documentos criados para

diplomar o candidato eleito para o cargo a que concorreu (vereador, deputado

estadual, prefeito ou governador).
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43.2 ESTUDOS ORGANIZACIONAIS

Reúnem-se aqui os documentos que resultam da necessidade de emissão de

normas internas voltadas para pessoal e procedimentos administrativos.

43.3 ACOMPANHAMENTO AO ELEITOR

Nesta classe funcional encontra-se reunidas às atividades administrativas dos

dos procedimentos

financeira em atos

realizado pelo

, stado, para verificação da
i:. ~

'~~br~ârlle~tários, estadual e federal,correta aplicação

respectivamente.

44.2 ACOMPANHAMENTO E ORIENTAÇÃO DE GESTÃO

Postos de atendimento ao eleitor, protocolo e telefonia. Acumulam-se nesta

atividade os documentos produzidos nas ações da Justiça Eleitoral voltadas ao

esclarecimento de eleitores sqQre pro ,edimentos de alistamento e uso da urna
';,,:' , " ,I¥'h:"%~~.::,,:;,;,w

eletrônica, além dePiuf~"~'~ t~NiâçÓ; à sociedade relacionadas à
~~~" ..,_l <:-::;r~}':" ''o N~-;;!:~\!~__,f~;<~__~

conscientização ~~»ifn'pó~ãn9ial dQ
£'", ,J , . ,i " "

documentos ~r6Ú4id~,}).3!~i)
serem seguido andi:d~(

< ,\. '/'
44 CONTROLEINTERN ErAU'

~/'i,,::t 'J _-"" t~.i'ij~-,!,-:(::i\~;

É uma ativi&ãdé', ~Êl~dõn)t
~'\~,~;:'-:~:_,)fJ:\~...'~f ~<'IJ~r

administrativO~}~j~e~:~n~6il
1:.'0<, #~:__~_:~.":-:/

praticado~, pelãsa~pen'9~ihGi~
'1':;- .• " .. '''.,.c( '~

44.1 AUDITORI~:.>\\, ", i/
~ c.

É a ativid~ãe~;:'

Estão reunidas nesta classe funcional as atividades de acompanhamento e

orientação dos atos praticados pela administração pertinentes a licitações,

contratos, pessoal, administração financeira, contabilidade, auditoria.
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44.3 EXAME DE CONTAS ELEITORAIS E PARTIDÁRIAS

Consiste esta atividade produtora de documentos o exame técnico e

acompanhamento das contas de campanha eleitoral apresentadas pelos comitês

de campanha e candidatos a cargo eletivo, com vistas a instruir processo de

prestação de contas a ser julgado pelo Tribunal.

50 SECRETARIA JUDICIÁRIA

Reúne nesta classe funcional as atividades administrativas referentes aos atos

E

de

comocartorários, jurisprudenciais, qpcumentais, arquivo e biblioteca, bem

auxiliar, em matéri: ju~~d7ãri~;:i:"i'1'!~'!1f'J'Ptf6 'bunal e Juízes Eleitorais.

51 ASSESSORIA DE PIl.A E eNJ( '\GES]! ~
}"'7--:T!,~:r \,'/l' ". \ ,

Atividades qu~;r~?u Jâd /,'t.. I, ;'. f rq(De' o.éí]lmâté,~lqj'jgi;;râico-eleitoral aos
1!';-:;"'~':,~:',~> . ",,', \" :~.!:~-, .'~;~""""i'~.,~F"l

Membros do]:riõünal~j-~' --'~, .i_._,
"".;I" "~~i

\-~, ";''',~ '.- "",;

52 REGISTROS, p"" + ESSA
fi"'; :,

Resulta de~~~ivjdad~!":, L_-,:~' .;~-~ ',-;;&,'

'''','''''' ,

competência dp~ri6uoâl/

52.1 CLASSIFICÁ~~-~-1à~ee:~~s,> j , ....• _ ~jM'ÔN>T~G'~;lAUTUAÇÃO
'~ .' ......."".."", j ,'l ':}~-_ 'k, ' -~

DISTRIBUIÇÃÔ<,' "" l" '.0 C.~~_~IJlt~,f~;ií;~}>',::i_\ I j/~/
- .. "":~,,,:,,,,,,.k,~,,,:,,,,,,,,,:._. ,;,:.":",,:,,"<'.' :',:";",, .;""

Esta ativida~e@ro .,d-vü"me tPs~êh~ ;~~raéionalizar a autuação
/ f 't,::::l~}~~;r"'"I>~j

e registro, em asse , ,:f:;~,~~>'administrativos e judiciais,
; ~,~:[ "" ':; , .

bem como para registro de seuà~~~~e~tõ' ..
~tv:;;!~
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r
52.3 PROCEDIMENTOS DIVERSOS ~'

Agrupam-se nesta atividade os documentos utilizados para registro das

composições das comissões executivas e diretórios de órgãos partidários,

11 C!J

52.2 ACÓRDÃOS E RESOLUÇÕES

Atividades resultantes da certificação do trânsito e julgado das decisões,

publicação das ementas de acórdãos e resoluções, estatística de processos

julgados, remessa dos autos à origem ou para arquivamento.
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estadual e municipal e demais atos praticados e informados ao TRE por órgãos

pol ítico-partidários.

53 GESTÃO DA INFORMAÇÃO

Estão reunidas nesta classe funcional todas as atividades que viabilizam a

circulação dos documentos, o acesso a documentos e a segurança das

informações neles contidas.

53.1 ANÁLISE E PESQUISA DE JURISPRUDÊNCIA

;,,1"'>"":. "r,' "<'::~'(':'-'t!
ª;,:d~finição e apJicação de

"
emfos.//

Esta atividade acumula os docwmentos"çriados para organizar e disponibilizar à
//# ..~'"

comunidade jurídica a jJfi:s]:rtf Jrrn~Ct~"~;~lpTRE-SE e a doutrina eleitoral.
jj' 1,',,,,~\;I'Y " / ';;<, ~\' .: ;\

Atividade resultan')rl1~~:. < •• lf < < ~..a~SI~ÇãO e jurisprudência,

Ç9~~;'j~~~~~.~~(JJe:;[~~~ta~:à';'fl'egiSlação federal e a
,I "".,,> . ,\' -"<;" . ~I

jurisprudên~.~<d 'bunai~ S~yp \ 0r~s \ " stiça:i]~!l~r~k
"".,..1'f. I,,, r ~",., i'''''\ "'~ ),(

53,2 BIBLIOTECA).:).,.,' f.£~l.~,;.111\ "

Consiste na:':' 'ld~~~£P\~ ""~,,,' l:Jrl}~'n~9~;pâía:~êrándiamento de conjuntos

de livros, perióôi~9S"ie;6'~fr~s-:,ipb' ~li~~~~~~S..' .
{<:t"',,\ \" \ I

53.3 ARQUIVO ~ ~-..~~,;:~,,' ...<~';(;;1
";'(~" / .....,.,..'''l'.(:l F.~'V'h ..,

Resulta B~9ta..ati\liq.ª~~'a. ,d9~~"9rmT~J~~~o.tçri?d;
\, .....\.::.r,;). '~';!:";i ....,.. r-'.;~- ../

prazos de güardá'erealizâção,de'de' art~d.ed.
_~~<.,,;/,:~(~)'l;!_,'::j~:::R:::<~:(;J.~~::'r::,::::,.,. ::~f;>':-;~~~":':,:'--

60 ADMINISTRAÇAO ~{e~!~~i?~~i~,,~::~~'~"<,\:,,/

Resulta desta atividade a exeC'iJçã.~'., ãmernfâria e financeira, material e serviços
;::<\

gerais.

61 ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E GESTÃO - SAO

Atividades de assessoramento de planos de ação, programas de trabalho e

consolidação da proposta orçamentária da Secretaria.
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~~S:iregistros,contábeis,

,à'lyôrifa51IJ'i,Ública, prestação de
~:<,~'":,::,>/',;~,'.:\ ':' ".; :,_::,:';"',f.:,";;;,. _[~~:",',::_ ,_:'~}~_::'-~};

j~'~:oe"éonfá~,~Õs'recursos federais.
':;,.,J).'Lj)"

desembolso,,' '",,~sal!~',\\~~

quitação de!Jaf~ràs;A~m~q\\
,,,,' .3~,~- "~( .{.)~

fiscais e previd,"iáriºs~1

62.3 CONTABILdDAõi:d~~E~CI '
'r"" " '

Reúneós:~~~.ç,~n11ê.at~s!ª~(~dP,
\ <:',::;:é.0" :';'::"~;':~~"-~>..':"':\~, ~, '

em cumprime' '\. dsttti "q.íPi.'~~1i
contas de suprimen ";"u,n:ª,,.

-;~:~'I~;i:!1';~i~£.~fr'~/1

63 MATERIAL E PATRIMÔNIO

PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

62 EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA

Esta classe funcional reúne todas as atividades relacionadas ao planejamento,

organização, execução e controle dos recursos orçamentários e financeiros do

Tribunal para consecução dos objetivos da Justiça Eleitoral.

62.1 PROGRAMAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA

Reúne os documentos gerados na atividade de programação orçamentária dos

recursos consignados à manutenção do Tribunal, englobando a elaboração de

propostas orçamentárias anuais, lanos,plurianuais, créditos adicionais, previsão
!~~>':";;,;" , ;!~~1!,'~"

e acompanhamento dos:ii'ga~ro os,',;
J ,,\»" "U,

•.•• itr_A, $, ',/ .•..<: "

62.2 EXECUÇAO ORçAMeN'f~RIA'
~ '''''', 1<.," ",,0>< '-{

Reúne os daêwrJ,"êrif6~, .i

São abarcadas por esta classe as atividades necessárias para a aquisição e

gerenciamento dos materiais, aqui entendidos como objetos adquiridos para fins

de consumo, não patrimoniados, portanto; aquisição e gerenciamento de bens

patrimoniais; e gerenciamento dos serviços internos e externos.
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63.1 GESTÃO DE PATRIMÔNIO

Esta função administrativa reúne as atividades necessárias para a aquisição,

locação e manutenção dos bens imóveis que abrigam a Secretaria do TRE e os

cartórios eleitorais.

63.2 ANÁLISE E COMPRAS

63.4 L1CITAÇÕ~S

Reúne~Ssi~qUig~:d~êu~~~t
\,,:1\ ",.!

meio de prbq~s:s(i>~jQ[Jê19rjº"
"", i "~"iji"", >"""" ~,"'L:\,;~ ~

realizável pela pr6priá'i~ànljH'i .
""'!'),.,rri'.i'i.'"

63.5 CONTRATOS "r,;,,;:,,;..,;

São produzidos por esta atividade os documentos que viabilizam a compra de

material permanente por procedimentos Iicitatórios, e o controle interno do seu

fornecimento e de sua movim~ntaçãq:\Consiste na atividade de registro das
, "«o,. .. _,.,..X"~~,'< A~

empresas fornecedorasê~çfe:\! i' riãt'ê, serviços, e na atividade de
1 ' ..V L.........

atendimento a éjSâ~i'::e'rhPJe.. ( S '..zioôs por esta atividade os
I.""•."..\;.,.--<" f .••• ;",.c" ...•~. r

documentos q~"é~~lU;arl1{~~>"Ti i 'i~~.'JYieri'al.~~~~D~lJmO por procedimentos
'i. ~,',_". '.. .....,i'Jiê;:::,;:.,. .. ~~'"..+ J,..l

licitatórios, ~.o.:~~nt~ple'iríté. J.rm'ento~e"d0~s2.!.~e$.?esmateriais.
_ i'~'~:-~"';l'<, . "'\'l,,,,., " ••1"/ ;'\\~~,;~::,~;:~! ;'~

63.3 GESTAO DE A~MOXARIF . , ,i'/ \ 'V,/
.' \ .. ..i ) :"".'"'~,....,./.~ 1,..., f, ("
r ~;~. "",:"~ ~~>;,._" \ ~';.;'~'-~t '.::":',':;r. ~,.--_:,;"'''_ ~~>~,l~,~-\~

Atividades r. .tatires~do\co' 'atenál~ei;ni;:ê:stºgl1iee fornecimento de
""', . "•....".'~. .' <¥1 '~;;;'f. - -r;'''1' ..-~ ",,;,..,~.,.v"./'<..~'- '. l' j.~', ~

'). .' ".' c~ i,:/'.' (,/
material requisitaÇjo. ~ i' 'i,';' , l"'\

(,::,::: . : i .• ..,.;:~::

~..•.~. ...•.•. ..~.

i~~~Q~~~~~~~il~1~;~~ontratação, por
'''':~re~á,~pâ~ã~~[ieé~tar/algum serviço não

_,~'{l':~;.:!:~'.).,:":;>:~:>'_: >:,';~:;yij c' "," /

Siqú':t'9?netêrproduto.
~\ : ~ .-;"'<

_ ;~:@l.i

Reúnem-se aqui os documentos produzidos para acompanhamento dos contratos

vigentes firmados entre o TRE e os fornecedores de materiais, bens e serviços.

64 SERViÇOS GERAIS

Esta é a atividade produtora/acumuladora dos documentos criados para

gerenciamento dos serviços de transporte, segurança, manutenção, obras e

reformas.
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64.1 COMUNICAÇÃO ADMINISTRATIVA

Consiste na atividade de registro das saídas e entradas dos documentos durante

a sua circulação pelas dependências do TRE. Nesta atividade enquadram-se os

documentos produzidos para registro e protocolo dos documentos que entram no

TRE para circulação interna. Consiste na atividade que produz documentos para

operacionalizar as rotinas de remessa de documentação para fora do TRE.

64.2 CONSERVAÇÃO E SERViÇOS GERAIS

Atividade resultante da execução dos s~fviços de conservação, higiene, limpeza,
~'":;,~,,,,~,::,::"~i<;';., ";::::'~",__ __"""."":""",,,,-~"i,:_

jardinagem e manutenç: oi'nas<e8'qLlipâtnentos.
, f" ~1\,.," "~'i Y\

64.3 TRANSPORTE E S'r}9J.1Jj'••}'Ç,ç~tl '
,E"'} "",,' ,,,~ \,:r'

Trata-se de urQã' ti'{.iqa9i~~1:le\co

Atividades resultantes do assessoramento da Secretaria de Gestão de Pessoas.

72 PESSOAL

Esta classe reúne as atividades de pessoal, registros funcionais, controle de

juízos eleitorais, concessão de direitos e cumprimento de deveres. r
72.1 PAGAMENTOS
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Corresponde à atividade produtora dos documentos que viabilizam o

recebimento, pelo servidor, de seus vencimentos, além dos pagamentos

extraordinários a que faz jus.

72.2 CONTROLE DE Juízos ELEITORAIS

São produtos desta atividade os documentos criados para possibilitar o cadastro

e o controle dos Membros do tribunal e do Ministério Público, dos Juízes e dos

funcionários requisitados dos Cartórios Eleitorais. Esta atividade produz

documentos necessários para operacionalizar a vinda de servidores de outros

órgãos públicos para pr~star serviços na Secretaria do Tribunal e em cartórios

eleitorais.

72.3 DIREITOS E DEVERES

Resultam desta atividade os documentos produzidos para a viabilização da

concessão das prerrogativas legalmente estabelecidas em prol dos servidores,

em função do cargo, incluídas as indenizações, as gratificações e os adicionais a

que fazem jus.

72.4 REGISTROS FUNCIONAIS

Classificam-se nesta atividade',9~ldoçYrnEmtos prlRduzidos para registro da vida

funcional do sérvidor, bem como para levantamento estatístico desses registros.

É a atividade produtora dédocumentos relacionados aos registros de freqüência

servidores e demais funcionários que cumprem expediente no Tribunal Regional

Eleitoral de Sergipe. Corresponde aos documentos produzidos pelas atividades

necessárias tanto para o ingresso do servidor no quadro de pessoal do TRE,

quanto para sua exclusão do quadro.

73 EDUCAÇÃO E DESENVOLVIMENTO

Nesta classe reúne atividades de capacitação, lotação e desempenho de

servidores.
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73.1 CAPACITAÇÃO

Reúnem-se nesta atividade os documentos produzidos pelo Tribunal para

promover o treinamento e a capacitação dos seus servidores, seja em eventos

internos promovidos pelo próprio órgão, quanto em eventos externos promovidos

por outras instituições, públicas ou privadas.

73.2 LOTAÇÃO E GESTÃO DE DESEMPENHO

Reúnem-se aqui os documentos produzidos para oficialização da lotação do

servidor em determinada depenq~ncia~pu da relotação para outra dependência.

É a atividade que pode ~~~ge"fl.~~\~'a9í~p)nas durante o estágio probatório
~N~" -~/ ,':;~,r,~:' ;,:'_',~:::':,?:?_.\,:<,f ',,:('~-\'--,",',:""',-:-f:

do servidor, forne~ê,pg~êlérl"lé,~{ll ~?~~:s¥riq,s:à'~,$~~~iaprovação e efetivação no

cargo, mas ta~~:~:,dur~ntejgê;~i~~~~ª?\{lg~,',~r~~i.ê~toq'àJ'~"9'Tribunal, com vistas à

sua prOgre~~ã~~~~iOnál:~~rf~,~w~~;do'ê~~~/~~r~ferentes à admissão
do estagiári~<:' \;aliélção ~o~ªtagiªriq,,~fao~á~o!llP~nhª\r~;~o, pelo Tribunal, das

i", '\"'",,' " ,,',' /I~,t li'
,i!., ,: .' ~,;', _"," ~~_, -"'

atividades PQr0~1~,d~sêfu~pl¥JclEl "J'/(( ~~~'
, '>~,,"::,,:____ r, ~'~~" /";/-':',',:",. ""/'> ',~~'iii

74 ASSISTÊNCIA MÉrnléA£\SÓCj:' . f
j'i,I:"'J\ \\~',~ li'

Consiste ((Ia ativiaâ<;le:'pr9P,~
:','>'~____ __-""":i::-, _ ,.'( ':' ,,'"- _~;);it':(~t

assistenciáis~:e emer'enciais';",
"\. ,_,e -!l", '''o, lo.:jÍ

" . ""'" l

da atividadê'nê"" ;tâ.~par>ª..
'-,:,_,. _~1- p- ~"'-",,.f:ft::" f' .A_

servidor, tais com~'o,:ª~xJlid~~fi; .~ºXfliô}ere
, '\'~:'.:i.r,,:,::~~<:::':';':_':,:: f ,'O '\ ~ __ ,::,L,~: .:~,:,!:::',; ,t.,...' _~",r

74.1 ATENDIMENTO MEDICO E DE'ENF;~JRMAGEM
\;;.f

Abrange os documentos gerados/recebidos de atendimento médico e de

enfermagem interno e externo.

74.2 ATENDIMENTO ODONTOLÓGICO

Atividade resultante do atendimento odontológico.

80 TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO

Atividades de consultoria, planejamento, assessoramento, suporte técnico e

desenvolvimento de sistemas.
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81 ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO E GESTÃO - STI

Atividades resultantes do assessoramento ao secretário de Tecnologia da

Informação.

82 SISTEMAS DE INFORMAÇÃO

Reúne as atividades resultantes do desenvolvimento de sistemas, implantação de

novas tecnologias e administração de dados.

82.1 DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

i9alj,d~Ô;êi;1darsuporte ao

é~t0,âe sistemas quanto à

os""do gerenciamento e
...•. '. -;.).. '>";.' f

tr~~~:,::léxterno, realização de
z' ~" \ 'i!\oi

ig~dfa.S.,â rede mundial de
{

,~'~:;;

Atividades resultantes do desenvolvim~D!O e aprimoramento de sistemas. Devem

integrar esta classe os 9(;;~i):1.. 1 .... ••. J)Jd~id9sie; acumulados para a criação, uso
*~~'..",_l ",' *": ',,"'~~>'~I~I;,r,~{i"..' ;:~~.~ ":/,{,;/': 'L''';'R''~~

e/ou manutenção ~~;~~~ftW?(é.$f6'grE'e;. . \ .
Jl;" .,;x,. . " V

82.2 NOVAS TECNOL.(f)GIAS... "
\ ";i;;::::i~~_'~,,:,,<;,':

Os docume ;"''''eradôS.
. ....> /;

manutenção (jpp,;'j~~~d~HQ.
1\ ", .....£;..1Iii

pesquisas "é(ie~es;;,~<t ..
~" ..,~ 'j,;,~

computadores.l ,
~.. .,. , .'..

82.3 ADMINISTFtAÇÃO"DEDAó'Oª; .. '";J
t' .. ,':;::':",., , .' ,~;":r-:-,; } :_:' " "~'\"':';:;",,~\. ;:'::};'L;:

Correspón.gê ..,?(])~;))moctrríwntqs,:h

',p9T1.;t iOõ9rõ'~~,s,
j(i~:~",,r, ,,'~Aj; i;,:':' '!.":

elaboração e à orgalllJ~a '..~i~ .~1i~dó".
'-;L~:;~;~;':';l.~./.lj.(::.,:i:i:';;\.._ t, '0'0' /'''11 '<'.

~" ',o _' .~¥--

83 INFRA-ESTRUTURA

Consiste nas atividades afetas ao suporte técnico de software e hardware e

inerentes às urnas eletrônicas.

83.1 SUPORTE OPERACIONAL

Reúne os documentos relacionados à administração e suporte à rede de

comunicação de dados, política de segurança, back-up, antivírus de

informações.
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83.2 APOIO AO USUÁRIO

Classificam-se nesta atividade os documentos gerados/recebidos relacionados

ao cadastro e manutenção de equipamentos instalados.

83.3 ADMINISTRAÇÃO DE URNAS

Matéria Administrativa nO848, Classe 15

Originam-se desta atividade os documentos que registram o uso de recursos

humanos e materiais da Justiça Eleitoral em colaboração a eleição cuja

realização não é de competência legal do TRE (organizações não

governamentais, conselhos prottssionai~, sindicatos, etc.) .
.£ ¥.~

90 CARTÓRIOS ELEITORAIS/~=~;;:,<~
V'<~., •• C/f' . ;, i"" <,._.

Envolve as ativida~ªs~da~ãre<aJ I; relãtiyas ao cadastro de eleitores,
,,_:~J~:"-_ , 'o, _ '-_, -'\ :: \ ,_~_- 1~ .". ..:. , '. ,: \, ~1-:.~~

preparação da'~::~~iiçõe~1S~'i~~~g'e~~Ç,ª~;~ig.alq,~,,'~e\~li;~a8ã'?das eleições,

apuração, d!pIQ,rl)f.çãÕtdos~lêil~$:,'<~'" '<?,>\-"""'-',;:,) 2:~.,
~'. ~'~",'::\_.,::: __: ",:J,";:,;;:~,,>:::i:;,,_'< ,,; ,," >:'><':',;/t_<::"~f: __ };,,'_~~;':;':!:~f",-~'

Acumu'am-se:~aic!J~e~!~~:~a~t~~c~~J~~~j,~r~,al~~~irnentode eleitor em

área rural,Cª,-ª[~~~~~,,",y~9~~,,~~~~¥rn\à:G~~briação de postos de
atendimento~~),\etejf6~;/ l~p~'~iiBiliía~ã,(?i*d\~,,('~ad~i~,~o cadastro eleitoral,

"".""" ""', """. l' ,i'i':,/" T ,,"', . ~ "'i"":" ~,';"",~

distribui~p j~e Cà.~:,pr~cª~~(• ;,.~j¥~19~~:Ôde .~~~opara inscrição,
transfe~ên~iâ:1,ereMiSã(!)i:'êfêtCa:~~~bi ,~",:'i'.>~";Je~éciçã~ das atividades

\, "" \jyi:"';':1,~'<0 .'....• l;:*,'/.c/'."'/ .'/
de funcionamsr:lt(!)::O(!)~Gártó, iscal' .. ..:.dêp", .. ór,'âé serviço contratado

<;j •.•.•,0' ...'<,.•.•'.::f;,r!~:' ..":: '../i." .,/

pela Justiça Elêiiéf~!i!~~,-:~~ê\ ~,~~,)(jf1~~~rança de sistema/arquivo,
gerenciamento de RAE e F~f\SEtj' tarã'ção de Zona Eleitoral, postagem de

't.

correspondência, material e patrimônio, prestação de contas, processamento de

comunicação sobre eleitor falecido/conscrito/condenado/civilmente incapaz,

quitação com a Justiça Eleitoral, registro da entrada de expediente no Cartório

Eleitoral, regularização de situação de eleitor, administração de material e

patrimônio, administração do cadastro de local de votação, manutenção de

instalação predial.

_________

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado

013878462186
Riscado



PODER JUDICIÁRIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

Originam-se documentos que registram a apuração de votação, correlçao

extraordinária eleitoral, correição ordinária eleitoral, cumprimento de decisão em

feito judicial ou administrativo, designação de local de votação e nomeação de

componente de mesa receptora de voto, diplomação, exame e publicação de

prestação de contas de partido político/comitê financeiro/candidato, fiscalização

de propaganda eleitoral, fornecimento gratuito de transporte e refeição, indicação,

nomeação e convocação de membro de Junta Eleitoral, escrutinador e auxiliar,

processamento dos demais tS3itos j~diciais, revisão eleitoral, registro de
".. .. J"'>_7"i i.""'

candidatura, registro d?:c:Q~ .""à:~c,ªi.rà:' l'stro de informação referente a
{, ~:~:':'::--_~ ,,;"'::,,:;.;t; ,':~~~+<;>:::"

Partido Político, sdYfêI~~de,'nótni: ~ancl'i~âÍ ,éiula.
-l.:~","'T~:."r'i::"fl\.. . i:' "!',~L

Integram dOCU]?ee!OS:.~~ia{f\, I mula a~ã~e~'sf'.-'~ão e dispensa de Juiz,

Chefede C~~~~<,é~íe I'âé~~st(ç~',gistrode freqüência,
'."'" ..,." ','~~~""';. -',» _-.;',, i>. _, \i:"<-':'. L ,.,r.o>"',',~"l,

requisição de\$~r'Yiqo.r.,púb" àp?,él,Ç1qçã.~::~ ~~r~ipor~"'0'
l \ '.::.i'i") l)i:. ,i/".L .:t\

Resultamd4.~~~te:~~i,~i~~o5íR~r~~~~~\lfiar>ála~T;,açãoI agrupamento
temporário de,~~9~Qj',"el.kJorái~~ª19tr~g'i~ãcrerecólhi~énto de equipamento /

~;,-._,":'il:'::~~ ~):::",;,'" x>! ".,,":"-:",,':","i,:'.:.,::', ,",",. '.. Ii--.,,:, ,;:,<.,,,,-,",.,,

materiald~~ele;ÇãO],\diV!í'" -~i'~Frê~'~!~L~ni¥i~ge~açrc;d,~rn;?ia,reuniãocom
partido 'pôlrüco, ijuiz~"rni stérid~~'ú'JIWl' '~ãi~,.áúi6tidqq~s;t~ste de sistema

\,i"> ..\4<"'i;1c,'.'~li.:... i. ~.!... l,i'rf~~'~/ .f'fi"
eleitoral, trelnqrtleD1Ó~t." '1e .. ai .!':e::ã~:t(arlsmissãode dados.

"(. "}:'::.~ .~'.,,::i/~;'{\. .,.",'
Após definir as ati\Íidª~~$;,,}:i{., ..itâ~,.f'''ii:);}eXércidas pelos servidores em

A',_~,,;~:/ .. _ ',~', ir e - ."\,:<,::,--:<,,.:.,";;4' _"',,'

seus postos de trabalho é posssív~"t~(':LJn'-:pa.noramageral do quadro de arranjo
~9_._,

em que está situado o Tribunal e que tem como fundo principal o Tribunal

Regional Eleitoral de Sergipe vinculado ao Tribunal Superior Eleitoral,

pertencente ao ramo das Justiças especializadas, a Justiça Eleitoral, que faz

parte de um dos pilares dos três poderes que governam o nosso país, o Poder

Judiciário, definido pela Constituição Brasileira.
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