PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS - TRE/SE
100 ADMINISTRACAO GERAL
Série formada por subséries e dossiés compostos por documentos de caréater juridico e técnico-administrativo
produzidos pelas atividades de gerenciamento politico-administrativo do Tribunal. Em geral este conjunto de
documentos reflete as decisdes da Diretoria-Geral ou das Secretarias, visando _planejamento, controle e
execucio das afribuicdes do ()man As_espécies documentais mais_encontradas nesta série sio o0s

procedimentos administrativos que versam sobre a politica interna da instituic8o, as decisées administrativas

tomadas no decurso de suas fungdes e atos politicos-administrativos do Tribunal.

Dossié composto por instrugdes administrativas do Tribunal.

199-1 Cennrgllrlgrlns

Subsérie composta por documentos de natureza administrativa recebidos e expedidos pelo Tribunal cujo
infermacional-néo-se-relaciona-diretamentecom-as—atividadesfundamentais do- TRE-SE-e da
Justica Eleitoral.

100-2 Licitacéo

Subsérie composta por documentos de natureza juridico-administrativa referentes 3 preparacédo e execucdo
das licitagtes do Tribunal, para aquisicio de materiais ou prestacao de servigos. Trata-se de atas de reunifo
de licitagéo, edital de licitagAo e outros documentos produzidos pela Comissdo Permanente de Licitagho —
CPL, para_este fim. Ohc.prvaroes os_procedimentos administrativos de licitacAo _em suas diversas
modalidades deverdo ser classificados de acordo com a atividade que os gerou. Ex.: solicitacAo e aquisicio
de materiais de consumo ou permanente, na série Material e Patriménio.

1NN Cactin da Cantratn
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Subsérie composta por documentos de natureza juridico-administrativa referentes as relacées firmadas entre
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o Tribunal e outras instituic6es piiblicas e privadas para o estabelecimento entre si de direitos e obrigacdes.

Tratam-se de contratos, termos aditivos e correspondéncias relacionadas a essa atividade para a prestacio

de servico ou fornecimento de equipamentos e materiais.

100-4 Convénio

Subsérie composta por documentos de natureza juridico-administrativo firmados entre o Tribunal e outras

instituiches piblicas e privadas para o estabelecimento de cooperagio técnica e/ou administrativa em que
todos os participes estdo em igualdade de posicao juridica.

100-5 Vago

100-6 Planejamento e Avaliagio das atividades do TRE-SE

Subsérie composta por documentos de carater politico e técnico-administrativo referentes ao registro e 4
avaliacéo das atividades do Tribunal e ao planejamento estratégico da instituicio. Destacam-se os pareceres,

relatorios técnicos, planos de agéo plurianuais, além dos relatorios anuais de atividades consolidados pela

Subsérie composta por documentos de carater técnico-administrativo visando estudo e pesquisa de temas

relacionados_ao_interesse do_Tribunal. Tratam-se de correspondéncias, listagens, relatérios e pareceres
relativos a levantamentos e pesquisas realizadas pelas diversas Unidades do Tribunal.
100-8 Cestio das unidades

Subsérie composta por documentos de natureza administrativa referentes a organizacéo e ao funcionamento

das diferentes Unidades técnicas e administrativas do Tribunal. Destacam-se as pronostas orcamentarias

i -~ e ST P AL e R L s T i T R |
relatérios de-atividades e outros documentos

100-8 Auditoria-o sindicineia

Subsérie comnosta nor documentas relativos & auditorias internas e externas e também de sindicancias e

investigacBes infernas ocorridas no ambito do Tribunal. Destacam-se os procedimentos administrativos
versando sobre: auditoria e controle, apuracio de responsabhilidade e acAo discinlinar, acidentes de transito,
infracdes e multas, deniincias, inquéritos e relatérios de auditorias.

100-10 Vago
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Subseérie composta por documentos relativos aos eventos politico-administrativo e social desenvolvidos no
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ﬁscaliza@é_o nr .ser\_/a_g.éo patrimonial, _compra, solicitacAo de materiais e distribuicdo, bem como as

solicitagBes de aquisicio de bens permanentes, identificacio e produgéo de inventarios do patrimdnio fisico,

transferénecia, doagAo, alienagdo de bens do Tribunal. As espécies documentais mais encontradas séo:
procedimentos administrativos, formulérios, listagens e correspondéncias.

130-0 Politicas e normas

Subsérie formada por_documentos_de_carater politico-administrativo_referentes & politica_de_aquisicéo,
controle_de materiais permanentes e de consumo no Ambito do Tribunal. Tratam-se de manuais de
procedimentos e outros documentos confendo direfrizes para o funcionamento da &rea de administragéo de
material e patriménio.

1201 ﬂnnnrglirlgrlns

Subsérie_composta por_documentos de carater administrativo_referentes a material e patriménio_cujo

contetido informacional néo se relacionada diretamente com as atividades de gestdo de material e patrim6nio

-3 Administracdo de Patriméanio

w0

ubsérie composta por dossiés e documentos de carater técnico-administrativo referentes 4 administragio de
bens méveis e imoveis do Tribunal com o registro e controle de sua movimentacao.

130-3.01 Solicitacdo elou aquisicio de material permanente.

Dossié composto por documentos de carater administrativo referentes 4 solicitagio e aquisico de
material permanente no &mbito do Tribunal. Tratam-se de correspondéncias, formularios e
procedimentos administrativos solicitando aquisicAo de material permanente.

130-3.02 Movimentacio de bens

Dossié composto por documentos de caréter administrativo referentes ao recebimento, doago,
cesséo e alienagio de bens, bem como, o controle da movimentagio desses bens no Ambito do

Trihunal
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Dossié composto por documentos de carater administrativo refentes ao controle anual de
movimentagao do patriménio da instituiio. Tratam-se de relatérios do sistema de patriménio,

listagens de bens, correspondéncias e procedimentos administrativos versando sobre inventario

130-3.04 Bens patrimoniais

Dossié composto por documentos de carater administrativo e juridico referente 4 documentacéo de
registro de bens. Tratam-se de registro cartorial de imdveis, documentacio de equipamentos,
automéveis e outros, bem como de informagfes relativas & aquisicio, venda, doag&o e benfeitorias

aalizardae
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130-4 Administracdo de material
Subsérie composta por dossiés e documentos de carater técnico-administrativo referente & administracéo de
material de consumo do Tribunal com o registro e controle de sua movimentacao.
130-4.01 — Solicitacio elou aquisicido de material de consumo
Dossié composto por documentos de carater administrativo referentes a solicitagéo e & aquisicio de
material de consumo_ Tratam-se de correspondéncias, formularios e procedimentos
administrativos de solicitagéo de compra de material de consumo.
130-4.02 Movimentacio de material
Dossié composto por documentos de carater administrativo_referentes ao recebimento e controle da
movimentagAo de materiais de consumo. Tratam-se de correspondéncias e formularios que

registram o recebimento ou a movimentacfo desses materiais.
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Dossié composto por documentos de carater administrativo referentes ao controle anual do

almoxarifado do Tribunal. Tratam-se de relatérios, relacéo de solicitacio de materiais e listagens do

istema-de-almoxarifade
130-4.04 Documentacio de material de consumo

Dossié composto por documentos de carater administrativo referentes ao registro de entrada e saida
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130-5 Fornecedor
Subsérie composta por documentos de carater administrativo_contendo_informagdes sobre os fornecedores
de materiais e equipamentos. Trata-se de cadastro contendo informagées de fornecedores.

150 SERVICOS

Série_composta pelas_atividades de manutengio, reparo, execucdo de obras, transporte, solicitagho de
servigos diversos, prestacéo de servigos, identificagio/controle de enfrada e saida de pessoas no Tribunal,

Subsérie_composta por documentos de carater politico-administrativo_referentes 4 prestacéo de servigos.

Tratam-se de manuais de procedimentos e de diretrizes gerais para a prestacio de servicos.

1 :ﬂ 1 (‘ennrgllrlgrlns
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Subsérie_composta_por_documentos de carater administrativo_referentes 4 prestaco de servigos cujo

Subsérie composta por documentos de carater administrativo referentes 4 solicitagio e prestacio de servigos
no_Ambito_do_Tribunal. Tratam-se de correspondéncias, formularios solicitando _a prestacdo de servicos
diversos e procedimentos administrativos sobre a possibilidade de atendimento de tais solicitagies.

150-3 Prestador de servigco

Subsérie composta por documentos de carater administrativo contendo informagfes sobre os prestadores de
servicos — pessoas fisica ou juridica. Tratam-se de dossiés de pessoas juridica e fisica, de procedimentos
administrativos _sobre atestado de capacidade técnica e propostas de pessoas fisica e juridica.

150-4 Obras

Subsérie composta por documentos de carater téenico-administrativo referentes 3 realizacio de reformas e
obras nos iméveis do Tribunal. Tratam-se de procedimentos administrativos e dossiés arquitetnicos contendo
plantas, cronogramas de obra, projetos de reforma e outros.

150-5 Seguranca, transporte e controle de portaria

Subsérie composta por documentos de carater administrativo referentes 3 entrada e saida de materiais,

equipamentos e pessoas nas dependéncias do Tribunal. Tratam-se de procedimentos relacionados as

atividades_de controle eletrénico de portaria, transporte, equipamentos e outros.
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180 ORCAMENTO e FINANCAS
Série composta por subsérie e dossiés de documentos de carater técnico-administrativo e juridico-financeiro
relativos s atividades de elaboragéo, execucéo orgamentaria e ao controle contabil e financeiro do Tribunal.

Incluem-se halanmq prestacio de_contas, nrnwc.lnnampnfn dquanup e transferéncias de créditos. O

3

conteido informacional basico deste conjunto documental refere-se 3 administracio orcamentaria e
financeira, a contabilidade e movimentag&o bancéria do Tribunal.

180-0 Politicase normas

Subsérie composta por documentos de carater juridico-financeiro e politico relativos as decisfes sobre o
controle _financeiro e orcamentario no Ambito do Tribunal. Tratam-se de manuais de procedimentos e
documentos das areas de orgamento e finangas contendo diretrizes.

1 Rﬂ 1 (‘nnergllrlgrlns

Subsérie composta por documentos de carater administrativo referente ao recebimento de correspondéncias
e matérias correlatas sem vinculagio direta com as atividades orcamentéarias e financeiras deste Tribunal.
180-2 — Movimentacio bancéria

Subsérie_composta_por_documentos de carater administrativo_referente_ao_controle_de movimentag&o

bancaria na conta do Tribunal, ordens bancarias

L

xtratos de conta,

D

Subserie composta por documentos de carater administrativo, contahil e financeiro relativos as informacées
anuais das receitas e despesas efetuadas pelo Tribunal encaminhadas ao Tribunal de Contas da Unio para
aprovagéo e procedimentos administrativos relativos a tomada de contas e prestagio de contas.

180-5 Liquidacéo de despesa e autorizagio de pagamento

Subsérie_composta por documentos de carater administrativo_e_financeiro_relativos ao_pagamento_de
despesas efetuadas e/ou adquiridas pelo Tribunal. Tratam-se de procedimentos administrativos denominados
liguidacio de despesas e restos a pagar.

180-6_Suprimento de fundos

Subsérie_composta por documentos de carater administrativo e financeiro relativos 4 comprovagio de

despesas, concessao de fundos e devolugio de suprimentos de fundos.
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180-7 Registro de movimento financeiro, orgamentario e contabil

Subsérie composta por documentos contendo informagées sobre_a movimentagio orgamentéria, financeira e
contabil do Tribunal. Tratam-se de programacao financeira, nota de langamento, DARF (recolhimentos), nota
de empenho , previsdo de crédito e outros.

180-8 Reembolso de desnesa

300 GESTAO DA INFORMACAO

Série formada por subsérie e dossiés de documentos de carater técnico-administrativo referentes a gestéo
documental e informacional do Tribunal. O conceito informacional basico desta série refere-se a politica de
tratamento, conservacio, acesso e disponibilizagio das informages produzidas e recebidas pelo Tribunal no
decurso de suas atividades. Trata também de planejamento das publicagBes, produgéo editorial, preparo,

impressao,_distribuicio de matérias, aquisicio de livros, revistas e periddicos, controle de empréstimo e

aLs, = L, RLLULRAS e ClIAsalill

acesso a documentacio bibliogréafica.

Subsérie composta por documentos de carater politico-administrativo referentes a nolitica de tratamento,

conservacdo, acesso e disponibilizacio das informacdes produzidas pelo Tribunal no decurso de suas
atividades

3

Subsérie_composta_por documentos de carater administrativo_referentes & gestfo da_informagéo_cujo
contelido néo se relaciona diretamente com as atividades e funges do Tribunal.
300-2 Controle de tramitacio de documentos

Subsérie composta por documentos de carater administrativo referente ao controle do trAmite documental no

Tribunal. Tratam-se de relatérios de t,ramitagéo emitidos pelo Sistema de Acompanhamento de Documentos e

movimentagAo, entrada e saida de documentos nas Unidades administrativas do Tribunal.

300-3 Controle da producio de documentos

Subsérie composta por documentos de carater administrativo referentes ao controle da producdo documental
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e recepcao de correspondéncias das diversas Unidades do Tribunal.

or documentos técnicos referentes ao controle da documentagfo produzida e recebida
pelo Tribunal, utilizados pelas Unidades de tratamento documental para controlar e facilitar 0 acesso aos
documentos. Tratam-se de indices, glossarios, catalogos, inventarios, planos de classificacdo de documentos,
thesaurus, tahela de temporalidade documental, listagens de controle de publicagtes, documentos
bibliograficos, solicitactes de pesquisas eleitorais e outros.

300-5 Publicacio
Subsérie composta por documentos aue se referem 3 producao de livros, periddicos, cartazes, folders, cd's,
contendo informagdes técnico-administrativas publicadas pelo Tribunal no decurso de suas atividades.

800 PESSOAL

Série formada por subséries e dossiés comnostos por documentos de natureza administrativa referentes ao

gerenciamento de gestio de pessoas do Tribunal. O contelido informacional basico desta série refere-se aos

direitos e deveres dos servidores. Esta série trata de procedimentos administrativos, correspondéncias

NSy

formularios e listagens sobre informagdes de admisséo, frequéncia, pagamento, assentamento funcional e

Subsérie composta por documentos de carater politico-administrativo relacionados 4 gestao de pessoas deste
Tribunal. Tratam-se de manuais de procedimentos e documentos contendo diretrizes para o funcionamento da
area de gestéo de pessoas.

ann.1 Canara rlgrlns
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Subsérie composta por documentos de natureza administrativa referentes a &rea de gestéo de pessoas cujo
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Subsérie composta por documentos de natureza administrativa referentes & vida funcional dos servidores do

Tribunal._Nesta subsérie existem as pastas funcionais, procedimentos _administrativos, registro de

Dossié composto por documentos pessoais do servidor, necessarios ao registro na Secretaria de
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Gestéo de Pessoas. Tratam-se de copias de carteira de identidade, cadastro de pessoa fisica,
declaracdo de imposto de renda, registros civis, certiddes de dependentes, portarias de nomeacéo e
outros.

900-2.02 Nomeacéo, designacéo e dispensa

Dossié composto por documentos relativos as nomeacdes, designacdes e dispensas de servidores

900-2.03 Vago
200-2.04 Penséo

Dossié composto por documentos referentes aos pedidos de registro de pensées vitalicias e
temporarias.

900-2.05 Licenca e afastamento

Dossié composto por documentos de carter administrativo referentes a licenca e afastamento
solicitado pelo servidor durante o exercicio do cargo. Tratam-se de procedimentos
administrativos_sobre licenca matemidade, licenca para estudos, licenga para tratar de assuntos
particulares, licengas medicas e outras.

900-2.06 Averbacéo

Dossié composto por documentos de carater administrativo referente 4 contagem de tempo de
servico e contribuicAo previdenciaria para efeito de aposentadoria. As tipologias documentais
encontradas sfo formularios e procedimentos administrativos.

900-2.07 Aposentadoria

Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes & aposentadoria do servidor.
900-2.08 Exoneracio

Dossié composto por documentos de carater administrativo referentes 4 exoneragéo do servidor. As
tipologias documentais encontradas s&o formularios e procedimentos administrativos.

900-2.09 Avaliacio e estagio probatério

Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes 4 avaliagho do servidor,
estagio probatério. As fipologias documentais encontradas séo formularios, procedimentos

administrativos sobre estagio probatério e procedimento administrativo_disciplinar.
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900-2.10 Estagiario
Dossié composto por documentos de carater administrativo referentes 4 avaliacio do estagiario
bolsista de instituicAo de ensino. As tipologias documentais encontradas séo formularios e
procedimentos administrativos.
800-3 Férias
Subsérie composta por documentos referentes ao descanso remunerado gozados por servidores do Tribunal.
O contelido informacional dominante s&o notificagéo de férias e escala de férias.
900-4 Frequéncia
Subsérie composta por documentos referentes ao controle de presenca dos servidores,
justificativas de faltas, além do registro do servico extraordinario.
900-5 Imposto de renda
Subsérie composta por documentos referentes ao pagamento de imposto de renda na fonte e declaracio de
ajuste anual completa ou simplificada de pessoa fisica. Trata de procedimento administrativo de recolhimento
de imposto.
900-6 Diaria e passagem
Subsérie composta por documentos referentes 3 solicitago de diarias, passagens e acerto de de contas de
diarias utilizadas polos servidores do Tribunal.
900-7 Pagamento de Pessoal
Subsérie_composta por documentos de carater administrativo referentes ao pagamento de vencimentos,

proventos e beneficios efetuados pelo Tribunal. Tratam-se de folhas de pagamento, contracheques,

procedimentos administrativos de ressarcimento ao erario e outros.

Subsérie composta por dossiés e documentos de carater administrafivo referentes aos beneficios oferecidos
pelo Tribunal aos servidores, dependentes e pensionistas.
900-8.01 Assisténcia médica complementar
Dossié_composto por documentos referentes ao controle, registro e cadastro de servidores e
dependentes nos planos de salide conveniados com o Tribunal. Tratam-se de formularios e guias de
inscrigdo, documentos pessoais dos servidores e dependentes, documentos de controle de

entrega de cartfes e outros.
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900-8.02 Auxilio-Alimentacio

Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes 4 solicitagéo, controle e
pagamento de auxilio-alimentacAo aos servidores do Tribunal.

900-8.03 Vago

900-8.04 Auxil

Q

-funeral
Dossié_composto por documentos referentes ao controle, solicitaco e pagamento de auxilio-funeral
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900-8.05 Vago

200.8.06 Auxilio-natalidade

Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes 4 solicitagéo, controle e
pagamento de auxilio-natalidade aos servidores do Tribunal.

900-8.07 Reembolso médico e odontolégico

Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes 4 solicitagéo, controle,
pagamento médico e odontoldgico aos servidores do Tribunal. Tratam-se de procedimentos
administrativos _referentes ao reembolso de despesas médicas e odontolégicas previstas na politica
de assisténcia médica e odontolbgica.

900-8.08 Auxilio pré-escolar

Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes a solicitagéo, controle e
pagamento de auxilio pré-escolar aos servidores do Tribunal.

200-8.09 Auxilio-reclusdo

Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes 4 solicitagéo, controle e
pagamento de auxilio-reclus8o aos servidores do Tribunal.

900-8.10 Auxilio-transporte

Dossié composto por documentos de natureza administrativa referente 4 solicitagéo, controle e
pagamento de auxilio-transporte aos servidores do Tribunal.

200-8.11 Bolsa de estudo

Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes 4 solicitagéo, controle e

pagamento de bolsa de estudo aos servidores do Tribunal.
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900-8.12 Consignacio de empréstimo bancario

Dossié composto por documentos de carater administrativo referentes 4 solicitagéo, controle e
pagamento de empréstimo bancario aos servidores do Tribunal.

900-8.13 Consignacio de crédito imobilirio

Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes  solicitagéo, controle e
pagamento de financiamento imobiliario aos servidores do Tribunal.

900-8.14 Adicional de Qualificacdo — AQ

Dossié composto por documentos relacionados & concesséo de adicional de qualificagéo aos
servidores do Tribunal em raz&o dos conhecimentos adicionais adquiridos em agdes de treinamento,
titulos, diplomas ou certificados de cursos de pés-graduacéo, em sentido amplo ou estrito.
900-8.15 Vago

or documentos de natureza administrativa referentes A requisicio, cessdo, permuta e

remocao de servidor.

900-10_Membros, Juizes, Promotores e Requisitados

Subsérie composta por documentos relacionados aos membros, juizes, promotores eleitorais e requisitados
cadastro, controle de frequéncia e outros.

900-11 Promocio

Subsérie composta por documentos que registram a evolucdo do servidor dentro da instituicAo. Tratam-se de
procedimentos administrativos.

900-12 Treinamento de capacitacio e desenvolvimento
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200-12.01 Treinamento-intorno
Dossié composto por documentos referentes aos treinamentos, seminarios, congressos, palestras e
demais eventos promovidos pelo Tribunal. Tratam-se de procedimentos administrativos contendo

documentacéo sobre o evento, tais como: programas, listas de participantes, folder's, cd's, anais e

nutrne
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Dossié composto por documentos referentes aos treinamentos, seminarios, congressos, palestras e
demais eventos promovidos por terceiros com a participagio de servidores do Tribunal. Tratam-se de
procedimentos administrativos contendo documentacio sobre o evento, tais como: programas,

listas de participantes, folder's, cd's, anais e outros.

Subsérie composta por_documentos referentes aos concursos piiblicos realizados pelo Tribunal. Tratam-se
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tais_como: edital, prova, lista de

aprovado, recurso, contratagéio de empresas para realizacio de provas e outros.
900-14 Assisténcia médica e odontol6gica
Subsérie composta por dossiés e documentos de natureza administrativa referentes & assisténcia médica e
odontolbgica prestada pelo Tribunal aos seus servidores, dependentes e pensionistas.
900-14.01 Prontuério médico e odontol6gico
Dossié composto por documentos relativos ao registro de atendimento médico e odontologico

prestado aos servidores, dependentes e pensionistas do Tribunal,_bem comao resultados de exames e

licengas médicas.

Dossié composto por documentos relativos ao registro de analise médica e laudos sobre o servidor,
para fins de auditoria e aposentadoria.

900-14.03 Campanha e programa da 4rea de saiide

Dossié composto por documentos relativos as campanhas e programas promovidos pelo Servico de
Assisténcia Médica e odontolégica do Tribunal para tratamento, prevencao e conscientizagao dos

servidores, dependentes e pensionistas.

N

000 ATIVIDADE JUDICIARIA
Série formada por subséries e dossiés compostos por documentos produzidos e acumulados no decurso das
atividades judiciais do Tribunal. O conjunto documental que compdem essa série contém informacées sobre
as decisdes de conflitos na area eleitoral, decisdes judiciais na Area administrativa, controle e execucéo das
eleicies. A espécie documental mais encontrada nesta série & o processo judicial, resultando em decisfes

judiciais e administrativas exaradas pelo Tribunal no decurso de suas funcdes institucionais. A codificacio das



PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS - TRE/SE

subséries acompanham os niimeros de classes judicais adotadas pelo este Tribunal.
2000-0 Politicas-e normas
Subsérie composta por documentos e informacdes de carater juridico administrativo relacionados a atividade
judiciaria. Tratam-se de procedimentos adotados no &mbito da &rea Judiciaria, no_desempenho de suas
funcées.

2000-0.01 Acédrdio

Dossiés composto por documentos e informagdes relativas as decisées emanadas nos Acordéos

do Tribunal em seus processos judiciais.

2000-0.02 Resolucéo

Dossié_composto por documentos e informacdes relativas as decisfes emanadas nas Resolugies do

Tribunal em seus processos judiciais.
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Dossié composto por documentos e informagdes relativas as decisdes monocraticas exaradas pelos
membros do Tribunal em seus processos judiciais.

2000-0.04 Ata de sesséo

Dossié composto por documentos e informacdes relativas ao registro das Sessdes piblicas e
administrativas realizadas no Tribunal. As fipologias predominantes s&o os registros juridicos-
administrativos denominadas atas das Sessfes e gravacdes digitais das referidas Sessdes.
2000-0.05 Vago

2000-0.06 Registros juridico-administrativo

Dossié composto por documentos referentes ao registro pelo Tribunal dos atos juridico-

adm rn'l'nlne
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2000-0.07 Comunicacio, informacio e publicacio processual
Dossié composto por documentos que resultam da necessidade de troca de informagfes entre os
diversos 6rgéos e instAncias da Justica Fleitoral, a fim de assegurar o andamento dos feitos judiciais,
além dos documentos criados para cientificagAo e informagéo as partes de atos processuais.

2000 -1 Acéo Cautelar- AC

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral, relativos

lasse processual n. 1, denominada AcAo Cautelar - AC. Compreende todos os pedidos de natureza

a
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2000-2 Acéo de Impugnacdo de Mandato Eletivo — AIME

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 2, denominada Acéo de Impugnacio de Mandado Eletivo - AIME.

2000-3 Acdo de Investigacdo Judicial Eleitoral — ALJE

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 3, denominada Acéo de Investigacio .Judicial Fleitoral - ALIE. Compreende as acdes
que incluem o pedido previsto no art. 22 da | ei Complementar n_64/90.

2000-4 Acéo Penal — AP

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n. 4, denominada Agio Penal - AP

2000-5 Acio Rescis6ria — AR

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos

a classe processual n. 5, denominada Agéo Rescisoria - AR. Somente é cabivel em matéria nfo_eleitoral

aplicando-se a essa classe a legislacdo processual civil.

2000-7 Apuracéo de Eleicio — AE

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 7, denominada Apuracéo de Eleicdo — AE. Engloba também os respectivos recursos.
2000-9 Conflito de Competéncia - CC

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 9, denominada Conflito de Competéncia — CC. Abrange todos os conflitos em que o
julgamento é da competéncia Tribunal.

2000-10 Coneulta —Cta

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n. 10, denominada Consulta — Cta.

2000-11 Correicéo — Cor

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 11, denominada Correicdo — Cor. Compreende as hip6teses previstas no art. 71, § 4 da

Lei n®4.737/1965 (Cédigo Eleitoral).
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2000-12 Criacio de Zona Fleitoral ou Remanejamento — CZER

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n_12, denominada Criag&o de Zona Fleitoral - CZER

2000-13 Embargos a Execucdo — EE

relativos a classe processual n. 13, denominada Fmbargos & Fxecugio - FE. Compreende as irresignagfes
do devedor aos executivos fiscais impostos em matéria eleitoral.

2000-14 Excecéo - Exc

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n. 14, denominada Fxcegfo — Exc.

2000-15 Execucio Fiscal - EF

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos

a classe processual n. 15, denominada Execugéo Fiscal- EF. Compreende as cobrangas de débitos inscritos
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2000-16 Habeas Corpus — HC

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos

aclasse processual n_16, denominada Habeas Corpus - HC.

2999-17 Hahaae nal-a - HD
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Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n_ 17, denominada Habeas Data — HD.

2000-18 Inquérito — Ing

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n. 18, denominada Inquérito — Inq.

2000-19 Instrucéo — Inst

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 19, denominada Instrucéo - Inst. Compreende a regulamentacéo da legislacéo eleitoral
e partidaria, bem como as instrucdes de que trata o artigo 15, inciso XII, do Regimento Interno do Tribunal.
2000-21 Mandado de Injuncéo -Ml

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
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aclasse processual n. 21, denominada Mandado de Injuncéo — MI.
2000-22 Mandado de Seguranca — MS
Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos

a classe processual n. 22, denominada Mandado de Seguranga - MS. Fngloba o mandado de seguranca

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n. 23, denominada Pedido de Desaforamento — PD).

2000-24 Peticio — Pet

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n. 24, denominada Petigio - Pet.

2000-25 Prestacio de contas — PC

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 25, denominada Prestacio de Contas - PC. Abrange as contas de campanha eleitoral
e a prestacéo anual de contas dos partidos politicos.
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Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos

a classe processual n. 26, denominada Processo Administrativo - PA. (‘nmnrppndp os procedimentos que

> servidores, pedidos de servidor ativo ou inativo que importe alteracio de

versam_sohre requis
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vencimentos ou proventos, e outras matérias administrativas que, a critério da Presidéncia, devam ser
apreciadas e distribuidas para pronunciamento do Tribunal.

2000-27 Propaganda Partidaria — PP

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 27, denominada Propaganda Partidaria - PP. Refere-se aos pedidos de veiculacdo de
propaganda partidaria gratuita em bloco ou em insercdo na programacao das emissoras de radio e televisao.
2000-28 Reclamcio — Rel

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos

aclasse processual n_28, denominada Reclamag&o — Rel.
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2000-29 Recurso contra Expedicéo de Diploma — RCED

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n._ 29, denominada Recursos contra Expedi¢éo de Diploma — RCED.

2000-30 Regurso Elsitoral - RE

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n. 30, denominada Recurso Fleitoral — RE.

2000-31 Recurso Crimin
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Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n_31, denominada Recurso Criminal = RC.

2000-33 Recurso em Habeas Corpus = RHC

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 33, denominada Recurso em Habeas Corpus - RHC. Compreende o recurso interposto
contra decisAo proferida pelo juizo eleitoral em processos de Habeas Corpus.

2000-34 Recurso om Haboae Data -

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 34, denominada Recurso em Habeas Data - RHD. Compreende o recurso_interposto
contra decisAo proferida pelo juizo eleitoral em processos de Habeas Data.

2000-35 Recurso em Mandado de Injuncéo — RMI

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 35, denominada Recurso em Mandado de Injungio - RMI. Compreende o recurso
interposto contra decisdo proferida pelo juizo eleitoral em processos de Mandado de Injuncéo.

2000-36 Recurso em Mandado de Seguranca — RMS

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 36, denominada Recurso em Mandado de Seguranga - RMS. Compreende o recurso
interposto contra deciséo proferida pelo juizo eleitoral em processos de Mandado de Seguranca.

2000-38 Registro de Candidatura — RC

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos

a classe processual n. 38, denominada Registro de Candidatura = RC.
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2000-39 Registro de Comité Financeiro — RCF

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 39, denominada Registro de Comité Financeiro — RCF.

2000-40 Registro de Orgéo de Partido Politico em Formagio — ROPPF

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 40, denominada Registro de Orgéo de Partido Politico em Formagao — ROPPF,
2000-42 Representacio — Rp

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n. 42, denominada Representacio — Rp.

2000-43 Reviséo Criminal —RvC

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n_43, denominada Revisao Criminal - RvC.

2000-44 Reviséo de Elsitorado—RvE

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
a classe processual n. 44, denominada Reviséo do Eleitorado - RvE. Compreende a hipotese de fraude em
proporcdo comprometedora no alistamento eleitoral, além dos casos previstos na legislacéo eleitoral.

2000-45 Suspensio de Segurancalliminar — SS

Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal Regional Eleitoral relativos
aclasse processual n. 45, denominada Suspenséo de Seguranca/l iminar.

4000 ELEICOES

Série formada por subséries composta por documentos produzidos e acumulados pelo Tribunal no decurso de
suas atividades de planejamento e execuglo das eleigbes. A documentacéo que compde esta série contém
informacfes sobre o andamento, coordenacéo, apuracio e divulgacio das eleictes.

4000-0 Politicas-e normas

Subsérie_composta _por_documentos e _informagdes politico-administrativas _relativas ao_planejamento_e

execucAo das eleictes.
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4000-2 Campanha institucional

Subsérie relacionada &s campanhas eleitorais promovidas pela Justica Fleitoral.

4000-3 Partido politico

Subsérie composta por documentos referentes as relacdes entre o Tribunal e os Partidos Politicos.
4000-4 Apuracio

Subsérie composta por documentos e informagies administrativas referentes as apuractes das eleicies.
4000-5 Diplomacio

Subsérie composta por documentos criados para diplomar os candidatos eleitos.

4000-6 Cerenciamento do-cadastro eleitora

Subsérie composta por documentos que visam a manutengéo constante do cadastro de eleitores.
4000-7 Suporte técnico-administrativo

por_documentos referentes as atividades de suporte técnico e administrativo _prestado

Subsérie compost

fl)

pelo Tribunal as Zonas Fleitorais.
4000-8 Correicdes eleitorais - CRE
Subsérie composta por dossiés e documentos relativos as acfes da Corregedoria Regional Fleitoral. Tratam-
se_de documentos de controle_administrativo_versando_sobre_a_fiscalizagho das_eleigfies, inspegies e
correices no Ambito da competéncia da Corregedoria.

4000-8.01 Provimento - CRE

Dossié composto por atos normativos relativos as instrugdes e/ou determinagfes para fixar

providéncias expedidas pela Corregedoria Regional Eleitoral.

A000-8.02 Portaria — CRE
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planejamento e execucio das atividades desenvolvidas pelas Zonas Fleitorais, no que concerne as eleices.
5000 ZONA ELEITORAL

3

Série composta por documentos relacionados as atividades desenvolvidas pelos Cartdorios Fleitorais. O

conjunto documental refere-se & preparacio e execugio das eleigbes, diplomagéo dos eleitos, controle do
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cadastro eleitoral, requerimento de alistamento eleitoral, cumprimento de carta de ordem e

il LA ) s LL.alld

Iangamento de registros das decisdes nos livros obrigatérios e outros.

ENNN. ﬂ || 1diriaria
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Subsérie composta por documentos relacionados 3 atividade judiciaria. Tratam-se de registros de sentencas
relacionadas 4 Justica Fleitoral, autuagéo e tramitago de processos de duplicidade de filiagho, pluralidade de

inscricio eleitoral, bem como o recebimento e expedicio de oficios relativos a suspenséo de direitos politicos

elo_Cartério_Eleitoral no decurso de suas
atividades de planejamento e execucao das eleicdes.

5999-2 Admin rahue

Subsérie composta _por _por documentos _de natureza administrativa. Tratam-se de oficios recebidos e

Subsérie composta por documentos relacionados aos servidores que atuam nas Zonas Fleitorais. Tratam-se

de prontuario de servidor, comunicagio de frequéncia, comunicacéo de férias, oficio requisitando servidor e

5000-4 Vago



