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ATA DE COMITÊ E COMISSÕES

IDENTIFICAÇÃO

 

Data Horário-
Inicio

Horário-
Final Local Coordenação

18/6/2025 10h 11h05 Sala de reunião da
SEDEA Adenilda e Deumares

 
PRESIDÊNCIA

Marcos Deumares da Silva

PARTICIPANTES

Marcos Deumares da Silva
Adenilda Pereira da Silva
André Amancio de Jesus
Carmen Luiza Nascimento Cardoso Menezes
Denise Delmiro de Oliveira
Emanuel Santos Soares de Araújo (Representante da 13ª
ZE)
Ricardo Loeser de Carvalho Filho
Rui Monteiro Costa

OBJETIVOS
1. Procedimento para escolha de novo integrante que substituirá Thiago  Andrade Costa,
representante dos Cartórios Eleitorais;
2. Conformidade de procedimento de eliminação de documentos pelas Zonas Eleitorais;
3. Atualização do manual 30 (Descarte de Documentos Físicos);
4. Criação de modelos de análise (diligências, despacho/informação)
5. O que ocorrer.

ASSUNTOS/DELIBERAÇÕES/RESPONSÁVEIS

Assuntos Deliberações Responsáveis
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Procedimento para escolha
do novo integrante da Zona
Eleitoral que substituirá
Thiago Andrade Costa,
representante dos Cartórios
Eleitorais.

De acordo com a Portaria de
designações nº 174/2023,  Emanuel
Santos Soares de Araújo é
o representante da Zonas Eleitorais
(ZE) que substitui Thiago Andrade
Costa.

Comissão

Conformidade de
procedimento de eliminação
de documentos pelas Zonas
Eleitorais

Decidiu-se que os integrantes da
Comissão poderão
acompanhar/orientar as Zonas
quanto à conformidade na seleção
dos documentos de eliminação e à
inicialização do processo SEI de
eliminação de documentos, além da
SEDEA decidir pela elaboração de
roteiros/oficinas para disponibilizar
às ZE's.

Comissão

Atualização do manual de
processo de trabalho nº 30
(Processo de descarte de
documentos físicos)

Deumares informou que aguardará o
integrante da comissão, José
Roberto, retornar da licença
capacitação para atualizar o manual
em conjunto.

Marcos Deumares e José
Roberto

Criação de modelos de
análise (diligências,
despacho/informação)

Adenilda e Ricardo combinaram em
iniciar a elaboração dos modelos na
segunda quinzena do mês de
julho/2025.

Adenilda e Ricardo

O que ocorrer:
 

1.Processos administrativos
que estão nas ZE sem
digitalização

Na reunião anterior, o integrante
Thiago sugeriu que houvesse uma
orientação às ZE com relação aos
processos administrativos que estão
nas ZE sem digitalização (Ex.
Ofícios que exigem o M3 =
digitalização), algumas ZE enviam
para descarte sem a digitalização e
outras ZE acabam por deixar no
intermediário. A Comissão decidiu
por colocar essa observação da
necessidade de digitalização,
conforme exigência da tabela de
temporalidade, na análise/diligência.

Comissão

2. Finalização
dos processos de descarte
analisados no SEI pelos
membros da CPAD.

Cada integrante deverá finalizar os
processos que lhe foram atribuídos
e concluir o processo SEI no bloco
interno do ano correspondente.

Comissão

Ata de Comitê e Comissões 1717316         SEI 0000131-55.2025.6.25.8000 / pg. 2



3. Plano de Classificação de
Documentos (PCD) e
Tabela de Temporalidade
de Documental (TTD).

Houve questionamento quanto à
defasagem da tabela de
temporalidade. Decidiu-se que a
SEDEA providenciaria a atualização
do PCD e TTD para ciência posterior
da comissão.

Comissão

4. Modelo de catálogo de
Arquivo para Zonas
Eleitorais

Emanuel argumentou sobre a falta
de padronização e quanto à
necessidade de um modelo de
catálogo de arquivos para as ZE's.
Foi informado que cada Cartório é
responsável por elaborar seu próprio
modelo, sem interferência da
SEDEA ou da CPAD.

Comissão

ASPECTOS SUSCITADOS QUE SERÃO ABORDADOS EM OUTRA (S) OPORTUNIDADES

Atualização do PCD e TTD à CPAD.

Documento assinado eletronicamente por MARCOS DEUMARES DA SILVA, Presidente de
Comissão/Comitê, em 25/06/2025, às 11:40, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ADENILDA PEREIRA DA SILVA, Integrante de
Comissão/Comitê Titular, em 25/06/2025, às 11:41, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por EMANUEL SANTOS SOARES DE ARAÚJO, Integrante de
Comissão/Comitê Titular, em 25/06/2025, às 11:48, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por RUI MONTEIRO COSTA, Integrante de Comissão/Comitê
Titular, em 25/06/2025, às 12:03, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ANDRÉ AMANCIO DE JESUS, Integrante de Comissão/Comitê
Titular, em 26/06/2025, às 09:07, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site 
https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 
informando o código verificador 1717316 e o código CRC AEE014CC.
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