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ATA 34/2022
 

▶ REUNIÃO DA COMISSÃO PERMANENTE DE AVALIAÇÃO DE DOCUMENTOS (CPAD)◄

 

1. Identificação da reunião

Data Hora Local Participantes Portaria TRE/SE 528/2021

21/06/2022 10h

Sala da
Seção de
Gestão de
Documentos
- SEDOC

Ana Cláudia da Silva
Travassos

Integrantes da CPAD

Denise Delmiro de Oliveira
Evan Karine Fonseca da
Silveira
José Roberto Pereira Filho
Ricardo Loeser de
Carvalho Filho
Vanine Vieira de Faria
Almeida Cabral

 

2. Objetivo/Pauta da reunião

2.1. Aprovação da versão 3 do Manual de Descarte de Documentos Físicos, através da Portaria
273/2022.

2.2. Orientação encaminhada às Zonas para relacionar apenas a relação de documentos, desta
maneira a Comissão adotou os procedimentos do manual.

2.3. Solicitação de apoio para as demandas de descartes de eliminação tem crescido.

2.4. Importante observação quanto ao modelo que as Zonas usam, pois, alguns não incluem a
temporalidade inicial, é essencial, como também a final.

2.5. Conforme definido em 2021, a Comissão deverá relacionar os descartes de 2021 e 2022,
que será enviado para Jurene (Relatório).

 

3. Assuntos/Deliberações

3.1. Incluir link do manual na página de Gestão Documental;

3.2. José Roberto enfatizou que antes de publicar o edital a Zona deve entrar em contato com a
CPAD;

3.3. Para reduzir erros de preenchimento e falta de informações foram sugeridas as opções
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(Para efetivar as mudanças, será necessário modificar o manual):

- Planilha contendo os campos exigidos com os valores padrões para ser selecionado pelo
usuário (Classificação, tipo de documento, temporalidade, etc.);

- Criação de formulário do edital no SEI;

- Criação de checklist no SEI;

3.4. Aguardar retorno de Heribaldo para efetivar as sugestões;

3.5. Rodízio entre os integrantes para validação dos processos de descartes das Zonas;

3.6. Relação dos processos de descartes de 2021 foi enviado para Heribaldo por Denise.
Verificar com ele se essa relação foi recebida por Jurene;

3.7. Confeccionar relação dos processos de descartes de 2022 no ano de 2023.

 

4. Encerramento
Às dez horas e trinta e cinco minutos do dia vinte e um de junho de 2022 foi encerrada a
reunião, da qual se lavrou a presente ata que, depois de lida e aprovada, vai assinada pelos
presentes.

 
 

Documento assinado eletronicamente por ANA CLÁUDIA DA SILVA TRAVASSOS,
Técnico Judiciário, em 22/06/2022, às 08:09, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por DENISE DELMIRO DE OLIVEIRA, Membro
da Comissão, em 22/06/2022, às 08:12, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por JOSÉ ROBERTO PEREIRA FILHO, Técnico
Judiciário, em 22/06/2022, às 08:22, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por RICARDO LOESER DE CARVALHO FILHO,
Membro da Comissão, em 30/06/2022, às 08:16, conforme art. 1º, III, "b", da Lei
11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por EVAN KARINE FONSECA DA SILVEIRA,
Membro da Comissão, em 01/07/2022, às 09:51, conforme art. 1º, III, "b", da Lei
11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site 
https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 
informando o código verificador 1203359 e o código CRC A22C4E86.
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