TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE

CENAF, Lote 7, Variante 2 - Bairro Capucho - CEP 49081-000 - Aracaju - SE - http://www.tre-se.jus.br
_cgcas@tre-se.jus.br

Ata de Comité e Comissoes

Data ||Horario - Inicio|| Horario - Final Local Coordenacao

Identificacao

26/08/22

7:30

08:30

PLATAFORMA ZOOM

CGCAS

Presidéncia

ANA KARLA CARVALHO MONTEIRO NASCIMENTO
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Objetivo

Discussao sobre sugestdes de alteracdo nas propostas de Minutas de Portarias e Resolugdes Normativas elaboradas e
aprovadas na ultima reunido por este Comité, que tratam sobre o procedimento formal a ser adotado na hipdtese de
solicitacdes de revisdes, atualizacdes e/ou alteragdes das Cartas de Servigos de 1° e 2° Graus pelas unidades
interessadas; além da abordagem de outros temas que eventualmente possam surgir no curso da reunio.

Assuntos/Deliberacdes/Responsaveis



AssuntosDeliberacoesResponsaveis
ASSUNTO:

1. Discussdo sobre sugestoes de alteracio nas propostas de Minutas de Portarias e Resolu¢des Normativas
elaboradas e aprovadas na tltima reunifio por este Comité, que tratam sobre o procedimento formal a ser
adotado na hipétese de solicitacdes de revisoes, atualizacdes e/ou alteracdes das Cartas de Servicos de 1° e 2°
Graus pelas unidades interessadas.

A presidente do CGCAS colocou em pauta a discussdo sobre o tema, passando a palavra para a Presidente-
Substituta, Aline Serafim, a qual sugeriu que qualquer solicitagdo de revisdo, atualizag¢@o ou altera¢do nas Cartas de
Servigos de 1° e 2° Graus poderia ser realizada diretamente pela unidade interessada.

Dessa forma, e considerando o carater institucional das Cartas de Servigos, tais modificagdes deveriam ser
precedidas de um procedimento prévio, descrito a seguir:

1) Em caso de novos servicos externos:

- A Unidade/Setor interessada(o)/responsavel devera preencher um Formuldrio de Servigos Externos (tipo I ou
II), fazendo nele constar as informacgdes e especificagdes solicitadas no formulario e encaminha-lo ao CGCAS, para
a adocdo das providéncias cabiveis.

2)_ Em caso de servicos ja existentes na atual Carta de Servicos de 1° e 2° Graus:

- A Unidade/Setor interessada(o)/responsavel deverd informar as alteragdes/exclusdes que pretender fazer nos
servicos externos ja existentes nas atuais Cartas de Servigos de 1° ¢ 2° Graus, disponibilizadas no site do TRE/SE ¢
encaminhar o pedido de alteragdes/exclusdoes ao CGCAS, para a adogdo das providéncias cabiveis.

Apo6s a aprovacao das sugestdes de alteracdo das propostas de Minutas de Portarias e Resolugdes Normativas,
definiu-se que estas seriam encaminhadas para o Gabinete da Diretoria-Geral, através de um Processo SEI criado
para esta finalidade, a fim de serem remetidas as propostas para a analise ¢ eventual aprovagdo da Presidéncia,
devendo ser providenciada, pelo CGCAS, a devida certificagdo no Processo n® 0025093-55.2019.6.25.8000, que trata
da Revisdo e Atualizacdo das Cartas de Servicos de 1° ¢ 2° Graus.

Atividade I: Criar um processo SEI, através do qual deverdo ser encaminhas as mencionadas propostas de Minutas
de Portaria e Resolugdo Normativas para apreciagdo da Diretoria Geral e Presidéncia.

Atividade II: Fazer uma certiddo no Processo 0025093-55.2019.6.25.8000, informando sobre a criacdo das Portarias
e Resolugdes que tratam sobre o procedimento formal a ser adotado na hipotese de solicitacdes de revisoes,
atualizacdes ou alteracdes das Cartas de Servicos de 1° ¢ 2° Graus, indicando, inclusive, o nimero do Processo criado
para esta finalidade.

Atividade I: Aline Serafim Leite dos Santos;
Atividade II: Ana Karla Carvalho Monteiro Nascimento;
2. Consideracoes finais:

Encerrada a reunido, a Presidente do CGCAS informou que seria a responsavel pela elaboragdo da Ata desta sessao,
pela inclusdo do documento no processo SEI 0004909-73.2022.6.25.8000 e, ainda, pelo envio da Ata da 2* Reunido
do CGCAS- Ano 2022 ao Nucleo de Apoio a Governanga- NAG, setor encarregado pela divulgagdo das atas dos
Comités e Comissoes no sitio do TRE/SE.

Atividade I: Elaborar a Ata da 3* Reunido do CGCAS- Ano 2022;

Atividade II: Anexar a Ata da Reunido no processo SEI 0004909-73.2022.6.25.8000, para conhecimento e
assinatura dos integrantes que participaram da sessao;

Atividade III: Encaminhar copia da Ata para o NAG, através de e mail no proprio processo.

Atividades I, II e III: Ana Karla Carvalho Monteiro Nascimento.



Aspectos suscitados que serdao abordados em outra(s) oportunidade(s)

Nesse encontro, foi sugerido como tema a ser abordado na proxima reunido a apresentacdo de ideias, propostas ou

sugestoes visando estimular o preenchimento da pesquisa de satisfagdo pelos usuarios dos servicos externos do
TRE/SE.
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