Tribunal Regional Eleitoral de
Sergipe Diretoria-Geral
Coordenadoria de Planejamento, Estratégia e Governanga

PLANO GERAL DE PROJETO
Versao 1/2025

Identificacao do Projeto

Projeto: Cartérios Eleitorais 2026

Unidade solicitante: Iniciativa prevista no planejamento estratégico. |Data da Elaboragao:
28/11/2025

Clientes: Magistrados e Servidores dos Cartérios e sociedade em geral.

Patrocinador: Marcelo Gerard

Lider do projeto: Marcelo Barreto Unidade Responsavel: SEGEP

E-mail Lider do Projeto: marcelo.filho@tre-se.jus.br Ramal Lider do Projeto: 8639

Programa vinculado: Programa Elei¢cdes

1. Visao Geral do Projeto
1.1. Justificativa do Projeto

As atividades desenvolvidas pelos Cartorios Eleitorais para as Eleigdes abrangem
diversas areas e proporcionam a execucgao consistente das tarefas que colaboram com a
entrega a sociedade mais valiosa do TRE, qual seja a viabilidade do exercicio do voto.
Além disso, o Cadastro Nacional de Eleitores, gerido pelos Cartoérios, contém o registro de
todos os eleitores e € através da sua gestao que é feito o atendimento da grande maioria
dos cidadaos que procuram os servicos eleitorais. Dessa forma, sua importancia reside
no fato de serem os Cartorios o principal meio de contato entre a sociedade e a Justica
Eleitoral, o que demanda planejamento e preparacéo para que atuem de forma a respeitar
a legislacdo e tornar célere o deslinde das demandas dos eleitores, visando ao exercicio
do voto.

1.2. Objetivo superior

Organizar as atividades eleitorais dos Cartérios e favorecer o acompanhamento da
preparagao das elei¢cdes pela alta administracao.

1.3. Objetivos especificos

- Organizar as tarefas eleitorais;

- Otimizar a utilizagao de recursos;

- Aprimorar o Cadastro Eleitoral,

- Permitir o atendimento com qualidade, preparando a estratégia para o procedimento de
fechamento de cadastro;

- Capacitar os servidores;

- Diminuir o impacto gerado pelo acumulo de servigo relacionado as Eleigdes;

- Preparar os dados que serao utilizados pelos sistemas eleitorais na sua execucao.
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Alinhamento Estratégico

Macrodesafio: GARANTIA DOS DIREITOS DA CIDADANIA

a) Acesso a Justica — Facilitar o acesso a Justica Eleitoral,
b) Prestar servigos de exceléncia — Aprimorar o processo eleitoral.

Escopo do Projeto
4.1 Dentro do escopo

- Todas as agbes delimitadas nos objetivos especificos acima delineados;

- Atividades de gestao das Elei¢des;

- Administracdo do Cadastro Eleitoral;

- Melhoria do atendimento ao eleitor, com diminuicdo do tempo de fluxo do atendimento;
- Voto em transito.

4.2 Fora do escopo

- Politica de agregacao de secoes;
- Filiagao partidaria.

4.3 Estrutura Analitica do Projeto (EAP)
Estrutura a ser incluida apos fechamento dos detalhes do Projeto.
Cronograma Detalhado

Por sugestdo de grupo das Zonas Eleitorais, foram acrescentadas algumas acodes
correspondentes ao subitem 1.2 A¢des cartorarias.

A esse respeito, foi sugerido pelo grupo que as agdes fossem submetidas aos Cartorios
em carater facultativo. No entanto, algumas das agdes sugeridas ja constam do Projeto
originario e correspondem a tarefas que ndo podem deixar de ser realizadas.

Dessa forma, apenas as agdes constantes do item 1.2 deste cronograma correspondem a
sugestdes que ndo tém carater obrigatério imediato ou ndo constavam do cronograma ou
de outras orientagbes encaminhadas aos Cartérios no periodo eleitoral.

Etapas Inigi:)onogtl'a;;ino Responsavel
1. FECHAMENTO DE CADASTRO
1.1 Capacidade do atendimento 30/10/25 | 10/11/25
Disponibilizar a Res.-TRE/SE n° 29/2014, que
regulamenta o atendimento ao eleitor no 30/10/25 | 03/11/25 Equipe do Projeto
periodo de fechamento do Cadastro.
Encaminhar a Diretoria-Geral, se for o caso, 10/11/25 | 10/11/25 Equipe do Projeto
proposta de alteragcao da Res.-TRE/SE n°
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29/2014.

1.2 Agles cartorarias 26/02/26 | 06/05/26

Definir estratégias de atendimento mais agil. 26/02/26 | 02/03/26 Cartério Eleitoral
Preparagao de espaco de atendimento. 26/02/26 | 02/03/26 Cartorio Eleitoral
Oficiar as forgas de segurancga, se necessario. | 04/03/26 | 09/03/26 Cartério Eleitoral
Abastecer impressoras. 26/02/26 | 06/05/26 Cartorio Eleitoral
Realizar os procedimentos necessarios de . .
fechamento de lote. 26/02/26 | 06/05/26 Cartério Eleitoral
1.3 Sistema de agendamento 08/01/26 | 06/05/26

Solicitar a STI a reativacdo do sistema de . .
agendamento. 08/01/26 | 19/01/26 Equipe do Projeto
Acompanhar a reativagao do sistema. 08/01/26 | 26/01/26 Equipe do Projeto
Disponibilizar o sistema de agendamento. 02/02/26 | 03/02/26 STI
Prestar suporte técnico relativo ao sistema de

agendamento para os Cartorios Eleitorais. 02/02/26 | 06/05/26 ST

1.4 Comunicagéo 22/01/26 | 06/05/26

Solicitar a Diretoria-Geral a divulgacao sobre o

fechamento do Cadastro, sua reabertura, voto

em transito (se for o caso), se¢ao com 22/01/26 | 06/05/26 Equipe do Projeto
acessibilidade e presos provisérios e

adolescentes internados.

Comunicar aos Cartérios sobre a necessidade

de divulgagao local do periodo de fechamento| 22/01/26 | 26/01/26 ASCOM

do Cadastro.

Realizar a divulgagdo sobre o fechamento da

Cadastro, sua reabertura, voto em transito (se 22/01/26 | 06/05/26 ASCOM/Cartorio
for o caso), secdo com acessibilidade e presos Eleitoral
provisoérios e adolescentes internados.

1.5 Seguranca 31/03/26 | 06/05/26

Definir necessidades de segurancga e solicitar a - .
SAO, se for o caso, reforco. 31/03/26 | 30/04/26 Cartério Eleitoral
Solicitar ao Comando-Geral da PM reforgo de . o
seguranga para os locais de atendimento no 15/04/26 | 06/05/26 D'E,?Jéosri'géﬁgfl/
final do periodo de fechamento de Cadastro.

Solicitar ao Comando da PM no municipio

reforco de seguranca para os locais d& 450456 | 0g/05/26 | Cartorio Eleitoral
atendimento no final do periodo de fechamento

de Cadastro.

2. ADMINISTRAGAO DO CADASTRO 29/01/26 | 27/09/26

2.1 Treinamento

Proceder ao levantamento de necessidade de

utilizagdo de equipe de apoio para o fechamento 01/02/26 | 22/03/26 SGP

de Cadastro nos Cartorios Eleitorais.
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2.2 Preparacao dos locais de votagao 29/01/26 | 27/09/26

Realizar a revisao do formulario de vistoria dos . .
locais de votagao. 29/01/26 | 02/02/26 Equipe do Projeto
Comunicar aos Cartérios a necessidade de

inicio das atividades de vistoria dos locais de| 01/02/26 | 16/02/26 DG
votagao.

Analisar necessidade de de-para. 29/01/26 | 02/02/26 Cartério Eleitoral
Acompanhar as quantidades de eleitores nos . .
locais de votacao. 08/01/26 | 27/09/26 Cartdrio Eleitoral
Realizar vistorias dos locais de votagao. 01/02/26 | 27/09/26 Cartorio Eleitoral
3. PROPAGANDA ELEITORAL 11/01/2026 | 31/10/2026

3.1 Plano de midia 01/06/2026 | 19/08/2026

Promover levantamento das emissoras de Radio - .

e TV existentes no municipio. 03/06/2026 | 21/06/2026 Cartoério Eleitoral
Definir com Juiz a data de realizacdo da audiéncia. | 25/06/2026 | 05/07/2026 Cartorio Eleitoral
Reservar local, se necessario, e providenciar - .
material para audiéncia. 09/07/2026 | 19/07/2026 Cartorio Eleitoral
Publicar edital de convocagao com data, hora e local - .

da audiéncia. 16/08/2026 | 19/08/2026 Cartoério Eleitoral
Notificar os partidos/emissoras acerca da realizagao - .

da audiéncia. 20/08/2026 | 23/08/2026 Cartério Eleitoral
Prestar suporte aos partidos e emissoras - .

na elaboracao do plano de midia. 26/08/2026 | 28/08/2026 Cartorio Eleitoral
Realizar audiéncia. 26/08/2026 | 28/08/2026 Cartério Eleitoral
Divulgar e ata e comunicar aos partidos e emissoras - .
ausentes & audiéneia. 26/08/2026 | 29/08/2026 Cartério Eleitoral
4. CRONOGRAMA OPERACIONAL 29/01/26 | 13/12/26 -

4.1 Primeiro Turno

Fechamento do banco de erros (semanal). 06/05/26 | 03/06/26 Cartério Eleitoral
Encaminhamento de decisbes de coincidéncia L. .
(semanal). 06/05/26 | 28/06/26 Cartério Eleitoral
Encaminhamento de decisGes de de-para tipos 06/05/26 | 05/07/26 Cartério Eleitoral
1a5

Encaminhamento de decisbes de de-para tipo 6 | 0g/05/26 | 05/07/26 Cartorio Eleitoral
Conferéncia de arquivos de justificativas e . .
faltosos, se nao houver segundo turno. 25/10/26 | 25/10/26 Cartério Eleitoral
Lancamento de justificativa e faltosos nao - :
processados. 25/10/26 | 25/10/26 Cartdrio Eleitoral
Acompanhamento e suporte. 29/01/26 | 08/11/26 CRE

4.2 Segundo Turno

Conferéncia de arquivos de justificativas e 25/10/26 | 01/11/26 Cartério Eleitoral
faltosos. artério Eleitora
Lancar o ASE e 442, se necessario. 25/10/26 | 01/11/26 Cartério Eleitoral
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Lancamento de justificativa e faltosos nao

processados. 25/10/26 | 01/11/26 Cartério Eleitoral
Encaminhar lotes de RAE relativos a L. .
requerimentos de 22 via formulados. 02/12/26 | 13/12/26 Cartério Eleitoral
5. VOTO EM TRANSITO 29/01/26 = 28/06/26

\e/:quf;gz:\]rsﬁos. alteragdes legislativas sobre o voto 20/01/26 | 09/02/26 Equipe do Projeto
f(‘)’t'(')cgfnr tar‘ég'sriféf’”a Geral a divulgagao sobre 0 45,0505 | 2g/06/26 |  Equipe do Projeto
Enviar orientagdes sobre o voto em transito. 04/03/26 | 26/04/26 CRE
Definir a localizagao das secbes do voto em . . .
transito nas Zonas para onde estiver previsto. 29/01/26 | 28/06/26 Cartérios Eleitorais
6. CADERNOS DE VOTACAO DAS SECOES

ELEITORAIS 06/05/26 | 20/09/26

Registrar as situagdes supervenientes de

impedimento de votagao que chegaram ao 06/05/26 | 06/05/26 | Cartorios Eleitorais
conhecimento do Cartdrio apés fechamento do

cadastro.

Carimbar nos cadernos de votagao os

impedimentos supervenientes ao fechamento do| 09/09/26 | 20/09/26 Cartérios Eleitorais
cadastro. ]

7. PRESOS PROVISORIOS E

ADOLESCENTES INTERNADOS 29/01/26 | 12/04/26

Enviar requisicdo aos 6rgaos responsaveis

pelos locais onde haja preso provisorio ou

adolescente internado para que informem o

nome da instituicdo, enderego, contato do ,q,01/55 | (9/02/26 | Cartérios Eleitorais
administrador, nome dos presos/internados,

condicbes de seguranga para alistamento €

funcionamento da secao e a lotagao, a ser

respondida até 22/03/26.

Publicar decisdo de nao instalacdo de secéag

eleitoral, caso seja informado que ndo h3

garantia de  seguranca para realizar

procedimentos de alistamento, transferéncia e 15/02/26 | 29/02/26 Cartdrios Eleitorais
revisdo ou para o proprio pleito, ou ainda se nao

houver a quantidade minima de eleitores

necessaria.

Publicar decisdo de instalacdo das secodes

eleitorais, com respectivos enderecos dos locais| 15/02/26 | 29/02/26 Cartdrios Eleitorais
de votagao.

Comunicar a CRE sobre a(s) decisdo(des) de

instalacado e/ou nao instalagao das secdes 15/02/26 | 29/02/26 Cartérios Eleitorais
eleitorais.

Enviar comunicagéo sobre os locais e data dos 15/02/26 | 29/02/26 Cartdrio Eleitoral

procedimentos de alistamento, transferéncia e
revisio do TE dos presos provisorios e
adolescentes internados para os Partidos
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Politicos, OAB, Defensoria Publica, Juizes da
execucado penal e da medida socioeducativa,
para o responsavel pela administracao do local
e para a Secretaria de Justica.

Providenciar o convénio de cooperacao entre g
TRE e os 6rgdos envolvidos no processo de
votagdo de presos provisorios e adolescentes
internados.

15/02/26

05/04/26

COPEG

Realizar reunido, se necessario, com 0§
Partidos Politicos, OAB, Defensoria Publica,
Juizes da execugcdo penal e da medida
socioeducativa, com o responsavel pelg
administracdo do local e com a Secretaria de
Justica.

26/02/26

15/03/26

Cartorio Eleitoral

Criar os locais de votacao e respectivas seg¢des
no Cadastro Eleitoral.

25/03/26

05/04/26

Cartorio Eleitoral

Selecionar e nomear os mesarios.

25/03/26

12/04/26

Cartorio Eleitoral

8. ACESSIBILIDADE E LOCAIS DE VOTAGAO

04/03/26

25/10/26

Levantamento interno dos locais que
funcionarao nas Elei¢des

04/03/26

08/03/26

Cartorio Eleitoral

Requisitar aos proprietarios ou administradores
e/ou responsaveis pelos prédios que funcionam
como locais de votagao informagao sobre
acessibilidade e reforma dos prédios no perioda
eleitoral.

04/03/26

29/03/26

Cartério Eleitoral

Acompanhar o prazo de resposta da requisicao
de informagao aos proprietarios ou
administradores/responsaveis pelos prédios.

04/03/24

12/04/26

Cartorio Eleitoral

Requisitar os locais de votagao aos proprietarios
ou aos administradores e/ou responsaveis pelos
prédios que funcionam como locais de votacao.
Informar nesta requisicdo que ndo podera ser
realizada qualquer reforma nos prédios que

torne indisponivel as salas para instalacdo das
secOes eleitorais, sob pena de desobediéncia.

04/03/26

29/03/26

Cartorio Eleitoral

8.1 Primeira Vistoria

04/03/26

08/07/26

Cartorio Eleitoral

Executar a primeira vistoria dos locais de
votagao selecionados

04/03/26

26/04/26

Cartorio Eleitoral

Encaminhar as informagdes da primeira vistoria:
a) Prefeituras Municipais - Os Cartorios
Eleitorais devem encaminhar oficio as
Prefeituras Municipais indicando os problemas
encontrados e informando o prazo de até 08/07|
para sana-los; b) Locais Particulares — Os
proprietarios de locais particulares devem ser
informados sobre os problemas, solicitando os
ajustes devidos; c¢) Governo do Estado — Os

04/03/26

26/04/26

Cartério Eleitoral
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Cartérios Eleitorais devem encaminhar oficio 4
Secretaria de Educacao do Estado indicando os
problemas encontrados e informando o prazo de
até 08/07 para sana-los; d) Ministério Publico —
O Ministério Publico Eleitoral deve ser
informado sobre os problemas encontrados nos
locais de votacao; e) Informagdo a Presidéncia
do TRE — Quando se tratar de local sob 4
administracdo do Governo do Estado ou de
o6rgao federal, a presidéncia do TRE devera ser
informada para também encaminhar oficio ag
Governador do Estado e aos responsaveis
pelos 6rgaos federais.

Acompanhar o prazo para que 0s 6rgaos
solucionem os problemas indicados nos locais
de votagao.

04/03/26

05/07/26

Cartério Eleitoral

8.2 Segunda Vistoria

08/07/26

08/08/26

Cartorio Eleitoral

Executar a segunda vistoria dos locais de
votacdo selecionados

08/07/26

08/08/26

Cartorio Eleitoral

Encaminhamento das informacbes da segunda
vistoria:

O Cartério Eleitoral deve enviar oficio aos
responsaveis pelos locais de votacao reiteranda
a necessidade de ajustes. Quando se tratar de
local pertencente ao Governo do Estado ou a
o6rgao federal, o Cartério ndo precisara mais
informar a Presidéncia do TRE, para que
também envie oficio solicitando providéncig
urgente, pois essa informacdo sera obtida
diretamente do modulo Vistoria do Pré-Eleigao,
pela COPEG. Situacbes em que a falta de
atendimento a solicitacdo advinda da primeira
diligéncia impossibilite 0 uso do local de votacao
devem ser tratadas de forma especial. O casg
deve ser informado a COPEG.

08/08/26

08/08/26

Cartério Eleitoral

Comunicar ao Ministério Publico por oficio g
situacao dos locais em que o érgao responsave
nao providenciou a solugdo dos problemas
apontados na primeira vistoria.

08/08/26

08/08/26

Cartorio Eleitoral

8.3 Terceira Vistoria

09/09/26

25/10/26

Cartorio Eleitoral

Monitorar os locais de votagcdo: Nesse periodo,
o Cartodrio deve estar monitorando os locais de
votacao, para verificar se ndo houve alteracoes
ou inicio de alguma obra/reforma nao
comunicada previamente; ou ainda, se alguma
obra/reforma que foi programada para terminar
antes da data das eleicdes continua em
execucdo, podendo trazer prejuizo aog
funcionamento das sec¢bes. Quaisquer situagcdes

25/10/26

25/10/26

Cartorio Eleitoral
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Coordenadort de Ploneiamento Estralege ¢ Gesizo

TRE, através de

que possam prejudicar o funcionamento do
pleito devem ser comunicadas a Presidéncia do

adotadas pelo Juizo para garantir o
funcionamento das sec¢odes.

oficio, inclusive as medidas

Plano Orgamentario

. Custo Unitario | Valor Total
Categoria Detalhamento Qtde. Estimado Estimado
Areas Impactadas
Unidade/Orgao Descrigdo do Impacto Previsto Gestor da
Impactado Unidade/Orgéao
STI Disponibilizagdo de equipamentos para cobrir o aumento de demanda| José Carvalho
e disponibilizagdo do agendamento. Suporte técnico. Peixoto
Reforco de seguranga para o fechamento do Cadastro, transporte de
SAO pessoas e equipamentos, alteragcbes de layout dos locais dg Norival Neto
atendimento.
SGP fSeIegéo de servidores e apoio ao treinamento dos auxiliares para o Luciano Carvalho
echamento de Cadastro.
CRE IAcompanhamento e suporte aos Cartérios e atendimento itinerante. Ana Patricia
Ramos
ASCOM Divulgagéo de eventos de atendimento e prazos relacionados. Ricardo Ribeiro

Cartorios Eleitorais

Preparagdo do atendimento, langamento de ASE no Sistema ELO,
atendimento, selegdo, divulgagdo e preparagdo dos locais
preparacao do material dos locais de votacéao.

Chefes de Cartorio

OAB

Indicacdo de membro para acompanhar a votagcdo de presos
provisorios.

Comisséao de
Acessibilidade

Alinhamento de agbes de acessibilidade dos locais de votagdo com as
iniciativas gerais de acessibilidade do Tribunal.

MPE

Acompanhamento dos procedimentos de votagdo dos presos
provisorios.

Secretaria de
Justica do
Estado

Informacdo sobre a seguranga dos locais onde, possivelmente
podera ocorrer votacdo dos presos provisorios e dos adolescentes
internados. Estrutura dos locais de votacéo.

Defensoria Publica

Comunicacao sobre as providéncias quanto a instalacdo das segdes
eleitorais.

administragao do
local de votagéo

Juizes da Comunicagao sobre as providéncias quanto a instalacdo das segdes
execucgao penal e |eleitorais. -
da medida
socioeducativa
Responsavel Comunicacdo sobre as providéncias quanto a instalagdo das secoes
pela eleitorais. -
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2. Equipe do Projeto

Nome Unidade Ramal E-mail
Marcelo Barreto SEGEP 8639 |marcelo.filho@tre-se.jus.br
Maria Isabel de Moura Santos 27% ZE 8827 |maria.isabel@tre-se.jus.br
IAbdora Coutinho Oliveira COCRE 8626 |abdora.oliveira@tre-se.jus.br
Cosme Rodrigues de Souza STI 8648 |cosme.souza@tre-se.jus.br
Roberta Feitosa Barreto SEGEP 8849 [elielson.silva@tre-se.jus.br

Premissas e Restrigoes
9.1 Premissas

- Revisao e publicacdo de Resolucédo do fechamento de cadastro;
- Treinamento de servidores;

- Vistoria de locais de votacéo;

- Langcamento de dados no Cadastro Eleitoral.

9.2 Restrigcoes

- Realizagao dos prazos do Calendario Eleitoral* e legislagao:

a) 06/05/2026 — prazo de fechamento do cadastro;

b) 08/08/2026 — prazo para publicagdo das nomeacdes de mesarios.
- Orcamento

* Alguns prazos dependem da publicagdo de Resolugéo pelo TSE, para as Eleigbes de
2026.

Aprovacao

Elaborado ou Revisado por Data
Marcelo Gerard e Marcelo Barreto 28/11/2025
Colaboradores Unidades Impactadas
Ricardo Augusto Ferreira Ribeiro ASCOM
Norival Navas Neto SAO
Luciano Augusto Barreto Carvalho SGP
José Carvalho Peixoto STI
Presidente da Comissao de Acessibilidade CACIN
)Ana Patricia Franca Ramos Porto COCRE
/Aprovado (Diretoria-Geral) Data
Rubens Lisbéa Maciel Filho
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