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PLANO GERAL DE PROJETO - PGP

1. IDENTIFICACAO DO PROJETO

Projeto

VII

Estratégica

Forum de Gestao . .
Processo administrativo

0009539-
80.2019.6.25.8000

Alinhamento Estratégico

Macrodesafio Institui¢do da Governanga Judiciaria

Gestor do Macrodesafio

Titular da COPEG

Patrocinador

Marcelo Gerard Almeida de |Comissdo/Unidade
Andrade Patrocinadora

COPEG

Lider do Projeto

Anita Rocha Paixado Sotero

Programa vinculado

Nao se aplica

Clientes

Presidéncia, servidores lotados na Secretaria ¢ nos Cartorios, Juizes Eleitorais

Custo Total Estimado

RS 37.376,00

2. VISAO GERAL DO PROJETO

Gestao Estratégica.

2.1 Justificativa do Projeto:

A realizag¢do anual do Forum de Gestdo Estratégica esta prevista no art. 7° da Resolugdao 161/14 que aprovou
o Planejamento Estratégico do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe para o Ciclo 2015 — 2020, como uma
das agdes do Plano de Comunicacdo da Estratégia. A partir de 2015, a proposta ¢ incluir a temadtica
orgamentaria que vinha sendo trabalhada pela SAO, anualmente, por ocasido do PLANORC ao Forum de

2.2 Objetivo:

Promover a estratégia do TRE/SE, buscando o envolvimento dos magistrados e servidores e agregando a
equipe com o proposito motivacional, através do reconhecimento do trabalho por todos desenvolvido.

3. ESCOPO DO PROJETO

3.1 Dentro do Escopo:

¢ Defini¢do de diretrizes gerais do evento (tematica, publico-alvo, data, etc);
¢ Organizagao geral do evento (apresentagdes, materiais, divulgacao, convites/convocagoes, avaliagdo etc).

3.2 Fora do Escopo:
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¢ Contratagdo de cerimonial e de espago para a realizagdo do evento, uma vez que sera realizado no
Auditorio Des. Fernando Franco, na Sede do TRE/SE.

3.3 Estrutura Analitica do Projeto (EAP):
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1.3.4 Avaliacdo

_{1.4 DIVULGACAO }
4. CRONOGRAMA DETALHADO

ETAPAS INICIO [TERMINO |RESPONSAVEL

GERENCIAMENTO DO PROJETO 22/04/19(17/01/20  |Equipe do projeto

Planejamento 22/04/19|30/04/19  |Equipe do projeto

Monitoramento e controle do projeto, incluindo a gestao
or¢amentaria dos recursos envolvidos
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Encerramento do Projeto, divulgando o resultado da avaliagdo e 02/12/19(17/01/20  |Equipe do projeto
ligoes aprendidas

DEFINICOES GERAIS 22/04/19/27/09/19

Confirmagao do local, defini¢do de data, quantitativo de

participantes e carga horaria do evento 22/04/18110/05/19 JEquipe do projeto

Aprovagao de diretrizes para elaboragao da pauta 13/05/19(24/05/19  |Equipe do projeto

Definigao da pauta do evento 22/04/19|31/05/19  |Equipe do projeto

Identificagdo de possiveis palestrantes e providéncias para a

participacao do(s) mesmo(s) (convite ou convénio), se for o caso 02/05/19131/05/19 - JEquipe do projeto

Defini¢cao do material de apoio (pastas e canetas) e brinde para o

evento 22/04/19/30/04/19  |Equipe do projeto

Verificar a viabilidade de parcerias para a aquisi¢do de brinde para
todos os participantes do evento, especialmente junto aos Bancos 22/04/19|27/09/19  |Equipe do projeto
parceiros (Banco do Brasil e Caixa).

ORGANIZACAO DO EVENTO 13/05/19|19/12/19 ‘
Espaco e cerimonial 13/05/19/29/11/19 ‘
Reserva do auditério do TRE 13/05/19|]17/05/19  |Equipe do projeto
Reunido com a equipe do Cerimonial 09/10/19||08/11/19  |Equipe do projeto
Expedir convites para publico interno e externo 09/10/19|14/11/19  |Equipe do projeto
Preparar roteiro 09/10/19|14/11/19  |Equipe do projeto

Preparacdo do espago (conferéncia do checklist de material, teste de

equipamentos, arrumacio etc) 04/11/19(29/11/19  |Equipe do projeto

Realizar o evento 25/11/19][02/12/19  |Equipe do projeto

Expedir agradecimentos aos participantes e as unidades envolvidas
na organizagao
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Material de Apoio 02/05/19|31/10/19

Definir os recursos a serem utilizados: material para distribuigao,
videos para antes e durante o evento, microfones (de mao e de 02/05/19|31/10/19  |Equipe do projeto
lapela), dindmicas, sorteios etc.

Providéncias junto 8 ASCOM da arte gréfica e da confecgdo de

impressos (crachas com espaco para o nome, cartaz para divulgacao |[03/07/19|31/10/19  |Equipe do projeto
do evento etc), se for o caso, arte grafica dos slides

Atualizar checklist de detalhamento das atividades 03/07/19||31/10/19  |Equipe do projeto
Definir como se dara o controle do tempo e solicitar produgao de 02/08/19]27/09/19  |Equipe do projeto
placas de aviso, se for o caso

Levantar brindes e organizar material para o sorteio (papéis do 03/10/19131/10/19  [Equive do proieto
sorteio, lista de brindes, etiquetas etc) quip proJ
Certificados 03/10/19|13/12/19 ‘
SohcltaNr avallagap do conteudp prog~ramatlco do Férum para fins de 03/10/19[11/10/19  [Equipe do projeto
concessao de adicional de qualificagdao

Solicitar a ASCOM elaboracao de arte grafica para os certificados ||11/10/1918/10/19  |[Equipe do projeto
elil;ll;ﬁrar e enviar os certificados aos participantes e palestrantes por 29/11/19(13/12/19  [Equipe do projeto
Avaliacao 03/09/1919/12/19 ‘
Elaborar modelo e aplicar pesquisa de avaliacdo do evento 03/09/19(06/12/19  |Equipe do projeto
Consolidar e publicar resultado da pesquisa de avaliagao 09/12/19(19/12/19  |Equipe do projeto
DIVULGACAO 09/10/1929/11/19 ‘
Re_:umao com as ASPLAN’s para divulgacao interna do evento nas 09/10/1929/11/19  |Equipe do projeto
unidades

Elaborar comunicados 05/11/19|29/11/19  |Equipe do projeto
Solicitar publicagdo de portaria do horario do expediente na Sede e |09/10/19/22/11/19  |[Equipe do projeto
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Solicitar a ASCOM a cobertura e noticias relacionadas ao evento

04/11/19

29/11/19  |[Equipe do projeto

E-mail para os Juizes

04/11/19

29/11/19  |[Equipe do projeto

Publicar na intranet informagdes sobre o evento, em espago proprio

29/10/19

29/11/19  |[Equipe do projeto

I

5. PLANO ORCAMENTARIO
Custo Unitario Valor Total

Despesas Status do orcamento Qtde Estimado Estimado

Contratacao do palestrante 01 25.000,00

Contratacao de lanche Orgamento aprovado para 200 5.000,00

2019 (R$ 37.376,00)

Matf:rlal de apoio (pastas, canetas 250 2.000,00
e brinde)

Diarias - 5.376,00

Total 37.376,00

6. UNIDADES IMPACTADAS

Area Impactada

Descri¢do do Impacto Previsto

qualificag@o.

ASCOM/Cerimonial | Divulgagdo do evento, arte grafica e confec¢do de material de apoio

SAO Definicao e providéncias relacionadas a palestra com tema or¢amentario € apoio na
organizacao do Plenario

SGP/COEDE Avaliagdo do conteudo programatico para fins de concessdo de adicional de

7. PREMISSAS E RESTRICOES

7.1 Premissas

e A palestra com foco Or¢amentario serd providenciada pela SAO;
¢ Disponibilidade or¢gamentdria;

o Exito nas contratacoes;

¢ Realizagdo do Forum na segunda quinzena de novembro de 2019 na Sede do TRE.

7.2 Restricoes

¢ Solicitacdo de contratac¢des, de acordo com a Portaria n® 923/2018, alterada pelas Portarias 153/2019 e
246/2019 — Planejamento das contratagoes.
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8. ANALISE DOS RISCOS
% < PLANO DE
IDENTIFICACAO/AVALIACAO DOS RISCOS RESPOSTA
Se Entao Probabilidade | Impacto Risco Acdes Data limite/
(Causa) (Efeito) P | (PxI) ¢ Responsavel
Houver
dificuldade na
contratagdo do Selecionar outro(s) Equipe do
palestr.ante Plapej gmento Média Médio Alto palgstrante(s) a projeto
escolhido prejudicado partir do cadastro
~ JULHO/2019
(documentagao, elaborado
disponibilidade
na agenda etc)
Houver alteracao
do periodo e do Planeiamento Equipe do
local de roi (Jﬁ J Baixa Alto Alto Revisdo do PGP projeto
realizagio  dofP HU¢ICad0 JUNHO/2019
evento
9. EQUIPE DO PROJETO
Nome Unidade
Marcelo Gerard Almeida de Andrade COPEG
Anita Rocha Paixao Sotero SEGEP
Marcelo Barreto SEADE
Ada Cristiane Campos SEORG
Ricardo Mesquita Pereira SEGEP
Vania M* Nascimento Lima Rolemberg COFIC
10. APROVACOES
Responsavel(eis) pela elaboragio Unidade de Lotacao
Ricardo Mesquita Pereira SEGEP
11. HISTORICO DE ATUALIZACOES
Data Versao Descricao
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Documento assinado eletronicamente por RICARDO MESQUITA PEREIRA, Analista Judiciario, em
08/05/2019, as 11:37, conforme art. 1°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel o
assinatura L

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ANITA ROCHA PAIXAO SOTERO, Analista Judiciario, em
08/05/2019, as 11:38, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sell ¢
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por MARCELO GERARD ALMEIDA DE ANDRADE, Analista
Judiciario, em 13/05/2019, as 08:03, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

i
Sel o
assinatura L

eletrbnica

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site
a https://apps.tre-se.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0
2 ¢ informando o cédigo verificador 0689159 e o codigo CRC 23950F6C.

0009539-80.2019.6.25.8000 0689159v27
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