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MANUAL DE PROCESSO DE TRABALHO 25

IDENTIFICACAO DO PROCESSO

PROCESSO DE CONFORMIDADE CONTABIL

Verificar a conformidade contabil dos atos e fatos da gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial com vistas a certificagdo dos

OBJETIVO . L .

demonstrativos contabeis gerados pelo Sistema Integrado de

Administracao Financeira do Governo Federal - SIAFL

NUMERO 25
MANUAL NOME CONFORMIDADE CONTABIL
VERSAO 2

VISAO SISTEMICA

PROCESSO DE CONFORMIDADE CONTABIL

ENTRADA(S) Atos e fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial
constantes das Demonstracdes Contabeis.

Secao de Execugao e Programagao Orgcamentaria — SEPOR

Secao de Execugao e Programacgao Financeira- SEFIN
Secao de Gestao de Almoxarifado — SEALM

FORNECEDOR(ES) Secao de Gestao de Patrimonio — SEPAT

Secao de Contratos — SECON

Nucleo Administrativo de Fiscalizacdo de Contratos - NAF
SAIDA(S) Conformidade Contabil realizada.
CLIENTE(S) TRE/SE
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PROCESSO DE CONFORMIDADE CONTABIL

Manual SIAFI 020315 Conformidade Contabil, Principios e
REGULACAO Normas Contabeis aplicadas ao Setor Publico e o Plano de
Contas da Unido.

Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
RECURSO(S) Federal - SIAFI, Sistema Eletronico de Informacdes - SEL

CADEIA DE VALOR

POSICAO DO PROCESSO NA CADEIA DE VALOR

MACROPROCESSO DE APOIO Os macroprocessos de apoio garantem 0 suporte
adequado aos processos finalisticos

MACROPROCESSO 9 Gestao Orcamentaria, Financeira e Contabil
PROCESSO 9.3 Gestao Contabil
SUBPROCESSO 9.3.1 Conformidade Contabil

GESTOR DO PROCESSO

GESTOR DO PROCESSO

A Secdo de Contabilidade Gerencial - SECOG é a
unidade responsavel pela gestdo do processo,
UNIDADE cabendo-lhe seu acompanhamento, controle e
melhoria. Esta unidade também recebera as duvidas e
sugestdes acerca do processo para analise e
providéncias necessarias.
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PARTICIPANTE(S) DO PROCESSO

PARTICIPANTE(S)

SECAO DE CONTABILIDADE

GERENCIAL Secao responsavel pela conformidade contabil.

DOCUMENTO(S) DO PROCESSO

ONDE E ENCONTRADO OU
DOCUMENTO NOME UNIDADE RESPONSAVEL
D1 Tabela de Restricao Contabil SECOG

INDICADOR(ES) DE DESEMPENHO

INDICADOR: INDICE DE CONFORMIDADE CONTABEIS SEM RESTRICAO

TIPO Eficacia

O percentual de conformidades contabeis realizadas sem

O QUE MEDE restricao

Aprimorar os registros contabeis realizados e o atendimento

AL LA as Normas Contabeis

QUEM MEDE SECOG/COFIC

QUANDO MEDIR Anualmente

Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo

ONDE MEDIR Federal - SIAFI
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INDICADOR: INDICE DE CONFORMIDADE CONTABEIS SEM RESTRICAO

Numero de Conformidades Contabeis Realizadas sem
restricdo (CCSR) dividido pelo total de Conformidades
COMO MEDIR Contabeis realizadas (CCR), multiplicado por cem.

(CCSR/ CCR) x 100

100% das Conformidades Contabeis realizas sem

META .
apontamento de restri¢cbes

AUTORES DO MANUAL

MANUAL ELABORADO POR

SECOG - Secao de Contabilidade Gerencial

UNIDADES
SEORG - Sec¢ao de Otimizacdo de Processos Organizacionais
SOBRE A VERSAO
VERSAO RESUMO DAS ALTERACOES RESPONSAVEL
1 Versao inicial. Autores do
manual
Revisdo do mapeamento do processo e alteracao
2 do manual para o novo modelo padrao elaborado | SEORG
pela SEORG.
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[ | PROCESSOS/ENTIDADES RELACIONADOS

UNIDADE RESPONSAVEL

DESCRICAO

Unidade responsavel pela emissao de registro no SIAFI e/ou emissdo de relatorios que sao
encaminhados a SECOG para fins de batimento com registros no SIAFI, quais sejam:

- Emisdo de Empenho da despesa-SEPOR

- Liquidacao e pagamento da despesa - SEFIN

- Emissao de registros de movimentacdo extra-orcamentaria de material de consumo e
envio para conferéncia do RMMA e outros relatorios quando solicitados - SEALM

- Emissao de registros de movimentacao extra-orcamentaria de bens méveis e imdveis e
envio para conferéncia do RMB e outros relatorios quando solicitados - SEPAT

- Emissao de registros de garantia contratual - SECON

- Emissao de registros de conta de provisao trabalhista e baixa de garantia contratual -
NAF

- Outras unidades que efetuam registros contabeis no SIAFI

I:ll. VERIFICAR incoeréncia

DESCRICAO

Verifica-se realizando comparaces intrarrotinas de contas contabeis ou entre
demonstrativos contabeis. Por exemplo: Nao fechamento do Ativo com o Passivo, ndo
fechamento do Ativo Compensado com o Passivo Compensado.

EXECUTANTE
Secao de Contabilidade Gerencial

|:|2. VERIFICAR conciliacdao

DESCRICAO

Verifica-se realizando a comparacdo entre sistemas ou dados externos com o contabil. Por
exemplo: SPIUNET X SIAFI, RMA X SIAFI, RMB X SIAFL.

EXECUTANTE
Secao de Contabilidade Gerencial
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I:|3. VERIFICAR saldo invertido
DESCRICAO
Verifica-se a ocorréncia de saldo invertido em contas contabeis ou contas-correntes.

EXECUTANTE
Secao de Contabilidade Gerencial

|:|4. VERIFICAR pendéncia

DESCRICAO

Verificar a necessidade de complementacao de rotina, como a falta de prestacao de
contas, ou a falta de recolhimento de obrigagdes ou a falta de remessa de documentos a
SECOG para analise ou conciliagbes no més contabil. Exemplos DARF e GPS sem
recolhimento, falta de apresentagdo de prestacao de contas de suprimento de fundos, falta
de remessa do RMA, RMB e outros documentos em geral solicitados pela setorial contabil.

EXECUTANTE
Secao de Contabilidade Gerencial

|:|5. VERIFICAR classificacao
DESCRICAO
Verificar a ocorréncia de classificacdo de contas, itens ou favorecidos indevidos, existéncia

de saldos em contas superiores aos limites legais, que estao estabelecidos na transacao
CONPARINC do SIAFL

EXECUTANTE
Secao de Contabilidade Gerencial
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DG. VERIFICAR inconsisténcia

DESCRICAO

Verificar se os Principios Contabeis e as Normas Brasileiras de Contabilidade foram
atendidos. Exemplo: Falta de registro contabil ou registro contabil de fatos em desacordo
com o fato gerador, ndo atendendo ao principio da competéncia. Por exemplo: Pessoal,
Provisdes, Depreciagao.

EXECUTANTE
Secdo de Contabilidade Gerencial

|:|7. ANALISAR apés verificacoes
DESCRICAO

O conformista Contabil efetuara a analise contabil das verificacbes realizadas baseada no
Manual SIAFI 020315 Conformidade Contabil.

EXECUTANTE
Secao de Contabilidade Gerencial

l:l& SOLICITAR regularizacao

DESCRICAO

Quando a ocorréncia puder ser sanada, o conformista contabil solicitara a regularizacao a
unidade responsavel pelo registro contabil e/ou remessa de documentos ao Setor Contabil
para conferéncia ou conciliagao.

EXECUTANTE
Secao de Contabilidade Gerencial

|:|9. ANALISAR regularizacao

DESCRICAO

Analisar apds efetuada a correcdo e/ou envio da documentagdo solicitada. Caso exista
alguma pendéncia, solicitar novamente a corre¢do a unidade responsavel.

EXECUTANTE
Secao de Contabilidade Gerencial
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|:|10. REALIZAR conformidade com restriciao

DESCRICAO

Caso continuem as ocorréncias detectadas, o conformista contabil, baseado na tabela de
restricdio do SIAFI, efetuara a conformidade contabil com restricdo no SIAFI no prazo
estabelecido pela CCONT/STN, previsto na transacao >CONFECMES do SIAFL

EXECUTANTE
Secao de Contabilidade Gerencial

D1 - Tabela de Restricao Contabil
DESCRICAO
D1 - Tabela de Restricao Contabil
Onde é encontrado ou unidade responsavel: SECOG

|:|11. REALIZAR conformidade sem restricao

DESCRICAO

Realizar a conformidade contabil sem restricao no SIAFI quando ndo existirem ocorréncias
e/ou as ocorréncias detectadas forem sanadas dentro do més.

EXECUTANTE
Chefe da Secdo de Contabilidade Gerencial com formacao em Ciéncias Contabil e registro
no Conselho Regional de Contabilidade.



