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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE
CENAF, Lote 7, Variante 2 - Bairro Capucho - CEP 49081-000 - Aracaju - SE - http://www.tre-se.jus.br

PLANO GERAL DE PROJETO - PGP

1. IDENTIFICACAO DO PROJETO

0001249-

Projeto Comunicagao - Elei¢cdes 2020 |Processo administrativo 42.2020.6.25.8000

Alinhamento Estratégico | EFICIENCIA OPERACIONAL — Aprimorar o processo eleitoral.

Gestor do Macrodesafio Marcelo Gerard Almeida de Andrade

Patrocinador R@cafdo Augusto  Ferreira Comiss'ﬁo/Unidade ASCOM
Ribeiro Patrocinadora

Lider do Projeto André Frossard

Programa vinculado ELEICOES 2020

Clientes Servidores do TRE e sociedade em geral

Custo Total Estimado R$ 38.715,17 (trinta e oito mil, setecentos e quinze reais ¢ dezessete centavos)

2. VISAO GERAL DO PROJETO

2.1 Justificativa do Projeto:

Necessidade de planejar e organizar uma estrutura de apoio para fornecer informagdes aos publicos interno e
externo sobre o Calendario Eleitoral e o exercicio do voto, através de divulgagdo de noticias, do Guia do
Eleitor, da Ouvidoria ¢ da divulgag¢do do resultado das Elei¢des. Este projeto inclui ainda a organizagdo da
Cerimonia de Diplomagio dos Candidatos eleitos e suplentes.

2.2 Objetivo:

- Manter atualizados os publicos interno e externo quanto as informagdes relacionadas as Eleigdes e organizar
a Cerimoénia de Diplomagéo;

- Elaborar agenda de comunicag@o, com marcos e fatos com potencial de divulgagao, definidos pela Resolugéo
TSE 22.657/2007 e pelas equipes gestoras dos projetos;

- Manter a imprensa informada sobre o processo eleitoral;

- Planejar e executar a divulgagao de informagdes ao eleitor;

- Planejar a distribui¢do do material do TSE ou de iniciativa da ASCOM
- Organizar a Central de Divulgagdo dos resultados;

- Organizar a ceriménia de diplomagdo dos candidatos eleitos.

3. ESCOPO DO PROJETO

3.1 Dentro do Escopo:

Todas as agdes delimitadas nos objetivos especificos acima delineados.

3.2 Fora do Escopo:

- Todos os fatos e marcos nao previstos na Resolugdo TSE 22.657/2007 e aqueles ndo comunicados pelos lideres
dos projetos das Eleigdes 2020,

- Publicagdes oficiais;

- Separagdo e distribui¢do de impressos para as Zonas Eleitorais.

3.3 Estrutura Analitica do Projeto (EAP):
DIVULGACAO DE INFORMACOES

- Agenda de Comunicagdo
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- Ouvidoria

- Divulgagdo de Resultados (1° Turno)

- Divulgagdo de Resultados (2° Turno)
DIPLOMACAO

- Diplomas

- Contratagdo de Cerimonial

- Cerimonia de Diplomagdo
IMPRESSOS

- ISE (apenas artes)

- Geral

4. CRONOGRAMA DETALHADO

Cronograma .,
Etapas — — Responsavel
Inicio Término
1. DIVULGACAO DE INFORMACOES
1.1. AGENDA DE COMUNICACAO 08/11/19 19/12/20
Prazo para recebimento dos marcos e fatos
com po?enmal de comunicagao df)s !1deres 08/11/19 06/12/19 Lideres dos projetos
dos projetos (assunto, periodo, publico-
alvo, sugestdes de midias).
Verificar fatos comunicéaveis definidos pela
Resolugdo 22.657/2007. 09/12/19 10/01/20 ASCOM
Consolidar agenda de fatos comunicéaveis
(ass_unto, p,er.10d0, pubhco—‘ahlvo), definindo 13/01/20 31/01/20 ASCOM
quais as midias a serem utilizadas no
cumprimento da agenda.
Divulgar a politica de comunicagao do
A 2/02/2 2/2
TSE para todas as unidades do TRE. 02/02/20 07/02/20 ASCOM
Enviar oficio as ZEs solicitando o
encaminhamento do registro fotografico
~ . 10/02/20 14/02/20 ASCOM
das ac¢des do ano eleitoral que devem ser
enviadas para a ASCOM.
Executar agenda de comunicagao,
encammhando 0(1entago~es as zonas sobre a 07/01/20 16/12/20 ASCOM
necessidade de divulgagdo local, quando
necessario.
1.2. OUVIDORIA 05/02/20 30/09/20
Revisar e disponibilizar o Guia do Eleitor. 05/02/20 29/04/20 SID-COGIN/STI
D1s.tr1~bu1<;50 e divulgacdo das Resolugdes — 29/04/20 27/05/20 STD/ASCOM
Eleigdes 2020
Atuahz_ag_:ao de materlal.dldz_itlco e de apoio 13/05/20 03/06/20 OUVIDORIA
a ser utilizado pela Ouvidoria.
Definir necessidade (periodo e
quantitativo) de servidores para 01/02/20 26/02/20 OUVIDORIA
atendimento no periodo eleitoral
Treinar e orientar os servidores. 01/08/20 12/08/20 OUVIDORIA
01/06/20 01/07/20
Solicitar as instalagdes ou redistribui¢cdes OUVIDORIA
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das linhas telefonicas adicionais para a
Ouvidoria.

Solicitar equipe de apoio a SGP, caso

y 18/07/20 29/07/20 OUVIDORIA/SGP
necessario.

Disponibilizar na pagina da internet ou
outros meios de comunicagao social, dados
com localizagdo de sec¢des e locais de
votagdo, dando destaque as alteragdes.

01/09/20 30/09/20 STI

Disponibilizar na pagina da internet ou
outros meios de comunicagdo social,
informagdes gerais sobre mesarios
voluntarios.

01/07/20 29/07/20 OUVIDORIA/STI

1.3. DIVULGACAO DOS

RESULTADOS 06/05/20 16/12/20

1.3.1. 1° TURNO

Identificar ~ possiveis  parceiros  de

. - s 04/05/20 26/06/20 ASCOM
divulgacdo para o resultado das elei¢des.

Dar publicidade ao esquema de
distribui¢do e padrdes tecnologicos e de
seguranga a serem adotados na
disponibilizagdo dos dados oficiais que
serdo fornecidos as entidades interessadas
na divulgag@o dos resultados.

01/06/20 03/07/20 ASCOM/STI/ASPLAN-STI

Cadastrar os parceiros da DIVULGACAO

-~ 13/07/20 07/08/20 TSE / ASCOM
dos resultados das eleig¢des.

Credenciar jornalistas e imprensa para a

~ o 03/09/20 30/09/20 ASCOM
cobertura da apurag@o das eleigdes.

Definir  materiais e  equipamentos
necessarios a Central de Divulgagdo e 09/09/20 19/09/20 ASCOM
solicitar as unidades responsaveis.

Solicitar a SGP equipes de apoio, se for o

caso. 27/07/20 14/08/20 ASCOM

Testar sistemas de divulgacéo. 21/09/20 30/09/20 STI/ASPLAN-STI/COSIS
Instalar CENTRAL DE DIVULGACAO 30/09/20 03/10/20 ASCOM/SAO
1.3.2.2° TURNO

Testar sistemas de divulgacdo 13/10/20 19/10/20 STI

Instalar CENTRAL DE DIVULGACAO 22/10/20 24/10/20 ASCOM/SAO

2. IMPRESSOS

2.1. TSE (apenas artes)

Planejar e proceder a distribui¢do de 01/07/20 11/09/20 ASCOM

acordo com o quantitativo confeccionado

Encaminhar para a SEALM quadro com o
quantitativo de impressos a serem 01/07/20 11/09/20 ASCOM
distribuidos por zona eleitoral

Orientar as zonas eleitorais quanto a 24/08/20 25/09/20 ASCOM
distribuigdo proposta
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2.2. GERAIS

Estabelecer prazo para recebimento das

ASCOM - em consonancia

R . . 15/01/2019 08/02/2019 com a normatiza¢ao de
solicitagdes das unidades interessadas regéncia no TRE/SE
Promover a divulgagdo do prazo
estabelecido  para  recebimento  das| 08/02/2019 03/05/2019 ASCOM
solicitagdes
_Consolldar as solicitagdes das unidades 08/02/2019 03/05/2019 ASCOM
interessadas
Elaborar Projeto Basico ou Termo de 28/02/20 20/03/20 ASCOM
Referéncia correspondente.

Elaborar arte grafica do material a ser
impresso, se for o caso (diploma, p. ex.) - 30/03/20 21/08/20 ASCOM
As artes sdo criadas de acordo com a
necessidade e época do pedido.
Acompanhar o processo de contratagdo
unto 4 SAO 01/04/20 01/06/20 ASCOM
Gerenciar a contratagdo (envio de empenho
e arte grafica, aprovagdo de bonecas, aceite 01/06/20 27/08/20 ASCOM
e pagamento)
Disponibilizar modelos de impressos nao
contratados para impressdo pela propria
zona eleitoral (Formulario de Impugnagio 03/08/20 04/09/20 ASCOM
do Eleitor e Ata da Mesa Receptora de
Votos)
Informar as Unidades solicitantes o
recebimento de material para providéncias 03/08/20 04/09/20 ASCOM
relacionadas a distribuigdo
3. DIPLOMACAO 03/02/20 23/12/20
3.1. CONTRATACAO DE
CERIMONIAL
Emitir o Formuldrio para contratagdo de 01/06/20 12/06/20 ASCOM/Comissao de
obra/material/servigo Cerimonial
Elaborar Projeto Basico ou Termo de
Referéncia (incluir modelo do convite, 15/06/20 26/06/20 ASCOM/Comisséo de
flores, operador de som, impressdo e Cerimonial
distribuigdo de convites)
Acompanhar o processo de contratagdo 29/06/20 10/08/20 ASCOM/Comissdo de
junto a SAO Cerimonial
Gerenciar a contratagdo (envio de 01/09/20 23/12/20 ASCOM/Comisséo de
empenho, aceite e pagamento) Cerimonial
3.2. CERIMONIA DE DIPLOMACAO
Elaborar minuta de portaria designando a
. : . P -
Comissdo de Cerimonial. *(d existe| 50,9 31/10/19 ASCOM/Presidéncia
portaria vigente, verificar a necessidade de
alterar a composi¢do da comissdo)
Oficiar a Sec. de Estado da Cultura 04/11/19 08/11/19 Comissdo de Cerimonial

reservando o Teatro Tobias Barreto para
Diplomagdo — preferencialmente dia
17/12/20 *(data sujeita a alteragao)
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Oficiar solicitando confirmag@o da reserva

do Teatro Tobias Barreto, junto & Sec. Est. 11/11/19 18/11/19 Comissdo de Cerimonial
da Cultura
Confirmar junto & Presidéncia data, local e} 39579 28/02/20 Comisso de Cerimonial
horario da cerimonia de diplomagao
ImPrlmlr dlplom.asA e encaminhar para; 09/11/20 02/12/20 ASCOM
assinatura da Presidéncia
Definir relagdo de convidados 03/11/20 13/11/20 Comissdo de Cerimonial
Definir modelo e confeccionar os cartdes s
de autoridades e convidados dos 03/11/20 19/11/20 ASCOM/'Com}ssao de
i A Cerimonial
diplomandos para area VIP
Encaminhar oficio aos diplomandos Presidéncia/Comissio de
solicitando documentos e informando dia, 30/10/20 23/11/20 . .
- . ~ Cerimonial
local e horario da diplomagao
Providenciar mala direta dos convidados
para entrega a empresa de cerimonial 03/09/20 30/09/20 Comissdo de Cerimonial
contratada
Divulgar data, local e horario da Sessdo 01/12/20 16/12/20
; - ASCOM
solene de Diplomagao
Definir gutorldades que compordo a mesa 16/11/20 27/11/20 Pre51denc1§/Corplssao de
da solenidade Cerimonial
Encaminhar oficio/convite as autoridades| ¢y 04/12/20 Comissio de Cerimonial
para a cerimonia de diplomagdo
Oficiar SMTT- solicitando seguranca para| 1159 04/12/20 Comisséio de Cerimonial
o transito
Oficiar  Policia  Militar solicitandoj 1, 02/12/20 Comisso de Cerimonial
seguranca e banda de musica
Verificar limpeza do local reservado para aj /1599 15/12/20 Comissio de Cerimonial
solenidade (*sujeito a alteragdo)
Solicitar plantdo médico e oficiar SAMU 23/11/20 01/12/20 Comissdo de Cerimonial
Providenciar ~ mastros e  bandeiras- - . .
Brasil/TRE/Estado 01/12/20 16/12/20 Comissdo de Cerimonial
Realizar a sessdo sol~ene de Diplomagao 14/12/20 18/12/20 Presidancia
(*data sujeita a alterag@o)
Oficiar 4 autoridade militar, diplomagdo def 1, ;5 18/12/20 Presidéncia
integrante da institui¢ao, se for o caso
5. PLANO ORCAMENTARIO
{Descrever o custo estimado para a implementagdo do projeto}
Custo
Despesas Status do orcamento Qtde* Unitério \g;:i:ng(:lt:l
Estimado
Confeccdo de diplomas e porta- 3400 RS 0.83 RS 2.822.00

diplomas. DIPLOMAS, cor
especial — ouro, Form. 210 x 300

g/m?, 5x0 cores, Corte e Vinco,
Faca, conforme layout em anexo.

A Orgamento aprovado para
mm, 1 Lamina em Supremo 300 | 559
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Formulario de solicita¢dao
de contratagdo
preenchido,  aguardando
assinatura para posterior
tramitagdo
Or¢amento aprovado para
2020
PORTA DIPLOMAS, form.
Aberto 325 x 465 mm, Form.
Fechado 232 x 325 mm, 1 Lamina | Formulario de solicitagdo 1.700 R$ 1,55 R$ 2.635,00
em Supremo 300 g/m?, 4x0 cores, | de contratagdo
Corte e Vinco, Faca, conforme preenchido,  aguardando
assinatura para posterior
tramitagdo
Servigo de Cerimonial (incluindo
bouqué). Contratagdo de servigos de
organizagdo e estruturagéo de evento,
a fim de auxiliar a equipe de Or¢amento aprovado para 1 RS RS 8.200.00
Cerimonial na realizagdo da Sessdo || 2020 8.200,00 e
Solene de Diplomacio dos
Candidatos eleitos nas Elei¢des
2020.
1:R$
25,71
(milheiro)
Impressos de Elei¢oes: 2:R$
25,71
Thei
) . 1: 160,500 | MIHEIO) |1 pe s 126,45
1. Cédula Eleitoral )
Majoritaria 1° Turno 2:42.500 i‘éi 2:R$ 1.092,67
2. Cédula Eleitoral (milt;eiro)
Majoritaria 2° Turno 3: 160,500 3:R$2.625,91
3. Cédula Eleitoral 4:7180 |¥RS3651 4 pesoa 14
Proporcional 0 . d (bloc;)g
reamento aprovado para . com .
4. Formulario oficial (Ata da | »p2¢ 5:23.000 unidades) 5:R$ 8.510,00
Mesa) 6:5.800 | 6: RS 1.218,00
5. Manual de instruciio para . . 5:R$ 037
mesdrios Formuldrio de solicitagio | 7. 4000 7: RS 600,00
. . de contrata¢do 6:R$ 0,21
6. G““‘" . Rapido Para || nreenchido, aguardando 8:2.400 8: R$ 984,00
Mesarios assinatura para posterior 7:R$ 0,15
- Eleicd tramita¢a 9:1.500 9: R$ 615,00
7. Folders - Elei¢oes 2020 ramitacao 8: RS 0,41 $ B
8. Cartaz conceitual 10: 2.400 10: RS 984.00
L o 9:R$ 0,41 +RS 984,
9. Cartaz explicativo
11: 2.500 11: R$ 1.025,00
10. Cartaz ilustrativo 10: RS
11. Cartaz justificativa 12: 6.000 0:41 12: R$ 900,00
12. Cartaz 39-A 13:35  [11:RS 041} 13: R§ 1.309,00
13. Banners Ouvidoria 14: 01 12: R$ 14: RS 544,00
14. Banner tapadeira 0,15
13:R$
37,40
14: RS
544,00
Total RS 38.715,17

*Quantidades que poderdo ser reduzidas.

6. UNIDADES IMPACTADAS

{Descreva quais as dreas que sdo impactadas pela execugdo do projeto como unidades clientes, fornecedoras
de informagaes e recursos (humanos, or¢amentdarios, tecnologicos, materiais)}

Area . .
Impactada Descri¢do do Impacto Previsto
. 1o . [Designagdo da Comissdo de Cerimonial. Confirmagéo do local, data e horario da Diplomagao.
Presidéncia : R " . -
Oficio aos diplomandos. Defini¢do das autoridades que compordo a mesa.
Providéncias relacionadas ao tramite das contratagdes de cerimonial para diplomagao, impressos.
SAO Instalagdo ou redistribui¢do de linhas adicionais para a Ouvidoria, disponibilidade de espaco e
material para a Central de Divulgagdo; separagdo e distribuigdo dos impressos contratados e
recebidos do TSE para as ZEs.
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SGP Pessoal de apoio para Central de Divulgagdo e Ouvidoria, se necessario.
Disponibilizagdo de informagdes no site e de arquivo com o resultado das elei¢des. Audiéncia com
parceiros para a divulgagao de resultados.
STI
Auxilio na montagem da Central de divulgagdo e na publicidade ao esquema de distribuigdo e
padrdes tecnoldgicos de seguranga dos dados oficiais.
Car.ton(?s Distribui¢ao de material e divulgagao local.
eleitorais
SID Elaboracdo de Guia do Eleitor e providéncias relacionadas a eventual impressdo das Resolugdes —|
Eleigdes 2014.
Lideres de
projetos do Definigdo e envio a ASCOM dos fatos comunicaveis dos seus respectivos projetos.
Programa
Elei¢des

7. PREMISSAS E RESTRICOES

7.1 Premissas

- Publicagdo de portaria de cerimonial

-Designagdo de servidores para auxiliar o atendimento prestado pela Ouvidoria

- Cerimdnia de diplomagao sera realizada no periodo de 14 a 18/12/20, no Teatro Atheneu
- Central de Divulgagédo vai ser na sede do TRE;

- Sucesso nas contratagdes

- Atualiza¢do do Guia do Eleitor pelo TSE

7.2 Restricdes

- Possibilidade de restri¢des Orgamentarias

8. ANALISE DOS RISCOS

{Analisar os riscos que possam impactar a realizacdo do projeto, de acordo com as defini¢ées sobre o tema da
\Metodologia de Gestdo de Iniciativas Estratégicas}

x < PLANO DE
IDENTIFICACAO/AVALIACAO DOS RISCOS RESPOSTA
Se Entao Probabilidade | Impacto Risco Acbes Data limite/
(Causa) (Efeito) P I (PxI) € Responsavel
Valor
apurado
Se ndo houver Elaborar relatorios
demgnacao de Compromete 0 que .
servidores para . . Extremo |comprovassem a Maio/
atendimento  ao Baixo Alto - T
desempenharem Eleit necessidade  do| Ouvidoria
atividades na ertor Alto  |quantitativo  de
Ouvidoria servidores
Médio
Baixo
Se o local da
Central de Compromete a Elaborar nova
Divulgagdo ndo P Baixo Médio estratégia de||Junho/ASCOM

organizagao

for na sede do organizagio
TRE
Se houver [Compromete o Solicitar apoio de
problemas  nas|cronograma Alta Muito Alto P Maio/ASCOM
~ h todas as unidades
contratagdes planejado
Mudanga do|Comprometimento Rep rogramar 0| Fevereiro 2020
1 1 planejamento com
local dajdo escopo do Meédia Meédio b ASCOM/
Diplomagao projeto ase o novo Sia
’ local. Presidéncia
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atualizar o Guiaagdes planejadas
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[=%

()

as Baixo Médio Atualizar o Guia COGIN

Eleitor

utilizado em 2018

9. EQUIPE DO PROJETO

Nome Unidade
Kéatia Regina de Araujo Gomes ASCOM
Patricia Pinheiro Menezes de Oliveira PRE
Jodo Ferreira da Silva ASCOM
Amanda Souto Casado de Carvalho OUVIDORIA
Maria Conceicdo de Vasconcelos SGP
José Carvalho Peixoto STI

10. APROVACOES
Responsavel(eis) pela elaboragio Unidade de Lotagao

Marcelo Gerard

Ricardo Augusto Ferreira Ribeiro

INorival Navas Neto

Luciano Augusto Barreto Carvalho

José Carvalho Peixoto

Rubens Lisbéa Maciel Filho

11. HISTORICO DE ATUALIZACOES

Data

Versao

Descri¢iao

Documento assinado eletronicamente por ANDRE FROSSARD SIGNES, Técnico Judicidrio, em 12/02/2020, as 07:48, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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