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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE
Capucho - Bairro CENAF, Lote 7, Variante 2 - CEP 49081-000 - Aracaju - SE - http://www.tre-se.jus.br

PLANO GERAL DE PROJETO - PGP

IMPORTANTE: ndo se esquega de apagar todas as instrugdes (em azul e entre chaves) apds o preenchimento
deste documento

1. IDENTIFICACAO DO PROJETO

Projeto Cadastro -Elei¢des 2020 Processo administrativo | {Numero}

{Indicar com quais macrodesafios/objetivos ¢ metas do Planejamento Estratégico

Alinh: to Estratégi . o,
ihamento EStrateelc® | 4o TRE-SE o projeto contribuira}

Gestor do Macrodesafio {De acordo com a Portaria TRE-SE 124/2015}

Patrocinador Marcelo Gerard Comlss'ao/Unldade COPEG
Patrocinadora

Lider do Projeto Marco Antonio Silva Freire

Programa vinculado Eleigdes 2020

Clientes Servidores do TRE e sociedade em geral

Custo Total Estimado {Indicar o custo estimado para execug@o do projeto — resultado do item 5}

2. VISAO GERAL DO PROJETO

2.1 Justificativa do Projeto:

O Cadastro Nacional de Eleitores contém o registro de todos os eleitores e ¢ através da sua gestdo que ¢ feito
o atendimento da grande maioria dos cidaddos que procuram os Cartorios. Dessa forma, sua importancia
reside no fato de ser o principal meio de contato entre a sociedade e a Justiga Eleitoral, devendo haver
facilidade na sua utilizagdo e uma preparagdo dos servidores para que, nos atendimentos, atuem de forma a
respeitar a legislagdo e tornar célere o deslinde das demandas dos eleitores, visando ao exercicio do voto.

2.2 Objetivo:

Diminuir o impacto gerado pelo acumulo de servigo relacionado ao Cadastro Eleitoral e preparar os dados
que serdo utilizados pelos sistemas eleitorais na execugdo das eleigdes.

- Aprimorar o Cadastro Eleitoral;

- Permitir o atendimento com qualidade, preparando a estratégia para o procedimento de fechamento de
cadastro;

- Capacitar os servidores para utilizagdo do Sistema ELO.

3. ESCOPO DO PROJETO

3.1 Dentro do Escopo:
- Todas as a¢des delimitadas nos objetivos especificos acima delineados;
- Administra¢do do Cadastro Eleitoral,
- Melhoria do atendimento ao eleitor, com diminuig¢do do tempo de fluxo do atendimento;

- Voto em transito.

3.2 Fora do Escopo:
- Voto do preso provisorio;
- Politica de agregacdo de segdes;

- Filiagdo partidaria.

3.3 Estrutura Analitica do Projeto (EAP):
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Fechamento
do Cadastro

[ Capacidade de atendimento ‘

I Sistema de agendamento ‘

| Comunicagéo |

‘ Seguranga ‘

Administragao
T do Cadastro

‘ — Treinamento ‘

| Preparacao dos locais
de votagao

— ‘Cronograma Operacional‘

—‘ Voto em Transito ‘

Presos Provisorios e
Adolescentes Internados

= [ Acessibilidade ‘

4. CRONOGRAMA DETALHADO

Cronograma 3
Etapas — —— Responsavel
Inicio Término

Fase 0

Planejamento

Monitoramento ¢ Controle do projeto

Encerramento do Projeto

1. FECHAMENTO DE CADASTRO

1.1. Capacidade do atendimento

Disponibilizar a Res.-TRE/SE n° 29/2014,
que regulamenta o atendimento ao eleitor 20/01/2020 24/01/2020 Equipe do Projeto
no periodo de fechamento do Cadastro.

Encaminhar a Diretoria-Geral, se for o
caso, proposta de alteragdo da Res.- 20/01/2020 24/01/2020 Equipe do Projeto
TRE/SE n°29/2014.

1.2. Sistema de agendamento

Solicitar a STI a reativa¢do do sistema de

07/01/2020 30/04/2020 Equipe do Projeto
agendamento.
Acompanhar a reativagdo do sistema. 07/01/2020 24/01/2020 Equipe do Projeto
Disponibilizar o sistema de agendamento. 03/02/2020 30/04/2020 STI
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07/01/2020 30/04/2020
Prestar suporte relativo ao sistema de STI
agendamento para os Cartorios Eleitorais.
1.3. Comunicacio
Solicitar a Diretoria-Geral a divulgagdo
sobre o fechamento do Cadastro, sua
reabertura, voto em transito (se for o caso), 20/01/2020 06/05/2020 Equipe do Projeto
secdo com acessibilidade e presos
provisorios e adolescentes internados.
Comunicar aos Cartorios sobre a
necessidade de divulgagdo local do periodo 20/01/2020 06/05/2020 ASCOM
de fechamento do Cadastro.
Realizar a divulgagdo sobre o fechamento
do Cadastro, sua reabertura, voto em
transito (se for o caso), se¢do com 20/01/2020 06/05/2020 ASCOM/Cartorio eleitoral
acessibilidade e presos provisorios e
adolescentes internados.
1.4. Seguranga
Definir - necessidades de seguranga | 3037959 13/04/2020 Cartério Eleitoral
solicitar a SAQ, se for o caso, reforgo.
Solicitar ao Comando-Geral da PM reforgo
de seguranga para os locais de atendimento) 4,595, 06/05/2020 Diretoria-Geral/Presidéncia
no final do periodo de fechamento de
Cadastro.
Solicitar a0 Comando da PM no municipio
reforgo de seguranga para os lf)CaIS de 13/03/2020 06/05/2020 Cartério Eleitoral
atendimento no final do periodo de
fechamento de Cadastro.
2. ADMINISTRACAO DO CADASTRO
2.1. Treinamento
Proceder ao levantamento de necessidade
de utilizagdo de equipe de apoio para o 03/02/2020 20/03/2020 SGP
fechamento de Cadastro nos Cartorios
Eleitorais.
Realizar, caso necessario, treinamento de
pessoal de apoio para o fechamento de 20/03/2020 17/04/2020 SGP
Cadastro.
2.2. Preparacio dos locais de votacdo
Reahzar.a revisao (10 formulario de vistoria 07/01/2020 21/01/2020 Equipe do Projeto
dos locais de votagdo.
Comunicar aos Cartérios a necessidade de
inicio das atividades de vistoria dos locais 28/01/2020 17/02/2020 DG
de votagdo.
Analisar necessidade DE-PARA 07/01/2020 28/06/2020 Cartério Eleitoral
Acompaphar as qllantldades de eleitores 07/01/2020 28/06/2020 Cartério Eleitoral
nos locais de votagao.
Realizar vistorias dos locais de votagao. 28/01/2020 30/09/2020 Cartorio Eleitoral

3. CRONOGRAMA OPERACIONAL
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3.1 Primeiro Turno

Comando de ASE, fechamento e envio dos

lotes de ASE coletivo e de RAE (inclusive 07/01/2020 03/06/2020 Cartorio Eleitoral/STI
diligenciados) e dos arquivos de biometria.
Encaminhamento de lotes de RAE/ASE 06/05/2020 03/06/2020 Cartério Eleitoral
(semanal).
Ultimo dl?. para envio ao TSE dos lotes de 18/06/2020 Cartério Eleitoral
RAE corrigidos no banco de erros
Ultimo ~ dia para envio para as
corregedorias e zonas eleitorais digitarem 25/06/2020 Cartorio Eleitoral
as decisdes de coincidéncia
Ultimo dia para cadastramento de decisdes 29/06/2020 Cartério Eleitoral
de de-para tipos 1 a 5
Ultimo ~ dia para cadastramento e
autorizagdo de ocorréncias DE-PARA tipo 03/07/2020 Cartorio Eleitoral
6
Conferéncia <~le arquivos de justificativas e 04/10/2020 11/10/2020 Cartério Eleitoral
faltosos, se ndo houver segundo turno.
Ultimo dia para langamento de justificatival 11/10/2020 Cartério Eleitoral
e faltosos ndo processados.
Acompanhamento e suporte. 07/01/2020 06/11/2020 CRE
3.2 Segundo Turno
Conferéneia de arquivos de justificativas ¢| - ,¢/10/7959 29/10/2020 Cartério Eleitoral
faltosos.
Lancar os ASE 183 e 442, se necessario. 26/10/2020 30/10/2020 Cartorio Eleitoral
Lancamento de justificativa e faltosos ndo] ;10999 29/10/2020 Cartorio Eleitoral
processados.
Encarn_mhar lotesa d? RAE relativos a 26/10/2020 29/10/2020 Cartério Eleitoral
requerimentos de 2°* via formulados.
4. VOTO EM TRANSITO
Verificar as a_lteraqoes legislativas sobre o 20/01/2020 27/01/2020 Equipe do Projeto
voto em transito.
Solicitar a Dlret(zrla_-Geral a divulgacao 09/02/2020 27/06/2020 Equipe do Projeto
sobre o voto em transito.
Er)V@r orientagdes sobre o voto em 01/03/2020 29/04/2020 CRE
transito.
Definir a localizagdo das se¢des do voto
em transito nas Zonas para onde estiver 26/01/2020 16/07/2020 Cartorio Eleitoral
previsto.
5. PRESOS PROVISORIOS E
ADOLESCENTES INTERNADOS

20/01/2020

Enviar requisi¢do aos o6rgidos responsaveis
pelos locais onde haja preso provisorio ou
adolescente internado para que informem o
nome da institui¢do, enderego, contato do

administrador, nome dos presos/internados,

Cartorio Eleitoral
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condi¢des de seguranga para alistamento e
funcionamento da segdo ¢ a lotagdo, a ser|
respondida até 28/03/16.

Publicar decisdo de ndo instalagdo de se¢do
cleitoral, caso seja informado que ndo ha!
garantia de seguranga para realizar
procedimentos de alistamento,
transferéncia e revisdo ou para o proprio
pleito, ou ainda se ndo houver a quantidade
minima de eleitores necessaria.

09/02/2020

23/02/2020

Cartorio Eleitoral

Publicar decisdao de instalagdo das se¢des
eleitorais, com respectivos enderecos dos
locais de votagao.

09/02/2020

23/02/2020

Cartorio Eleitoral

Comunicar & CRE sobre a(s) decisdo(des)
de instalagdo e/ou ndo instalagdo das
segOes eleitorais.

09/02/2020

23/02/2020

Cartorio Eleitoral

Enviar comunicagdo sobre os locais e data
dos  procedimentos de alistamento,
transferéncia e revisdo do TE dos presos
provisorios e adolescentes internados para
os Partidos Politicos, OAB, Defensoria
Publica, Juizes da execugdo penal e da
medida socioeducativa, para o responsavel
pela administragdo do local e para a
Secretaria de Justica.

09/02/2020

23/02/2020

Cartorio Eleitoral

Realizar reunido, se necessario, com oS
Partidos  Politicos, OAB, Defensoria
Publica, Juizes da execugdo penal e da
medida socioeducativa, com o responsavel
pela administragdo do local e com a
Secretaria de Justica.

24/02/2020

16/03/2020

Cartorio Eleitoral

Criar os locais de votagdo e respectivas
seg¢Oes no Cadastro Eleitoral.

23/03/2020

10/07/2020

Cartorio Eleitoral

Selecionar e nomear os mesarios.

09/05/2020

28/08/2020

Cartorio Eleitoral

6. ACESSIBILIDADE

Requisitar ao0s proprietarios ou
administradores/responsaveis pelos prédios
que funcionam como locais de votagdo
informagdo sobre acessibilidade e reformal
dos prédios no periodo eleitoral.

07/01/2020

07/02/2020

Cartorio Eleitoral

Realizar vistoria dos locais de votagdo para
verificar as condi¢Ges de acessibilidade dos
prédios e necessidade de reformas.

07/01/2020

01/04/2020

Cartorio Eleitoral

Comunicar aos proprietarios ou
administradores/responsaveis pelos prédios
que funcionam como locais de votagdo e
a0 Ministério Piblico a necessidade de
reformas/adaptagdes/adequacdes para
cumprimento da legislagdo relativa a
acessibilidade.

02/04/2020

31/05/2020

Cartorio Eleitoral

Realizar vistoria para identificar se as
medidas de adequacgdo dos locais foram
executadas.

01/07/2020

13/07/2020

Cartorio Eleitoral

Acompanhar a situagdo dos locais de
votagdo quanto as providéncias indicadas
ou solugdo de problemas surgidos no
transcorrer do pleito.

Cartorio Eleitoral

[ 5. PLANO ORCAMENTARIO
r
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{Descrever o custo estimado para a implementagdo do projeto}

Despesas

Custo Unitario Valor Total

Status do or¢camento Qtde Estimado Estimado

{Realiza¢do de obras
instalagdes, aquisicdo

equipamentos (permanente),
aquisi¢do de material (consumo), |c) Or¢amento aprovado para
diarias e passagens, servicos de |20XX

terceiros, treinamentos etc}!

a)Sem previsdo or¢amentdria

e ||b) Incluida na proposta
de |or¢amentdria de 20XX

d) Or¢amento executado em
20XX}

Total

6. UNIDADES IMPACTADAS

Area Impactada

Descri¢iio do Impacto Previsto

Disponibilizagdo de equipamentos para cobrir o aumento de demanda e

STI disponibilizagdo do agendamento. Suporte técnico.

SAO Refor¢o de seguranga para o fechamento do Cadastro, transporte de pessoas e
equipamentos, alteragdes de layout dos locais de atendimento.
Selegdo de servidores e apoio ao treinamento dos auxiliares para o fechamento

SGP
de Cadastro.

CRE Acompanhamento e suporte aos Cartorios e atendimento itinerante.

ASCOM Divulgagdo de eventos de atendimento e prazos relacionados.

Cartorios Eleitorais

Preparagdo do atendimento, langamento de ASE no Sistema ELO, atendimento,
divulgacao local.

OAB

Indicagdo de membro para acompanhar a votagdo de presos provisorios.

Comissdo de Acessibilidade

Alinhamento de agdes de acessibilidade dos locais de votagdo com as iniciativas
gerais de acessibilidade do Tribunal.

MPE

Acompanhamento dos procedimentos de votagdo dos presos provisorios.

Secretaria de Justica do
Estado

Informagdo sobre a seguranca dos locais onde possivelmente podera ocorrer
votagdo dos presos provisorios e dos adolescentes internados.

Defensoria Ptblica

Comunicagao sobre as providéncias quanto a instalagdo das se¢des eleitorais.

Juizes da execucdo penal e da
medida socioeducativa

Comunicagao sobre as providéncias quanto a instalagdo das se¢des eleitorais.

Responsavel pelal
administragdo do local de
votagdo

Comunicagio sobre as providéncias quanto a instalagdo das se¢des eleitorais.

7. PREMISSAS E RESTRICOES

7.1 Premissas

Revisdo e publicagido de Resolugao do fechamento de cadastro;

- Treinamento de servidores;

- Vistoria de locais de votagdo;

- Langamento de dados no Cadastro Eleitoral.

7.2 Restricdes

- Realizag¢do dos prazos do Calendario Eleitoral* e legislagdo:

06/05/2020 — prazo de fechamento do cadastro;
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05/08/2020 — prazo para publica¢do das nomeagdes de mesarios.

* Alguns prazos dependem da publica¢do de Resolugdo pelo TSE, para as Eleigdes de 2018.

- Orgamento

8. ANALISE DOS RISCOS

{Analisar os riscos que possam impactar a realizagdo do projeto, de acordo com as defini¢ées sobre o tema da
\Metodologia de Gestdo de Iniciativas Estratégicas}

% < PLANO DE
IDENTIFICACAO/AVALIACAO DOS RISCOS RESPOSTA
Se Entao Probabilidade | Impacto Risco Acbes Data limite/
(Causa) (Efeito) P I (PxI) ¢ Responsavel
. Valor
(1) Muito D me apurado
Bai Baixa
{Ex.:Nao houver aixa
utilizagdo de . (2) Baixa
solugdo de Ex.:. Risco de (2) Baixa Ext
sistemas em rede |descontinuidade (3) Média (3) Média Xiremo
com suporte do projeto} Al
ativo da darea (4) Alta o
p L (4) Alta
ecnologica)} L
(5) Muito Médio
(5) Muito Alta Alta
Baixo

{Ex.: Falta de
disponibilidade |{Ex.: atraso na

da equipe de Tl|entrega dos
lpara lprodutos do
desenvolvimento |projeto}

do sistema)}

9. EQUIPE DO PROJETO

{E o conjunto de pessoas designadas para trabalhar nas atividades do projeto. Dependendo da fase, pode-se
necessitar de pessoas com competéncias especificas para atuar em determinadas tarefas. Embora tenham
fungoes e responsabilidades bem definidas, os membros da equipe do projeto devem estar envolvidos no
planejamento desde o inicio e participar da tomada de decisées}

Nome Unidade
Marco Antonio Silva Freire SID
Abdora Coutinho Oliveira CRE
Cosme Rodrigues de Souza STI

10. APROVACOES

Responsavel(eis) pela elaboragio Unidade de Lotagio

Marcelo Gerard COPEG

11. HISTORICO DE ATUALIZACOES

Data Versio Descri¢ao
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Documento assinado eletronicamente por MARCO ANTONIO SILVA FREIRE, Analista Judicidrio, em 13/05/2020, as 18:17, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

7/8



26/05/2020 SEI/TRE-SE - 0811181 - Plano Geral de Projeto - PGP

il
el i
assinatura

eletrénica

.’. E https://apps.tre-se.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
"¢ informando o codigo verificador 0811181 ¢ o codigo CRC DDE69844.

0024465-66.2019.6.25.8000 0811181v21

sei.tre-se.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=924976&infra_sistema=10... 8/8



